UBND HUYEN TAN YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

BCDP CHUYEN POI SO Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:9320 /Qb-BCPCDS Tdn Yén, ngay 15 thdng 12 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy clgé' lam viéc caa
Ban chi dao Chuyén doi so huyén Tan Yén

TRUONG BAN CHI PAO CHUYEN POI SO HUYEN TAN YEN

Can cir Lugt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swa doi, bo sung mot so diéeu cua Ludt To chirc chinh phu va Ludt Té6 churc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 7590/QD-UBND ngay 14/10/2021 ciia Chii tich
UBND huyén vé viéc thanh lgp Ban Chi dao chuyén doi s6 huyén Tdan Yeén;,

Theo dé‘? nghi cua Truong phong Van héa va Thong tin - Pho Truong Ban
Chi dao Chuyén doi so huyén Tan Yén.

QUYET PINH:

Dié}l 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Ban Chi
dao Chuyén doi s6 huyén Tan Yén.

Piéu 2. Cac thanh vién Ban chi dao Chuyén d6i s6 huyén Tan Yén; T thu
ky gitip viéc Ban Chi dao va cac t6 chtic, ca nhan ¢6 1ién quan can ctr quyét dinh thi
hanh./.

Noi nhin: TRUONG BAN
- UBND tinh;

- S6 TT&TT;

- Nhu Piéu 2;

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;

- Cac co quan, ban, nganh cua huyén;
- UBND cic x4, thi trn;

- Thanh vién BCD, Tb gitp viéc BCD;
- VP HDND&UBND huyén;

- Luu: VT, TTBCP.

CHU TICH UBND HUYEN
Nguyén Viét Toan
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QUY CHE HON/FEmge

CUA BAN CHI PAO CHUYEN {
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so ..9320. ... \QEREES

Truong ban chi dao Chuyén Xaoy

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Picu 1. Pham vi, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trach nhiém, quyén han, ché d6 lam
viéc va quan hé cong tac cua Ban chi dao Chuyén doi s6 huyén Tan Yén (sau day
goi tat 1a Ban Chi dao).

2. Quy ché nay 4p dung dbi vdi cac thanh vién Ban chi dao va To thu ky
gitp viéc Ban Chi dao (sau day goi tat 1a To Thu ky).

Piéu 2. Nguyén tic va ché do 1am viéc
1. Ban chi dao 1am viéc dan chi, cong khai va do Truong ban quyét dinh.

2. Ban chi dao va cac thanh vién Ban chi dao khong lam thay chuc nang,
nhiém vy cua cac co quan va nguoi ding dau cac co quan hanh chinh nha nudéc
trén dia ban huyén.

3. Bé cao trach nhiém c4 nhén cua cac thanh vién Ban chi dao trong hoat dong
ctia Ban chi dao va trong thyc hién chirc trach, nhiém vu duoc phan cong; giai quyét
cong viée theo ding tham quyén va trach nhiém duoc phan cong, ding trinh tu, tha
tuc theo quy dinh ctia phap lut va quy dinh ctia Quy ché nay; mdi thanh vién chiu
trach nhiém vé linh vyc va dia ban duoc phan cong, phu trach dam bao su phéi hop
cong tac vé moi mat dé hoan thanh nhiém vu chung ctia Ban chi dao.

4. Cac thanh vién Ban chi dao chu dong giai quyet cong vi€c trong qua trinh
thue hién cac nhiém vu vé chuyén doi sb gan véi cai cach hanh chinh; xay dung,
phat trién chinh quyén dién tir huéng t6i chinh quyén sd, kinh té sb, xa hoi s; xay
dung do thi thong minh huyén Téan Yén.

5. Bao dam yéu cau phdi hop cong tac, trao ddi thong tin trong giai quyét
cong viéc theo churc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao.



_ ChwongIl .
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN
VA CONG TAC TO CHUC

Piéu 3. Trudng ban chi dao

1. Chi dao toan dién vé cong tac chuyén ddi sd trén dia ban l}uyén; phan cong
nhi¢m vu cac thanh vién Ban Chi dao; ban hanh Chuong trinh, K& hoach cong tac,
kiém tra hang ndm ctia Ban Chi dao.

2. Chiu trach nhiém truéc UBND huyén vé vigc trién khai thyc hién c6 hiéu
qua hoat dong thuc day tién trinh chuyén déi s6 cua huyén.

3. Tri€u tap va chu tri cac cudc hop dinh ky hoac dot xuit ctia Ban chi dao.

Piéu 4. Phé Truéng ban thuwong true

1. Giap Truong ban chi dao hoat dong cta Ban chi dao theo phan cong cua
Trudng ban. Khi Trudng ban vang méat, Pho Trudng ban thay mat Trudng ban 1anh
dao cong tac ctia Ban Chi dao.

2. Tryc tiép chi dao hoat dong cai cach hanh chinh; xay dung, phat trién

chinh quyén dién tr huéng toi chinh quyén s, kinh té sb, xa hoi sd; xay dung do
thi thong minh huyén Tan Yén.

Piéu 5. Phé Truéng ban

1. Guap Truong ban, Ph6 Trudng ban thuong truc chi dao xay dung, td chirc
trién khai chuong trinh, ké hoach kiém tra hﬁng nam ctia Ban Chi dao; so két, danh
gia tinh hinh, két qua trién khai nhiém vu, giai phap trong tam vé chuyén ddi sb,
xdy dyng, phat trién chinh quyén dién tir huéng téi chinh quyén sd, kinh té s6, xa
hoi s6 va xay dung do thi thong minh cua cac nganh, dia phuong; theo doi, don
dbc, bao cao Truong ban, Pho Truong ban thuong truc két qua thuc hién cac
chuong trinh, ké hoach ctia Ban Chi dao va thong bao két lun, chi dao cua Truong
ban, Pho Trudng ban thuong truc.

2. Giup Truong ban, Pho Truong ban thuong tryc lam dau mbi t6 chirc thuc
hién nhiém vu tham muu vé cha truong, chlen lugc, co ché, chinh sach tao moi
truong phép 1y thuc day tién trinh chuyén doi sé huyén Tan Yén.

3. Giap Truong ban, Pho Trudng ban thuong truc diéu phdi, don déc, kiém
tra viéc thyc hién cac chién luoc, chuong trinh, co ché, chinh sach, dé an, du an Vé
chuyen d01 s0, x4y dung, phat trién chinh quyén dién tir huéng to1 chinh quyén sb,
kinh té s6, xa hoi s0 va xay dyng do thi thong minh; viéc trién khai thuc hién Ké
hoach Chuyén d6i s6 huyén Tan Yén dén nam 2025 va dinh huéng dén nam 2030,

4. Chi dao chuan bj cac ndi dung Hoi nghi cua Ban Chi dao, cac cudc lam
viéc cua Truong ban, Pho Truong ban thudng truc; ky cac van ban lién quan dén t6
chtrc, hoat dong cua Ban Chi dao theo chirc ning va thim quyén duoc giao.
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‘ 5. Chi dao hoat dong gﬁa T Thu ky va chiu trach nhi€ém trudc Trudng ban
vé hi¢u qua hoat dong cua To6 thu ky.

6. Dé nghi Truéng ban khen thuong cac thanh vién Ban chi dao, Té thu ky
va cac nganh, dia phuong hoan thanh t6t nhiém vu theo quy dinh cta phép luat vé
thi dua khen thuong.

7. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Trudng ban, Pho Trudng ban thudng truc giao.

Piéu 6. Thanh vién Ban chi dao

1. Tham muu giup Truong ban, cac Phd Truong ban vé cac nhiém vu lién
quan dén thue hién chuyen c101 50, x@y dung, phat trién chinh quyen dién tu hu:0’ng
t&1 chinh quyen s6, kinh té sb, xa hoi sb va K& hoach Chuyen ddi sb thudc pham vi
quan 1y ctia co quan minh.

2. Truc tiép chi dao va chiu trach nhi€ém trudc Trudng ban trong viéc t6 chuc
thuc hién céc nhiém vu chuyén ddi sd ctia co quan, don vi minh duoc UBND
huyén, Chu tich UBND huy¢n giao; chi dao 16ng ghép cac noi dung Ve xay dung,
phat trién chinh quyén dién tir huéng téi chinh quyén sd, kinh té s, x4 hoi sb
huyén Tan Yén trong cac chuong trinh, dé an, dy an cua nganh, linh vyc do co
quan minh quén ly, chu tri thuc hién.

3. Cho y kién vé cac Van de lién quan dén xay dung, phat trién chinh quyen
dién tir hudng téi chinh quyén sb, kinh té s6, xa hoi s6 va Ké hoach Chuyen d6i s6
ctia huyén; kip thoi bao cdo Trudng ban, cac Pho Truong ban vé nhitng van dé phat
sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao.

q 4. Tham du déy du cac cudc hop 91”1a Ban chi dao, trong truong hop khong
thé tham duy phai bao cao va duoc sy dong y cua nguoi chu tri cudc hop; truong
hop uy quyén cho nguot du hop thay phai co y kién bang van ban.

5. Co trach nhiém thuc hién ché do bao cao dinh, ky mdt quy mot lan viée
thuc hién nhiém vu dugc phan céng‘ hodc bao céo dot xuat khi Trudng bap, 92’10 Pho
Truong ban yéu cau. Bao cao guri vé Co quan thuong tryc Ban chi dao dé tong hop
theo quy dinh.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban, cac Phé Trudng ban giao.

Pi¢u 7. Co quan thuong true Ban chi dao - Phong Vin hoa va Théng tin

1. Lam giﬁu moi tiép nhan van ban, tai liéu gui dén Ban chi dao; xu ly van
ban va cung céap thong tin cho cac Thanh vién cua Ban chi dao va T6 thu ky; ban
hanh, quan 1y ho so, van ban di, dén ctia Ban chi dao theo quy dinh.

2. bam bao cé(; diéu kién vat chat cho Ban chi dao hoat dong. Phéi hop y(’yi
phong Tai chinh - K& hoach 1ap du toan kinh phi (trong du toan ngan sach hang
nam) trinh UBND huyén phé duyét dé dam bao nguon tai chinh cho hoat dong cua
Ban chi dao.



3. T6 chii, huong dan, thuc hién cac nhiém vu chuyen dm sO, xay dung,
phat trién chinh quyén dién tur hudng toi chinh quyen 50, kinh té s0, x4 hoi sd va
trién khai thyc hién Ké hoach chuyén doi s6 theo két luan cta Trudng ban, Pho
Trudng ban thuong truc.

4. Gitp Ban chi dao phéi hop véi cac cip, cac ‘nganh thyc hién tuyén truyén
tap hudn, hoi thao. . . nham diy manh cong tac chuyen 601 s0, xdy dung, phat trién
chinh quyén dién tr hudng téi chinh quyén sd, kinh té s6, x4 hoi s6 huyén Tan Yén.

Piéu 8. T6 Thw ky gitp viéc Ban chi dao

1. Tryc tiép chiu sy quan 1y, diéu hanh cta Trudng ban, cac Pho Trudng ban
Ban chi dao.

2. Chuan bi dy théo ndi dung céc tai lidu, bao céo, ké hoach, chuong trinh
cong tac, dé an, du an... v€ chuyén doi s6 cuia Ban chi dao va phuc vu cac Hoi nghi
cua Ban chi dao.

3. Tham muu, tham gia cung Ban chi dao kiém tra, huong de~1n don dbc cac
nganh, dia phuong thuc hién cac nhiém vu vé chuyen d6i s6; truc tlep lam viéc va
dé nghi cac nganh, dia phuong phdi hop cung cép cac thong tin can thiét phuc vu
cho hoat dong ctia Ban chi dao.

4. Pinh ky hang quy (hodc dot xuit) bao cao Truong ban, cac Pho Truong
ban va céc thanh vién Ban chi dao vé tinh hinh, két qua hoat dong ctia Ban chi dao
va To thu ky.

5. Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban, cac Phé Trudng Ban chi dao giao.

) Chuong II1
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Picéu 9. Ché d6 1am viéc va co ché phdi hop

1. Cac Thanh vién Ban chi dao va T6 thu ky lam viéc theo ché d6 kiém
nhiém. Mdi thanh vién chiu trach nhiém vé linh vuc va dia ban do Truong ban phan
cong, dam bao sy phdi hop cong tic vé moi miat dé hoan thanh nhiém vy chung cia
Ban chi dao.

2. Trudng ban, cac Pho Trudng ban dinh ky hodc dot xuét 1am viéc véi thanh
vién Ban chi dao, T6 thu ky dé nghe bdo cao tinh hinh va chi dao viéc thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac cua Ban chi dao.

3. T truong T thu ky duge triéu tap, huy dong cac td vién cta TO Thu ky
trong linh vuc lién quan dén lam viéc tap trung tai Phong Van héa va Thong tin
trong thoi gian nhét dinh dé nghién ctru, bién tap cac dé an, du 4n, dy thao van ban
quy pham phap luat va thyc hién cac nhiém vu khac dugc giao theo quy dinh.

Picu 10. Ché dd hoi hop, thong tin bio cao



1. Ban chi dao dinh ky hop 6 thang mdt lan. Ban chi dao c6 thé hg)p dot xuét
theo triéu tdp cua Truong ban, Pho Truong ban thuong tryc. Thanh phén tham dy
hop do ngudi chu tri cudc hop quyét dinh.

2. Truong ban quyét dinh triéu tdp cudc hop md rong c6 sy tham gia cua
nguoi ding dau cac nganh, dia phuong chu tri thuc hién chuong trinh, dé an, dy an
co lién quan den chuyen c101 50, xay dung, phat trién chinh quyén dién tir hudng to1
chinh quyén s, kinh té s, xa hoi s6 va xay dung do thi thong minh va mot sé can
bd chuyén trach cé lién quan.

3. T6 thu ky hop dinh ky 6 thang mét 1an va theo yéu cau cta To truong To
thu ky.

4. Co quan thuong truc Ban chi dao c6 trach nhiém gtri tai li€u dién tr cho
cac Thanh vién Ban chi dao cham nhat 02 ngay lam vi¢c trude khi t6 chirc hop.

5. Vi¢c gui, nhan van ban dién tir theo quy dinh cia UBND huyén; cac van
ban, tai li¢u dugc gui dién tir cho cac Thanh vién Ban chi dao. Co quan thuong truc
Ban chi dao c6 trach nhiém gtri dén hom thu cong vu cua thanh vién Ban chi dao,
déng thot gt 01 ban dién tir dén hom thu dién tir cong vu cua co quan, don vi.

Piéu 11. Kinh phi hoat dong ciia Ban chi dao

Kinh phi hoat dong cua Ban chi dao do ngan sach Nha nudc dam bao, duoc
bb tri trong du toan chi thuong xuyén hang nim cua Co quan thudng truc cua Ban
Chi dao va cac ngudn kinh phi hop phap khac. Viéc quan 1y, sir dung kinh phi thyc
hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

Piéu 12. Méi quan hé cong tic ciia Ban chi dao

1. Ban chi dao chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan cta Ban chi dao Chuyén
d6i sb tinh, cua Huyén uy va UBND huyén; c¢6 trach nhiém bao cao két qua thuc
hién vé chuyen 601 50, xdy dung, phat trién chinh quyen dién tu hudng tdi chinh
quyén sd, kinh té s6, xa hoi s6 va két qua thyc hién Ké hoach chuyén d6i s6 huyén
Tan Yén vé Ban ban chi dao Chuyén d6i sé tinh, Huyén oty va UBND huyén theo
quy dinh.

2. Mbi quan h¢ gitra Ban chi dao voi cac co quan, ban, nganh, dia phuong,
Ban chi dao Chuyén doi sb cac x4, thi tran 1a quan h¢ chi dao, hudng dan, kiém tra,
don doc thue hién nhiém vu chuyen d6i s0, xay dung chinh quyén dién tir hudng toi
chinh quyén s, kinh té sd, xa hoi s6 va Ké hoach Chuyén ddi s6 ctia huyén.



) Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém ciia ngudi ding dau cic co quan, ban, nganh, dia
phwong trong quan hé cong tac véi Ban chi dao

1. Quan tri€t cac ndi dung chi dao cua Ban chi dao dé don ddc, trién khai
thue hién chuyen (1‘01 5O, xay dung, phat trién chinh quyén dién tir hudng t6i chinh
quyén sb, kinh té sb, xa hoi sb va d6 thi thong minh thudc co quan, nganh, linh vyc
minh phu trach va chiu su giam sét, kiém tra cua Ban chi dao vé viéc thyuc hién cac
nodi dung nay.

2. Phéi hop voi Co quan thuong tryc Ban chi dao dé xuit, kién nghi cac co
ché, chinh sach va giai phap thuc day chuyen 601 50, xay dung, phat trién chinh
quyén dién tir hudng toi chinh quyén s, kinh té s6, xa hoi s6 va d6 thi thong minh.

3. Chi dao t6 chirc trién khai cac nhiém vu Ve chuyen 601 56, x4y dung, phat
trién chinh quyén dién tir hudng téi chinh quyén sd, kinh té sb, xa hoi s6 va do thi
thong minh thudc co quan, nganh, linh vuc, dia phuong minh phu trach. Chiu trach
nhiém truéc UBND huyé¢n, Chu tich UBND huyén vé viée thuc hién nhiém vu
dugc giao.

4. Thyc hién ché d6 thong tin, béo cao theo quy dinh va yéu cau ctia Ban Chi dao.
Picu 14. T6 chirc thwe hién

1. Thanh vién Ban chi dao Chuyén doi s6 huyén Tan Yén, co quan thuong truc
Ban chi dao, T6 thu ky gitp viéc Ban chi dao c¢6 trach nhiém thyuc hién quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé vudng mac, cac thanh vién Ban
chi dao phan anh vé co quan thuong truc Ban chi dao dé tong hop trinh Trudng ban
xem x¢&t, quyét dinh./.
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