UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 2441 /QP-UBND Bac Giang, ngay 29 thang 11 nam 2021
QUYET PINH

Veé viée cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh; dwoc sira doi,
bo sung; thay thé trong linh vuc Pit dai, Tai nguyén nuée thude
tham quyen giai quyét ciia So Tai nguyén va Moi truong,

UBND cap huyén va UBND cép xa trén dia ban tinh Bic Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

(;dn cur Ludt swa q"éi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt To chire Chinh phu va
Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

~ Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phui vé

kiem soat tha tuc hanh chinh; Ngh; dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu ve siza doi, bo sung mgt so dieu cua cac nghi dinh lien quan den kiem
soat thu tuc hanh chinh va Ngh;i dinh so 92/2017/Nb-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu siza doi, bo sung mét so dieu cua cac nghi dinh lién quan déen kiem
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve
thuc hién co ché mot cura, mot cura lién thong;

Can cit Théong tw s6 02/2017/T T-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bg truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huong dan nghiép vu ve kiém soét thu tuc hanh chinh;

Cén cir Théng twr s6 01/2018/TT. -VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu huong dan thi hanh mot so dieu quy dinh cua Nghi
dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phui;

Can cir Quyét dinh so 706/0b-BTNMT ngay 15/4/2021 cua B truong Bo
Tai nguyén va Méi trwong vé viéc cong bé thai tuc hanh chinh méi ban hanh; tha
tuc hanh chinh dwoc sika déi, b6 sung trong linh viee tai nguyén nuéc thuge pham
Vi chite nang quan ly nha nuoc cua B Tai nguyén va Moi trurong;

Can cir Quyét dinh sé 1686/0D-BTNMT ngay 30/8/2021 cua Bg truong Bo
Tai nguyén va Moi triong Vé viéc ‘cong bo thit tuc hanh chinh méi ban hanh; th
tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung; thi tuc hanh chinh thay thé trong linh
viee dat dai thugc pham Vi chiee nang qudn Iy nha nwéc cua Bé Tai nguyén va
Moi truong;

Theo dé nghi cua So Tai nguyén va Méi truong tai To trinh s6 841/TTr-

STNMT ngay 23/11/2021.



2
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muyc thi tuc hanh chinh moi
ban hanh; thi tuc hanh chinh duoc stra doi, b6 sung; tha tuc hanh chinh thay thé
trong linh vuc dat dai, tai nguyén nudc thudc tham quyén giai quyét cua So Tai
nguyén va Méi truong, UBND cip huyén va UBND cép x4 trén dia ban tinh Bac
Giang (c6 Phu luc |1, 11, 111 kém theo).

Piéu 2. Giao So Tai nguyén va Moéi trudng Xay dung va phé duyét quy
trinh noi bo d6i vai cac thi tuc hanh chinh thudc tham quyen quyét dinh cua So;
trinh Chu tich UBND tinh phé duyét quy trinh ndi bo ddi véi tha tuc hanh chinh
thudc tham quyén quyét dinh caa UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

Piéu 3. Thu truong cac co quan, don vi: Van phong UBND tinh, S¢ Tai
nguyén va Moi truong, S& Thong tin va Truyén théng, UBND cip huyén,
UBND cap x&, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va té chic, ca nhan cé lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Biéu 3; PHO CHU TICH
- Van phong Chinh phu (Cuc KSTT);
- TT.Tinh ay, TT.HDND tinh;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- VP UBND tinh:
+ CVP, PCVP Bui Huy Khanh;
+ KTN, TH, KTTH, TTPVHCC, TTTT,
+ Luu: VT, NC-KSTT.

Mai Son
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Phu luc 11

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI BO SUNG; THAY THE TRONG LINH VUC

PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2441 /OP-UBND ngay 29 thdng 11 nam 2021 ciia Cha tich UBND tinh)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

Thoi han giai Thuec hién
Thoi han giai quyet qua dich vu C o
£ - p , Ghi cha
Co quyet cua cac co' quan buu chinh
A Sau cat giam cdng ich
STT Linh vuce/Thii tuc hanh chinh °:‘;i s iBN) 5 Ph‘ﬁ I'e )
e 1| Theo Sau | Phong N P Tiep | Tra
quyet < ~ | huyén, X A
quy cat | chuyén thanh nhan | ket
dinh giam mon £ ho so | qua
pho
(1) ) 3) (4) () (6) () ®) ©) (10)
I I LINH VUC PAT PAI
Luwu y: Déi Véi C4C X3 Mién niti, viing sdu, viing xa, viing cé diéu Kign KT-XH kho khin dwoc ting thém 05 ngay
Tham dinh nhu cau sir dung dat dé
xem xét giao dat, cho thué dat 15 15 . .
112001234 | khong thng qua hinh thire déu gia | MC ngdy | ngay 15 ngay Khdng
quyén sir dung dat ddi voi ho gia
dinh, c4 nhén, cong dong dan cu
Xoba dang ky cho thug, cho thué lai, Theo
2 1.003886 gop von bang quyen SII dung dat, MC | 3ngay 3\ 3 ngay NQ
quyen s& hiru tai san gin lién voi ngay HDND
dat tinh

WCo ché giai quyét: MCLT: Thuc hién theo co ché mét cira lién thdng; MC: Thuc hién theo co ché mot cira; K: Khong thuc hién theo co ché mot cira, mot cira lién théng




Thoi han giai Thuc hién
Thoi han giai quyet qua dich vu Co
£ . , Ghi chu
Co quyét cua cac co' quan buu chinh
A (Sau cat giam) cong ich
STT Linh vwe/Thu tuc hanh chinh c!lf Phi, I¢
: : gidi . UBND phi i .
z,1 | Theo Sau | Phong N Tiep | Tra
quyeét 9 R huyén, A i
quy cat | chuyén thanh nhan | ket
dinh giam mon ,( ho so | qua
pho
bang ky bién dong vé str dung dat,
tai san gan Ilen Vv6i dat do thay doi
thong tin vé ngudi dugc cap ’Glay
cf}:@:ng Q[]an (_c}f)i ttén }?oachgiﬁydt_c‘y Theo
phap nhan, giay to nhan tl an, dia 10 10 . N
1.003877 | chi); giam dién tich thira dét do sat | MC | oo | oay | 10N03Y HBI?ID
|6ty nhién; thay doi v€ han che tinh
quyen st dung dat; thay doi veé
nghia vu tai chinh; thay doi ve tai
san gan lien véi dat so véi ngi dung
da dang ky, cap Giay ching nhan
Pang ky xac 13p quyen sir dung han Theo
Ché thfl’?l dat lien ké sau khi‘du’(,)'C 10 10 . NQ
1.003855 cip Gidy ching nhan lan dau va MC ngdy | ngay 10 ngay HBND
dang ky thay doi, cham qm quyen tinh
sur dung han ché thira dat lien ke
Theo HO gia dinh, ca
, L o 15 15 ; NQ nhan & nong thon
tinh phi dia chinh
bang ky va cap Glay ching nhan Theo H@A g{a iﬁnh, fé
1.002335 quyén sir dung dat, quyen s¢ hitu | mc 39 39 30 ngay NQ nhén o n9_ng Athorj
nha & va tai san khac gin lién voi ngay | ngay HDND khong phai nop 1€
d4t 1an dau tinh phi dia chinh




Thoi han giai Thuc hién
Thaoi han giai quyét qua dich vu C o
£ L , Ghi chu
Co quyét cua cac co' quan buu chinh
& (Sau cat giam) cong ich
STT Linh vwe/Thu tuc hanh chinh c!lf Phi, I¢
: : gidi . UBND phi i .
z,1 | Theo Sau | Phong N Tiep | Tra
quyet z ~ | huyén, X A
quy cat | chuyén thanh nhan | ket
dinh giam mon ,( ho so | qua
pho
bang ky, cap Glay chang  nhan o )
quyén sir dung dét, quyén s¢ hitu Theo Ho gia dinh, ci
7 11.002291 nha o va‘tal san khac gan I|§:n Vp'l MC 39 3(\) 30 ngay NQ nhiin o n?_ng AthOI’A]
dat lan dau doi véi tai san gan lién ngay | ngay HDND khong phai nop 18
v6i dét ma chii s¢ hitu khong dong tinh phi dia chinh
thoi 1a nguoi sir dung dat
Theo Ho gia dinh, ca
8 1.002277 Dang ky thay doi tai san gan |Ien MC 1? 15 15 ngay H]I-\IDI(\?ID Eﬂﬁm Y Eong Atholrj
véi dét vao Giay ching nhan da cap ngay | ngay ong phal nop ¢
tinh phi dia chinh
Pang ky, cAp Gidy chung nhan
quyén 31\”1 gh_,mg dét,,quyén _s{y hﬁq Theo
nha ¢ va tai san khac gan lién voi 15 15 . NQ
9 1200095 | g4t Sho flguéyi nflén Chuyér{ r}hu(gng MC ngdy | ngay 15 ngay HPND
quyen sir dung dat, mua nha 0, cong tinh
trinh xay dung trong cac du an phat
trién nha ¢
bang ky, cap Gidy chung nhan
quyeén st dung dat, quyen s¢ hiu
nha & va tai san khac gin lién véi Theo
10 | 1.003007 | dat déi voi truong hop da chuyén | e | 30 1 25 ognaay A,
quyen s dung dat trugc ngay 01 ngay | ngay :
thang 7 nam 2014 ma bén chuyén tinh
quyén da duoc cap Giay chang
nhan nhung chua thyc hién tha tuc




STT

Linh vwe/Thu tuc hanh chinh

Co

ché

giai
quyét!

Thoi han giai
quyeét

Thoi han giai
quyét
cuia cac co quan
(Sau cdt gidm)

Theo

quy
dinh

Sau
cat
giam

Phong
chuyén
mon

UBND

huyén,

thanh
ph(/i

Phi, 1&
phi

Thure hi¢n
qua dich vu
bwu chinh
cong ich

Ghi chu

Tiep
nhan
ho so

Tra
ket
qua

chuyén quyén theo quy dinh
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2.000365

bang ky bién dong quyén su dung
dat, quyen s¢ hitu tai san gan lién
véi dat trong cac truong h(yp giai
quyet tranh chip, khiéu nai, t6 co
vé dat dai; xu ly ng hop dong thé
chap, gop vén; ké bién, dau gia
quyén str dung dét, tai san gan lién
v6i dét dé thi hanh an; thoa thuan
hop nhét hoic phan chia quyén sir
dung dét, tai san gin lién véi dat
cua ho gia dinh, cia vo va chong,
clia nhém ngudi st dung dat; dang
ky bién dong d6i voi truong hop ho
gia dinh, ca nhan dua quyén su
dung dét vao doanh nghiép

MC

10
ngay

10
ngay

10 ngay

Theo
NQ
HDND
tinh
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2.000410

bang ky bién dong quyén su dung
dat, quyen s& hitu tai san gan lién
v6i dat trong cac trudng hop
chuyén ddi, chuyén nhuong, cho
thué, cho thué lai, thira ké, ting cho,
gop von bang quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi
dat; chuyén quyén s dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi




Thoi han giai Thure hi¢n
Thoi han gidi quyét qua dich vu Ghi ch
Co quyeét cua cac co' quan buu chinh
STT Linh vue/Thu tuc hanh chinh ché (Sau cat gidm) Phi, ,lé cong feh
' ' gidi | e | sau | phong | YBND | PR pe
quyéet? : 9 huyén, D <
quy cat | chuyén thanh nhan | ket
dinh | giam mon £ ho so | qua
pho
dat cua vo hoic chong thanh cua
chung vo va chong; tang thém dién
tich do nhan chuyén nhuong, thira
ké, tang cho quyén sir dung dat da
c6 Gidy chiing nhan
Ping ky bién dong ddi véi truong
hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra
tién hang nim sang thué dat tra tién Theo
13 | 1.000755 mat lan cho ca thoi gian thué hoac MC 39 2? 17 ngay NQ
tir giao dat khong thu tién st dung ngay | ngay HDND
dAt sang hinh thuc thué dat hogc tur tinh
thué dét sang giao dat cd thu tién sir
dung dat
Piing k¢ chuyén muc dich si dung Theo HO gia dinh, ca
ang Xy chuych muc dich su ty 15 15 X N nhan & ndng thon
14 | 1.003595 dé’E kh(?ng ,phé;i Xin pkhép co quan | MC ngdy | ngay 15 ngay HBI?ID khong phai ?,]@p B
nha nudc co tham quyén tinh phi dia chinh
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11.DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

Thoi llllagt gidi Thue hi¢n
Théi han giai Ly qua dich vu
X cua cac co ’
quyeét buu chinh
. X Co agan cbng ich
st | M cr?ﬁﬁ ::iuuc’o’l;atlllll; Thi tyc hanh | ch _— glagg) Phi, I¢ Ghi cha
TTHC . Y | chinh thay thé | giai quan phi
Uyt | Tpeo | Saucht | Phong | phéi Tiep | Tra
uydinh | gigm | TNMT | h nhan | ket
quy ¢l & Op ho so | qua
giai
quyét
1) ) ®) (4) () (6) () 8 ) (10)
Cap Gidy chung
nhan quyén st dung
dat, quyen s¢ htu
nha ¢ va tai san| ~; 2 ,
khéc gin lién véi Cap Giay ching
z .. +~ | Nhan quyen su
dat cho nguoi da X A
< , ~. . | dung dat, quyen
dang ky quyén st | 7 . R Theo
1 | Lonoa1a | Gune dat lin dau; |2 RS O | 20 ngay | 12y | 8| MO
' ting thém dién tich | .y San Knac g gay gay 98Y | ngay | HDND
~ 2 | lien véi dat cho .
do nhan chuyén o oan g . tinh
\ ;| nguoi da dang ky
nhuong, thiwra ke, A oo Z
< x| quyen st dung dat
tang cho quyen st | x 7 <x
z lan dau
dung dat trong
truong hop thua dat
goc chua dugc cap
Giay chirng nhan




Chuyén doi quyen
su dung dat nbng

Chuyén doi quyen nghiép cua ho gia Theo
1003572 | S¢ dung dat nong | 0 1" han dé | MC | 50ngay | 35ngay | 25ngay | 1O | NQ
nghiép cua ho gia Y ngay | HDND
N . oA thuc hién "don -
dinh, c4a nhan i 2 o tinh
dien  doi thira
(dong loat)
Ghi chu:

- Thoi han giai quyét dugc tinh bang ngay 1am viéc;

- Noi tiép nhan hd so: B phan tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén

- Dia chi: Tru s6 UBND cap huyén.




PHAN 2

NQI DUNG CHI TIET CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. NOI DUNG TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG

1. Tham dinh nhu Ci"i‘u str dung d?’lt daé xem xét giao dit, cho thué dat khong thong
qgua hinh thirc dau gia quyen sir dung dat doi voi hg gia dinh, ca nhan, cfng dong dan
cw

Trudng hop chuyén muc dich st dung dét trong laa, dét rieng phong ho, dét rimg dic
dung dé thyuc hién du 4n dau tu ma phai xin phép co quan nha nuéc c6 tham quyén thi thu tuc
nay chi thyc hién sau khi Thu tuéng Chinh phi ¢6 van ban chip thuan chuyén muc dich st
dung dat hodic Hoi dong nhén dan cap tinh ¢6 Nghi quyét ve viéc chuyén muc dich sir dung
dat.

(1) Trinh tz theec hién:
- Nguoi xin giao dat, thué dat nop ho so tai Phong Tai nguyén va Moi trudng.

- Phong Tai nguyén va Moi trudng t6 chirc cudc hop tham dinh hoic gui xin y kién
bang van ban cua cac co quan, to chuc, cd nhan cé lién quan hoac t6 chuc kiém tra thuc dia.

- Phong Tai nguyén va Moi trudng c6 van ban thim dinh giri dén nguoi xin giao dét,
thué dat.

(2) Cach thaec theec hién:

Nop ho so tai Phong Tai nguyén va Mbi trudng.
(3) Thanh phan, sé lwong hé so:

Nop 01 bo hd so gom:

- Pon xin giao dat, cho thué dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hoic trich do dia chinh thira dat (Phong Tai
nguyén va Mbi trudng cd trach nhiém cung cép trich lyc ban do dia chinh thia dat déi véi
nhitng noi di c6 ban d6 dia chinh hoac thyc hién trich do dia chinh thira dat theo yéu cau cua
ngudi xin giao dat, thué dat).

(4) Thei han gidgi quyét:

- Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop Ié thi trong thoi (gian khong qua 03
ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xtr Iy ho so phai théng bao va hudng din ngudi nop hd so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Khdng qua 15 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1é.
(5) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

HJ gia dinh, c4 nhan, cOng déng dan cu.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Tai nguyén va Mai truong.

- Co quan phdi hop: Co quan, t6 chic, ca nhan ¢ lién quan.

(7) Két qud theec hign tha tuc hanh chinh:

- Vin ban tham dinh nhu cau sir dung dét.

(8) L¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.



(9) Tén méu don, mdu to khai (Néu cé va dinh kém):

Pon xin giao dit, cho thué dat theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Théong tu sb
30/2014/TT-BTNMT.

(10) Y&u cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co):
(11) Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai nam 2013,

- Nghi dinh s6 43/2014/NDB-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot

soO diéu cua Luat Pat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 sira ddi, bo sung mot s nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Nghj dinh so 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 sita doi, b6 sung mét s6 ngh; dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Pat dai;

- Thong tu s‘(*) 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat, thu hoi dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B¢ truong Bo Tai nguyén va
Moi truong quy dinh chi tiet Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 cua
Chinh phu stra doi, bo sung mét so nghi dinh quy dinh chi tiet thi hanh Luat Dat dai va stra
doi, bo sung mat so dieu cua cac thong tu hudong dan thi hanh Luat Dat dai.
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Mau sé 01. BPon xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 théng 6 ndm 2014 cta Bo truéng Bo
Tai nguyén va Méi trirong)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuac

..., hgay..... thang .....nam ....
PON1....
Kinh gai: Uy ban nhandan 2 ...................
1. Ngwoi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat 3 ..............

0o N o o1 b
)
D
[%2])
=
o
-
=]
«Q
<
-
o
3
C
(3]
=
(@)
=
)

. Cam két st dung dat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cGa phap luat dét dai, nop tién
str dung dat/tien thué dat (néu co) day dd, dang han;

CAC CaM K&t KNAC (NEU CO)......oveeeceeeeeeeeeeee e

Ngw&i lam don

(ky va ghi rd ho tén)

1 Ghi rd don xin giao dat hodc xin thué dat hoac xin chuyén muc dich s dung dét
2 Ghi rd tén UBND cép c6 thdm quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich s dung dét

3 Ghi rd ho, tén c& nhan xin st dung dat/ca nhan dai dién cho hd gia dinh/ca nhan dai dién cho tb
chtrc; ghi théng tin vé ca nhan (sb, ngay/thang/nam, co quan cap Chirng minh nhan dan hodc Ho
chiéu...); ghi théng tin vé té chirc (Quyét dinh thanh lap co quan, td chirc sw nghiép/van ban cong
nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan dau tw déi véi doanh nghiép/té chirc kinh
té...)

4 Trwong hop da dwoc cap gidy chirng nhan dau tw hodc van ban chap thuan dau tw thi ghi ré muc
dich sCP‘dung dat de thwc hién dy an dau tw theo giay chirng nhan dau tw hodc cap van ban chap
thuan dau tw



11

2. X6a dang ky cho thué, cho thug lai, g6p von bang quyén sir dung dat, quyén sé
hiru tai san gan lien voi dat
(1) Trinh tz theec hién:

a) Mot trong cac bén hodc cac bén ky hop dong thué, thué lai, hop dong gop vén
quyen sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat nop hd so tai Van phong dang ky
quyen st dung dat thudc Phong Tai nguyén va Moéi trudng hodc co quan tiép nhan hd so theo
quy dinh caa Uy ban nhan dén tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cip x& néu cé
nhu cau.

Truong hop nhén hd so chua ddy du, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xtr Iy hd so phai thong bao va huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan
chinh hd so theo quy dinh.

b) Co quan tlep nhan hd so ghi ddy du thong tin vao Sé tiép nhan hd so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

v Truong hop nop hoqso tai Uy ban nhan dan cap xa thi trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhan dan cap xa phai chuyén ho so dén Van phong déng ky
quyeén st dung dat.

¢) Van phong dang ky quyén st dung dat cé trach nhiém kiém tra ho so, néu phii hop
quy dinh cta phap luat thi thuc hién cac céng viéc sau:

- Xéc nhan viéc xda cho thué, cho thué lai, x6a gop vén vao Gidy chiing nhan theo
quy dinh va trao cho bén cho thué, cho thué lai, bén gép vén. Truong hop cho thué, cho thué
lai d4t trong khu céng nghiép va trudng hop gop von bang quyeén sir dung dat ma da cap Giay
chig nhan cho bén thug, thué lai dét, bén nhan g6p von thi thu hoi Gidy ching nhan da cap;
bén gop vbn dugc Cap lai Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san
khéc gan lién voi dat.

Truong hop thoi diém hét thoi han st dung dét tring vei thoi diém xoa cho thué, cho
thué lai dat, xoa gop von bang quyén sir dung dat néu ngudi sir dung dat khdng c6 nhu cau
tiép tuc sur dung dat hodc khong duoc co quan nha nudc co tham quyén gia han st dung dét
thi thu hdi Gidy ching nhan di cap

- Thyc hién viéc xoa dang ky cho thug, cho thué lai, x6a gop von vao hé so dia chinh,
co so dir liu dat dai.

- Trao Giay chung nhan cho nguoi dang ky hodc gui Uy ban nhan dan cap xa dé trao
doi voi trudng hop nop hd so tai cap xa.

(2) Céch tharc thuc hign:

Nguoi sir dung dat nop hd so tai Vian phong dang ky quyén st dung dat thuoc Phong
Tai nguyén va Moi truong hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan
cap tinh.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cip x4 néu co
nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lireng hé so
Thanh phan hé so bao gom:

- Van ban thanh ly hop dong cho thué, cho thué lai, gép vén bang quyen sir dung dat,
tai san gan lién véi ddt hogc hop dong cho thué, cho thué lgi, gop vén bang quyén si dung
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dat, tai san gan lién véi dat c¢6 xac nhdn da dwoc thanh 1y hop dong.

- Bdn goc Glay ching nhdn da cap déi Véi trirong hop cho thué, cho thué lgi quyén
sur dung dat cua chi dau tw xdy dung hg tang trong khu cong nghiep, cum cong nghiep, khu
ché xuat khu cong ngh¢ cao, khu kinh té va truong hop gop von bang quyén sir dung dat,
quyeén s¢ hiu tai san gan lien véi dat.

- POi Vi truong hop thuc hien thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi
ddt ma c6 thay doi thong tin vé So Gidy chizng minh nhan dan, sé thé Can cuée ‘cong dan, dia
chi trén Gidy chitng nhdn da cdp thi nguoi sir dung ddt ngp thém ban sao Gidy ching minh
nhan dan mdi hoac Giay chirng minh qudn doi moi hogc thé Can cuéc cong dan mdi hoac )
hg khau, gidy to khac chitng minh thay déi nhdn than doi Véi trwong hop thay doi thdng tin
vé nhan than cia nguoi 6 tén trén Gidy chizng nhan.

Truong hop dit liéu quoc gia vé ddn cu dugc chia sé va ket noi véi di ligu cua cac
nganh, cac linh vuc (trong do co linh vuc dat dai) thi co quan tiep nhagn ho so sur dung diz
lieu tir co so di ligu quoc gia vé dan cu ma khong yéu cau nguoi nop ho so phai ngp ban sao
Giay chizng minh nhan dan hogc Giay chirng minh qudn dgi hoac the Can cwéc cong dan
hodc so hg khau hodc giay to khdac dé chirng minh nhan than.

Sé lwgng ho so: 01 bd

(4) Thoi han gidi quyét:

Do Uy ban nhan dan Cap tinh quy dinh nhung khong qua 03 ngay d6i voi truong hop
x0a dang ky gop von bang quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat khéng
qua 03 ngay lam vigc d6i véi truong hop xo6a ding ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung
dat.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh caa phap
luat; khéng tinh :[h(‘yi gian tiep nhan ho so tai xa, thoi gizgn thyc hién nghia vy tai ch[nh cua
nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur ly doi vei truong hop st dung dat c6 vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Doi v6i cac xa mién ni, hai déo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, viung c6 dieéu kién Kinh té - xa hoi dac biét khd khan thi thoi gian thyc hién
duoc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dét, chu s¢ hiru tai
san gan lién véi dat trong thoi han khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua giai
quyét.

(5) Péi twong thuc hién thai tuc hanh chinh:

‘ Ho gia dinh, ca nhan, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc s¢ hiru nha & gan
lien vai quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong ding ky quyén st dung dat cip
huyén.

- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén duoc uy quyén hoic phan cip thuc hién (néu
cd): Khdng.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vian phong dang ky quyén sur dung dat cap
huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Phong Tai nguyén va Mai truong, Uy ban nhan dan cip
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(7) Két qud theec hién tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan ly.

- Giay chiing nhan.

(8) Lé phi (néu co):

Lé phi dja chinh (Mwc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).

(9) Tén mdu don, méu to khai: Khong

(10) Y&u cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu co):

Viéc g6p von bang quyén sir dung dt chim dut trong cac truong hop sau day:

- Hét thoi han gop von bang quyén sir dung dét;

- Mot bén hoic cac bén dé nghi theo thoa thuan trong hop dong gép vén;

- Bi thu hoi dit theo quy dinh cua Luat Dét dai;

- Bén gop von bang quyén st dung dat trong hop dong hop téc kinh doanh hoac
doanh nghiép lién doanh bi tuyén bo pha san, giai the;

- Cé& nhén tham gia hop dong gop von chét; bi tuyén b 1a da chét; bi mat hoac han
ché nang luc hanh vi dan su; bi cam hoat dong trong linh vuc hop tac kinh doanh ma hop
ddng gop vén phai do ca nhan dé thuc hién.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai nam 2013; c6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 dieu cua Luat bat dai.

, - Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot
s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pat dai.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bo Tai chinh; ¢ hiéu luc tir
ngay 17/02/2014.

- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
treong; ¢ hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong; ¢ hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Théng tir s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bg truong Bo Tai
nguyén va Moi trwong Sua doi, bo sung mgt so diéu cua cdc thong tu quy dinh chi tiet va
hwong dan thi hanh Ludt Dat dai.
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3. Ding ky bién dong V& sir dung dat, tai san gin lién véi dat do thay déi thong
tin vé nguwoi dwoc cap Gidy chirng nhan (déi tén hoic giay to phap nhan, giay to nhan
than, dia chi); giam di¢n tich thira dat do sat |¢ tu nhién; thay ddi vé han ché quyén sir
dung dat; thay ddi Ve nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi
dung da ding ky, cap Gidy chirng nhan

(1) Trinh tz thaec hién:

a) Nguoi sir dung dat nop hd so tai Vin phong dang ky quyén sir dung dat thuoc
Phong Tai nguyén va Méi trudng hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung uwong.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cip x& néu co
nhu cau.

Truong hop nhén hd so chua ddy du, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
Co quan tiép nhan, xtr Iy hd so phai thong bao va huéng dan ngudi nop hd so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

Truong hop nguoi sir dung dat ¢6 nhu cau chuyén muc dich sir dung ‘dét két hop voi
dang ky bién dong ve cac noi dgng cua thu tuc nay thi thyc hién thu tuc nay dong thoi vaéi tha
tuc chuyén muc dich str dung dat.

b) Co quan tiép nhan hd so ghi day di thdng tin vao S6 tiép nhan ho so va tra két qua,
trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop ho so.

7 Truong hop ndp ho so tai Uy ban nhan dan cip xa thi trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhan dan cap xa phai chuyén ho so dén Van phong déng ky
quyén str dung dat.

¢) Vén phong dang ky quyén st dung dat co trach nhiém kiém tra ho so, néu du diéu
kién thuc hién cac quyén theo quy dinh thi thuc hién cac cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira dat doi véi treong hop c6 thay doi vé dién tich thira dat, tai
san gan lien véi dat hoac truong hop da cap Giay ching nhan nhung chua c6 ban d6 dia
chinh, chua trich do dia chinh thira dat;

- Trudng hop dang ky thay doi dién tich xay dung, dién tich sir dung, tang cao, két
cau, cap (hang) nha hodc cong trinh xay dung ma khong phu hop véi gidy phép xay dung
hodc khdng co gidy phép xay dung d6i voi trudng hop phai xin phép thi gui phiéu lay y kién
ctia co quan quan ly, cip phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung;

- Gui thong tin dia chinh cho co quan thup dq xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh d6i vai treong hop phai nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phép luat;

- Xac nhan thay d6i vao Giéy chtng nhan da cép hodc 1ap hd so trinh co quan co
tham quyen Cap Gidy chting nhan quyén str dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan
lien véi dat doi voi truong hop phai cap lai Gidy ching nhan theo quy dinh cua B¢ Tai
nguyén va Mai truong; thong bao cho ngudi su dung dat ky hoac Ky lai hop ddng thué dat
V&i co quan tai nguyén va moi truong doi véi trueong hop phai thué dat;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dt dai.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

d) Vén phong dang ky quyen su dyung dat trao Gidy chuang nhén cho nguoi dugc cap
hozc giri Uy ban nhan dan cap xa dé trao ddi voi truong hop nop ho so tai cip xA.

(2) Céch tharc thuc hign:
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Ngudi st dung dat nop hd so tai Van phong dang ky quyén sir dung dit thuoc Phong
Tai nguyén va Moi truong hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan
cép tinh.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cip x& néu cé
nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so::

a)Thanh phan hé so bao gom:

(*) Truong hop dang ky bzen dong vé sir dung dat, tai san gan lién véi ddt do nguoi
sir dung ddt, chui s¢ hiu tai san gan IIen VGi dat duwoe doi tén; giam di¢n tich thua ddt do sat
lo tw nhién; thay doi ve han ché quyen si dung dat; thay doi ’Ve nghia vu tai chinh; thay doi
ve tai san gan lién véi dat so vaoi noi dung da dang ky, cap Giay chieng nh@n gom co:

1. Pon dang ky bién déng ddt dai, tai san gan lien véi dat theo Mdu sé 09/PK;

2. Ban goc Gidy chieng nhdn da cap;

3. Mét trong cac gidy to lién quan dén ngi dung bién dong:

- Van ban c¢dng nhdn cia co quan nha nwéc cd tham quyén theo quy dinh cia phap
ludt doi voi truong hop ca nhan hodc nguoi dai dién hg gia dinh thay doi ho, tén;

- Ban sao s6 g khau doi véi truong hop thay doi nguoi dai dién 1a chi ho gia dinh;
van ban thoa thugn cua hg gia dinh dwoc Uy ban nh&n dan cap xa xac nhdn doi voi truong
hop thay doi nguroi dai dién 1a thanh vién khac trong hg;

- Ban sao gidy ching minh nhan dan hodc gidy chitng minh quan dgi va sé hg khau
hodc gidy to khac chimg minh thay doi nhan than doi Vi truong hop thay déi thdng tin ve
nhan than cua nguoi co tén trén Giay ching nhan;

Trwong hop dit liéu quac gia vé ddn cu dwoc chia sé va két nei véi dir ligu cia cac
nganh, cdc linh v (trong d6 cé linh viee ddt dai) thi co quan tiép nhan ho so sie dung dir
ligu tir co sé dir liéu quoc gia vé dan cue ma khong yéu cau ngueoi nép hé so phdi ngp ban sao
Gidy chizng minh nhan dan hodc Gidy chitng minh qudn dgi hodc thé Can cwéc cong dan
hodc sé hé khau hodc gidy to khdc d@é chirng minh nhan than.

- Van ban théa thudn cua céng dong din cuw dwroc Uy ban nhan dan cdp x& xac nhdn
doi voi truong hop cong dong dan cu doi tén;

- Vén ban xac nhdn cia Uy ban nhan dan cap xa vé tinh trang sat 16t nhién doi voi
trieong hop giam dién tich thiza dat, tai san gan lien véi dat do sat lo tw nhién;

- Chuing tir Vé viéc ndp nghia vu tai chinh déi Véi trong hop Gidy ching nhén da cap
co ghi ng hogc cham ndp nghia vu tai chinh, trir truong hop nguoi sir dung dat duoc mien
giam hogac khéng phdi ngp do thay doi quy dinh cua phap lugt;

- Quyét dinh ciia co quan nha nwéc c6 tham quyen vé viéc thay doi han ché vé quyén
sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat ghi trén Gidy chieng nhdn déi Véi treong
hop ¢ han ché theo quyét dinh giao dat, cho thué dat, cdng nhdn quyén si dung dat; trirong
hop ¢6 thay déi han ché theo van ban chuyén quyén sir dung dat thi phdi ¢é van ban chdp
thudn thay doi han ché cia nguroi c6 quyén loi lién quan, dwroc Uy ban nhan dan cdp x& xac
nhan;

- Ban sao mét trong cac gidy to vé quyén sé hiru tai san gan lién véi ddt thé hién néi
dung thay doi déi Véi truong hop thay doi thong tin vé tai san gdn lién véi dat da ghi trén
Gidy chizng nhan.
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(*) Truong hop xac nhdn thay doi théng tin vé sé Gidy ching minh nhan dén, s¢ the
Can cudc cong dan, dia chi trén Giay chung nhdn da cap theo nhu cau cua nguoi su dung
dat, chu so hiru tai san gan lien voi dat, gom co:

a) Pon dang ky bién déng ddt dai, tai san gan lién véi dat theo Mdu sé 09/PK;

b) Ban goc Gidy chirng nhédn da cap;

¢) Ban sao Gidy chizng minh nhan dan méi hogc Gidy chimg minh qudn dgi méi hogc
the Can curéc cong dan mdi hogc so ho khau, giay to khac chirng minh thay doi nhan than doi
Voi truong hop thay doi théng tin vé nhan than cua nguoi co tén trén Giay ching nhdn;

Truong hop diF lidu quoc gia vé dan cu dirpe chia sé va két ndi voi dit ligu ciia cac
nganh, cac linh vuc (trqng do co linh vuc dat dai) thi co quan tiep nhdn ho so st dung dir
lieu tur co so dir ligu quoc gia ve dan cu ma khong yéu cau nguoi ngp ho so phai ngp ban sao

Gidy chizng minh nhan dan hogc Glay chitng minh qudn doi hogc thé Can cuoc cong dan
hodc s6 hé khdu hoac gidy to khdc d@é chitng minh nhan than.

- Sé Iwong hé so: 01 b

(4) Thei han gidi quyét:

Do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh nhung khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan
duoc ho so hop €.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap
luat; khong tinh thoi gian tiep nhan ho so tai X, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi su dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur ly doi vei truong hop st dung dat c6 vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Dbdi véi cac xa mi{%n nui, hai ddo, ving sdu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving cé dieu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
duoc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, cha s hiru tai
san gan lién voi dat trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua giai

quyet
(5) Poi twong thuc hign thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai dugc
so hitu nha ¢ gan lien vai quyéen sir dung dat o tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vian phong dang ky quyén sir dung dat cip
huyén.

- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén dwoc uy quyén hodc phan cip thuc hién (néu
c0): Khoéng.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vian phong ding ky quyén sir dung dat cip
huyén.

- Co quan phdi hop (néu co): Uy ban nhan dan cép x4, co quan quéan 1y nha nuéc vé
nha &, xay dung, ndng nghiép, thue, kho bac.

(7) Két qua theec hién thii tuc hanh chinh:
- Ghi vao so dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan ly.
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- Gidy chang nhan.

(8) Lé phi (néu co)

Lé phi dia chinh (Muc thu do Hoi ddng nhan dan cap tinh quyét dinh).

(9) Tén mdu don, mdu to khai

Pon diang ky bién dong dit dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/PK;

(Mau don duoc ban hanh kém theo Théng tu sb 33/2017/TT-BTNMT va cong khai
trén Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Méi truong, Tong cuc Quan ly dat dai)

(10) Y&u cdu, diéu kign thuc hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

(11) Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013,

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu cua Luat Pat dai.

, - Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung mot
s0 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Thong tu sO 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bo trusng B Tai chinh huéng
dan vé phi va I¢ phi thuoc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B§ trusng Bo Tai nguyén va
Moi truong quy dinh ve giay ching nhan quyén st dung dat, quyen s¢ hitu nha & va tai san
khac gan lien vai dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B6 trusng Bo Tai nguyén va
Maoi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Théng tw s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2021 sia doi, b6 sung mot
So diéu cua cac thong tur quy dinh chi tiet va huong dan thi hanh Ludr Pat dai.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET Mau sé 09/DK
NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phtc PHAN GHI CUA NGU'O'I NHAN HO SO’

D4 kiém tra n6i dung don day du, rd rang, théng nhét voi
giay t& xuat trinh.
Vao sb tiép nhan hd so s6b........Quyén....
Ngay...../ .../ e
Ngw®i nhan ho so
(Ky va ghi 15 ho, tén)

~ DON DANG KY BIEN DPONG
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VO1 DAT

Kinh gtri:

. PHAN KE KHAI CUA NGU'O DANG KY )
(Xem hwdng dan viét don trwrdc khi ké khai; khdng tay xod, sira chira trén don)

1. Ngwoi str dung dat, chu sé& hibu tai san gan lién voi dat

1.1. Tén (viét chir in hoa):
20 DIA CID: oo
2. Gidy chirng nhéan da cap ]
2.1.SOvao so cap GCN:.......oveeeinee ; 2.2.S0phathanh GCN:............coooooiiinl, ;
2.3.Ngaycap GCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NG AUNG DIEN AONG V& ...ttt en s ettt
3.1. Noi dur)g trén GCN 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
trwéde khi bieén dong: i )

6. Gidy t& lién quan dén ndi dung thay déi nép kém theo don nay gém co:
- Giay chirng nhan da cap;
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Toi 1 ¢6 nhu cau cdp GCN mai 1 khéng c6 nhu cau cap GCN méi

Toi cam doan ndi dung ké khai trén don |a dung sy that, néu sai téi hoan toan chiu trach nhiém
trwéc phap luat.
..., Ngay ... thang .... nam...
Ngwoi vietdon
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Déi véi hé gia dinh, ca nhan dé nghj duoc tiép tuc stk dung dat ndng nghiép khi hét han st dung va
dbi voi trirong hop chimg nhéan bé sung quyén sé hiu tai san vao Gidy ching nhén da cap)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... ném......
Coéng chtre dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi rd ho tén) Cha tich

(Ky tén, dong dau)

- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAl

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang......nam ......
Ngwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chdc vy) (Ky tén, dong dau)
IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG (Chi

ghi y kién déi véi trvong hop gia han st dung dét)

Ngay....... thang...... ném ...... Ngay....... thang...... ném ......
Ngwoi kiém tra Tha trwdng co’ quan
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)

Chay:
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- Ké khai theo dung tén va dja chi nhw trén GCN da cép, truong hop co thay déi tén thi ghi ca
théng tin truréc va sau khi thay déi va ndp giay to ching minh s thay doi.

- P6i véi truong hop chuyén déi quyén s dung dét néng nghiép ma khodng thudc trurong hop
“dén dién déi thira”™ chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, téng cho, gop. vén bang quyén
st dung dét, quyén sé& hitu tai sn gén lién véi dat; chuyén quyén s dung dét, quyén sé hitu tai sén
gén lién v6i dét cua vo hodc chdng thanh cda chung vo va chéng; truong hop xac nhén thay déi
thdng tin vé phap nhan, sé Gidy chimg minh nhan dan, sé thé Cdn cuwéc céng dan, dia chi vao Gidy
ching nhan thi khong ké khai, khéng xac nhan céac théng tin tai Diém 5 cda muc |, cac muc Il 1Il va
IV cda Pon nay.

- P6i véi trromg hop xac dinh lai dién tich dat & cho hé gia dinh, cé nhén da duoc cap Gidy
ching nhan thi khong ké khai, khéng xac nhan céc thong tin tai Piém 5 cda Muc |, cac muc Il va IV
cla Pon nay.
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4. Pang ky xac 1ap quyen st dung han ché thira dat lién ke sau khi dwgc
Cap Giay chirng nhan lAn dau va ding ky thay d6i, chAm dut quyén sir dung han
ché thira dt lién k&

(1) Trinh te thuc hién:

a) Nguoi st dung dat nop hd so tai Van phong dang ky quyén st dung dat
thuoc Phong Tai nguyén va Moi truong hodc co quan ti€p nhan ho so theo quy dinh
cua Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong.

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa
neu co nhu cau.

Truong hop nhan ho so chua ddy du, chua hop I8 thi trong thoi gian toi da 03
ngay, co quan ti€p nhan, xt ly ho so phai thong bao va huéng dan ngudi nop ho so bo
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tlep nhan ho so ghi day du théng tin vao So6 tlep nhan hd so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop ho so.

Truong hop nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén du ho so, Uy ban nhan dan cap xa phai chuyen ho so den
Van phong dang ky quyéen su dung dat.

C) Van phong dang ky quyen su dung dat kiém tra, cap nhat vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai va thé hién trén Giay ching nhan néu cd yéu cau.

(2) Céch tharc thyec hién:

Nguoi sir dung dat nop ho so tai Van phong dang ky quyén st dung dat thuoc
Phong Tai nguyén va Moi truong hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan cap tinh.

Ho gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu co nhu cau.

(3) Thanh phadn, sé lweng hé so:

a) Thanh phan hé so bao gom:

1. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mdu sé 09/PK.

2. Ban goc Gidy chiing nhdn da cdp ciia mét bén hogc cac bén lién quan.

3. Hop dong hogc van ban théa thugn hogc quyér dinh cia Toa an nhan dan ve
viéc xac ldap hodc thay doi, cham diit quyen si dung han ché thua dat liéen ke.

4. So do”: thé hién Vi tri, kich thudc phdn dién tich thira dat ma nguwoi sir dung
thuea dat lién ké dwroc quyén sur dung han che.

~ 5.D0i véi truong hop thuc hién thii tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan

lien voi dat ma co thay doi thong tin vé so Giay chung minh nhan dan, so thé Can
cuoc cong ddn, dia chi trén Giay chuing nhdn da cap thi nguoi sir dung dat ngp thém
ban sao Giay ching minh nhan dan moi hogc Giay ching minh qudn doi mé:i hoac
the Can cudc cdng dan mai hoac sé hg khau, giay to khac chirng minh thay déi nhan
than doi voi truong hop thay doi thong tin vé nhan than cua nguoi co tén trén Giay
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chizng nhan.

Truong hop diz liéu quac gia vé dan cur duwoc chia sé va két noi véi di lidu cua
cdc nganh, cdc linh vue (trong d6 6 linh viee ddt dai) thi co quan tiép nhdn hé so siv
dung diz lidu tir co sé dir liéu quéc gia vé dan cw ma khéng yéu cau nguoi nép hé so
phdi ngp ban sao Gidy chizng minh nhan dan hodc Gidy chimg minh qudn dgi hodc
thé Cén curéc cong dan hodc sé hé khau hodc gidy to khdc dé ching minh nhan than.

b) Sé lweng hé so: 01 bo
(4) Thoi han gidi quyét:

Do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh nhung khong qua 10 ngay ké tir ngay
nhan dugc ho so hop I€.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua
phap luat; khéng tinh thoi gian tiép nhan ho so tai X, thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh cua nguoi su dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu 1y doi voi truong hop
su dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Ddi v6i cac x4 mién nl]i, hai dao, vung su, vung xa, vung 6 diéu kién kinh té
- Xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thyc hién duogc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dét, chi s¢
hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6
ket qua giai quyet.

(5) Péi twong thyc hién thi tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai
dugc s¢ hitu nha ¢ gan lien vai quyén stir dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh

’ - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong diang ky quyén st dung dét
cap huyén.

- Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc uy quyen hodc phan cap thyc hién
(néu c0): Khong.

’ - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong ding ky quyén sir dung dat
cap huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xa.

(7) Két qud theec hign thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap ho so d&& Nha nudc quan 1y.

- Giay chiing nhan.

(8) Lé phi (néu co)

L& phi dia chinh (Muc thu do Hoi ddng nhan dan cap tinh quyét dinh).

(9) Tén mdu don, mdu to khai:

Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 09/PK;
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(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin di¢n tir cua Bo Tai nguyén va Moi trudng, Tong cuc Quan ly
dat dai)

(10) Y&u cdu, diéu kign thec hign thai tuc hanh chinh (néu c6): Khong

(11) Can cer phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Pt dai nam 2013;

- Nghi dinh sé‘ 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cia Chinh phi sira ddi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pat dai

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B truong Bo Tai chinh
huong dan ve phi va Ié phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh,
thanh pho truc thugc Trung wong;

- Thong tu $6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B truong B Tai

nguyén va Mai truong quy dinh vé glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B trusng Bo Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Théng tw sé 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua B¢ truong
B Tai nguyén va Méi truong sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc théng tw quy dinh
chi tiér va hwong dan thi hanh Ludt Pdt dai.



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

~ DON DANG KY BIEN DONG
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VO1 DAT

Kinh gtvi:
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Mau sé 09/PK

PHAN GHI CUA NGU'O'l NHAN HO SO’
D3 kiém tra ndi dung don day du, 16 rang, théng
nhat v&i giay t& xuét trinh.
Vao s6 tiép nhan hd so s6........Quyén....
Ngay....../ ...... VR
Ngw®i nhan ho so
(Ky va ghi r6 ho, tén)

l. PHAN KE KHAI CUA NGU'O'I DANG KY

(Xem huéng dén viét don trurée khi ké khai; khdng tdy xo4, stra chira trén don)

1. Ngwoi str dung dat, chu sé& hivu tai san gan lién voéi dat

1.1. Tén (viét

ch in hoa):

3. NG AUNG DIEN AONG V& ...ttt en e sttt

3.1. Noi dung trén GCN
truw&c khi bien dong:

3.2. N6i dung sau khi bién déng:

6. Gidy t& lién quan dén néi dung thay déi ngp kém theo don nay gém co:
- Giay chirng nhan da cap;
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Toi 1 ¢6 nhu ciu cAp GCN mai 7 khéng c6 nhu cau cap GCN mé&i

Toi cam doan ndi dung ké khai trén don |a dung sy that, néu sai téi hoan toan chiu trach nhiém
trwdc phap luat.
.., Ngay ... thang .... nam...
Ngwoi vietdon
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(DGi v6i ho gia dinh, ca nhdn dé nghj duoc tiép tuc str dung dat ndng nghiép khi hét han st dung va
dbi voi trirong hop chimg nhéan bé sung quyén sé hiu tai san vao Gidy ching nhén da cap)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Coéng chtre dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi rd ho tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAl

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang......nam ......
Ngwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG (Chi

ghi y kién déi véi triromg hop gia han st dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... ném......
Ngwoi kiém tra Tha trwdng co’ quan
(Ky, ghi rd ho tén, chdc vy) (Ky tén, dong dau)
Chay:

- Ké khai theo dting tén va dja chi nhw trén GCN da cép, truong hop co thay déi tén thi ghi ca
théng tin trirdc va sau khi thay doi va nép giay to chimg minh sw thay doi.

- Péi véi trurong hop chuyén déi quyén st dung dat néng nghiép ma khong thude truromg hop
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“dén dién déi thira”; chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tdng cho, gop vén bang quyén
str dung dét, quyén sé& hitu tai sdn gan lién véi dat; chuyén quyén st dung dét, quyén sé hitu tai sén
gan lién v6i dét cua vo hodc chdng thanh cda chung vo va chéng; truong hop xac nhén thay déi
théng tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan dan, sé thé Can cudc cong dan, dia chi vao Giay
chimg nhan thi khdng ké khai, khéng xac nhén cac théng tin tai Diém 5 cda muc |, cac muc I, 11l va
IV cua Don nay.

- Déi v6i trong hop xéc dinh lai dién tich dat & cho h¢ gia dinh, ca nhén da duwoc cép Gidy
ching nhan thi khéng ké khai, khéng xac nhén céc thong tin tai Piém 5 cda Muc |, cac muc Il va IV
cta Don nay.
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5.Tach thira hoiic hop thira dat
(1)Trinh te thgc hién:

a)Nguoi str dung dat nop hd so tai Van phong déang ky quyén sir dung dat thuoc
Phong Tai nguyén va Moi trudng hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cia Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa
neu co6 nhu cau.

Truong hop nhan ho so chua dy du, chua hop 1€ thi trong thoi gian toi da 03
ngay, co quan tiep nhan, xu 1y ho so phai thong bao va huéng dan ngusi nop ho so bo
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

~ b)Co quan tiép nhan hd so ghi ddy di thdng tin vao SO tiép nhan ho so va tra
ket qua, trao Phicu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop ho so.

Truong hop nop ho so tai Uy ban nhan dan cap xa thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén du ho so, Uy ban nhan dan cap xa phai chuyén ho so den
Van phong dang ky quyén su dung dat.

¢) Vin phong ding ky quyén sir dung dat 6 trach nhiém thuc hién:
-Po dac dia chinh dé chia tach thira dat;

- Lap hd so trinh co quan ¢ thim quyén cip Giay chiing nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khéac gan lién véi dat cho nguoi st dung dat ddi véi
thira dat moi tach, hop thira;

-Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s dit liéu dét dai; trao
Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat cho nguoi duoc cap hoic gui Uy ban nhan dan cap xa dé trao doi véi truong hop
nop ho so tai cap xa.

-Trudong hop tach thira do chuyén quyén st dung mot phan thua dat hodc do
giai quyét tranh chap, khiéu nai, to cdo, dau gia dat hogc do chia tach ho gia dinh,
nhom nguoi sir dung dat; do xu ly hop dong thé chap, gop Von ké bién ban dau gia
quyén sir dung dat dé thi hanh an thi Vin phong ding ky quyén sir dung dat thuc hién
cac cong VI@C Sau:

+ Do dac dia chinh dé chia tach thua dat;

+ Thuc hién thu tuc dang ky bién dong theo quy dinh doi véi phan dién tich
chuyén quyen dong thoi xé&c nhan thay déi vao Giay ching nhén da cap hoic trinh co
quan c6 tham quyen cap Gidy chitng nhan déi voi phan dién tich con lai cua thira dat
khong chuyén quyén; chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dir lidu
dat dai; trao cho nguoi sir dung dat hozc gui Uy ban nhan dan cip xa dé trao doi véi
truong hop nop hd so tai cap XA.

-Trudng hop tach thira do Nha nudc thu hoi mot phan thaa dat thi co quan tai
nguyén va moi truong c6 trach nhiém chi dao Van phong dang ky quyén st dung dat
can cir quyét dinh thu hdi cta co quan nha nuéc ¢ tham quyén thuc hién céc cong
viéc sau:
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+ Do dac chinh Iy ban d6 dia chinh, hd so dia chinh va co s dit ligu dat dai;
, + Xac nhan thay doi vao Gidy chung nhan da cap va trao cho nguoi st dung
dat hodc gui Uy ban nhan dan cap xa dé trao doi véi treong hop nop ho so tai cap xa.
(2)Céch thac theec hign:
(Nguoi sir dung dat nop hd so tai Vin phong dang ky quyén str dung dat thugc

Phong Tai nguyén va Moi trudng hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan cap tinh.)

, H$ gia dinh, ca nhéan, cong ddng dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cip x&

neu cé nhu cau.

(3)Thanh phdn, sé lweng hé so:

a)Thanh phan hé so bao gom:

1. Hé so khi thuc hién tha tuc tach thira hogc hep thira dit

-Don dé nghj tach thira hodc hop thira theo Mdu sé 11/PK;

-Bdn goc Gidy ching nhdn da cap.

2. Ho so khi thuc hién tha tuc tach thita ddt tie Gidy ching nhdn da cdp
chung cho nhiéu thiza dat de cap riéng mgt Giay chizng nhgn

-Don dang ky bién déng ddt dai, tai san gan lien véi dat theo Mau so 09/PK.

Doi V6i treong hop thica dat duoc tach ra tir Gidy ching nhdn da cap chung
cho nhieu thuza dat de cap riéng mgt Giay chirng nhan thi khong ké khai, khong xac
nhdn cac thdng ti[] tai diem 5 cua muc |, cép muc Il va IV cua Don dang ky biéen dong
dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau so 09/DK;

-Bdn goc Gidy ching nhdn da cap.

3 Qéi Vai truong hop thuc hien thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan
lien véi dat ma co thay doi thong tin vé so Giay ching minh nhan dan, so the Can
cudc cong dan, dia chi trén Giay chirng nhdn da cap thi nguoi sur dung dat ngp thém
ban sao Giay ching minh nhan dan méi hogc Giay chimg minh quan dgi méi hogc
thé Can cwéc cong dan méi hodc so hg khau, giay to khac chimg minh thay doi nhan
than doi voi truong hop thay déi thong tin vé nhan than cua nguwoi co tén trén Giay
chung nhan.

Truong hop di liéu quac gia vé dan cu dwoc chia sé va két noi voi dir ligu cua
cac nganh, cac linh vuc (trong do co linh vuc dat dai) thi co quan tiép nhan ho so su
dung diz lieu tir co so di lieu quoc gia vé dan cu ma khong yéu cau nguwoi ngp ho so
phai ngp ban sao Giay ching minh nhan dan hogc Giay chung minh qudn dgi hoac
thé Can cwoc cdng dan hogc so hg khau hogc giay to khdac dé chirng minh nhan théan.

b)Sé lweng hé so: 01 bod

(4)Thei han gidi quyét:

Do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh nhung khoéng qua 15 ngay ké tir ngay
nhan duoc ho so hop 1€,

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
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phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x&, thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh cua nguoi su dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu 1y doi voi truong hop
sur dung dat ¢ vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Ddi v6i cac xa mién nﬂj, hai dao, vung su, vung xa, vung 0 diéu kién kinh té
- Xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién duogc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi s dung dat, cha so
hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6
két qua giai quyet.

(5)Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
dugc s¢ hitu nha & gan lien vai quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6)Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

’ -Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong dang ky quyén sir dung dat
cap huyén.

-Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap
huyén.

-Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap x& Phong Tai nguyén va
Moi truong.

(7)Két qud theec hién tha tuc hanh chinh:

-Ghi vao so dia chinh va 1ap h6 so dé Nha nudc quan ly.

-Giay chang nhan.

(8)L¢ phi (néu co):

Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).

Ho gia dinh, ca nhan ¢ ndng thdon khdng phai nop L& phi dia chinh.

(9)Tén mau don, mau to khai:

-Pon dé nghi tach thira hoic hop thira theo Mau sé 11/DK

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tu cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc Quan ly
dat dai)

-Don dang ky bién déng ddt dai, tai san gan lien véi dat theo Mdu s 09/PK;

(Mdu don duwgc ban hanh kém theo Thong nur s6 33/2017/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tu cua B Tai nguyén va Moi trwong, Tong cuc Quan 1y
dat dai)

(10) Y&u cdu, diéu kign thgc hign thai tuc hanh chinh (néu co):

Pap ing vé dieu kién dign tich toi thicu tach thua theo quy dinh cia Uy ban
nhan dan cap tinh.
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(11) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

-Luat s6 Dat dai nam 2013;

-Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot so diéu cua Luat Pat dai;

“-Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 sira ddi, b6 sung
mot so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

-Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B trusng Bo Tai chinh
huéng dan ve phi va Ié phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong;

-Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B truéng B Tai
nguyén va Mai trudng quy dinh vé giay chung nhan quyén su dung dat, quyén s¢ hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat;

-Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo trusng B Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

-Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bg truong
Bo Tai nguyén va Moi truong sira dol, bo sung mgt so dieu cua cdc thong tw quy dinh
chi tiet va huong dan thi hanh Ludr Dat dai.
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Mau sé 11/bK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 11/PK
Boc lap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA
NGUO'I NHAN HO SO
X ] ) i . . D3 kiém tra ndi dung
DON DE NGHI TACH THUPA DAT, HOP THIA AT don day dud, rd rang,
théng nhat voi gidy to
Xuat trinh.

Kinh gupi: ..o,
Vao s6 tiép nhan ho so
sb: .....Quyén .....
NGEY ..o cocd .
Ngw&i nhan ho so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGU'O'l SU’ DUNG PAT

(Xem ky huéng dén & cudi don nay truée khi viét don; khéng téy x6a, stra chita ndi dung da viét)

1. Ngwoi sir dung dat:
1.1. Tén ngudi st dung dat (Viét chdin N0Q): ...........oooiviiiiiiiieeeee e
2 O T W £ | R

2. Dé nghi tach, hop thira dat nhw sau:

2.1.Dé nghitach thanh ............. thira dat déi voi thira dat dusi day:

a) Thtra AL SO: ..o, D) TODAN O SO: oo :
C) Dia Chi thlPa GAL: ...,
d) S6 phat hanh Gidy chirNg NNAN: ... ... oo
Sb vao sbé cap Gidy ching nhan: .......................... ;ngaycap .../.. .......

d) Dién tich sau khi tAch thira: Thira th® nhét: ... m2; Thira thi hai: ... m2;

2.2. D& nghi hop céac thira dat dwdi day thanh moét thira dat:

Thira datsé | To'ban ddsb | Dia chithira Sé phat hanh Gidy Sbé vao sb cép gidy
dat chirng nhan chirng nhan

3.Ly dotach, hop thtPa @At ...,

4. Gidy t& ndop kém theo don nay goém co:
- Gidy ching nhan vé quyén st dung déat cla thiva dat trén;

- So d6 dw kién phan chia cac thira d4t trong trwdng hop tach thiva (néu cé): ............e.......

............. ,ngay ....thang ... nam ......
Ngwoivietdon
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)
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I- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ......nam ......
Ngw&i kiem tra Giam doc
(Ky, ghi ré ho tén, chdc vu) (Ky tén, déng dau)

Hwéng dan viét don:

- Bon nay dung trong trong hop ngudi stk dung dat dé nghj tach mét thira dat thanh nhiéu thira dat
mai hodc dé nghj hop nhiéu thira dat thanh mét thira dat;

- Dé gui don: H6 gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw thi dé giv Uy ban nhan dan cap huyén noi ¢é
dat; to chire, co s& ton gido, t6 chure va ca nhan nwoc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai
thi dé gt Uy ban nhan dan cép tinh noi co dat;

- Piém 1 ghi tén va dja chi cla nguoi str dung dat nhw trén gidy chumg nhén vé quyén s dung déat
gbm céc théng tin nhw sau: déi véi ca nhan ghi rd ho, tén, ndm sinh, sé gidy CMND, ngay va noi cap
gidy CMND; déi véi nguroi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai va ca nhén nwéc ngoai ghi ho, tén, ndm
sinh, s6 hé chiéu, ngay va noi cap hé chiéu, quéc tich; ddi véi hg gia dinh ghi chi? “H6 6ng/ba” va ghi
ho, tén, ndm sinh, sé gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND cda ¢4 vo va chdng ‘nguoi dai dién
cung str dung dat trong hop quyén s dung d4t 1a tai san chung cda c3 vo va chong thi ghi ho, tén,
nam sinh, sé gidy CMND, ngay va noi cap giay CMND cua vo va cua chdng; déi véi té chirc thi ghi
tén té chirc, ngay thang nam thanh Idp, so va ngay, co quan ky quyet dinh thanh |ap hodgc sé gidy
dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw cia co quan nha nuéc c6 thdm quyén cép;

- Piém 2 ghi cac théng tin vé thira dat nhw trén gidy chimg nhan vé quyén s dung dat;

- Nguoi viét don ky va ghi r6 ho tén & cudi “Phan khai clia nguoi str dung dat triong hop ty quyén
viét don thi nguoi duroc ty quyén ky, ghi rd ho tén va ghi (du’ot dy quyén); déi véi té chirc str dung
dat phai ghi ho tén, chirc vu nguoi viét don va déng déu cua té chirc.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM MAu s6 09/DK

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGU'O'l NHAN HO SO
y L D3 kiém tra ndi dung don day du, 16 rang, théng
__ DON DANG KY BIEN DONG nhit voi gidy to xuét trinh.
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

Ngay...../ .../ .
Ngw®i nhan ho so
Kinh gtvi: (Ky va ghi ré ho, tén)

. PHAN KE KHAI CUA NGU'O1 DANG KY i
(Xem huwéng dan viét don trweéc khi ké khai; khdng tay xoa, sira chira trén don)

1. Ngwoi str dung dat, chu sé& hivu tai san gan lién voéi dat

1.1. Tén (viét cha in hoa):
20 DI8 ChII oo
2. Gidy chirng nhéan da cap ]
2.1. SO vao socap GCN:.......oveeveee ; 2.2.S0phathanh GCN:.............o.oooiinl, ;
2.3.NgaycapGCN .../ .../ ............. ;
3. NG AUNG DIEN AONG V& ...ttt ettt en s s,

3.1. Noi dung trén GCN 3.2. Noi dung sau khi bién déng:
truw&c khi bien dong:

6. Gidy t& lién quan dén néi dung thay déi ngp kém theo don nay gém co:
- Giay chirng nhan da cap;
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Toi 1 ¢6 nhu ciu cAp GCN ma&i 7 khéng c6 nhu cau cap GCN mé&i

Toi cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai téi hoan toan chiu trach nhiém
trwdc phap luat.
.., Ngay ... thang .... nam...
Ngwoi vietdon
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(DGi v6i ho gia dinh, ca nhdn dé nghj duoc tiép tuc str dung dat nong nghiép khi hét han st dung va
dbi voi trirong hop chimg nhéan bé sung quyén sé hiu tai san vao Gidy ching nhén da cap)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Coéng chtre dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi rd ho tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAl

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang......nam ......
Ngwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG (Chi

ghi y kién déi véi triromg hop gia han st dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... ném ......
Ngwoi kiém tra Tha trwdng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chdc vy) (Ky tén, dong dau)
Chay:

- Ké khai theo dting tén va dja chi nhw trén GCN da cép, truong hop co thay déi tén thi ghi ca
théng tin trirdc va sau khi thay doi va nép giay to chimg minh sw thay doi.

- Péi véi trurong hop chuyén déi quyén st dung dat ndng nghiép ma khong thude truromg hop
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“dén dién déi thira”; chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tdng cho, gop vén bang quyén
str dung dét, quyén sé& hitu tai sdn gan lién véi dat; chuyén quyén st dung dét, quyén sé hitu tai sén
gan lién v6i dét cua vo hodc chdng thanh cda chung vo va chéng; truong hop xac nhén thay déi
théng tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan dan, sé thé Can cudc cong dan, dia chi vao Giay
chimg nhan thi khdng ké khai, khéng xac nhén cac théng tin tai Diém 5 cda muc |, cac muc I, 11l va
IV cua Don nay.

- Déi v6i trong hop xéc dinh lai dién tich dat & cho h¢ gia dinh, ca nhén da duwoc cép Gidy
ching nhan thi khéng ké khai, khéng xac nhén céc thong tin tai Piém 5 cda Muc |, cac muc Il va IV
cta Don nay.
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6. Pang ky va cap Giay ching nhén quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha
6 va tai san khac gan lién véi dat lan dau

(1) Trinh te theec hién:

(i) Nguoi sir dung dat nop hd so tai Van phong dang ky quyen st dung dat
thuoc Phong Tai nguyén va Moi truong hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh
cua Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu co nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua ddy di, chua hop 1€ thi trong thoi gian toi da 03
ngay, co quan tiép nhan, xtr ly ho so phai thong bao va hudng dan ngudi nop ho so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

(ii) Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém ghi day du thdng tin vao So tiép
nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop
hd so.

- Truong hop ho gia dinh, cd nhén, cong ddng dan cu nop hod so tai Uy ban
nhéan dan cap xa thi Uy ban nhan dan cap x& thuc hién:

+ Thong bao cho Vin phong ding ky quyén st dung dat thuc hién trich do dia
chinh thura dat hodc kiém tra ban trich do dia chinh thwa dat do ngudi s dung dat nop
(néu cd) doi vai noi chua ¢ ban do dia chinh.

+ Kiém tra ho so; xac nhan hién trang st dung dat hién trang tai san gan lién
véi dat so voi noi dung ké khai dang ky; xac nhén nQUOn gbc va thoi diém su dung
dat tinh trang tranh chap dat, sy phu hop véi quy hoach dbi véi truong hop khong co
gidy to hop 1é vé quyén sir dung dat; xac nhén tinh trang tranh chap quyén so hitu tai
san d6i véi trudng hop khong c6 gidy to vé quyén sé hitu tai san theo quy dinh; Xac
nhan thoi diém tao 1ap tai san, thuoc hay khong thuge truong hop phai cap phép xay
dung, su phu hop véi quy hoach dugc duyét d0| v6i nha ¢, cong trinh xay dung; xac
nhan so d6 nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua to chirc ¢o tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban db.

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, ngudn goc va thoi diém str dung dat tai tru s¢ Uy ban nhan dan cap xa va
khu dan cu noi c6 dét, tai san gan lién v4i dat trong thoi han 15 ngay; xem xét giai
quyét cac y kién phan anh vé noi dung cong khai va guii ho so dén Vian phong diang ky
quyén sir dung dat.

- Truong hop nop hd so tai Van phong dang ky quyén sir dung dat thi Vian
phong ding ky quyén st dung dat thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Gui ho so dén Uy ban nhan dan cép xi dé lay y kién xac nhan hién trang st
dung dét, hién trang tai san gan lién véi dat so voi ndi dung ké khai ding ky; xac nhan
nguon goc va thoi diém st dung dat, tinh trang tranh chap dat, sy phi hop véi quy
hoach déi voi truong hop khdng co gidy to hop 1& vé quyén sir dung dat xac nhan tinh
trang tranh chap quyén so hitu tai san doi voi truong hop khéng co gidy to vé quyén
s& hiru tai san; xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khéng thudc truong hop
phai cap phép xay dung, su phi hop voi quy hoach dugc duyét déi véi nha ¢, cong
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trinh xay dung; x4c nhan so dd nha & hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan
cua to chire ¢6 tu cach phép nhén vé hoat dong xay dung hogc hoat dong do dac ban
dd; niém yet cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh
chap, nguon gdc va thoi diém sir dung dat; xem xét giai quyét cacy kién phan anh vé
noi dung cong khai va gui hd so dén Vian phong dang ky quyén su dung dat dbi véi
trudng hop hd gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop hd so tai Vin phong ding ky
quyén sir dung dat.

‘ + Trich luc ban dd dia Chl'nh hoic trich do dia chinh thia dat & noi chua c6 ban
do dia chinh hogc da c6 ban do dia chinh nhung hién trang ranh gioi s dung dat da
thay doi hoac kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do nguoi sir dung dat nop (néu
c0);

+ Kiém tra, xac nhan so db tai san gan lién voi dat ddi véi to chire trong nudc,
co s¢ ton gido, t6 chirc nuwde ngoai, cd nhin nude ngoai, nguodi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai thuc hién du an dau tu ma so @6 dé chua c6 xac nhan cua té chac co tu
cach phap nhén vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do;

+ Ki‘ém tra ho so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan du dicu kién hay khong du diéu kién dugc cap Giay chiing nhan vao don dang
ky;

’ + Guri phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nudc dbi vai loai ;ai san dang ky
doi véi truong hop chu s¢ hiru tai san gan lien voi dat khong co giay to hoac hién
trang tai san co thay doi so vai giay to theo quy dinh.

(iii) Co quan quan 1y nha nuéc ddi voi tai san gan lién voi dét c6 trach nhigm
tra 10i bang van ban cho Van phong dang ky quyén st dung dat trong thoi han khong
qua 5 ngay lam viéc.

(iv) Vian phong diang ky quyén st dung dat thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Cép nhat thdng tin thua dat, tai san gan lién voi dét, dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu co);

+ Gui sb liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh (trir truong hop khong thudc doi twong phai ndp nghia vu tai chinh hoac
dugc ghi ng theo quy dinh cua phap luat); chuan bi ho so dé co quan tai nguyén va
moi truong trinh ky cap Giay ching nhan.

(v) Co quan tai nguyén va moi treong thuc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra hd so va trinh co quan c6 tham quyén cap Giay chitng nhan.

- Chuyén ho so di giai quyét cho Van phong ding ky quyén sir dung dat.

(vi) Vin phong diang ky quyén sir dung dat:

- Cap nhat bo sung viéc cap Gidy chimg nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai;

- Trao Giay chirng nhan cho ngudi duoc cap da nop ching tir hoan thanh nghia
vu tai chinh (hoac da ky hop dong thué dat hodc dwoc mien nghia vu tai chinh lién

quan dén thu tuc hanh chinh) hoac gui Gidy chirng nhan cho Uy ban nhan dan cip xa
dé trao cho ngudi duoc cip ddi voi truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan
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cu nop ho so tai Cap XA.
- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc di cp Gidy ching nhan theo quy dinh.

(vii) Nguoi duoc cap Gidy chiing nhan nhan lai ban chinh gidy to da dugc xac
nhan cap Giay chirng nhan va Giay chirng nhan.

(2) Céch thikc tharc hign:

Nguoi sir dung dat nop ho so tai Vian phong dang ky quyén sir dung dat thuoc
Phong Tai nguyén va Méi trudng hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan cap tinh.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa
neu co6 nhu cau.

(3) Thanh phan, sé Iweng hé so:
a) Thanh phan hé so bao gom:

cl. Thanh phan ho so doi Vi truong hop dding ky va cap Glay chiing nhan
quyén si dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau, trie
cac truong hop quy dinh tai c2, ¢3, ¢4 muc nay

(1) bon dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04/PK;

(2) Mot trong céc loai gidy to vé& quyén st dung d4t (ban sao mot trong cac glay
to da co cong ching hoac ching thuc hoac ban sao gidy to va xuit trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan hé so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

(2.1) Glay to Ve quyen duoc st dung dat trude ngay 15 thang 10 nam 1993 do
co quan ¢ tham quyén cap trong qua trinh thyuc hién chinh sach dét dai cta Nha nudc
Viét Nam dan chi Cong hoa, Chinh pha Cach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam
Viét Nam va Nha nugc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam;

(2.2) Glay ching nhan quyén sir dung dét tam thoi dugce co quan nha nudc o
tham quyén cap hoic cd tén trong S6 dang ky rudng dat, S6 dia chinh truéc ngay 15
thang 10 nam 1993;

(2.3) Glay td hop phép vé thira ké, tang cho quyén su dung dat hoac tai san gan
lién voi dét; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lién véi dat;

~ (2.4)Gidy to chuyén nhugng quyen sir dung dat, mua ban nha ¢ gan lién voi

dat ¢ trude ngay 15 thang 10 nam 1993 duogc Uy ban nhén dan cap x& xac nhan la da
st dung trude ngay 15 thang 10 nam 1993;

(2.5) Gidy to thanh ly, hoa gia nha & gan lién véi dat o; gidy to mua nha &
thudc sé hiru nha nude theo quy dinh cua phap luat;

(2.6) Gidy to vé quyen st dung dat do co quan c6 tham quyén thudc ché do cii
cap cho nguoi sir dung dat;

(2.7) Mot trong cac gidy to lap trude ngay 15 thang 10 nam 1993 co tén nguoi
su dung dat, bao gom:

- S6 muc ké dat, s6 kién dién 1ap trudc ngay 18 thang 12 nam 1980.
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- Mot trong céc giay to duoc lap trong qua trinh thuc hién diang ky ruong dat
theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang 11 nim 1980 cua Tha tuéng Chinh phu vé
cong tac do dac, phan hang va ding ky théng ké ruéng dat trong ca nuéc do co quan
nha nuéc dang quan 1y, c6 tén nguoi str dung dat bao gom:

+ Bién ban xét duyét cia Hoi dong ding ky rudng dat cap xa xéc dinh nguoi
dang str dung dat la hop phap;

+ Ban tong hop cac truong hop sir dung dat hop phap do Uy ban nhan dan cép
Xa hodc Hoi dong dang ky rudng dat cap xa hoac co quan quan ly dat dai cap huyén,
cap tinh lap;

+ Don xin dang ky quyen sir dung rugng dat doi véi truong hop khong co bién
ban xét duyét va Ban tong hop cac truong hop sur dung dat hop phdp. T ruong hop
trong don xin dang ky quyén si dung rugng dat c6 sir khac nhau gigza thoi diém lam
don va thoi diém xac nhdn thi thoi diém xac ldp don duwoc tinh theo thoi diém sém
nhdt ghi trong don.

+ Giay to ve viéc chiing nhdn da ding ky quyén sir dung dat cia Uy ban nhan
dan cap xa, cap huyén hogc cap tinh cap cho nguoi su dung dat;

+ Gidy to Vé Viéc ké khai ding ky nha cira dwoc Uy ban nhan dan cdp x&, cap
huyén hogc cap tinh Xac nhdan ma trong do co ghi dién tich dat c6 nha o

+ Gidy to cia don vi quoc phong giao ddat cho can bg, chién sj lam nha ¢
triwée ngay 15 thang 10 nam 1993 theo Chi thj sé 282/CT-QP ngay 11 thang 7 ndm
1991 cua Bé truéng Bé Quac phong ma viée giao dat dé phit hop véi quy hoach sit
dung dat 1am nha ¢ cua cén bg, chién sj trong quy hoach dat qubc phong di duoc co
quan c6 tham quyén phé duyét.”

- Du 4n hoic danh sach hodc van ban vé viéc di dan di xay dung khu kinh té
mai, di dan tai dinh cu duwoc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoac co quan nha
nudc ¢6 tham quyen phé duyét.

- Gidy to cia nong trudng, 1am truong qudc doanh vé viée giao dat cho nguoi
lao dong trong nong truong, 1am truong dé lam nha ¢ (néu co).

- Gidy to ¢6 ndi dung vé quyén so hiru nha &, cong trinh; vé viéc xay dung, stra
chira nha ¢, cong trinh dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoac co quan quan
ly nha nude ve nha ¢, xay dyng ching nhan hoac cho pheép.

- Giay to tam giao dat cua Uy ban nhan dan cap huyén, cp tinh; Pon dé nghi
duoc str dung dit dugc Uy ban nhan dan cap x4, hop tac xa ndng nghiép phé duyét,
Chap thuan trude ngay 01 thang 7 ndm 1980 hodc dugc Uy ban nhan dan cap huyén,
cap tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to cta co quan nha nude c6 tham quyén vé viée giao dat cho co quan, to
chtrc dé bé tri dat cho can bo, céng nhan vién ty 1am nha ¢ hoic xay dung nha ¢ dé
phan (cap) cho can bo, cong nhan vién bang vén khong thudc ngan sach nha nuéc
hoac do can bo, cdbng nhan vién tu dong gop xay dung. Truong hop xay dung nha &
bang vén ngan sach nha nuéc thi phai ban giao quy nha ¢ d6 cho co quan quan ly nha
& cua dia phuong dé quan 1y, kinh doanh theo quy dinh caa phap luat.
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(2.8) Ban sao cé4c gidy to lap trude ngay 15 thang 10 ndm 1993 c6 tén ngudi s
dung dat néu tai diém g c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hogc co
quan quan ly chuyén nganh cap huyén, cap tinh ddi voi truong hop ban géc glay to
nay da bi that lac va co quan nha nudc khong con luu giir hd so quan Iy viéc cap loai
gidy to do.

(2.9) Mot trong cac gidy to vé quyén si dung dit néu tai cac diém a, b, ¢, d, d,
¢, g va h trén ddy ma trén giay to do ghi tén nguoi khac, kém theo giay to vé viéc
chuyén quyén sir dung dat c6 chir ky cua cac bén co lién quan.

(2.10) Ho gia dinh, c4 nhan dwogc sir dung dét theo ban an hoic quyét dinh cua
Toa &n nhan dan, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh 4n, vin ban céng nhan
két qua hoa giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 céo vé dat dai
clia co quan nha nudc c6 tham quyén di duoc thi hanh.

’ (2.11) Ho gia dinh, ca nhan dang str dung dat c6 quyét dinh giao dat, cho thué
dat ctia co quan nha nudc co tham quyen tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.

(2.12) Giay xac nhan la dét s dung chung cho cong dong dbi véi truong hop
cong dong dan cu dang st dung dat.

(3) Mot trong céc giay to vé quyen s6 hiru nha ¢ doi voi truong hop tai san 1
nha ¢ (ban sao glay td da c6 cong ching hodc ching thuc hodc ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao
hoac ban chinh):

(3.1) Ho gia dinh, ¢4 nhan trong nudc phai c6 mét trong cac loai gidy to sau:

- Giay phép xay dung nha ¢ hodc gigy phép xay dung nha ¢ co thoi han ddi
véi truong hop phai xin giay phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé Xay dung.
Truong hop nha ¢ da xay dung khong dung véi giay phep xay dung dugc cap thi phai
c6 y kién bang van ban cua co' quan c6 tham quyén cap phép xay dung xac nhén dién
tich xay dung khong dung gidy phép khéng anh huéng dén an toan cong trinh va nay
phU hop véi quy hoach xay dung da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Hop dong mua ban nha ¢ thudc sé hiru nha nudce theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05 thang 7 ndm 1994 cua Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha &
hoac giay to vé thanh ly, hod gia nha ¢ thuoc sé hiru nha nudc tir trudc ngay 05 thang
7 nam 1994;

- Gidy to vé giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh thwong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hiru nha & do co quan c6 tham quyén cip qua cé4c thoi ky ma
nha dat d6 khong thudc dién Nha nudc x4c 1ap sé hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi
quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cua Qudc hoi khoa XI vé nha dat
do Nha nuéc dd quan ly, bd tri sir dung trong qua trinh thuc hién cac chinh sach vé
quan 1y nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 ndm
1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ- UBTVQHI11 ngay 02 thang 4 ndm 2005 cua Uy
ban Thuong vu Quéc hoi quy dinh viéc giai quyét d6i voi mot sé truang hop cu thé vé
nha dat trong qua trinh thuc hién céc chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai tao
Xa hoi chi nghia trudc ngay 01 thang 7 nam 1991;

- Giay t& vé mua ban hoic nhan ting cho hodc doi hoac nhan thira ké nha o da
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c6 ching nhan caa cdng ching hoic ching thuc caa Uy ban nhan dan cap cé tham
quyén theo quy dinh cua phap luat. Truong hop nha & do mua, nhan ting cho, dbi,
nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2006 thi phai c6 vin ban vé giao dich d6 theo
quy dinh cua phap luat vé nha ¢. Trudng hop nha ¢ do mua cua doanh nghiép dau tu
xay dyng dé ban thi phai c6 hop dong mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

- Ban an hodc quyét dinh cia Toa &n nhan dan hoic giy to cua co quan nha
nudc co tham quyen giai quyéet dugc quyen so hiru nha ¢ da c6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chtng nhén quyén s¢ hiru nha & c6 mot trong
nhirng gidy to quy dinh ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khac thi phai c6 mét trong
cac gidy to v& mua béan, nhan ting cho, ddi, nhan thira ké nha ¢ truée ngay 01 thang 7
nam 2006 co chit Ky cua cac bén co lién quan va phai dugc Uy ban nhan dan cap xa
x&c nhan; trudng hop nha ¢ do mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha & trudc
ngay 01 thang 7 ndm 2006 ma khong c6 gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho,
d6i, nhan thira ké nha & c6 chit ky cta cac bén co lién quan thi phai dugc Uy ban nhan
dan cip xa xac nhan vé thoi diém mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha ¢ do.
Truong hop ngudi dé nghi chitng nhan quyén so hitu nha ¢ c6 mét trong nhitng giy
td theo quy dinh ma hién trang nha & khdng phi hop véi gidy to d6 thi phan nha &
khong phi hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cip x& xac nhan vé nha ¢
khong thudc trudng hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop ca nhan trong nuéce khong cd mat trong nhiing gidy to vé quyeén
s& hiru nha ¢ thi phai c6 gidy to xac nhan caa Uy ban nhan dan cap x& vé nha ¢ da
hoan thanh x&y dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc xdy dung trudc khi co
quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hoic phai phi hop quy hoach di Véi
truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach chi tiét xay dung
d6 thi, quy hoach diém dan cu néng thon theo quy dinh cta phap luat. Truong hop
nha & hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 nim 2006 tré vé sau thi phai c6 gidy
td xac nhan caa Uy ban nhan dan cap xa vé nha & khdng thude truong hop phai xin
gidy phép xay dung va dap tGng diéu kién vé quy hoach nhu truong hop nha & xay
dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop nha & thude déi twong phai xin
phép xay dung ma khong xin phép thi phai co gidy to ciia co quan quan ly vé xay
dung cap huyén chap thuan cho tn tai nha ¢ do.

(3.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai so hitu nha ¢ tai Viét Nam phai co
Cac gidy to sau:

- Giay to vé mua ban hoic nhan ting cho hoic nhan thira ké nha & hoic duoc
s& hitu nha & thdng qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat vé nha o;

- Mot trong cac giay to cua bén chuyén quyen.

(4) Mot trong cac gidy to vé quyén sé hitu cong trinh xay dung d6i véi truong
hop tai san 1a cong trinh xay dung (ban sao gidy to di c6 chieng nhan hoic chiing hoic
ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra doi chiéu va
xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

- Giay phép xay dung cong trinh hogc gidy phép xay dwng cong trinh c6 thoi
han dbi voi truong hop phai xin phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay
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dung. Truong hop cong trinh da xay dung khong ding vdi glay phép xay dung duoc
cap thi phai co y kién bing vin ban cia co quan c0 tham quyén cap phép xay dung
x&c nhan dién tich xay dung khong dung gidy phép khéng anh huéng dén an toan
cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung di duoc co quan ¢ tham quyén
phé duyét;

- Gidy t& vé s hitu ¢dng trinh xay dung do co quan c6 tham quyen cap qua cac
thoi ky, trir treong hop Nha nude da quan ly, bo tri sir dung;

- Gidy td mua ban hoic ting cho hoic thira ké cong trinh xay dung theo quy
dinh cua phap luat da duogc cong ching hoac chirng thuc theo quy dinh;

- Gidy to cua Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc ¢ tham quyén giai
quyet dugc quyen s¢ hitu cong trinh xay dung da co6 hiéu luc phép luat;

- Trudng hop nguoi dé nghi ching nhan quyén so hitu cong trinh xay dung c6
mot trong nhitng giay to quy dinh tai cac Biém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén giy to
d6 ghi tén nguoi khac thi phai co mot trong cac gidy to mua ban, ting cho, doi, thira
ké cong trinh xay dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2004 c6 chit ky cua cac bén co lién
quan va duoc Uy ban nhan dan tir cap xa trg 1én xac nhan; truong hop mua, nhan tang
cho, dol nhhén thua ké cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 ma khong
c6 gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké cé chit ky cua cac bén
c6 lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan cip x& xac nhan vao don dé nghi cap Giay
chung nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat vé
thoi diém mua, nhan tang cho, doi, nhan thira ké cong trinh xay dung dé.

Truong hop nguoi dé nghi chung nhan quyén so hiru cdng trinh c6 mot trong
nhiing gidy to vé quyen so hitu cong trinh ma hi¢n trang cong trinh khong phu hop voi
gidy to do hodc thi phan cong trinh khéng pht hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan
dan cap xa xac nhan cong trinh di hoan thanh xay dung truéc ngay 01 thang 7 nim
2004 va cong trinh duoc xay dung trude khi co quy hoach sir dung dat, quy hoach xay
dung hoac phai pht hop quy hoach di véi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach
st dung dat, quy hoach xay dung.

- Trudng hop ca nhan trong nudc khdng c6 mét trong nhitng gidy to vé quyén
s& hitu cong trinh thi phai duoc Uy ban nhan dan cip x& xac nhan cong trinh da hoan
thanh xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc
khi ¢6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach dbi
véi truong hop xay dung sau khi cd quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6 gidy
to xac nhan cua Uy ban nhéan dan cap xa vé cong trinh xay dung khong thudc truong
hop phai xin gidy phép xay dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu truong hop
xay dung trude ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh thudc d6i tugng phai Xin phep
xay dung ma khdng xin phép thi phai cé gidy to cia co quan quan ly vé xay dung cap
huyén chip thuan cho ton tai cong trinh do.

(5) Mot trong céc gidy to vé quyén so hitu rng san xuat 1a ring trong dbi véi
truong hop ching nhan tai san ring san Xuat la rieng trong (ban sao gidy to da c6 cong
chung hoic chiing thuc hoic ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):
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- Giay chang nhan hoic mét trong cac giay to vé quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat néu tai Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc
giao dat, cho thué dat, cong nhan quyeén sir dung dat dé trong rirng san xuat;

- Giay to vé giao rirng san xuat 1a ring trong;

- Hop dong hodc van ban vé viéc mua ban hodc ting cho hogc thira ké doi voi
rung san xuat la rieng trong da dugc cong chirng hoac chung thuc theo quy dinh cua
phap luat;

- Ban an, quyét dinh cua Toa an nhan dan hogc glay to cua co quan nha nudc

c6 tham quyén giai quyét duoc quyén so hitu rirng san xuat 1a ring trong da c6 hiéu
luc phép luat;

- Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khéng co gidy to vé
quyén s& hiru rimg ma da trong ring san xuat bang von cua minh thi phai duoc Vian
phong diang ky quyén st dung dat xac nhan c6 du diéu kién dugc cdng nhan quyén sir
dung dét theo quy dinh cua phap luat dat dai;

(6) Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu cdy lau nam ddi voi truong hop
chung nhan quyén sé hiru cdy 1au nam (ban sao gidy to da c6 cong chung hoic ching
thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra
dbi chiéu va xéac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

- Giay ching nhan hoac mét trong cac gidy to vé quyén st dung dat néu tai
Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan
quyén str dung dat dé trong cay lau nam phu hop véi muc dich sir dung dét ghi trén
gidy to do;

- Hop dong hoic vin ban vé viéc mua ban hoic tang cho hoac thira ké d6i véi
cdy lau nam da dugc cong chirng hoac chirng thuc theo quy dinh;

- Ban &n, quyét dinh cua Toa an nhan dan hoic gidy to cia co quan nha nudc
cd tham quyen giai quyét dugc quyen so hitu cay 1au nam da c6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé
quyén sé hitu cdy lau nim néu trén day thi phai dugc Vian phong ding ky quyén sir
dung dat xac nhan c6 du diéu kién dugc cdng nhan quyén st dung dat theo quy dinh
cua phéap luat dat dai;

(7) Chuang tur thyc hién nghia vu tai chlnh gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lien vai dat - néu co (ban sao da co
cdng chung hoic ching thuc hodc ban sao va xuit trinh ban chinh dé can bo tiép nhan
hé so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh ddi véi trudng hop
c6 2 ban chinh).

(8) Trudng hop c6 ding ky quyén st dung han ché di vai thira dat lién ké phai
c6 hgp dong hodc van ban thoa thuan hoac quyét dinh cua Toa an nhan dan vé viéc
x&c 1ap quyén sir dung han ché thua dat lién ké, kém theo so dd thé hién vi tri, kich
thudc phan dién tich thira dat ma nguoi sir dung thira dét lién ké duoc quyén st dung
han cheé.

2. Ho so nop khi cdp Gidy chiing nhdn déi véi truong hop dién tich ddt ting
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thém do nhdn chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyen sit dung dat da dwoc cap gidy
ching nhédn nhung thira dat Qoc chua dwoc cap gidy ching nhdn

(1) Bon dang ky, cap Glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat theo Mau s6 04a/PK ban hanh kém theo Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT ddi véi toan bo dién tich cua thira dat dang st dung;

(2) Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 cia Luét dat dai, Diéu 18
ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Biéu 2 cia Nghi dinh s6 01/2017/ND-
CP cua thtra dat goc;

~ (3) Mot trong céc giay t& quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh
S0 43/2014/ND-CP doi vai truong hop dang ky vé quyén so hiru tai san gan lién véi
dat.

Truong hop dang ky vé quyén s& hitu nha ¢ hoac cong trinh xay dung thi phai
c6 so dd nha &, cong trinh xay dung, trir trudng hop trong gidy to vé quyeén sé hitu
nha &, cong trinh xay dung di c6 so &6 phu hop vai hién trang nha &, cong trinh da
xay dung;

(4) Chting tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat (néu cd);

(5) Hop ddng hodc vin ban thoa thuan hoac quyét dinh cua Toa 4n nhan dan vé
viéc xé&c 1ap quyén sir dung han ché ddi vai thira dat lién k&, kém theo so d6 thé hién
vi tri, kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi st dung thia dat lién ké duoc
quyén sir dung han ché dbi voi trudong hop diang ky quyén si dung han ché doi véi
thira dat lién ké;

(6) Ban goc Glay chung nhan va hop dong, van ban vé viéc chuyén nhuong,
thira ké, tang cho quyén st dung dat duoc lap theo quy dinh cua dién tich dat ting
thém. Trudng hop nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho phan dién tich dat ting
thém theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 82 cua Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP thi nop
ban géc Gidy ching nhan cua bén chuyén quyén sir dung dat hoic hop dong, vin ban
vé viéc chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyén str dung dat cia dién tich dat tang
thém.

¢3) Hé so nop khi cap Giay chuzng nhan doi Vi truong hop dién tich dat ting
thém do nhdn chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyen su dung dat truéc ngay 01
thang 7 ndm 2014 ma dién tich ddt tang thém cé gidy to vé quyén sir dung dat theo
quy dinh

(1) Bon dang ky, cip Giay ching nhan quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru nha &
va tai san khac gan lien voi dat theo Mau s6 04a/DK ban hanh kém theo Thong tur s
24/2014/TT-BTNMT doi véi toan bo dién tich cua thura dat dang str dung;

(2) Ban goc Gidy chimg nhén cua thira dat goc hoac giy to quy dinh tai Dicu
100 cua Luat dét’ dai, Biéu 18 cua Nghi dinh SO 4?3/201’4/ND-CP va Khoan 16 D’iéurz
cua Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua thwra dat goc doi véi truong hop thura dat goc
chua dugc cap Giay chang nhan;

(3) Mot trong cac loai giay to quy dinh tai Diéu 100 cua Ludt dat dai, Diéu 18
cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Biéu 2 cua Nghi dinh s6 01/2017/Nb-



45

CP cua dién tich dat ting thém;

~ (4) Mot trong céc giay to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh
S0 43/2014/NB-CP doi vai truong hop dang ky veé quyén so hitu tai san gan lién véi
dat.

Truong hop dang ky vé quyén s& hitu nha ¢ hoic cong trinh xay dung thi phai
c6 so dd nha &, cong trinh xay dung, trir trudng hop trong gidy to vé quyén so hitu
nha &, cdng trinh xay dung di c6 so d6 phu hop vai hién trang nha &, cong trinh da
xay dung;

(5) Chiing tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat (néu co);

(6) Hop dong hodc van ban thoa thuan hodc quyét dinh ciia Toa 4n nhan dan vé
Viéc xac lap quyen st dung han phé thura dat lien ké, kem theo so do thé hién vi tri,
kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi s dung thira dat lien ke dugc quyen su
dung han che doi véi truong hgp dang ky quyéen su dung han ché doi vaéi thua dat lien
ké.

c4) Ho so nop khi cap Gidy chung nhdn doi Vdi truong hop dién tich dat tang
thém do nhdn chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyén si dung dat ma dién tich dat
ting thém khéng cé gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh

(1) bon déng ky, cap Qlay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha 4
va tai san khéc gan lien voi dat theo Mau so 04a/DK ban hanh kém theo Thong tu s
24/2014/TT-BTNMT @doi véi toan b dién tich caa thira dat dang sir dung;

(2) Ban goc Gidy chang nhan cua thira dat goc hoic cac gidy to quy dinh tai
Piéu 100 cua Luat dat dai, Piéu 18 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16
Piéu 2 cia Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP cua thira dat goc dbi voi truong hop thira dat
gbc chua dugc cap Gidy chirng nhan.

~ (3) Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh
S0 43/2014/ND-CP doi vai truong hop dang ky vé quyen s¢ hiru tai san gan lien voi
dat.

Truong hop dang ky vé quyén s& hitu nha & hoic cong trinh xay dung thi phai
c6 so dd nha &, cong trinh xay dyng, trr trudng hop trong gidy to vé quyén so hitu
nha &, cong trinh xay dung di c6 so &6 phu hop vai hién trang nha &, cong trinh da
xay dung;

(4) Ching tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh veé dat dai, tai san gan lien véi dat (néu co);

(5) Hop dong hodc vin ban thoa thuan hogc quyét dinh ciia Toa an nhan dan vé
viéc xac lap quyen st dung han phé thura dat lien ké, kem theo SO d{) thé hién \(i tri,
kich thuéc phan dién tich thira dat ma nguoi su dung thura dat lién ké duoc quyen su
dung han che doi voi truong hop dang ky quyén st dung han che doi véi thara dat lien
ké.

b) Sé lirong ho so 01 bd

(4) Thei han gidi quyét:
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Do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh nhung khong qua 30 ngay ké tur ngé\y
nhan dugc hd so hop 1&. Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay IE
theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh caa ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu 1y doi
Vi truong hop sir dung dat ¢d vi pham phap luat, thoi gian trung cau gidam dinh.

Déi vé6i cac xa mién ndi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét khé khan thi thoi gian
thuc hién duogc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dat, cha so
hitu tai san gan lién voi dat trong thoi han khdng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay co
két qua giai quyét.

(5) Péi twong theec hién thi tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
dugc s¢ hitu nha ¢ gan lien vai quyén stir dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén

- Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén dwoc uy quyén hogc phan cap thec hién
(néu c0): Khong.

’ - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén sir dung dat
cap huyén.

- Co quan phoi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xa, co quan quan Iy nha
nudc veé nha &, céng trinh xay dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va
Moi truong.

(7) Két qud theec hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap ho so d&& Nha nudc quan 1y.

- Giay chung nhan.

(8) Lé phi (néu co):

Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi déng nhan dan cap tinh quyét dinh); Ho gia
dinh, ca nhan ¢ néng thén khong phai nop L¢ phi dia chinh.

(9) Mdu don, mdu to khai:

- Mdu s¢ 04a/PK: Pon dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat,
quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.

- Mdu s6 04b/DK: Danh sach nguoi st dung chung thira dat, chi so hitu chung
tai san gan lién voi dat.

- Mdu so 04c/PK: Danh séch céc thura dat nong nghiép cua cling mot nguoi st
dung, nguoi duoc giao quan ly dat.

- Mdu sé 04d/PK: Danh sé&ch tai san gan lién voi dét trén ciing mot thira dat.

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong
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khai trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai nguyén va Mai truong, Tong cuc Quan ly
dat dai)

(10) Y&u cdu, diéu kign thuc hign thai tuc hanh chinh (néu co):

Péi voi truong hop chang nhan quyén sé hiru rirng san xuat la ring trong thi
vbn dé trong rung, tién da tra cho viéc nhén chuyén nhuong rung hoac tién nop cho
Nha nuée khi dugc giao ring cd thu tién khdng cd ngudn gdc tir ngan sach nha nudc.

(11) Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai nim 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phi sira doi, bo
sung mot so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Ngh; dinh so 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nam 2020 sira doi, bo sung
mét so nghi dinh quy dinh chi tiet thi hanh Ludr Dat dai.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bo trudng Bo Tai chinh
hudng d?l,n vé phi va I¢ phi thugc tham quyen quyét dinh caa Hoi dong nhan dan tinh,
thanh pho truc thugc Trung wong;

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo truéng Bo Tai
nguyén va Mai truong quy dinh vé glay chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 ndm 2015 cua B¢ trudng
B Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tict mét s6 biéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh so 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua
Chinh phu;

- Thong tu sb6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moéi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang
01 nam 2017 caa Chinh phu sira doi, bd sung mot sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Pat dai va sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac thong tu huéng dan thi
hanh Luat Dat dai.
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Mau sé 04a/DK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 04a/DK

Boc 1ap - Tw do - Hanh phtc PHAN GHI CUA NGUO'l NHAN
HO SO

D4 kiém tra noi dung don day du,
DON PANG KY, CAP GIAY CHIPNG NHAN QUYEN | 16 rang, théng nhat vai gidy to xut
SU’ DUNG DAT, QUYEN SO HIPU NHA O VA TAI trinh.

SAN KHAC GAN LIEN VOl DAT

Vao sb tiép nhan hé so sb: .....
Quyén ...

Kinh gopi: ..o Ngay ..../.../.....

Ngw&i nhan ho so

(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGU'OI DANG KY

(Xem ky huéng dén viét don truéc khi ké khai; khéng téy x6a, stva chira trén don)

1. Ngwoi sir dung dat, cha s& hibu tai san gan lién véi dat, ngwei quan ly dat

1.1, TN (VIEt CRGIN NOA): ..o e e
1.2. Dia chi thong trl): L e e e
2. Pé nghi: | - Dang ky QSDP O DPéang ky quyén quan ly dat O (Panh déu
- CAp GCN déi véi d&t 0 CAp GCN déi véi tai san trén dét O jr ;’j’; Icha
chon)

3. Thra dat AANG KY @ oo
3.1. Thtra At SO «ovvneeeeeeeeeieieie c3.2. TODAN A0 SO: v ;
3.3, DA Gt oo :
3.4. Diéntich: ............... mz; st¢ dung chung: ............... m2; st dung riéng: ............. mz;
3.5. St dung vao muc @ich: .........cccovvuiiiiieieii St thoi diém: . :
3.6. Thoi han dé nghi Awoc ST dung GAt: ..o, :
3.7.NGUON GOC ST AUNG®): ..o :
3.8.C6 quyén s dung han ché dbi véi thiva dat sb ....... LCUA e , ndi dung

(o 10TV e (U oo T PPN ;

4. Tai san gan lién vé&i dat (Chiké khai néu cé nhu cdu duoc ching nhan quyén sé hiu tai
san)

4.1. Nha ¢, cong trinh xay dung khac:

a) Loai nha &, cONg trinh): L e :
b) Dién tich x&y dwng: .............cooeeveninie (m?2);

c) Dién tich san (déi véi nha) hodc cong suét (déi véi cong trinh Khac): ...........ccceevvvvennn... ;
d) S& hiru chung: ......cooiiiiiiie M2, s& hPU MENG: ..o m2;
AYKELCAU: ..o, 1€) SOANG: .o :
9) ThOT han S& NTPU GEN: ... ..o

(Trwong hop co nhiéu nha &, cong trinh xay dung khac thi chi ké khai cac théng tin chung va
téng dién tich cda cac nha &, cdng trinh xay dung; déng thoi lap danh sach nha &, cong trinh
kem theo don)

4.2. Rimg san xudt la rémg tréng: 4.3. Cay lau nam:
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a) Loai cAy chl y&u: ...,

b) Diéntich: ... m?2;

c) Ngudn gbc tao lap:

- Tw trdng rirng: O a) Loaicay chl y&u: ................... :

- Nha nwéc giao khong thu tién: O b) Dién tich: ... m2;

- Nha nwéc giao c6 thu tién: O c) S& htru chung: ...........coeeeee. m2,

- Nhan chuyén quyén: O S& hTPU MéNG: ..vveeeeviieeeeeee m2;

- Ngudn vén tréng, nhan quyén: ........ O d) Theihan s& htru dén: ........cc.eevven.

d) S& hiru chung: ....m?, S& hiru riéng: ....m?;

d) Théihan sd htru dén: .......oocoeeeeeeeeei....

5. NhPNG GiAy t& NOP KEM thEO: ...,
6. C6 nhu cau ghi ng d6i v&i loai nghia vu tai chinh: ...
D8 NGNI KNAC: .o

Toi xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sw that, néu sai tdi hoan toan chiu trach nhiém
trwdc phap luat.

............. , ngay .... thang ... nam ......
Ngwoivietdon
(Ky, ghird ho tén va déng dau néu co)

1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRANS

(X&c nhan déi véi trvomg hop hé gia dinh cé nhéan, cong déﬁg dan cw; ngu’c‘g’i Viét Nam djnh
cw ¢ nwoc ngoai s6 hiru nha 6, trev trromg hop mua nha, dat cda to chire dau fw xay dung
nha & dé ban)

1. NOi dung ké khai SO V&I hi@n trang: ...,
2. NQUON GOC ST AUNG GAL: ....eeee e
3. Thoi diém st dung dat vao muc dich NG KY: ....oovvveveeee e
4. Thoi diém tao 1ap tai SAN gan I8N VI GAt: ...
5. Tinh trang tranh ch&p dat dai, tai s&n gan lién vé&i G4t ..........cooeiiiiiiiiiiieee e
6. Sw phi hop véi quy hoach st dung dat, quy hoach xay dwng: ............cooeeieeeiviiieeeee.
7. NG AUNG KNAC: .. e

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... nam ......
Coéng chtrc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi rd ho, tén) Chu tich
(Ky tén, déng dau)

(Truomg hop c6é gidy to vé quyén sir dung déat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dét thi
khéng xac nhan cac ndi dung tai céc Biém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé dat
thi khéng xac nhan néi dung Piém 4; déng ky riéng tai sén thi khéng xac nhan néi dung
Diém 2 va Piém 3 Muc nay)
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ll. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phai néu r6 c6 du hay khdng du diéu kién cép GCN, ly do va cé&n ctr phap ly ap dung;
trirong hop thira dat c6 vwron, ao gan lién nha ¢ thi phai xac dinh rd dién tich dat & duoc
cbng nhén va can c phap ly)

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ......nam ......
Ngwoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi ré ho, tén va chdirc vu) (Ky tén, déng dau)
Hwéng dan:

(1) Céa nhan ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy CMND; hé gia dinh ghi chi¥ “H6 6ng” (hodc “Ho ba’),
sau dé ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy ching minh nhan dan (néu co) cua hai vo chéng chd hé
(nguoi c6 chung quyén st dung dat cda ho). Té chirc ghi tén va quyét dinh thanh |ap hodc gidy
dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gém tén va sé, ngay ky, co quan ky vdn ban). C4 nhan
nuéc ngodi va nguoi Viét Nam dinh cwr & nuée ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich, sé va ngay
cép, noi cép ho chiéu. Trrong hop nhidu chd cung st dung dat, cung sé& hiu tai sén thi ké khai
tén cac chd doé vao danh sach kem theo).

(2) Trwong hop dang ky nhiéu thira dét ndng nghiép ma khéng dé ngh/ cép gidy hodc dé ngh/ cép
chung mét GCN nhiéu thira dét ndng nghiép thi tai dong d4u cda diém 3 muc | chi ghi téng sé
thira va ké khai timg thira vao danh sach kém theo (M&u 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: duroc Nha nwéc giao co thu t|en hay giao khong thu tién hay cho thué trg tién mot
l&n hay thué trg tién hang ndm hodc ngudn géc khac.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 18, cdn hé chung cw, vdn phong, nha xwéng, nha kho, ...
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Mau sé 04b/DK

DANH SACH NGUO'l SIF DUNG CHUNG THUA PAT,CHU SO HIPU CHUNG TAI SAN GAN LIEN
VOl DAT

(Kém theo Don dang ky dat dai va tai san gén lién voi dat cla:

S dung chung thtra dat [J; S& hiru chung tai san gén lién véi dat O (dénh déu vao 6 tréng lua chon)

Tai thtra dat sé: .......... Td ban dd sb: ... Thudc X&: ............ huyén ........... tinh ............
Gidy t& phap nhan, nhan than
. | Tén ngwoi st cua ngwéi str dung dat, chua
SO | jung dAt, cha |N&m|S® hiru tai san gén lién véi dét
thee| 5 S " 07, . DPia chi Ghi chu Ky tén
s® hiru tai san |sinh i 5
tw S A ;. 2K Loai g|éy , Ngay! Co
gan lien véi dat . Sé | thang, | quan
nam cap| cap
) 2) 3) @ (B (6 @) (8) 9) (10)
Hwéng dan:

- M&u nay ap dung déi véi trong hop thira dét, tai sn gdn lién voi dét cda chung nhiéu té chirc hodc
nhiéu ho gia dinh, ca nhédn hodc gom ca t6 chdrc, hé gia dinh, ca nhén; tree triromg hop dat lam nha
chung cuw.

- Tén nguoi st dung dét, tai san gan lién véi dat duoc ghi day du theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét
dinh thanh lap hodc Giay déng ky kinh doanh, GCN dau tw; hd gia dinh phai ghi tén hai vgr chong
nguwoi dai dién

- Céc c6t 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc Hé chiéu (di voi hé gia dinh, cé nhan);
Quyét dinh thanh Idp hodc Giay dang ky kinh doanh, GCN dau tw (déi véi t6 chirc);

- Truomg hop xéc dinh dwoc ty 1é (%) hodc dién tich thude quyén st dung, sé hiu cua teeng nguoi thi
ghi ty Ié (%) hodc dién tich cda tirng nguwoi vao cét “Ghi cha”.

Mau sé 04c/PK

DANH SACH CAC THU’A BAT CUA CUNG MOT NGU'O' SU’ DUNG, NGU'OI BUQIC GIAO QUAN
LY

(Kém theo Don dang ky dat dai va tai sadn gén li8n v&i At cla: .........cooeeevveiieee e )
D huyén ............... tinh ................
S Thtra) To Piachi |Dién tich|Muc dich st dung Thoi han Nguén géc str dung
ther | dat | ban Sk £ st dung £
< x x| thira dat (m?) dat £ dat
tw | sO |doso dat
ORNGRNEC) 4) 5) (6) @) (8)
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Ghi chu: Méu nay surdung cho truong hop ngudi st
dung nhiéu thira dat néng nghiép c6 nhu cau cap chung
01 GCN va trirong hop ngwoi dwgce nha nwdéc giao quan

......... ,ngay .....thang ..... nam
Ngwoi viet don )
(Ky va ghi rd ho tén, dong dau - néu co)

ly dét ddng ky nhiéu thira dét.

Mau sé 04d/PK

DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOl DAT TREN CUNG MOT THU'A PAT

(Kém theo Don dang ky dat dai va tai san gan lién véi dat cla:

Tai thira dat sb: .......... To ban d6 s6: ........... Thudc Xa: .......... huyén .......... tinh ...........
o o Dac diém cua tai san
Dién tich xay| Dién tich Hinh thive| (o4 . o«
Tén tai san | dwng hogc | san(m?) | . o (so tang, cap (hang), ket cau Thoi han sé
ganlién véi| diéntich | hodiccong | (- doi véi nha &, cong trinh xay h
dat chiém g4t | sudtcong | ‘10 ? dwng; loai cay cha yéu doi
(m2) trinh 9) | véirieng san xuét va cay lau
nam)
1) 2) 3) 4) 5) (6)
Ngwi ké khai

(Ky, ghi ho tén, dong déu - néu co)
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7. bang ky, cap Gidy Chu’ng nhan quyen sir dung dat quyen sé hitu nha &
va tai san khac gin lién véi dat 1an dau déi véi tai san gan lién véi dat ma cha sé
hitu khong dong thoi 1a ngwoi sir dung dat

(1) Trinh te thuc hién:

a) Nguoi dé nghi cap gidy chirng nhan nop hé so tai Van phong dang ky quyén
st dung dat thudc Phong Tai nguyén va Moi truong hodc co quan tiép nhan hd so theo
quy dinh cia Uy ban nhan dan cip tinh.

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa
neu co nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua ddy du, chua hop 16 thi trong thoi gian téi da 03
ngay, co quan ti€p nhan, xt ly ho so phai thong bdo va huéng dan ngudi nop ho so bo
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhan hod so co trach nhiém ghi day du théng tin vao So tiép
nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop
hd so.

- Truong hop hd noép hd so tai Uy ban nhan dan cap xa th| Uy ban nhan dan
cap x4 thuc hién: Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san gan lién véi dat so Voi
noi dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san di voi
truong hop khong cd gidy to vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; x4c nhan thoi
diém tao lap tai san, thuoc hay khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, su
phu hop véi quy hoach dugc duyét dol véi nha g, cong trinh xay dung; xac nhan so do
nha & hogdc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua td chic cd tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban d6; gui hd so dén Van phong
dang ky quyén sir dung dat.

- Truong hop nop tai Van phong dang ky quyén st dung dét thi Vin phong
dang ky quyén sir dung dat thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Giri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kién xac nhan ddi véi truong
hop hd gia dinh, c4 nhén, cong dong dén nop hd so tai Vin phong dang ky quyén st
dung dt (xac nhan hién trang tai san gan lién véi dat so véi noi dung ké khai ding ky;
xac nhan tinh trang tranh chap quyén s¢ hiru tai san d6i voi truong hop khong co gidy
tod vé quyén sé hitu tai san theo quy dinh; xéac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thuoc hay
khong thudc treong hop phai cap phép xay dung, su phu hop véi quy hoach duoc
duyét d0| véi nha ¢, cong trinh xay dung; xac nhan so d6 nha ¢ hogc cong trinh xay
dung néu chua cé xac nhan cua té chirc ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung
hoac hoat dong do dac ban dd).

+ Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gan lién véi dat d6i véi to chirc trong nudc,
co s ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngodi thuc hién du an dau tu ma so do do chwa co xac nhan cua to chic o tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu lay y kién co quan quan Iy nha nuée ddi voi loai tai san dang ky
dbi vai truong hop chu so hitu tai san gan lién voi dat khéng co gidy to hoac hién
trang tai san co thay doi so véi gidy to theo quy dinh.
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_ ¢)Co quan quan 1y nha nuée doi Vi tai san gan lién véi dat c6 trach nhiém tra
|61 bang van ban cho Van phong dang ky quyén sur dung dat trong thoi han khong qua
5 ngay lam viéc.

d) Van phong dang ky quyén sir dung dat thuc hién cac cong viéc nhu sau:

-Cap nhat théng tin vao hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai (néu co);

-Gri sb liéu dia chinh dén co quan }hué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh (tre truong hop khong thuge doi twong phai ndp nghia vu tai chinh hodc
dugc ghi ng theo quy dinh cua phép luat); chuan bi ho so dé co quan tai nguyén va
moi truong trinh Ky cap Giay chirng nhan.

d) Co quan tai nguyén va moi trueong thuc hién cac céng viéc sau:

-Kiém tra ho so va trinh co quan c6 thim quyén cap Giy chuang nhan;

-Chuyén ho so da giai quyét cho Vian phong dang ky quyén sir dung dat.

e) Van phong déng ky quyén sir dung dét cap nhat bo sung viéc cap Gidy ching
nhan vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai va trao Giay ching nhan cho nguoi
dugc cap cho ngudi dugc cap da nop chung tir hoan thanh nghia vu tai Chinh hodc gui
Giay chuang nhan cho Uy ban nhan dan cap xa d€ trao cho nguoi dugc cap doi voi
trrong hop ho gia dinh, ca nhan nop ho so tai cap xa.

-X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy chung nhan theo quy dinh.

g) Nguoi duoc cap Giy chang nhan nhan lai ban chinh gidy to da dwoc xéac
nhan cap Giay chirng nhan va Giay ching nhan.

(2)Cach thitc thuc hign:

Nguoi st dung dat nop ho so tai Vian phong dang ky quyén sir dung dat thuoc
Phong Tai nguyén va Mai truong hodc co quan ti€p nhan ho so theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan cap tinh.

’ Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cip x&
néeu cé nhu cau.

(3)Thanh phan, sé lweng hé so:

a) Thanh phan hé so bao gom:

(1)Pon dang ky, cap Glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat theo MAau sé 04a/DK;

(2) Mot trong céac gidy to vé quyen sé hitu nha & ddi voi truong hop tai san 1a
nha ¢ (ban sao giay to da c6 cong chung hodc chiing thuc hodc ban sao giay to va xuat
trinh ban chinh @€ can b6 tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu va xac nhan vao ban sao
hoac ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai c6 mot trong céc loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha ¢ hogc gidy phép xay dung nha ¢ ¢6 thoi han déi voi
truong hop phai xin giay phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung.

Truong hop nha ¢ da xay dung khong dung vi glay phep xay dung dugc cap thi phai
c6 y kién bing van ban cua co quan c6 thim quyén cap phép xay dung x&c nhan dién



55

tich xay dyng khong dung gidy phép khdng anh huong dén an toan cong trinh va nay
phu hop vai quy hoach xay dung da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Hop d6ng mua ban nha & thudc s hiru nha nudce theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 cua Chinh phua vé mua ban va kinh doanh nha &
hoic gidy to vé thanh Iy, hod gia nha ¢ thudc sé hiru nha nuéc tir truée ngay 05 thang
7 nam 1994;

- Gidy to vé giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to V& so hiru nha ¢ do co quan c6 tham quyén cap qua céc thoi ky ma
nha dat d6 khong thudc dién Nha nudc xac 1ap sé hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi
quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cua Qudc hoi khod XI vé nha dat
do Nha nudc da quan ly, b tri st dung trong qua trinh thuc hién cac chinh sach vé
quan 1y nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 ndm
1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ- UBTVQHI1 ngay 02 thang 4 ndm 2005 cua Uy
ban Thuong vu Quéc hoi quy dinh viéc giai quyét d6i voi mot sé truang hop cu thé vé
nha dét trong qua trinh thuc hién céc chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai tao
xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam 1991;

- Giay t& vé mua ban hoic nhan ting cho hodc doi hoac nhan thira ké nha o da
c6 ching nhan caa cdng chitng hoic ching thuc caa Uy ban nhan dan cap c6 tham
quyén theo quy dinh cua phép luat. Truong hop nha & do mua, nhan tang cho, doi,
nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 thi phai c¢6 vin ban vé giao dich dé theo
quy dinh cua phap luat vé nha ¢. Trudng hop nha ¢ do mua cua doanh nghiép dau tu
xay dyng dé ban thi phai c6 hop dong mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

- Ban an hoic quyét dinh cua Toa &4n nhan dan hoic gidy to cta co quan nha
nudc ¢ tham quyen giai quyet dugc quyen so hitu nha & da co6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chtng nhén quyén so hitu nha & c6 mot trong
nhirmg gidy to quy dinh ma trén gidy to do ghi tén nguoi khac thi phai c6 mét trong
cac gidy to vé mua béan, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ truée ngay 01 thang 7
nam 2006 co6 chit Ky cua cac bén co lién quan va phai duoc Uy ban nhan dan cap xa
x&c nhan; trudng hop nha ¢ do mua, nhan ting cho, ddi, nhan thtra ké nha & trudc
ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khdng c6 gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho,
d6i, nhan thira ké nha & c6 chit ky cta cac bén co lién quan thi phai dugc Uy ban nhan
dan cip xa xac nhan vé thoi diém mua, nhan ting cho, d6i, nhan thua ké nha ¢ do.
Truong hop ngudi dé& nghi chitng nhan quyén so hitu nha ¢ c6 mot trong nhitng giy
td theo quy dinh ma hién trang nha & khdng phi hop véi gidy to d6 thi phan nha &
khong phi hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cdp x& xac nhan vé nha ¢
khong thudc trudng hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha & xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop ca nhan trong nude khong cd mot trong nhing gidy to vé quyén
s& hiru nha ¢ thi phai c6 gidy to xac nhan caa Uy ban nhan dan cap x& vé nha ¢ da
hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc x@y dung trudc khi co
quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hoic phai pht hop quy hoach di véi
truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach chi tiét xay dyng
d6 thi, quy hoach diém din cu néng thon theo quy dinh cua phap luat. Truong hop
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nha & hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 nim 2006 tré vé sau thi phai c6 gidy
t& x4c nhan cia Uy ban nhan dan cip x& vé nha & khong thudc truong hop phai xin
gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha ¢ xay
dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2006; trudng hop nha & thude déi twong phai xin
phép xay dung ma khong xin phép thi phai c6 gidy to cia co quan quan ly vé xay
dung cip huyén chap thuan cho tn tai nha ¢ do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai s¢ hiru nha ¢ tai Viét Nam phai co
c4c gidy to sau:

- Gidy to vé mua ban hogc nhan tang cho hoac nhan thira ké nha & hogc dugc
s¢ hiru nha ¢ thong qua hinh thire khac theo quy dinh ctaa phap luat vé nha o;

- Mt trong cac giay to caa bén chuyén quyén.

(2.3) Truong hop chu s¢ hitu nha ¢ khong dong thoi la nguoi sir dung dat ¢ thi
ngoai glay tor chizng minh vé quyen s hau tai san gan lién véi dat, phdi ¢6 hop dong
thué dat hodc hop dong gop von hodc hUp dong hop tac kinh doanh hodc van bdn
chdp thudn cua nguoi s dung dat dong y cho xay dung, teo ldp tai sdn dwoc cong
ching hodc chieng thuee theo quy dinh cia phap ludt va bdn sao gidy to vé quyén si
dung ddt theo quy dinh cua phap lugt vé ddt dai.

(3) Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu cong trinh xay dung ddi voi truong
hop chting nhan quyén so hitu cong trinh xay dung (ban sao glay to da cong chung
hoac chiing thuc hoic ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho
so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

- Giay phép xay dung cong trinh hodc gidy phép xay ding cong trinh cé thoi
han d6i voi treong hop phai xin phép xay dung theo quy dinh cua phéap luat ve xay
dung. Truong hop cong trinh da xay dung khong dung vdi glay phep xay dung duoc
cap thi phai c6 y kién bang van ban cua co quan c6 tham quyén cap phep xay dung
x4c nhan dién tich xay dung khong dung gidy phép khéng anh huéng dén an toan
cong trinh va nay phi hop véi quy hoach xay dung da duoc co quan ¢ tham quyén
phé duyét;

- Giay to vé s hitu cdng trinh xéy dung do co quan ¢d tham quyen cap qua céc
thoi Ky, trir truong hop Nha nude da quan ly, bo tri sa dung;

- Giay to mua béan hoic ting cho hoic thira ké cong trinh xay dyung theo quy
dinh cua phap luat da duoc cdng chirng hoac ching thuc theo quy dinh;

- Gidy to cua Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc c6 tham quyén giai
quyet dugc quyen s¢ hitu cong trinh xay dung da co6 hiéu lyc phép luat;

- Trudng hop nguoi dé nghi chiing nhan quyén so hitu cong trinh xay dung cé
mét trong nhiing gidy to quy dinh tai cac Biém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén gidy to
d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to mua ban, tang cho, doi, thira
ké cong trinh xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 c6 chit ky cia cac bén co lién
quan va duoc Uy ban nhan dan tir cap x& trd 18n xac nhan; tredng hop mua, nhan ting
cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xay dung truéc ngay 01 thang 7 ndm 2004 ma khong
c6 gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké cé chit ky cua cac bén
c6 lién quan thi phai duoc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan vao don dé nghi cap Giay
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chting nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat vé
thoi diém mua, nhan tang cho, doi, nhan thura ké cong trinh xay dung do.

Truong hop nguoi dé nghi chitng nhan quyén sé hitu cdng trinh ¢ mot trong
nhing gidy to vé quyén so hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khdng phu hop voi
gidy to do hodc thi phan cong trinh khdng pht hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan
dan cip x& xac nhan cong trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nim
2004 va cdng trinh duoc xay dung trude khi co quy hoach sir dung dat, quy hoach xay
dung hoac phai pht hop quy hoach déi véi trudng hop xay dung sau khi ¢ quy hoach
st dung dat, quy hoach xay dung.

- Trudng hop ca nhan trong nudc khdng c6 mét trong nhitng gidy to vé quyén
s& hitu cong trinh thi phai dugc Uy ban nhan dan cap xa x4c nhan cong trinh d3 hoan
thanh xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc
khi c6 quy hoach st dung dét, quy hoach xay dung hoic phai phd hop quy hoach déi
vé6i truong hop xay dung sau khi cé quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung.

Truong hop cdng trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6 gidy
to xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vé cong trinh xay dung khdng thudc truong
hop phai xin giay phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu truong hop
xay dung trude ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh thudc doi tugng phai Xin phep
xay dung ma khdng xin phép thi phai c6 gidy to cia co quan quan ly vé xay dung cap
huyén chap thuan cho ton tai cong trinh do.

- Truong hop chu so hau cong trlnh xay dung khéng dong thoi la nguwoi sir
dung dat thi ngoai gidy to chizng minh vé quyén sé haiu cong trinh, phdi ¢é van ban
chap thudn cia nguoi sir dung dat dong y cho xay dung céng trinh da dwot cong
chiing hogc chung thuc theo quy dinh cua phap ludt va ban sao gidy to vé quyén si
dung dat theo quy dinh cua phap lugt vé ddt dai.

(4) Mbét trong céc gidy to sau d0| vé6i truong hop chang nhan quyén sé hiru
rueng san XUat la rang trong (ban sao glay to da c6 cong chuang hoac chuang thuc hodc
ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu va
Xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

- Giay chang nhan hoic mot trong cac giay to vé quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lien véi dat néu tai Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc
giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dat dé trong rirng san xuat;

- Gidy to V& giao ring san xuat 1a ring trong;

- Hop dong hogc van ban vé viéc mua ban hogc ting cho hoac thira ké doi véi
ring san xuat la rung trong da duoc céng chang hoac chirng thuc theo quy dinh cua
phép luat;

- Ban an quyét dinh cua Toa an nhan dan hoac glay to cia co quan nha nudce

c6 tham quyén giai quyét duoc quyén so hitu rirng san xuat 1 ring trong da c6 hiéu
luc phép luat;

- Truong hop h¢ gia dinh, cd nhén, cong ddng dan cu khong co gidy to vé
quyen s¢ hitu ring ma da trong ring san xuat bang von cua minh thi phai duoc Véan
phong dang ky quyén sir dung dat xac nhan c6 du dieu kién dugc cdng nhan quyen st
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dung dét theo quy dinh cua phap luat dat dai.

Truong hop chi sé hizu rig san xuat 12 rieng trong khéng dong thoi la nguoi
sir dung dat thi hgoai gidy to theo quy dinh néu trén, phdi c6 van ban théa thudn cia
nguoi sir dung dat cho phép sir dung ddt dé trong rung da dwoc cong chirng hoac
chiing thuc theo quy dinh cua phap ludt va ban sao gidy to vé quyén si dung dat theo
quy dinh cia phap ludt vé dat dai.

(5) Mot trong cac gidy to sau ddi véi truong hop ching nhan quyén sé httu cay
lau nam (ban sao glay to dd co cong ching hoac ching thuc hodc ban sao gidy to va
XUt trinh ban chinh dé céan bé tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban
sao hoac ban chinh):

- Giy chtrng nhan hoic mot trong cac gidy to vé quyén sir dung dat néu tai
Khoan 2 trén diy ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan
quyén st dung dit dé trong cay ldu nim phu hop véi muc dich st dung dét ghi trén
gidy to do;

- Hop dong hoidc vin ban vé viéc mua béan hoic ting cho hoac thura ké dbi véi
cdy lau nam da dugc cong chirng hoac ching thuc theo quy dinh;

-Ban an, quyét dinh ciia Toa an nhan dan hoic giay to cia co quan nha nudc co
tham quyen giai quyét duoc quyen so hiru cay 1au nam da c6 hiéu luc phap luat;

-Trudng hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé
quyén so hitu cdy 1au ndm néu trén day thi phai dugc Van phong ding ky quyén sir
dung dat xac nhan c6 du diéu kién dugc cdng nhan quyén st dung dat theo quy dinh
cua phap luat dat dai.

Truong hop chi sé hitu cdy lau nam khéng dong thoi la nguwoi sir dung dat thi
ngoai gidy to theo quy dinh néu trén, phdi ¢é van ban théa thudn ciia nguoi sir dung
dat cho phép su dung dat dé trong cdy lau nam da duoc cong ching hogc chirng thuc
theo quy dinh cua phap ludt va ban sao gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh
cua phap ludt vé ddt dai;

b) S6 liwong ho so: 01 bo
(4)Thei han gidgi quyét:

Khong qua 30 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so hop 1€ theo quy dinh cua Uy
ban nhan dan cap tinh. Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh cua phap luat; khéng tinh thoi gian tiep nhan ho so tai Xa, thoi gian thyuc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly doi voi
truong hop su dung dat co6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Ddi véi cac xa mién nai, hai ddo, ving sau, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té
- Xa hoi kho khan, viung co diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién duogc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi s dung dat, cha so
hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ke tir ngay co
ket qua giai quyet.

(5)Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:



59

Ho gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc so hiru nha ¢ gan lien vai quyen sir dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6)Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
-Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hodic ngudi ¢6 tham quyén dugc uy quyeén hoac phan cap thuc hién
(néu cb): Khong.

-Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap
huyén.

- Co quan phdi hop (néu cd): Uy ban nhan dan cip x3, co quan quan ly nha
nuéc vé nha &, cdng trinh xay dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va
MGoi truong.

(7)Két qud theec hién tha tuc hanh chinh:

-Ghi vao so dia chinh va 1ap h6 so dé Nha nudc quan ly.

-Giay chang nhan.

(8)Lé phi (néu co):

Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh); Ho gia
dinh, ca nhan & néng thon khong phai nop L¢é phi dia chinh.

(9) Tén mdu don, mdu to khai:

- Mdu sé 04a/PK: Pon dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.

-Mau §o 04b/DK: Danh sach nguoi str dung chung thira dat, chu s¢ hitu chung
tai san gan lién voi dat.

-Mau sé 04d/PK: Danh séch tai san gan lién véi dat trén ciing mot thira dat.

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tu cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc Quan ly
dat dai)

(10)Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu cd):

Doi vei truong hop ching nhan quyen s hiru ring san xuat la ring trong thi

vbn dé trong rung, tién da tra cho viéc nhan chuyén nhuong rung hoac tién nop cho
Nha nuéce khi dugc giao ring cé thu tién khéng cd nguon goc tir ngan sach nha nudc.

(11)Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Luat Dt dai nam 2013;

-Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiéet thi hanh mot s6 dieu cua Luat Pat dai;
“-Nghi dinh s6 01/2017/NDP-CP ngay 06 ' thang 01 ndm 2017 sira doi, bo sung
mot so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

-Ngh; dinh sé 148/2020/NP-CP ngay 18 thang 12 ndam 2020 sita doi, bé sung
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mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludr Pat dai;

-Thong tu s~€3 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01 ndm 2014 cua Bo truong Bo
Tai chinh huéng dan ve phi va Ié phi thuge tham quyen quyét dinh cua Hoi dong nhan
dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung uong;

-Théng tu sb 23/2014/TT- BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua B truéng

B Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé glay chang nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat;

-Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B9 truong
Bo Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

-Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 ctia Bo truong
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tiet mét s6 biéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh so 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua
Chinh phu.
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Mau sé 04a/PK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 04a/DK

Boc lap - Tw do - Hanh phtc PHAN GHI CUA NGU'O'l NHAN HO SO

Da kiém tra ndi dung don day dd, ro rang,
5 L ) ] . thong nhat véi giay to xuat trinh.
DON DANG KY, CAP GIAY CHU'NG NHAN QUYEN

Sl.:J’ DUNG DAT, QU)(EN §0’ I—!U’U NHA & VA TAI Vao so tiép nhan ho so so: ..... Quyén .....
SAN KHAC GAN LIEN VOI AT Ngay .... .../ .....

Ngwei nhan hd so
(Ky va ghi 16 ho, tén)

Kinh goPi: ..o

I. PHAN KE KHAI CUA NGU'O'I DANG KY

(Xem ky huéng dén viét don truéc khi ké khai; khéng tdy x6a, stra chira trén don)

1. Ngwoi str dung dat, cha sé& hibu tai san gan lién véi dat, ngwdi quan ly dat

1.1, T8N (VIEt CRGIN NOA): ..o e

1.2. Dia chithwng trlM: L

2. Pé nghi: | - Dang ky QSDP O DPéang ky quyén quan ly dat O (Panh déu vao 6

- Chp GCN déivéi dit 0 Cp GCN déi véi tai san trén d&t O | rOng 1wa chon)

3. Thira At AANG KY @ ..o oo

3.1. Thtra At SO «ovvveeeeeeeeeie e $3.2. TODAN A0 SO v ;

3.3, DA Gt oo :

3.4.Diéntich: ............... m2; str dung chung: ............... m2; str dung riéng: ............. mz;

3.5. S dung vao muc dich: ...........cooieieiiiiieeii P thoi diém: .. :

3.6. Thoi han dé nghi AWee ST dung GAt: .....coeevieie e, :

3.7.NGUON gOC ST AUNG®): ..o :

5.8. C6 quyén st dung han ché dbi voi thira datsé ....... L OUA Lo , ndi dung quyén st
LT IO UUUPOTOOS ;

4. Tai san gan lién vé&i dat (Chiké khai néu cé nhu cdu duoc chimg nhan quyén sé hiu tai san)

4.1. Nha &, cong trinh xay dung khac:

a) Loai Nnha &, cONg trinh: ;
b) Dién tich xay dwng: ...........cocevvienenne (m?3);

c) Dién tich san (déi véi nha) hodc cong suat (ddi véi cong trinh KhAc): ..........cccceeeeeee.... ;
d) S& hiru chung: ......ccooviiiiie m?, s& hTru riéNg: ..o, m2;
AYKELCAU: ..o 1€) SOtANG: .o :
9) ThOiI han S& hThU G8N: ......eee e

(Trwomg hop c6 nhiéu nha &, cong trinh xay dung khac thi chi ké khai cac thdng tin chung va téng
dién tich cda cac nha &, céng trinh xay dung; dong thoi Idp danh sach nha &, cong trinh kem theo
don)

4.2. Rimg san xudét laromg trong: 4.3. Cay lau nam:

a) LoaicAy chl yéu: ...,
b) Diéntich: .......cccociviiiiiin, mz;

¢) Ngudn gbc tao lap:




62

- Tw trdng rirng: O a) Loaicay chl yéu: ................... :

- Nha nuwéc giao khéng thu tién: O b) Dién tich: .........covvvveieeeiiinnnn, mz;

- Nha nwéc giao c6 thu tién: O ) S& htru chung: ..........oveveeeennn. m2,

- Nhan chuyén quyén: O S& iU FENG: v mz;

- Ngudn vén tréng, nhan quyén: ........ O d) Thoihan s& htru dén: ........cc.eevvee.

d) S& hiru chung: ....m?, S& hiru riéng: ....m?;

d) Théihan sd htru dén: .........cceeeeeeeeei ...

5. NhPNG GiAy t& NOP KEM thEO: ...,
6. C6 nhu cau ghi ng d6i v&i loai nghia vu tai chinh: .........coooooiiiiiiiiii e
D& NONI KNAC: ..o e aeeaeaaaaaaaa

Téi xin cam doan nodi dung ké khai trén don la dung sw that, néu sai téi hoan toan chiju trach nhiém
trwdc phap luat.

............. , ngay ... thang ... nam ......
Ngwoivietdon
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUWONG, THI TRAN®

(X&c nhan déi véi trromg hop hé gia dinh cé nhén, cér]g déng dan cw;‘ngu’d’i Viét Nam dinh cw lo
nwéc ngoai sé hitu nha &, triv trirong hop mua nha, dat cia té chire dau twr xdy dung nha & dé ban)

1. NOi dung ké khai SO V&I hi@n trang: .....c.ouieiii e
CNQUON gOC ST dUNG GAL: ... e
. Thoi diém st dung dat vao muc dich GANG KY: .......ooeeeeeeeei e,
. Thoi diém tao 1ap tai sAn gén lién voi GAt: .........ccoooiiiiiei i
. Tinh trang tranh chap d4t dai, tai san gan liBn voi &t ........cooeeiiiiiii e

. Sy phu hop véi quy hoach siv dung dat, quy hoach XAy dwng: ..........cceeeeeeeeeeeeeeeeeniinn,

~N o 0o kA o WN

NG AUNG KNAC: ..

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... ném ......
Ccéng chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghiré ho, tén) Cha tich
(Ky tén, déng dau)

(Triong hop c6 gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hiwu tai san gan lién véi dat thi khong xac
nhén cac néi dung tai cac biém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé dat thi khdng xac nhan
ndi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khdng xac nhén ndi dung Piém 2 va biém 3 Muc nay)

1. Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAl

(Phai néu r6 c6 di hay khong du diéu kién cdp GCN, ly do va can cir phap ly ap dung; truong hop
thira dat c6 vwron, ao gan lién nha & thi phai xac dinh rd dién tich dat & dwoc céng nhén va cén cty
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phap 1y)
Ngay ...... thang ...... ném...... Ngay ...... thang ......nam ......
Nguw&i kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, tén va chirc vy) (Ky tén, déng déau)
Hwéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy CMND; ho gia dinh ghi chi “H6 6ng” (hodc “Hé ba’),
sau dé ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy chimg minh nhan dan (néu co) cua hai vo chéng chd hé
(nguoi c6 chung quyén st dung dat cda ho). Té chirc ghi tén va quyét dinh thanh |ap hodc gidy
dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gém tén va sé, ngay ky, co quan ky vdn bén). Ca nhan
nwéc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich, sé va ngay
cép, noi cap ho chiéu. Triromg hop nhiéu chd cung st dung dét, cung sé hiu tai san thi ké khai
tén cac chd doé vao danh sach kem theo).

(2) Trwong hop dang ky nhiéu thira dét ndéng nghiép ma khéng dé ngh/ cép gidy hodc dé ngh/ cép
chung mét GCN nhiéu thira dat ndng nghiép thi tai dong d4u cda diém 3 muyc | chi ghi téng sé
thira va ké khai teeng thira vao danh sach kém theo (M&u 04¢/BK).

(3) Ghicu thé: duoc Nha nuéc giao co thu tlen hay giao khong thu tién hay cho thué tr tién mét
l&n hay thué trg tién hang ndm hodc nguén géc khac.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 18, cdn hd chung cw, vén phong, nha xuéng, nha kho, ...
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Mau sé 04b/PK

DANH SACH NGUO'l SIF DUNG CHUNG THUA PAT,CHU SO HIPU CHUNG TAI SAN GAN LIEN
VOl DAT

(Kém theo Don dang ky dat dai va tai san gén lién voi dat cla:

S dung chung thtra dat [J; S& hiru chung tai san gén lién véi dat O (dénh déu vao 6 tréng lua chon)

Tai thtra dat sé: .......... Td ban dd sb: ... Thudc X&: ............ huyén ........... tinh ............
Gidy t& phap nhan, nhan than
« | Tén ngwoi st cua ngwéi str dung dat, chua
SO | jung dAt, cha |N&m|S® hiru tai san gén lién véi dét
thee| 5 S " 07, . DPia chi Ghi chu Ky tén
s® hiru tai san |sinh i 5
tLP 2 LA , . 4K Loai g|éy ) Ngay, Co
gan lien véi dat . Sé | thang, | quan
nam cap| cap
) 2) 3) @ (B (6 @) (8) 9) (10)
Hwéng dan:

- M&u nay ap dung déi véi trong hop thira dét, tai sn gdn lién voi dét cda chung nhiéu té chirc hodc
nhiéu ho gia dinh, ca nhédn hodc gom ca t6 chdrc, hé gia dinh, ca nhén; tree triromg hop dat lam nha
chung cuw.

- Tén nguoi st dung dét, tai san gan lién véi dat duoc ghi day du theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét
dinh thanh lap hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN dau tw; h¢ gia dinh phai ghi tén hai vgr chdng
nguoi dai dién

- Céc c6t 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc Hé chiéu (di voi hé gia dinh, cé nhan);
Quyét dinh thanh 14p hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN déu tw (déi véi t6 chirc);

- Truomg hop xéc dinh dwoc ty 1é (%) hodc dién tich thude quyén st dung, sé hiu cua teeng nguoi thi
ghi ty Ié (%) hodc dién tich cda tirng nguwoi vao cét “Ghi cha”.

Mau s6 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI DAT TREN CUNG MOT THU'A PAT

(Kém theo DPon dang ky dat dai va tai san gan lién véi dat cia:

L L Dac diém cua tai san
Dién tich xay| Dién tich Hinh thoe! s . . .
Tén tai san | dwng hoac san (m?) sé hibw (Sf.’ ta’rjg, cap (h?ng), I\<et cau Théi han sé
gan lién véi| diéntich | hodc cong doi véi nha &, cong trinh xay ;

dat chiém d4t | sutcong | CNUN9: | dwng; loai cay chi yéu déi hiru
(m?) trinh riéng) | veirieng san xuét va cay lau
nam)

@) ) ®3) (4) (%) (6)
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Ngwoi ké khai
(Ky, ghi ho tén, dong dau - néu co)

8. Ping ky thay doi tai san gan lién véi dat vao Giay chirng nhan da cap
(1) Trinh te thuc hién:

a) Nguoi dé nghi cap giay chirng nhan nop ho so tai Van phong dang ky quyén
st dung dat thuoc Phong Tai nguyén va Moi trueong hodc co quan tiép nhan ho so theo
quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thugc Trung wong.

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu co nhu cau.

Truong hop nhan ho so chua dy du, chua hop 1€ thi trong thoi gian toi da 03
ngay, co quan tiep nhan, xt ly ho so phai thong bdo va huéng dan ngudi nop ho so bo
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhan ho so ghi day du thong tin vao So tiép nhan ho so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop ho so.

- Truong hop nop hd so tai Uy ban nhan dan cap x4 thi Uy ban nhan dan cap xa
c6 trach nhiém thyc hién: Kiém tra ho so; xdc nhan hién trang tai san gan lien voi dat
so v6i ndi dung ké khai dang ky; xdc nhén tlnh trang tranh chap quyén so hitu tai san
dbi véi truong hop khdng c6 gidy to vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xac nhan
thoi diém tao lap tai san, thudc hay khdng thudc truong hop phai cap phép xay dung,
su ph hop véi quy hoach duoc duyét déi véi nha o, cong trinh xay dung; xac nhan so
dd nha & hoic cdng trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua to chic ¢é tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do; giri hd so dén Vin phong
dang ky quyén sir dung dat.

- Trudng hop nop tai Vin phong dang ky quyén sir dung dat thi Van phong
dang ky quyeén st dung dat thuc hién cac cbng viéc nhu sau:

+ Giri ho so' dén Uy ban nhéan dan cap xa dé lay y kién xac nhan doi véi truong
hop hd gia dinh, ¢4 nhén, cong dong dan nop ho so tai Van phong dang ky quyén str
dung dat (xac nhan hién trang tai san gan lién véi dat so véi noi dung ké khai ding ky;
xac nhan tinh trang tranh chap quyén s¢ hiru tai san d6i voi trudng hop khong cé gidy
tod vé quyén sé hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi diém tao lap tai san, thudc hay
khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, su phi hop véi quy hoach dugc
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duyét ddi véi nha &, cong trinh xay dung; xac nhan so d6 nha & hoic cong trinh xay
dung néu chua c6 xac nhan cua té chie cé tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung
hoac hoat dong do dac ban do).

+ Kiém tra, xac nhan so db tai san gan lién voi dat ddi véi to chire trong nudc,
co s¢ ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai thuc hién du an dau tu ma so dd d6 chua c6 xac nhan cua to chire ¢é tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do;

, + Gui phiéu lay y Kkién co quan qug’ln 1y nha nude ddi vai loai }é\i san dang ky
doi vai truong hop chu so hiru tai san gan lien voi dat khong co giay to hoac hién
trang tai san co thay ddi so vai gidy to theo quy dinh. Co quan quan 1y nha nude doi
V6i tai san gan lién véi dat co trach nhiém tra 1oi bang van ban cho Van phong dang
Ky quyén st dung dat trong thoi han khéng qua 5 ngay lam viéc.

¢) Vian phong diang ky quyén st dung dat thuc hién cac cong viéc nhu sau:

-Cap nhat théng tin vao ho so dia chinh, co so dir lidu dat dai (néu co);

-Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh (tre truong hop khong thude doi twong phdi ndp nghia vu tai chinh hodc
dugc ghi ng theo quy dinh cua phap luat); chuan bi ho so dé co quan tai nguyén va
moi truong trinh ky cap Giay ching nhan.

d)Co quan tai nguyén va méi truong thuc hién cac cdng viéc sau:

-Kiém tra ho so va trinh co quan c6 tham quyén cap Gidy chuang nhan;

-Chuyén hé so da giai quyét cho Van phong diang ky quyén st dung dat.

d) Vian phong dang ky quyén sir dung dat cap nhat bo sung viéc cap Gidy
chirng nhan vg‘ao ho so dia chinh, co 8O dir liéu dat dai va trao Giay chuing nhan cho
nguoi dugc cap cho nguoi dugc cap da nop chirng tir hoan thanh nghia vu tai chinh
hodc gui Giay chirng nhan cho Uy ban nhan dan cap xa dé trao cho ngudi dugc cap
doi vai truong hop ho gia dinh, ca nhan nop ho so tai cap xa.

-X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy chung nhan theo quy dinh.

e) Nguoi dugc cap Gidy chang nhan nhan lai ban chinh gidy to di dugc xac
nhan cap Giay chirng nhan va Giay ching nhan.

(2)Céch thac thyec hign:

Nguoi sir dung dat nop ho so tai Van phong dang ky quyén st dung dat thuoc
Phong Tai nguyén va Moi trudng hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh caa Uy
ban nhan dan cap tinh.

H¢ gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cap x&
neu cé nhu cau.

(3)Thanh phan, sé lweng hé so:

a) Thanh phan hé so bao gom:

* Chitng nhan bé sung quyén sé hiru tai san gan lién véi dat 1a nha é:

(1)Pon ding ky, cap Gidy chiing nhan quyén su dung dat, quyén sé hitu nha &
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va tai san khéc gan lién véi dat theo Mau sb 04/PK;

(2) Mot trong cac gidy to sau déi véi truong hop chitng nhan tai san 1a nha &
(ban sao giay to da c6 cong chirng hoac chirng thuc hoac ban sao giay to va xuat trinh
ban chinh @€ can bo tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu va xac nhan vao ban sao hoac
ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, c4 nhan trong nuéc phai c6 mot trong céc loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha ¢ hodc gidy phép xay dung nha ¢ c6 thoi han doi voi
truong hop phai xin gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung.
Truong hop nha ¢ da xay dung khong ding véi giay phép xay dung dugc cap thi phai
c6 y kién bang van ban cua co quan co thAm quyén cap phep xay dung xac nhéan dién
tich xay dung khong dung gidy phép khéng anh huong dén an toan cong trinh va nay
phU hop véi quy hoach xay dung da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Hop d6ng mua ban nha & thudc s hitu nha nude theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 cta Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha &
hoic gidy to vé thanh Iy, hod gia nha ¢ thudc sé hiru nha nuéc tir truée ngay 05 thang
7 nam 1994;

- Giy to vé giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hiru nha & do co quan c6 tham quyén cap qua cac thoi ky ma
nha dat d6 khong thudc dién Nha nudc xac 14p so hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi
quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cua Qudc hoi khoa XI vé nha dat
do Nha nudc da quan ly, bo tri sir dung trong qua trinh thuc hién cac chinh sach vé
quan 1y nha dét va chinh sach cdi tao xa hoi chu nghia truée ngay 01 thang 7 nam
1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ- UBTVQHII ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy
ban Thuong vu Quéc hoi quy dinh viéc giai quyét d6i voi mot sé truang hop cu thé vé
nha dat trong qua trinh thyc hién céc chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai tao
x& hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam 1991;

- Giay t& vé mua béan hoic nhan ting cho hodc doi hoac nhan thira ké nha o da
c6 chiing nhan caa cdng chang hoic ching thuc caa Uy ban nhan dan cap cé tham
quyén theo quy dinh cua phap luat. Truong hop nha & do mua, nhan ting cho, déi,
nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2006 thi phai c6 vian ban vé giao dich d6 theo
quy dinh cua phap luat vé nha ¢. Trudng hop nha ¢ do mua cua doanh nghiép dau tu
xay dung dé ban thi phai c6 hop dong mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

- Ban an hoic quyét dinh cta Toa an nhan dan hoic giy to cua co quan nha
nudc ¢O0 tham quyen giai quyet dugc quyen so hitu nha & da co6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop nguoi de nghi chang nhan quyén s¢ hitu nha & ¢6 mot trong
nhirmg gidy to quy dinh ma trén gidy to do ghi tén nguoi khac thi phai c6 mét trong
cac gidy to vé mua béan, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ trudc ngay 01 thang 7
nam 2006 co chit Ky cua cac bén co lién quan va phai duoc Uy ban nhan dan cap xa
x&c nhan; trudng hop nha & do mua, nhan ting cho, ddi, nhan thira ké nha & trudc
ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khong c6 gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho,
d6i, nhan thira ké nha & c6 chit ky cta cac bén co lién quan thi phai dugc Uy ban nhan
dan cip xa xac nhan vé thoi diém mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha ¢ do.
Truong hop ngudi dé& nghi chitng nhan quyén so hitu nha ¢ c6 mét trong nhitng giy
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td theo quy dinh ma hién trang nha & khdng phi hop véi gidy to d6 thi phan nha &
khong phi hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cip x& xac nhan vé nha ¢
khong thudc trudng hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha & xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop ca nhan trong nude khong cd mot trong nhirng gidy to vé quyén
s& hiru nha ¢ thi phai c6 gidy to xac nhan caa Uy ban nhan dan cip x& vé nha ¢ da
hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc xay dung trudc khi co
quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung hoic phai phi hop quy hoach di véi
truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach chi tiét xay dung
d6 thi, quy hoach diém din cu ndéng thon theo quy dinh cua phap luat. Truong hop
nha & hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 nim 2006 tré vé sau thi phai c6 gidy
td xac nhan caa Uy ban nhan dan cip xa vé nha & khdng thudc truong hop phai xin
gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha ¢ xay
dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop nha ¢ thude dbi tuong phai xin
phép xay dung ma khong xin phép thi phai co gidy to ctia co quan quan ly vé xay
dung cap huyén chap thuan cho ton tai nha ¢ do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai so hitru nha ¢ tai Viét Nam phai co
c4c gidy to sau:

- Giay to vé mua ban hogc nhan tang cho hoac nhan thira ké nha & hogc dugc
so hiru nha ¢ thdng qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat vé nha o;

- Mot trong cac giay to caa bén chuyén quyen.

(3) Hop dong thué dat hoic hop ddng gop vén hoic hop dong hop tac kinh
doanh hozc van ban chap thuan ciia nguoi st dung dat dong y cho xay dung, tao lap
tai san duoc cong chiing hoic chiing thuc theo quy dinh cia phap luat va ban sao giay
to vé quyén str dung dét theo quy dinh cua phép luat vé dat dai d6i vai trudng hop cha
s& hitu nha ¢ khong ddng thoi 12 nguoi st dung dat 6.

* Chitng nhan bé sung quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1a cong trinh
xay dwng:

(1) Bon dang ky, cap Glay ching nhan quyén str dung dat, quyen so hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat theo Mau sé 04/PK;

(2) Mot trong giay 1 sau dbi voi truong hop chang nhan quyén sé hitu cong
trinh xay dung (ban sao glay to da cong ching hodc ching thuc hodc ban sao gidy to
va xuit trinh ban chinh dé céan b tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao
ban sao hoac ban chinh):

- Giay phép xay dung cong trinh hodc gidy phép xay ding cong trinh cé thoi
han d6i voi truong hop phai xin phép xay dung theo quy dinh cia phéap luat vé xay
dung. Truong hc)’p cong trinh da xay dung khong dung vdi glay phép xay dung duoc
cap thi phai c6 y kién bang vin ban cia co quan co tham quyén cap phep xay dung
x&c nhan dién tich xay dung khong dung gidy phép khéng anh huéng dén an toan
cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung dd duoc co quan ¢ thim quyén
phé duyét;

- Giy to vé so hitu cong trinh xay dung do co quan c6 thAm quyén cap qua cac
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thoi Ky, trir truong hop Nha nude da quan 1y, bé tri sir dung;

- Gidy t& mua ban hoic ting cho hoic thira ké cdng trinh xay dung theo quy
dinh cua phap luat da dugc cong ching hoac chirng thuc theo quy dinh;

- Gidy to cua Toa an nhan dan hoic co quan nha nudc c6 tham quyén giai
quyet duoc quyen so hitu cong trinh xay dung da co6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop nguoi dé nghi ching nhan quyén s hiru cong trinh xay dung co
mét trong nhitng gidy to quy dinh tai cac Diém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén giay to
d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to mua ban, tang cho, ddi, thira
ké cong trinh xay dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2004 c6 chit ky cua cac bén co lién
quan va duoc Uy ban nhan dan tir cAp xa tré 1én xac nhén; truong hop mua, nhan ting
cho, dol nhhén thura ké cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 ma khong
c6 gidy to vé viéc da mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké cé chit ky cua cac bén
c6 lién quan thi phai duoc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan vao don dé nghi cip Gidy
chuing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat vé
thoi diém mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop nguoi dé nghi chiing nhan quyén sg hitu cong trinh ¢ mét trong
nhiing giay to vé quyén so hiiu cong trinh ma hién trang cong trinh khéng phu hop voi
gidy to do hodc thi phan cong trinh khdng phu hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan
dan cap xa xac nhan cong trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 ndm
2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi 6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay
dung hoac phai pht hop quy hoach di véi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach
st dung dat, quy hoach xay dung.

- Trudng hop ca nhan trong nudc khdng c6 mét trong nhitng gidy to vé quyén
s& hitu cong trinh thi phai duoc Uy ban nhan dan cip x& xac nhan cong trinh da hoan
thanh xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc
khi c6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung hozc phai pht hop quy hoach déi
véi truong hop xay dung sau khi cé quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung.

Trudng hop cbng trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai co gidy
to xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vé cong trinh xay dung khong thudc truong
hop phai xin giay phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu truong hop
xay dung trude ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh thugc d6i tuong phai Xin phep
xay dung ma khong xin phép thi phai co giy to cua co quan quan ly vé xay dung cap
huyén chip thuan cho ton tai cong trinh do.

(3) Van ban chap thuan cuia ngudi s dung dat dong y cho xay dung cang trinh
da dugc cong ching hoac chirng thuc theo quy dinh cua phép luat va ban sao giay to
Ve quyen st dung dat theo quy dinh cua phap luat ve dat dai doi véi truong hop chu s¢
hitru cong trinh x&y dung khong dong thoi la nguoi su dung dat.

* Chieng nhan bd sung quyén sé hiru tai san gan lién véi dat l1a ring san
xuat la rieng trong:

(1) Bon ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04/DK;

(2) Mot trong gidy to sau day ddi véi truong hop chitng nhan quyén so hitu
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ring san xuat 1a ring trong (ban sao giy to da c6 cong chitng hoac ching thuc hoic
ban sao giay to va xuat trinh ban chinh dé can bé tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu va
xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

-Gidy chitng nhan hoiac maot trong cac gidy to vé quyén sir dung dat, quyén so
htru tai san gan lien véi dat néu tai Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc
giao dat, cho thué dat, cong nhan quyeén sir dung dat dé trong rirng san xuat;

-Gidy to vé giao rirng san xuit 1a ring trong;

-Hop dong hoac van ban vé viéc mua ban hoac tang cho hogc thira ké doi voi
rung san xuat la rieng trong da dugc cong chirng hoac chung thuc theo quy dinh cua
phap luat;

-Ban &n, quyét dinh cia Toa 4n nhan dan hoac gidy to cia co quan nha nuéc o
tham quyén giai quyét dugc quyén so hitu rirng san xuét 13 rung trong da c6 hiéu lyc
phap luat;

-Truong hop ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu khong co gidy to vé
quyén so hitu rimg ma da trong rng san xuat bang vén caa minh thi phai duge Van
phong diang ky quyén st dung dat xac nhan c6 du diéu kién dugc cdng nhan quyén sir
dung dét theo quy dinh cua phap luat dat dai.

(3) Vin ban thoa thuan cia nguoi st dung dat cho phép sir dung dat dé trong
rimg da dwoc cong chiing hodc chung thuc theo quy dinh cua phap luat va ban sao
gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai doi véi truong
hop chu so hitu rirng san xuat 1a ring trong khong dong thoi 1a nguoi s dung dat.

* Chitng nhan bd sung quyén sé hiru tai san gan lién véi dat 1a cay lau
nam:

(1) Bon déng ky, cap Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat theo Mau s6 04/DK;

(2) Mot trong gidy to sau day doi véi truong hop chitng nhan quyén so htru cay
lau ndm (ban sao glay to da c6 cong ching hodc ching thuc hoac ban sao gidy to va
xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra doi chiéu va xac nhan vao ban
sao hoac ban chinh):

- Giay ching nhan hoic mot trong cac gidy to vé quyén sir dung dat néu tai
Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan
quyén str dung dit dé trong cay lau nim phu hop véi muc dich st dung dét ghi trén
gidy to do;

- Hop d6ng hodc van ban vé viéc mua ban hoic ting cho hoic thura ké d6i véi
cay lau nam da dugc cong chirng hoac chirng thuc theo quy dinh;

-Ban &n, quyét dinh cua Toa 4n nhan dan hoic gidy to cua co quan nha nuéc o
tham quyen giai quyéet duoc quyen so hiru cay 1au nam da c6 hiéu luc phap luat;

-Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé
quyén s& hitu cay lau ndm néu trén ddy thi phai duoc Van phong dang ky quyén st
dung dat xac nhan c6 du diéu kién dugc cdng nhan quyén st dung dét theo quy dinh
cua phap luat dat dai.
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(3) Vin ban thoa thuan cia nguoi st dung dat cho phép sir dung dat dé trong
cdy lau ndm da dugc cong chiing hoac ching thuc theo quy dinh cua phap luat va ban
sao gidy to vé quyén str dung dét theo quy dinh cua phap luat vé dét dai ddi véi truong
hop chu so hitu cay 1au naim khong ddng thoi 12 nguoi st dung dat.

b)Sé Iweng hé so: 01 bo
(4)Theoi han gidi quyét:

Do Uy ban nhan dan cip tinh quy dinh nhung khéng qua 15 ngay ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 16.Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18
theo quy dinh caa phap luat; khéng tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x&, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y dbi
Vi truong hop sir dung dat ¢d vi pham phap luat, thoi gian trung cau gidam dinh.

Déi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
- x& hoi kho khin, viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dat, chu so
hitu tai san gan lién voi dat trong thoi han khdng quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay co
két qua giai quyét.

(5)Péi tirong theee hién thai tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai
dugc s¢ hitu nha ¢ gan lien vai quyén stir dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6) Cor quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
-Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

~ -Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyen duoc uy quyen hogc phan cap thuc hién
(néu c0): Khong.

’ -Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong ding ky quyén st dung dat
cap huyén.

-Co quan phoi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap x4, co quan quan 1y nha
nudc veé nha &, cong trinh xay dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va
Moi truong.

(7)Két qud thzec hién tha tuc hanh chinh:

-Ghi vao so dia chinh va 1ap h6 so dé Nha nudc quan ly.

-Giay chiring nhan.

(8)L¢ phi (néu co):

-Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi ddng nhan dan cap tinh quyét dinh);

-Ho gia dinh, ca nhan & ndng thon khéng phai nop Lé phi dia chinh.

(9)Tén mdu don, mau to khai:

- Mdu sé 04a/PK: Pon dang ky, cap Glay chang nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.
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- Mdu s6 04b/DK: Danh sach nguoi sir dung chung thura dét, chi so hitu chung
tai san gan lien véi dat.

-Mdu sé 04d/PK: Danh sach tai san gan lién vé6i dat trén cing mot thia dat.

(Mau don dugc ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai nguyén va Mai truong, Téng cuc Quan ly
dAt dai)

(10)Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu cd):

Ddi vai truong hop ching nhan quyen so hiru rng san xuét la rung trong thi
vbn dé trong rung, tién da tra cho Viéc nhén chuyén nhuong rung hoac tién nop cho
Nha nuée khi dugc giao ring cd thu tién khdng cd ngudn gdc tir ngan sach nha nudc.

(11)Can cir phédp ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai nam 2013;
- Nghi dinh $6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiéet thi hanh mot s6 dieu cua Luat Pat dai;
- Nghi dinh s6 01/2017/NP-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 stra doi, bo sung
mot so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pat dai;
- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nam 2020 sira doi, bo sung
mot so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludr Pat dai,
- Thong tu 6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01 ndm 2014 cua B¢ truong Bo
Tai chinh hudng d;?m vé phi va 1€ phi thugc tham quyen quyet dinh cta Hoi dong nhén
dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong;
- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thing 5 ndm 2014 cta BY truong

B Tai nguyén va Mai truong quy dinh vé glay chang nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu nha o va tai san khac gan lién véi dat;

- Théng tu 6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua B¢ truong
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 ndm 2015 cua B¢ trudng
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tict mot s6 biéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua
Chinh phu;

- Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moéi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang
01 nam 2017 caa Chinh phu stra doi, bd sung mét sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Pat dai va sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac thong tu huéng dan thi
hanh Luat Dat dai.
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Mau sé 04a/PK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 04a/DK

Boc lap - Tw do - Hanh phtc PHAN GHI CUA NGU'O'l NHAN HO SO

Da kiém tra ndi dung don day dd, ro rang,
5 L ) ] . thong nhat véi giay to xuat trinh.
DON DANG KY, CAP GIAY CHU'NG NHAN QUYEN

Sl.:J’ DUNG DAT, QU)(EN §0’ I—!U’U NHA & VA TAI Vao so tiép nhan ho so so: ..... Quyén .....
SAN KHAC GAN LIEN VOI AT Ngay .... .../ .....

Ngwei nhan hd so
(Ky va ghi 16 ho, tén)

Kinh goPi: ..o

I. PHAN KE KHAI CUA NGU'Ol DANG KY

(Xem ky huéng dén viét don truéc khi ké khai; khéng tdy x6a, stra chira trén don)

1. Ngwoi str dung dat, cha sé& hibu tai san gan lién véi dat, nguwdi quan ly dat

1.1, T8N (VIEt CRGIN NOA): ..o e

1.2. Dia chithwng trlM: L

2. Pé nghi: | - Dang ky QSDP O DPéang ky quyén quan ly dat O (Panh déu vao 6

- Chp GCN déivéi dit 0 Cp GCN déi véi tai san trén d&t O | rOng 1wa chon)

3. Thira At AANG KY @ ..o oo

3.1. Thtra At SO «ovvveeeeeeeeeie e $3.2. TODAN A0 SO v ;

3.3, DA Gt oo :

3.4.Diéntich: ............... m2; str dung chung: ............... m2; str dung riéng: ............. mz;

3.5. S dung vao muc dich: ...........cooieieiiiiieeii P thoi diém: .. :

3.6. Thoi han dé nghi AWee ST dung GAt: .....coeevieie e, :

3.7.NGUON gOC ST AUNG®): ..o :

5.8. C6 quyén st dung han ché dbi voi thira datsé ....... L OUA Lo , ndi dung quyén st
LT IO PP UURUOPOOS ;

4. Tai san gan lién vé&i dat (Chiké khai néu cé nhu cdu duoc chimg nhan quyén sé hiu tai san)

4.1. Nha &, cong trinh xay dung khac:

a) Loai Nnha &, cONg trinh: ;
b) Dién tich xay dwng: ...........cocevvienenne (m?3);

c) Dién tich san (déi véi nha) hodc cong suat (ddi véi cong trinh KhAc): ..........cccceeeeeee.... ;
d) S& hiru chung: ......ccooviiiiie m?, s& hTru riéNg: ..o, m2;
AYKELCAU: ..o 1€) SOtANG: .o :
9) ThOiI han S& hThU G8N: ......eee e

(Trwomg hop c6 nhiéu nha &, cong trinh xay dung khac thi chi ké khai cac thdng tin chung va téng
dién tich cda cac nha &, cong trinh xay dwng; dong thoi Idp danh sach nha &, cong trinh kem theo
don)

4.2. Rimg sdn xuét laromg trong: 4.3. Cay lau nam:

a) LoaicAy chl yéu: ...,
b) Diéntich: .......cccociviiiiiin, mz;

¢) Ngudn gbc tao lap:
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- Tw trdng rirng: O a) Loaicay chl yéu: ................... :

- Nha nuwéc giao khéng thu tién: O b) Dién tich: .........covvvveieeeiiinnnn, mz;

- Nha nwéc giao c6 thu tién: O ) S& htru chung: .........covvveeeen... m2,

- Nhan chuyén quyén: O S& iU FENG: v mz;

- Ngudn vén tréng, nhan quyén: ........ O d) Thoihan s& htru dén: ........cc.eevvee.

d) S& hiru chung: ....m?, S& hiru riéng: ....m?;

d) Théihan sd htru dén: .........cceeeeeeeeei ...

5. NhPNG GiAy t& NOP KEM thEO: ...,
6. C6 nhu cau ghi ng d6i v&i loai nghia vu tai chinh: .........coooooiiiiiiiiii e
D& NONE KNAC: ..o e aaeaaaiaas

Téi xin cam doan nodi dung ké khai trén don la dung sw that, néu sai téi hoan toan chiju trach nhiém
trwdc phap luat.

............. , ngay ... thang ... nam ......
Ngwoivietdon
(Ky, ghi r6 ho tén va déng dau néu co)

1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUWONG, THI TRAN®

(X&c nhan déi véi trromg hop hé gia dinh cé nhén, cér]g déng dan cw;‘ngu’d’i Viét Nam dinh cw lo
nwéc ngoai sé hitu nha &, triv trirong hop mua nha, dat cia té chire dau twr xdy dung nha & dé ban)

1. NOi dung ké khai SO V&I hi@n trang: .....c.ouiniii e
CNQUON gOC ST dUNG GAL: ... e
. Thoi diém st dung dat vao muc dich GANG KY: .......ooeeeeeeeei e,
. Thovi diém tao 1ap tai san gén lién voi GAt: ...
. Tinh trang tranh chap d4t dai, tai san gan liBn voi &t ........cooeeiiiiiii e

. Sy phu hop véi quy hoach siv dung dat, quy hoach XAy dwng: ..........cceeeeeeeeeeeeeeeeeniinn,

~N o 0o kA o WN

NG AUNG KNAC: ..

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... ném ......
Ccéng chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghiré ho, tén) Cha tich
(Ky tén, déng dau)

(Triong hop c6 gidy to vé quyén st dung dat, quyén sé hiwu tai san gan lién véi dat thi khong xac
nhén cac néi dung tai cac biém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé dat thi khdng xac nhan
ndi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khdng xac nhén ndi dung Piém 2 va biém 3 Muc nay)

1. Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAl

(Phai néu r6 c6 di hay khong du diéu kién cdp GCN, Iy do va can ctr phap ly ap dung; truong hop
thira dat c6 vwron, ao gan lién nha & thi phai xac dinh rd dién tich dat & dwoc céng nhén va cén cty
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phap 1y)
Ngay ...... thang ...... ném...... Ngay ...... thang ......nam ......
Nguw&i kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, tén va chirc vy) (Ky tén, dong dau)
Hwéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy CMND; ho gia dinh ghi chi “H6 6ng” (hodc “Hé ba’),
sau dé ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy chimg minh nhan dan (néu co) cua hai vo chéng chd hé
(ngudi c6 chung quyén st dung dat cda ho). Té chirc ghi tén va quyét dinh thanh |ap hodc gidy
dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gém tén va sé, ngay ky, co quan ky vdn bén). Ca nhan
nwéc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich, sé va ngay
cép, noi cap ho chiéu. Triromg hop nhiéu chd cung st dung dét, cung sé hiu tai san thi ké khai
tén cac chd doé vao danh sach kem theo).

(2) Trwong hop dang ky nhiéu thira dét ndéng nghiép ma khéng dé ngh/ cép gidy hodc dé ngh/ cép
chung mét GCN nhiéu thira dat ndng nghiép thi tai dong d4u cda diém 3 muyc | chi ghi téng sé
thira va ké khai teeng thira vao danh sach kém theo (M&u 04¢/BK).

(3) Ghicu thé: duoc Nha nuéc giao co thu tlen hay giao khong thu tién hay cho thué tr tién mét
l&n hay thué trg tién hang ndm hodc nguén géc khac.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 18, cdn hd chung cw, vén phong, nha xuéng, nha kho, ...
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Mau sé 04b/DK

DANH SACH NGUO'l SIF DUNG CHUNG THUA PAT,CHU SO HIPU CHUNG TAI SAN GAN LIEN
VOl DAT

(Kém theo Don dang ky dat dai va tai san gén lién voi dat cla:

S dung chung thtra dat [J; S& hiru chung tai san gén lién véi dat O (dénh déu vao 6 tréng lua chon)

Tai thtra dat sé: .......... Td ban dd sb: ... Thudc X&: ............ huyén ........... tinh ............
Gidy t& phap nhan, nhan than
. | Tén ngwoi st cua ngwéi str dung dat, chua
SO | jung dAt, cha |N&m|S® hiru tai san gén lién véi dét
thee| 5 S " 07, . DPia chi Ghi chu Ky tén
s® hiru tai san |sinh i 5
tw S A ;. 2K Loai g|éy , Ngay! Co
gan lien véi dat . Sé | thang, | quan
nam cap| cap
) 2) 3) @ (B (6 @) (8) 9) (10)
Hwéng dan:

- M&u nay ap dung déi véi trong hop thira dét, tai sn gdn lién voi dét cda chung nhiéu té chirc hodc
nhiéu ho gia dinh, ca nhédn hodc gom ca t6 chdrc, hé gia dinh, ca nhén; tree triromg hop dat lam nha
chung cuw.

- Tén nguoi st dung dét, tai san gan lién véi dat duoc ghi day du theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét
dinh thanh lap hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN dau tw; h¢ gia dinh phai ghi tén hai vgr chdng
nguwoi dai dién

- Céc c6t 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc Hé chiéu (di voi hé gia dinh, cé nhan);
Quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN dau tw (di voi té chirc);

- Truomg hop xéc dinh dwoc ty 1é (%) hodc dién tich thude quyén st dung, sé hiu cua teeng nguoi thi
ghi ty Ié (%) hodc dién tich cda tirng nguwoi vao cét “Ghi cha”.

Mau s6 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI DAT TREN CUNG MOT THU'A PAT

(Kém theo DPon dang ky dat dai va tai san gan lién véi dat cia:

L L Dac diém cua tai san
Dién tich xay| Dién tich Hinh thoe! s . . .
Tén tai san | dwng hoac san (m?) sé hibw (Sf.’ ta’rjg, cap (h?ng), I\<et cau Théi han sé
gan lién véi| diéntich | hodc cong doi véi nha &, cong trinh xay ;

dat chiém d4t | sutcong | CNUN9: | dwng; loai cay chi yéu déi hiru
(m?) trinh riéng) | veirieng san xuét va cay lau
nam)

@) ) ®3) (4) (%) (6)




s

Ngwoi ké khai
(Ky, ghi ho tén, dong dau - néu co)
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9. béang ky, cap Gidy Chu’ng nhan quyén sir dung dat, quyén 6" hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dit cho ngwoi nhan chuyén nhugng quyén sir dung
dit, mua nha é, cong trinh xay dwng trong cac dw an phat trién nha ¢

(1) Trinh te thaec hién:

-Chii dau tu dy &n nop hod so thay cho nguoi nhan chuyén nhwong quyen sur
dung dit, mua nha ¢, cong trinh xay dung hodc cung cap ho so cho bén mua dé nop hd
50 tai Van phong dang ky quyén st dung dat thuoc Phong Tai nguyén va Moi truong
hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong.

Truong hop nhan hd so chua ddy du, chua hop 16 thi trong thoi gian téi da 03
ngay, co quan ti€p nhan, xt ly ho so phai thong bdo va huéng dan ngudi nop ho so bo
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

-Vin phong dang ky quyén sir dung dat c6 trach nhiém thuc hién cac cong viéc
sau:

+ Kiém tra cac gidy to phap ly trong hd so; xac nhan du diéu kién hay khong
dua dleu kién cap Glay chtrng nhan quyén str dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khéac gan lién vai dat vao don dang ky;

+ Guri s6 liéu dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu
c0);

+ Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai (néu co);

+ Chuan bi ho so dé trinh co quan c6 tham quyén cap Giay ching nhan.

+ Yéu ciu chu dau tu du &n nop Gidy chiing nhan quyén sir dung dét, quyén so
htu nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat da duoc cap dé chinh Iy vao ho so dia
chinh, co sé dir li¢u dat dai.

- Van phong dang ky quyén sir dung dat trao Glay chirng nhan quyen st dung
dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi dugc cap.

(2)Cach thac thuc hign:

Chu dau tw dy &n hodic nguoi nhan chuyén nhuong quyen sir dung dat, mua nha
&, cong trinh xay dung cua Chu dau tu du an phat trién nha & nop hd so tai Van phong
dang ky quyén s dung dat thuoc Phong Tai ‘nguyén va Moi truong hoac co quan tiép
nhan ho so va tra két qua theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan cap tinh.

’ Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cip x&

néu co nhu cau.

(3)Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so:

- Don dang kY, cap Glay ching nhan quyén s dung dat, quyén sé hizu nha ¢
va tai san khac gan lién véi ddt theo Mau sé 04a/PK;

-Hop dong vé chuyén nhwong quyén si dung dat, mua ban nha ¢, céng trinh
xay dung theo quy dinh cua phap ludt;
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-Bién ban ban giao nha, ddt, cong trinh xay dung.
S6 lirong ho so: 01 bd
(4)Thei han gidi quyét:

Do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh nhung khong qua 15 ngay ké tir ngay
nhan duoc ho so hop 1€,

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I theo quy dinh cua
phép luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh cta nguoi sir dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xu 1y di véi truong hop
st dung dat cd vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi vé6i cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té
- X8 hoi kho khin, viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién duogc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dat, cha so
hitu tai san gan lién voi dat trong thoi han khdng quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay co
két qua giai quyét.

(5)Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

H0 gia dinh, ca nhan, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai dugc so hiru nha ¢
gan lien vai quyen stir dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6)Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
-Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

-Co quan hodc nguwoi c6 tham quyén dwoc uy quyén hogc phan cdp thuc hién
(néu c0): Khong.

’ - Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén sir dung dat
cap huyén.

-Co quan phoi hop (néu Cé):,Ph(‘)ng Tai nguyén va Moi truong, co quan quan
1y nha nudc vé nha &, xay dung, thué, kho bac.

(7)Két qud theec hién tha tuc hanh chinh:

-Ghi vao0 s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly.

-Gidy chitng nhan.

(8) Lé phi (néu co):

Lé phi dia chinh (Muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).

Lé phi tham dinh cap quyeén sir dung dat (Mic thu do Hoi dong nhan dan cap
tinh quyét dinh).

(9) Mdu don, méu to khai:

- Mdu sé 04a/PK: Pon dang ky, cap Glay chang nhan quyén sir dung dat,
quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.

- Mdu s6 04b/PK: Danh sach ngudi st dung chung thira dat, chii so hitu chung



80

tai san gan lién véi dat.

(Mau don duogc ban hanh kém theo Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tir cua B Tai nguyén va Moi trueong, Tong cuc Quan ly
dat dai)

-Mdu so 01. Hop dong mua bén nha, cdng trinh xay dung c6 san (hoac hinh
thanh trong tuwong lai) (ban hanh kém theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP).
(10) Y&u cdu, diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
(11) Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh:
-Luat DAt dai nam 2013;
- Nghi dinh ) 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;
- Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 cia Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu caa Luat Kinh doanh bat dong san;
- Nghj dinh s6 01/2017/NP-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 stra doi, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pat dai;
- Ngh; dinh so 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nam 2020 sira doi, bo sung
mét so nghi dinh quy dinh chi tiet thi hanh Ludt Dat dai;

-Thong tu s~€3 02‘/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01 nam 2014 cua Bo truéng Bo
Tai chinh hudng dan ve phi va 1€ phi thuoc tham quyén quyet dinh caa Hoi dong nhan
dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong;

-Thong tur s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cia B9 truong
B Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ’giéy ching nhan quyén st dung dat, quyen
s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lien voi dat;

-Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua Bo truong
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh
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Mau sé 04a/PK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 04a/DK

Boc lap - Tw do - Hanh phtc PHAN GHI CUA NGU'O'l NHAN HO SO

Da kiém tra ndi dung don day dd, ro rang,
5 L ) ] . thong nhat véi giay to xuat trinh.
DON DANG KY, CAP GIAY CHU'NG NHAN QUYEN

Sl.:J’ DUNG DAT, QU)(EN §0’ I—!U’U NHA & VA TAI Vao so tiép nhan ho so so: ..... Quyén .....
SAN KHAC GAN LIEN VOI AT Ngay .... .../ .....

Ngwei nhan hd so
(Ky va ghi 16 ho, tén)

Kinh goPi: ..o

I. PHAN KE KHAI CUA NGU'O'I DANG KY

(Xem ky huéng dén viét don truéc khi ké khai; khéng tdy x6a, stra chira trén don)

1. Ngwoi str dung dat, cha sé& hibu tai san gan lién véi dat, nguwdi quan ly dat

1.1, TN (VIEt CRGIN NOA): ..o e e

1.2. Dia chithwng trlM: L

2. Pé nghi: | - Dang ky QSDP O DPéang ky quyén quan ly dat O (Panh déu vao 6

- Chp GCN déivéi dat 0 Cp GCN déi véi tai san trén dat O | rOng 1wa chon)

3. Thira At AANG KY @ ..o oo

3.1. Thtra At SO «ovvveeeeeeeeeie e $3.2. TODAN A0 SO v ;

3.3, DA Gt oo :

3.4.Diéntich: ............... m2; str dung chung: ............... m2; str dung riéng: ............. mz;

3.5. S dung vao muc dich: ...........cooieieiiiiieeii P thoi diém: .. :

3.6. Thoi han dé nghi AWee ST dung GAt: .....coeevieie e, :

3.7.NGUON gOC ST AUNG®): ..o :

5.8. C6 quyén st dung han ché dbi voi thira datsé ....... L OUA Lo , ndi dung quyén st
LT IO PP UURPPPPIOS ;

4. Tai san gan lién vé&i dat (Chiké khai néu cé nhu cdu duoc chimg nhan quyén sé hiu tai san)

4.1. Nha &, cong trinh xay dung khac:

a) Loai nha &, cONg trinh: ;
b) Dién tich xay dwng: ...........cocevvienenne (m?3);

c) Dién tich san (déi véi nha) hodc cong suat (ddi véi cong trinh KhAc): ..........cccceeeeeee.... ;
d) S& hiru chung: ......ccooviiiiie m?, s& hTru riéNg: ..o, m2;
AYKELCAU: ..o 1€) SOtANG: oo :
9) ThOiI han S& hThU G8N: ......eee e

(Trwomg hop c6 nhiéu nha &, cong trinh xay dung khac thi chi ké khai cac thdng tin chung va téng
dién tich cda cac nha &, cong trinh xay dwng; dong thoi Idp danh sach nha &, cong trinh kem theo
don)

4.2. Rimg san xudét laromg trong: 4.3. Cay lau nam:

a) LoaicAy chl yéu: ...,
b) Diéntich: .......cccociviiiiiin, mz;

¢) Ngudn gbc tao lap:
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- Tw trdng rirng: O a) Loaicay chl yéu: ................... :

- Nha nuwéc giao khéng thu tién: O b) Dién tich: .........covvvveieeeiiinnnn, mz;

- Nha nwéc giao c6 thu tién: O ) S& htru chung: .........covvveeeen... m2,

- Nhan chuyén quyén: O S& iU MENG: ..o mz;

- Ngudn vén tréng, nhan quyén: ........ O d) Thoihan s& htru dén: ........cc.eevvee.

d) S& hiru chung: ....m?, S& hiru riéng: ....m?;

d) Théihan sd htru dén: .........cceeeeeeeeei ...

5. NhPNG GiAy t& NOP KEM thEO: ...,
6. C6 nhu cau ghi ng d6i v&i loai nghia vu tai chinh: .........coooooiiiiiii e,
D& NONI KNAC: ..o e aeeaeaaaaaaaa

Téi xin cam doan nodi dung ké khai trén don la dung sw that, néu sai téi hoan toan chiju trach nhiém
trwdc phap luat.

............. , ngay ... thang ... nam ......
Ngwoivietdon
(Ky, ghi r6 ho tén va déng dau néu co)

1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUWONG, THI TRAN®

(X&c nhan déi véi trromg hop hé gia dinh cé nhén, cér]g déng dan cw;‘ngu’d’i Viét Nam dinh cw lo
nwéc ngoai sé hitu nha &, triv trirong hop mua nha, dat cia té chire dau twr xdy dung nha & dé ban)

1. NOi dung ké khai SO V&I hi@n trang: .....c.ouieiii e
CNQUON gOC ST dUNG GAL: ... e
. Thoi diém st dung dat vao muc dich GANG KY: .......ooeeeeeeeei e,
. Thoi diém tao 1ap tai san gén lién voi GAt: .........ccoooeiieeiiie e
. Tinh trang tranh chap d4t dai, tai san gan liBn voi &t ........cooeeiiiiiii e

. Sy phu hop véi quy hoach siv dung dat, quy hoach XAy dwng: ..........cceeeeeeeeeeeeeeeeeniinn,

~N o 0o kA o WN

NG AUNG KNAC: ..

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... ném ......
Ccéng chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghiré ho, tén) Cha tich
(Ky tén, déng dau)

(Triong hop c6 gidy to vé quyén st dung dat, quyén sé hiwu tai san gan lién véi dat thi khong xac
nhén cac néi dung tai cac biém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé dat thi khdng xac nhan
ndi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khdng xac nhén ndi dung Piém 2 va biém 3 Muc nay)

1. Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAl

(Phéi néu r6 c6 di hay khong du diéu kién cdp GCN, Iy do va can cir phap ly ap dung; truong hop
thira dat c6 vwron, ao gan lién nha & thi phai xac dinh rd dién tich dat & dwoc céng nhén va cén cty
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phap 1y)
Ngay ...... thang ...... ném...... Ngay ...... thang ......nam ......
Nguw&i kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, tén va chirc vy) (Ky tén, déng déau)
Hwéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy CMND; ho gia dinh ghi chi “H6 6ng” (hodc “Hé ba’),
sau dé ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy chimg minh nhan dan (néu co) cua hai vo chéng chd hé
(nguoi c6 chung quyén st dung dat cda ho). Té chirc ghi tén va quyét dinh thanh |ap hodc gidy
dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gém tén va sé, ngay ky, co quan ky vdn bén). Ca nhan
nwéc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich, sé va ngay
cép, noi cép ho chiéu. Triromg hop nhiéu chd cung st dung dét, cung sé hiu tai san thi ké khai
tén cac chd doé vao danh sach kem theo).

(2) Trwong hop dang ky nhiéu thira dét ndéng nghiép ma khéng dé ngh/ cép gidy hodc dé ngh/ cép
chung mét GCN nhiéu thira dat ndng nghiép thi tai dong d4u cda diém 3 muyc | chi ghi téng sé
thira va ké khai teeng thira vao danh sach kém theo (M&u 04¢/BK).

(3) Ghicu thé: duoc Nha nuéc giao co thu tlen hay giao khong thu tién hay cho thué tr tién mét
l&n hay thué trg tién hang ndm hodc nguén géc khac.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 18, cdn hd chung cw, vén phong, nha xuéng, nha kho, ...
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Mau sé 04b/DK

DANH SACH NGUO'l SIF DUNG CHUNG THUA PAT,CHU SO HIPU CHUNG TAI SAN GAN LIEN
VOl DAT

(Kém theo Don dang ky dat dai va tai san gén lién voi dat cla:

S dung chung thtra dat [J; S& hiru chung tai san gén lién véi dat O (dénh déu vao 6 tréng lua chon)

Tai thtra dat sé: .......... Td ban dd sb: ... Thudc X&: ............ huyén ........... tinh ............
Gidy t& phap nhan, nhan than
. | Tén ngwoi st cua ngwéi str dung dat, chua
SO | jung dAt, cha |N&m|S® hiru tai san gén lién véi dét
thee| 5 S " 07, . DPia chi Ghi chu Ky tén
s® hiru tai san |sinh i 5
tw S A ;. 2K Loai g|éy , Ngay! Co
gan lien véi dat . Sé | thang, | quan
nam cap| cap
) 2) 3) @ (B (6 @) (8) 9) (10)
Hwéng dan:

- M&u nay ap dung déi véi trong hop thira dét, tai sn gén lién voi dét cda chung nhiéu té chirc hodc
nhiéu ho gia dinh, ca nhédn hodc gom ca t6 chdrc, hé gia dinh, ca nhén; tree triromg hop dat lam nha
chung cuw.

- Tén nguoi st dung dét, tai san gan lién véi dat duoc ghi day du theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét
dinh thanh lap hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN dau tw; h¢ gia dinh phai ghi tén hai vgr chdng
nguwoi dai dién

- Céc c6t 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc Hé chiéu (di voi hé gia dinh, cé nhén);
Quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN dau tw (di voi té chirc);

- Truomg hop xéc dinh duwoc ty 1é (%) hodc dién tich thude quyén st dung, sé hiu cda timg nguoi thi
ghi ty Ié (%) hodc dién tich cda tirng nguwoi vao cét “Ghi cha”.

Mau sé 01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

HOP DPONG MUA BAN NHA, CONG TRINH XAY DUNG CO SAN (HOAC HINH THANH TRONG
TUWONG LAI)

Can clr Luat Kinh doanh b4t ddng sén ngay 25 thang 11 ndm 2014;
Can ctr BO Luat Dan sw ngay .... thang ..... nam ........ ;
Can cir Nghi dinh sb ...... /2015/ND-CP ngay....thang....ndm 2015 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi
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hanh mét sé diéu cla Luat Kinh doanh b4t dong san;

Cac can c phap ly khac;

Hai bén chang t6i gém:

I. BEN BAN NHA, CONG TRINH XAY DUWNG (sau day goi tat |a Bén ban):

= TEN dOANN NGNIGP: ..ottt e e et e e st e e e e annees
B 1T Wod o | OO S U RSSO PRPTRRPIR
- Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép/Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh: ...................
= M& S8 dOANN NQRIBP: ......veeeeeeeeeeeececee ettt a e s
- Nguw&i dai dién theo phap luat: ........................ ChUPC VU: o
= SO BN thOAT BN NE: ..ot
- S6 tai khodn (NéU CO): ..oovvvveieeiiieeeee Tai NGAN hANG: .o,
S MBSO TNUB: ...ttt ettt ettt en s
Il. BEN MUA NHA, CONG TRINH XAY DUNG (sau day goi tat |a Bén mua):

- S6 CMND (ho chiéu): .................... CApNQAY .../ ey B e
= HO KNAU thWONG T ..ottt a et es e esnenen e s e s e
B 1T Wel o T 1= o T o 1= SRR P O PERRRRN
-Di@n thoai: .....ooeeiveieee e Fax (NEU CO): ...vveveeeeeeeeeeeee e
-S6tai KhOAN: ... Tai NGAN NANG: ...vcveeeecec e
SIME SO TNUB: .ottt ettt n s e

Hai bén chang t6i thdng nhat ky két hop ddng mua ban nha, cong trinh xay dwng véi cac ndi dung
sau day:

Diéu 1. Cac thong tin vé nha, cdng trinh xay dwng

1. Loai nha, cong trinh xay dwng (biét thiy, cdn hd chung cw, nha & riéng |é, cdng trinh xay dung
khéng phai nha & nhw téa nha van phong, khach san,...): ...

2. Vitri nha, cONg trinh XAY AUWNQ: .oooooiiiiiecce e s e e e e e e e s sabr e e e e e e e e s eaanes

(D6i véi hop dong mua ban nha, cong trinh xay dwng hinh thanh trong twong lai thi ghi ré tén dw an,
tén toa nha, tén I6 dat theo quy hoach da dwoc duyét).

3. Théng tin vé& quy hoach cé lién quan dén nha, cong trinh Xy dwng: ......c.ccceeevevrviererenenne.

4. Quy mb cla nha, cong trinh xay dwng:

- Téng dién tich san xay dwng: ............ m?2

- Téng dién tich st dung dat: .......... m2, trong do:

St dung riéng: ................ m?

S dung chung (néu co): ............ m2

Nguén gbc st dung dat (dwoc giao, dwoc cong Nhan hodC thUB): .......c..cocvevvveveeeceeeeeeeree,

(Néu Ia thué dét thi phai ghi thém thong tin vé sé hop dong, ngay ky hop dong thué dét, thoi gian thué
tterngay .... dén ngay.....).

5. D&c diém, tinh chat, cong nang st dung, chéat lwgng cla nha, cong trinh xay dwng; théng tin vé

1 Néu bén mua la té chirc thi ghi thong tin tén clia t6 chire, dia chi try s& chinh, dia chi, gidy chirng
nhan dang ky,doanh nghiép, ma sQ doanh nghiép, tén va ChL'JiC vu ,ngu’(‘yi dai dién theo phap luat cla
t6 chirc d6, sé dién thoai lién hé, sb tai khodn (néu cé), ma sé thué.
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trng loai muyc dich str dung va phan dién tich st dung chung ddi v&i nha, cong trinh xay dwng la toa
nha hén hgp nhiéu muc dich st dung, nha chung cw.

6. Thuc trang cac cong trinh ha tang, dich vu lién quan dén nha, cong trinh xay dwng.

7. HG so phap ly clia dw an, gidy t& vé quyén sé hiru nha, cong trinh xay dwng, quyén s dung dat
va giay to co lién quan dén viéc dau tw xay dwng nha.

8. Dbi v&i hop ddng mua ban nha & hinh thanh trong twong lai thi phai ghi rd s6, ngay thang cta hop
ddng bao lanh vé nha &, sb ngay thang van ban cia S& Xay dwng dia phwong vé viéc ban nha &
hinh thanh trong twong lai; kém theo hop déng nay con cé ban sao hgp dong bao lanh vé nha &, ban
sao van ban cla S& Xay dung dia phwong vé viéc ban nha & hinh thanh trong twong lai.

9. Céac han ché vé quyén sé hiru, quyén st dung nha, céng trinh xay dwng (néu cé).

0 @r= ok 1 o o 0 1] 14 = Lo SRS

Diéu 2. Gia ban nha, céng trinh xay dwng

Gia ban nha, cong trinh Xay dWNg [A .......ovieeiieeee e doéng

(BEANG CNIF: oot n st e st et ettt ettt ettt s et a e ).

Gia ban nay da bao gom gia tri quyén st dung dat, thué VAT (néu bén ban thudc dién phai nop thué
VAT) va phi bao tri (néu co)

(Néu gia ban la don gia trén m? san thi dién tich san phai tinh theo théng thay)

Diéu 3. Phwong thirc va th&i han thanh toan

1. Phwong thirc thanh toan: Thanh toan bang tién Viét Nam théng qua hinh thirc (theo phap luat vé
LU=V o AT (o= 0 ) L PO PP OUPPPRPPPRRN

2. Thoi han thye hién thanh toan:

a) Thanh toan mét Ién‘vao ngay ...... thang ...... nam ........ (hoac trong thoi han ....... ngay, ké tw
sau ngay ki két hgp dong nay).

b) Thanh toan nhiéu lan
- Lan 1:
- Lan 2:

3. Trvong hop mua nha, cdng trinh xay dwng hinh thanh trong twong lai theo phwong thirc thanh
toan nhiéu lan thi phai thyc hién theo quy dinh tai Dieu 57 Luat Kinh doanh bat dong san 2014 nhw
sau:

a) Viéc thanh toan trong mua ban, thué mua bat déng san hinh thanh trong twong lai dwoc thye hién
nhiéu Ian, 1an dau khdng qua 30% gia tri hop déng, nhivng lan tiép theo phai phu hop véi tién do xay
dung b4t ddng san nhwng téng sé khong quéa 70% gié tri hop ddng khi chwa ban giao nha, céng trinh
xay dwng cho khach hang, trwong hop bén ban, bén cho thué mua la doanh nghiép c6 vén dau tw
nwéc ngoai thi tdng sé khéng qua 50% gia tri hop déng;

Trong moi trrdng hop khi bén mua, bén thué mua chua duoc cép Gidy chirng nhan quyén st dung
dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat thi bén ban, bén cho thué mua khéng duoc
thu qua 95% gia tri hop dong gla tri con lai cua ho’p ddng dwoc thanh toan khi co quan nha nwéc da
cap Gidy chirng nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gén lién véi dat cho
bén mua, bén thué mua.

b) Chl d4u tw phai st dung tién trng tréc clia khach hang theo ding muc dich d& cam két.
Diéu 4. Th&i han giao, nhan nha cong trinh xay dwng va hé so kém theo

1. Bén ban co trach nhiém ban giao nha, cong trinh xay dung kém theo céc trang thiét bj gén v&i nha,
cong trinh xay dung do va giay to phap Iy ve nha, cong trinh xay dwng néu tai Dieu 1 cda hop dong
nay cho Bén mua trong théihanla.......... ngay, ké tlr ngay Bén mua thanh toan di so tien mua nha,
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cong trinh xay dwng (trtr triedng hop cac bén cé théa thuan khac?). Viéc ban giao nha, cong trinh xay
dwng phai lap thanh bién ban cé chi¥ ky xac nhan cla hai bén.

2. Trwdng hop Bén mua chwa nhan ban giao nha & hinh thanh trong twong lai tir ch dau tw (bén
ban) ma Bén mua c6 nhu cau chuyén nhwong hop ddng mua ban nha & hinh thanh trong twong lai
thi cac bén phai thwe hién dung tha tuc chuyén nhwong hop déng theo quy dinh tai Diéu .......... cla
Nghi dinh s6 ........ Bén ban khong dwoc thu thém bét ky khoan chi phi nao lién quan dén viéc
chuyén nhwong hop ddng khi xac nhan viéc chuyén nhuong hop déng cho Bén mua.

3. CACthOAa thUAN KNAC ...oooieiee e e e e e e ae e e e e e e e eaaes
Diéu 5. Bao hanh (theo quy dinh tai Piéu 20 Luat Kinh doanh bat doéng san)

1. Bén ban cd trach nhiém bao hanh nha, cong trinh xay dwng dé ban cho bén mua. Trwong hop
nha, cong trinh xay dwng dang trong thi han bao hanh thi bén ban cé quyén yéu cau té chire, ca
nhan thi céng xay dwng, cung trng thiét bj cé trach nhiém thwc hién viéc bao hanh theo quy dinh cta
phéap luat vé xay dwng.

2. Thoi han bdo hanh: ............ (Thoi han bao hanh theo quy dinh ctia phap luat vé xay dwng, vé nha
0).

3. Thda thuan vé& hét thdi han B0 hANN: ..o
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Diéu 6. Quyén va nghia vu cta Bén ban

1. Quyén cltia Bén ban (theo quy dinh tai Diéu 21 Luat Kinh doanh bat déng san) cu thé:

a) Yéu‘céu Bén mua nhan nha, céng trinh xay dwng theo dung thoi han da théa thuan tai Diéu 4 cda
Hop dong nay;

b) Yéu cau Bén mua thanh toan du tién theo thoi han va phwong thire thoa thuan tai Diéu 3 cia Hop
dong nay;

c) Yéu cau bén mua phdi hop thire hién céac thl tuc mua ban trong thoi han da théa thuan (tha tuc
thanh toan, tai chinh, giay to......... );

d) Khéng ban giao nha, cdng trinh xay dwng khi chwa nhan du tién, trir tredng hop cac bén cé théa
thuan khac;

d) Yéu cau bén mua bdi thwdng thiét hai do 16i cia bén mua gay ra;

€) CAC QUYBN KNAC ...ttt s s e s e
2. Nghia vu ctia Bén ban (theo quy dinh tai Diéu 22 Luat Kinh doanh b4t déng san) cu thé:

a) Théng bao cho bén mua cac han ché vé quyén s& hiru nha, codng trinh xay dwng (néu c6)3;

(D6i v6i trwrng hop mua ban nha & hinh thanh trong twong lai thi théa thuan theo néi dung: Bén ban
c6 trach nhiém xéy dwng nha & theo dung thiét ké va theo danh muc vat liéu xay dwng bén trong va
bén ngoai nha & ma cac bén da théa thuan; thong b&o cho B&n mua biét tién do xay dwng nha & va
dam bao hoan thanh viéc xay dwng theo dung tién do da thda thuan; tao diéu kién dé Bén mua kiém
tra viéc xay dwng nha & néu cé yéu cau).

b) Bao quan nha, cong trinh xay dwng da ban trong thoi gian chwa ban giao cho bén mua;

2 Trwong hop cac bén théa thuén ban giao nha, cong trinh xay dung hinh thanh trong twong lai theo
tien do xay dwng: Hai bén thc‘mg nhat Bén Ban c6 trach nhiém thwc hién viéc xay dwng nha, céng
trinh xay dwng theo dung tién do théa thuan dwéi day:

a)Giaidoan 1: ...
b) Giaidoan 2: ...l
c)Giaidoan 3: .....ccooiiiiiiii,

3 Néu mua ban nha & la can hé nha chung cu thi Bén ban phai thdng bao cho Bén mua biét rd cac
quyen va nghia vy doi v&i phan dién tich s& hiru chung, s& hiru riéng cda can hé mua ban va quy
ché quan ly str dung nha chung cw do).
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c¢) Thwc hién cac thd tuc mua ban nha, céng trinh xay dwng theo quy dinh cta phap luat;

d) Giao nha, cong trinh xay dwng cho bén mua theo dung thoi han da thé@ thuan tai Diéu 4 cta Hop
dong nay, dam bao chat lvgng*. Giao Giay chirng nhan quyen str dung dat, quyen s¢ hiru nha & va
tai san khac gan lién véi dat va ho so c6 lién quan theo thda thuan trong hgp dong;

d) B&o hanh nha, cong trinh xay dwng da ban theo quy dinh tai Diéu 5 ctia Hop déng nay;
e) Boi thworng thiét hai do 16i ciia minh gay ra;

g) Thuc hién nghia vu tai chinh véi Nha nwéc theo quy dinh cha phap luat (ndp tién st dung dat va
cac khoan phi, 1€ phi khéc....);

h) Truong hop mua nha hinh thanh trong tvong lai bén ban c6 nghia vu cung cap thong tin vé tién d6
dau tw xay dwng, viéc str dung tién (rng triwéc clia khach hang, va tao diéu kién cho bén mua kiém tra
cbng trinh;

) Chii dau tw c6 nghfa vy thue hién cac quy dinh vé bao lanh trong ban nha & hinh thanh trong tuong
lai cho bén mua theo quy dinh cla Luat Kinh doanh bat dong séan va phap luat vé tin dung.

k) Cac nghia vu khac do hai bén thda thUAN: ...........cccccvieiiiii e
Diéu 7. Quyén va nghia vu ctia Bén mua
1. Quyén ctia Bén mua (theo quy dinh tai Diéu 23 Luat Kinh doanh bat déng san):

a) Yéu cau bén ban hoan thanh cac tha tuc mua ban nha, cong trinh xay dwng theo thoi han da théa
thuan trong hgp dong®;

b) Yéu ciu bén ban giao nha, cong trinh xay dwng theo dung thoi han, chét lwong va cac diéu kién
khac da thoa thuan trong hop dong; giao Gidy chirng nhan quyén s dung dét, quyen s& hiru nha &
va tai san khac gén lién véi dat va hd so cd lién quan theo théa thuan trong hop déng (4p dung
twong tw Khodn 2 Diéu 6 ctia Hop déng nay);

c) Yéu cau bén ban bao hanh nha, cong trinh xay dwng theo quy dinh tai Diéu 5 ctia Hop déng nay;

d) Yéu cau bén ban bdi thwong thiét hai do viéc giao nha, cong trinh xay dwng khong dung thoi han,
chat lwgng va cac cam két khac trong hgp dong;

d) Trwong hop mua nha hinh thanh trong twong lai bén mua c6 quyén yéu cau bén ban cung cap
thong tin vé tién do dau tw xay dwng, viéc s dung tién (rng trwéc va kiém tra thuc té tai cong trinh;

€) CAC QUYBN KNAC: ..vveeeeeeeeee ettt e et e et et et e st et s sttt s e eteeeee e eeeeeeees
2. Nghfa vu ctia Bén mua (theo Diéu 24 Luat Kinh doanh b4t dong san)

a) Thanh toan du 'gién mua nha, cbng trinh xay dwng theo th&i han va phwong thirc théa thuan tai
Diéu 3 ctia Hop dong nay;

b) Nhan nha, cong trinh xay dwng kem theo Gidy chirng nhan quyén s dung dat, quyén sé hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat va hd so ¢ lién quan theo dung thoi han théa thuan tai Diéu 4 cla
Hop dong nays;

c) Phdi hop véi bén ban thwc hién cac thd tuc mua ban trong thdi han da théa thuan la: .........
d) Boi thwerng thiét hai do 16i ctia minh gay ra;
Lo )02 Vol oo | [F= AL U I g - Lo RO PRROPRRN

Diéu 8. Trach nhiém cta cac bén do vi pham hop déng

4 Bén Ban cam két bdo dam chat lwong xay dwng nha, cong trinh xay dwng theo dung thiét ké da
dwoc phé duyét va st dung dung (hoac twong dwcmg) cac vat liéu xay dyng nha, cong trinh xay
dwng ma hai bén da cam két trong hop dong nay.

5 Néu bén mua tw di 1am tha tuc thi bén mua co quyén yéu cau Bén ban phoi hop, cung cap céac g|ay
t& ¢6 lién quan dé lam tha tuc d& nghi cap gidy chirng nhan quyén s dung dat, quyén s& hiru déi voi
nha, cdng trinh xay dwng.

8 Trwong hgp mua nha, cong trinh xay dwng dang cho thué, phai bao dam quyén, lgi ich cta bén
thué theo théa thuan trong hop déng thué khi th&i han thué con hiéu Iwc.



89

Hai bén théa thuan cu thé vé cac hanh vi vi pham hgp déng ma cac bén phai chiu trach nhiém trwoc
bén kia (d0i v&i bén mua: Cham nép tien mua nha, khdng chju nhan ban giao nha...; doi v&i bén ban:
Cham ban giao nha, chat lwgng thi cong khéng ddm bao...).

Piéu 9. Phat vi pham hop doéng

Hai bén théa thuan cu thé vé cac truéng hop phat do vi pham hop déng.

Diéu 10. Cac trwong hop cham drt, hay bé hop ddng va cac bién phap xr ly
1. Hop déng nay sé cham dut trong cac trwérng hop sau:

2. Cé4c trwdng hop hiy bd hop dong:

3. X ly khi chdm dirt va hay bé hop déng.
4, CAC thOa thUAN KNAC ..o
Diéu 11. Giai quyét tranh chap

Truwong hop cac bén co tranh chap vé néi dung clia hop dong nay thi hai bén cling ban bac giai
quyét thong qua thwong lwong. Trong triedng hop cac bén khong thuong lwvgng dwoc thi thong nhat
chon Toa an hoac trong tai gidi quyét theo quy dinh clia phap luat.

Diéu 12. Théi diém c6 hiéu lwc cta hgp déng

1. Hop ddng nay c6 hiéu Iwc ké tir ngay (hodc co hiéu luc ké tir ngay duoc cong chimg ching nhan
hodc dwoc UBND chimng thuwe déi véi triromg hop phap luét quy dinh phai cdng chimg hoéc ching
thye).

2. Hop déng nay duoc lap thanh ..... ban va co gia tri phap ly nhw nhau, 'm(*)i bén gir .... ban, .... ban
lwu tai co quan thué,.... va ... ban lwu tai co quan c6 tham quyen cap giay chirng nhan quyen st
dung dat va quyén s& hiru doi v&i nha va cong trinh./.

BEN BAN BEN MUA
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu ngudi ky va dong (Ky, ghi rd ho tén; néu la to chire thi ghi rd
dau) chdre vu nguoi ky va dong dau)

Chtrng nhan ctia cdng chirng hodc chirng thwe chia co quan nha nwéc c6 tham quyén’

7 Pdi voi trwdrng hop phai chivrng thue hodc cdng chirng theo quy dinh phép luat.



90

10. bang ky, cap Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyen s6é hiru nha ¢
va tai san khéc gan lién véi dat ddi véi trueong hep da chuyén quyen sir dung dat
trwdc ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyen da dwgc Cap Glay chang
nhan nhung chwa thyc hién tha tuc chuyén quyén theo quy dinh

(1) Trinh te theec hién:

a) Nguoi su dung dat n@p‘hé so tai Van phong dang ky quyén st dung dat cp
huyén hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh caa Uy ban nhan dén tinh, thanh
pho truc thugc Trung vong.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa
neu co6 nhu cau.

Truong hop nhan ho so chua dy du, chua hop 1€ thi trong thoi gian toi da 03
ngay, co quan tiep nhan, xu ly ho so phdi thong bao va huéng dan ngudi nop ho so bo
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém ghi day du théng tin vao So tiép
nhan ho so va trd ket qud va trao Phieu tiep nhan ho so va tra ket qua cho ngudi nop
ho so; chuyén ho so cho Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén.

¢) Van phong dang ky quyén st dung dat thong bdo bang vin ban cho bén
chuyén quyen va niém yét tai tru RY Uy ban nhan dan Cap x4 noi co déat vé viéc lam
thu tuc cap Glay chtng nhan quyén sir dung d4t, quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién vai dat cho ngudi nhan chuyén quyén.

- Truong hop khong rd dia chi cia nguoi chuyén quyén de théng béo thi phai
dang tin trén phuong tién thong tin dai chlng cua dia phuong ba s6 lién tiép.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao hoic ding tin 1an dau tién trén
phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai quyet
tranh chap thi Vén phong dang ky quyén st dung dat hod so dé trinh co quan c6 tham
quyén quyét dinh hay Giay ching nhan da cap dbi voi trudng hop khdng nop Glay
chung nhan dé 1am thu tuc dong thoi cap Glay chang nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khéac gan lién vai dat méi cho bén nhan chuyén quyén.

Trudng hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chap thi Vin phong dang ky quyén
su dung dat huéng dan cac bén nop don dén co quan nha nuéc cd tham quyén giai
quyét tranh chap theo quy dinh.

(2) Cach thac thuc hign

Nguoi sir dung dat nop hd so tai Vin phong déng ky quyén st dung dat thudc
Phong Tai nguyén va Mai truong hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cia Uy
ban nhan dan cap tinh.

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa
neu cé nhu cau.

(3) Thanh phdan, sé lirgng hé so:
a) Thanh phan hé se bao gom:
-Truong hop nhan chuyén nhwong, nhdn thira ké, nhdn tang cho quyén si dung
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dat, tai san gan lién véi dat ma 6 hop dong hodc van ban vé chuyén quyén theo quy
dinh_nhung bén chuyén quyén khong trao Gidy chi#ng nhdn cho bén nhdn chuyén
quyén, ho so gom:

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mdu sé 09/PK;
+ Hop dong hodc van ban vé chuyén quyén da ldp theo quy dinh;

- Truong hop nhdn chuyén nhuong, nhan tang cho quyen sur dung dit nhung
khong ldp hop dong, van ban chuyén quyén theo quy dinh, hé so' gom c6:

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mdu sé 09/PK;
+ Ban goc Giay chizng nhdn da cap;

+ Gidy torve viec chuyén quyen sir dung dat tai san gan lién véi dat c6 di chir
ky cua bén chuyén quyén va bén nhdn chuyén quyén.

-Déi Véi treong hop thuc hién thi tuc dang ky bién dong ddt dai, tai san gan
lien véi dat ma c6 thay doi thong tin vé sé6 Giay chizng minh nhan dan, s¢ thé Can
cwée cong dan, dia chi trén Gidy ching nhdn da cdp thi nguoi sir dung dat nép thém
ban sao Gidy chizng minh nhan dan méi hodc Gidy chitng minh qudn ddi méi hodc
thé Cdin cwéc cdng dan mai hodc sé hé khdu, gidy to khac chitng minh thay déi nhan
than déi Véi trieong hop thay déi thdng tin vé nhan than cia nguwoi c6 tén trén Gidy
chizng nhdn;

Triong hop di liéu quac gia vé dan cur dwoc chia sé va két noi véi di liéu cua
cdc nganh, cdc linh vuc (trong d6 c6 linh vuc dat dai) thi co quan tiép nhdn hé so sie
dung diz liéu tir co so diz liéu quac gia vé dan cu ma khéng yéu cau ngwoi nép hé so
phdi ngp ban sao Gidy chizng minh nhan dan hodc Gidy chitng minh qudn déi hodc
thé Cén curéc cdng dan hodc sé hé khau hodc gidy to khdc dé chizng minh nhan than.

b) Sé lwong hé so: 01 bo
(4) Thei hgn gidi quyét:

Do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh nhung khong qua 30 ngay ké tur ngay
nhan duoc hd so hop 1&. Thoi gian nay khong tinh thei gian cac ngay nghi, ngay Ié
theo quy dinh cua phap ludt; khdng tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai XA, thoi gian
thuec hién nghia vu tai chinh cia nguwroi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xa Iy
doi Véi trueong hop sk dung dat c6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cdu giam dinh.

Déi véi cac xa mien nui, hdi dao, vung sdu, viung xa, ving co diéu kién kinh té -
x& héi khé khan, viing cé diéu kién kinh té - x& héi dac biét khé khan thi thoi gian thuc
hién duroc tang théem 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi s dung dat, cha so
hitu tai san gan lién voi dat trong thoi han khdng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay co
két qua giai quyét.

(5) Péi twong thuc hign thai tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc so hitu nha ¢ gan lién voi quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyen.
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-Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén duoc uy quyén hoic phan cip thuc hién
(néu c6): Khéng

-Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap
huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xa.

(7) Két qud thgec hién tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao sé dia chinh va lap hé so dé Nha nudc quan 1y.

- Giay chang nhan.

(8) L¢ phi (néu co):

-Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi ddng nhan dan cap tinh quyét dinh); Ho gia
dinh, c4 nhén ¢ ndng thon khdng phai nop L¢ phi dia chinh.

- Chi phi dang tin do nguoi de nghi cap Glay chtng nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu nha 0 va tai san khac gan lién vai dt tra.

(9) Tén mdu don, méu té khai:

Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 09/PK;

(Mau don dugc ban hanh kém theo Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc Quan ly
dat dai)

(10) Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Khang
(11) Can cir phép ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghj dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 stra doi, bd sung
mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01 nim 2014 ctua Bo truong Bo
Tai chinh hudng dan vé phi va ¢ phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan
dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 23/2014/TT- BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ truong
B Tai nguyén va Mai truong quy dinh vé glay chang nhan quyén st dung dat, quyén
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cta Bo trudng
B6 Tai nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ciia B¢ truong Bo Tai
nguyén va Moéi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang
01 nam 2017 caa Chinh phu stra doi, bd sung mét sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Pat dai va sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac thong tu huéng dan thi
hanh Luat Dat dai.

- Théng tur s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bé truong
Bé Tai nguyén va Méi trwong sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc théng tw quy dinh
chi tiét va huréng dan thi hanh Ludt Pdt dai.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM MAu s6 09/DK

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGU'O'l NHAN HO SO
y L D3 kiém tra ndi dung don day du, 16 rang, théng
__ DON DANG KY BIEN DONG nhit voi gidy to xuét trinh.
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

Ngay...../ .../ .
Ngw®i nhan ho so
Kinh gtvi: (Ky va ghi ré ho, tén)

. PHAN KE KHAI CUA NGU'O1 DANG KY i
(Xem huwéng dan viét don trweéc khi ké khai; khdng tay xoa, sira chira trén don)

1. Ngwoi str dung dat, chu sé& hivu tai san gan lién voéi dat

1.1. Tén (viét cha in hoa):
20 DI8 ChTI oo,
2. Gidy chirng nhéan da cap ]
2.1. SO vao socap GCN:.......oveeveee ; 2.2.S0phathanh GCN:............cooiiinl, ;
2.3.NgaycapGCN .../ .../ ............. ;
3. NG AUNG DIEN AONG V& ...ttt en e sttt

3.1. Noi dung trén GCN 3.2. Noi dung sau khi bién déng:
truw&c khi bien dong:

6. Gidy t& lién quan dén néi dung thay déi ngp kém theo don nay gém co:
- Giay chirng nhan da cap;
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Toi 1 ¢6 nhu ciu cAp GCN ma&i 7 khéng c6 nhu cau cap GCN mé&i

Toi cam doan ndi dung ké khai trén don |a dung sy that, néu sai téi hoan toan chiu trach nhiém
trwdc phap luat.
.., Ngay ... thang .... nam...
Ngwoi vietdon
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(DGi v6i ho gia dinh, ca nhdn dé nghj duoc tiép tuc str dung dat nong nghiép khi hét han st dung va
dbi voi trirong hop chimg nhéan bé sung quyén sé hiu tai san vao Gidy ching nhén da cap)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Coéng chtre dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi rd ho tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAl

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang......nam ......
Ngwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi & ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG (Chi

ghi y kién déi véi triromg hop gia han st dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... ném ......
Ngwoi kiém tra Tha trwdng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chdc vy) (Ky tén, dong dau)
Chay:

- Ké khai theo dting tén va dja chi nhw trén GCN da cép, truong hop co thay déi tén thi ghi ca
théng tin trrdc va sau khi thay doi va nép giay to chimg minh sw thay doi.

- Péi véi trurong hop chuyén déi quyén st dung dat ndng nghiép ma khong thude truromg hop
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“dén dién déi thira”; chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tdng cho, gop vén bang quyén
str dung dét, quyén sé& hitu tai sdn gan lién véi dat; chuyén quyén st dung dét, quyén sé hitu tai sén
gan lién v6i dét cua vo hodc chdng thanh cda chung vo va chéng; truong hop xac nhén thay déi
théng tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan dan, sé thé Can cudc cong dan, dia chi vao Giay
chimg nhan thi khdng ké khai, khéng xac nhén cac théng tin tai Diém 5 cda muc |, cac muc I, 11l va
IV cua Don nay.

- Déi v6i trong hop xéc dinh lai dién tich dat & cho h¢ gia dinh, ca nhén da duwoc cép Gidy
ching nhan thi khéng ké khai, khéng xac nhén céc thong tin tai Piém 5 cda Muc |, cac muc Il va IV
cta Don nay.
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11. Piang ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién
Véi dat trong cac truong hop giai quyét tranh chap, khiéu nai, toé céo vé dat dai;
xir 1y ng hep dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyen sir dung dat, tai san
gan lién véi dat dé thi hanh an; théa thuén hgp nhat hoic phan chia quyén sir
dung dit, tai san gan lién véi dat caa h gia dinh, cia ve va chéng, cia nhém
ngudi sir dung dat; ding Ky bién dong doi véi trweong hop hd gia dinh, ca nhan
dwa quyén sir dung dat vao doanh nghiép

(1) Trinh te thuc hién:

a) Nguoi nhan quyen su dung dat, tai san gan lién véi dat ddi véi _truong hop
nhan quyén st dung dat theo két qua gial quyét tranh chép, khleu nai, t6 céo vé dat
dai; xtr ly hop dong thé chap bang quyén str dung dat, tai san gan lién véi dat theo
thoa thuan; quyét dinh hoic ban an cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh &n cua
co quan thi hanh 4n da duoc thi hanh; két qua dau gia quyén sir dung dit, tai san gan
lién véi dat chia tach ho gia dinh, nhoém nguoi st dung dat; T6 chuc da thyc hién viéc
xt ly quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat thay nguoi nhan quyén str dung dat
dol véi truong hop xt 1y hop dong thé chap, gop von bang quyen st dung dat, tai san
gan lien véi dat khong theo thoa thuan; ké bién ban dau gia quyén sir dung dat, tai san
gan lién véi dat dé thi hanh an theo quy dinh cua phap luat nop hé so tai Vin phong
dang ky quyén sir dung dat thuoc Phong Tai nguyén va Moi treong hodc co quan tiép
nhan ho so theo quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong.

Ho gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu co nhu cau.

Truong hop thuc hién doi véi mot phan thira dat thi nguoi sir dung dat dé nghi
Van phong dang ky quyen st dung dat thuc hién do dac tach thaa doi voi phan dién
tich can thuc hién quyen ctia ngudi str dung dét trude khi nop hd so thyc hién quyén
ctia ngudi str dung dt.

Truong hop nhan ho so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian toi da 03
ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xt ly ho so phai thong bao va hudng dan nguoi nop
ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

~ b) Co quan tiép nhan hd so ghi day du thdng tin vao So tiép nhan ho so va tra
ket qua, trao Phicu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop ho so.

Truong hop nop ho so tai Uy ban nhan dan cap xa thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc k€ tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhan dan cap xa phai chuyén ho so den
Van phong dang ky quyéen su dung dat.

¢) Vian phong diang ky quyén sir dung dat c6 trach nhiém kiém tra ho so, néu
phu hop quy dinh cua phap luat thi thuc hién cac cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira dat ddi véi truong hop chua cé ban d6 dia chinh,
chua trich do dia chinh thira dat hodc nhan quyén sir dung mot phan thia dat da cap
Giay chiing nhan;

- Guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh d6i
véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh;



97

- X&c nhan vao Glay chtng nhan da cap; truong hop phai cap Glay chirng nhan
quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat theo quy dinh
thi lap ho so trinh co quan c6 thim quyen cap Glay chirng nhan quyén st dung dit,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat néu c6 nhu cau;

- Cap nhat, chinh ly bién dong vao hé so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

d) Van phong dang ky quyén su dung dat trao Glay ching nhan cho nguoi su
dung dat hoac guri Uy ban nhan dan cip xi dé trao doi véi trudng hop nop ho so tai
Cap XA.

Truong hop ngudi dé nghi cap Giéy ching nhan da chét trude khi dugce trao
Giay chirng nhén thi ngudi duoc thua ké quyen sir dung dét theo quy dinh cua phap
luat thira ké nop bo sung glay to vé thira ké theo quy dinh. Vian phong dang ky quyén
sir dung dat xac nhén thira ké vao Giay ching nhan da ky hodc 1ap hd so dé trinh co
guan c6 thim quyén cap Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va
tai san khac gan lién véi dat cho nguoi duoc thira ké theo quy dinh cia B Tai nguyén
va Moi trudong. Ngudi duoc thira ké c¢6 trach nhiém thuc hién nghia vy tai chinh vé
quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat trong truong hop ngudi duoc cap Giy
chting nhan da chét phai thyc hién theo quy dinh caa phép luat.

(2) Céch thac thuc hién:

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai
duoc sé hitu nha & tai Viét Nam nhan quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat nop
ho so hodc to chire da thyc hign vige xur Iy quyen sir dung dat, tai san gan lien véi dat
dol Vai trudng hop Xu ly hop ddng thé chap, gép vén bing quyen sir dung dét, tai san
gan lien véi dat khong theo thoa thuan; ké bién ban dau gia quyen sir dung dat, tai san
gan IIen v6i dat dé thi hanh an theo quy dinh cua phap luat nop. hd so thay ngudi nhan
quyen su dyng dat tai Van phong dang ky quyén st dung dat cp huyén hodc co quan
tiép nhan ho so theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung
uong.

Ho gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu co nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so
Thanh phan hé so bao gom:
- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mdu sé 09/PK;

- Ban goc Gidy chiing nhdn da cap, trir trieong hop thuec hién quyét dinh hodgc
ban &n cia Toda &n nhan dan, quyér dinh thi hanh an cia co quan thi hanh dn da cé
hiéu lc thi hanh hodc thuc hién dau gia quyén si dung dat, tai san gan lién véi dat
theo yéu cdu cua Toa dn nhdn déan, co quan thi hanh dn ma khéng thu hoi dwot ban
goc Gidy chieng nhédn da cap

- Mgt trong cac logi giay to- gom: Bién ban hoa gidi thanh (truong hop hoa
giai thanh ma c6 thay déi ranh gidi thia dat thi c6 thém quyét dinh c¢éng nhdn cua Uy
ban nhan dan Cap ¢ tham quyen) hodc quyet dinh cia co quan nha meéc ¢ tham
quyén vé gidi quyét tranh chap, khiéu ngi, té cao vé dat dai theo quy dinh cia phap
ludt; van ban ban giao tai san thé chap theo théa thugn (néu c6) va van ban théa
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thugn hodc heop dong thé chdp cé ngi dung thda thugn vé xi ly tai san thé chdp; vdin
ban théa thudn hodc hgp dong gop von c6 néi dung théa thudn veé xi Iy tai san gop
von va van ban ban giao tai san gop von theo thda thudn; quyét dinh hogc bdn an cia
Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh dn da dwoc thi hanh co
Noi dung xdc dinh nguoi co quyen sur dung dat, quyen so hitu tai san gan lien V&i dat;
van ban két qua ddu gia quyen si dung dat, tai san gan lién véi ddt theo yéu cau cua
nguoi sir dung dat, chi sé hiru tai san hodc yéu cau cia Toa dn nhdn dan, co quan thi
hanh an da dwoc thi hanh;hop dong hodc van ban thoa thugn phan chia hoac hop
nhdt quyén sir dung ddt, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat cua hé gia dinh hodc
cua Vo va Chong hodc ciia nhém nguwoi sir dung ddt chung, nhém chai s¢ hizu chung tai
san gan lien véi dat.

- Trwong hop phan chia hogc hgp nhdt quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lien véi dat cua hé gia dinh phdi c6 s6 hé khdau kém theo, truong hop phan
chia hodc hop nhdt quyén si dung dat, quyén sé hiru tai san gan lien véi dat cua vor
va chong phdi ¢6 sé hé khau hodc gidy chizng nhén két hon hodc ly hén kém theo.

- Vén ban cua cac thanh vién trong hé gia dinh sir dung dat dong y chuyén
quyén si dung ddt cua hé gia dinh vao doanh nghiép tw nhdn da dwoc cdng ching
hodc chitng thuee theo quy dinh cua phép ludtr doi véi trieong hop chuyén quyén sit
dung dat cia hé gia dinh vao doanh nghiép tir nhan.

- Hop dong thué dat déi Véi truong hop hg gia dinh, cd nhdan dwa quyén sir
dung dat vao doanh nghiép.

Poi Véi trieong hop thuec hién thi tuc dang ky bién dong ddt dai, tai san gan
lien véi dat ma c6 thay doi thong tin vé sé6 Giay chizng minh nhan dan, s¢ thé Can
cwée cong dan, dia chi trén Gidy ching nhdn da cdp thi nguoi sir dung dat nép thém
ban sao Gidy chizng minh nhan dan méi hodc Gidy chitng minh qudn ddi méi hodc
thé Can cwdc cdng dan mai hodc sé hé khdu, gidy to khdc chitng minh thay doi nhan
than cuia nguoi ¢ tén trén Gidy ching nhdn;

Truong hop diz liéu quac gia vé ddn cu dwoc chia sé va két néi véi dir liéu cua
cdc nganh, cdc linh vie (trong d6 6 linh viee ddt dai) thi co quan tiép nhdn hé so siv
dung diz liéu tir co so diz liéu quac gia vé dan cur ma khéng yéu cau ngwoi nép hé so
phdi nép ban sao Gidy chizng minh nhan dan hodc Gidy chitng minh qudn déi hodc
thé Cén curéc cong dan hodc sé hé khau hodc gidy to khde dé chirng minh nhan than.

S6 lirong ho so: 01 bd
(4) Theéi han gidi quyét:

Do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh nhung khong qua 10 ngay ké tir ngay
nhan dugc ho so hop I€.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh cua nguoi sir dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xu 1y ddi véi truong hop
str dung dat cd vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Pbi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
- x& hoi khé khan, ving co diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi thoi gian
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thuc hién duogc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi sir dung dét, chi s¢
hiru tai san gan lién vai dat trong thoi han khdng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co
ket qua giai quyet.

(5) Péi twong thyc hién thi tuc hanh chinh:

H¢ gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguol Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc so hitu nha ¢ gan lién voi quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh:
+ Uy ban nhan dan cip huyén ddi véi tredng hop cdp méi Gidy chiing nhan.

+ Vian phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén ddi véi truong hop xac
nhan thay doi vao Giay chiing nhan.

- Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén duwgc uy quyén hogc phan cap thuc hién
(néu cb): Khong.

’ - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén sir dung dat
cap huyén.

- Co quan phoi hop (néu cb): Phong Tai nguyén va Mai truong, Uy ban nhan
dan cap x4, co quan thué, kho bac.

(7) Két qud theec hign tha tuc hanh chinh:
- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nuéc quan Iy.
- Giay chitng nhan.

~ (8) L¢ phi (néu c6): Lé phi dia chinh (Mitc thu do Hoi dong nhan déan cap tinh
quyet dinh).

(9) Tén méu don, méu to khai:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 09/PK;

(Mau don dugc ban hanh kém theo Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tr cua B Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc Quan ly
dat dai)

(10) Y&u cdu, diéu kign thgc hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

(11) Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh ) 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dét dai;

- Nghj dinh s6 01/2017/NDP-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 stra doi, bd sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Thong tu b 0?/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01 ndm 2014 cua Bo truong Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va I& phi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan
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dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

- Thong tu s6 23/2014/TT- BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua B¢ truong
B Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu 6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua B¢ trusng
Bo Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nim 2015 cta Bo trudng
Bo Tai nguyén va Mbi truong quy dinh chi tiét mot sé Piéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh sé 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cua
Chinh phu;- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moéi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang
01 nam 2017 caa Chinh phu stra doi, bd sung mot sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Dat dai va stra d6i, bd sung mét s6 didu cua cac théng tu huéng dan thi
hanh Luat Pat dai;

- Théng tu sb 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moéi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang
01 nam 2017 caa Chinh phu stra doi, bd sung mot sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat it dai va stra d6i, bd sung mot s6 didu cua cac thong tu huéng dan thi
hanh Luat Pt dai;

- Théng tw s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo truong
Bo Tai nguyén va Moi truong siura dol, bo sung mot so dieu cua cac thong tw quy dinh
chi tiet va huwong dan thi hanh Ludr Dat dai.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 09/DK

Doc lap - Tw do - Hanh phc

PHAN GHI CUA NGU'O'Il NHAN HO SO
y L D3 kiém tra ndi dung don day du, 16 rang, théng
__ DON DANG KY BIEN DONG nhit voi gidy to xuét trinh.
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

Ngay...../ .../ o
Ngw®i nhan ho so
Kinh gtvi: (Ky va ghi ré ho, tén)

. PHAN KE KHAI CUA NGU'O1 DANG KY i
(Xem huwéng dan viét don trweéc khi ké khai; khdng tay xoa, stra chira trén don)

1. Ngwoi str dung dat, chu sé& hivu tai san gan lién véi dat

1.1. Tén (viét chiy in hoa):
20D CID:. oo
2. Gidy chirng nhéan da cap ]
2.1. SOvao socap GCN:........oeeveeee. ; 2.2.S0phathanh GCN:............cocoooiinl, ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ............. ;
3. NG AUNG DIEN AONG V& ...ttt en ettt e

3.1. NGi dung trén GCN 3.2. Noi dung sau khi bién déng:
trwéde khi bién dong:

6. Gidy t& lién quan dén ndi dung thay déi nép kém theo don nay gém co:
- Giay chirng nhan da cap;
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Toi 1 ¢6 nhu ciu cAp GCN méi 1 khoéng c6 nhu cau cap GCN méi

Toi cam doan ndi dung ké khai trén don Ia dung sy that, néu sai téi hoan toan chiu trach nhiém
trwéc phap luat.
.., Ngay ... thang .... nam...
Ngwoi vietdon
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(DGi v6i ho gia dinh, ca nhdn dé nghj duoc tiép tuc str dung dat ndng nghiép khi hét han st dung va
dbi voi trirong hop chimg nhan bé sung quyén sé hiu tai sén vao Giay ching nhén da cap)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Coéng chire dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi rd ho tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAl

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang......nam ......
Ngwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chdc vy) (Ky tén, dong dau)
IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG (Chi

ghi y kién déi véi triromg hop gia han st dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... ném ......
Ngwoi kiém tra Tha trwdng co’ quan
(Ky, ghi rd ho tén, chdrc vy) (Ky tén, dong dau)
Chay:

- Ké khai theo dung tén va dia chi nhw trén GCN da cép, truong hop co thay déi tén thi ghi cd
théng tin trrdc va sau khi thay déi va nép giay to chimg minh sw thay doi.
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- Déi véi truong hop chuyén déi quyén str dung dat nong nghiép ma khéng thuéc truong hop
“dén dién déi thira”™ chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, téng cho, gop vén bang quyén
st dung dét, quyén sé& hitu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén s dung dét, quyén sé hitu tai sén
gan lién v6i dét cua vo hodc chdng thanh cda chung vo va chéng; truong hop xac nhén thay déi
théng tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan dan, sé thé Can cudc cong dan, dia chi vao Giay
ching nhan thi khong ké khai, khéng xac nhan céac théng tin tai Diém 5 cda muc |, cac muc II, Il va
IV cda Pon nay.

- Déi v6i trong hop xéc dinh lai dién tich dat & cho h¢ gia dinh, ca nhén da duwoc cép Gidy
ching nhan thi khong ké khai, khdng xac nhan céc thong tin tai Piém 5 cda Muc |, cac muc Il va IV
cta Don nay.

12. Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién
véi dat trong cac truong ho’p Chuyen dol chuyén nhueng, Cho thué, cho thué Ial
thira ké, tang cho, gop V0n bing quyen S dung dat, quyén & hiru tai san gan
lien véi dat; chuyén quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat caa
vo hoic chéng thanh cia chung vo va chéng; ting thém dién tich do nhan
chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyén sir dung dat da c6 Giay chieng nhan

(1) Trinh te theec hién:

a) Nguoi su dung dat nop hd so tai Van phong dang ky quyen s dung dat
thuoc Phong Tai nguyén va Moi truong hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh
cua Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong.

Ho gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu co nhu cau.

Truong hop thuc hién quyen cia nguoi s dung dat doi véi mot phan thira dat
thi ngudi sir dung dat dé nghi Vin  phong dang ky quyen sir dung dat thyc hién do dac
tach thira ddi véi phan dién tich can thyc hién quyen clia nguoi sir dung dat truge khi
nop hd so thuc hién quyén cua ngudi sir dung dat.

Truong hop nhan ho so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian toi da 03
ngay, co quan tiép nhan, xtr ly ho so phai théng bao va hudng dan ngudi nop ho so bo
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tlep nhan hé so ghi day du thong tin vao S6 tlep nhan ho so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop ho so.

Truong hop nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc k€ tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhan dan cap xa phai chuyén ho so den
Van phong dang ky quyéen su dung dat.

¢) Van phong dang ky quyén sir dung dat cd trach nhiém kiém tra ho so, néu du
diéu kién thuc hién cac quyén theo quy dinh thi thuc hién cac cong viéc sau day:

- Guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh doi vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- X&c nhan noi dung bién dong vao Gidy chang nhan di cip theo quy dinh cua
B0 Tai nguyén va Moi truong.

Truong hop phai cip Giay ching nhan thi 1ap ho so trinh co quan c¢6 tham
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quyén cap Giay chiing nhan cho nguoi str dung dat.
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

- Trao Giay chang nhan cho ngudi st dung dat hodc gui Uy ban nhan dan céap
xa dé trao doi véi truong hop nop ho so tai cap xa.

Truong hop ngudi dé nghi cap Giay chiing nhan di chét trude khi duogc trao
Gidy chung nhan thi nguoi duge thira ké quyén sur dung dat theo quy dinh cua phap
luat thira ké nop bo sung gidy to vé thira ké theo quy dinh. Vin phong ding ky quyén
st dung dat xac nhan thira ké vao Giay chuing nhan da ky hoac 1ap hd so dé trinh co
quan c6 tham quyén cip Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va
tai san khéc gan lién vé6i dit cho nguoi duoc thira ké theo quy dinh cua Bo Tai nguyén
va Méi truong. Nguoi duoc thira ké ¢ trach nhiém thuc hién nghia vu tai chinh vé
quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat trong trudng hop ngudi duoc cip Gidy
chung nhan da chét phai thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy chung nhan theo quy dinh.

d) Nguoi duoc cap Giy chang nhan nhan lai ban chinh gidy to da dwoc xéac
nhan cap Giay chirng nhan va Giay ching nhan.

* Truong hop nguoi st dung dat tang cho quyen su dung dat dé xay dyng cong
trinh cong cong thi phai 1ap vian ban ting cho quyén sir dung dat theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xay dung cong trinh cdng cong trén dat dugc tang cho, Van
phong dang ky quyén sir dung dat cin clr vao van ban ting cho quyen st dung dat da
duoc Uy ban nhan dan cip x& xac nhan va hién trang sir dung dat dé do dac, chinh ly
bién dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai va thong bao cho ngudi s dung
dat nop Gidy ching nhan da cap dé xac nhan thay doi. Trudng hop ngudi s dung dat
tang cho toan bo dién tich dat da cap Gidy chung nhan thi thu hoi Giay chiing nhan dé
quan ly.

(2) Cach thac thuc hign:

Nguoi sir dung dat nop ho so tai Van phong dang ky quyén st dung dat thuoc
Phong Tai nguyén va M6i truong hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cia Uy
ban nhan dan cip tinh.

Ho gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu co nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:
a)Thanh phan hé so bao gom:

c.l) H0 so nop khi thuc hién dang ky bién dong quyen sur dung dat, quyen so
hizu tai san gan lién véi ddt trong cdc truong hop Chuyen doi quyen sir dung dat nong
nghiép ma khdng thugc truong hop “don dién dol thura ”, chuyen nhuong, cho thué,
cho thué lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyen s dung dat, quyen so hiru tai san
gan lién véi dat; chuyén quyén six dung dat, quyén s¢ hizu tai san gan lien véi dat cua
Vo hodc chang thanh cia chung ver va chong

(1) Pon ding ky bién déng dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mdu sé
09/PK.
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Poi Vi truong hop hg gia dinh, ca nhdan nhan chuyen quyen si dung dat nong
nghi¢p thi phai thé hién tong dién tich nhédn chuyén quyeén tai diém 4 Muc I cua Mau
s6 09/PK (Ly do bién déng) nhw sau: “Nhdn .. . (ghi hinh thiic chuyén quyen s dung
dat) ..m2 dat (ghi dién tich dat nhdn chuyén quyén); tong dien tich dat nhdng nghiép
dang sur dung do nhdn chuyén quyén va da dang ky chuyén quyén sir dung dat tir ngay
01/7/2007’den trieéc ngdy 01/7/2014 1a ... m2 va tir ngay 01/7/2014 dén nay la ...
(ghi cu thé dién tich nhdn chuyén quyén theo ting logi dat, tirng dia ban tinh, thénh
phé tryc thuge Trung wong)

(2) Hop dong, van ban Vé viéc chuyén déi chuyén nhuong, cho thué, cho thué
lai, thira ké, tang cho quyen s dung dat, quyen s¢ hiu tai san gan lien véi dat; _90p
von bang quyen sir dung dat, quyen s¢ hizu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat cua vo hodc chong thanh cua chung
Vo va Cho”‘ng theo quy dinh.

Trueong hop nguoi thira ké quyén si- dung dat, quyen so hitu tai san gan lien
Vi dat la nguoi duy nhat thl phai c6 don dé nghi duwoc dang ky thira ké quyén si dung
dat, quyén s¢ hizu tai san gan lien véi ddt ciia nguoi thira ké;

(3) Ban géc Gidy chiing nhén da cap;

(4) Vén ban cua nguoi sir dung ddt dong y cho cha s¢ hiru tai san gan lién véi
dat dwoc chuyén nhirong, tang cho, cho thué, gép von tai san gan lién véi dat doi véi
trirong hop chuyén nhuwong, tang cho, cho thué, gop von bang tai san gan lién véi dat
ma cha s hiru tai san gan lién véi dat khéng dong thoi la nguoi sir dung dat.

(5) Truong hop ngudi dé nghi cip Gidy ching nhan da chét trude khi dugce trao
Gidy chung nhan thi nguoi dugc thira ké quyén sir dung dat theo quy dinh ctua phap
luat thira ké nop bo sung giay to vé thira ké theo quy dinh.

_ (6) Van ban cua cac thanh vién trong ho gia dinh sir dung dat dong y chuyen
quyen sir dung dat cua ho gia dinh da dugc cong ching hoac ching thuc theo quy
dinh cua phap luat.

(7) Vin ban xac nhan truc tiép san xuat ndng nghiép ddi vai truong hop nhan
chuyén nhuong, tang cho quyeén st dung dat trong lua.

¢.2) Ho so ngp khi cap Giay ching nhén doi véi trwong hop dién rich dat tang
thém do nhdan chuyén nhuwong, thira ke, tang cho quyen su dung dat da c6 Giay chung
nhdn trong truong hop thiza dat goc da dwoc cap Giay chieng nhan:

(1) Pon dé nghi cap lai, Cap doi Glay churng nhan quyen str dung dét, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 10/DK ban hanh kém theo
Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT dbi voi toan bo dién tich cua thira dit dang sir
dung;

(2) Ban gdc Gidy chang nhan cua thira dat géc;

(3) Ban goc Glay chung nhan va hop dong, van ban vé viéc chuyén nhuong,
thira ké, tang cho quyén sir dung dat dugc lap theo quy dinh cua dién tich dét ting
thém. Trudng hop nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho phan dién tich dat ting

thém theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 82 ctia Nghi dinh so 43/2014/ND-CP thi nop
ban goc Giay chang nhan cua bén chuyén quyén sir dung dat hoac hop dong, van ban
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vé viéc chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyén st dung dat cua dién tich dat ting
thém.

¢.3) Ho so nop klji thprp hien thu tuc xac d:inh lai dién tich ddt ¢ cho hé gia
dinh, ca nhan da dwoc cap Giay ching nhan bao gom:

(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/PK;
(2) Ban gbc Gidy chtng nhan da cap.

Poi Véi trieong hop thuc hién thi tuc dang ky bién dong ddt dai, tai san gan
lién véi ddt ma cé thay déi thdng tin vé sé Gidy chizng minh nhan dan, sé thé Can
cude cong dan, dia chi trén Gidy ching nhdn da cdp thi nguoi sir dung dat nép thém
ban sao Gidy chizng minh nhan dan méi hodc Gidy chiing minh qudn ddi méi hodc
thé Can cwdc cdng dan mai hodc sé hé khdu, gidy to khac chitng minh thay doi nhan
than cia ngwoi c6 tén trén Gidy chitng nhdn;

Truong hop di liéu quoc gia vé dan cu dwgc chia sé va két noi voi dir ligu cua
cac nganh, cac linh vuc (trong do c6 linh vuc dat dai) thi co quan tzep nhdn hé so sir
dung di liéu tir co so dir liéu quac gia vé ddn cu ma khong yéu cau nguoi nop ho so
phdi ngp ban sao Gidy chizng minh nhan dan hodc Gidy chitng minh qudn déi hodc
thé Cén curéc cdng dan hodc sé hé khau hodc gidy to khdc dé chizng minh nhan than.

b) Sé luwong ho so: 01 bo
(4) Thei han gidi quyét:
Do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh. Cu thé:

- Thoi gian thyc hién thu tuc dang ky bién dong quyen sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién VGi dat trong truong hop Chuyen dol chuyén nhuong, thura ké,
ting cho, dang ky gop vén bang quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat 1a khéng qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢;

- Thoi gian thyc hién thu tuc déng ky bién dong quyén sir dung. dat, quyén so
hitu tai san gan lién voi dit trong trudng hop cho thué, cho thué lai quyén st dung dat
la khéng qua 03 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18;

- Thoi gian thyc hién thu tuc dang ky bién .dong quyen su dung dat, quyen SO
hitu tai san gan lien véi dat trong truong hop chuyén quyén sir dung dat, quyén s& hitu
tai san gan lién véi dat caa vo hoic chong thanh caa chung vo va chong 1a khong qua
05 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢;

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua
phap lut; khong tinh thoi gian tiep nhan ho so tai xa, thoi gian thuc hién nghia vy tai
chinh cua nguoi su dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu 1y doi voi truong hop
su dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Ddi v6i cac xa mién nL'Ji, hai dao, ving siu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té
- Xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 10 ngay.

- Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, cha so

hitu tai san gan lién voi dat trong thoi han khdng qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay co
két qua giai quyét.
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(5) Péi twong thyc hién thi tuc hanh chinh:

H0 gia dinh, ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc so hiru nha ¢
gan lien vai quyen str dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh:
+ Uy ban nhan dan cip huyén ddi véi tredng hop cdp méi Gidy chirng nhan.

+ Vin phong ding ky quyén st dung dat cdp huyén ddi véi trudng hop xac
nhan thay doi trén Giay chirng nhan.

- Co quan hodc nguoi c6 thdm quyén duwoc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu cb): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vian phong dang ky quyén sir dung dét
cap huyén.

- Co quan phoi hop (néu cd): Uy ban nhan dan cap xa, co quan thué, kho bac.
(7) Két qud theec hign tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao s dia chinh va 1ap hd so dé Nha nuéc quan ly.

- Giay chitng nhan.

(8) Lé phi (néu co):

- Lé phi dia chinh (Muc thu do Hoi ddng nhan dan cap tinh quyét dinh).

- Phl tham dinh Cap quyén st dung dat dodi voi truong hop chuyén quyen SO
hitu nha gan lién véi quyén st dung dat (Muac thu do Hoi dong nhan dan cap tinh
quyét dinh).

(9) Méu don, mdu to khai:

- Don dang ky bién dgng dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau so 09/PK
(ban hanh kem theo Thong tu so 33/2017/TT-BTNMT

- Don dé nghj cap lai, cap doi Gidy ching nhan quyen si: dung dat, quyén so
hizu nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat theo Mau so 10/DK ban hanh kém theo
Thong twr so 24/12014/TT-BTNMT

(10) Yéu cau, diéu kign theec hién thai tuc hanh chinh (néu cd):

(1) Co Glay chang nhan (trir truong hop tat ca ngudi nhan thira ké quyén sir
dung dat, quyén sé hitu nha &, tai san khac gan lién voi dat déu 1a nguoi nudc ngoai
hodc ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai khong thudc ddi tuong duoc mua nha ¢
gan lién vai quyén str dung dét o tai Viét Nam).

Déi vai trudng hop chuyén dbi quyén sir dung dat nong nghiép thi nguoi st
dung dat duoc thyc hién quyén sau khi c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat; truong
hop nhan thira ké quyén sir dung dét thi ngudi st dung dat duoc thyc hién quyén khi
c6 Gidy chung nhan hoic du diéu kién dé cip Gidy chiing nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.

Truong hop ngudi sir dung dat duoc cham thuc hién nghia vu tai chinh hoic
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duoc ghi ng nghia vu tai chinh thi phai thyc hién xong nghia vu tai chinh trudc khi
thuc hién cac quyén.

(2) Bat khong c6 tranh chap.
(3) Quyén sir dung dat khdng bi ké bién dé bao dam thi hanh én.
(4) Trong thoi han st dung dat.

(5) Ngoai cac diéu kién néu tai cac diém 1, 2, 3 va 4 trén day, con phai du diéu
Kién sau:

(5.1) Piéu kién ban, mua tai san gan lién véi dat duge Nha nuéc cho thué thu
tién thué dat hang nam

- H6 gia dinh, ca nhan, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc ban tai san
gan lien voi dat thué ciia Nha nudce khi ¢ du cac dicu kién sau day:

+ Tai san gan lién véi dat thué duoc tao 1ap hop phap theo quy dinh caa phép
luat;

+ D3 hoan thanh viéc xay dung theo ding quy hoach xay dung chi tiét va du an
dau tu da dugc phé duyét, chap thuan.

- Nguoi mua tai san gan lién véi dat thué phai bao dam cac diéu kién sau day:
+ C6 nang luc tai chinh dé thuc hién du an dau tu;
+ C6 nganh nghé kinh doanh phu hop véi du an dau tu;

+ Khdng vi pham quy dinh cia phap lut vé dét dai doi véi truong hop da dugc
Nha nudce giao dat, cho thué dat dé thuc hién du an trude do.

- Nguoi mua tai san dugc Nha nudéc tiép tuc cho thué dat trong thoi han st
dung dat con lai theo gia dat cu thé, sir dung dat dung muc dich da duoc xac dinh
trong du an.

(5.2) biéu kién nhan chuyén nhugng, nhan tang cho quyén si dung dat:

- HO gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu, ngudi Vié} Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai khong dugc nhan chuyén nhuong, nhan tang cho quyen su dung dat doi voi
truong hop ma phap luat khdng cho phép chuyén nhugng, tang cho quyén su dung
dat,

- Ho gia dinh, c& nhan khdng truc tiép san xut nong nghiép khong duoc nhan
chuyén nhugng, nhan tang cho quyén su dung dat trong l0a.

- H gia dinh, ca nhan khong dugc nhan chuyén nhwong, nhan tang cho quyen
su dung dat ¢, dat nong nghiép trong khu vuc ring phong ho, trong phan khu bao vé
nghiém ngat, phan khu phuc hoi sinh thai thuoc rirng dac dung, néu khéng sinh song
trong khu vuc rirng phong hg, rirng dac dung do.

~ (5.3) biéu kién ho gia dinh, ca nhan chuyén nhuong, ting cho quyén sir dung
dat:

- Ho gia dinh, ca nhén dang sinh séng xen k& trong phan khu bao vé nghiém
ngat,qphén khu phuc hoi sinh thai thudc ring dac dung nhung chuq co diéu kié’n
chuyén ra khéi phan khu d6 thi chi dugc chuyén nhuong, tang cho quyeén sur dung dat
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&, dat rimg két hop san xuat néng nghiép, 1am nghiép, nudi trong thiiy san cho h¢ gia
dinh, cd nhan sinh song trong phan khu do.

- HO gia dinh, ca nhan dugc Nha nude giao dat ¢, dat san xuat ndng nghiép
trong khu vuc rung phong ho thi chi duoc chuyén nhuong, ting cho quyén sur dung
dat ¢, dat san xuat néng nghiép cho ho gia dinh, ca nhan dang sinh song trong khu vyc
rung phong hé do.

- Ho gia dinh, c4 nhan 1a dan toc thiéu sé st dung dat do Nha nuéc giao dat
theo chinh sach ho trg cia Nha nude thi duoc chuyén nhugng, tang cho quyen su
dung dat sau 10 nam, ké tir ngay c6 quyet dinh giao dat.

(5.4) Ho gia dinh, c4 nhan duoc nhan chuyén nhuong, nhan gép vén, thué
quyén sur dung dat néng nghiép dé thuc hién du an dau tu san xuat, kinh doanh phi
ndng nghiép khi co du cac diéu Kién sau day:

- Muc dich sir dung d6i véi dién tich dat nhan chuyén nhuwong, nhan goép vén,
thué quyén sir dung dat phai pht hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat da dugc co
quan nha nuéc ¢ tham quyén phé duyét;

- Nguoi dugc Nha nudce giao dat, cho thué dat dé su dung Véq muc dich phi
ndng nghiép tir dat chuyén trong lta nudc phai ngp maot khoan tién dé Nha nudc bo
sung dién tich dat chuyén trong lta nudc bi mat hoac tang hiéu qua su dung dat trong
lUa.

(5.5) biéu kién chuyén nhuong quyén st dung dat trong thyc hién dyu an dau tu

xay dung kinh doanh nha ¢; du 4n dau tu xay dung két cau ha tang dé chuyén nhuong
hoac cho thué.

- Viéc chuyén nhugng quyén sir dung dat trong du an dau tu xay dung kinh
doanh nha ¢:

+ Dugc Uy ban nhan déan cép tinh cho phép chu dau tu dy 4n dau tw xay dung
kinh doanh nha ¢ dugc chuyén nhugng quyen sw dung dat dudi hinh thirc phan 16 sau
khi da hoan thanh dau tu xay dung két cau ha tang va nghia vu tai chinh vé dat dai dua
vao can cu:

. Phii hop Vi ké hoach st dung dat hang nim cta cap huyén;

. Cha dau tu du &n phai hoan thanh viéc dau tu xay dung két cau ha tang gom
cac cong trinh dich vu, cong trinh ha tang k¥ thuat, ha tang x& hoi theo quy hoach chi
tict xay dung 1/500 da dugc phé duyét; dam bao két ndi vai hé théng ha tang chung
cua khu vyc trudc khi thyc hién viéc Chuyen nhuong quyen sur dung dat cho nguoi
dan tu xay dyng nha &; dam bao cung cap céc dich vy thiét yéu gébm cap dién, cap
nudc, thoat nudce, thu gom rac thai;

. Chu dau tw phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién quan dén dat dai ctia dy &n
gom tien str dung dat, tien thué dat; thue, phi, I¢ phi lién quan dén dat dai (néu c0);

. Chu dau tu du &n xay dung kinh doanh nha & dé ban hoic dé ban két hop cho
thué dwoc chuyén nhuwong quyén sir dung dat dudi hinh thire phan 18, ban nén tai céc
khu vuc khong nam trong dia ban cac quan ni thanh cua céac do thi loai dac biét; khu
vuc ¢6 yéu cau cao vé kién tric canh quan, khu vuc trung tdm va xung quanh céc
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cong trinh 13 diém nhan kién tric trong d6 thi; mat tién cac tuyén duong cap khu vyc
tro 1én va cac tuyén duong canh quan chinh trong do6 thi.

+ Viéc chuyén nhuong quyén str dung dat gan véi viéc chuyén nhuong toan bo
hoac mot phan dy an khi cha dau tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién quan dén
dat dai caa du 4n gém tién sir dung dat, tién thué dat; thué, phi, Ié phi lién quan dén
dat dai (néu co).

- Ngudoi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat gian véi chuyén nhuong mot
phan hoic toan bo du 4n dau tu xay dung kinh doanh nha ¢ phai c6 nganh nghé kinh
doanh phu hop, phai dap ung cac diéu kién:

+ C6 ning lyc tai chinh dé bao dam viéc str dung dat theo tién d6 cua du an dau
tu. Cu thé: C6 vén thudc so hiru ciia minh dé thuc hién dy &n khéng thap hon 20%
téng mirc dau tu dbi véi du &n cd quy md sir dung dat dudi 20 héc ta; khdng thap hon
15% tong murc dau tu ddi véi du &n c6 quy mo st dung dat tir 20 héc ta tré I1én; c6 kha
ning huy dong vén dé thuc hién du &n tir cac t6 chuc tin dung, chi nhanh ngan hang
nudC NYoai va cac td chirc, c& nhan khac.

+ Ky quy theo quy dinh cia phap luat vé dau tu;

+ Khéng vi pham quy dinh ciia phap luat vé dat dai d6i vai truong hop dang six
dung dat do Nha nudc giao dat, cho thué dat dé thuc hién du an dau tu khac.

+ Dy 4n san xuét, kinh doanh khdng st dung vén tir ngan sach nha nudc.

- Viéc chuyén ‘nhuong quyen su dung dat gan voi chuyén nhuong toan bo du
an dau tu xay dung két cau ha tang dé chuyén nhuong hozc cho thué phai dap ang cac
d1§:u kién: Du &n phai xay dung xong cac cong trinh ha tang k¥ thuat twong tng theo
tien do ghi trong du an da duoc phé duyét.

(5.6) Ho gia dinh, c4 nhan nhan chuyén nhuong quyen sir dung dat dé tu xay
dung nha ¢ phai thuc hién viéc xay dung nha ¢ theo ding giay phép xay dung, tuan
thu quy hoach chi tiét va thiét ké do thi da duoc phé duyét.

(5.7) To chire kinh té nhan gop von bang quyén st dung dat cua ho gia dinh, ca
nhan trong cac truong hop sau day:

Dé‘t cua h¢ gia dinh, ca nhan gép von ma khéng phai 1a dat duoc Nha nude cho
thué tra tien thué dat hang nam.

(11) Can cer phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh ) 43/2014/ND-CP ngay 15 théang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/NDP-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 stra doi, bd sung
mot so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;
- Thong tu 6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01 ndm 2014 cua B¢ truong Bo
Tai chinh hudng d?m vé phi va 1€ phi thuoc tham quyen quyet dinh cta Hoi dong nhén
dan tinh, thanh pho truc thuc Trung wong;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cta B truong
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B¢ Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé glay chang nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua B9 truong
Bo6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 ndm 2015 cua Bo trudng
B Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tict mot so bi€u cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua
Chinh phu;

_ Théng tu sb 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B¢ truong Bo Tai
nguyén va Moéi treong quy dinh chi tiét Nghi dinh sé6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang
01 nam 2017 caa Chinh phu stra doi, bd sung mot sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Pat dai va stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac théng tu huéng dan thi
hanh Luat Dat dai;

- Théng tw s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo truong
Bé Tai nguyén va Méi trwong sira doi, bé sung mét sé diéu Cia cdc théng tw quy dinh
chi tiér va hwong dan thi hanh Ludt Pdt dai.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 09/DK

Doc lap - Tw do - Hanh phc

PHAN GHI CUA NGU'O'Il NHAN HO SO
y L D3 kiém tra ndi dung don day du, 16 rang, théng
__ DON DANG KY BIEN DONG nhit voi gidy to xuét trinh.
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

Ngay...../ .../ o
Ngw®i nhan ho so
Kinh gtvi: (Ky va ghi ré ho, tén)

. PHAN KE KHAI CUA NGU'O1 DANG KY i
(Xem huwéng dan viét don trweéc khi ké khai; khdng tay xoa, stra chira trén don)

1. Ngwoi str dung dat, chu sé& hivu tai san gan lién véi dat

1.1. Tén (viét chiy in hoa):
20D CID:. oo
2. Gidy chirng nhéan da cap ]
2.1. SOvao socap GCN:........oeeveeee. ; 2.2.S0phathanh GCN:.............o.oooiinl, ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ............. ;
3. NG dUNG DIEN AONG V& ...ttt en et

3.1. NGi dung trén GCN 3.2. Noi dung sau khi bién déng:
trwéde khi bién dong:

6. Gidy t& lién quan dén ndi dung thay déi nép kém theo don nay gém co:
- Giay chirng nhan da cap;
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Toi 1 ¢6 nhu ciu cAp GCN méi 1 khoéng c6 nhu cau cap GCN méi

Toi cam doan ndi dung ké khai trén don Ia dung sy that, néu sai téi hoan toan chiu trach nhiém
trwéc phap luat.
.., Ngay ... thang .... nam...
Ngwoi vietdon
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(DGi v6i ho gia dinh, ca nhdn dé nghj duoc tiép tuc str dung dat ndng nghiép khi hét han st dung va
dbi voi trirong hop chimg nhéan bé sung quyén sé hiu tai sén vao Giay ching nhén da cap)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Coéng chire dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi rd ho tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAl

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang......nam ......
Ngwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chdc vy) (Ky tén, dong dau)
IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG (Chi

ghi y kién déi véi truromg hop gia han st dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... ném ......
Ngwoi kiém tra Tha trwdng co’ quan
(Ky, ghi rd ho tén, chdrc vy) (Ky tén, dong dau)
Chay:

- Ké khai theo dung tén va dia chi nhw trén GCN da cép, truong hop co thay déi tén thi ghi cd
théng tin trrdc va sau khi thay doi va nép giay to chimg minh sw thay doi.
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- Déi véi truong hop chuyén déi quyén str dung dat nong nghiép ma khéng thuéc truong hop
“dén dién déi thira”™ chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, téng cho, gop vén bang quyén
st dung dét, quyén sé& hitu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén s dung dét, quyén sé hitu tai sén
gan lién v6i dét cua vo hodc chdng thanh cda chung vo va chéng; truong hop xac nhén thay déi
théng tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan dan, sé thé Can cudc cong dan, dia chi vao Giay
ching nhan thi khong ké khai, khéng xac nhan céac théng tin tai Diém 5 cda muc |, cac muc II, Il va
IV cda Pon nay.

- D6i véi trromg hop xac dinh lai dién tich dat & cho hé gia dinh, cé nhan da duoc cap Gidy
ching nhan thi khong ké khai, khdng xac nhan céc thong tin tai Piém 5 cda Muc |, cac muc Il va IV
cta Don nay.

Mau sé 10/PK

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGU'Ol
NHAN HO SO’

. . . . ] . D3 kiém tra noi dung don day
DON PE NGHI CAP LAI, CAP DOI GIAY CHIPNG NHAN daq, ro rang, thong nhét v&i giay

QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SO HI'U NHA O VA t& xuét trinh.
TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI BAT R A A £
Vao so tiép nhan ho so' so: ...
Kinh glpic oo Quyén .....
Ngay .../...].......

Ngw&i nhan hoé so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGU'OIl DANG KY

(Xem ky huéng dén viét don truéc khi ké khai; khéng tdy x6a, stva chira trén don)

1. Ngwoi str dung dat, chu sé& hivu tai san gan lién voéi dat
1.1, TN (VIEt ChGIN NOA): ..o e e

2. Gidy chirng nhan da cap dé nghj dworc cép lai, cap dobi
2.1.S6va0 SO CAp GCN: ...oovvvveiiici :2.2.S6 phathanh GCN: ... :
2.3.Ngay cdp GCN .../.../......

3. Ly do dé nghi cap lai, cap ddi Gidy chirng nhan: ...............cccccoiiiiiiiiiiiiiiiee

4. Théng tin thiva dat cé thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban dé dia chinh méi)

T& ban dd sb Thira dét sb Dién tich (m?) Noi dung thay dbi khac
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4.1. Thong tin thira d4t theo GCN da cép:
- Thtra AL SO: ..o :
STODAN D SO ..o ;

-DiéNntich: oo m?2

4.2. Thong tin thira d4t mai thay dbi:
- Thtra GAt SO: ooevvv e :
ST DAN B SO: v, :

-Diéntich: oo m?2

5. Théng tin tai san gan lién v&i dat da cap GCN co6 thay déi (ké khai theo théng tin da thay déi -

néu co)

Loai tai san

Noi dung thay dbi

5.1. Théng tin trén GCN da cap:

- LoQi tal SAN: v ;
- Dién tich XD (chiém dat): ..................... m2;

5.2. Théng tin cé thay dbi:

-Loai tai SAN: i ;
- Dién tich XD (chiém dat): ............... m2;

6. Nhipng giay t& lién quan dén néi dung thay déi nop kém theo

- Gidy chirng nhan da cép;

Toi xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung sw that, néu sai téi hoan toan chiju trach nhiém

trwdc phap luat.

............. , ngay .... thang ... nam
Ngwoivietdon
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

Il. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(D6i véi triromg hop cép dbi GCN do do vé lai ban db dia chinh)

Su thay dbi dwdrng ranh gidi thiva dat ké tir khi cAp GCN dénnay: .......c.ooeeevvvieeeeeeeeiinn.

Ngay ...... thang
Coéng chtrc dia chinh
(Ky, ghi rd ho, tén)

Ngay ...... thang
TM. Uy ban nhan dan
Cha tich
(Ky tén, déng dau)
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lI. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DPAT PAI

(Néu rd két qua kiém tra hd so va y kién déng y hay khong déng y véi dé nghj cép déi, cép lai
GCN; ly do).

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ......nam ......
Ngwoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi ré ho, tén va chirc vu) (Ky tén, déng dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia 9hi nhw trén GCN da cép, trwong hop co thay dbi tén thi ghi ca
thong tin trwdc va sau khi thay dbi va ndp giay t& chirng minh sy thay déi kém theo.
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13. Ping ky bién déng ddi véi trweong hep chuyén tir hinh thiee thué dat
tra tién hang nim sang thué dat tra tién mat Ian cho ca thai gian thué hoic tir
giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoic tir thué dat
sang giao dat c6 thu tién sir dung dat

(1) Trinh te thuc hién:

a) Nguoi str dung dat nop ho so tai Vin phong ding ky quyén st dung dat
thudc Phong Tai nguyén va Moéi truong hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh
cua Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c6 nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua ddy du, chua hop 1¢ thi trong thoi gian t6i da 03
ngdy, co quan tiép nhan, Xt ly hd so phai thong bao va huéng dan ngudi nop hd so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhan hd so ghi day du thdng tin vao Sé tiép nhan ho so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so.

Truong hop nop ho so tai Uy ban nhan dan cap x4 thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhan dan cap x& phai chuyén ho so dén
Vin phong dang ky quyén st dung dat.

¢) Van phong dang ky quyén sir dung dat co trach nhiém kiém tra hd so, néu du
diéu kién thyc hién cac quyén theo quy dinh thi thuc hién cac cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira dat d6i véi trudong hop c6 thay doi vé dién tich thira
dat, tai san gan lién véi dat hoic truong hop da cip Giay chang nhan nhung chua co
ban do dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat;

- Trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh chuyén hinh thic sir dung dat theo
quy dinh.

- Giri thong tin dia chinh cho co quan thué dé x4c dinh va thong béo thu nghia
vu tai chinh di voi truong hop phai nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh
cua phap luat;

- Xéc nhan thay d6i vao Gidy ching nhan da cip hoic 1ap ho so trinh co quan
c6 tham quyén cap Gidy chang nhan ddi véi truong hop phai cap lai Gidy ching nhan
theo quy dinh; thong bao cho ngudi st dung dat ky hozc ky lai hop dong thué dat véi
co quan tai nguyén va méi trudng d6i véi truong hop phai thué dat;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

d) Van phong dang ky quyén su dung dat trao Giay chung nhan cho nguoi
dugc cap hoac gui Uy ban nhan dan cip xa dé trao doi voi truong hop nop ho so tai
Cap 4.

(2)Cach thsc thuc hign:

Nguoi sir dung dat nop ho so tai Van phong dang ky quyén st dung dat thuoc
Phong Tai nguyén va Moi trudng hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh caa Uy
ban nhan dan cap tinh.

Ho gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c6 nhu cau.

(3)Thanh phan, sé lweng hé so:

a) Thanh phan hé so bao gom:

-Don dang ky bién déng ddt dai, tai san gan lien véi dat theo Mdu s 09/PK;

-Ban goc Gidy ching nhdn da cap;
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-Hop dong thué dat da 1ap;

-Ching ter thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan d@én viéc mién, giam
nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat (néu co).

-Péi Vdi trwong hep thuc hién thi tuc dang ky bién déng dat dai, tai san gean
lien véi dat ma c6 thay doi thong tin vé s6 Gidy chizng minh nhan dan, sé thé Cén
cuée cong ddan, dia chi trén Gidy chiing nhédn da cdp thi ngwoi sir dung dat ngp thém
ban sao Gidy chizng minh nhan dan méi hodc Gidy chitng minh qudn ddi méi hodc
thé Can cwdc cdng dan mai hodc sé hé khdu, gidy to khac chitng minh thay doi nhan
than ciia nguoi c6 tén trén Gidy ching nhdn;

Truong hop diz liéu quac gia vé dan cur duwoc chia sé va két néi voi dir liéu cua
cdc nganh, cac linh viee (trong do co linh vire dat dai) thi co quan tlep nhdn hé so sir
dung diz liéu tir co so diz liéu quac gia vé ddn cu ma khong yéu cau nguoi ngp hé so
phdi ngp bdn sao Gidy ching minh nhan dan hogc Gidy chitng minh qudn déi hodc
thé Cén curéc cong dan hodc sé hé khau hodc gidy to khdc dé ching minh nhan than.

b)Sé lwong ho so: 01 b

(4)Thai hgn giai quyet

Do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh nhung khong quéa 30 ngay ké tir ngay
nhan duoc ho so hop Ié.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khéng tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh cua nguoi sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi vai truong hop
sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau gidm dinh.

Dbi vai cac xa mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién duogc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dat, cha so
hitu tai san gan lién voi dat trong thoi han khdng quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay co
két qua giai quyét.

(5)Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

H0 gia dinh, ca nhan, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai dugc so hiru nha ¢
gan lién vai quyén st dung dat ¢ tai Vit Nam.

(6)Co quan thuc hign thii tuc hanh chinh:

-Co quan ¢6 tham quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hodc ngwoi c6 tham quyén dwoc uy quyén hogc phan cap thec hién
(néu c6): Khéng.

-Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap
huyén.

-Co quan phéi hop (néu cd): Uy ban nhan dan cap x4, co quan quan ly nha
nuéc vé nha &, xay dung, ndng nghiép, thué, kho bac.

(7)Két qud theec hién tha tuc hanh chinh:

-Ghi vao0 s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly.

-Gidy chtng nhan.

(8)L¢ phi (néu co):

- L& phi dia chinh (Muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).

-Phi tham dinh c4p quyén str dung dat (Muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh
quyét dinh).
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(9)Tén mdu don, méu té khai:

Don ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dit theo Mau sé 09/PK;

(Mau don dugc ban hanh kém theo Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT va codng
khai trén Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Mai truong va Tong cuc Quan
ly dat dai)

(10)Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Khang

(11)Cén cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/NB-CP ngay 06 thang 01 nim 2017 sta doi, bd sung
mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01 nim 2014 cua Bo truéng Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan
dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

- Thong tu s6 23/2014/TT- BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua Bo truong
B0 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cta B truong
Bo6 Tai nguyén va Moi trudng quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia Bo truong Bo Tai
nguyén va Moéi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang
01 nam 2017 caa Chinh phu stra doi, bd sung mot sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Pat dai va sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac théng tu huéng dan thi
hanh Luat Dat dai;

- Théng tw s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 ndm 2021 sira doi, bé sung
Mgt s6 diéu Ciia cdc théng tw quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Ludr Ddt dai.
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DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VO1 DAT

Kinh gtvi:
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Mau sé 09/PK

PHAN GHI CUA NGU'O'| NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don day du, 16 rang, théng
nhat v&i giay t& xuét trinh.

Ngay...../ .../ .
Ngw®i nhan ho so
(Ky va ghi r6 ho, tén)

l. PHAN KE KHAI CUA NGU'O'I DANG KY

(Xem hwéng dén viét don trurée khi ké khai; khong tdy xod, stra chita trén don)

1. Ngwoi str dung dat, chu sé& hivu tai san gan lién voéi dat

Tén (viét

ch in hoa):

3. NG AUNG DIEN AONG V& ...ttt n ettt

3.1. Noi dung trén GCN
truw&c khi bien dong:

3.2. N6i dung sau khi bién déng:

6. Gidy t lién quan dén néi dung thay déi ngp kém theo don nay gém co:
- Giay chirng nhan da cap;
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Toi 1 ¢6 nhu ciu cAp GCN ma&i 7 khéng c6 nhu cau cap GCN méi

Toi cam doan ndi dung ké khai trén don |a dung sy that, néu sai téi hoan toan chiu trach nhiém
trwdc phap luat.
.., Ngay ... thang .... nam...
Ngwoi vietdon
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(DGi v6i ho gia dinh, ca nhdn dé nghj duoc tiép tuc str dung dat nong nghiép khi hét han st dung va
dbi voi trirong hop chimg nhan bé sung quyén sé hiu tai san vao Gidy ching nhén da cap)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Coéng chtre dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi rd ho tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAl

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang......nam ......
Ngwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG (Chi

ghi y kién déi véi triromg hop gia han st dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... ném ......
Ngwoi kiém tra Tha trwdng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chdc vy) (Ky tén, dong dau)
Chay:

- Ké khai theo dting tén va dja chi nhw trén GCN da cép, truong hop co thay déi tén thi ghi ca
théng tin trirdc va sau khi thay doi va nép giay to chimg minh sw thay doi.

- Péi véi trurong hop chuyén déi quyén st dung dat néng nghiép ma khong thude truromg hop
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“dén dién déi thira”; chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tdng cho, gop vén bang quyén
str dung dét, quyén sé& hitu tai sdn gan lién véi dat; chuyén quyén st dung dét, quyén sé hitu tai sén
gan lién v6i dét cua vo hodc chdng thanh cda chung vo va chéng; truong hop xac nhén thay déi
théng tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan dan, sé thé Can cudc cong dan, dia chi vao Giay
chimg nhan thi khdng ké khai, khéng xac nhén cac théng tin tai Diém 5 cda muc |, cac muc I, 11l va
IV cda Don nay.

- Déi v6i trong hop xéc dinh lai dién tich dat & cho h¢ gia dinh, ca nhén da duwoc cép Gidy
ching nhan thi khéng ké khai, khéng xac nhén céc thong tin tai Piém 5 cda Muc |, cac muc Il va IV
cta Don nay.
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14. Pang ky chuyen muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan
nha nwéc co tham quyén

(1) Trinh te theec hién:

- Nguoi st dung dat nop hd so cho Vin phong dang ky quyén st dung dat
thuoc So Tai nguyén va Méi truong hodc co quan tiép nhan ho so theo quy dinh cua
Uy ban nhan dan cép tinh.

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu co nhu cau.

Truong hop nhan hd so chua ddy di, chua hop 1€ thi trong thoi gian toi da 03
ngay, co quan tiép nhan, xtr ly ho so phai thong bao va hudng dan ngudi nop ho so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Van phong dang ky quyen su dung dat co trach nhiém kiém tra ho so; xac
minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac nhan vao Pon dang ky; xac nhan muc
dich sir dung dat vao Glay ching nhan; chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai (neu c6); trao Gidy chang nhan cho ngudi duoc cap hoic
gui Uy ban nhan dan cap xa dé trao d6i voi truong hop nop ho so tai cap xa.

(2) Céch thac thuc hién:

Nguoi str dung dat nop hd so cho Vin phong dang ky quyén sir dung dét thuoc
S¢ Tai nguyén va Moi truong hodc co quan tiép nhan hd so theo quy dinh caa Uy ban
nhan dan cap tinh.

(3) Thanh phan, sé Iweng hé so:

a) Thanh phan hé so bao gém:

- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK
ban hanh kém Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT,;

_ - Gidy chang nhan quyén su dung dét; Gidy ching nhan quyén sir dung dét,
quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lien vei dat; Giay chung nhén quyén so hiru
nha ¢ va quyen str dung dat ¢.

b) Sé Iweng hé so: 01 bo

(4) Thoi han gidi quyét:

Do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua
phap lut; khong tinh thoi gian tiep nhan ho so tai xa, thoi gian thuc hién nghia vy tai
chinh cua nguoi su dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur ly doi véi truong hop
su dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Déi vai cac x& mién nl]j, hai dao, vung sdu, ving xa, vung co diéu kién kinh té
- Xa hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién duogc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dét, chi so
hiru tai san gan lién vai dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay co
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két qua giai quyét.
(5) Poi twong thuec hign thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai
duogc s¢ hitu nha & gan lien vai quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

, - Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky quyén sir dung dat
cap huyén.

- Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén dirgt uy quyén hogc phan cap thuc hign
(néu co):

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén sir dung dat
cap huyén.

- Co quan phoi hop (néu cd): UBND cap xa.

(7) Két qud theec hign thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan ly.

- Giay chitng nhan di xac nhén thay doi.

(8) L¢ phi (néu co)

Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).

HO gia dinh, ca nhan & ndng thén khéng phai nop 1€ phi dia chinh.

(9) Tén mdu don, méu té khai:

Mdu so 09/PK. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vei dat (ban
hanh kém Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT);

(10) Y&u cdu, diéu kign thuc hign thai tuc hanh chinh (néu co):

(1) Chuyén dat trong cay hang nam sang dat nong nghiép khéc gom: dat sir
dung de xé}y dung nha kinh va cac logi nha lghéc phuc vu muc dich trong trot, dat xay
dung chuong trai chdn nudi gia stic, gia cam va cac loai dong vt khdc duoc phap
lugt cho phép; nudi trong thuy san cho muc dich hoc tdap, nghién cizu thi nghiém;

(2) Chuyén dat trong cdy hang nam khdce, dat nubi trong thiy san sang trong
cay lau nam,

(3) Chuyén dat trong cdy ldu ndm sang ddt nudi trong thay sdn, dat trong cay
hang nam;

(4) Chuyén dat & sang dat phi néng nghiép khong phdi la dat ¢,

(5) Chuyén dat thiwong mai, dich vu sang cac logi dat khac thugc dat san xudt,
kinh doanh phi néng nghiép khdng phdi la dat co s¢ san xuat phi ndng nghiép; chuyen

ddt san xuat, kinh doanh phi néng nghi¢p khong phai la dat thieong mai, dich vy, dat
co s¢ san xudt phi néng nghiép sang dat xay dung cong trinh s nghiép.

(11) Can cer phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat DAt dai nam 2013;
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- Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy

dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Dat dai;
- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 stra doi, bo sung

mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pat dai;

- Thong tu §6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01 ndm 2014 cua B¢ truong Bo
Tai chinh hudng dan ve phi va I phi thuoc tham quyen quyet dinh cua Hoi dong nhan
dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 23/2014/TT- BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B9 trudng

B Tai nguyén va Moi trudong quy dinh vé giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat;

- Thong tu 6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua B¢ trusng
Bo6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 ndm 2015 cia B truong
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tict mét s6 biéu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 cua
Chinh phu;

- Thong tr 56 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2021 sira déi: bé sung
mot so dieu Cua cdc thong tuw quy dinh chi tiet va huong dan thi hanh Ludt Pat dai.
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Mau sé 09/PK

PHAN GHI CUA NGU'O'| NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don day du, 16 rang, théng
nhat v&i giay t& xuét trinh.

Ngay...../ .../ .
Ngw®i nhan ho so
(Ky va ghi r6 ho, tén)

l. PHAN KE KHAI CUA NGU'O'I DANG KY

(Xem hwéng dén viét don trurée khi ké khai; khong tdy xod, stra chita trén don)

1. Ngwoi str dung dat, chu sé& hivu tai san gan lién voéi dat

Tén (viét

ch in hoa):

3. NG AUNG DIEN AONG V& ...ttt en e sttt

3.1. Noi dung trén GCN
truw&c khi bien dong:

3.2. N6i dung sau khi bién déng:

6. Gidy t& lién quan dén néi dung thay déi ngp kém theo don nay gém co:
- Giay chirng nhan da cap;
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Toi 1 ¢6 nhu ciu cAp GCN ma&i 7 khéng c6 nhu cau cap GCN mé&i

Toi cam doan ndi dung ké khai trén don |a dung sy that, néu sai téi hoan toan chiu trach nhiém
trwdc phap luat.
.., Ngay ... thang .... nam...
Ngwoi vietdon
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(DGi v6i ho gia dinh, ca nhdn dé nghj duoc tiép tuc str dung dat nong nghiép khi hét han st dung va
dbi voi trirong hop chimg nhéan bé sung quyén sé hiu tai san vao Gidy ching nhén da cap)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Coéng chtre dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi rd ho tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAl

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang......nam ......
Ngwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG (Chi

ghi y kién déi véi triromg hop gia han st dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... ném ......
Ngwoi kiém tra Tha trwdng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chdc vy) (Ky tén, dong dau)
Chay:

- Ké khai theo dting tén va dja chi nhw trén GCN da cép, truong hop co thay déi tén thi ghi ca
théng tin trirdc va sau khi thay doi va nép giay to chimg minh sw thay doi.

- Péi véi trurong hop chuyén déi quyén st dung dat ndng nghiép ma khong thude truromg hop
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“dén dién déi thira”; chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tdng cho, gop vén bang quyén
str dung dét, quyén sé& hitu tai sdn gan lién véi dat; chuyén quyén st dung dét, quyén sé hitu tai sén
gan lién v6i dét cua vo hodc chdng thanh cda chung vo va chéng; truong hop xac nhén thay déi
théng tin vé phap nhan, sé Gidy ching minh nhan dan, sé thé Can cudc cong dan, dia chi vao Giay
chimg nhan thi khdng ké khai, khéng xac nhén cac théng tin tai Diém 5 cda muc |, cac muc I, Il va
IV cua Don nay.

- Déi v6i trong hop xéc dinh lai dién tich dat & cho h¢ gia dinh, ca nhén da duwoc cép Gidy
ching nhan thi khéng ké khai, khéng xac nhén céc thong tin tai Piém 5 cda Muc |, cac muc Il va IV
cta Don nay.
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I1. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH THAY THE o
_1. Cap Giay ching nhén quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru khac gan lien
véi dat cho ngwoi da dang ky quyen sir dung dat lan dau

(1) Trinh te thuc hién:

a) Nguoi dé nghi cap giay chirng nhan nop ho so tai Vin phong dang ky quyén
st dung dat thudc Phong Tai nguyén va Moi truong hodc co quan tiép nhan hd so theo
quy dinh cia Uy ban nhan dan cip tinh.

Ho gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu nop hd so tai Uy ban nhan dan cap xa
neu co nhu cau.

Truong hop nhan ho so chua ddy du, chua hop I8 thi trong thoi gian toi da 03
ngay, co quan ti€p nhan, xt ly ho so phai thong bao va huéng dan ngudi nop ho so bo
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tlep nhan ho so c6 trach nhiém ghi day du thdng tin vao So tiép
nhan hd so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho nguoi nop
hd so.

- Truong hop ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu nop ho so tai Uy ban
nhéan dan cap xa thi Uy ban nhan dan cap x& thuc hién:

* Truong hop co dé nghi chiing nhan tai san gan lién véi dat: Kiém tra ho so;
xac nhan hién trang tai san gan lién véi dat so vai nodi dung ké khai dang ky; xac nhan
tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san ddi véi truong hop khong cé gidy to vé
quyen s¢ hitu tai san theo quy dinh; x&c nhan thoi diém tao Iap tai san, thuoc hay
khong thudc treong hop phai cap phép xay dung, su phu hop véi quy hoach duoc
duyét dol vé6i nha ¢, cong trinh xay dung; Xac nhan so d6 nha ¢ hodc cong trinh xay
dung néu chua cé xac nhan cua té chirc ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung
hoac hoat dong do dac ban dd; giri hd so dén Vin phong dang ky quyén st dung dat.

* Truong hop khong dé nghi chimg nhan quyeén so hiru tai san gan lién véi dét
thi gtri ho so dén Van phong dang ky quyén str dung dat.

- Truong hop nop hd so tai Van phong dang ky quyén st dung dat thi Vin
phong ding ky quyén st dung dat thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Giri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kién xac nhan ddi véi truong
hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu c6 dé nghi ching nhan tai san gan lién véi
dat (xac nhan hién trang tai san gan lién voi dat so véi noi dung ké khai dang ky; xac
nhan tinh trang tranh chap quyén sé hitu tai san déi véi trudong hop khong co gidy to
vé quyén s¢ hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi dieém tao lap tai san, thuoc hay
khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, su phu hop vai quy hoach dugc
duyér dol voi nha ¢, cdng trinh xay dung; xac nhdn so do nha o hoac cdng trinh xay
dung néu chuea c6 xdc nhan cua té chirc ¢O twe cdeh phdp nhan vé hoat déng xay ding
hodac hoat dong do dac ban dé).

+ Kiém tra, xac nhan so dd tai san gan lién véi dat ddi véi to chic trong nuéc,
co s ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nude ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngodi thuc hién du an dau tu ma so do do chwa co xac nhan cua to chic o tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do;
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, + Guri phiéu lay y kién co quan quan ly nha nude dbi vai loai }éi san dang ky
doi vai truong hop chu s¢ hitru tai san gan lien voi dat khong co giay to hoac hién
trang tai san co6 thay doi so vai giay to theo quy dinh.

_ ¢) Co quan quan Iy nha nuée doi v6i tai san gan lién voi dat co trach nhiém tra
|61 bang van ban cho Vian phong dang ky quyén st dung dat trong thoi han khdong qué
5 ngay lam viéc.

d) Vin phong dang ky quyén sir dung dét thuc hién cac céng viéc nhu sau:

- Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s6 dit ligu dat dai (néu c6);

- G s6 liéu dia chinh dén co quan,thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh (tre truong hop khong thuge doi twong phai ndp nghia vu tai chinh hodc
dugc ghi ng theo quy dinh cua phap luat); chuan bi ho so d¢ co quan tai nguyén va
moi truong trinh ky cap Giay chung nhan quyen st dung dat, quyén s¢ htu nha ¢ va
tai san khac gan lien voi dat; cap nhat b6 sung viéc cap Giay chiing nhan vao ho so
dia chinh, co so dir liéu dat dai;

+ Giri 50 liéu dia chinh dén co quan thué dé xé4c dinh va thong bdo thu nghia vu
tai chinh (tre truong hop khong thude doi twong phdi ndp nghia vu tai chinh hodc
dugc ghi ng theo quy dinh cua phap luat); chuan bi ho so dé co quan tai nguyén va
moi truong trinh ky cap Giay ching nhan.

d) Co quan tai nguyén va méi truong thuc hién cac cdng viéc sau:

- Kiém tra ho so va trinh co quan c6 tham quyeén cap Gidy chang nhan.

- Chuyén ho so di giai quyét cho Van phong dang ky quyén sir dung dat.

e) Vin phong ding ky quyén sir dung dat:

- Cap nhat bo sung viéc cap Giay ching nhan vao ho so dia chinh, co so dit
liéu dat dai;

- Trao Giay chiing nhan cho nguoi duoc cap da nop chimg tir hoan thanh nghia
vu tai chinh (hoac da ky hop dong thué dat hoac dwoc micn nghia vu tai chinh lién
quan dén thu tuc hanh chinh) hoac gui Giay chiing nhan cho Uy ban nhan dan cap xa
dé trao cho nguoi duoc cap d6i véi truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan
cu ndp hd so tai cap XA.

- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy ching nhan theo quy dinh.

g) Nguoi dugc cap Giay chiing nhan nhan lai ban chinh gidy to da duoc xac
nhan cap Giay chirng nhan va Giay ching nhan.

(2) Céach thac thuc hign:

Nguoi str dung dat nop hd so tai Vin phong dang ky quyén sir dung dat thudc
Phong Tai nguyén va Moi trudng hoic co quan tiép nhan hd so theo quy dinh cia Uy
ban nhan dan cap tinh.

H¢ gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cip x&
neu cé nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:
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a)Thanh phan hé so bao gom:
* Chitng nhan quyén sir dung dat:

Pon dang ky, cp Giay chimg nhan quyeén sir dung dét, quyén s¢ hiru nha ¢ va
tai san khac gan lien vai dat theo Mau so 04a/DK.

* Chietng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat |a
nha ¢

(1) bon ding ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04a/DK;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyen so hiru nha ¢ (ban sao gidy to di co cong
ching hoac chung thuc hodc ban sao giay to va Xut trinh ban chinh dé can bo tiép
nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, c4 nhan trong nudc phai c6 mot trong céc loai gidy to sau:

- Giay phép xay dung nha & hogc gidy phép xay ding nha & cé thoi han dbi véi
truong hop phai xin giay phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung.
Truong hop nha ¢ da xay dung khong dung vi glay phep xay dung duogc cap thi phai
c6 y kién bang van ban caa O quan co tham quyeén cap phép xay dung xac nhéan di¢n
tich xay dung khong dung gidy phép khéng anh hudng dén an toan cbng trinh va nay
phU hop véi quy hoach xay dung di dugc co quan cé tham quyén phé duyét;

- Hop dong mua ban nha & thudc so hiru nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 cta Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha &
hoac giay to vé thanh ly, hod gia nha ¢ thuoc sé hiru nha nudc tir trudc ngay 05 thang
7 nam 1994;

- Giay to vé giao hoac tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hitu nha ¢ do co quan c6 tham quyén cap qua cac thoi ky ma
nha dat d6 khong thudc dién Nha nudc xac 1ap so hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi
quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cua Quédc hoi khod XI vé nha dat
do Nha nuéc da quan ly, bo tri sir dung trong qua trinh thuc hién cac chinh séch vé
quan ly nha dat va chinh sach cai tao xa hi chu nghia truée ngay 01 thang 7 nam
1991, Nghi quyét sé 755/2005/NQ- UBTVQHI1 ngay 02 thang 4 ndm 2005 cua Uy
ban Thuong vu Quéc hoi quy dinh viéc giai quyét d6i voi mot sé truang hop cu thé vé
nha dat trong qua trinh thuc hién céc chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai tao
x& hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam 1991,

- Gidy to vé mua ban hoic nhan ting cho hoic doi hodc nhan thira ké nha o da
c6 chiing nhan caa céng chang hoic ching thuc caa Uy ban nhan dan cap cé tham
quyén theo quy dinh cua phap luat. Truong hop nha & do mua, nhan ting cho, déi,
nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2006 thi phai c6 van ban vé giao dich dé theo
quy dinh cua phap luat vé nha ¢. Trudng hop nha ¢ do mua cua doanh nghiép dau tu
xay dyng dé ban thi phai c6 hop dong mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

- Ban &n hoic quyét dinh cia Toa an nhan dan hoic gidy to cua co quan nha
nudc co tham quyen giai quyéet duoc quyen so hiru nha ¢ da c6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop ngudi dé nghi chiing nhan quyén sé hitu nha & c6 mot trong
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nhimng gidy to quy dinh ma trén gidy to do ghi tén nguoi khéc thi phai c6 mét trong
cac gidy to v& mua béan, nhan ting cho, dbi, nhan thira ké nha ¢ truée ngay 01 thang 7
niam 2006 co6 chit ky cua cac bén co lién quan va phai duoc Uy ban nhan dan cép xa
x&c nhan; trudng hop nha ¢ do mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha & trudc
ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khong c6 gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho,
dbi, nhan thira ké nha & c6 chit ky cua céc bén co lién quan thi phai dugc Uy ban nhan
dan cip xa xac nhan vé thoi diém mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha ¢ do.
Truong hop ngudi dé& nghi chitng nhan quyén so hitu nha ¢ c6 mot trong nhitng giy
td theo quy dinh ma hién trang nha & khong phu hop véi gidy to d6 thi phan nha &
khong phi hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cip x& xac nhan vé nha ¢
khong thudc trudng hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha & xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop cé nhén trong nudc khong c6 mot trong nhiing gidy to vé quyén
s& hiru nha ¢ thi phai c6 gidy to xac nhan caa Uy ban nhan dan cap x& vé nha ¢ da
hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, duoc xay dung trudc khi co
quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hoic phai phi hop quy hoach di Véi
truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach chi tiét xay dung
d6 thi, quy hoach diém dan cu néng thon theo quy dinh cta phap luat. Truong hop
nha & hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 tré vé sau thi phai c6 gidy
td xac nhan caa Uy ban nhan dan cp xa vé nha & khdng thudc truong hop phai xin
gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu truong hop nha ¢ xay
dung truede ngdy 01 thang 7 nam 2006; treong hop nha & thude déi twong phai xin
phép xay dung ma khong xin phép thi phai c6 gidy to ciia co quan quan ly vé xay
dung cap huyén chap thuan cho ton tai nha ¢ do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nu6c ngoai s¢ hiru nha ¢ tai Viét Nam phai co
cac giay to sau:

- Gidy to vé mua ban hoac nhan tang cho hodc nhan thira ké nha ¢ hogic duoc
so hiru nha ¢ thdng qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat vé nha o;

- Mot trong céc gidy to cia bén chuyén quyén.

* Chieng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat la
cbng trinh xay dwng:

(1) Bon dang ky, cap Glay chang nhén quyén st dung dat, quyen so hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat theo Mau s6 04/DK;

(2) Mot trong cac giay to vé quyén so hitu cong trinh xay dung (ban sao gidy to
da c6 cong chung hodc ching thuc hoac ban sao giay to va xuét trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

- Giay phép xay dung cong trinh hogc gidgy phép xay dwng cong trinh c6 thoi
han ddi véi truong hop phai xin phép xay dung theo quy dinh cua phéap luat vé xay
dung. Truong hop cong trinh da xay dung khong dung véi glay phép xay dung duoc
cap thi phai c6 y kién bing vin ban cia co quan c0 tham quyén cap phep xay dung
xac nhan dién tich xay dung khong dung giay phép khong anh huéng dén an toan
cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung da duoc co quan ¢ tham quyén
phé duyét;
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- Giay to veé s hitu cdng trinh xéy dung do co quan ¢6 tham quyen cap qua cac
thoi ky, trir treong hop Nha nude da quan ly, bo tri sir dung;

- Gidy t& mua ban hoic ting cho hoic thira ké cdng trinh xay dung theo quy
dinh cua phap luat da duoc cdng chirng hoac ching thuc theo quy dinh;

- Gidy to cua Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc c6 tham quyén giai
quyet dugc quyen so hiru cong trinh xay dung da co6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi ching nhan quyén s hiru cong trinh xay dung c6
mét trong nhitng gidy to quy dinh tai cac Piém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén glay to
d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to mua ban, ting cho, ddi, thura
ké cong trinh xay dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2004 c6 chit ky cua cac bén co lién
quan va duoc Uy ban nhan dan tir cap xa trg 1én xac nhan; truong hop mua, nhan ting
cho, do6i, nhan thira ké cong trinh xay dung truéc ngay 01 thang 7 ndm 2004 ma khong
c6 gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké cd chit ky cua céc bén
c6 lién quan thi phai duoc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan vao don dé nghi cap Giay
chting nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat vé
thoi diém mua, nhan tang cho, doi, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop nguoi dé nghi chiing nhan quyén sg hitu cong trinh ¢ maét trong
nhing gidy to vé quyen s& hiru cdng trinh ma hién trang cong trinh khéng phu hop voi
gidy to d6 hodc thi phan cong trinh khéng phu hop véi gidy to phai duge Uy ban nhan
dan cip xa xac nhan cong trinh di hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nim
2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi ¢6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay
dung hodc phai pht hop quy hoach ddi véi trudng hop xay dung sau khi ¢ quy hoach
sur dyung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop ca nhéan trong nudc khéng co6 mat trong nhitng gidy to vé quyén
s& hiru cong trinh thi phai dwgc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan cong trinh da hoan
thanh xdy dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc
khi c6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung hoac phai pht hop quy hoach d6i
véi truong hop xay dung sau khi cé quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung.

Truong hop cdng trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6 gidy
to xac nhan cua Uy ban nhéan dan cap xa vé cong trinh xay dung khong thudc truong
hop phai xin giay phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu truong hop
xay dung truoc ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh thuge d6i tuong phdi xin phép
xay dung ma khdng xin phép thi phai cé gidy to cia co quan quan ly vé xay dung cp
huyén chap thuan cho ton tai cong trinh do.

* Chieng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
rieng san xuat la rieng trong:

(1) Don déng ky, cap Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat theo Mau sé 04/PK;

(2) Mot trong céc gidy to vé quyén sé hitu rirng san XUat la rirng trong (ban sao
gidy to da c6 cong chiing hoac chung thyc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban
chinh dé can bo tiép nhan hé so kiém tra ddi chiéu va x4c nhan vao ban sao hoic ban
chinh):
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- Giay chang nhan hoic mét trong cac giay to vé quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién vai dat néu trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho
thué dat, cbng nhan quyen sir dung dat dé trong rirng san xuat;

- Giay to vé giao rirng san xuat 1a ring trong;

- Hop dong hodc van ban vé viéc mua ban hodc ting cho hogc thira ké doi voi
rung san xuat la rieng trong da dugc cong chirng hoac chung thuc theo quy dinh cua
phap luat;

- Ban an, quyét dinh cua Toa an nhan dan hogc glay to cua co quan nha nudc

c6 tham quyén giai quyét duoc quyén so hitu rirng san xuat 1a ring trong da c6 hiéu
luc phép luat;

- Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khéng co gidy to vé
quyén s& hiru rimg ma da trong ring san xuat bang von cua minh thi phai duoc Vian
phong diang ky quyén st dung dat xac nhan c6 du diéu kién dugc cdng nhan quyén sir
dung dét theo quy dinh cua phap luat dat dai;

* Chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat 12
cay lau nam:

(1) Pon dang ky, cap Giay ching nhan quyén si dung dét, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04/DK;

(2) Mot trong céc gidy to vé quyén s hitu céy lau nam (ban sao gidy to da c6
cong ching hodc ching thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo
tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

- Giay ching nhan hoic mét trong cac gidy to vé quyén sir dung dat néu tai
Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan
quyén sir dung dat dé trong cdy lau nam phu hop véi muc dich st dung dat ghi trén
gidy to do;

- Hop ddng hoic vin ban vé viéc mua ban hoic ting cho hoic thura ké doi voi
cay lau nam da dugc cong chirng hoac chirng thuc theo quy dinh;

- Ban an, quyét dinh ctia Toa an nhan dan hoic gidy to cia co quan nha nudc
cd tham quyen giai quyét dugc quyen so hitu cay 1au nam da c6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu khong co gidy to vé
quyen so hiru cay lau nam néu trén day thi phai duoc Vian phong dﬁpg ky quyén s
dung dat xac nhém c6 du dieu kién dugc cdng nhan quyeén sir dung dat theo quy dinh
cua phép luat dat dai.

b)Sé lirong hé so: 01 bd

(4) Thei han gidi quyét:

Khang qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18 theo quy dinh cia Uy
ban nhan dan cap tinh-Thoi gian nay khdng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I& theo
quy dinh caa phap luat; khéng tinh thoi gian tiep nhan ho so tai X&, thoi gian thug hién
nghia vy tai chinh cua nguoi su dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly doi voi
trrong hop su dung dat cé vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
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Péi véi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
- Xa hoi kho khan, viung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién duogc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh phai tra cho ngu:ol su dung dat, chi so
hiru tai san gan Ilen véi dat trong thoi han khdng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay c6
két qua giai quyét.

(5) Poi twong thuec hign thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc so hiru nha ¢ gan lien vai quyen sir dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hodc nguoi ¢ tham quyén dirot uy quyén hogc phan cap thuc hi¢n
(néu cb): Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Van phong ding ky quyén sir dung dat
cap huyén.

- Co quan phoi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap x, co quan quan ly nha
nudc veé nha &, cong trinh xay dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va
Moi truong.

(7) Két qud theec hign tha tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap ho so d& Nha nudc quan ly.

- Giay ching nhan.

(8) Lé phi (néu co):

- Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh);

- Ho gia dinh, ca nhan & ndng thon khéng phai nop Lé phi dia chinh.

(9) Méu don, mdu to khai:

- Mdu s¢ 04a/PK: Pon dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.

- !\/Iau‘ s6 04b/DK: Danh sach ngudi sir dung chung thira dat, cha so hitu chung
tai san gan lién voi dat.

- Mdu sé 04d/PK: Danh sé&ch tai san gan lién voi dat trén ciing mot thira dat.

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tu cua Bo Tai nguyén va Moi truong. Tong cuc Quan ly
d4t dai)

(10) Y&u cdu, diéu kign thgc hign thai tuc hanh chinh (néu co):

Doi vei treong hop ching nhan quyen s hiru ring san xuat la ring trong thi

vbn dé trong ring, tién da tra cho viéc nhan chuyén nhuong rung hoac tién nop cho
Nha nuéce khi dugc giao ring cd thu tién khéng cd ngudn gdc tir ngan sach nha nudc.
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(11) Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Pt dai nam 2013;

- Nghi dinh ) 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;
- Nghi dinh s6 01/2017/NP-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 stra doi, bd sung
mot so nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;
- Nghi d@inh s6 148/2020/NP-CP ngay 18 thang 12 ndm 2020 sita doi, bé sung
mot so nghi dinh quy dinh chi tiet thi hanh Ludr Pat dai,
- Thong tu §6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01 ndm 2014 cua B¢ truong Bo
Tai chinh huéng dan ve phi va Ié phi thuge tham quyen quyét dinh cua Hoi dong nhan
dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung uong;
- Thong tu 6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua B¢ trusng
B Tai nguyén va Mai truong quy dinh vé giay chang nhan quyén st dung dat, quyén
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lien vai dat;
- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cia Bo truéng
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;
- Thong tu s0 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 ctia B truong
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tict mot so Dieu cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 niam 2014 cua
Chinh phu.
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Mau sé 04a/PK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 04a/DK

Boc lap - Tw do - Hanh phtc PHAN GHI CUA NGU'O'l NHAN HO SO

Da kiém tra ndi dung don day dd, ro rang,
5 L ) ] . thong nhat véi giay to xuat trinh.
DON DANG KY, CAP GIAY CHU'NG NHAN QUYEN

Sl.:J’ DUNG DAT, QU)(EN §0’ I—!U’U NHA & VA TAI Vao so tiép nhan ho so so: ..... Quyén .....
SAN KHAC GAN LIEN VOI AT Ngay .... .../ .....

Ngwei nhan hd so
(Ky va ghi 16 ho, tén)

Kinh goPi: ..o

I. PHAN KE KHAI CUA NGU'O'I DANG KY

(Xem ky huéng dén viét don truéc khi ké khai; khéng tdy x6a, stra chira trén don)

1. Ngwoi str dung dat, cha sé& hibu tai san gan lién véi dat, nguwdi quan ly dat

1.1, T8N (VIEt CRGIN NOA): ..o e

1.2. Dia chithwng trlM: L

2. Pé nghi: | - Dang ky QSDP O DPéang ky quyén quan ly dat O (Panh déu vao 6

- Chp GCN déivéi dit 0 Cp GCN déi véi tai san trén d&t O | rOng 1wa chon)

3. Thira At AANG KY @ ..o oo

3.1. Thtra At SO «ovvveeeeeeeeeie e $3.2. TODAN A0 SO v ;

3.3, DA Gt oo :

3.4.Diéntich: ............... m2; str dung chung: ............... m2; str dung riéng: ............. mz;

3.5. S dung vao muc dich: ...........cooieieiiiiieeii P thoi diém: .. :

3.6. Thoi han dé nghi AWee ST dung GAt: .....coeevieie e, :

3.7.NGUON gOC ST AUNG®): ..o :

5.8. C6 quyén st dung han ché dbi voi thtra datsé ....... L OUA Lo , ndi dung quyén st
LT IO UUURPPPPOS ;

4. Tai san gan lién vé&i dat (Chiké khai néu cé nhu cdu duoc chimg nhan quyén sé hiu tai san)

4.1. Nha &, cong trinh xay dung khac:

a) Loai Nnha &, cONg trinh: ;
b) Dién tich xay dwng: ...........cocevvienenne (m?3);

c) Dién tich san (déi véi nha) hodc cong suat (ddi véi cong trinh KhAc): ..........cccceeeeeee.... ;
d) S& hiru chung: ......ccooviiiiie m?, s& hTru riéNg: ..o, m2;
AYKELCAU: ..o 1€) SOtANG: .o :
9) ThOiI han S& hThU G8N: ......eee e

(Trwomg hop c6 nhiéu nha &, cong trinh xay dung khac thi chi ké khai cac thdng tin chung va téng
dién tich cda cac nha &, cong trinh xay dwng; dong thoi Idp danh sach nha &, cong trinh kem theo
don)

4.2. Rimg san xudét laromg trong: 4.3. Cay lau nam:

a) LoaicAy chl yéu: ...,
b) Diéntich: .......cccociviiiiiin, mz;

¢) Ngudn gbc tao lap:
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- Tw trdng rirng: O a) Loaicay chl yéu: ................... :

- Nha nuwéc giao khéng thu tién: O b) Dién tich: .........covvvveieeeiiinnnn, mz;

- Nha nwéc giao c6 thu tién: O ) S& htru chung: ........ccovveeeen.n. m2,

- Nhan chuyén quyén: O S& iU FENG: v mz;

- Ngudn vén tréng, nhan quyén: ........ O d) Thoihan s& htru dén: ........cc.eevvee.

d) S& hiru chung: ....m?, S& hiru riéng: ....m?;

d) Théihan sd htru dén: .........cceeeeeeeeei ...

5. NhPNG GiAy t& NOP KEM thEO: ...,
6. C6 nhu cau ghi ng d6i v&i loai nghia vu tai chinh: .........coooooiiiiiiiii e
D& NONI KNAC: ..o e aeeaeaaaaaaaa

Téi xin cam doan nodi dung ké khai trén don la dung sw that, néu sai téi hoan toan chiju trach nhiém
trwdc phap luat.

............. , ngay ... thang ... nam ......
Ngwoivietdon
(Ky, ghi r6 ho tén va déng dau néu co)

1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUWONG, THI TRAN®

(X&c nhan déi véi trromg hop hé gia dinh cé nhén, cér]g déng dan cw;‘ngu’d’i Viét Nam dinh cw lo
nwéc ngoai sé hitu nha &, triv trirong hop mua nha, dat cia té chire dau tw xdy dung nha & dé ban)

1. NOi dung ké khai SO V&I hi@n trang: .....c.ouieiii e
CNQUON gOC ST dUNG GAL: ... e
. Thoi diém st dung dat vao muc dich GANG KY: .......ooeeeeeeeei e,
. Thoi diém tao 1ap tai san gén lién voi GAt: .........ccoooeiiiiii e
. Tinh trang tranh chap d4t dai, tai san gan liBn voi &t ........cooeeiiiiiii e

. Sy phu hop véi quy hoach siv dung dat, quy hoach XAy dwng: ..........cceeeeeeeeeeeeeeeeeniinn,

~N o 0o kA o WN

NG AUNG KNAC: ..

Ngay ...... thang ...... nam ...... Ngay ...... thang ...... ném ......
Ccéng chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghiré ho, tén) Cha tich
(Ky tén, déng dau)

(Triong hop c6 gidy to vé quyén st dung dat, quyén sé hiwu tai san gan lién véi dat thi khong xac
nhén cac néi dung tai cac biém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé dat thi khdng xac nhan
ndi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khdng xac nhén ndi dung Piém 2 va biém 3 Muc nay)

1. Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAl

(Phai néu r6 c6 di hay khong du diéu kién cdp GCN, ly do va can cir phap ly ap dung; truong hop
thira dat c6 vwron, ao gan lién nha & thi phai xac dinh rd dién tich dat & dwoc céng nhén va cén cty
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phap 1y)
Ngay ...... thang ...... ném...... Ngay ...... thang ......nam ......
Nguw&i kiem tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho, tén va chirc vy) (Ky tén, déng déau)
Hwéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy CMND; ho gia dinh ghi chi “H6 6ng” (hodc “Hé ba’),
sau dé ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy chimg minh nhan dan (néu co) cua hai vo chéng chd hé
(nguoi c6 chung quyén st dung dat cda ho). Té chirc ghi tén va quyét dinh thanh |ap hodc gidy
dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gém tén va sé, ngay ky, co quan ky vdn bén). Ca nhan
nwéc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich, sé va ngay
cép, noi cép ho chiéu. Triromg hop nhiéu chd cung st dung dét, cung sé hiu tai san thi ké khai
tén cac chd doé vao danh sach kem theo).

(2) Trwong hop dang ky nhiéu thira dét ndéng nghiép ma khéng dé ngh/ cép gidy hodc dé ngh/ cép
chung mét GCN nhiéu thira dat ndng nghiép thi tai dong d4u cda diém 3 muyc | chi ghi téng sé
thira va ké khai teeng thira vao danh sach kém theo (M&u 04¢/BK).

(3) Ghicu thé: duoc Nha nuéc giao co thu tlen hay giao khong thu tién hay cho thué tr tién mét
l&n hay thué trg tién hang ndm hodc nguén géc khac.

(4) Ghi cu thé: Nha & riéng 18, cdn hd chung cw, vén phong, nha xuéng, nha kho, ...
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Mau sé 04b/DK

DANH SACH NGUO'l SIF DUNG CHUNG THUA PAT,CHU SO HIPU CHUNG TAI SAN GAN LIEN
VOl DAT

(Kém theo Don dang ky dat dai va tai san gén lién voi dat cla:

S dung chung thtra dat [J; S& hiru chung tai san gén lién véi dat O (dénh déu vao 6 tréng lua chon)

Tai thtra dat sé: .......... Td ban dd sb: ... Thudc X&: ............ huyén ........... tinh ............
Gidy t& phap nhan, nhan than
. | Tén ngwoi st cua ngwéi str dung dat, chua
SO | jung dAt, cha |N&m|S® hiru tai san gén lién véi dét
thee| 5 S " 07, . DPia chi Ghi chu Ky tén
s® hiru tai san |sinh i 5
tw S A ;. 2K Loai g|éy , Ngay! Co
gan lien véi dat . Sé | thang, | quan
nam cap| cap
) 2) 3) @ (B (6 @) (8) 9) (10)
Hwéng dan:

- M&u nay ap dung déi voi trong hop thira dét, tai sén gén lién voi dat cda chung nhiéu té chirc hodc
nhiéu ho gia dinh, ca nhédn hodc gom ca t6 chdrc, hé gia dinh, ca nhén; tree triromg hop dat lam nha
chung cuw.

- Tén nguoi st dung dét, tai san gan lién véi dat duoc ghi day du theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét
dinh thanh lap hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN dau tw; h¢ gia dinh phai ghi tén hai vgr chdng
nguwoi dai dién

- Céc c6t 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc Hé chiéu (di voi hé gia dinh, cé nhan);
Quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy dang ky kinh doanh, GCN dau tw (di voi té chirc);

- Truomg hop xéc dinh duwoc ty 1é (%) hodc dién tich thude quyén st dung, sé hiu cda teeng nguoi thi
ghi ty Ié (%) hodc dién tich cda tirng nguwoi vao cét “Ghi cha”.

Mau s6 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI DAT TREN CUNG MOT THU'A PAT

(Kém theo DPon dang ky dat dai va tai san gan lién véi dat cia:

L L Dac diém cua tai san
Dién tich xay| Dién tich Hinh thoe! s . . .
Tén tai san | dwng hoac san (m?) sé hibw (Sf.’ ta’rjg, cap (h?ng), I\<et cau Théi han sé
gan lién véi| diéntich | hodc cong doi véi nha &, cong trinh xay ;

dat chiém d4t | sutcong | CNUN9: | dwng; loai cay chi yéu déi hiru
(m?) trinh riéng) | veirieng san xuét va cay lau
nam)

@) ) ®3) (4) (%) (6)
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Ngwoi ké khai
(Ky, ghi ho tén, dong dau - néu co)

2. Chuyén doi quyeén sir dung dat nong nghiép ciia hd gia dinh, ca nhin dé
thuc hién “don dien doi thira” (dong loat)

(1) Trinh ter theec hign:
Buwéc ngp ho so:

-H gia dinh, cé nhan su dung dat ndng nghiép tu thoa thuan véi nhau bang
van ban vé viéc chuyén ddi quyén str dung dat ndng nghiép.

-Uy ban nhan dan cap x4 lap phuong an chuyen do6i quyén str dung dat nong
nghi¢p chung cho toan xa, phuong, thi tran (bao gom ca tién do thoi gian thuc hién
chuyén dbi) va gui phuong an dén Phong Tai nguyén va Moi truong.

-Phong Tai nguyén va Méi truong cd trach nhiém tham tra phuong an trinh Uy
ban nhan dan cap huyén phé duyét va chi dao Uy ban nhén dan cap x& t6 chirc cho céc
ho gia dinh, ca nhan chuyén doi ruong dat theo phuong an dugc duyét.

‘ -S¢ Tai nguyén va MGi truong chi dao thuc hién viéc do dac lap, chinh ly ban
do dia chinh.

-Ho gia dinh, c4 nhan sir dung dat nop ho so tai Van phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai

Buoéc kiém tra ho so
Vin phong diang ky dat dai c6 trach nhiém thuc hién cac cong viéc sau:
Vin phong dang ky dat dai ¢é trach nhiém thyc hién cac cong viée sau day:

-Kiém tra hé so, xdc nhdn ngi dung thay déi vao don d@é nghi cap Gidy ching

nhdn;
~ -Chuan bj ho so @é Phong Tai nguyén va Méi truong trinh Uy ban nhan dan

cap huyén cap Giay chiing nhan cho nguwoi da thuc hién xong “don dién doi thiea
theo phwong an dwoc duyét;

-Lap hodc cap nhdt‘, chinh ly hé so dia chinh, co so di ligu dat dai; léi Chtg’c
trao Giay chung nhdn quyen su dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lien
Voi dat cho nguoi sir dung dat tai xa, phuong, thi tran noi co dat.
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Truong hop nguoi sir dung ddt dang thé Chap quyén sir dung dat, tai san gan
lien VGi dat tai té charc tin dung thi nguoi s dung dat nop ban sao hop dong thé Chap
quyén si dung dat, tai san gan lién véi dat thay cho Gidy chiing nhdn da cap dé 1am
thu tuc cap gidgy chitng nhdn méi.

Van phong dang ky dat dai cé trach nhiém thong bdo danh sach cdc truong
hop 1am tha tuc cdp Glay chizng nhdn cho t6 chirc tin dung noi nhan thé Chap quyén
sir dung dat, tai san gan lien véi dat; xac nhdn viée ding ky thé chap vao Gidy ching
nhdn sau khi diege co quan ¢é tham quyén ky cap.

Viéc trao Gidy chirng nhdn duwoc thuc hién dong thoi giira ba bén gom Vin
phong déing ky dat dai, nguoi sir dung dat va té chic tin dung,; nguoi sir dung dat ky,
nhdn Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan
lien véi dat méi ter Van phong dang ky ddat dai d@é trao cho té chirc tin dung noi dang
nhdn thé chap; té chic tin dung co trach nhiém trao Gidy chitng nhdn cii dang thé
chdp cho Vin phong dang ky dat dai dé quan 1y.

(2)Cach tharc thuc hién:

Nguoi su dung dat nop ho so tai Van phong dang ky dat, Chi nhdanh Vin phong
dang ky dat dai.

~ HO gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap x&

néu co nhu cau.

(3)Thanh phdn, sé lweng hé so:

a)Thanh phan hé so, gom:

-Don dang ky, cap Gidy chizng nhan quyeén si- dung dat, quyén so hifu nha ¢ va
tai san khac gan lien vgi dat theo Mau so 04d/DK

-Ban géc Gidy chuang nhan da cap hoic ban sao hop dong thé chap quyén st
dung dat doi vai truong hop dat dang thé chap tai to chuc tin dung;

-Vin ban thoa thuan vé viéc chuyén ddi quyén sir dung dat ndng nghiép caa ho
gia dinh, ca nhan;

-Phuong 4n chuyén doi quyén sir dung dat ndng nghiép cua Uy ban nhan dan
cap xa da dugc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh phé duyét;

- Bién ban giao nhan rudng dat theo phuong an “don dién do6i thira” (néu co).

-Doi véi trudng hop thuc hién thi tyc ding ky bién dong dat dai, tai san gan
lien véi dat ma c6 thay doi thdng tin ve phap nhan, so6 Giay chiring minh nhan dan, s6
thé Can cude cong dan, dia chi trén Giay chiing nhan da cap thi nguoi sir dung dat nop
thém céc giay to sau day:

+ Ban sao Giay chizng minh nhan dan méi hoic Giy ching minh quan doi méi
hodc thé Can cudc cong dan mai hoic s6 ho khau, gidy to khac chiung minh thay doi
nhan than d6i véi truong hop thay ddi théng tin vé nhan than cua ngudi co tén trén
Giay chang nhan;

Trwong hop dir liéu quéc gia vé dan cuwr duroc chia sé va két noi véi dir liéu cua
cac nganh, cac linh vuc (trong do co linh vuc dat dai) thi co quan tiep nhdn ho so sir
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dung diz lidu tir co sé dir liéu quéc gia vé dan cw ma khéng yéu cau nguoi nép hé so
phdi ngp ban sao Giay ching minh nhan dan hogc Giay chitng minh qudn doi hoac
the Can cuwoc cdng dan hogac so hg khau hodc giay to khdc dé chirng minh nhan than.

+ Van ban cua co quan ¢ tham quyén cho phép hodc cong nhan viéc thay doi
thong tin phap nhén doi véi truong hop thay doi thdng tin ve phap nhan cua to chuc
da ghi trén Giay chirng nhan.

b) Sé lireng hé so: 01 bo

(4)Thoi han gidgi quyét: Do Uy ban nhan dan cp tinh quy dinh nhung khong
qua 50 ngay. Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh
cua phap luat; khong tinh thoi gian tiep nhan ho so tai xa, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu 1y doi voi truong
hop sir dung dat cd vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Pbi Vi cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, vung xa, vung c6 diéu kién kinh té
- Xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién duogc tang thém 10 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi s dung dat, chi so
hitu tai san gan lién véi dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ke tir ngay c6
ket qua giai quyet.

(5)Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, c4 nhéan.

(6)Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

-Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cdp huyén

-Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong dang ky dat dai hoac Chi
nhénh Van phong dang ky dat dai.

-Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xa.

(7)Két qud theec hién tha tuc hanh chinh:

-Ghi vao so dia chinh va 1ap hd so ¢é Nha nudc quan ly.

-Giay chang nhan.

(8)L¢ phi (néu co):

L& phi dia chinh (mc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).
Ho gia dinh, ca nhan ¢ ndng thén khéng phai ndp 1€ phi dia chinh.
(9)Tén mdu don, mau to khai:

Don dang ky, cap Glay chizng nhan quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru nha & va
tai san khac gan lién véi dat theo Mdu sé 04d/PK ban hanh kém theo Thong tu sb
09/2021/TT-BTNMT.

(10)Yéu cdu, diéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh (néu cd):
Thira dat ndng nghiép chuyén doi phai trong ciing mét xa, phuong, thi tran.
(11) Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:
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- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh ) 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/NP-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 stra doi, bd sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pat dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18 thang 12 nam 2020 sita doi, bo sung
mét so nghi dinh quy dinh chi tiet thi hanh Ludt Dat dai;

- Thong tu §6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01 ndm 2014 cua B¢ truong Bo
Tai chinh hudng dan ve phi va I phi thugc tham quyéen quyet dinh cua Hoi dong nhan
dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong;

- Thong tu 6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua B¢ trusng
B Tai nguyén va Moi truong quy dinh ve giay ching nhan quyen sir dung dat, quyen
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lien vai dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cua B¢ truong
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Théng tw s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia B¢ truong Bo Tai
nguyén va Mai truong quy dinh chi tict Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang
01 ndm 2017 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot so nghi dinh quy dinh chi ti~ét thi
hanh Luét Dat dai va stra doi, b6 sung mot so dicu cua cac thong tu huéng dan thi
hanh Luat Pat dai;

- Thong tw s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 théng 6 nam 2021 sira doi, bo sung
mot so dieu Cua cdc thong tuw quy dinh chi tiet va huong dan thi hanh Ludt Pat dai.



Mau s6 04d/DK ) _ ‘
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM PHAN GHI CUA NGU'O'I NHAN HO SO
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Da kiém tra ngi dung don day du, rd rang,
thong nhat v&i giay t& xuat trinh.

DON DANG KY, CAP GIAY CHU’NG NHAN Vao sb tiép nhan hd so sb: ... Quyén...
QUYEN S DUNG DPAT, QUYEN SO HIPU NHA

O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI BAT Ngay .../.../...
(Strdung cho trweong hop don dién, déi thira) Ngwi nhan hé so

(Ky va ghi ré ho, tén)

Kinh gtvi: .....

I. PHAN KE KHAI CUA NGU Ol BANG KY

(Xem hwéng dan viét don truwée khi ké khai; khéng tdy xoa, stra chiva trén don)

1. Ngwéi ste dung dat, chi s& hibu tai San gan lién véi dat
1.1. Tén (viét chin hoa): ........cccccvveeeeeennn.

2.1. S6 va0 56 C4P GCN:...oovvvveccea, :2.2. S6 phat hanh GCN: ...
2.3.Ngay cap GCN: .....cccvvveennne [ /
3. Théng tin thira d4t theo ban dd dia chinh dugc lap, chinh ly do don dién, dbi thira
Tdban ddsd | Thiradatsd | Dién tich (m2) Noi dung thay déi khac
3.1. Théng tin thira dat theo GCN d3 cap: 3.2. Thong tin thira dat mai thay di:
- ThPA AL SO: ..., - ThOPA GAESO: .ot :
- TO DAN G0 SO: ..., - TO DAN G0 SO: ..o :
-Diéntich:. ... - Diéntich:....ei m?2

4. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay doi np kem theo
- Giay chirng nhan da cap;

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sw that, néu sai t6i hoan toan chiju trach
nhiém trwéc phap luat.

..., Ngay.... thang ... nam....
Ngwoi viet don i i
(Ky va ghird ho tén, déng dau néu
co)
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