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UY BAN NHAN DAN
HUYEN TAN YEN

QUY TRINH

Bao cao két qua veé viéc 10 chire
dai hoi nhiém ky, dai hoi bat

M4 hiéu:

QT.NV.02

Lin ban hanh

03

thwong

Ngay ban hanh

10/10/2022

SUA POI TAI LIEU

Yéu ciu stra
doi/ bo sung

Trang / Phan
lién quan
viéc sira doi

M6 ta ndi dung siva doi

Lan sia
doi

Ngay sira
doi

Co sé phap Iy

Muc 5.1

- Bai b cac Quyét dinh:

+ Quyét dinh sé 1907/Qb-
UBND ngay 05/12/2018 cia
Chu tich UBND tinh Béc
Giang;

+ Quyét dinh sé 401 /QD-
UBND ngay 18/3/2019 cua
Chi tich UBND tinh Bic
Giang;

-Bb sung cac Quyét dinh:

+ Quyét dinh s§ 104/QD-
UBND ngay 17/01/2020 cua
Chu tich UBND tinh Béc
Giang;

+ Quyét dinh sb 971/QD-
SNV ngay 27/7/2020 cia S&
No6i vu

01

10/10/2020

Quy trinh xr Iy
cong viéc

Muc 5.7

Gidm buoc thuc hién giai
quyét tir 10 budc xubng 8
buéc theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 104/QD-SNV ngay

127/7/2020

01

10/10/2020

Trang bia

Thay dbi tén ngudi bién soan
Thay doi tén nguoi xem xét
Thay 3061 t&n ngudi phé duyét

01

10/10/2020

Nam 2021

Co cophép ly

- Bii b6 cic Quyét dinh:

+ Quyét dinh sb 104/QP-
UBND ngay 17/01/2020 cia
Cha tich UBND tinh Bic
Giang.

+ Quyét dinh s 971/Qb-
SNV ngay 27/7/2020 cua S&
Noi vu

Nguoi
thao

soan

Ong Nguyén Phi Long —
Chuyén vién thay cho oOng
Hoang Vin Tung

10/2021

Xem xét

Ong Trinh Minh Nam -
Trudng Phong NOi vu xem

-xét thay 6ng [.€ Dang Thanh

10/2021

Noi tiép nhén

3.5

B6 sung tiép nhin qua cdng
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 hiéu: QT.NV.02
HUYEN TAN YEN ] N - :
B#o cdo két qua vé viée t chire | Lanbanhanh 03
dai hdi nhiém ky, dai hoi bat | Ngaybanhanh ~ 10/10/2022
thuwong
va tra két qua dich vu cong truc tuyén
Nam 2022
B0 sung: )
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-
CP ngay 06/12/2021 cua
Chinh phu v€ stra doi, bd
Cocophiply | Trangs | SU0& mot s6 diéu cia Nehi 10/10/2022

dinh s& 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cta Chinh phu vé
thuc hién co ché mét cira,
mot ctra lién théng trong giat
quyét thi tuc hanh chinh.
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M4 hiéu: QT.NV.02
HUYEN TAN YEN ] 5 3 -
Bio cio két qua vé viée t6 chire |Lanbanhinh 03
dai hoi nhi§¢m ky, dai hoi bat | Ngaybanhanh  10/10/2022
thudng

1. MUC PiCH
Quy dinh trinh tu, cach thirc thim dinh viéc Béo céo két qua vé viéc b chirc dai
hoi nhiém ky, dai hoi bat thudng.
2. PHAM VI |
Ap dung d6i vé6i viéc Bao céo két qua v& viée tb chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bét
thuong.
Cong chire thuge Phong Néi vy, cac phong ban/bd phén lién quan thuéc UBND
huyén chiu trach nhiém thue hién va kiém soét quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015;
- Céc vin ban phép quy lién quan d& cép tai muc 5.1;
- Quy trinh QT.VP.07: Tiép nhén va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo
co ché mot ctra, mét ctra lién thong.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- VP Vén phong

- UBND: Uy ban nhén dén

- HPND: Hoi déng nhan dén

- TTHC: Thi tuc hanh chinh |

- BPTN&TKQ: B phan tiép nhan va tra két qua
- PNV: Phong No6i Vu

- CCmétcira:  Céng chire lam viée truc tiép tai BO phén tiép nhan va tra két qua
5. NOIDUNG QUY TRINH

5.1 | Cosé phaply

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh pht quy dinh v& 16 chir,
hoat dong va quan Iy Hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND- CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh phu vé sira d6i, bd
sung mot sd dleu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctia B Noi vy huéng dan thuc |
hién mot s6 d1eu cuia Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP cia Chinh phu.

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phti vé thuc hién co
ché mot cira, mét cira lién théng trong giai quyét Th tyc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu vé sita dbi, bd
sung mot sé didu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh
phii v& thuc hién co ché mdt cira, mot cta lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phi vé
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M# hiéu: QT.NV.02
HUYEN TAN YEN .,z e A em Z u . X N
B4o cao két qua vé viée to chire | Lanbanhanh 03
dai hoi nhiém Ky, dai h§i bAt | Ngaybanhanh  10/10/2022
thudong
huéng din thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong
giai quyét Tha tuc hanh chinb;
- Quyét dinh s6 1209/QD-UBND ngay 19/6/2021 ctia Chu tich UBND tinh Vé |
viéc cong bd B thu tuc hanh chinh chuén hoéa thude pham vi chirc ndng quén ly
ctia 8¢ Noi vu tinh Béc Giang;
- Quyét dinh s 3416/QD -SNV ngay 15/7/2021 cia S& N6i vu Phé duyét quy
trinh ni bd trong giai quyét thd tuc hanh chinh nganh N6i vu thuge thdm quyén
quyét dinh ctia S& N6i vu va UBND cip huyén, UBND cép xa.
5.2 | Thanh phén hd so Ban | Bén sao
chinh
5.2.1. H so dai héi nhiém ky
|| Nehi quyet ciia ban [anh dao hoi vé viéc tb chic dai hoi nhigm |
ky
Du théo béo céo tdng két cong tac nhiém ky va phuong huéng
2 | hoat dong nhiém k¥ t6i cia hoi. Béo cdo kiém diém ctia ban | X
Janh dao, ban kiém tra va bdo céo tai chinh ciia hdi
3 | Du thao diéu 18 sira ddi, bd sung (néu c6) X
Danh sach du kiél} nhén sur ba’n.lﬁnh dao, ban kiém tra, trong
d6 néu’rﬁ tiéu chudn, co cau, so lugng thanh Vjén ban lanh dao,
bz:m ki€m tra ciia hoi. Doi v6i nhin sy du kién 1a ngudi ding
dau hcf)’i phai co:
4 |- Soyeuly lich; X
- Phiéu Iy lich tu phép;
- Nhén sy thuge dién quan 1y cia co quan c6 thim quyen thi
phai duge sy dqng v bar}g van ban cla co quan ¢ thim quyen
theo quy dinh v€ phén cdp quan ly can bd)
Dy kién thoi gian, dia diém t8 chirc dai héi, s6 luong dai biéu
5 | moi, dai bi€u chinh thitc tham dy dai hdi, dir kién chwong trinh | X
dai hoi
6 Bao céo sb lwgng hoi vién, trong d6 néu ré s hoéi vién chinh X
thirc cia hoi;
5.2.2. HO so dai hdi bat thudng
.| Nehi quyét ctia ban lanh dao hoi vé viée td chirc dai hoi bat N
- | thudng trong d6 néu rd ndi dung thio luan va quyét dinh tai
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M4 hiéu: QT.NV.02
HUYENTANYEN | . . . . = -
B4o cao két qua vé viée to chire | Lanbanhanh 03
dai h¢i nhiém ky, dai hdi bat | Ngaybanhanh  10/10/2022
thwong
dai héi
2 | Du thdo nhitng néi dung thao luén va quyét dinh tai dai héi X

Dur kién thdi gian, dia diém t6 chirc dai hoi, sé lwong dai biéu
moi, dai biéu chinh thtc tham du dai hdi, di kién chwrong trinh X
dai hoi

5.3

S6 Iwgng hd so

01 bd

5.4

Thoi gian xi ly

27 ngay lam viée ké tir khi nhén dt hd so hop 18

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Truc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén

5.6

Lé phi

Khéng

5.7

Quy trinh xi Iy cong viée

TT

Trinh tw Trach nhiém 2:: Biéu miuw/Két qua

Bl

Tiép nhin hd S07; kiém tra hd SO';
ban giao h("j S0 Thanh phan hé so theo
CC mdt cira clia UBND huyén tiép muyc 5.2

nhén hé so (theo Buéc 2 QT.07): Mau s0 01 QT.07

- Trudmg hop hd so hop 18 thi ghi gidy ﬁi‘u 0 83 Q¥8;
bién nhén hen ngay va nhdp thong tin Céne chirc aus6 03. QT.

vao hé théng phan mém ding chung. BP Tl% &TKQ
- Trudng hop hd so khong hop 1€ thi

hwréng dan cho cong dén bd sung diy da Ya
thanh phén ho so va chuén bj lai ho so ngay
Chuyen hd so

CC mét cira chuyén hd so cho Phong
chuyén moén theo QT.07

B2

Trudng phong phan cdng cong chire Trudng V2
xu 1y ho so phong ngay

717




QT.NV.02

UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 hiéu:
HUYRR IAN YEN B4o cdo két qua v& viée td chire |Lanbanhinh 03
dai hoi nhiém ky, dai hoi bAt | Ngay ban hanh  10/10/2022
thwong
Thém dinh hd so:
-Tham dinh chuyén mén: Kiém tra thinh
phén hd so néu day du theo quy dinh thi
tién hanh xem xét cac ndi dung:
- Thim dinh v& phép 13: Didu 14 Nghi dinh
45/2010/NB-CP; Nghi dinh 33/2012/ND-
CP ngiy 13/4/2012 ctia Chinh pht, Diéu 2
théng tr  03/2013/TT-BNV  ngay
16/4/2014.
Chuyén vién phu trach chuén bi hd so BM.NV.02.01
trinh T}.11’1 trirdng co quan xem xét va Chuyén vién BM.NV.02.02
B3 thue hién cac budc t1ép~ theo, xdy phy trach ctia 1?
dung CoOng vén theo mau BM.NV Pilbng Ny | &8y
02.01, dy thdo Quyét dinh BM.NV
02.02
- Trudomg hop can phai giai trinh va bd
sung thém, thong bdo cho Té chire
vin ban néu ré ly do, ndi dung cin bd
sung thong qua BP TN&TKQ yéu clu
) sung, hoan thién hd so .
- Trudng hop hd so khong dap Ung
yéu cdu tra lai hd so va thong bio
béng vin ban néu 13 Iy do.
Léanh dao phong xem xét hd so, ky | Lanh dao
B4 Cong van kem theo du théo Quyét | phong Noi 03 | BML.NV.02.01
dinh  chuyén  Vadn  phong vu ngay | BML.NV.02.02
HDND&UBND huyén :
Lanh dao Van phong HDND&UBND | Lanh dao Vin
pg | Xem xét hd so, trinh lanh dao UBND phong 04 |BM.NV.02.01
huyén. HDND&UB | ngay | BM.NV.02.02
ND
Lanh dao UBND xem xét h6 so, phé | Lanh dao 03
B6 duyét vin ban UBND ngdy BM.NV.02.02
Phong Noi vit 6 trach nhiém nhgn két | Chuyénvién | ,
B7 |quéd va chuyén két qud dén BO phidn | phutrich . | BMNV.02.02
Mot cira ' ngay
Két qua: Chuyén két qua qua hé| BOphén BM.NV.02.02
BR théng phan mén ding chung vé Trung | TN&TKQ Y2 Mﬁu s6 6. QT.07
tdm hanh chinh co6ng cia tinh theo | Phong chuyén | ngay | S6 theo d6i ho so
B6, QT.07 va gtri téi cac co quan lién mon Quyét dinh phé
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH - | M hiu: QT.NV.02
HUVENTANYEN Bio cho két qua vé viée to chirc Lanbanhanh 03
dai hoi nhi€m ky, dai h§i bat | Ngaybanhanh  10/10/2022
thuwdong
quan. duyét Didu 18 hoi
Luu hé so theo doi tai Phong chuyén
mon va BP TN&TKQ
6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén Biéu mau
1. [MAusb1 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. | Miuso?2 Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so
3, | Mius63 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so
4, |Mauso4 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
5. |Mausé6s Phiéu Kiém soat qua trinh gidi quyét hd so
6. |Miusd6 Mau sb theo dai hd so
7. | BM.NV.09.01 Cbng vin dé nghi ddng ¥ cho Dai hdi
8. | BMNV.09.02 Quyét dinh phé duyét Pidu 18

7. HO SO LUU: Bao gbm cdc thanh phin saun

TT . Hb so luu (ban sao)
8.1. Hd so dai hdi nhiém ky
1. | Nghi quyét cha ban lanh dao héi v& viéc td chirc dai héi nhiém ky
2. | Dw théo bdo cdo tdng két cong tac nhiém k¥ va phuong huéng hoat déng nhiém ky t6i ctia hoi.
Bdo cdo kiém diém cta ban 13nh dao, ban kiém tra va bao cdo tai chinh cia hdi
3. | Du thao didu I¢ sira @i, bd sung (néu c6)
Danh sach du kién nhan sy ban 1&nh dao, ban kiém tra, trong do6 néu 6 tiéu chuén, co céu, sb
Iuong thanh vién ban 1anh dao, ban kiém tra cia héi. Doi v6i nhén sy dy kién 13 ngudi ding
dau hoi phai cé:
14 = So yéu Iy lich;
- Phiéu 1y lich tir phap;
- Nhén s thude dién quéan 1y cia co quan ¢é thim quyén thi phai duoc sir ddng ¥ bing
van ban cla co quan cd thim quyén theo quy dinh vé phan cdp quan Iy can bd)
5. | Dy kién thdi gian, dia diém t6 chirc dai héi, sb luong dai biéu mdi, dai biéu chinh thirc tham
du dai hoi, du kién chuong trinh dai hdi
6. | Bio cdo s6 Iwong hoi vién, trong d6 néu 15 sb hdi vién chinh thite cia hoi;
7. | Céc ndi dung khac thudc thim quyén cta dai hoi theo quy dinh cta didu 18 hoi va quy dinh cta

phap luit (néu co).
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UY BAN NHAN DAN QUY TRIiNH M3 hiéu: QT.NV.02

HUYEN TAN YEN ; S 2 2 -
Béo cao két qua veé viéc to chire | Lanbanhanh 03

dai hoi nhiém ky, dai hgi bat | Ngaybanhanh  10/10/2022
thwong

7.2. Hb so dai hji bat thwing

8. | Nghi quyét clia ban 1anh dao hoi vé viée t6 chitc dai hoi bét thudng trong d6 néu rd ndi dung
thao luén va quyét dinh tai dai hoi

9. Du thao nhitng ndi dung thao ludn va quyét dinh tai dai hdi

10. | Dw kién thoi gian, dia diém 8 chic dai hoi, sb Iwong dai bidu moi, dai biéu chinh thire tham
du dai héi, du kién chuong trinh dai hai

Hb so luu trit tai Chuyén vién phu trach cbng chitc, vién chirc sau 01 nam ké tir ngay két
thiic cong viée thi chuyén t6i Luu trit co quan hru trit theo quy dinh hién hanh.
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 hiéu: QT.NV.02

HUYEN TAN YEN . 5 2 3 .
, Bao cdo két qua vé viée to chire | Lanbanhanh 03

dai héi nhiém ky, dai hoi bit | Ngaybanhanh  10/10/2022

thuong
BM.NV.02.01
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TAN YEN Déc lap - Tw do - Hanh phic
8é: fUBND-NV Tan Yén, ngay thdang ndm

V/v dbng y b chirc dai hdi nhiém
ky, dai hoi bat thuong

Cin ctr Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh phi quy dinh vé td chirc,
hoat d6ng va quan ly Hoi

Can ctr Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh phi v& stra dbi, bd sung mét sb
diéu cia Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngiy 21/4/2010 cta Chinh phu.

Can cir Thong tw s& 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ciia B4 Noi vu hudng din thue
hién mot sb didu ctia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ctia Chinh phu.

Cin ot Quyét dinh s6 26/2013/QD-UBND ngay 21/01/2013 cia UBND tinh Bic Giang ban
hanh quy dinh v& phan cdp quan 1y tb chitc bd may, bién ché va can bd cong chirc, vién chirc Nha
nude tinh Bic Giang;

Sau khi xem xét bdo cdo vé viée t6 chirc dai héi............. , Chit tich UBND huyén
Tan Yén dong ¥ cho.....vvvevvennnnnnn..., t6 chire dai hoi......covvveeeiiiiiiieieeeeiieiaa,

Noi nhin: CHU TICH
- Nhur trén;

- Phong N&i vu;

-Lwu: VT.

Bin dién ti:

- Nhur trén;

-LBbVP, CVTH.
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 hiéu: QT.NV.02

HUYEN TAN YEN \ 2 > -
Bio cao két qua vé viée t6 chire | Lanbanhaoh 03

dai hoi nhiém ky, dai hgi bit | Ngaybanhanh  10/10/2022

thwong
BM.NV.02.02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TAN YEN Poc 1ap — T do — Hanh phiic
SR /Qb-UBND Tdn Yén, ngay......... thdng......ndm 2019
QUYET PINH

Phé duyét diéu 1é hdi.....

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN TAN YEN

Can cit Luat td chirc chinh quyén dia phuong nim 2015;

C#n ot Nghi dinh sb: 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu v& td chic hoat
dong va quan ly hdi; Nghi dinh s0 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phi stra dbi,
bb sung mét s6 didu cia 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010;

Can ctr Thong tu so 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctia B N6i vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghj dinh sb: 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phu vé b chirc hoat
dong va quan 1y héi; Nghl dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu stra dbi,
bb sung mot sb didu ctia 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010;

Cén ctr Quyét dinh s6: 26/2013/QP-UBND ngay 26/01/2013 cia UBND tinh Bac

Giang vé ban hanh Quy dinh vé phén cép quan ly t6 chic bd may, bién che va can by,

~ cong chire, vién chitc Nha nudc tinh Bac Giang;
Xét d& nghi ctia Phong Néi vu tai To trinh s6: /TTr-NV ngay thing nim

QUYET PINH:

‘Diéu 1. Phé duyét Diéu 18 Hoi .......... (c6 Diéu 1¢ kem theo).
Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh.
Dieu 3. .............. ..cén cir Quyet dinh thi hanh./.

12/7



UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 hiéu: QT.NV.02
HUYEN TAN YEN

Bio efo két qua vé viée t6 chie |Lanbanhanh 03

dai hoi nhiém ky, dai hoi bt | Neaybanhanh  10/10/2022

thuong
Noi nhin: KT, CHU TICH
- Nhu Diéu 2; PHO CHU TICH

- Chn tich, cdc PCT UBND huyén;,
- Phong Néi vu ( 02 ban),
-Luu: VT.
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