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SUA POI TAI LIEU

Yéu cau sira
doi/ bo sung

Trang /
Phén lién
quan viéc

sira dbi

M4 ta ndi dung sira déi

Lan sira
doi

Ngay sita
doi

Co s phép ly

Muc 5.1

- Bai b cic Quyét dinh:

+ Quyét dinh sé 1907/QD-UBND
ngiy 05/12/2018 cta Chu tich
UBND tinh Bic Giang;

+ Quyét dinh s6 401 /QB-UBND
ngdy  18/3/2019 cia Chu tich
UBND tinh Bic Giang;

- B6 sung cic Quyét dinh:

+ Quyét dinh s6 104/QD-UBND
ngdy 17/01/2020 cua Cha tich
UBND tinh Bic Giang;

+ Quyét dinh s6 971/QD-SNV ngay
27/7/2020 ctha S& Nbi vu

01

10/10/2020

Quy trinh x0r
ly cong viéc

Muc 5.7

Giam budc thuce hién giai quyét tir
11 budc xubng 8 budc theo quy
dinh tai Quyét dinh s§ 104/QD-
SNV ngay 27/7/2020

01

10/10/2020

Trang bia

Thay dbi tén ngudi bién soan
Thay doi tén ngurdi xem xét
Thay doi tén ngudi phé duyét

01

10/10/2020

Nim 2021

Co cophap 1y

- Bai bd cic Quyét dinh:

+ Quyét dinh sé 104/QD-UBND
ngay 17/01/2020 cta Chi tich
UBND tinh Bic Giang.

+ Quyét dinh 55 971/QP-SNV ngay
27/7/2020 ciia S& Noi vu

| 11/10/2021

Ngudi soan
thao

Ong Nguyén Phi Long — Chuyén
vién thay cho éng Hoang Van Tung

11/10/2021

Xem xét

Ong Trinh Minh Nam — Truéng
Phong N§i vu xem xét thay ong Lé
Ding Thanh

11/10/2021

Noi tiép nhin
va tra két qua

5.5

B sung tiép nhén qua cdng dich vu
cong truc tuyén

Nim 2022

Co cophap Iy

Trang
5/5.1

Bo sung:

10/10/2022
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- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP
ngay 06/12/2021 cua Chinh phi vé
sira d6i, bd sung mot sb didu cta
Nghi dinh s8 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cta Chinh pht vé& thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh.
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 hiéu: QT.NV.03
HUYENTANYEN e Lin ban hanh 03
Poi tén hoi
: Ngay banhanh  10/10/2021
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tir, cach thire thdm dinh viéc dbi tén hoi.

2. PHAM V1

Ap dung dbi véi T6 chire d6i tén hoi.
Cong chac thuc Phong Noi vu, cic phong ban/bd phédn lién quan thugc UBND huyén

chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015.

Céc vin ban phap quy lién quan d& cép tai muc 5.1.

Quy trinh QT.07: Tiép nhén va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché
mdt cita, mot cira lién thong.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

VP: Vin phong

UBND: Uy ban nhan dan

HPND: Hbi ddng nhan din

TTHC: Thi tuc hanh chinh

BP TN&TKQ:  B§ phan tiép nhén va tra két qua

PNV: Phong Noi Vu -

CC mot cira: Cong chire l1am viée trire tiép tai Bo phén tiép nhén va tra két qua

5. NOQI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s phap Iy

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh v& t5 chrc,
hoat déng va quan Iy Hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/NP-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu vé stra ddi, bd
sung mét sd dléu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mét cura, mdt cira lién thong trong giai quyét Thi tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s§ 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu v& stra dbi, bd
sung mot s6 didu cna Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh
phti v& thue hién co che mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét tha tuc
hanh chinh.

- Théng tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phd vé
huéng dén thi hanh mét so quy dinh cia Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mdt cia lién théng trong
giai quyét Thu tuc hanh chinh; '

- Thong tur s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cha B Noi vu hu’o‘ng dén thue
hién mét s6 didu cia Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ciia Chinh phi.

- Quyét dinh sb 1209/QD-UBND ngay 19/6/2021 ctia Chi tich UBND tinh V&
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH Ma hiéu: QT.NV.03

HUYEN TAN YEN

L4n ban hanh 03

Déi tén hoi

Ngay banhanh  10/10/2021

viée cong bd Bo thil tuc hanh chinh chuén héa thude pham vi chirc ning quén 1y
ciia S§ Noi vu tinh Bic Giang;

Quyet dinh s6 3416/QD- -SNV ngay 15/7/2021 cta S& Noi vy Phé duyét quy
trinh nfi b trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh N6i vu thude thim quyén
quyet dinh cia S& Noi vu va UBND cap huyén, UBND cap X4.

5.2 Thanh phén hb so o0 | Bin sao
Pon dé nghi ddi tén hoi, trong d6 néu ro 1y do, su can thiét
1 S-SR ns X
phai doi tén hai;
2 | Nghi quyét dai héi ctia héi vé viéc ddi tén hoi X
3 | Du thao didu 18 stra ddi, bd sung X
Trubhg hop dbng thoi c6 su thay d6i vé& ban lanh dao hoi
thi guii kém theo bién ban béu ban lanh dao (co danh sach
kém theo), do1 vé1 nhén su du kién 1a nguoi ding dau héi
phai co:
4 |-So yéu 1y lich; ' X
- Phiéu ly lich tu phap;
- Nhén sy thuge dién quan 1y cla co quan c6 thim quyen
thi pha1 duoc su dong y bang van ban cla co quan c6 thdm
quyen theo quy dinh vé phén cép quéan ly can bo)
53 | SH lwgng hd so
01 bo
5.4 | Thoi gian xir ly
. 21.ngé,y.. e
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Tryc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND huyén hoic qua cong
dich dich cong truc tuyén

5.6 | Lé phi

Khoéng
5.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc |
TT Trinh tw Trach Thoi | Bitu mau/Két qua
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nhiém

gian

Bl

Tiép nhan hd so, kiém tra hd so,
ban giao ho so:

CC mét clra cia UBND huyén tiép
nhén hd so (theo Bude 2 QT.07):

- Trudng hop hd so hop 18 thi ghi
gidy bién nhén hen ngay va nhdp
théng tin vao hé théng phin mém
dung chung.

- Trudng hop hé so khéng hop 1€ thi
huéng din cho cbng dén b sung day
dn thanh phan hd so va chuén b lai
hé so

Chuyén hé so

CC mét cira chuyén hd so cho
Phong chuyén moén

Cong chuc
BP
TN&TKQ

A
ngay

-Thanh phén hd so

theo muc 5.2

Miu s6 01 QT.07
Mu s6 02. QT.07
Mau 56 03. QT.07

B2

Truéng phong phéan cong chuyén
vién xtr 1y ho so

Trudng
phong

v
ngay

B3

Thim dinh hd so:

- Thim dinh v& phép ly: Pidu 10,
Théng tir s6 03/2013/TT-BNV ngay
16/4/2013 cia B Noi vu, Piéu 14,

Piéu 25 Nghi dinh 45/2010/ND-CP

Chuyén vién phu trach Céng chirc,

vién chitc chuin bi hd so trinh Thi
tredng co quan xem xét va thuce
hién céc bude tiép theo.

- Trudmg hop can phai giai trinh va
bd sung thém, théng bao cho T
chirc vén ban néu 18 ly do, ndi dung
cdn bd sung théng qua BP
TN&TKQ yéu cdu bd sung, hoan
thién hé so .

- Truomg hop hd so khéng dap Gng
yéu cdu tra lai hd so va thong béo
bang vin ban néu rd 1y do.

Hoan thién hd so, tdng hop béo céo
trinh 148nh dao phong xem xét; xdy
dung du thao Té trinh theo mau
BM.NV.03.01; dy thiao Quyét dinh

Chuyén vién
phu trach

11
ngay

BM.NV.03.01
BM.NV.03.02
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theo mAu BM.NV.03.02; ddng thoi
tich chuyén théng tin trén hé thong
phan mém mét cira dién tir
| B4 |Lanh dao phong xem xét ky xdc| Lénh dao 03

nhédn vén bdn chuyén qua Vin| phong Noi ned BM.NV.03.02
phdng HDND&UBND huyén vu &4y
Lanh dao Vian phong | Lénh dao

B5 | HDND&UBND xem xét h0 so,| Van phong 03
trinh 14nh dao UBND huyén. HDND&UB | ngay BM.NV.03..02

ND

B6 Lfmh ’dao UBND phé duyét va ky | Lanh dao O% BM.NV.03..02
van ban UBND ngay

B7 | Phong No6i vu 6 trach nhiém nhén ;| Chuyén vién v,
két qud va chuyén két qua dén B6| phu trach n ;
phan Mot cira gay

0|1 bl o i o g || s g
lién, cuan & T TN&TKQ | % | S8 theo ddihd so
Luu hd so theo d&i tai Phong chfhéilnfl on ngay | Quyet 6;1(131; doi tén
chuyén mén va BP TN&TKQ 4 :

6. BIEU MAU

TT M3 hiéu Tén Biéu miu

1. |Miusél Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. |Mau 5(? 2 Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so Theo chc bidu miu tai

3. |Mauso3 Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét h so €0 cac bicu mau fal

T X T x . . Quy trinh QT.07

4, |Mauso4 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

5, |Mduso5 Phiéu Kiém soat qua trinh giai quyét hd so

6. |Mauso6 Mau s6 theo dai hd so

7. | BM.NV.03.01 | To trinh cho phép d6i tén

8. |BM.NV.03.02 | Quyét dinh cho phép ddi tén

7. HO SO LUU: Bao gdm c4c thanh phin sau

TT Hb so lwu

1 | Pon dé nghi d5i tén hoi, trong d6 néu 8 1y do, su cin thiét phai dbi tén hoi;

2 | Nghi quyét dai hoi clia hdi v& viée dbi tén hoi
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3 | Durthao diéu 18 stra d8i, bb sung

4 | T& trinh cho phép dbi tén, Quyét dinh cho phép dbi tén.

Hb so liru trit tai Chuyén vién phu trach cong chirc, vién chirc sau 01 nam ké tir ngay két thic

cong viéc thi chuyén t6i Luu trit co quan luru trit theo quy dinh hién hanh.

BM.NV.03.01

UBND HUYEN TAN YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NOI VU Djc lap ~Tu do- Hanh phic

S&:  /TTr-NV
Tdn Yén, ngay thang nam 20...
_ TO TRINH
Cho phép doi tén hgi thanh lap héi........ X&....

Kinh giri: Cha tich UBND huyén Tén Yén

Cin it Nghi dinh s6: 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phii vé 5 chitc hoat
dong va quan Iy hdi; Nghi dinh s§ 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 clia Chinh pht sta dbi,
bd sung mét s didu cua 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010; |

Cin ¢t Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ciia B6 Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh s6: 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu vé t6 chixc hoat
dong va quan ly hoi; Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh pht stra dbi,
b6 sung mot sb diéu ciia 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010;

Cén cur Quyet dinh sb: 856/Qb-UBND ngay 30/6/2011 ctia UBND tinh Béc
Giang v& uy quyén quan ly Nha nudc bi Va1 cac t6 chirc héi c6 pham vi hoat déng
trong x4, phudng, thi trén trén dia ban tinh Bic Giang; Huéng din so 65/HD-SNV ngay
15/4/2011 cua S& Néi vu ve tb chirc hoat dong va quan ly Hoi.

Cén cir Quyét dinh sb: 26/2013/QD-UBND ngay 26/01/2013 cua UBND tinh Béc
Glang vé ban hanh Quy dinh vé phéan cap quan ly t6 chirc bd may, bién ché va can bo,
cong chtrc, vién chirc Nha nudc tinh Bic Giang;

Xét don xin dbi tén hoi nhp thanh 1ap...........

Viy, Phong N6i vu kinh trinh Cha tich UBND huyén xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: ‘ | TRUONG PHONG
- Nhu trén;
- L.
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 higu: QTNV.03
HUYEN TAN YEN ) . R ——
' Doi tén hoi
: Ngdy ban hanh  10/10/2021
'BM.NV.03.02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TAN YEN Doc 1ap — Ty do ~ Hanh phic
Sé: /QD-UBND

Tdn Yén, ngay  thdng nam 20..

QUYET PINH
Cho phép d5i tén hdi thanh Iap hdi.......x4....

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN TAN YEN

Cin cr Luét t chirc chinh quyén dia phuong nam 2015;

Cén ctr Nghi dinh sb: 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phi vé t6 chire hoat
ddng va quén Iy héi; Nghi dinh s& 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu sira doi,
b6 sung mét s6 didu cia 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010;

Cin ¢t Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cha B Néi vu quy dirth chi
tiét thi hanh Nghi dinh sd: 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phi vé t6 chirc hoat
dong va quan ly héi; Nghi dinh s6 33/2012/NB-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phi stra ddi,
bd sung mét s6 didu ciia 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010;

Cén cir Quyét dinh sd: 85 6/QD-UBND ngay 30/6/2011 coa UBND tinh Béc Giang
vé uy quyén quan ly Nha nucce d6i véi cac t6 chirc hodi c6 pham vi hoat dong trong x4,
- phuong, thi tran trén dia ban tinh Bic Giang;

_ Can ctr Quyét dinh sb: 26/2013/QD-UBND ngay 26/01/2013 cua UBND tinh Béc
Giang v& ban hanh Quy dinh vé& phén cép quén ly t6 chirc bd may, bién ché va cén bd,
cong chire, vién chitc Nha nuée tinh Bic Giang; :
Xét de"i nghi cia Phong Néi vu tai To trinh sb: /TTe-NV ngdy thang nim 2019,

QUYET DINH:
Pidu 1. Cho phép b1 ten hot......oevveeenn. Xd........thanh héi ........ ... s Xd......
Hoi phai t6 chirc xdy dung Dleu 1€ hoi m6i cho phu hop t6 chirc va tén g01 mai va chic
- héi, hoat dong theo diéu 18 héi........ va theo quy dinh ciia Phap luat. Hbi ¢ tu cach phip
nhén, duoc sir dung con déu va mo ta1 khoan theo quy dinh ctia Phap Luét

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc ké tir ngay ky

Thii truéng céc co quan: Vin phong HDND va UBND huyén, Phong Néi vu, héi......
céc co quan ¢6 lién quan ciin ¢t Quyét dinh thi hanh./. ”

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Piéu 2;
- Cha tich, cac PCT UBND huyén;

- Phong Noi vu ( 02 bén),
- Luu: VT.
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