UY BAN NHAN DAN BHUYEN TAN YEN

oy

QUY TRINH
Phé duyét dieu 1€ Hoi
M3 hiéu: QT.NV.07
Lin ban hanh 02
Ngiy ban hinh 10/10/2022
Trach Soan thio Xem xét  Phéduyst |
nhiém , : :
Ho tén N = . . . = £ .
: guyén Phi Long ‘Trinh Minh Nam Nguyén Viét Toan
Chir ky /g SLIER TN
/ i//w :; f " e
Chire vu o . . . . L
Chuyén vién Truwémg Phong No6i vu Chi tich UBND




'Y BAN NHAN DAN QUY TRINH
HUYEN TAN YEN'
Phé duyét diédu 18 Hoi

M3 hiéu: QT.NV.07
Lin ban hanh 02
Ngay banhanh ~ 10/10/2022

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

MUC picH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN

PINH NGHIA/VIET TAT

NOI DUNG QUY TRINH

BIEU MAU

HO SO CANLUU

N kLN =

217



UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 hidu: QTNV.07
ENTAN YEN R N h m e, LAn ban hanh 02 .
Phé duyét dieu lé Hoi - -
Ngay ban hanh  10/10/2022
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu Trang / Phén Lan sita | Neav si
. 2 an stra
sira doi/ bo | lién quan viéc Mo ti ndi dung sira doi HRS_ ga§;“su’a
.z doi doi
sung sira doi
Nim 2022
B4 sung:
- Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP
ngay 06/12/2021 cta Chinh phi
Co co phép vé sira dbi, bd sung mét sb diéu 10/10/202
i Trang 5/5.1 . . a % 3
Iy ctia Nghi dinh so 61/2018/ND-CP 2

ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phu vé
thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién théng trong giai quyét thit tuc
hanh chinh.

3/7



Y BAN NHAN DAN QUY TRINH M higu: QLNV.07
HUYEN TAN YEN Phe duvet didu 12 o Lan ban hanh 02
¢ duve 1€l 1€ K101
ye et Ngay banhanh  10/10/2022
1. MUC PICH

Quy dinh trinh tu, cach thu'c thim dinh Phé duyét diéu 16 Hoi.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi T6 chire Bdo cdo vé Phé duyét didu 12 Hai.
Cong chirc thudc Phong No&i vy, cac phong ban/bd phén lién quan thuéc UBND

huyén chiu trach nhiém thye hién va kiém soét quy trinh.nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén qubc gia TCVN ISO 9001:2015;
- Céc vin ban phép quy lién quan d& cép tai muyc 5.1;

- Quy trinh QT.07: Tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo co

ché mét cira, mét cira lién thong.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- VP: Vén phong
- UBND: Uy ban nhén dan
- HDND: Hoi ddng nhén dén
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- BP TN&TKQ:  Bo phén tiép nhén va tra két qua
- PNV: Phong N6i Vu
- CC mot ctra: Coéng chitc lam viéc truc tiép tai BY phan tiép nhén va tra két
qua
5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1 | Co so phap ly

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh pht quy dinh vé td chir,
hoat ddng va quan ly Hoi;

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cia Chmh phtt vé sira d6i, bé
sung mét sb dleu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ctia B6 Noi vu huéng dan thu’c
hién mét sb d1eu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ctia Chinh phi.

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pha vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thdng trong giai quyét Thit tuc hanh chinh, '
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh pht vé sira d6i, bd
sung mot s6 didu ctia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh
phti v& thuce hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clia Vin phong Chinh pha vé
huéng dén thi hanh mét s§ quy dinh cta Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cta Chinh pht v8 thue hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH Ma hiéu: QTNV.07

HUYEN TAN YEN

Lan ban hanh 02

Phé duyét diéu 18 Hoi

Ngiy ban hanh  10/10/2022

| viée ¢6ng bd B6 thi tuc hanh chinh chuin héa thudc pham vi chirc ning quén ly

giai quyét Thi tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ciia B6 N&i vu hudng dan thuc
hién mot s§ diéu ctia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ciia Chinh phu.

- Quyét dinh s 1209/QD-UBND ngdy 19/6/2021 ctia Chil tich UBND tinh V&

cta S& Noi vu tinh Béc Giang;

- Quyét dinh sb 3416/QP- -SNV ngay 15/7/2021 cta S¢ N6i vy Phé duyét quy
trinh ndi bg trong giai quyét thii tuc hanh chinh nganh N1 vy thue tham quyén
quyet dinh ctia S& Noi vu va UBND cap huyén, UBND cap XA.

5.2 | Thanh phén hé so Bin | Ban sao
chin
h
1 | Céng vin béo cdo két qua dai hoi X
2 | Bidu 18 va bién ban thong qua diéu 18 hoi X
Bién ban biu ban linh dao, ban klern tra (co danh sach
3 | kem theo) va ly lich ngudi ding dau hoi, cong vin béo X
céo thay ddi chirc danh lanh dao hoi (neu co)
4 | Chuong trinh hoat dong ctia hdi X
5 | Nghi quyét dai hoi.
5.3 | S6 lwgng hd so
.01 bd
5.4 | Thoi gian xit ly
21ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 18
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

Truc tiép tai bd phan tiép nhén va tra két qué ciia UBND huyén

5.6 | Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
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UY BAN NHAN DAN
HUYEN TAN YEN

QUY TRINH

Phé duyét didu 18 Hoi

M3 hiéu:

QT.NV.07

LAn ban hanh 02

Ngay banhanh  10/10/2022

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoti
gian

Biéu mau/Keét qua

Bl

Tiép nhin ho so; kiém tra hd so;
ban giao hd so:

CC mot cura cia UBND huyén tiép
nhén hé so (theo Budc 2 QT.07):

- Truong hop hd so hop 1¢ thi ghi
gidy bi€n nhan hen ngay va nhap
thong tin vao hé thong phin mém
ding chung.

- Truong hop ho so khoéng hop 1€ thi
hudng dén cho cong dan b sung day
du thanh phan hd so va chudn bi lai
hé so

Chuyén hd so
CC mot ctra chuyen hd so cho

Phong chuyén mon theo bu:crc 3
QT.07

Cong chiic
BP
TN&TKQ

Y
ngay

Thénh phén hé so
theo muc 5.2

Mau 56 01 QT.07
Mau s6 02. QT.07
Mau s6 03. QT.07

B2

Truéng phong phén cdng xit 1y hd
SO

Trudng
phong

Ya
ngay

B3

Thém dinh hd so:

-Thim dinh chuyén mén: Kiém tra
thanh phan hd so néu diy du theo
quy dinh thi tién hanh xem xét cac
nodi dung nhu:

- Thim dinh vé& phép ly: Piéu 10,
Théng tu so 03/2013/TT -BNV ngay

| 16/4/2013 ciia Bd Ndi vu, Ditu 14,

Piéu 25 Nghi dinh 45/2010/ND-CP
va cdc vin bén phap luat khac cé
lién quan.

Chuyén vién phu trach chuén bj hd
so, dur thido Quyét dinh trinh Tha

trucmg co quan xem X€t va thuc
hién cac budc t1ep theo.

- Trudng hop can phai giai trinh va
bd sung thém, théng bdo cho T
chirc vin ban néu 16 ly do, néi dung
cdn bd sung théng qua BP

Cong chic
phu trach

12
ngay

BM.NV.07.01
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UY BAN NHAN DAN

QUY TRINH

M4 hiéu:

QT.NV.07

HUYEN TAN YEN A R L ban hank ' 02
Phe duyét dieu Ie Hoi - -
Ngay ban hanh ~ 10/10/2022
TN&TKQ yéu cdu bo sung, hodn
thién hd so.
- Truong hop hd so khéng dap tng
yéu cau tra lai hd so va thong béo
béng vin ban néu 15 1y do.
B4 Lanh dao phong ky T& trinh,| Lé&nhdao 02 BM.NV.07.01
chuyén vin phong HOND&UBND | Phong N6i ngdy
huyén xit ly vu
B5 |Vin phong HDND va UBND | Vin phong
huyén xem xét ho so, trinh 1anh dao | HBND va 03 BM.NV.07.01
UBND huyén UBND nod
huyén g4y
B6 i;r\l;h 53%(; rIIJBND huyén phé duyét, Lanh dao 02 BM.NV.07.01
| UBND ngay
B7 ihong Noi vu ¢d trach nhiém nhan Chuyén vién | % BM.NV.07.01
&t qua va chuyén dén bd phan mot ; \
phu trach | ngay
clra :
B8 | Két qua: Tra két qua cho t6 chic
theo buéce 6.QT.07; Chuyen két qua | BO phan BM.NV.07.01
qua hé thong phan mén ding chung | TN&TKQ Y2 X s
va giri t6i céc co quan lién quan Phong ngay | Mauso.6. QT.07
Luu hd so theo d3di tai Phong| chuyén mén
chuyén mén va BP TN&TKQ
6. BIEU MAU o | o _
TT M3 hi€u _ Tén Biéu miu
1. |Miusb1 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. |Miusb2 Phiéu y8u cdu bd sung, hoan thién hd so
3. |Mausd3 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4. | Mau s 4 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
5. | MBusés Phiéu Kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6. |Mausbé Mau s6 theo dbi hd so
7. N Diéu 18 hoi (Théng tu s6 03/2013/TT—BNV ngay 16/4/2013 cia
Mau 09
BNV)

7. HO SO LUU: Bao gém céc thanh phz"in sau
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M4 higu: QT.NV.07
HUYEN TAN YEN ) S L ban hanh 0
Phé duyét dieu le Hoi -
T Ngay banhanh  10/10/2022
TT Hb so Iuu

1. Théo muc 5.2

2. | Quyét dinh Giai thé Hoi

3. | Cac biéu miu khéc theo vin ban phép quy hién hanh

Hb so Iuu trit tai Chuyén vién phu trach céng chire, vién chirc sau 01 nam ké tir ngay
két thiic cong viéc thi chuyén t6i Luu trit co quan luu trit theo quy dinh hién hanh.
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M2 hiéu: QT.NV.07

HUYEN TAN YEN Lin ban hanh 02

Phé duyét didu 18 Hoi

Ngay ban hanh ~ 10/10/2022

------- CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phce

PIEU LE HOL..(2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 /OP-... ngay ... thdng ... nim
Chuwong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Tén goi, biéu tweng
1. TENHANG VB ..ooeieit et
2. Tén tiéng nudc ngoai (D81 CO): +ovvvvvrveeeeiveieeee e
3. T8N VIEt tht (MU CO): wvvv et
4. Bidu twong (18U CO): . ovvveen et
Hbi ...(2)... (sau day goi tit 1a Ho1) la tb chac .. (3) cta ...(4)..., tu nguyén thanh

1ap, nhim muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyen loi 1ch hop phap cia hdi

vién, hd trg nhau hoat déng c6 hiéu qua, gop phan vao viéc phat trién kinh t& - x& hoi
ctia dit nudc.

Piéu 3. Pia vi phap Iy, tru sé

1. Héi ¢6 tu cach phép nhén, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap

luat Viét Nam va Piéu 18 H6i duge co quan nha nude ¢6 thdm quyén phé duyét.
2. Trusaclia HOt dAttal «.oooenieii i e
Diéu 4. Pham vi, linh vue hoat djng

1. Ho1 hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vic...(6)...

2. Héi chiu sy quan 1y nha nudce cua ...(7)... va ...(8) co lién quan dén Tinh - \ﬁIG hoat .

dong cuia Hoi theo quy dinh cua phéap luét.
Piéu 5. Nguyén tic td chire, hoat ddng
1. Tu nguyén, tu quan,
2. Dan chi, binh ding, cong khai, minh bach.
3. Tu bao dam kinh phi hoat dong.
4. Khéng vi muc dich lgi nhuén.
5. Tuan thit Hién phép, phap luat va Diéu 18 Hoi.
Chuong IT
QUYEN HAN, NHIEM VU
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 hiéu: QTNV.07

HUYEN TAN YEN L0 ban hanh 0

Phé duyét didu 18 Hoi

Ngiy banhanh  10/10/2022

Piéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich ctia Hbi.

2. Dai dién cho hdi vién trong moi quan hé doi ndi, d6i ngoai cé lién quan dén chirc
nédng, nhiém vu ctia Hoi.

3. Bao vé quyén, lgi ich hgp phép ciia hi vién phi hop véi tén chi, muc dich cha
Hoi theo quy dinh ctia phép luét.

4. Tham gia chuong trinh, dv an, dé tai nghién ciru, tu vén, phan bién va gidm dinh
x4 hoi theo d& nghi cia co quan nha nuéc; cung cép dich vu cdng ve céc van dé thude
linh vurc hoat ddng ciia Hoi, td chirc day nghé, truyén nghé theo quy dinh ctia phép luat.

5. Tham gia ¥ kién vao céc vin ban quy pham phap luét co lién quan dén ndi dung
hoat déng cua Hoi theo quy dinh cia phédp luét. K1en nghi véi co quan nha nuéc c6 thdm
quyén 601 v6i céc vAn dé lién quan to1 su phat trién Hoi va linh vure H6i hoat déng.

Pugc td chic dao tao, bdi dubdng, t6 chitc cdc hoat dong dich vu khic theo quy dinh cua
phap luit va duoc cdp chimg chi hanh nghé khi cé du didu kién theo quy dinh cia phéap
[ut.

6. Phoi hop véi co quan, t chirc 6 lién quan d& thirc hién nhiém vu ciia Hoi.

7. Thanh 1ap phap nhén thugc Hoi theo quy dinh cta phap luat.

8. Dugc gy quy Hoi trén co s& héi phi cia hdi vién va cac nguon thu tr hoat dong
kmh doanh, dich vu theo quy dinh ctia phap luat dé tu trang trai vé& kinh phi hoat dong.

9. Pugc nhén cic ngudn ti trg hop phap ciia cdc td chire, c4 nhan trong va ngoai
nudce theo quy dinh cta phéap luat. BPuge Nha nirde ho trg kinh phi doi véi nhimg hoat
ddng gin voi1 nhi€m vu ciia Nha nudce giao.

10. Pugc gia nhap céc td chiic quéc té fuong tng va ky két, thue hién thoa thuan
qudc t& theo quy dinh cia phap lugt va bao céo co quan quan ly nha nude vé nganh, linh
vuc Hoi hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh lap Héi vé viéc gia nhép t6 chirc
qudc té tuong tng, ky két, thuc hién thoa thusn qudc t&. (d6i véi héi c6 pham vi hoat

dong ca nuorc)
Piéu 7. Nhiém vu

1. Chép hanh céc quy dinh ciia phép luat ¢6 lién quan dén t chirc, hoat ddng cia
Hbi. T6 chiic, hoat dong theo Diéu 16 Hbi da dugc phe duyét. Khéng dugce loi dung hoat
dong cta Ho6i dé lam phwong hai dén an ninh quoc gia, trat tu xa hoi, dao dic, thuan
phong m¥ tuc, truyén théng cia dan toc, quyén va loi ich hop phép cta cé nhan, t6 chire.

2. T4p hop, doan két hdi vién; td chire, phdi hop hoat dong gifta cac hoi vién vi loi
ich chung ctia H6i; thuc hién ding tén chi, muc dich ciia H6i nhdm tham gia phat trién
linh vuc lién quan dén hoat dong ctia Hoi, gbp phéan x4y dung va phét trién dit nude.

3. Phé bién, hudn luyén kién thirc cho hoi vién, hudng dan héi vién tuén thi phap
Juat, ché do chinh sach ctia Nha nude va Diéu 18, quy ché, quy dinh ctia Hoi.
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M4 hiéu: QT.NV.07

HUYEN TAN YEN Lin ban hanh 02

Phé duyét diéu 1& Hoi

Ngay ban hanh  10/10/2022

4. Dai dién héi vién tham gia, kién nghi véi cac co quan cé tham quyén vé céc chu

truong, chinh sich lién quan dén linh vuc hoat dong cia Hoi theo quy dinh ctia phap

luit.

5. Hoa giai tranh chip, giai quyét khidu nai, t8 cdo trong ndi bd Hai theo quy dinh
cta phap luit.

6. X4y dung va ban hanh quy tic dao dtrc trong hoat dong clia hoi.
7. Quan 1y va st dung céc ngudn kinh phi ctia Hoi theo ding quy dinh ctia phap luat.
8. Thure hién cac nhiém vu khac khi co quan ¢6 thdm quyén yéu céu.
Chwong 11T
HOI VIEN
Diéu 8. Hpi vién, tiéu chuin hdi vién
1. H6i vién ctia Hoi gém héi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hoi vién danh dur:
a) Hbi vién chinh thirc (9): Cong dan, tb chirc Viét Nam hoat dong trong linh vire

..{6)..., c6 d0 tiéu chudn quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tAn thanh Diéu 18 Hbi, tu
nguyén gia nhap Héi, c6 thé trd thanh héi vién chinh thirc cla H01

b) Hoi vién lidn két (néu c8) . .ooevveieeeieeeeen (10).ciieiiennenn,
¢) Hoi vién danh dir (nfu ¢6).......ooovvvveeeennnn, ) T
2. Tiéu chudn hoi vién chinh thic: .oooovvvveverivinreennnn, 60

Pitu 9. Quyen ciia hoi vién
1. Pugc Héi bao vé& quyén, loi ich hop phép theo quy dinh cta phap luét.

2. Pugc Hoi cung cép théng tin lién quan dén linh vuc hoat ddng ctia Hoi, dwroc
tham gia cac hoat dong do Hoi to chirc.

3. Pugc tham gia thao luén, quyet dinh céc chi truong cong tac cia Hoi theo quy

_dinh cia Hoi; dwoc kién nghi, d& xuét v kién véi co ‘quan c6 thdm quyén vé nhitng van

dé c6 lién quan dén [inh vyc hoat dong cua Hoi.

4. Pugc du Pai hdi, tmg ctr, d8 ctr, bau cir cac co quan, céc chirc danh lanh dao va
Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh ctua Hdi.

5. Pugce gioi thi¢u héi vién méi.

6. Dugc khen thuéng theo quy dinh ctia Hoi.

7. Pugc cép thé hoi vién (néu co).

8. Prgc ra khéi Hoi khi xét thiy khéng thé tiép tuc 14 héi vién.

0. Hoi vién lién két, hoi vién danh du duge hudng quyén va nghia vu nhu héi vién
chinh thtrc, trir quyén biéu quyét cac van dé cua Hoi va quyén tmg cit, dé cit, bau cit Ban
Lanh dao, Ban Kiém tra Hoi.
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 hiéu: QT.NV.07

HUYENTAN YEN s Linbanhanh 02
Phé duyét dieu 1€ Hoi

Ngay banhanh  10/10/2022

Piéu 10. Nghia vu ciia hdi vién
1. Nghiém chinh chap hanh chu truong, dudng 151 ciia Pang, chinh sach phép luat
ctia Nha nude; chip hanh Didu 18, quy dinh coa Hi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat ctia Hoi; doan két, hop tac véi cac hoi vién
khac dé xay dung Hoi phat trién viing manh.

3. Bao vé uy tin ctia Hoi, khong dugc nhan danh Hoi trong cdc quan hé giao dich, trir
khi duge 1anh dao Hi phan cong bing van ban.

4. Thuce hién ché do théng tin, béo cdo theo quy dinh ctia Hoi.
5. Péng hoi phi diy di va ding han theo quy dinh ciia Hoi.
Piéu 11. Thi tuc, thAm quyén két nap hoi vién; thii tuc ra hji

Chuong 1V .

| TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 12. Co chu td chirc cita Hpi
1. Pai hoi.
2. Ban Chip hanh (hoic tén goi khéc).
3. Ban Thudng vu (hodc tén g01 khéc).
4. Ban Kiém tra.
5. Van phong, cac ban chuyén mén (néu cb).
6. Cac tb chirc thude Hoi (néu co).
Piéu 13. Pai hoi

1. Co quan Ianh dao cao nhét cia Hoi 1a Pai hdi nhiém ky hoéc Dai héi bét thudng.

- Pai héi nhiém ky duge to chuc ...(14)... mét 1an. Pai hoi bét thuong duoc tridu tap khi it
nhét cd 2/3 (hai phin ba) tdng s6 uy vién Ban Chép hanh hogic ¢6 {t nhat 1/2 (mét phin
hai) t6ng s6 hdi vién chinh thirc d& nghi.

2. E?al héi nhiém ky hoap Dai hoi bat thuong duogce t8 chire duéi hinh thitc Pai hoi
toan thé hoac Pai h@i dai bi@:u. Pai hoi toan the hodc Dai hoi dai biéu du:qg to Chl'].'C’khi
c6 trén 1/2 (m6t phén hai) s6 hoi vién chinh thitc hodc ¢6 trén 1/2 (mft phén hai) s6 dai
biéu chinh thitc cé mat.

3. Nhiém vu cia Pai hoi:

a) Théao Iudn va thong qua Béo céo téng két nhiém ky; Phuong hudng, nhiém vy
nhiém ky méi cia Hdi;

b) Théo luén va thoéng qua Pidu 18; Piéu 1 (stta dbi, bd sung); ddi tén, chia, tach, sép
nhap, hop nhét, giai thé Hai (néu cé);
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH Ma hiéu: QT.NV.07

HUYEN TAN YEN Lin ban hanh 02

Phé duyét diéu 18 Hoi : .
* R Ngay ban hanh  10/10/2022

c) Thao luén, gép v kién vao Béo céo kiém diém ctia Ban Chép hanh va Béo céo tai
chinh cua Hoi;

d) Bau Ban Chép hanh va Ban Kiém tra;

&) C4c ndi dung khéc (néu co);

e) Théng qua nghi quyét Dai hoi.

4. Nguyén tic biéu quyét tai Dai hoi:

a) Pai hdi c6 thé biéu quyét bing hinh thitc gio tay hofic bo phiéu kin. Viée quy dinh
hinh thitc biéu quyét do Pai hdi quyét dinh;

_b) Viéc biéu quyét théng qua céc quyét dinh ciia Pai hdi phai dugc qua 1/2 (mét
phan hai) dai biéu chinh thirc c6 mit tai Dai hoi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Hdi (hodc tén goi khic)

1. Ban Cl}ép hanh Hoi do Bgi héi bau trong sb céc l}cf)i vién ctia Hoi. S8 luong, co
ciu, ti€u chuén Uy vién Ban Chép hanh do Dai hdi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Chap
hanh cting v6i nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Chép hanh:

a) Tb chirc trién khai thyc hién nghi quyét Pai hoi, Didu 18 Hbi, lanh dao moi hoat
dong cua Hoi gifta hai ky Dai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh tridu tap Dai hoi;
¢) Quyét dinh chuong trirnh, ké hoach céng tac hang nim cia Hoi;

d) Quyét dinh co cdu tb chirc bd may cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quéan 1y, st dung tai chinh, tai san ctia Hbi; Quy
ché quén 1y, sir dung con déu ctia Hoi; Quy ché khen thudng, ky luét; cac quy dinh trong
ndi bd Hbi phit hop voi quy dinh ctia Didu 18 Hoi va quy dinh ctia phap lujt;

d) Bau, mién nhiém Chu fich, cac Phé Cha tich, tiy vién Ban Thudng vu, bdu bd

sung Uy vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. S iy vién Ban Chép hanh bau bd sung

khéng duoc qua ...(15)... so véi s lrgng Gy vién Ban Chép hanh da dwoc Pai hoi quyét

dinh.

3. Nguyén téc hoat dong ctia Ban Chép hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché cia Ban Chap hanh, tuén thi quy dinh
cua phép luat va Diéu 1&€ Hoi,

b) Ban Chép hanh m01 nam hop .. . 14n, c6 thé hop bat thudng khi ¢é yéu cau clia Ban
Thudng vu hodc trén... téng sé Gy vién Ban Chip hanh;

¢) Cac cude hop cua Ban Chap hanh 1a hop 1€ khi ¢6 ... Gy vién Ban Chép hanh tham
gia dur hop. Ban Chép hanh c6 the bidu quyét bang hinh thuc gio tay hoic bd phiéu kin.
Viéc quy dinh hinh thitc biéu quyét do Ban Chép hanh quyét dinh; _
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d) Cac nghi quyet quyét dinh ctia Ban Chap hanh dugc théng qua khi co trén .. . t6ng
s6 tiy vién Ban Chép hanh du hop bidu quyet tan thanh. Trong tmorng hop s6 ¥ kién tan
thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén cé ¥ kién cia Chu tich
Hai. '

Pi¢u 15. Ban Thwong va Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Thudng vu Hoi do Ban Chép hanh bu trong sb céc tiy vién Ban Chap hanh;
Ban Thuong vu Héi gom: Chu tich, cic Phé Chi tich va céc iy vién. S0 lugng, co cau,
tiéu chuan Uy vién Ban Thuwong vu do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém ky clia Ban
Thuong vu ciung véi nhiém ky Pai héi.

2. Nhiém vu va quyén han cua Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chép hanh trién khai thue hién nghi quyét Dai hoi, Didu 16 Hoi; t6 chuc

thuc hién nghi quyet quyét dinh ctia Ban Chép hanh; 13nh dao hoat dong cua Hoi gifta
hai ky hop Ban Chép hanh;

b) Chuén bi ndi dung va quyét dlnh triéu tap hop Ban Chip hanh;

¢) Quyét dinh thanh Iap cac 4 chire, don vi thuge Hoi theo nghi quyet ctia Ban Chip
hanh; quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han co céu td chirc; quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém 1&nh dao cac td chire, don vi thude Hoi.

3. Nguyén tic hoat déng ciia Ban Thudng vu:

a) Ban Thudng vu hoat ddng theo Quy ché do Ban Chip hanh ban hanh, tuén thu
quy dinh cta phép luat va Diéu 18 Hoi;

b) Ban Thuong vu mdi.. hop lan, c6 thé hop bét thidng khi ¢6 yéu cdu cia Chi
tich Hoi hodc trén ... tong sb tiy vién Ban Thuong vu;

c¢) Cac cubc hop cia Ban Thl.rsmgovu la hop ‘le khi ¢o ... iy vién Ban Thuong vu tham
gia dy hop. Ban Thudng vu co the biéu quyet bang hinh thire gio tay hoac bo phiéu kin.
Viéc quy dinh hinh thic biéu quyét do Ban Thudng vu quyét dinh;

d)-Cée-nghi-quyét-quyét-dinh-etia Ban-Thudng-vu-duge théng qua-khi-co-trén— téng

s6 iy vién Ban Thuong vu du hop bidu quyét,tén thanh. Trong trudng hop sb ¥ kién tan
thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén cé y kién cta Chi tich
Hbi.
Diu 16, ..o, PP (16) c.veereeereenceieerecie e,
Piéu 17. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hbi gdm Truéng ban, Phd truéng ban (néu ¢6) va mot s6 iy vién do
Dai hoi bau ra. S6 luong, co chu, tiéu chuén Gy vién Ban Kiém tra do Dai hoi quyet
dinh. Nhiém k¥ cia Ban Kiém tra cting véi nhiém ky Dat hoi.

2. Nhiém vy va quyen han ctia Ban Kiém tra:
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a) Kiém tra, giam sét viéc thirc hién Didu 18 Hoi, nghi quyet Dai hoi; nghi quyet
quyét dinh cia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu, céc quy ché cia Hai trong hoat dong
clia cée td chirc, don vi truc thude Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, gii quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 céo ciia to chic, hdi vién va
cong dan gui dén Hoi.

3. Nguyén thc hoat déng ctia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do
Ban Chap hanh ban hanh, tuén tht quy dinh ctia phap luét va Diéu 1& Hoi.

Piéu 18. Chii tich, Phé Chii tich Hbi (hoiic tén goi khac)

1. Chu tich Héi 1a dai dién phap nhan cta Hoi trude phap luét, chiu trach nhiém
trirge phap ludt vé moi hoat déng ctia Hoi. Chi tich H6i do Ban Chap hanh biu trong sb

céc Ty vién Ban Chép hanh Héi. Tiéu chuén Chi tich H6i do Ban Chép hanh Hbi quy
dinh.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Chi tich Hoi:

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat ddéng cua Ban Chép hanh, Ban
Thudong vu Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién trude co quan co thdm quyén cho phép thanh 1ap Hoi,
co quan quan ly nha nude v& linh vire hoat dong chinh ctia Hoi, truée Ban Chép hanbh,
Ban Thuong vu Hoéi ve moi hoat ddng cua Héi. Chi dao, d1eu hanh moi hoat dong cia
Hoi theo quy dinh Diéu 1é Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghl quyét, quyét dinh ciia Ban Chap
hanh, Ban Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cac phién hop clia Ban Ch:ip héanh; chi dao chudn bi, triéu tap va chu tri
cac cudc hop ctia Ban Thuong vu;

d) Thay mit Ban Chap hanh, Ban Thudng vu kj’r céc vin ban cta Hoi;

d) Khi Chi tich Hbi véng mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viée cia Hoi
dugc iy quyén bang vin ban cho mét Phé Chu tich Hoi. . :

____3.Phé Chu tich Hbi do Ban Chép hanh béu trong s céc Gy vién Ban Chép hanh Héi.

Tiéu chudn Phé Ch tich Héi do Ban Chép hanh Hdi quy dinh.

Phé Ch tich gitp Chu tich Hoi chi dao, diéu hanh cong tac ctia Hoi theo str phan
cdng ctia Chu tich Hoi; chiu trach nhigm truge Chu tich Hoi va trude phap lugt vé linh
vye cong viéce duge Chu tich Hoi phén c6ng hodc ty quyen Phé Chu tich Hoi thuc hién
nhiém vy, quyen han theo Quy ché hoat dong ctia Ban Chip hanh, Ban Thurong vu Hoi
phtt hop voi Diéu 1é Hoi va quy dinh ctia phap luét.

Pitul9............... e (17
Chuong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE
Didu 20. Chia, tich; sip nhip; hop nhit va dbi tén va giai thé Hoi
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Vigce chia, tach; sap nhp; hop nhét; dbi tén va giai thé Hoi thuo hién theo quy dinh
ctia B Iuét Dén sy, quy dinh cta phép ludt vé hoi, nghi quyét Pai hdi va cic quy dinh

phép luét ¢ lién quan.
Chuwong VI

1. Tai chinh cta Hb:i:
a) Ngudn thu ciia Hoi:

- L€ phi gia nhdp Hoi, hdi phi hang nim clia hdi vién;

TAI CHINH VA TAI SAN

Diéu 21. Tai chinh, tai san ctiia Hoi

- Thu tir cac hoat dong ciia Hbi theo quy dinh cta phap luét;

- Tién tal trg, ung hé cla to chitc, ca nhén trong va ngoadi nudc theo quy dinh cta

phap luat;

- Ho tro cia Nha nude gan voi nhiém vu drge giao (néu co);

- - Céc khoén thu hgp phap khac;
b) Cac khoan chi ctia Hoi:
- Chi hoat dong thuc hién nhiém vy cia Hoi;

- Chi thué tru s& 1am viéc, mua sdm phuong tién 1am viéc;

- Chi thure hién ché dd, chinh sach dbi véi nhing nglrcn lam vigc tai Hi theo quy
dinh ctia Ban Chép hanh Hbi phit hop v6i quy dinh ctia phép [uat;

_ Chi khen thuéng va céc khoan chi khéc theo quy dinh ctia Ban Chip hanh.

2. Tai san ctia Hoi: Tai san ctia Hoi bao gdm tru sé, trang thlét bi, phuong tién phuc
v hoat dong cuia Hoi. Tai san cia Hi dugce hinh thanh tir ngudn kinh phi cia Hoi; do
céc t6 chitc, ¢4 nhan trong va ngoai nudc hién, tdng theo quy dinh cia phap luat; duoc

Nha nuée hd tro (néu co).

Piéu 22. Quan Iy, siv dung tai chinh, tai san cia Hoi

1. Tai chinh, tai sdn cda Hoi chi duge st dung cho céc hoat ddng ciia Hoi.

2. Tai chinh, tai san cta Hoi khi chia, tich; sap nhap; hop nhét va giai thé duoc giai
quyét theo quy dinh ctia phép luat.

3. Ban Chap hanh Héi ban hanh Quy ché quén ly, st dung tai chinh, tai san cta Héi
dam bao nguyén tac cong khai, minh bach, tiet kiém pht hgp v&i quy dinh ctia phap Iuét

va ton chi, muc dich hoat dong ciia Hoi.

Chwong VII

Piéu 23. Khen thuéng

KHEN THUONG, KY LUAT
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1. T4 chitc, don vi thude Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuat séc duge Hoi khen thuéng
hoac dugc Hoi dé nghi co quan, t6 chirc co tham quyén khen thudng theo quy dinh clia
phap luit.

2. Ban Chép hanh Hdi quy dinh cu thé hinh thire, thim quyén, tht tuc khen thudng
trong ndi bd Hoi theo quy dinh cia phap ludt va bBiéu 1€ H6i.

Diéu 24. Ky luit |

1. 'I:é chirc, don vi thudc Hoi, héi vién vi pham phap luéi‘g; vi pham Piéu I8, quy dinh,
quy ché hoat dong ctia Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang cac hinh thirc:

------------------------------------------------------------------------

2. Ban Chép hanh Hbi quy dinh cu thé tham quyén, quy trinh xem xét ky ludt trong
n6i bd Hdi theo quy dinh ctia phép ludt va Pidu 18 Hbi.

Chwrong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 25. Sira dbi, bd sung Diéu 18 Hoi
_ Chi c6 Pai hoi Hoi ...(2)... m6i c6 quyén sira d6i, b6 sung Diéu I¢ ndy. Viée sita doi,

bo sung Piéu 1€ Hoi phai dwoc ... so dai bi€u chinh thirc ¢6 mét tai Dai hoi tan thanh.

Piéu 26. Hiéu lirc thi hanh

1. Diéu 1¢ Héi ...(2)... gdm ... Chuong, ... Biéu d dugc Dai héi ...(19)... Hi ...(2)...
- théng qua ngay ... thang ... ndm ... tai ... va cd hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh phé
duyét cia ... . '

2. Can cit quy dinh phap luat v& hoi va Diéu 1¢ Hoi, Ban Chap hanh Hai ...(2)... ¢
trach nhiém hudng dan va to chie thuc hién Diéu 1€ nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU
NGUOILKY
(Chi¥ ky, ddu)
Hg va tén

Ghi chu:

(*) Mau nay huéng dan ndi dung chinh cta didu 18 hoi; neu stra d6i, b sung thi ghi:
Diéu 1& (sira dbi, bd sung). Can cir quy dinh ctia phap ludt v& hdi va phép ludt co lién
quan; cén cu tinh chét, pham vi, linh vuc hoat dong, td chirc.. ctia hdi, hoi c6 thé bd sung
quy dinh cho phu hop;

(1) Tén co quan nha nuée ¢ thim quyén phé duyét didu 1é;

(2) Tén hoy;
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(3) Ghi rd hoi 14 t6 chirc chmh tri - x& hé1 hodc chinh tri - x& hdi - nghe nghiép hoédc
x4 hoi - nghé nghiép hodic x4 héi...

(4) Ghi 15 dbi twong tép ho'p cla h(ji;

(5) Ghi r6 pham vi hoat dong ctia hdi: Ca nudce hodc lién tinh hodc trong tinh ...,
trong huyén ..., trong XAa...;

(6) Ghi 13 linh vuc hoat dong chinh ciia hoi;

(7) Co quan nha nuée quén [y Iinh vuc hoat ddng chinh cta hdi;
(8) Co quan nha nudce c6 lién quan;

(9) Quy dinh cu thé hai vién té chirc (néu cb);

(10) (11) Quy dinh cu thé hai vién lién két, hoi vién danh dur (néu c6) phit hop véi
quy dinh tai Didu 17 Nghi dinth sb 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuén hoi vién chinh thirc ctia hoi;

(13) Quy dmh cu thé thii tuc, thdm quyén két nap héi vién; thu tuc ra hoi dbi véi hoi
vién,;

(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi ctia hoi nhung khéng qua 05 (nim) nim;

(15) Quy dinh cu thé sb Gy vién Ban Chép hanh duoc biu bb sung: 1/3, 20%, 30%...;
(16) Céc tb chirc khac: Thudng trirc hdi, ban thu k... (néu c6);

(17) Céc chtic danh khéc: Téng thu ky, thu k... (néu c6);

(18) Ghi 1 cac hinh thirc ki ludt: Khién trdch, canh cdo, khai trir...;

(19) Pai hi thanh 14p hofc dai hoi toan thé hoc dai hoi dai biéu lan thir... hodc dai
hdi bat thudng.
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BM.NV.07.01

UBND HUYEN TAN YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NOI VU Pac 1ip —Tw do- Hanh phiic

S6: /TTr-NV

Tdn Yén, ngay thdang ndm ...

TO TRINH
Phé duyét dieu 1€ hoi

Kinh giti: Chu tich UBND huyén Tén Yén

Cén cir Nghi dinh sb: 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinth pht vé 5 chire hoat
dong va quéan Iy hoi; Nghi dinh s& 33/2012/NB-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu sira d6i,
b sung mét sb didu cvia 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010;

Cén ¢t Théng tur s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cta B Néi vu quy dinh chi tidt
thi hanh Nghi dinh sb: 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phi v& t& chirc hoat dong
va quéan ly hoi; Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ciia Chinh pha stra dbi, bd
sung mot sé diéu ciia 45/2010/ND-CP ngdy 21/4/2010;

Cén ctr Quyét dinh sb: 26/2013/Qb-UBND ngay 26/01/2013 cia UBND tinh Bic
Giang v& ban hanh Quy dinh vé& phén cép quan ly t6 chizc b mdy, bién ché va cén bo,
cbng chitc, vién chitc Nha nuée tinh Béc Giang;

Xét didu 16hdi...........

Viay, Phong No&i vu kinh trinh Chi tich UBND huyén xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: | TRUONG PHONG
- Nhu trén;
- Luu.
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