UY BAN NHAN DAN HUYEN TAN YEN

| QUY TRINH
De nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton giao, dia diem hop
phap da dang ky c6 quy mé t0 chire & mét huyén

M4 hiéu: QT.NV.14
Linbanhanh |3
Ngay ban hanh | 10/10/2022

Trich Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém : ' ak
Hotén | Nguyén Quang | ..y Minh Nam Nguyén Viét Toan
Phong
| Chirky P
Chirc ' 3ng Phi N
Vi Chuyén vién TrlroNlig Phong Cha tich UBND
I ol vu :




QUY TRINH

UBND HUYEN pé nghi gidng dao ngoai dia ban phu
TAN YEN trach, co sé ton gido, dia diém hgp
phap da diing ky cé quy mé td chire &
mdt huyén

M3 hiéu: QT.NV.14
Lan ban hanh 3
10/10/2022

Ngay ban hanh

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2. PHAM VI i
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SCG CANLUU




QUY TRINH M hiéu: QT.NV.14
UBND HUYEN P& nghi giang dao ngoai dia ban phu Lén ban hanh 3
TAN YEN trach, co s& tén gido, dia diém hop Ngiy ban hanh 10/10/2022
phap da ding ky c¢6 quy mo to chire &
mgt huyén
SUA POI TAI LIEU
cha | Trane/ |
stra Phin llf.n Mo ti néi dung sira dbi Lan?\s.u’a Nga‘y ban
adi/ ps | duan viée doi hanh
stra doi
sung
- Bai b6 cdc Quyét dinh:
+ Quyét dinh sé 1907/QP-UBND ngay
05/12/2018 ctia Chi tich UBND tinh Béc
Giang;
+ Quyét dinh s§ 401 /QD-UBND ngay
Co s& l§/3/2019 ciia Chu tich UBND tinh Bic
hap I Muc 5.1 | Giang; ) 1 10/10/2020
phap &y - Bo sung cac Quyét dinh:
+ Quyét dinh sb 104/QD-UBND ngay
17/01/2020 ciia Chu tich UBND tinh Béc
Giang;
+ Quyét dinh sb 971/QP-SNV ngay
27/7/2020 cha S& Noi vu
Quy Tang bude thue hién giai quyét tir 7 bude
{rinh xur 1&n 8 bude theo quy dinh tai Quyét dinh s6
Igcong | 37 | 104/QD-SNV ngay 27/7/2020 1 10/10/2020
viéc
Trang Thay d(:ii tén ngudi bién soan
bia Thay d6i tén ngudi xem xét 1 10/10/2020
Thay d6i tén ngudi phé duyét
N&m
2021
- Bai bé cdc Quyét dinh:
+ Quyét dinh s6 104/QD-UBND ngay
17/01/2020 cta Chu tich UBND tinh
+ Quyét dinh sb 971/QP-SNV ngay
27/7/2020 cua S& Noi vu.
Coco : - Bo sung cic Quyét dinh:
phaply | M1 4 Quyét dinh s6 1209/QD-UBND ngdy 2 11/10/2021
19/6/2021 cta Chua tich UBND tinh;
+ Quyét dinh s6 645/QD-UBND ngay
09/4/2021 ctia Chu tich UBND tinh;
+ Quyét dinh s8 3416/QP-SNV ngay
15/7/2021 ca S& Ni vu.
Ngudi Ong Nguy&n Quang Phong — Chuyén vién _
‘| soan 1 thay cho 6ng Hoang Van Tung 2 11/10/2021
thao
Xem xét Ong Trinh Minh Nam — Truong Phong
I No§i vu xem xét thay 6ng L€ Dang Thanh 2 1171072021




QUY TRINH M4 hiéu: QT.NV.14
UBND HUYEN Pé nghi gidng dao ngoai dia ban phu Lin ban hanh 3
"_[‘AN YEN trach, co sé ton giao, dia ﬁiép hop Ngiy ban hanh 10/10/2022
phap da ding ky c¢6 quy mé td chikc &
mdt huyén
Nam 2022
B6 sung:
- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP
_ ngay 06/12/2021 ctia Chinh phit v sia
Coso | rang | 4& 1§ sung mot s6 didu cita Nghi dinh 3 10/10/2022

phaply | 6/5.1

s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018
ciia Chinh phii v& thuc hién co ché mét
cra, mdt cira li€n thdng trong giai
quyét thd tyc hanh chinh.




UBND HUYEN Dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu Lin ban hanh 3
TAN YEN trach, co sé ton gido, dia diém hop Ngiy ban hanh | 10/10/2022

QUY TRINH M4 higu: QTNV.14

phdp di ding Ky ¢é quy mé td chire &
mit huyén

1. MUC PiCH

Quy trinh nay thdng nhét quy dlnh vide giai quyét cac TTHC v& linh vure Noi vu

trén dia bain UBND huyén Tan Yén
2. PHAM VI

- Ap dung d6i véi céc thi tuc thude linh vue N6i vu 4p dung trén dia ban huyén
- Can bo/ cong chirc thude phong Noi Vu, cac phong ban/bd phén lién quan thuoc

UBND chiu trach nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay
3. TATLIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN 1SO 9001:2008 i
- Céc vin ban phap quy lién quan d¢ cép tai cdc diém 5.1

Quy trinh QT.07 Quy trinh tiép nhan, thu 1y va tra két qua hd so giai quyét tha tuc
hanh chinh

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- VP: Vin phong

- UBND: Uy ban nhén dén

- TTHC: Thi tuc hanh chinh

- TN&TKQ: B6 phén tiép nhén va tra két qua

- PNV: : Phong Néi vu

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co so phap Iy

- Luét tin ngudng, t6n gido (Luft s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh sb 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phti quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phtt v& thuc hién
co ché mot cira, mot cira lidn thong trong gidi quyét Thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP ngay 06/12/2021 cta Chinh pht v& stra
d6i, b6 sung mét s6 didu ctia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
cha Chinh phit vé& thuc hién co ché mét cira, mdt cira lién thong trong giai
quyét thii tuc hanh chinh. _
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu
vé hudng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién
thong trong giai quyét Thu tuc hanh chinh;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh
phu huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Quyet dinh s6 1209/QD-UBND ngay 19/6/2021 cta Chu tich UBND tinh
V& viée cong bd B6 thi tuc hanh chinh chuén hoa thuoc pham vi ChlIC nang
quan Iy cia S& N6t vu tinh Bic Giang.

- Quyét dinh sb 3416/QD-SNV ngiy 15/7/2021 ciia S& Noi vu Phé duyét




QUY TRIiNH M4 higu: QT.NV.14
UBND HUYEN P& nghi gidng dao ngoai dia ban phu Léan ban hanh 3
TAN YEN trach, co's& tén gido, dia diem hop | Noay ban hanh | 10/10/2022

mdt huyén

phap da ding ky ¢6 quy mé to chire &

quy trinh ndi by trong giai quyét thii tuc hanh chinh nganh Nbéi vu thude
thdm quyén quyét dinh cia S& Noi vu va UBND cép huyén, UBND cap x4

5.2

Thanh phin hé so

Ban
$a0

Béin
chinh

L Van ban d& nghi (theo miu) Miu B35, Phu luc Nghi dinh sb
162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2017

X

5.3

S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4

Thoi gian xit I¥: 25 ngay ké tir ngdy nhén da hd so hop 18

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Truc tiép tai bd phan tiép nhén va tra ket qué hién dai cia UBND huyén hosc tiép
nhén qua Céng dich vu cong truc tuyén

5.6

L¢ phi: Khong

3.7

Quy trinh xit 1y edng viée

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu maw/Keét
qua

Bl

Tiép nhén hd so

CC mo6t cira cia UBND huyén tiép
nhan hd so (theo Bude 2 QT.07):

- Truémg hop hd so hop 18 thi ghi gidy
bién nhén hen ngay va nhép thong tin
vao hé théng phan mém chung

- Trudmg hop hd so khong hop 1é hoidc

; --thiéu_-thi_huéng_d{'in--chO--cﬁng---dé‘ln--bé--

sung ddy du thanh phin hd so va
chuan bi lai ho so.

Chuyén hd so o
CC mét ctra chuyén hé so cho Phong
chuyén moén theo Bude 3 QT.07

B phén

_Moétcera

1/2 ngay

Theo muc 5.2
-MAu sb 01
QT.07
- Miu sé 02

QT.07

B2

Trudng Phong N6i vu phén cong cong
chitc phy trach xr 1y ho so

Truéng
phong

Y2 ngay

B3

Thim dinh hé so (Thuc hién theo B4
QT.07) |
- Trudng hop, hd so chua day du hoidc

Cong chire
phu trach

17 ngay

Mau sé 03
QT.07




QTI.NV.14

QUY TRINH Ma higu:
UBND HUYEN Pé nghi gidng dao ngoai dia ban phu Lan ban hanh 3
TAN YEN tl'E'lCh, co sé ton gii’lO, dia dié_’m h(_)’p Ngay ban hanh 10/10/2022
phap da dang ky ¢6 quy md to chire &
mét huyén
khong hop 1€ thi ¢6 van ban thdong bao BM.NV.14.01
v6i t6 chirc, c4 nhan (Thong qua Bo BM.NV.14.02
phén Mdt ctra);
- Trudmg hop, hd so da diy du, hop 1é:
giao chuyén vién du thiao Quyét dinh
hodc Céng van kém theo hd so trinh
Lanh dao - Thdm dinh theo qui dinh
- Sau khi thém dinh, chuyén vién dy
thao TO trinh, Quyét dinh trinh
Truéng phong- Thim dinh theo qui
dinh
- Sau khi thdm dinh, chuyén vién du
thdo To& trinh, Quyét dinh trinh
Trudng phong

B4 | Trudng phong ky T trinh kém theo Trusn BM.NV.14.01
du thao Quyét dinh chuyén Vian he g 2 ngay | BM.NV.14.02
phong HDND vi UBND huyén xir 1. puong

B5 | Vin phong HPND&UBND cép huyén | Vin phong BM.NV.14.01
xem xét ho so, trinh lanh dao UBND | HDNDva | , . |BMNV.14.02
cap huyén UBND &4y

huyén
Bé6 | Lanh dao UBND huyén phé duyét vin | Lé&nh dao BM.NV.14.02
ban UBND 1 ngay
huyén
B7 | Phong N6i vu c6 trach nhiém nhin két | .. . BM.NV.14.02
. oy 2 1A . 2% oa 1a. | CoOngchic .
qua va chuyén két qua dén B phin phu tréch 72 ngay
Mot clra - .

B8 |B6 phan Mét cra nhén két qua cia Mau s6 6.
phong Noi vu; két thic quy trinh va . QT.07
tra két qua cho t§ chirc, cé nhan theo | B6 phan e o S theo doi hd
quy dinh ' Mot cira 2 ngay SO

Quyét dinh
BM.NV.14.02
6. BIEU MAU
1 Mau s6 1 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 MAu s6 2 Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién ho so




QUY TRINH M3 hiéu: QT.NV.14
UBND HUYEN PE nghi giang dao ngodi dia ban phu I4n ban hanh 3
TAN YEN trach, co' s& ton gido, dia diem hop | Noay ban hanh | 10/10/2022
phdp da ding ky cé quy mé to chirc &
mot huyén

3 M4u sd 3 Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so

4 Miusdé4 | Phiéu xin I5i va hen ngay tra két qua

5 Miu sd 5 Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

6 Miusd6 | Mau sb theo dai ho so

7 BM.NV.14.01 | Du thao vén ban

7. HO SO LUU: Bao gom cic thanh phin sau

TT Hb so Iru

1. | Hd so @ nghi

2. | Van ban trinh UBND huyén cia Phong Noi vu

3. | Vén bén tra o1

4. | S6 theo dai tiép nhan va tra két qua xit Iy cong viéc
5. | Céc biéu miu khéc

Ho so lu trir tai Cong chire giai quyét cong viée sau 01 nam ké tir ngay két thuc cong

viéc thi chuyén t6i L trit co quan Iuu trit theo quy dinh hién hanh.

Mau B35

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péoc lap - Tu do - Hanh phiic

L ngay... . thdng... .ndm... ...

DE NGHI

Gidng dao ngoai dia ban phu trach, co sé tén gido

hodc dia diém hep phap da ding ky

------------------------------------------------------------------------------

..............................................................................

Thudc 10 ChTC .8 e e
4 O




QUY TRINH Ma higu: QTNV.14

UBND HUYEN PE nghi giang dao ngoi dia ban phu | Lin ban hanh 3

TAN YEN trach, co s& ton gido, dia diem hop  [Ngay ban hanh | 10/10/2022
phap di dang ky c6 quy md to chire &
mdt huyén

Dang ky giang dao .. . v&i cac ngi dung sau:

Ly do: .. O PP PP T TP TP TOTORPRPRN
Tho glan ........................................................................

Dia IAM T BIBIL « . evs e e oottt e e e
Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t8 chirc; ndi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghiré ho tén, chuc vu)

O Pia danh noi chirc sic, chirc viée, nha tu hanh hoat dong tén gido.

@ Co quan chuyén mén Vé tin ngudng, tén gido cép tinh noi du kién giang dao abi
vGi vige giang dao c6 quy md t6 chirc & nhiéu huyén thuge mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy
ban nhén din cip huyén dbi v6i viée giang dao c6 quy mo td chire 6 mot huyén.

()T chirc ton glao tb chirc t6n gido truc thudc hodc td chirc duge cdp chimg nhan
dang ky hoat dong ton giao.

) Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s tén gido hogic dia diém hop phép da dang ky.



QUY TRINH M4 hiéu: QT.NV.14

UBND HUYEN P& nghi gidng dao ngoai dia ban phu Lén ban hanh 3

TAN YEN trich, co s& ton gido, dia diem hop | Ngay banhanh | 10/10/2022
phap da ding ky ¢6 quy mé to6 chirc & :
mot huyén

BM.NV.14.01
UBND HUYEN TAN YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NOQI VU - Poc ldp- Tw do- Hanh phic
S6:uinn, /TTe-NV Tdn Yén, ngay....... thang..... ndm 20...
TO TRINH

Ve viéc dé nghij giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton giao
cho to chirc ton giao....

Kinh giti: Chi tich UBND huyén T4n Yén

Cén ct Luét Tin ngudng, t6n gido ndm 2016;
Cin c&r Nghi dinh sé 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tié&t mot s& didu va bién phép thi hanh Luét tin ngudng, t6n gido.

Cén c vén ban s0.....ngay ...... ve viéc d€ nghi gidng dao ngoai dia ban phu
trach, co s& ton giao cho to chirc ton gido

Sau khi xem xét hd so d& nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton

gido cho tb chite t6n gido ctia TH chirc ton gido; Phong N6i vu huyén kinh trinh Cha
tich UBND huyén Tén Yén ...........

(CS hé so keém theo)

Noi nhin: - TRUONG PHONG
- Nhur trén;

- Luu: VT, NV.



QUY TRINH M# hiéu: QT.NV.14

UBND HUYEN P& nghi gising dao ngoai dia ban phu | Lin ban hanh 3

TAN YEN tl‘i’l(:h, co s& ton giﬁ(), d;a dlé_,nl h(.)'p . Ng'&y ban hinh 10/10/2022
phip da ding ky ¢6 quy mo to chire &
mot huyén

BM.NV.14.02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TAN YEN Poc lap- Tw do- Hanh phic
Sb:....... /QBD-UBND Tdn Yén, ngay.......thang..... ndm 20...

QUYET PINH
Vé viée cho phep giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao
cho t6 chitc ton giao...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN TAN YEN

Can cr Luét Tin ngudng, ton gido nim 2016;
Can ctr Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s& didu va bién phép thi hanh Luét tin ngudng, t6n gi4o;
Xét TS trinh sb. ..../TTr-NV ngay. ....cua Truéng phong N6i vu huyén,
QUYET PINH:
Piéu 1. Bong y cho phép giang dao ngoai dia ban phu trach, co s tén gido
cho t6 chitc t6n gido...

Piéu 2. Th truéng cic co quan: Vén phong HDND&UBND huyén, Phong
Noi vu, Phong Vin héa - Théng tin va té chiic c6 tén tai Piéu 1 cin cir Quyét dinh
thi hanh./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhur trén; )

-Luu: VT, NV.






