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UY BAN NHAN DAN
HUYEN TAN YEN

QUY TRINH

Tang danh hiéu Lao dong tién

M4 hiéu:

QT.NV.19

LAn ban hanh

03

tien

Ngay ban hanh

10/10/2022

SUA POI TAI LIEU

Trang / Phén

Yéu cau sira n
lién quan

doi/ bo sung in o aZ.
viéc sira doi

M5 td nfi dung sira doi

Lan sira
doi

Ngay sira
doi

Co so phép ly Muc 5.1

- Biii bé cdc Quyét dinh:

+ Quyét dinh sé 1907/QD-
UBND ngay 05/12/2018 cta
Chi tich UBND tinh Bic
Giang;

+ Quyét dinh s6 401 /Qb-
UBND ngay 18/3/2019 cua
Chu tich UBND tinh Bic
Giang; :

- B6 sung edc Quyét dinh:

+ Quyét dinh sb 104/QD-
UBND ngay 17/01/2020 cta
Chii tich UBND tinh Bic
Giang;

+ Quyét dinh s§ 971/QD-
SNV ngay 27/7/2020 cia S&
N§i vu

01

10/10/2020

Thoi gian xr ly Muc 5.4

Thay dbi thdi gian xir 1y hd
so: Tur 20 ngay thanh 22 ngay

01

10/10/2020

Quy trinh xtr ly

R n Muc 5.7
cdng viée

Tang budc thuc hién giai
quyét tir 7 budc 1én 8 budc
theo quy dinh tai Quyét dinh
56 104/QD-SNV  ngay
27/7/2020

01

10/10/2020

Trang bia

Thay doi tén ngudi bién soan
Thay d01 tén nguoi xem xét
Thay d6i tén ngudi phé duyét

01

10/10/2020

Nam 2021

Cocophiply |Muc5.1

- Bii b cdc Quyét dinh:
+ Quyét dinh s6 104/QD-
UBND ngay 17/01/2020

| cia Chu tich UBND tinh

Bic Giang.

+ Quyét dinh sb 971/QD-
SNV ngay 27/7/2020 cua
S& Noi vu.

- B6 sung cic Quyét dinh:
+ Quyét dinh s6 1209/Qb-
UBND ngay 19/6/2021 cna
Chu tich UBND tinh;

+ Quyét dinh s& 645/Qb-
UBND ngay 09/4/2021 caa
Chi tich UBND tinh;

11/10/2021

3/7




UY BAN NHAN DAN
HUYEN TAN YEN

Tang danh hiéu Lao dong tién
tien Ngay ban hanh

QUY TRINH

M3 hiéu:

QT.NV.19

LAn ban hanh

03

10/10/2022

+ Quyét dinh s6 3416/QB-
SNV ngay 15/7/2021 cia So
Noi v

Nguoi soan
thao

Ong Nguyén Phi Long —
Chuyén vién thay cho 6ng
Hoang Vin Tling

11/10/2021

Xem xét

Ong Trinh Minh Nam —
Truong Phong No6i vu xem
x¢ét thay oOng L& Ding
Thanh

11/10/2021

Thoi gian xt ly

muc 5.4

Tu 20 ngay 1&n 22 ngay

11/10/2021

Noi tiép nhén
va tra két qua

5.5

B6 sung tiép nhan qua chng
dich vu ¢ong truc tuyén

11/10/2021

Quy ftrinh x1r ly
cong viéc

Muc 5.7

Didu chinh tr 8 bude thanh
10 budc

11/10/2021

Nam 2022

Co st phap ly

Trang 4/5.1

Bo sung:

- Nghi dinh sb
107/2021/NBD-CP  ngay
06/12/2021 ctia Chinh pht
vé& stra dbi, bd sung mét sb
didu cta Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cta Chinh pht
vé thuc hién co ché mot
cia, mdt clhra lién thdng
trong gial quyét tha tuc
hanh chinh. )
: Quyét. . dinh. . . sb
2876/QB—UBND ngay
31/08/2022 cua_ cha tich
UBND huyén vé viéc phé
duyét Danh muyc dich vu
cong tryc truyén trén hé
thong tin giai quyét TTHC
tinh Bic Giang

10/10/2022

Noi tiép nhén
va Tra két qua

Trang 6/5.5

- Bai bo: Truc tiép tai bd
phén tiép nhan va tra két
qua cida UBND huyén hoidc
qua cong dich dich cong
truc tuyén.

10/10/2022
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 hiéu: QT.NV.19

HUYEN TAN YEN - .
' Ting danh hiéu Lao dgng tién |Lanbanhanh 03

tien Ngay ban hanh ~ 10/10/2022

- Thay thé: Céng dich dich
coéng trwe tuyén Qudc gia,
Céng dich vu cbng truc
tuyén tinh Bic Giang
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 hidu: QT.NV.19
HUYEN TAN YEN L . - .
Ting danh hi¢u Lao djng tién | Lanbanhinh 03
tién Ngay banhanh ~ 10/10/2022
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty, cach thirc thAm dinh Ting danh hidu Lao d6ng tién tién.
2. PHAM VI
Ap dung 61 véi T chire, ¢4 nhan duge Ting danh hiéu Lao ddng tién tién.
Cong chirc thudc Phong N&i vu, cac phong ban/bd phén lién quan thuge UBND
huyén chiu trach nhiém thye hién va kiém soét quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc vin ban phap quy lién quan dé c4p tai myc 5.1.
- Quy trinh QT.07: Tiép nhén va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché
mét cira, mot cira lién thong.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- VP: Vin phong

- UBND: Uy ban nhan dan

- HDND: Hbi déng nhan dén

- TTHC: Thi tuc hanh chinh

- BP TN&TKQ: B phén tiép nhén va tra két qua

- PNV: Phong N¢i Vu

- CC mdt ctra: Cong chirc 1am viéc truc tiép tai B§ phén tiép nhén va tra két qua

5. NOIDUNG QUY TRINH

5.1 | Co sé phiply

- Ludt thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 ndm 2003; Luét sira dbi, bd sung
mét sb diéu ctia Luét thi dua, khen thudng ngdy 16 théang 11 nam 2013;

- Nghij dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cita Chinh phti quy dinh chi tiét
mdt sé didu ctia Luat Thi dua, khen thuéng; Théng tu sé 12/2019/TT-BNV
ngay 04/11/2019 ctia Bd Nai vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cia Nghi
dinh s 91/2017/NP-CP cta Chinh phu;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi v& thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét Thi tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phi vé stra ddi, bd
sung mot sb didu ctia Nghi dinh sé 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh
phiz v& thyc hién co ché mdt clra, mot cta lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 clia Vin phong Chinh phi v&
huéng dan thi hanh mét s quy.dinh ciia Nghi dinh s§ 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phii v& thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét Thii tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 02/2017/TT - VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH | M3 hiéu: QT.NV.19

HUYEN TAN YEN

Ting danh hiéu Lao dong tién |Lanbanhinh 03

tién Ngay banhanh  10/10/2022

hudng dan vé nghiép vu kiém so4t thii tuc hanh chinh.

- Quyét dinh sb '37/2018/QD-UBND ngay 17/12/2018 ctia UBND tinh ban hanh
Quy dinh mdt sé ndi dung vé cong tic thi dua, khen thuéng trén dia ban tinh Bic
Giang;

- Quyét dinh sé 1209/QP-UBND ngay 19/6/2021 cuia Chi tich UBND tinh V&
viée cbng bd B6 thu tuc haoh chinh chuin hoa thudc pham vi chirc nang quan ly
ciia S6 Noi vu tinh Béc Giang;

- Quyet dinh sb 3416/Qb- SNV ngay 15/7/2021 cta S& Noi vu Phé duyét quy
trinh ngi bd trong giai quyet thu tyc hanh chinh nganh Noi vu thuge thdm quyen
quyét dinh ctia S& Noi vu va UBND cép huyén, UBND cip xA.

- Quyét dinh sb 2876/QP-UBND ngay 31/08/2022 ciia chii tich UBND huyén
vé viéc phé duyét Danh muc dich vu cong truc truyén trén hé théng tin giai
quyét TTHC tinh Béc Giang;

5.2 | Thanh phin hé so | Bin | Bansao
chinh
| |- Van ban dé nghi kém theo danh sich cé nhan de nghi|
Tang danh hiéu Lao déng tién tién;
5 |- B4o céo thanh tich do c4 nhan dé nghi Tang danh hiéu <
Lao dong tién tién lam;
5 |- Bién ban xét khen thudng (Co quan, don vi). X
53 | S6 lwong hé so
01 bd
5.4 | Thoi gian xir Iy
22 ngay
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Cdng dich dich c¢6ng tryc tuyén Québc gia, Cng dich vu cong truc tuyén tinh Bic
Giang

5.6 | Lé phi
Khoéng
5.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc
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UY BAN NHAN DAN
HUYEN TAN YEN

tién

QUY TRINH

Tang danh hiéu Lao djng tién

M3 hiéu:

QT.NV.19

L4n ban hanh

03

Ngay ban hanh

10/10/2022

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
" gian

Biéu mau/Ket qua

Bl

Tiép nhan hé so

B6 phén Mot cira tiép nhén hd truc
tuyén qua cbng dich vu céng; chuyén
hé so dén Phong Noi vu

- Trudng hop hd so hop 16 thi ghi gidy
bién nhan hen theo MAu s6 01 ngay va
nhap thong tin vao hé théng phan
mém mot cira dién 1.

- Trudng hop hd so khong hop ¢ thi
huéng din cho cic nhan, t6 chic bd
sung day di thanh phin hd so va chudn
bi lai hd so theo Mau s6 02

Chuyén hd so

CC B6 phin TN&TKQ chuyén hd so
cho cong chirc dugc phén cdng phu
trach cong tic TPKT cia UBND
huyén theo Budéc 3 QT.VP....(Quy
trinh tiép nhén va tra két qua)

Cong chiic
BP TN&TKQ

ngay

Thanh phén hd so theo
muc 5.2

M3u sé 01 QT.07
Mau sb 02. QT.07

M4u s6 05. QT.07

B2

Truedng phong phén céng cho cong
chirc xtr ly ho so

Trudng
phong

01
ngay

B3

Thim dinh hd s (Thuc hién theo
Bude 4 QT.07) va theo Piéu 10 Nghi
dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh pht quy dinh chi ti¢t huéng dan
moit s6 di€u cia Luat Thi dua, khen
thudng,

= Trudng hop hd so di-didu kién giai
quyét, cong chirc phu trach TPKT
phong N6i vu tdng hop Danh sich
kém theo cdc hd so dé nghi khen
thwdng, tham muru t§ chirc hop Hai
ddng TPKT cla huyén.

- Truong hop hd so chua du diéu kién
gidi quyét, Cong chirc phu trach
TOKT tra lai hd so giri to chire, cong
ddn theo thong qua bd phén
TN&TKQ.

Cong chirc
phu trach

02
ngay

- Mau sg"’) 05
-Mau 6 03
-Thanh phin ho so
theo muc 5.2
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UY BAN NHAN DAN

QUY TRINH

M3 hiéu:

QT.NV.19

HUYEN TAN YEN N .
Ting danh hiéu Lao ddng tién |Lanbanhanh 03
tien Ngay ban hanh  10/10/2022
Cong chirc phu trach tham muu x8y
dung dy thao To trinh d€ nghi khqn
thudng theo mdu BM.45.02; Quyét
dinh khen thwéng trinh Chu tich
UBND huyén xem xét theo mau
BM.45.03
Hbi dbng thi dua khen thudng huyén
hop xét khen va ldp bién ban ghi két
thiic cudc hop ' 08
B4 HDTBEKT X BM.NV.19.01
ngay
Sau khi hop xét khen cia HDTDKT,
Cong chirc dy thao T& trinh, Quyét
BS dinh trinh Trudng phong Cong chirc 01 BM.NV.19.02
phu trach ngay BM.NV.19.03
Lanh dao phong Noi vy ky Td trinh
B6 kém theo du thao Quyét dinh chuyén | Lénh dao 01 BM.NV.19.02
Vin phong HDND&UBND cap huyén | phong Noi vu | ngay BM.NV.19.03
xem x€t, X ly ‘
Vin phong HDND&UBND Qép huyén | Vin phong 02
B7 | xem xét ho so, trinh linh dao UBND | HPND&UB nod
cap huyén ND huyén g2y
B2 L?nh dao UBND huyén phé duyét vin Lanh dao 0} BMNV.19.03
ban UBND ngay
Phong N6i vy 6 trach nhiém nhén két | ., ,
M LA x Ak A A Cong chirc 05
B9 |qud va chuyén két qua dén B phén b tréch o
Mot cira | P sy
Bo phan Mot cra tra két qua cho td Méu s6 6. QT.07
chtrc, ca nhén theo quy dinh S6 theo doi ho so
B10 Lanh dao Va )
phong Noi vu | ngay Quy¢t dinh cong
nhén danh hiéu
LDTT
6. BIEU MAU
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M4 hiéu: QT.NV.19
HUYEN TAN YEN . L 3 \
Ting danh hiéu Lao ddng tién | Lanbanhanh 03
tién Ngay banhanh  10/10/2022
TT Ma hiéu Tén Biéu miu
1. |Méusé1 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. |Miusb2 Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
3. |MBusé3 Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4. |Mausb4 Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
5. |MBusbs Phiéu Kiém so4t qud trinh giai quyét ho so
6. [Miusbé Ma3u sb theo doi hd so
7. |BM.NV.19.01 Mau Bién ban
8. | BM.NNV.19.02 Mau Té trinh
9. |BM.NV.19.03 M3u Quyét dinh
7. HO SO LUU: Bao gdm céc thanh phin sau
TT Hb so hru
L. |- Van ban d nghi kém theo danh sach tap thé dé nghi Ting danh hiéu Lao déng
tién tién;
2. | . Béo céo thanh tich do ¢4 nhan d& nghi Ting danh hiéu Lao dong tién tién lam;
3. | -. Céc bifu mAu khéc theo vin ban phép quy hién hanh

Hb so luu trit tai Chuyén vién phu trach cong chirc, vién chirc sau 01 nim ké tir ngay két
thiic cong viéc thi chuyén t6i Liru trir co quan luu trif theo quy dinh hién hanh.
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 hiéu: QTNV.19
HUYEN TAN YEN 3 _ : -
A Tiang danh hi¢u Lao dfng tién |Lanbanhanh 03
tién .~ |Ngaybanhanh  10/10/2022
BML.NV.19.01
UBND HUYEN TAN YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TD-KT | Déc lap — Ty do — Hanh phic
] /BB-HDTDKT . Tan Yén, ngay ...... thdng ...... ndm.....
BIEN BAN -
Hop xét Lao dong tién tien nim .....
Hoém nay, vao ....... ngay ...... thang ........ nam . .. tai Héi truong (tAng 3)-
Try s6 nha lam viéc HDND&UBND huyén, Hoi ddng Th1 dua Khen thuéng huyén tién
hanh hop xét danh hiéu Lao ddng tién tién nim...... , Noi dung cu thé nhu sau:
Thanh phin dy hop gom: '
I. ong ............... Chu tich UBND huyén Chu tich
Ong ..o.oov... ST Phé Chii tich UBND huyén Phé Chi tich
Ong ..vvneeeennnn.. Truéng phong Néi vu huyén Phé Chi tich
Ong ..oovvviiee Thanh vién
Ong oo Thr ky
- Chu toa cudc hop: ..........
- Thu ky cudc hop: ........... .
Noi dung: ............... , Chu tich UBND huyén - Chu tich Hoi dong TP-KT huyén
néu khai quat néi dung Hudng dan $6 ... ctia Hoi dong Thi dua, Khen thudng tinh
Bac Giang hudéng dén khen thudng céc ca nhén dat Lao ddng tién tién ndm ............... , CU
thé nhw sau:
Cudc hop két thic vao lac ............ cing ngdy véi su nhét tri cia 100% thanh vién Hoi
dong./.
THU KY | CHU TICH HP
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 higu: QTNV.19
HUYEN TAN YEN R L ; ,
Ting danh hiéu Lao dfng tién |Lanbanhinh 03
tién Ngay banhanh  10/10/2022
BM.NV.19.02
UBND HUYEN TAN YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NOQI VU Péc lap - T do - Hanh phiie
S& i [TTr-NV Tan Yén, ngay ........... thang... ... ... [T N
V/v xét duyét danh Lao ddng tién
tién nim.........
] TO TRINH
Ve viéc de nghi ting danh hiéu Lao d§ng tién tien nam........

Kinh giri: H41 déng TPKT huyén.

Cin ct Luét Thi dua, Khen thuéng va Luat sira d6i, bd sung médt sd didu coa Luat
Thi dua, Khen thudng; Cén ctr Nghij dinh sé 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh
phti quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Lut thi dua, khen thuéng.

Huéng dAn SO oo, ctia Hoi dong Thi dua, Khen thudng tinh Bic Giang huréng
dan tdng két phong trio thi dua, cong tac khen thuéng nim ................

_ Phong No6i vu d& tham muu cho Hoi dbng thi dua khen thuéng huyén ban hanh
Hudéng dan sé 184/HD-HDTPKT ngay ............. vé tong két phong trio thi dua va cong
tac khen thudng nam .................

Sau khi cac Khéi thi dua, tién hanh tng két va binh xét cac darh hiéu thi dua va
hinh thic khen thuéng d6i voi cac tap thé, ca nhén; Phong No6i vu téng hop trinh Héi
déng TPKT huyén danh séch céc tap thé d& nghi céng nhan cac tép thé dat danh hiéu Lao
dong tién tién nim............ , hhu sau:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhan: TRUONG PHONG
- TT Huyén uy, HDN, UBND huyén;
- Thanh vién HD TDKT huyén;
- Luu VT.
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UY BAN NHAN DAN QUY TRINH M3 hiéu: QT.NV.19
HUYEN TAN YEN ) . ; X
Téng danh hiu Lao djng tién |Lénbanhanh 03
tién Ngay ban hanh  10/10/2022
9 o ) o ] _ BM.NV.19.03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TAN YEN Poc lap- Ty do- Hanh phitc
Sé:........../QD-UBND Tén Yén, ngay... ... thdng .... ndm ... ...
QUYET PINH
V& viée ting danh hidu Lao djng tién tién nim ..........

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN TAN YEN
Ciin ctr Ludt T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén cir Luat Thi dua, Khe’n thuéng va Luét stra d6i, bb sung mét s& didu coa Ludt thi
dua, Khen thuéng; Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luét thi dua, Khen thudng;

Cin cir Quyét dinh s6 37/2018/QP-UBND ngay 17/12/2018 ciia UBND tinh ban
hanh Quy dinh cdng tac thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Bac Giang;

Xét To trinh 86 .../ TTr-NV ngdy ... cia Truéng phong N6i vu huyén,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ting danh hiéu Lao ddng tién tién nim cho céc tap thé sau:
Téng sb tién thudng: ......... dong
Bang chit: ...

Pidu 2. Kinh phi khen thuéng dugc trich tir Qu§ thi dua, khen thudng nam
Pidu 3. Thu trudng cdc co quan: Vin phong HDND&UBND, Phong Noi vu,
Phong Té‘l‘i chinh- Ké hoagh, Kho bac nha nuéc, H61 dong TPKT huyén, cac ca nhan ¢o
tén tai Diéu 1 can cir Quyét dinh thi hanh./.
Noi nhin: CHU TICH

- Nhu biéu 3;
-Lun: VT, NV.
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UY BAN NHAN DAN : QUY TRINH Ma hiéu: QT.NV.19
HUYEN TAN YEN y N L n .
Ting danh hiéu Lao déng tién | Lanbanhanh 03
tien Ngay ban hanh  10/10/2022
DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Doc lip - Tw do - Hanh phiie
vy NEAV ... ... thang... .... ndm 2020
BAQ CAO THANH TICH
PE NGH] TANG....... 2

(MAu b4o cdo nay ép dung ddi v6i ca nhan)
I. SOLUQCLY LICH
- Ho tén (Ghi diy du bing chit in thudmg, khéng viét t5): ....ovvevveevrrerreenens

= T QUALL ottt e st st e e e s
= DON VI CONEZ TAC, c.veiieiieeieei e et erecser s ee e caeeeae e e en e saee e et s e eneesaensseneens
- Chric vu (Pang, chinh quyén, doan thé): .......ooveeeeeeeeeereeeeeeeersesenseeeronne
- Trinh @6 chuy€n mon, NEHIEP VU wevvvicreiiecrrcrecccecre e
- Hoc ham, hoc vi, danh higu, giai thudng: ........ccoveeerirecceirinreerercerreecre
II. THANH TiCH PAT PUGC

1. Quyén han, nhiém vu duge giao hodc dam nhéin: ......coovveiviiencicncce,
2. Thanh tich dat dwoc ciia cA nhan®: ...
III. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG?

1. Danh hiéu thi dua

S$6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhin danh hiéu thi

Nam Danh hi¢u thi dua dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thitc khen thwdng

S6, ngay, thing, nim cia quyét dinh khen thwéng; co quan

Nam | Hinh thitc khen thwéng ban hanh quyé ¢ dinh

THU TRUGNG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH

XAC NHAN, PE NGHI , (K3, ghi rd ho vé tén)

(KY, dong ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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