UY BAN NHAN DAN HUYEN TAN YEN

K4

QUY TRINH
Cong nhin Ban vin dong thanh lap Hoi c6 pham vi hoat dong trong dia
giéi hanh chinh cAp huyén, cip xi

M3 hiéu: QT.NV.27
Léan ban hanh 02 '
Ngay ban hanh 10/10/2022

Trach ‘Soan thio Xem xét Phé duyét
nhiém *
Ho tén % . A . . A R

: Nguyén Thi Huyén Trinh Minh Nam Nguyén Viét Toan

Chir ky

Truwéng Phong Néi vu

Chii tich UBND

Chirc e an
vu Chuyén vién




QUY TRINH Mi higu: QT.NV.27
UBND HUYEN | : ‘
TAN YEN Thii tuc thdm dinh thanh lip t§ chic | Lan ban hinh 02
hanh chinh Ngiy ban hanh | 11/10/2022

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUCDPICH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOIDUNG QUY TRINH

6. BIEUMAU

7. HO SO CANLUU




QUY TRINH M4 hiéu: QTNV.27
UBND HUYEN ] g - ‘
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SUA POI TAI LIEU
' Léan
Yéu ciu P{ginﬁé/n ; ban | Noay ban
sira dbi/ " M5 t3 ndi dung sira di hanh/ | &%
b sung quan viéc Lin hanh
stra doi x  aRe
sira doi
‘Nim 2022
B6 sung:
- Nghi dinh s 107/2021/NB-
CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh
phi v& stta dbi, b6 sung médt sd
Co so <A - . . A
phéps " Trang 4/5.1 | di€u  cua Nghi dinh s6| 2 10/10/2022

61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
ciia Chinh phu vé& thuc hién co
ché mot cira, mot ctra lién théng
trong gidi quyét tha tuc hanh
chinh.




QUY TRINH M3 hiéu: QT.NV.27
'UBND HUYEN

TAN YEN Thii tyc thim dinh thanh Iap t§ chire | Lan ban hanh 02

hanh chinh Ngay ban hanh | 11/10/2022

1. MUC PICH

Quy trinh quy dinh vé trinh tu, céch thirc giai quyét thii tuc Thii tuc thim dinh
thanh 14p t6 chirc hanh chinh
2. PHAM VI

- Ap dung d6i véi thi tuc: thim dinh thanh l4p té chie hanh chinh

- Cén b/ cong chirc thudc phong Noi Vu, cac phong ban/bd phén lién quan
thudc UBND chiu trach nhiém thire hién va kiém soat quy trinh nay
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc vin ban phép quy lién quan d& cap tai muc 5.1

- Quy trinh QT.07 Quy trinh tiép nhén, thu 1y va tra két qua hd so giai quyét tha

tuc hanh chinh
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- VP: Vin phong
- UBND: Uy ban nhan dan
- TTHC: Thit tuc hanh chinh
- TN&TKQ: B6 phén tiép nhan va tra két qua

- PNV: Phong N§i vu
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hanh chinh Ngdy ban hanh | 11/10/2022

5. NOIDUNG QUY TRINH

5.1

Co so phap ly

- Nghi dinh sé 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 ctia Chinh phii quy
dinh vé thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinb;

- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phti v& thue
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét Thu tuc hanh
chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh pha vé sta
d6i, bd sung mét sb didu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ciia Chinh phit v& thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh
phti v& huéng din thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pht vé thuc hién co ché mot
cira, mot cira lién thdng trong giai quyét Thii tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s& 16/2021/QD-UBND ngay 18/5/2021 ciia' UBND tinh
Bic Giang vé viée ban hanh Quy dinh quén 1y t6 chirc bd may, bién ché
va can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng trén dia ban tinh
Bic Giang;

- Quyet dinh sé 1209/QD-UBND ngay 19/6/2021 ciia Chi tich UBND
tinh V& viéc cong bb B6 thit tuc hanh chinh chudn héa thude pham vi
chirc ning quan Iy clia S& Nbi vu tinh Béc Giang.

- Quyét dinh sb 3416/QD-SNV ngay 15/7/2021 ctia S& Noi vu Phé duyét
quy trinh ndi b trong glal quyét thu tyc hanh chinh nganh N6i vu thude
thim quyén quyét dinh ctia S& Néi vu va UBND cép huyén, UBND cép
X4

5.2

Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh | sao

+ Vin ban dé nghi thdm dinh duoc ky tén, déng déu ctia| X
co quan, to chirc dé nghi thanh 1dp t6 chic hanh chinh
theo quy dinh.

+ Dy thao t& trinh thanh 4p t& chitc hanh chinh. X
+ Dur thao d& 4n thanh 14p t6 chirc hanh chinh. X

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhén dén cép tinh. X

+ Y kién bépg vin bén cia cdc co quan lién quan vé viée <
thanh 18p to chirc hanh chinh.

+ Béo cdo cia co quan, td chire dé nghi thanh lap vé vige X

tiép thu, giai trinh y kién cta céc co quan [ién quan

3.3

S6 lwgng ho so: 01 bd




UBND HUAYEN
TAN YEN

QUY TRINH

hanh chinh

M3 hiéu:

QT.NV.27

Thi tuc thim dinh thanh lip 6 chirc

L4n ban hanh

02

Ngay ban hanh

11/10/2022

5.4

Thei gian xir ly: 10 ngay

5.5

Truc tiép tai bd phéan tiép nhén va tra két qua cia UBND huyén

5.6

L& phi: Khong

5.7

Quy trinh xi Iy cong viée

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu maw/Keét
qua

Bl

Tiép nhin hd so

CC mdt cira cua UBND huyén tiép
nhan hd so (theo Buée 2 QT.07):

- Trudng hop hd so hop 18 thi ghi
gidy bién nhén hen ngay va nhép
théng tin vao hé théng phin mém
chung

- Truomg hop hd so khong hop 1é
hozc thiéu thi hwéng dén cho céng
dan bd sung diy dt thanh phén hd so
va chuén bi lai hd so.

Chuyén héso
CC mgt cira chuyén ho so cho Phong
chuyén mén theo Buée 3 QT.07

Coéng chirc
BP
TN&TKQ

Y2 ngay

Theo muc 5.2
- MAu s6 01
QT.07
- MAu s6 02
QT.07

B2

Truong phong phan cong cong chire
xir Iy ho so

Trudng
phong

O0Ingay

B3

Thim dinh hd so (Thuc hién theo
B4 QT.07)

Trudng hop hd so da didu kién theo
quy dinh cia Nghi dinh s

| 158/2018/ND-CP 'mngay “22/11/2018

ctia Chinh phu thyc hién budc tiép
theo.

- Néu hd so khong hop 18 Phong Noi
vu ¢6 vin ban thong bao véi td chire,
cd nhin théng qua bd phén
TN&TKQ.

Hoan thién ho so di diéu kién
Coéng chirc phu trach tham muu xay
dung dy thdo Vin ban thim dinh
trinh l&nh dao Phong xem xét

Cong chite
phu triach

03 ngay

- MAu s6 03
QT.07.02

BM.NV.27.01
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UBND HUYEN ] ) - ‘
TAN YEN Thii tuc thim dinh thanh Iap t§ chie | LAn ban hanh 02
hanh chinh Ngay ban hanh | 11/10/2022
Lanh dao Phong Noi vy xem xét hd | Léanh dao Hb so theo
B4 | so, ky xdc nhdn vin ban chuyén Vin | Phong N6i | 01 ngay muc 5.2.
phong HDND&UBND cép huyén vu BM.NV.27.01
Vin phong HDND&UBND cép | Vin phong
B5 | huyén xem xét hd so, trinh lanh dao | HDND&U | 02 ngay
UBND céap huyén BND
Lanh dao UBND cép huyén phé Lanh dao ;
B6 | quyét viin ban UBND | 01083
Pt}bng NoiL vu cq tréqh nhiém, nhin | Chuyén
két qua va chuyén két qud dén B | vién phu
B7 | phén M6t cira cia UBND huyén trach 01 ngay
chuyén
mon
Két qua: Bo phan Mot cira nhan két Mu s6 6.
qué cla ph(‘)ng NoOi1 vu; ké:[ thuc quy B6 phin . QT.07 .
BS | trinh va tra két qua cho t§ chirc, cd | b ot | Y ngiy | S theo dai hd
N . Mot cira
nhén theo quy dinh SO
6. BIEU MAU
1 | Mau 56 1 Gidly tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |Méusb2 Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
3 |Miusb3 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 | Mausb 4 Phiéu xin 181 va hen ngay tra két qua
5 | Mausb 5 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6 |Mausb6 M3u s6 theo d6i hd so
7 | BM.NV.27.01 | Vin ban thim dinh thanh 18p t6 chirc hanh chinh

7. HO SO LUU: Bao gdm cic thanh phén sau

T | H3 so luu 'F:‘éch Thoi gian luu
_ nhiém lwu

1. | Thanh phén hd so theo muc 5.2 Chuyén vién

2. | Vin ban thdm dinh thanh 14p t§ chirc hanh chinh Phong Noi 01 nam

3. | 86 theo d5i tiép nhan va tra két qua xit Iy cong viéc vu

Hb so luu trir tai Cong chirc gial quyét cong viée sau 01 nam ké tir ngay két thic cdng viec
thi chuyén téi L trit co quan luu trit theo quy dinh hién hanh.




QUY TRINH M3 higu: QT.NV.27
UBND HUYEN ] ] - ‘
TAN YEN Thii tue thim dinh thanh l4p t6 chige | 1-4n ban hanh 02
hanh chinh Ngay ban hanh | 11/10/2022
. o BM.NV.27.01
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TAN YEN Pic 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: /{UBND-NV Tén Yén, ngdy  thdng  nim202.......
V/v thdm dinh thanh 14p t8 chic
hanh chinh -
Kinh gii:
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén;

- Chi tich, cac PCT UBND huyén;
-LDVP, CV.
- Luu: VT.



