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SUA POI TAI LIEU
N Trang / Phin N
Yéu cau sira N e A . ez . .z Ngay stra
Zeru % lién quan Mo ta ngi dung siwra doi Lan sira doi 2.
doi/ bo sung cn o aRs doi
vi€c stra doi
B6 sung: Nghi dinh sb
107/2021/ND-CP ngay
06/12/2021 cua Chinh pha vé
viéc Sira doi, bd sung mot )
Trang 4/ phan | dié ja Nghi dinh s
Co s6 phép Iy sp e cua e G S0 1 10/10/2022
5.1 61/2018/NB-CP  ngay 23

thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thdng trong
giai quyét tha tuc hanh chinh;
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1. MUC PIiCH: Quy dinh trinh ty, cach thitc tham dinh viéc lya chon, cong nhan

ngudi c6 uy tin trong dong bao dan tdc thiéu sb trén dia ban huyén.

2. PHAM VI: Ap dung dbi v6i ngudi co uy tin trong dong bao dan toc thiéu sé trong
huyén.

Co quan, td chtrc, ca nhan lién quan thuoc UBND huyén chiu trach nhi¢m thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN 1SO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

- Quy trinh QT.07 Quy trinh tiép nhan, thu Iy va tra két qua hd so giai quyét thi tuc hanh chinh
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- VP Van phong
- UBND: Uy ban nhan déan
- HDND: Hoi dong nhan dan
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- BPTN&TKQ: B0 phan tiép nhan va tra két qua
- CC mot cua: Cong chue 1am viéce truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Coso phaply

- Quyét dinh s6 12/2018/Qb- TTg ngay 06/3/2018 cua Thu tu’O'ng Chinh phu vé
ti€u chi Iya chon, cong nhan ngu:0’1 c6 uy tin va chinh sach dbi voi ngudi co uy tin
trong dong bao dan toc thiéu so;

Quyet dinh s6 180/QD-UBDT ngay 03/4/2018 cua Uy ban dan toc vé viéc cong
b thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Uy ban dén tdc.

- Ngh1 dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mdt ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét Thu tuc hanh chinh; . 7

- Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu v€ viéc Stra doi,
bo sung mét sb dleu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018
ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot so quy
dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mat clra, mot cura lién thong trong giai quyet Thu tuc hanh chinh;

Quyet dinh sb 154 /Qb-UBND ngay 22 thang 01 ndm 2020 cta Chu tich UBND
tinh Bac Giang vé cong bo B6 thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi chirc ndng quan
1y ctia Ban dan toc tinh Bic Glang

Quyet dinh s 128/QD-BDT ngay 30 thang 11 ndam 2020 cta Ban Dén tdc tinh
Bic Glang Phé duyet quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thugc tham
quyén quyét dinh ctia Trudng Ban Dan toc tinh Bic Giang.

4



UY BAN NHAN DAN QUY TRINH Ma hiéu: QT.VP.01
HUYEN TAN YEN _ : \
Cong nhan ngudi cé uy tin trong | Lanbanhanh 03
dong bao dan tgc thiéu so Ngay ban hanh  10/10/2022
5.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao
+ To trinh Chu tich UBND tinh c6ng nhén, phé duyét danh sach X
nguoi ¢ uy tin trong dong bao déan toc thi€u s6
+ Du thao Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh phé duyét danh X
sach nguoi c6 uy tin
+ Biéu tong hop danh sach nguoi co uy tin dé nghi phé duyét
(theo Biéu miu 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s
12/2018/Qb-TTQ)
+ Ban tong hop ho so clia cac huyén dé nghi Chu tich UBND tinh
cong nhan ngudi co uy tin trong dong bao dan toc thicu sé.
5.3 | SO lwgng hé so
01 b0
5.4 | Thoi gian xi ly
05 (ndm) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so ddy du, hop 1é va hoan thanh
trudc ngay 15 thang 12 cua nam binh chon, cong nhan nguoi co uy tin theo quy
dinh tai Khoan 1 va 2 Di€u 6 ctia Quyét dinh s6 12/2018/QD-TTg.
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Truc tiép tai b phan tiép nhan va tra két quéa caa UBND huyén
5.6 | Lé¢ phi
Khdng
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach o Biéu
TT Trinh ty nhiém Thoi gian miwKét qua
Tiép nhan ho so
Cong chtrc mdt cra cuia UBND huyén Thanh phan
tiép nhan ho so day du, hop 1€ theo hd so theo
Bl | quy dinh ( gdm: Vin ban dé nghi kém | Cong chuc muc 5.2
theo danh sach va Bién ban theo mau BP
s6 03, 04) tir phan mem dién tr do| TN&TKQ
UBND x4, thi tran chuyén dén: 1/2 ngay
- Truong hop hé so hop 1€ thi tich
chuyén thong tin qua hé thong phan
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mém cho Vin phong HPND &
UBND huyén.

- Truong hop ho so khong hop 1€ thi
hudng dan bod sung day du thanh phan
ho so thong qua b phéan tlep nhén va
UBND cap x4 va chuan bi lai hé so theo
mau s6 02

Maiu sb 02.
QT.07

Chuyén hd so

Cong chirc mdt clra chuyen ho SO goc
va dong thoi chuyén tir phin mém
dién t¢ cho Van phong HDND &
UBND huyén theo Budce 3 QT.07

Mau sb 05.
QT.07

B2

Phan cong xur 1y hf) so (nhap phuyén
thong tin qua hé thong phan mém mot
cura dién tir)

Lanh dao
van phong
HDND&UB
ND huyén
phu trach
cong tac Dan
toc

Y2 ngay

B3

Tham dinh hé so' (Thuc hién theo B4
QT.07)

- Tmong hop hé so dam bao theo
ding y€u cau quy dinh tai Khoan 1 va
Khoan 2, Piéu 6 cua Quyét dinh
12/2018/QD TTg ngay 06/3/2018 cua
Tha tuéng Chinh phu thi Lanh dao
Van phong HDND&UBND  huyén
phu trach cong tac dan toc chuan bi
hd so trinh Thu tru:()'ng CO quan xem
x€t va thye hién cac bude tlep theo.

- Trudng hop can phai giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan van
ban néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung thong qua BP TN&TKQ yeu cau
b6 sung, hoan thién ho so theo mau 6
02.

- Tru’&mg hop hd so khéng dap tng
yéu cau tra lai hoé so va thong bdo
bang vin ban néu 15 1y do theo mau
s0 03.

Chuyén vién
phu trach

02 ngay

Mau sd 02
QT.07

Mau sb 03
QT.07
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Hoan thién hd so xdy dung du thdo
Cong vin d& nghi theo mau
BM.VP.01.01; danh sach binh chon, BM.VP.01.01
dé nghi cong nhén ngudi co uy tin o
trong dong bao dan toc thiéu sd theo Mauso 4
Mau s6 4 Quyét dinh s 18/2011/Qb- Quye¢t dinh s6
TTg trinh lanh dao Van phong phu 18/2011/Qb-
trach cong tac Dan toc dong thoi tich TTg
chuyen thong tin trén hé théng phan
mém mot ctra dién tr
Lanh dao Van phong phu trach cong
tac Dan toc xem xét ho so, néu hop I¢ | Lanh dao BM.VP.01.01
ky phé duyét; dong thoi tich chuyen Vian phong Mau s6 4
B4 |thong tin trén hé théng phdn mém | phuy trach Yangay Quyét dinh s6
dung chung cho Chanh Van phong | cong tac Dan 18/%01 1 /QD-
HDND&UBND huyén dé trinh Lanh toc T
dao UBND huyén ky g
Chanh Véan phong HDND&UBND . <
B5 | huyén xem xét, duyét hd so trinh 1anh Chaﬁg nVan Ya ngay Ho6 so
dao UBND huyen ky phong
Lanh dao UBND huyén xem xét hd | Lanh dao
s0, ky duyét van ban va chuyen bo UBND
B6 phan vin thu 1ay s6 va chuyén két qua | huyén phu 01 naa
cho bo phan TN&TKQ huyén trach; gay
B6 phan van
thu
Sau khi c6 két qui giai quyét tir
UBND huyén Bo phan ti@p nhan va | Bo phan TN
B7 |tra két qua cia huyén ti€p nhén va | &TKQ Y2 ngay
chuyén Bo phan TN& TKQ cua Ban | huyén
Dan tdc tinh
BIEU MAU
TT i hidu Tén Biéu miu
1. [Mauso 1 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. | Mausb2 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Néu co)
3. |Mausb 3 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Néu co)
4. | Mausb 4 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Néu co)
5. |Mauso 5 Phiéu Kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Néu co)
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6. | Miusd 6 Mau s6 theo ddi hd so
7. | Mau sé 4 Quyét | Téong hop danh sach binh chon, dé nghi céng nhin ngudi c6
dinh s6 18/2011/ | uy tin trong ddng bao dan toc thiéu s6 nam.....
Qb-TTyg
8. |BM.VP.01.01 Cong vin dé nghi cong nhan nguoi c¢6 uy tin trong dong bao

dan tdc thi€u so6 nam.....

7. HO SO LUU: Bao gom céc thanh phén sau

TT Ho so lwu

1. | Tong hop danh sach binh chon, dé nghi cong nhin nguoi cd uy tin trong dong
bao dan toc thiéu sd nam.....

2. | Cong van dé nghi cong nhan ngudi cd uy tin trong ddng bao dan toc thiéu sd
nam.....

3. | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Néu co)

4. | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Néu co)

5. | Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Néu co)

6. | Phiéu Kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Néu co)

H6 so luu trit tai Chuyén vién phu trach cong chirc, vién chic trong 01 nam ké tir
ngay két thuc cong viée thi chuyén téi Luu trit co quan luu trir theo quy dinh hién
hanh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Mau s 04 — QP sb 18/2011/QD-TTg

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TONG HQP DANH SACH
Binh chon, dé nghi cong nhan ngudi cé uy tin trong dong bao dan toc thiéu so
A1 11 PO
Nam R
sinh/Gidi Thanh phan ngudi c6 uy tin
tinh
Trinh A Doanh
A s Noi R Truéng | Trudng Chtrc | Thay i .
7 | Hotén Dan | ., do ' Nhan | nhan, | Thanh | Pang | Ghi
NCUT e |y | VR | Gia | dong | thenva | CB | sic, | mo, | vien | chd
Nam | N cM si, tri | nguoi phan
lang | ho/toc twong | huu ton thay
thirc SX khac
trudng | duong gido | clng
gioi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
NGUOI LAP BIEU TM. UBND.....

(Ky déng dau, ghi rd ho tén)




UY BAN NHAN DAN QUY TRINH Ma higu: QT.VP.01
HUYEN TAN YEN

Cong nhén ngwdi cé uy tin trong | Lanbanhanh 03

dong bao dan toc thiéu sb Ngay ban hanh  10/10/2022

BM.VP.01.01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TAN YEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: /UBND-VP TanYén,ngay  thang ndm 201

VIV dé nghi cong nhan nguoi
c6 uy tin trong dong bao dan
tdc thiéu sO nam.....

Kinh gtri: ’
- UBND tinh Bac Giang;
- Ban Dan toc tinh Bac Giang

( Noi dung mau )

Noi nhan:

- Luu: VT; NV.

Ban dién tr.

- Nhu trén;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND huyén.

CHU TICH
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