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YGu ciu
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Trang 4,5
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Bei bd Nghi quy6t s6
33/2016NQ-[DND ngay
0811212016 cta FIDND tinh
Bic Giang qqy tlinh mrig
thu vd ry 16 di6u ti€t m61 s6
lo4i phi, lQ phi tr€n dia ban
tinh.

86 sung: Nghi quytlt s6

11/20224ID-CP ngey
121712022 cia HDND tinh
Bic Giang vd: quy dinh mric
thu. mlen. glam. nop. quan
ly vd su dpng mQt s6 loqi
phi vi.lQ phi tr€n dia bdn
tinh Bic Giang; Nghi dinh
s6 107/2021ND-CP ngdy
06 th6rg 12 ndm 2021 stra
ddi. bd sung mQt s6 <li6u cta
Nghi dinh so 6ll2018/ND-
CP ngdy 23 th6ng 4. ndm
2018 cta Chinh pht vC thuc
hi6n co ch€ mQt cria, m6t
cua. li€n th6ng trong gi6i
quy6t thu tuc hdnh chinh;
Quy6t dinh sd 3036/QD-
UBND ngiy 0711012022 cta
Cht tich UBND tinh Bic

: .^ ^ .,i ^Giang v6 vi€c c6ng b6 Danh

muc thri tuc hirnh chinh titip
nhan. thAm dinh. phd duyQt.

dong d5u vA tra k6t qud tai BQ

phan ti6p nhin rd trd k6t qua
!.

cap huy9n.
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I. MUC DiCH

Quy dinh trinh tg, trrich,nhigm vd phuong ph6p tiiip nh{n, xu lf h6 so li6n
quan viQc: Cdp ban sao tu so gOc.

2. PHAM VI

^ . 
AO dr,rng d.ii vdi thu tuc: Cho c6c t6 chfc, c5 nhAn thgc hiQn c6p b6n sao tir

so goc

C6ng chfc thuQc Phdng Tu ph6p chlu trrich nhi6m thuc hign quy trinh ndy

3. TAI LIEU VIEN DAN

.;i.^- Tieu chuan qu6c gia TCVN ISO 9001 :2015

- C6c vdn b6n ph6p quy li6n quan dA cap tai mr,-rc 5.1

4. DINH NGHiA/ VrET TAT

VP:

UBND:

TTHC:

TN&TKQ:

TP:

Vin phong

Uy ban nh6n dAn

Thir tpc hinh chinh

BQ phan titSp nhan vd tra kilt qua

Phdng Tu ph6p

417
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5. NQIDUNGQUYTRiNH

5.1 Co sri phip lj

- Ngh! dlnh sO Z:lZOt S,trO-CP ngiy 1610212015 cua Chinh phn vii c6p ban
sao tu ban chinh, chimg thyc chfr ky vd chimg thuc hgp d6ng, giao d!ch;

- Nghi dinh sO +SIZOZOND-CP ngiy OBl4l2O2O cta Chinh phr) vd thuc
hien tht tqc hdnh chinh trdn m6i trudng tli€n tu;

- Nghi dinh sO tOZlZOZtntD-CP ngiy 06 th6ng 12 ndm 2021 sua ddi,
, i ^ I ..:. .
b6 sung mdt s6 di€u cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thitng4
ndm 2018 cta Chinh phu v€ thgc hiQn coch6mQt cua,, mgt cira li6n
th6ng trong girii quy6t thir tuc hinh chinh.

- Th6ng tu sO OI/ZOZO/TT-BTP ngdy 031312020 cua 86 truong 86 Tu
ph6p quy dinh chi ti6t vd huong d6n thi hdnh mgt si5 aidu cta Nghi dinh
23/2015/ND-CP vd c6p ban sao tu bdn chinh, chimg thgc chir kli vi
chimg thr,rc hqp d0ng, giao dich;

- Th6ng tu sO Z8tlZ0t6lTT-BTP ngdy l4ll1i20l6 quy dinh muc thu,
cnii AO thu, nQp, quan lf vi su dqng phi khai th6c, sir dgng th6ng tin
trong co so dir liQu h6 tich, phi xric nhfn c6 qu6c tich ViQt Nam, phi xric
nhdn ld ngucri gdc Vigt Nam, 16 phi qu6c tich;

- Th6ng w s6 ZZA:ZO\6ITT-BTC ngdy 1ll1112016 cia Be truong BQ

Tdi chinh quy dinh mirc thu, cn6 a9 tnu, n6p, quin lli vd su dgng phi
chimg thqc;

- Nghi dinh sO OtlZOtgn p-CP ngiy 23l4l2}l8 cta Chinh phri v6 thuc hi6n
,i

co ch6 mQt cua, mQt cua li€n th6ng trong giai quyet Tht tuc hanh chinh.

- Th6ng tu s6 0t/Z0la/TT-VPCP ngity 23111/2018 huong din thi hdnh

mQt s6 quy dinh cta Ngh! dinh s6 61/20184ID-CP ngdy 231412018 cia
Chinh pht vC thgc hiQn co ch6 mQt cua, mQt cua li€n th6ng trong gidi
quy6t Tht tqc hirnh chinh;

- QuyiSt dinh s6 2141/QD-UBND ngiy 2611012020 vA viQc c6ng b6

danh muc thu tgc hinh chinh m6i ban hirnh, chuAn h6a, sua d6i, b6

sung, bii bo linh vuc trg girip ph6p l1i., thira phrit 19i, trgng tdi thuong

mai, hoa gi6i thuong mai, h0 tlch thuQc ph4m vi chric ning quan ly cta
Sd Tu ph6p tinh Bic Giang.

- Quytit dinh s6 106/QD-STP ngdy 311712020 cua So Tu ph6p tinh Bic
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Giang vA vigc ph€ duygt quy trinh nQi bO giAi quy6t tht tUc hdnh chinh
trong linh vgc tu ph6p thuQc thAm quy6n gi6i quy€t cria So Tu phdp,
UBND c5p huy€n vd UBND c6p xi tr6n dla bdn tinh.

- Quy6t dinh s6 645/QD-UBND ngiy O9l4l2O21v€ viQc c6ng b6 Danh
mr;c dlch vu c6ng trgc tuy5n tr€n C6ng dich ru c6ng tinh Bac Giang;

- Quytit dinh sd 3036/QD-UBND ngiy 07l1Ol2O22 cta Chu tich UBND
tinh Bic Giang vA vi6c c6ng bO Danh mqc thri tuc hinh chinh tiiip nhQn,

thAm dinh, ph€ duyQt, d6ng d5u vd tra k6t qu6 tai B0 phdn titip nhQn vir
".i . I .

tra ket qua cap huyqn.

<, Bin
sao

- Td khai theo mAu quy clinh: x

- Vin bin y6u cAu (ddi vdi t6 chric); x x

- Vin b6n iry quydn (ntiu c6); x

- Bdn sao c6 chimg thqc gid'y .td chr?ng minh nhdn dAn
(truong hqp grii h6 so quan h9 th6ng buu chinh).

- Xudt trinh:.Bdn chinh giAy to tn1 thrin d€. chring minh vd
nhdn thiin (d6i v6i cri nhdn nQp h6 so tryc dep)

x

s.3 Sii luqng h6 so: 0l bo

5.4 Thli gian xri lf: Ngay sau khi nh4n duoc y6u cdu.

5.5 Ncri ti5p nhfn vh trii k5t qu6: BQ phAn Tiilp nh6n vi tr6 k6t quA thu6c
UBND

5.6 LO phi: Kh6ng

5.7 YCu c6u, di6u ki6n thuc hiQn thu tpc hinh chinh: Phrii c6 s6 g6c.
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5.8 Quy trinh xt lf c6ng vi0c

Trinh tu'
T16ch
nhi6m

B1 C6ng d6n truy cdp C6ng DVCQG
holc C6ng DVC c6p tinh: dlng
k!/deng nhAp tii khodn. xiic thUc <linh

danh cli0n tt;
- C6ng drAn diAn c6c th6ng tin tr6n
Bitiu m6u diQn tu tuong t6c dang kli

. .i.
khai sinh. trii l6n c6c giay ro can thiet.

Cdng ddn

Ngay sau

khi ti€p
nhfll ydu

cdu

B2 C6ng chuc MQt.cta truy c4p Phdn
m€m mQt cta kiOm tra th6ng tin c[la
c6ng ddn.. KiCm tra tinh hqp lQ cta
thinh phdn hd so. (thr1c hiQn theo
BuOc 2 QT.07).

- Cqp nhit h6 so diQn tu: chuyen h6
so cho c6ng chric lim c6ng tiic
chring thuc cria Phong chuydn mdn
xri lj. (thgc hi$n theo Bufc 3

QT.07).

B3 C6ng chric lirm c6ng 
. 
tic chung

thgc xem x6t, xir lj h6 so: (theo
buric 4 QT.07). Truong hqp h6 so
<l6m bAo theo Quy dlnh Di6u 17

Nghi dinh 23l201 5/ND-CP .

- Trudng hqp h6 so chua diy dri
ho[c kh6ng hqp lQ thi chuy€n lai
cho c6ng chfc mot cta d€ th6ng
b6o cho c6ng ddn bd sung, lam lai.

- Truong hqp hd so iliy dn. ho-p lQ

thi xu ly h6 so v?r trinh ltuh dao

Phong chuy6n m6n d6 xudt giii
quy€t.

C6ng
chric

phdng
chuyCn

mOn

Ngay sau
khi ti6p

nhan h6 so

B4 Ldnh dao Phong chuy€n m6n xem
x6t, duyQt h6 so vd chuYdn Vdn

Ldnh dao
Phdng

Ngay sau

khi ti€p
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phdng HDND&UBND trinh ldnh
d4o UBND k1i, cAp Trich luc bAn

.,1 :.
sao tu so goc cho cong dan.

chuy6n
mOn

B5 Vdn phdng HDND&LTBND trinh
ldnh dqo UBND xem xdr. ky. crip
Trich luc ban sao tu sd gdc cho
c6ng dAn.vir chuytin k6t quA gi6i
quy€t TTHC cho Phdng chuy€n
mdn

Vdn
phdng

HDND&
UBND,

Linh dao
UBND

:
cap

huyQn

Ngay sau

khi ti€p
nhAn h6 so

B6 Linh dao UBND xem xdt ki Trich
. i : ,'luc ban sao tu so goc cno cong

ddn.vi chuydn k6t qud gi6i quy6t
TTHC cho Phdng chuyOn m6n

Ldnh rl4o
UBND

Ngay sau
khi ti6p

nhdn hd so

B7
L6nh d4o

Phdng
chuy€n

m6n

Ngay sau

khi tiep
nhAn h6 so

B8 C6ng chric mdt cua ti6p nhAn ve trd
k€t quri giii quy€t TTHC cho c6ng
ddn theo quy dinh (Luu h6 so theo
d6i)

Cdng
cht?c

M6t cua

Gid

hdnh chinh

8. Bi6u miu: Kh6ng

9. Luu h6 so: Kh6ng

817

nhan h6 so 
I

I

I
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- C6ng chuc lirm cdng t6c chrng 
I

thuc chuydn k6t qui giAi quy6t 
I

TTHC cho c6ng chric m6t cua d€ 
|

trd k€t qua cho c6ng ddn theo quy 
I

dinh I


