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Mi s6: QT.TP.21
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UBND HUYEN

TAN YEN Thu TUQ Chl:rng thl,r:: Viéc. sfra. doi, bd
sung, huy bo hop dong. giao dich

QUY TRINH

M3 hiéu: QT. TP.21
Lanbanhanh 03
Ngay ban hanh  10/10/2022

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7. HO SG CAN LUU
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QUY TRINH Ma hiéu: QT. TP.21
UBTN AI?\JHY%\I;EN Thu tuc ching thuc viée sua ddi, bd | Lanbanhanh 03
sung, huy bo hop dong, giao dich Ngdy ban hanh  10/10/2022
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau | Trang /| M6 ta ndi dung sira doi ‘ Ngay sira
stta doi/ | Phan  lién Lan | doi
b6 sung | quan  vige sira doi
stra doi
Sua doi| Trang 4,5.|
co so | Phan 5.1 B0 sung: Nghi dinh s6
phap ly 107/2021/ND-CP ngay 06
lién quan thang 12 nam 2021 sira doi,
dén viéc bd sung mot sé didu cua
thuc hién Nghi dinh s6 61/2018/ND-
thu tuc CP ngay 23 thang 4 nam 03 10/10/2022
12018 cua Chinh phu vé thuc
' hién co ché mot cira, mot
cua lién thong trong giai
quyét thi tuc hanh chinh.
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QUY TRINH M4 hiéu: QT. TP.21
UB,ll.\I A%I;%\;EN Thu tuc chang thyc viée stra doi, bo | Lanbanhanh 03
sung, huy bo hop dong, giao dich Ngay ban hanh  10/10/2022
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phuong phap tlep nhan, xir Iy ho so lién
quan viéc: Thu tuc chimg thuc viée stra d6i, bo sung, hily bo hop dong, giao dich

2. PHAM VI

Ap dung doi véi thu tuc: Thii tuc ching thuce viée stra doi, bo sung, huy bo
hop dong, giao dich.

Cong churc thude Phong Tu phép chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
- C4c vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- VP: Vén phong

- UBND Uy ban nhan dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TN&TKQ: Bo phan tiép nhan va tra két qua
- TP: Phong Tu phéap
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UBND HUYEN

QUY TRINH M3 hiéu: QT. TP.21

TAN YEN | Thu tuc chimg thuc viée sira ddi. bd | Lanbanhanh 03

sung, hty bo hop dong, giao dich Ngay ban hanh  10/10/2022

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cip ban
sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phu vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 cua B truong Bo Tu
phép quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh
23/2015/ND-CP vé cap ban sao tir ban chinh, chung thuc chit ky va
chimg thuc hop dong, giao dich;

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh mte thu, ché do thu, ndp,. quan ly va str dung phi chimg thuc;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cilra, mot cura lién thong trong giai quyét Thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 sira doi, bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cura lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh
mot s6 quy dinh cuia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cua lién thong trong giai
quyét Thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh s6 2141/QD-UBND ngay 26/10/2020 vé viéc cong bd danh muc
thu tuc hanh chinh méi ban hanh, chuan hoa, stra doi, bo sung, bai bo linh
vuce tro giup phap ly, thira phat lai, trong tai thuong mai, hoa giai thwong mai,
h¢ tich thuée pham vi chirc néng quan ly ciia S¢ Tu phap tinh Bac Giang.

- Quyét dinh s6 110/QD-UBND ngay 17/01/2020 cta Chu tich UBND
tinh Bac Giang vé viéc cong bé Bo thi tuc hanh chinh thudc pham vi
chtrc nang quén ly cua So Tu phap;

- Quyét dinh s6 106/QD-STP ngay 31/7/2020 cua So Tu phap tinh Bic
Giang vé viéc phé duyét quy trinh noi bo giai quyet thu tuc hanh chinh
trong lmh vuc tu phap thuoc tham quyén giai quyét cua S& Tu phap,
UBND cap huyen va UBND cép xi trén dia ban tinh.

- Quyét dinh sé 645/QD- UBND ngay 09/4/2021 vé viéc cong bé Danh
muc dich vy cong truc tuyén trén Céng dich vu cong tinh Bic Giang.
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UBND HUYEN

QUY TRINH M3 hiéu:

QT. TP.21

TAN YEN Thu tuc chiang thuc viée stra doi. bd | Lan ban hanh

03

sung, hiy bo hop dong, giao dich Ngay ban hanh

10/10/2022

5.2

Thanh phan hd so:

Ban
Chinh

Ban
$a0

Nguoi yéu cau chimg thuc ndp 01 (mot) bo ho so yéu céu
ching thue, gdm cac gidy to sau day:

+ Ban sao Gidy chimng minh nhan dan hodc Ho chiéu con
gia tri sur dung cua nguoi yéu cau chimg thuc (xudt trinh
ban chinh dé déi chiéu)

+ Vin ban thoa thuan vé viéc stra doi, bd sung, huy bo
hop ddng, giao dich cua cac bén tham gia hop dong, giao
dich.

+ Hop déng, giao dich da dugc ching thuc.

+ Ban sao gidy ching nhén quyén so hitu, quyén sur dung
hodc ban sao gidy to thay thé dugce phap luat quy dinh
dbi voi tai san ma phap ludt quy dinh phai dang ky quyén
s¢ hitu, quyén st dung trong truong hop hop dong, giao
dich lién quan dén tai san d6 (xuét trinh ban chinh dé dbi
chiéu).

5.3

S6 lwgng ho so: 01 bo

5.4

Théi gian xir Iy: 02 ngay lam viéc. néu tiép nhan yéu cau sau 15 gid.

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua: Bo phan Tiép nhén va tra két qua thuoc UBND

huyén

5.6

Lé phi: 30.000 dong/hop dong giao dich.
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UBND HUYEN
TAN YEN

QUY TRINH

Thu tuc chimg thuc viée stra doi, bd

sung, huy bo hop dong. giao dich

Ma hiéu:

QT. TP.21

Lan ban hanh 03

Ngay ban hanh

10/10/2022

<4

Quy trinh xir Iy cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu

= A
mau/Ke

t qua

B1

Céng dan truy cap Cong DVCQG
hodc Coéng DVC cép tinh; ding
ky/dang nhap tai khoan, xac thyc
dinh danh dién tu:

- Cong dén dién cac thong tin trén
Biéu mau dién tur tuong tac dang ky
khai sinh, tai 1én cic gidy t& can
thiét.

Cong dan

Ngay sau khi
tiép nhan yéu
cau

B2

Céng chirc Mot cira truy cap Phan
mém mot cira kiém tra thong tin cua
cong dan. Kiém tra tinh hop 1¢ cua
gidy to Cong chuc mot cira tiép
nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢
ctia thanh phan hd so. (thwe hién
theo Buée 2 QT.07).

- Chuyén hd so yéu céu ching
thuc cho cong chirc lam cong tac
chirng thue cua Phong Tu phéap xur
ly.  (thwe hién theo Bwéce 3
QT.07).

Cong chuc

Mot cua

0,5 ngay

B3

Cong chuac lam cong tac chung
thuc xem xét, xur 1y va trinh 1anh
dao Phong tu phap ky chimg thuc.
(thwe hién theo Buwée 3 QT.07).
Bam bao theo quy dinh tai Diéu
38 Nghi dinh 23/2015/ND-CP

Cong chirc
lam cOng tac
chung thuc

0,5 ngay

B4

Lanh dao Phong Tu phap kiém tra
tinh hop phéap cua hop dong, giao
dich va ky ching thue.

Lanh dao
Phong Tu phap

0,5 ngay
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) QUY TRINH Ma hiéu: QT. TP.21
UBND HUYEN . : T g oo oF .
TAN YEN Thu tuc chimng thL_{c viéc stra doi. bo | Lanban hanh 03
sung, huy bo hop dong, giao dich Ngay ban hanh  10/10/2022
BS | Céng chuc lam cong tac ching
th:uc g’hi noi dung ch(rn% thu;c v‘a(? Céng chirc
SO ching thuc va chuyén két qua o 0.5 ngs
gidi quyét TTHC cho cong chuce larr} cong tac > DERY
mot cira dé tra két qua cho cong | chung thuc
dén theo quy dinh.
B6 | Cong chirc mot cira ‘tiép nhén va ‘
tra ket qua giai quyét TTHC cho| Cong chic Gio
cong dan theo quy dinh (Luu ho | Mot cira hanh chinh
so theo doi).

A x
6. Bieu mau

TT Mai hiéu Tén Biéu miu

1. |Mausb 1 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. | Mauso?2 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3. |Mauso 3 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4. |Mausé 4 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

5. |Mausb5 Phiéu Kiém soat qua trinh giai quyét hd so

7. HO SO LU'U: Bao gom cac thanh phan sau

TT Ho so lwu

1. | Thanh phan hé so theo muc 5.2

2. | Giay bién nhén

3. | Sé theo ddi tiép nhan va tra két qua xir Iy cong viéc
4. | Cac biéu mau khac
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