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UBND HU^YEN
TAN YEN

QUY TRINH

Thri tgc C6p bnn sao c6 chri"ng thqc
tir bin chinh hqp tl6ng, giao dich tIfl
dugc chrtng thqc.

Mi hi€u: QT.TP.23

LAn ban hdnh 03

Ngiy ban hdnh l0ll0t2022

SUA DOI TAI LIEU

YGu ciu
sfra d6i/
b6 sung

Trang
PhAn
quan 

_

sri'a d6i

li6n
vl9c

M6 tn nQi dung sira d6i
L6n

sfra tl6i

Ngny sfra
.I6i

Sua d6i
co so
ph6p ti
li€n quan
d6n vigc
thuc hi6n
thu tgc

Trang 4,5
PhAn 5.1

86 sung: Nghi dinh sd
107/2021/1{D-CP ngiy 06
thdng 12 ndm 2021 ya tl6i,
b6 sung mot sO di€u crla
Nghi dinh s6 6ll2018/ND-
CP ngdy 23 th6ng 4. n5m
2018 cta Chinh pht vC thuc
hi€n co ch€ mQt cira. m6t
cta. li6n thdng trong giii
quy6t thri tuc hinh chinh.
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UBND HUYE.N
TAN YEN

QUY TRiNH
Tht tuc C6p bnn sao c6 chri,ng thgc
tri biin chinh hqp il6ng, giao dlch iln
tlu-oc chfrng thgc.

Mi hi6u: QT.TP.23

LAn ban hdnh 03

Ngdybanhinh 1011Ot2022

l. MUCDiCH

Quy dinh trinh.tr,r, tr6ch nhiQm vd phu<rng phrip ti6p nh6n, xri lli h6 so li6n
quan viQc: Tht tr,rc C6Lp b6n sao c6 ch[mg thgc iu bAn chinh hqp d6ni, giao dich
di du-o. c chimg thuc.

2. PHAM Vr

Ap durrg Oii; vOi thri tuc: Cri nhtn, t6 chuc thuc hi6n c6p ban sao c6 chimg
thgc tt bdLn chinh hqp d6ng, giao dich dl duoc chimg thWc.

C6ng chuc thu6c Phdng Tu ph6p chiu trrlch nhi6m thuc hi6n quy trinh ndy.

3. TAI LIEU VIEN DAN

,:i,- Ti6u chudn qudc gia TCVN ISO 9001 :2015

- C6c vdn ban ph:ip quy li6n quan dC c6p tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ UBr rAr
VP:

UBND

TTHC:

TN&TKQ:

TP:

Vdn phdng

Uy ban nhdn dAn

Thir tqc hinh chinh

BQ phfn tirip nhpn vd trA k6t qud

Phong Tu phrip
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Tht tgc C6p b:in sao c6 chri"ng thyc
tir bin chinh hqp d6ng, giao dich tli
duqc chri"ng thuc,

QUY TRiNH Mi hi6u QT.TP.23

LAn ban hinh 03

5. NQr DUNG QriY TRiNH

5.1 Ctr sri phrip lf
- Nghi dinh rO Z:IZOtS,tqO-CP ngdy 1610212015 cua Chinh phi v€ cAp ban

sao tu ban chinh, chimg thgc cht ky vi chimg thuc hqp ddng, giao d!ch;

- Nghi dinh sO +SIZOZO,TwO-CP ngdy O8l4l2O20 cira Chinh pht vd thuc hi6n
thir tqc hanh chinh tr€n m6i trudng diQn tu;

- Th6ng tu sO OtfZOZOfff-BTP ngdy O3l3l2O20 crha BQ truong 89 Tu ph6p

quy dinh chi ti6t vd hu6ng d6n thi hdnh m6t sO aieu cira Nghi dinh
23l20l5iND-CP v,5 crip bdn sao tu bdn chinh, chimg thgc chfr kj vd chimg
thgc hqp d6ng, giao dich;

- Th6ng u s6 ZZO:ZO\6I|I-BTC ngiy 11/l112016 cirtr- BQ truong 86 Tai
chinh quy dinh mric thu, ctr6 dO thu, n6p,. qu6n lli vd su dpng phi chfmg thqc;

- Ngh! dinh s5 otIZOtSAID-CP ngdy 231412018 cta Chinh phi vC thuc hiQn
,i

co ch€ mdl cua, mQt cua li6n th6ng trong giii quy€t Thri tuc hdnh chinh.

- Nghidinh s5 1OZIZOZl,ttD-CP ngiy 06 thring 12 ndm 2021 sua d6i, b6

sung mQt sO AiAu cria Nghi dinh s6 61/2018AID-CP ngdy 23 thdng 4 ndm

2018 crla Chinh phu vd thqc hiQn coch6mOt cira, mQt cira li6n th6ng

trong giii quyrlt thir tuc hdnh chinh.

- Th6ng tu s6 0t/20t8/TT-VPCP ngity 23111/2018 huong d6n thi hdnh

mQt s6 quy dinh cia Nghi dinh si5 61/2018/ND-CP ngiy 231412018 cta
Chinh pht vC thr,rc hi6n co ch6 mQt cira, mQt cua li6n th6ng trong gizii

quytit Tht tgc hirnh chinh;

- Quytit dinh sO 1IO/QD-UBND ngdy 17l0ll2}2} cua Cht tich UBND

tinh Bic Giang v€ vigc c6ng UO gq tht tuc hanh chinh thu6c ph4m vi

chirc ndng quin ly cia Sd Tu phrip;

- Quyiit dlnh sO 106/QD-STP ngiry 311712020 cira Sd Tu ph6p tinh Bic
Giang vA vi6c ph6 duyQt quy trinh nQi bQ giai quy6t.tht tuc hirnh chinh

tronftinl vuc'tu ph6p thu6c.thdm quydn gidi quy6t cta So Tu ph6p,

UBND c6p huygn vi UBND c6p xi tr€n dia bin tinh.

- Quy6t dinh si5 645/QD-UBND ngdy Ogl4l2o2l v6 viQc-c6ng.b6 Danh

-u. ii.i, vq c6ng tryc tuy6n tren C6ng dlch vp cdng tinh Bic Giang'
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UBND HUYEN
TAN YEN

QUY TRINH
Tht tgc Cip bnn sao c6 chri"ng thgc
tir brin chinh hqp tl6ng, giao dich tli
tluqc chf"ng thgc.

Md hi€u Qr.TP.23

LAn ban hiurh 03

Ngiy ban hdnh 1011012022

Thhnh phin hd so:

Ngudi y6u cdu chring thqc xuAt trinh bin chinh hodc biin sao
c6 chrng thgc Gi6y chimg minh nhdn ddn hodc HQ chi6u con
gi6 tri sir dung.

86n
chinh

B6n
sao

5.3 56 luqng h6 so: 01 bQ

5.4 Thoi gian xir lf: Thdi h4n"thuc hiQn y€u cAu chring thyc phai duoc b6o d6m
ngay trong ngdy co quan. t6 chric ti€p nhdn y€u c6u hoic trong ngiy ldm vi€c
ti6p theo, nOu ti€p nh$n y€u cdu sau 15 gid.

5.5 Noi ti6p nh{n vir tri k6t qui: BQ ph{n Titip nhfln ve tra ktit qu6 thu6c UBND
huyQn

5.6 LQ phi:. Kh6ng qu6 2.000 d6ng/trang; tt trang thf 3 rrd l6n thi m6i trang rhu
1.000 d6ng/trang. t6i da thu khdng qu6 200.000 <l6ng,&in.

5.7 Quy trinh xir lf c6ng viQc

TT Trinh tg'
Trdch
nhiQm

C6ng d6n truy cQp C6ng DVCQG
hoic C6ng DVC c6p tinh; dAng

kflddng nh{p tdi khoin. x6c thuc
dinh danh di0n tul
- C6ng dAn ili6n c6c th6ng tin tr6n
Biiiu mdu di6n tt tuong tric cldng kf
khai sinh, tdi l6n c6c gr6y to can
thiCt.

C6ng dAn

Ngu
ti6p

y sau khi
nhdn v6u
cau

B2 C6ng chric M6t 
. 
cua truy c6p Phin

mdm m6t cua ki6m tra th6ng tin cira
c6ng ddn. C6ng chr?c mdt cta ti6p

i^nhan va chuyen y€u cdu cip bdn
sao hqp <l6ng. giao dich dd chring
thuc cho c6ng chric ldm c6ng tdc

C6ng chric
M6t crla

Ngay sau khi
ti€p nh6,n ydu

c6u

- Thinh
phAn h6 so
theo mgc 2
MAu s6 01

QT.07.
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UBND HUYEN
TAN YEN

QUYTRINH
Thii tgc CAp bnn sao c6 chrl'ng thlrc
tir bin chinh hqp el6ng, giao dich tli
duqc chring thr;c.

Md hi€u: QT.TP.23

L6n ban hdnh 03

Ngiry ban hdnh 10 10i2022

ch[mg thuc cria Phong Tu phrip xu
li. (tht1c hiQn theo Bufc 2

Qr.07).

MAu s6
02. QT.07.
Miu s6

05.QT.07

B3 C6ng chr?c lirm c6ng tiic chring
thuc xem xdt. xir l1i' trinh l6nh d4o
Phdng tu phrip thqc hiQn chtmg
thgc. (thqc hiQn theo Budc 3

Qr.07).

B4 Linh d4o Phdng Tu phrip ki6m tra
ho-p ddng vir thuc hiQn chimg thgc
bAn sao tri bin chinh hqp d6ng,
giao dich di dugc chimg thuc"
dim biro theo

Ldnh d4o
Phdng Tu

phap

Ng
tic

ay sau khi
p nhrin h6

SO

B5

C6ng chuc
lim c6ng t6c
chung thuc

Ngay sau khi
ti6p nh4n h6

SO

B6 Cdng. chtc mQt cta.ti€p nhdn vd
tra kft qua gi6i qu1'0t TTHC cho
c6ng ddn theo qu) dinh (Luu hd
srv theo d6i).

C6ng chr?c

MQt cua

Gid

hirnh chinh

7. Bi6u miu

TT Mi hi6u TGn Bi6u miu
I MAus6 I GiAl'tii5p nh4n h6 so vd hen trd k6t ua

2 tvt6u sO 2 Phi6u v6u cdu b6 sun , hoan thi0n h6 so

3 tvtiu s6 3 Phi6u tu chOi ti nhAn a1 yOt h6 so

1 tvthu sti + Phi6u xin l6i va hgn l4i ngAy tr6 k6t ua

5 Uiu sO S Phi6u Ki6m so6t u6 trinh gidi u 6t hd so

7 t'7

Cdng chr?c lirm cdng t6c chfng
thuc chuy€n k€t qui giii qu-v€t

TTHC cho cdng chuc m6t cta dC

trd k6t qua cho c6ng d6n theo quy
dinh theo Ei€u 40 Nghi dinh
23t20ts.

C6ng chric
ldm c6ng tdc
chung thgc 
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UBND HUYEN
TAN YEN

QUY TRiNH

Thii tuc C6p b:in sao c6 chring thuc
ttr bin chinh hqp <I6ng, giao dich tli
tlugc chring thgc,

Md hi6u: QT.TP.23

Lan ban hdnh 03

Ngdy ban hi,nh 1011012022

8. HO SO LUU: Bao g6m cric thirnh phin sau

TT Hd so luu

1 Thdnh p so theo muc 5.2h

) Gi6y bi€n nh4n

J theo ddi ti€p nhdn vi trd qu6 xri lj cdng vi6c

C6c bi u khric
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