UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 166 /QP-UBND Bic Giang, ngay 30 thdng 01 ndm 2020
QUYET PINH

V& viéc cong b Bo thii tuc hanh chinh thudc pham vi chire ning quan ly
cua S& Tai nguyén va Moi truong Bac Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

Can ctr Luat T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Cian ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé
ki€m so4t thu tuc hanh chinh;
Can ctr Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh phu sira d6i,
bd sung mét sb diéu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;
Cén ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thuc hi€n co ché mot cura, mot cuira lién thong;
Can ¢t Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong, Chu
nhi€ém Van phong Chinh pht hudng dan nghié¢p vu veé kiém soat thu tuc hanh chinh;
Can ¢t Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu
nhi€ém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;
Xét dé nghi cua Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi trudng tai To trinh sb
158/TTr-STNMT ngay 16/01/2020,

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Bo thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc ning quan 1y ctia S& Tai nguyén va Moi truong Biac Giang gom
129 thu tuc hanh chinh, cy thé:

1. Thu tuc hanh chinh thudc thAim quyén giai quyét ctia S¢ Tai nguyén va
Moi truong: 89 Thu tuc hanh chinh (co Phu luc 01 kem theo).

2. Thu tuc hanh chinh trong linh vyc Tai nguyén va Méi truong thudc
thAim quyén giai quyét cia UBND huyén, thanh phé: 38 Thi tuc hanh chinh (¢6
Phu luc 02 kem theo).

3. Thu tyc hanh chinh trong linh vyc Tai nguyén va Moi truong thudc
thAim quyén giai quyét cia UBND cap xa: 02 Thu tuc hanh chinh (¢6 Phu luc 03
kem theo).



Piéu 2. Quyét dinh c6 higu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thu truéng co quan: Vin phong UBND tinh, S& Tai nguyén va
Moi truong; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich UBND huyén,
thanh phé; Chu tich UBND xa, phuong, thi tran va to chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Luu: VT, KSTT. . 4 i

Bdn dién tir: :

- Nhu Diéu 3;

- Van phong Chinh phu;

- TT.Tinh tiy, TT.HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh: LBVP, TKCT, P. PT-TNMT,
Trung tam thong tin.




Phu luc 2
THU TUC HANH CHIiNH TRONG LINH VUC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND HUYEN, THANH PHO

(Kém theo Quyét dinh s6 166/QD-UBND ngay 30/01/2020 ciia Chii tich UBND tinh Bdc Giang)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

Thoi han giai Thuc hién

Thoi han giai | quyeét cia cac co qua dich vu
(;O; quyét guan (sau cat buwu chinh Ghi
STT Thii tuc hanh chinh o gidm) Phi, g phi | _congich | % u'

% 5 | Theo | Sau | Phong | UBND Tiép | Tra

quy quy cat | chuyén | huyén, nhan | ket

dinh | giam mon | thanh pho hoso | qua
1) ) ®3) (4) (5) (6) Q) (8) 9) (10)

| | LINH VUC PAT PAI

Lueu y: Déi v6i cdc xd mién nii, viing sdu, viing xa, ving c6 diéu kién KT-XH khé khén dwoc ting thém 05 ngay

Thu tuc giai quyét tranh chip dat
1 | 1 | dai thudc tham quyén cuia Chu tich
Uy ban nhan cap huyén

45 45 45
ngay | ngay | ngay

Tham dinh nhu ciu sir dung dat dé
xem xét giao dat, cho thué dat o5 o5 o5
2 | 2 | khong thong qua hinh thirc dau gia | MC naa naa naa Khong
quyén st dung dat doi véi ho gia gay gay gay
dinh, c4 nhén, cong dong dan cu




Thoi han giai Thue hién
Thoi han giai | quyét cia cac co qua dich vu
C‘f’( quyét quan (sau cit buu chinh .
STT Thii tuc hanh chinh ché giam) Phi, 1¢ phi | cong ich th,'
814} | Theo | Sau | Phong | UBND Tiép | Tra | ™
quyet quy cit | chuyén | huyén, nhan | két
dinh | giam | mon | thanh phd héso | qua
Thi tuc giao dat, cho thué dat cho
ho gia dinh, ca nhan; giao dat cho
3|3 cong ddng dan cu d6i voi truong MC 20 20 20 Theo NQ
hop giao dat, cho thué dat khong ngay | ngay ngay HDND tinh
thong qua hinh thic dau gia quyén
str dung dat
Chuyén muc dich st dung dat phai
414 dugc phep cua co quan nha nude 6 MC 15 15 15 Theo NQ
tham quyén doi vdi ho gia dinh, ca ngay | ngay | ngay HDND tinh
nhan
5 | 5 | Thi tuc dang ky quyén st dung dat MC 30 25 25 Khong
lan dau ngay | ngay ngay
bang ky, cap Glay ching nhan
quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu
nha & va tai san khac gan lién véi
dat géi véi truong hop da cpuyén 30 25 0 | VPPKDD | L 0
6 | 6 | quyén st dung dat trudc ngay 01 | MC g naa naa tinh 5 HDND tinh
thang 7 nam 2014 ma bén chuyén gay gay gay ngay n
quyén di duoc cdp Gidy chung
nhan nhung chua thuc hi¢n thu tuc
chuyén quyén theo quy dinh




Thoi han giai Thue hién
Thoi han giai | quyét caa cac co qua dich vu
(;0; quyét qguan (sau cat buu chinh Ghi
STT Thii tuc hanh chinh oo gidm) Phi,Igphi | congich | < u'
% 5 | Theo | Sau | Phong | UBND Tiép | Tra
quy quy cat | chuyén | huyén, nhdn | ket
dinh | gidam mon | thanh pho ho so | qua
Thu tyc xo0a dang ky cho thué, cho
thué¢ lai, gop von bang quyén st 5 5 5 Theo NQ
[ dung dat, quyen so hiru tai san gin MC | 3ngay | 3ngay | 3 ngay HDND tinh
lién voi dat
bang ky blen dong vé sur dung dat,
tai san gin hen v6i dat do thay do6i
thong tin vé nguoi duge cap ’Glay
ching nhén (d6i tén hodc gidy to
phap nhén, gidy to nhan than, dia
8 | 8 | chi); giam dién tich thira dat do sat| MC nlg nlg nlg Hg‘;%'\t'gh
16 tw nhién; thay d6i vé han ché gay | nhgay | noay
quyén st dung dat; thay doi veé
nghia vy tai chinh; thay do6i vé tai
san gan lién voi dat so voi noi dung
da dang ky, cap Giay ching nhén
Dang ky xac lap quyen st dung han
che thira dat lién ké sau khi duoc
9 | 9 |cap Gidy chimg nhén lan dau va| MC nlg nlg nlg HTDhIsIc[))Ntn?h
dang ky thay doi, chdm dat quyén gay gay gay
st dung han ché thura dat lién ké
Thi tuc gia han st dung dat ngoai . . . Theo NQ
10110 khu céng nghé cao, khu kinh té MC | 7ngay | 7ngay | 7ngay HDND tinh




Thoi han giai

Thoi han giai
quyét cia cac co

Thue hién
qua dich vu

CO; quyét quan (sau cit buu chinh .
STT Thii tuc hanh chinh che giim) Phi, 1¢ phi | cong ich th,'
814} | Theo | Sau | Phong | UBND Tiép | Tra | ™
quyet quy cit | chuyén | huyén, nhan | két
dinh | giam | mon | thanh phd héso | qua
Thﬁ tuc xac nhan tiép tuc st dung
dat nong nghiép cua ho gia dinh, ca X X X Theo NQ
LTI han khi hét han st dung dét déi vei | MC | ©N9aY | Sngay | 5 ngay HPND tinh
truong hop c6 nhu cau
12 | 12 | Tha tuc tach thira hodc hop thira dét | MC négy négy négy Hg‘;%'\t'ﬁh
Céap doi Gidy ching nhan quyén sir TH cap
13 | 13 | dung dat quyén so hiru nha & va tai | MC doi
san khac gan lién v6i dat dong
- Qéi VoI truong hop dién tich thira Theo NQ k;f“
ddt bang hodc nho hon dién tich ghi | MC | 7ngay | 7 ngay | 7 ngay HBND tich cho
trong giay chirng nhdan da cap nhle‘q
nguoi
su
dung
o L dat do
- {,-)oz’ Vol trieong h’aZ dzgn tich th'u:’a e o5 o5 17 o Theo NQ do v&
: o la
khong
quéa 50
ngay




Thoi han giai Thue hién
Thoi han giai | quyét caa cac co qua dich vu
(i;f; quyét guan (sau cat buu chinh Ghi
STT Thii tuc hanh chinh oo gidm) Phi,Igphi | congich | < u'
% 5 | Theo | Sau | Phong | UBND Tiép | Tra
quy quy cat | chuyén | huyén, nhdn | ket
dinh | gidam mon | thanh pho ho so | qua
Thi tyc dinh chinh Gidy chung 10 10 5 5 Theo NQ
14114 nhan da cap MC ngay | ngay 7ngay | 3NGY | ypND finh
Thu tyc thu hoi Gidy chimg nhan da
cap khong dung quy dinh cta phap Khdng
15 | 15 | Luat Pat dai do nguoi su dung dat,| MC quy
cht s hitu tai san gan lién v4i dat dinh
phat hién
bang ky va cap Giéy ching nhén
16| 16 quyén st dung dat, quyén s¢ hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat 1an dau
- Poi voi truong hop nguoi dang si
dung dat dé nghi Nha nudc cong MC 2? 2? 1? 8 ngay Theo N9
nhan quyén swr dung dat ngay | ngay | ngay HDND tinh
- Doi Vi trieong hop cap GCN QSD 25 15 s s Theo NQ
ddt cho ngwoi tring ddu gid MC ngay | ngay dngay | 6ngay HDND tinh
Cép Glay ching nhén quyén si
dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai
17 | 17 | san khac gan 11en v6i dét cho nguoi | MC nzg nzg nlz 8 ngay HTDh;%Nﬁgh
da ding ky quyén st dung dit lan gay gay gay
dau




Thoi han giai Thue hién
Thoi han giai | quyét cia cac co qua dich vu
CO; quyét quan (sau cit buu chinh _
STT Thii tuc hanh chinh che giam) Phi, 1¢ phi | congich th,'
814} | Theo | Sau | Phong | UBND Tiép | Tra | ™
quyet quy cit | chuyén | huyén, nhan | két
dinh | giam | mon | thanh phd héso | qua
Piang ky, cdp Gidy chting nhéan
quyén sit dung dat, quyén so hiru
18| 18 nha & va tai san khac gan hen voi MC 25 25 20 S6 TNMT | Theo NQ
dat 1an dau doi véi tai san gin lién ngay | ngay ngay 5ngay | HDND tinh
v6i dat ma chu s¢ hitu khong dong
thoi 14 nguoi sir dung dat
bang ky thay d6i, sb sung tai san 15 15 10 S6 TNMT | Theo NQ
19 {19 | gan lién Vol dat vao Gidy chung | MC . . X X ,
nhin d cip ngay | ngay | ngay 5ngay | HDND tinh
Pang ky dat dai lan dau doi voi 15 15 15
20 | 20 | truong hop dugc Nha nudc giao dat | MC N N N Khéng
dé quan 1y ngay | ngay ngay
bang ky, cap Glay ching nhén
quyén st dung dat, quyén s¢ hitu
nha & va tai san khac gan lién véi ,
21| 21 | dat cho nguoi nhan chuyén nhugng | MC nlg nlg nlg S%aN;VI T H-I;];%th h
quyén su dung dat, mua nha &, cong gay gay gay gay n
trinh xay dung trong cac du an phat
trién nha &




Thoi han giai Thue hién
Thoi han giai | quyét cia cac co qua dich vu
CO; quyét quan (sau cit buu chinh .
STT Thii tuc hanh chinh che gidm) Phi, 1¢ phi | _cong ich th,'
8140 | Theo | Sau | Phong | UBND Tiép | Tra |
quyet quy cit | chuyén | huyén, nhan | két
dinh | giam | mon | thanh phd héso | qua
bang ky bién dong quyén s dung
dat, quyén sO hiru tai san gian lién
véi dat trong cac truong hop chuyén
nhuong, cho thué, cho thué lai, thira
ké, tang cho, gop vbén bang quyén
22 | 22
su dung dat, quyén so hiru tai san
gin lién véi dat chuyén quyén su
dung dat, quyen s& hiru tai san gan
lién v&i dat cia vo hodc chong
thanh ciia chung vo va chong
- Chinh I gidy chitng nhan MC négy négy négy Hg‘;%'\'ﬁgh
VPDKDD
- Cdp mdi gidy chitng nhdn MC 29 29 1? tinh 5 Theo Np
ngay | ngay ngay ngay HDND tinh
Ban hoac gép von bang tai san gan
23| 23 | lién voi dit thud cia Nha nude theo | MC | 50 | 20 | 2) Hgﬁ%'\t@h
hinh thtrc thué dat tra tién hang ndm gay gay gay mn




Thoi han giai Thue hién
Thoi han giai | quyét cia cac co qua dich vu
CO; quyét quan (sau cit buu chinh .
STT Thii tuc hanh chinh che giam) Phi, 1¢ phi | congich th,'
814} | Theo | Sau | Phong | UBND Tiép | Tra | ™
quyet quy cit | chuyén | huyén, nhan | két
dinh | giam | mon | thanh phd héso | qua
bang ky bién dong quyén su dung
dat, quyén s¢ hiru tai san gin lién
voi dat trong cac truong hop giai
quyet tranh chap, khiéu nai, t6 céo
vé dat dai; xu ly no hop dong thé
chap, gop von; ké bién, dau gia
o4 | 24 quyén sir dung dat, tai san gan lién
véi dat dé thi hanh an; théa thuén
hop nhéat hodc phan chia quyén st
dung dat, tai san gin lién voi dat
cua ho gia dinh, cia vo va chéng,
cia nhom nguoi st dung dat;
chuyén quyén sir dung dat cua ho
gia dinh vao doanh nghiép tu nhan
- Chinh ly giay chirng nhan MC négy négy négy H-IE-)TI([)) Tlgh
- Cdp méi gidy chitng nhdn MC 1? 1? 19 VI:EE?B Theo NQ
' ngay | ngay ngay ngay HDND tinh




Thoi han giai

Thoi han giai
quyét cia cac co

Thue hién
qua dich vu

(;0; quyét quan (sau cit buu chinh Ghi
STT Thii tuc hanh chinh oo gidm) Phi, 1¢ phi |__cong ich o u'
%% | Theo | Sau | Phong | UBND Tiép | Tra
quy quy cat | chuyén | huyén, nhdn | ket
dinh | gidam mon | thanh pho ho so | qua
bang ky :t)ién dong dbi véi truong
hop chuyén tur hinh thirc thué dat tra
tién hang nam sang thué dat tra tién
mét 1an cho ca thoi gian thué hodc 30 25 17 N Theo NQ
25125 tr giao dat khong thu tiér} str dung MC ngay | ngay ngay 8 ngay HDND tinh
dat sang hinh thire thué dat hoac tur
thué dat sang giao dat c6 thu tién st
dung dat
CE.lp lai Gla;l chung vnhan. Poac cap 10 10 10 VP}-)KDB Theo NQ
26 | 26 | lai Trang bo sung cua Gidy ching | MC g naa naa tinh 3 HDND tinh
nhan do bi mat gay gay gay ngay
Diang kAy chuygn muyc dl,Ch su dung 15 15 15 Theo NQ
27| 27 | dat khong phai xin phép co quan | MC g g nga HDND tinh
nha nudc c6 thim quyén gay gay gay
Chuyén doi quyén sir dung dat nong 10 10 \ \ Theo NQ
28128 nghiép cta hg gia dinh, ca nhan MC ngay | ngay 6ngay | 4ngay HDND tinh
I LINH VUC PANG KY GIAO
DICH BAO PAM®Y

@) Thoi han giai quyét linh vue dang ky giao dich bao dam la trong ngay. Néu nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc ding ky vatra két qua
ngay trong ngay lam vi¢c ti€p theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét ho so thi cling khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho
so dang ky hop 1€




Thoi han giai Thue hién
Thoi han giai | quyét caa cac co qua dich vu
(;0; quyét guan (sau cat buu chinh Ghi
STT Thii tuc hanh chinh oo gidm) Phi, 1¢ phi |__cong ich o u'
%% | Theo | Sau | Phong | UBND Tiép | Tra
quy quy cat | chuyén | huyén, nhdn | ket
dinh | gidam mon | thanh pho ho so | qua
29| 1 bang ky the chap quyen su dung MC Trong | Trong Theo NQ
dat, tai san gan lién véi dat ngay | ngay HDND tinh
Ding ky thé chip tai san gin lién
v6i dat khong phai 1a nha & ma tai
30| 2 | sin o da hinh thinh nhung chua | MC | |9 | TTON Hg‘;%'\t'ﬁh
dugc ching nhan quyén s¢ hiru trén gay gay
gidy chirng nhan
Ping ky thé chap du an dau tu xay
31 | 3 | dung nha &, nha ¢ hinh thanh trong MC Tro\ng Tro\ng Theo N9
twong lai ngay ngay HDND tinh
Xoa dang ky bién phap bao dam
32| 4 bang quyén st dung dat, tai san gan MC Tro\ng Tro\ng Theo N,Q
lidn véi dAt ngay ngay HDND tinh
Chuyén tiép dang ky thé chap quyén
33| 5 | tai san pht sinh trhop ddng mua | Mc | 11ond | Trong Theo NQ
ban nha & ngay ngay HDND tinh
Dang ky van ban thong bao vé viéc Trong | Trong Theo NQ
34 | 6 | xurly tai san thé chap bang quyen su | MC S naa HDND tinh
dung dét, tai san gan lién voi dat gay gay

10




Thoi han giai Thue hién
Thoi han giai | quyét cia cac co qua dich vu
CO; quyét quan (sau cit buu chinh .
STT Thii tuc hanh chinh che giim) Phi, 1¢ phi | cong ich th,'
814} | Theo | Sau | Phong | UBND Tiép | Tra | ™
quyet quy cit | chuyén | huyén, nhan | két
dinh | giam | mon | thanh phd héso | qua
Stra chira sai sot ndi dung bién phap
35| 7 bao dam bang quyén sir dung dat, MC Trong | Trong Theo NQ
tai san gan lién v&i dat da dang ky ngay | ngay HDND tinh
do 15i ctia co quan ding ky
Ping ky thay d6i noi dung bién
36| 8 phap bao dam bang quyén st dung MC Trong | Trong Theo NQ
dat, tai san gan lién véi dat da dang ngay | ngay HDND tinh
ky
Ping ky bao luu quyén sir hiru
371 9 trong truong hop mua ban tai san MC Trong | Trong Theo NQ
gan lién véi dat co bao luu quyén so ngay | ngay HDND tinh
hiru
1l | LINH VU'C MOI TRUONG
Xé? nhan kAé ho?ch béokvé {néi 10 ‘ \ Theo NQ
38 | 1 | truong thudc thdm quyén cua MC g 7 ngay | 7 ngay HDND tinh
UBND cép huyén gay
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PHAN II. NOI DUNG CHI TIET CUA THU TUC HANH CHINH

|. LINH VUC QUAN LY PAT PAI

1. Tha tuc giai quyet tranh chap dat dai thudc tham quyen cua Chu tich
Uy ban nhan cap huyén

1. Trinh tu thuwc hién:

- Nguoi ¢6 don yéu cau giai quyét tranh chap nop don tai Uy ban nhan dan
cap huyén.

- Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén giao trach nhiém co quan tham muu
giai quyet.

- Co quan tham muu ¢6 nhiém vu tham tra, xac minh vu viéc, to chirc hoa giai
gilta cac bén tranh chap, t6 chuc cudc hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu van

giai quyét tranh chap dat dai (néu car} thiét) va hoan chinh ho so trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cung cap ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh giai quyét tranh
chap hodc quyét dinh cong nhén hoa giai thanh, gui cho cac bén tranh chap, cac to
churc, ca nhan c6 quyén va nghia vu lién quan.

2. Cach thirc thuc hién:

- Nguoi ¢6 don yéu cau giai quyét tranh chip ndp don tai Uy ban nhan dan cép
huyén.

3. Thanh phdn, s6 luong hé so:

- Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai;

- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dén gép xd; bién ban lam viéc voi cac bén
tranh chap va nguoi co 1ién quan; bién ban kiém tra hién trang dat tranh chap; bién
ban cudc hop cac ban, nganh c6 lién quan d€ tu van giai quy¢t tranh chéap dat dai doi
voi truong hop hoa giai khong thanh; bién ban hoa giai trong qua trinh giai quyét
tranh chap;

- Trich luc ban d6, ho so dia chinh qua céc thoi ky lién quan dén dién tich dé}t
tranh chap va cac tai liu lam ching ctr, chimg minh trong qua trinh giai quyet
tranh chap;

- Bao cao dé xuat va du thao quyét dinh giai quyét tranh chap hoic dy thao
quyet dinh cong nhéan hoa giai thanh.

4. Thoi han gidi quyét:

- Thoi han kiém tra hd so: Trudng hop ho so chua day da, chua hop 1€ thi

khong qua 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xtr Iy hd so phai thong béo va
huéng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.
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- Thoi han giai quyét: khong qua 45 ngay; d6i v6i cac x4 mién nui, hai dao,
ving sdu, ving xa, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan thi thoi gian thyc
hién duoc ting thém 05 ngay; trir thu tuc hoa giai tranh chip dat dai.

- Thot hiéu giai quyet tranh chap dat dai: khong qua 30 ngay ké tir ngay nhén
dugc quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai lan dau dbi v6i cac x3 mién nui, hai
dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té-xa hoi kho khin, dic biét kho
khan thi khong qua 45 ngay ma cac bén hodc mot trong cac bén tranh chap khong
c6 don guri nguoi co tham quyen giai quyét tranh chap dat dai 1an hai thi quyét dinh
giai quyét tranh chap 1an dau co6 hiéu luc thi hanh.

5. Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ho gia dinh, ca nhan.
6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan phdi hop: Uy ban nhan dan cap xa, Phong Tai nguyén va Moi
truong va cac phong ban cua Uy ban nhan dan cp huyén.

7. Két qua thuwc hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai hodc quyét dinh cong nhan hoa giai
thanh.

8. Lé phi (néu cé): khong quy dinh.
9. Tén méu don, mdu to khai: khong quy dinh.
10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: khong quy dinh.
11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013, c¢6 hiéu luc ngay 01/7/2014;
- Nghj dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014, ¢6 hiéu luc ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017, c6 hiéu luc ngay
03/03/2017.
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2. Tham dinh nhu cau sir dung dat dé xem xét giao dat, cho thué dat khong
thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat doi voi ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cu

Truong hop chuyén muc dich sir dung dat trong lia, dat rismg phong ho, ddt
rung dac dung dé thue hién dw édn dau tw ma phdi xin phép co quan nha nwéc cé
tham quyén thi thi tuc nay chi thuc hién sau khi Thi twong Chinh phu c6 van ban
chap thudn chuyen muc dich sir dung dat hodc Héi dong nhdn ddn cdp tinh ¢6
Nghi quyét vé viéc chuyén muc dich sir dung dat.

1. Trinh tu thuc hién:

(1) Nguoi xin giao dat, thué dat nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua
cia UBND cép huyén.

(2) Phong Tai nguyén va Moi truong to chtrc cudc hop tham dinh hoic gul
xin y kién bang van ban clia cic co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan hodc to
chirc kiém tra thuc dia.

(3) Phong Tai nguyén va Mai trudng c6 van ban tham dinh giri dén nguoi xin
giao dat, thué dat.

2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

3. Thanh phdn, s6 luong hé so:

No6p 01 bd ho so gom:

(1) Pon xin giao dat, cho thué dat.

(2) Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hodc trich do dia chinh thira dat.

4. Thoi han gidi quyét:

- Trudng hop hd so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi gian khong qua 03
ngay lam viéc, co quan tiép nhén, xu Iy h6 so phai thong bao va huéng dan nguoi
ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Khdng qua 25 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.
5. Déi twong thiee hién thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.

6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Tai nguyén va Mai truong.

- Co quan phéi hop: Co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan.

7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Vin ban thAm dinh nhu cau st dung dat.

8. Lé phi (néu cé): Khong quy dinh.

9. Tén mdu don, mau to khai (néu cé va dinh kém):
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- bon xin giao dat, cho thué dat theo Mau s 01 ban hanh kém theo Théng
tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

10. Yéu ciu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé):
11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Dét dai.

- Thong tu sé 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh v€ ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich
su dung dat, thu hoi dat.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 sira doi, bo sung
mot sO nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
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Mau s6 01. Pon xin giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich sir dung dat

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 ciia
B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

., ngay..... thang .....nam ....
DON 2....
Kinh giti: Uy bannhan dan® ...................

1. Nguoi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat

2. Dia chi/try SO Chinhi.....c..oiiiiicie e
3.BD1achi HEN he:....oiiiiiii e e e

4. Dia GEM KN QAL ..o

5. DIEN HCh (IN2) ittt

6. Dé str dung vao mMuc GICh: %o

7. Thot han ST dUNg:. .. ..o e e e e e e
8

. Cam,két st dung ‘dﬁt dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cua phap
Luat Dat dai, ndp tién stir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dang han;

CAC CAIM KEE KNAC (I1EU CO) ettt ene s eeenenene.
Nguoi lam don
(ky va ghi 6 ho tén)

2 Ghi rd don xin giao dét hodac xin thué dét hodc xin chuyén muc dich st dung dét

3 Ghi r6 tén UBND cép c6 thim quyén giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit

4 Ghi rd ho, tén ca nhan xin sir dung dét/ca nhan dai dién cho ho gia dinh/ca nhan dai dién cho to churc; ghi thong tin
vé c4 nhén (sb, ngay/thang/nam, co quan cip Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu...); ghi thong tin v& t& chirc
(Quyét dinh thanh 13p co quan, td chirc sy nghiép/vin ban cong nhan to chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy
chimg nhan dau tu ddi v6i doanh nghiép/td chirc kinh té...)

5 Truong hop da dugce cap gidy chimg nhan dau tu hodc vin ban chap thuan dau tu thi ghi 16 myc dich sir dung dat
dé thyc hién dy an dau tu theo giay chirmg nhan dau tu hodc cip van ban chip thuan dau tu
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3. Thu tuc giao dat, cho thué dat cho h¢ gia dinh, ca ‘nhén; giao dat cho
cong dong dan cw d01 voi trueong hop giao dit, cho thué dat khong thong qua
hinh thirc diu gia quyen st dung dat

1. Trinh ty thyc hién:

(1) Phong Tai nguyén va Méi truong hudng dan ngudi xin giao dat, thué dat
1ap ho so xin giao dat, thué dat; thuc hién nghia vu tai chinh.

(2) Phong Tai nguyén va Mai truong trinh ij ban nhan dan cap huyén quyét
dinh giao dat, cho thué dat; ky hop dong thué dat doi vaoi truong hop thué dat.

(3) Nguoi duoc giao dét theo hinh thirc giao dat c6 thu tién sir dung dat nop
tién st dung dat, nguoi dugc thué dat ndp tién thué dat.

(4) Sau khi nguoi duoc giao dat thuc hién day du nghia vu tai chinh, Chi
nhanh Vin phong Piang ky dat dai c6 trach nhiém in Gidy chiang nhan quyén sir
dung dét, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lien voi dat, chuyén Phong Tai
nguyén va Moi truong trinh Uy ban nhéan dan cap huyén cap Glay chuang nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

(5) Phong Tai nguyén va Mdi truong t6 chirc giao dat trén thyc dia va trao
Giay chuing nhan quyén str dung dat, quyen s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién
véi dat cho nguoi duogc giao dat, cho thué dat.

~ (6) Phong Tai nguyén va Mai truong chi dao cap nhéat, chinh ly co s¢ dix liéu
dat dai, ho so dia chinh.

2. Cach thire thyc hién:

Nop ho so tai Bo phan Tiép nhén va tra két qua cua UBND cép huyén.
3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Nop 01 bd ho so gom:

a) Pon xin giao dt, cho thué dat;

b) Trich luc ban dd dia chinh thira dat hoic trich do dia chinh thira dét.
¢) Vin ban tham dinh nhu cau sir dung dat.

d) Hb so boi thuong, hd tro tai dinh cu hoic Gidy ching nhén quyen su
dung dat da chinh 1y d6i voi trudng hop nhan chuyén nhugng quyén st dung dat.

e) Quyét dinh phé duyét du an Qau tu hodc Gidy ching nhéan da}l tu hoac van
ban chap thuan dau tu kém theo Thuyét minh du an, mat bang tong theé.

g) To trinh ctia UBND cap x4 dé nghi giao dét, cho thué dat.
4. Thoi han giai quyét:

- Truong hop hd so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va huéng dan
ngudi ndp hod so bd sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Thoi han giai quyét:
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+ Khong quéa 20 ngay (khong ké thoi gian giai phong mat bang; khong ké
tho1 gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguo1 st dung dat).

+ Khong qua 25 ngay d6i véi cac xd mién nui, hai ddo, ving sdu, viung xa,
vung co6 di€u kién kinh t€ - xa hdi kho khan.

5. P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh:

H¢ gia dinh, c& nhan, cOng déng dan cu.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc: Phong Tai nguyén va Méi truong.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan phéi hop: Uy ban nhan dan cap xa, Chi nhanh Van phong Pang

ky dat dai.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh giao dat (d6i voi trudng hop giao dat).

- Quyét dinh cho thué dat, hop dong thué dat (d6i voi truong hop thué dat).

- Giao dét trén thuc dia va trao GCN quyén sir dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi dugce giao dat, cho thué dat.

8. Lé phi: Theo quy dinh tai Nghi quyét cia HDND tinh.
9. Tén méu don, miu to khai:

- Don xin giao dat, cho thué dat theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong
tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh giao dat theo Mau sb 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh cho thué dat theo MAau sb 03 ban hanh kém theo Thong tu sb
30/2014/TT-BTNMT.

- Hop dong cho thué dat theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Thong tu sb
30/2014/TT-BTNMT.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):
11. Can cu phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:
- Luat Dt dai nam 2013.

- Nghi dinh 50 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu cuia Luat Dat dai.

- Thong tu sd 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich
st dung dat, thu hoi dat.

- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 sua d6i, bd sung
mdt s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.
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Mau s6 01. Pon xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén mue dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thing 6 ndm 2014

ca Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

..., NGay..... thang .....nam ....
DONE....
Kinh giti: Uy bannhandan’ ..................

1. Nguoi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat @

2.D1a chi/tru S Chinh:......oooiiiiee e
RIE D 3o o} B § 1<) 0 s LR
4, DIa QBN KIU QAL ..ot et et et et et et et ee e eneeas
5. DHEN tICHh (IN2) 1ttt sttt sttt st b et e st ne st ae b e e
6. D& st dung vA0 MUC GICH: ...
7. ThOT han ST dUN:. .. ..ot e e e e e,
8

. Cam,két su dung ‘dét dung muyc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap
Luat Dat dai, ndp tién sir dung dat/tien thué dat (néu c6) day du, dung han;

CAC €M K&t KNAC (18U €O
Nguoi lam don
(ky va ghi ro ho tén)

® Ghi rd don xin giao dét hodac xin thué dét hodc xin chuyén muc dich st dung dét

7 Ghi 16 tén UBND cép c6 thim quyén giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich st dung dat

8 Ghi rd ho, tén ca nhan xin sir dung dét/ca nhan dai dién cho ho gia dinh/ca nhan dai dién cho to churc; ghi thong tin
vé c4 nhén (sb, ngay/thang/nam, co quan cip Ching minh nhan din hoic Ho chiéu...); ghi thong tin vé t& chirc
(Quyét dinh thanh 13p co quan, td chirc sy nghiép/vin ban cong nhan t chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy
chimg nhan dau tu ddi v6i doanh nghiép/td chirc kinh té...)

o Truong hop da dugce cap gidy chimg nhan dau tu hodc vin ban chap thuan dau tu thi ghi 16 myc dich sir dung dat
dé thyc hién dy an dau tu theo giay chirmg nhan dau tu hodc cip van ban chip thuan dau tu
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MAiu s6 02. Quyét dinh giao dat

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 ciia
Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc 14p - Tw do - Hanh phiic
Sé: ... ..., NEAy..... thang .....nam ....
QUYET PINH

Ve viéc giao dat ...

UY BAN NHAN DAN ...

Can ctt Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan d4n ngdy. . . thang .. .ndm .. ;
Can ctr Luat Dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can ct Nghi dinh 5O 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 dieu caa Luat Pat dai;

Cian ctr Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua B9
truong Bo Tai nguyén va Mo6i truong quy dinh veé hd so giao dit, cho thué dat,
chuyen muc dich str dung dat, thu hoi dat;

Can ctr Ké hoach sir dung dat hang nim cua ...... duoc phé duyét tai Quyét
dinhso ........... cua Uy ban nhan dan ......... ;
Xét dé nghi ctia S& (Phong) Tai nguyén va Mdi truong tai To trinh sb ...
ngay...thadng...nam..... ,
QUYET PINH:

Piéu 1: Giao cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi duoc giao dat) ...m? dat tai
xd/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh ph6 thudc tinh..., tinh/thanh pho
tryc thuoc Trung wong ... dé€ sir dung vao muc dich ....

Thoi han sir dung dét 1a ... , ké tir ngay... thang ... nam ... @0

Vi tri, ranh gioi kh}l dat duoc xac dinh theo to trich luc ban dd dia chinh (hoac
to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1¢ ... do ... lap ngay ... thang ... nam ... va dé duoc

.. tham dinh.

Hinh thire giao dat @D:. ...,

Gia dat, tién st dung dat phai nop ............. (d6i voi truong hop giao dat c6
thu tién str dung dat).(?

(10) Ghi: dén ngay... thang ... nam ...d6i véi tru(mg hop glao dat 6 thoi han.

@D Ghi rd cac truong hop giao dat khong thu tlen sir dung dat/giao dt c6 thu tién sir dung dat/chuyen tir thué dét
sang giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang giao dét c6 thu tién st dung dét. .

(12 P6i voi truong hop khong ban hanh riéng quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.
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Nhirng han ché vé quyén ctia nguo1 sir dung dat (n€uco): ....c.ovvveeeeennnnnnnn.
Pieu2:Giao ...l to chirc thuc hién cac cong viéc sau day:

1. Thong béo cho ngudi duoc giao dat ndp tién st dung dét, phi va 18 phi theo
quy dinh cua phap luat;

2. Xé4c dinh cu thé mdc gid1 va giao dat trén thue dia;

3. Trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat cho nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh;

4. Chinh 1y ho so dia chinh.
Picu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan déan ........... ... va ngudi duge giao dat c6 tén
tai Di€u 1 chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.
Vian phong Uy bannhan dan................... chiu trach nhiém dua Quyét dinh
nay lén Cong thong tin dién tir cua ....../.
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)
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MAu s6 03. Quyét dinh cho thué dit

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 ciia
Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 14p - Tu do - Hanh phiic
Sé: ... ..., NEAy..... thang .....nam ....
QUYET PINH

Vé viéc cho thué dat ...

UY BAN NHAN DAN ...
Cin cir Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngdy. .. thang .. .nam .. ;
Can ctr Luat Dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Cin ci Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phui quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Dat dai;

Can ct Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua B
truong Bo Tai nguyén va Mo6i truong quy dinh veé hd so giao dit, cho thué dat,
chuyen muc dich str dung dat, thu hoi dat;

Cian ctr Ké hoach str dung dat hang nim cuia ...... duoc phé duyét tai Quyét
dinhso6 ........... cua Uy ban nhan dan ......... ;

Xét dé nghi cua S& (Phong) Tai nguyén va Moi truong tai TO trinh sb ...
ngay...thdng...nam.....,

QUYET PINH:

Piéu 1: Cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi dwoc thué ddt) thué ....m2 dé:[
tai xa/phuong/thi tran ..., huyén/quan/thi xd/thanh pho thude tinh..., tinh/thanh pho
truc thuoc Trung wong ... dé sir dung vao muc dich ....

Thoi han st dung dét 13 ..., ké tir ngdy. .. thang ... nim ...dén ngdy... thang ... nim

Vi tri, ranh gi6i khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh (hoic
to trich do dia chinh) s6 ..., ty I¢ ... do ... ......18p ngay ... thang ... nam ... va da
duoc .... tham dinh.

Hinh thtrc thué dat: @)...........coocveeee.e.
Gia dat, tién thué dat phai nodp ........ooovveveeeeeieeen.

Nhirng han ché vé quyén ctia nguoi st dung dat (n€u co): ...oovvenveeeenninnn....

13 Ghi rd: Tra tién thué dat hang nam hay tra tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué; chuyén tir giao dat sang
thué dat....
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Picu 2: Glao.. ... c6 trach nhiém to6
chtrc thuc hién cac cong viéc sau day:

1. Thong bao cho nguoi dugc thué dat nop tién thué dat, phi va 18 phi theo
quy dinh cua phap luat;

2. Ky hop d6ng thué dat voi............coeeeveeiinn..,
3. Xéc dinh cy thé mdc gidi va giao dét trén thue dia;

4. Trao gidy chung nhan quyén sir dung dat cho nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh;

5. Chinh 1y hé so dja chinh.
Piéu 3: Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhan dan ............... va nguoi dugc thué dat co
tén tai Di€u 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Vin phong Uy ban nhan dan .............. chiu trach nhiém dua Quyét dinh nay
1én Cong thong tindién trcua .................. /.
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)
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MAu s6 04. Hop dong cho thué dat

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 ciia
Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

HQP PONG THUE PAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc 14p - Tu do - Hanh phic

Sé: ... .., NEAy..... thang .....nam ....

HQP PONG THUE PAT
Can cur Luat Dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can ctr Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

Can ct Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 cua B
truong BO Tai nguyén va Mo6i truong quy dinh veé ho so giao dat, cho thué dat,
chuyen muc dich str dung dat, thu hoi dat;

Can ctt Quyét dinh so............. ngay...thang ...nam...cia Uy ban nhan
dan........ vé viéc cho thué dat................. 14
Hom nay, ngay .. thing .. ndm .. tal ..., ,

chung t61 gdm:
I. Bén cho thué dat:

.........................................................................................

1. BEN thUe GAC LA oo e e e

(Boz véi hé gia dinh thi ghi tén chii hé, dia chi noi dang ky hé khau thuong
trii; déi véi cd nhdn thi ghi tén cd nhdn, dia chi noi dang ky ho khdu thwong tr, so
chitng minh nhdn dan, tai khoan (néu c6); doi véi to chirc thi ghi tén té chire, dia
chi tru so chinh, ho tén va chuc vu nguoi dai dién, s6 tdi khoan..... ).

II1. Hai Bén théa thuin ky hop dong thué dat voi cac diéu, khoin sau day:
Piéu 1. Bén cho thué dit cho Bén thué dat thué khu dat nhu sau:

1. Dién tich dit ............. m? (ghi ré6 bang sé va bang chir, don vi la mét
vuong)

Tai ... (ghi tén xa/phwong/thi tran; huyén/qudn/thi xa/thanh pho thudc tinh;
tinh/thanh pho truc thuéc Trung wong noi co dat cho thué).

2. Vi tri, ranh gi¢i khu dat dugc xac dinh theo t trich lyc ban d6 dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 16 ........ do ... ....... lap ngay ... thang ... ndm
.. da duoc ... tham dinh.

14 Ghi thém van ban cong nhén két qua dAu thau; Quyét dinh cong nhan két qua trang d4u gia quyén sir dung dat;
Giay chung nhan dau tu ....
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3. Thoi han thué dat ...  (ghi 16 s6 ndm hodc sé thang thué ddt bang sé va
bang chﬁ’phit hop voi thoi han thué dat), k€ tir ngay ... thang ... ndm ... dén ngay ...
thang ... nam

4. Muc dich str dung dat thué:.........ooeevveeeveereereennn.

Piéu 2. Bén thué dat c6 trach nhiém tra tién thué dit theo quy dinh sau:

1. Gi4 dat tinh tién thué dat 1a ... dong/m%nam, (ghi bang sé va bang chir).
2. Tién thué dat dugc tinh tir ngdy ... thang ... NAM........c.oveevveeereenn,

3. Phuong thirc nop tién thué dat: ........ccoevveeeeneene.

4. Noi nop tién thué dat: ........coccovevverrrrererrrrnnnns

5. Viéc cho thué dat khong lam mat quyen cua Nha nudc 1a dai dién chu so
hiru dat dai va moi tai nguyén nam trong long dat.

Dl,ell 3. Vi€c st dung dat trén khu dat thué phai phu hop véi muc dich st
dung dat da ghi tai Diéu 1 ctia Hop dong nay ...

Picu 4. Quyén va nghia vu ciia cac bén

1. Bén cho thué dat bao dam viéc sir dung dat cua Bén thué dat trong thoi gian
thue hién hop dong, khong dugc chuyen giao quyén str dung khu dat trén cho bén
thr ba, chap hanh quyét dinh thu hoi dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai;

2. Trong thoi gian thyc hién hop ddng, Bén thué dat co cac quyén va nghia vu
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai.

Truong hop Bén thué dat bi thay d6i do chia tach, sap nhép, chuyén d6i doanh
nghiép, ban tai san gan lién véi dat thué......c.cocoevviene thi t6 chi, ca nhan dugc
hinh thanh hop phap sau khi Bén thué dat bi thay doi s€ thuc hién tiép quyén va
nghia vu cua Bén thué dat trong thoi gian con lai cua Hop dong nay.

3. Trong thot han hop dfmg con hiéu lyc thi hanh, néu Bén thué dat tra lai
toan bQ hOf;'l’C mot phan k}}u dat thué trude thoi han thi p’héi thong bao cho Bén chp
thué dat biét trude it nhat la 6 thang. Bén cho thu¢ dat tra 161 cho Bén thué dat
trong thoi gian 03 thang, ké tir ngay nhan dugc d€ nghi cua Bén thué dat. Thoi
diém két thuc hop dong tinh dén ngay ban giao mat bang.

4. Cac quyén va nghia vu khac theo thoa thuan cia cac Bén (néu co) 1°

Piéu 5. Hop dong thué dat cham dut trong cac truong hop sau:

1. Hét thoi han thué dat ma khong dugc gia han thué tiép;

2. Do d& nghj ctia mdt bén hodc cac bén tham gia hop dong va dugc co quan
nha nudc c6 tham quyén cho thué dat chap thuan;

3. Bén thué dét bi pha san hodc bi phat mai tai san hodc giai thé;

15 Ghi thém theo Gidy chirng nhdn dau tir....doi voi truong hop bén thué ddt cé Gidy chirng nhdn ddu tw
18 Phai ddam bao phit hop véi quy dinh cia phdp ludt vé dat dai va phap ludt khac cé lién quan
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4. Bén thué dét bi co quan nha nudc c6 thim quyén thu hodi dit theo quy dinh
cua phap luat vé dat dai.

Picu 6. Viéc giai quyét tai san gan lién voi dat sau khi két thic Hop dong nay
dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 7. Hai Bén cam két thue hién dung quy dinh cuia hop dégg nay, néu Bén
nao khong thuc hién thi phai boi thuong cho viéc vi pham hop dong gay ra theo
quy dinh cua phép luat.

Cam két Khac (0u c0) ..o,

Piéu 8. Hop dong nay dugc lap thanh 04 ban c6 gia tri phap ly nhu nhau, moi
Bén giit 01 ban va giri &én co quan thué, kho bac nha nudc noi thu tién thué dat.

Hop d6ng nay ¢ hiéu luc k& trngay..........oooovieiiieiiiieeeeii, /.
Bén thué dat Bén cho thué dat
(Ky, ghi ré ho, tén, déng dau (néu cd) (Ky, ghi 16 ho, tén va déng dau)

Y7 Phai d@am bdo phit hop véi quy dinh ciia phdp ludt vé dat dai va phép ludt khéc ¢6 lién quan
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4. Chuyén muc dich sir dung dit phai dwoc phép ciia co quan nha nuéc
c6 tham quyén doi véi ho gia dinh, ca nhan

1. Trinh ty thyuc hién:

(1) Nguoi str dung dat ndp don xin phép chuyén muc dich sir dung dat.

(2) Phong Tai nguyén va Méi truong c6 trach nhiém thdm tra hd so; xdc
minh thyuc dia, thAm dinh nhu cau chuyén muc dich str dung dat.

(3) Phong Tai nguyén va Moi trudng trinh Uy ban nhan dan cdp huyén quyét
dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dét.

Truong hop ho gia dinh, c4 nhan xin chuyén muc dich st dung dit noéng
nghiép dé st dung vao muc dich thuong mai, dich vu vai dién tich tir 0,5 héc ta tro
lén thi Uy ban nhan dan cip huyén trinh Uy ban nhan dan cap tinh chép thuin
trude khi Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
dung dit.

(4) Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai thuc hién cap nhat, chinh 1y co so
dit liéu dat dai, ho so dia chinh,

(5) Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

2. Cach thirc thuec hién:

Nop hd so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

Nop 01 bo hd so gém:

(1) Pon xin phép chuyén muc dich st dung dat.

(2) Giay chiing nhan quyén sir dung dat hoac Giay chiing nhan quyén sé hitu
nha & va quyén st dung dat ¢ hoic Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.

(3) Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh vi tri xin chuyén muc
dich sir dung dat.

4. Thoi han giai quyét:

- Truong hop hd so chua day di, chua hop 18 thi trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va huéng din
ngudi ndp hod so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Thoi han giai quyét:

+ Khong quéa 15 ngay (khong ké thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia
nguoi sir dung dat).
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+ Khﬁng qua 20 qgéy d6i voi cac xd mién nui, hai ddo, ving siu, vling xa,
vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi kho khan.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién tha tuc: Phong Tai nguyén va Moi truong.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan phdi hop: Uy ban nhan dan cap x&, Chi nhanh Vin phong Ping

ky dat dai.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat.

8. Lé phi (néu c6): Theo quy dinh tai Nghi quyét cia HPND tinh.

9. Tén mau don, miu to khai (néu c6 va dinh kém):

- Pon xin phép chuyén muc dich str dung dat theo Mau s6 01 ban hanh kém
theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat theo Mau sé 05 ban
hanh kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghj dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 cua Bo Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich
str dung dat, thu hoi dat.

- Nghi dinh s 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 sua d6i, bd sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
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Mau s6 01. Pon xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén mue dich sir dung dat

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thing 6 ndm 2014 ciia
Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

..., NGay..... thang .....nam ....

PON ...,

Kinh giwi: Uybannhan dan®® .........cccccovvieeecieeeenn,
1. Nguoi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich s dung dat 2

2.

3. Dia chi hen B e

4. Dia GEM KNU QAL ...t

5. DIEN tICh (IN2) 1iiiueieiicieciete ettt rens

6. Dé str dung vao MUC GICh: 2. ...
7. Thot han ST dUng:......c.ooiiii i e e e e e e eaaas
8

. Cam,két su dung ‘dét dung muyc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap
Luat Dat dai, ndp tién stir dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dang han;

CAc caM K&t KNAC (18U €Ottt
Nguwoi lam don
(ky va ghi ro ho tén)

18 Ghi rd don xin giao dét hodc xin thué dat hodc xin chuyén muc dich sir dung dit

19 Ghi rd tén UBND cép c6 thdm quyén giao dit, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dét

20 Ghi r6 ho, tén ca nhan xin sir dung dat/ca nhan dai dién cho hé gia dinh/ca nhan dai dién cho t6 chirc; ghi thong
tin vé ca nhan (sd, ngay/thang/nam, co quan cép Chung minh nhan dén hodc Ho chiéu...); ghi thong tin vé t6 chirc
(Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc sur nghiép/van ban cong nhén t6 chirc ton giao/dang ky kinh doanh/Gidy
chirmg nhan dau tu ddi véi doanh nghiép/té chirc kinh té...)

2 Truong hop di duoc cap gidy chimg nhan dau tu hodc vin ban chap thuan dau tu thi ghi 16 muc dich sir dung dat
dé thyc hién du an dau tu theo gie‘iy ching nhan déu tu hodc cép van ban cha?ip thuan dau tu
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MAu s6 05. Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 ciia
Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

So: ... .., NEAy..... thang .....nam ....

‘ QUYET PINH
Ve viéc cho phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ................
Can ctr Luat To chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay... thing ...ndm

Can ctr Luat Dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can cir Nghi dinh sO 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 dieu caa Luat Pat dai;

Can ctr Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua Bo
truong Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich st dung dat, thu hoi dat;

Can ctr Ké hoach sir dung dit hang nim cua ...... dugc phé duyét tai Quyét
dinh s6 ........... cua Uy ban nhan dan ......... ;

Xét dé nghi ctia So (Phong) Tai nguyén va Mdi truong tai TO trinh sb ...
ngay...thdng...nam.....,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi dwoc giao ddt) ...duoc
chuyén muc dich sir dung dat tai xa/phudng/thi tran ..., huyén/quan/thi xa/thanh
phé thudc tinh....... , tinh/thanh phd truc thuéc Trung uwong ...... dé sit dung vao
muc dich ....

Vi tri, ranh gidi khu dat duoc xac dinh theo to trich luc ban dd dia chinh (hoac
to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1§ ... do ... ............ 1ap ngay ... thang ... ndm ...va
da duoc ... tham dinh.

22 Ghi: Bbi v6i truong hop khong ban hanh riéng quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.
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DU 22 GIA0. ... ¢ trach nhiém to
chtrc thuc hién cac cong viéc sau day:

1. Huéng dan........ nguoi sit dung dat thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh;

2. Xé4c dinh cu thé mdc gid1 va giao dat trén thue dia;

3. Trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat cho nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh;

4. Chinh 1y ho so dia chinh.
Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay...thang... nam. ..

Chanh Van phong Uy ban nhan dan ceereess oo VA EUOL dugce sir dung dat co
tén tai Di€u 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
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5. Tha tuc ding ky quyeén sir dung dat lan dau
(1) Trinh tu thuc hién
a) Nguoi sir dung dat ndp hod so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén.
H0 gia dinh, ca nhan, cong d6ng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c¢6 nhu cau.

Truong hop hd so' chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi gian t6i da 03 ngay
lam vi€c, co quan ti€p nhén, xtr ly h6 so phai thong bao va huéng dan nguoi nop
ho so bo sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

b) Co quan tlep nhan ho so ¢é trach nhiém ghi day du thong tin vao S6 tiép

nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi
nop ho so.

Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu nop ho so tai Uy ban
nhan dan cip xa thi Uy ban nhan déan cép xi chuyén ho so dén Chi nhanh Vin
phong Piang ky dat dai.

C) Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai cap nhat thong tin thira dat dang ky
vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai (néu co).

(2) Cach thvec thuwc hién

Nguoi str dung dat ndp hod so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu cd nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lirong hé so
a) Thanh phin ho so bao gom:

1. Pon ding ky, cAp Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04/DK;

2. Mot trong cac loai gidy to vé quyén sir dung dat (ban sao) nhu sau:

a) Gidy to vé quyén duoc sir dung dat trude ngay 15 thang 10 nim 1993 do co
quan c6 tham quyeén cap trong qué trinh thuc hién chinh sach dat dai cia Nha nuéc
Viét Nam dan chi Cong hoa, Chinh pha Cach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam
Viét Nam va Nha nudc Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam;

b) Gidy chting nhan quyén st dung dat tam thoi duoc co quan nha nudc c6
tham quyén cip hoic co tén trong S6 dang ky rudng dat, S6 dia chinh trudc ngay
15 thang 10 ndm 1993;

¢) Giay to hop phap vé thira ké, tang cho quyén str dung dat hoac tai san gan
lién vé&i dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lién voi dat;
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d) Gidy to chuyén nhuong quyén st dung dat, mua ban nha & gan lién véi dat
& trude ngdy 15 thang 10 nam 1993 duoc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan 1a da
su dung trudc ngay 15 thang 10 nam 1993;

d) Gidy to thanh Iy, ha gia nha & gan lién voi dat o; gidy to mua nha & thudc so
hiru nha nudce theo quy dinh cta phap luat;

e) Gidy to vé quyén sur dung dat do co quan c6 tham quyén thuoc ché do cii
cap cho ngudi sir dung dat;

g) Mot trong céc gidy to 1ap trude ngay 15 thang 10 ndm 1993 ¢o tén nguoi St
dung dat, bao gom:

- S6 muc ké dét, so kién dién lap trudc ngay 18 thang 12 nam 1980.

- Mot trong céc gidy to duoc 1ap trong qué trinh thuc hién dang ky rudng dét
theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang 11 nam 1980 cua Tha tuéng Chinh phu vé
cong tac do dac, phan hang va dang ky thong ké ruéng dat trong ca nude do co quan
nha nuéce dang quan 1y, c6 tén ngudi str dung dat bao gom:

+ Bién ban xét duyét cua Hoi dong diang ky rudng dat cip xa xac dinh nguoi
dang sir dung dat 1 hop phap;

+ Ban tong hop cac trudng hop sir dung dat hop phép do Uy ban nhan dan cap
x4 hodc Hoi dong dang ky rudng dat cap x& hoic co quan quan 1y dat dai cap huyén,
cap tinh 1ap;

+ Pon xin ding ky quyén sir dung ruong dat ddi véi truong hop khéng co bién
ban xét duyét va Ban tong hop céac truong hop st dung dat hop phap. Truong hop
trong don xin ding ky quyén sir dung rudng dat c6 su khac nhau gitra thoi diém lam
don va thoi diém xac nhan thi thoi diém xac lap don duoc tinh theo thoi diém sém
nhét ghi trong don.

+ Gidy to vé viéc chung nhan da dang ky quyén sir dung dat caa Uy ban nhan
dan cap x&, cap huyén hoic cap tinh cap cho ngudi sir dung dat.

+ Gidy to vé viée ké khai dang ky nha cira dugc Uy ban nhan dan cap x4, cap
huyén hoic cap tinh x4c nhan ma trong d6 c6 ghi dién tich dat c6 nha 6.

- Du 4n hoic danh sach hodc van ban vé viéc di dan di xay dung khu kinh té
méi, di dan tai dinh cu duoc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hodc co quan nha
nudc 6 tham quyén phé duyét.

- Gidy to cua ndng trudng, 1am truong qubc doanh vé viée giao dat cho nguoi
lao dong trong néng truong, 1am trudng dé 1am nha & (néu cd).

- Gidy t& c6 noi dung vé quyén so hiru nha &, cdng trinh; vé viéc xay dung, sira
chira nha &, cong trinh dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cip tinh hoic co quan
quéan 1y nha nuéc vé nha &, xay dung ching nhan hoic cho phép.
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- Gidy to tam giao dat caa Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh; Pon dé nghi
duoc sir dung dat dugc Uy ban nhan dan cap xa, hop tac xa néng nghiép phé duyét,
chap thuan trudc ngay 01 thang 7 naim 1980 hoic duoc Uy ban nhan dan cap huyén,
cap tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to ciia co quan nha nudc c6 tham quyén vé viée giao dat cho co quan, to
chtrc dé bé tri dat cho can b, cdng nhan vién tu 1am nha ¢ hoic xay dung nha ¢ dé
phan (cap) cho can bg, cong nhan vién bang vén khéng thudc ngan sach nha nuéc
hoac do can bo, cong nhan vién tu dong gop xay dung. Truong hop xay dung nha ¢
bang vén ngan sach nha nuéc thi phai ban giao quy nha & d6 cho co quan quan Iy
nha & cta dia phuong dé quan 1y, kinh doanh theo quy dinh caia phap luat.

h) Ban sao cé4c gidy to lap trudc ngay 15 thang 10 nim 1993 c¢6 tén ngudi Sir
dung dat néu tai diém g c6 xac nhan caa Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoic
co quan quan Iy chuyén nganh cap huyén, cap tinh di véi truong hop ban géc gidy
to ndy da bi that lac va co quan nha nude khong con luu gitt hd so quan ly viéc cap
loai gidy to do.

1) Mot trong cac giéy toy vé quyén st dung dAt néu tai cac diéma, b, c,d, d, e,
g va h trén day ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi khac, kém theo gidy to vé viée
chuyén quyén sir dung dit c6 chit ky ctia cac bén c6 lién quan.

k) Ho gia din}l, c4 nhan duoc stir dung dét theo ban an hoic quyét dinh cua Toa
an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an, van ban cong nhan

két qua hoa giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, to cdo vé dat
dai cia co quan nha nude c6 thim quyén da dugc thi hanh.

1) HO gia dinh, ca nhan dang su dung dat co quyét dinh giao dat, cho thué dat
ctia co quan nha nudce cd tham quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.

m) Gidy xac nhan 1a dat su dung chung cho cong dong d6i voi truong hop
cong dong dan cu dang sir dung dat.

3. Chung tir thyc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién ‘quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat - néu c6 (ban sao).

4. Truong hop c6 dang ky quyén st dung han ché d6i voi thira dat lién ké phai
c¢6 hop dong hodc vin ban thoa thuan hodc quyét dinh ctia Toa an nhan dan vé viée
xéac 1ap quyén st dung han ché thira dat 1ién ké, kém theo so do thé hién vi tri, kich
thudc phan dién tich thira dat ma nguoi str dung thira dat lién ké dugc quyén st
dung han ché.

b) S6 lwong hé so: 1 bo.

(4) Thoi han gidgi quyét: khdng qué 25 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop
I¢. Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian niém yét cong khai,
thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dét; khong tinh thoi gian
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xem xét xtr Iy d6i véi truong hop sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh.

DPdi v6i cac xa mién nai, hai ddo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 ho1 kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi su dung dat, cha so hitu
tai san gan hen v6i dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay co két
qua giai quyet

(5) Doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh

HG gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc so hiru nha ¢ gan lién vai quyén sir dung dat o tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

+ Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

+ Co quan phéi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xi, Phong Tai nguyén va
Moi truong.

(7) Két qua thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh

Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.

(8) Lé phi (néu cé): Khong.

(9) Tén mau don, méu to khai

- Mau s6 04a/PK: Pon ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Mau s 04b/DK: Danh sach nguoi st dung chung thura dat, chi s¢ hitu
chung tai san gan lién véi dat.

- Mau s6 04c¢/PK: Danh sach cac thua dat nong nghiép cua ciing mot ngudi sir
dung, nguoi dugce giao quan ly dat.

(MAu don dugc ban hanh kém theo Thong tu sO 24/2014/TT-BTNMT va
cong khai trén Trang thong tin dién tr cuna Bo Tai nguyén va M6i truong, Tong cuc
Quan ly dat dai).

(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
(11) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢6 hiéu lyc tir ngdy 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi; ¢6 hiéu lyc tir
ngay 01/7/2014.

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong; co hi¢u luc tir ngay 05/7/2014.
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- Nghi dinh s0 01/2017/NDP-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mdt s0 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 042/DK

Poc lap - Tu do - Hanh phic - . A
Lt : : PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO
SO

DPON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU'DUNG PAT, | i kiém tra ngi dung don day du,
QUYEN SO HUUNHA G VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT | 1O 73n¢: thong nhat vGi gidy o

xuét trinh.

Vo s tiép nhén hé so

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN K KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem kj huedng dan viét don triede khi ké khai; khong tay xod, siea chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dat, nguoi quan ly dat
1.1 TEN (bt CRIF N HOG): ... e e

1.2. Dia chi thuong trit O L,

2.Pénghi: - Dangky QSDP ~ []  Dangky quyen quan ly dat ] | ®Banh
-Cap GCN doivoidat [ ] Cap GCN doi voi tai san trén dat [ ] ‘f"“ v vao
o trong
lwa chon)

3. Thiradatdang ky @ ... P
3. 1.Thradatso: .....ccoovvvveeiiiiiiiiinnn.. ;3.2. TOban @0 SO: ..o ;
R I B 3 -1 e] o} 157§ EA TSROSO PR RRSTRROPSPRRRRN X
3.4. Diéntich: ...................m% st dung chung: ........cccooou...... m?; st dung riéng: ...................
m2;
3.5. St dung vao muc dich: ........ocoeiiiiiiii , tir thoi diém:

3.6. Th(‘ri‘ han dé nghi duoc st dung QAL e, X
3.7. Nguon goc st dung

3.8.Co quyén st dung han ché ddi v6i thira dat sb. ... ,CUA o, , 101 dung
QUYETL ST QUINE. ..ottt et et e et et e et e et e e e e e e e e e e ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu cé nhu cau diroc chitg nhdn quyén sé hinu tai san)
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4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khdc:

a) L0ai Nha &, cONE trINN®: ..ottt
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (déi véi nha) hodc cONg SUAL (367 v6i cong trink kHAC): ..v.vvevevereveerseersserissesesneneenes
d) Sohitu chung: ............covvvviiiceeeeeee. M2, SO MU TIENE: v m
@) K&t CAUL ..., 2€) SO TANG: v
) Thoi han SO DEU GEN: c..vvvveeceeeeeeeeee ettt

(Trieong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién tich
cua cac nha o, cong trinh xdy dung; dong thoi lap danh sdch nha 6, cong trinh kem theo don)

4.2. Rurng sdan xudt la rung tré‘ng: 4.3. Cay lau nam:

a) Loai cAy chll yu: ........cecevuneerenne.... ;
b)Dién tich: ..........coovevininnn... m?; a) Loai ciy chu
¢) Ngudn gbc tao 1ap: VU oo ;

- Ty trong ring: [] b) Dién tich: .........................

- Nha nudc giao khong thu tién: 1 | m%

- Nha nudc giao c6 thu tién: [ 1 |c)Sé hituchung:............. m?,

- Nhén chuyén quyén: [] S& hitu riéng:.................. m?;

- Nguén von trong, nhan quyén: ................. [_] | d) Thoi han so hiru dén:
d) S& hiru chung: ....... m?, S& hitu riéng: ....... m% |
d) Thoi han s hitu dén: ....ooovveveiieieei .

5. Nhirng gidy t0 n0p Kem theo: .............oooiiiiii el

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trudc phép luat.
veveenen, ngay ... thang ... nam ...
Nguoi viét don
(Ky, ghi 6 ho tén va dong dau néu co)

IL. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRANS®
(Xdc nhdn doi voi truong hop hd gia dinh cd nhan, cong dong dan cu; nguoi Viét Nam dinh cur 0 mude ngoadi
S0 hitu nha o, trie truong hop mua nha, dat cua to chvre dau tw xay dung nha o dé ban)

1. No1 glung, ké khai so V,('ri RIEN TrANG: oo
2. Nguon gOC SU dUNZ AAL: ...eeeviiiieiiieeiiiie ettt e e e et e e et eeeene e e ebe e e e sbeeeennees
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Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chirce dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi r6 ho, tén) Cha tich
(Ky tén, dong dau)

(Truong hop co gzay 10 vé quyén sir dung ddt, quyén so hiru tdi san gan lién véi dat thi khéng xdac nhdn cdc
ngi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc ndy; ding ky riéng vé dat thi khong xdc nhdn noi dung DPiém 4;
ddang ky riéng tai san thi khéng xdc nhdn ndi dung Diém 2 va Piém 3 Muc nay )

II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DPAT PAI

(Phal néu ro co du hay khéng di diéu kién cdp GCN, 1y do va can cie phdp Iy dp dung; truong hop thira dit
c6 vieom, ao gan lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich dit ¢ dwoc cong nhdn va cdn cir phdp 1y)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi o6 ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh, so gidy CMND; h¢ gia dinh ghi chit “Ho ong” (hodc “Ho
ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, S0 gidy chitng minh nhan dan (neu co) cua hai vor chong chu ho
(nguoi co chung quyen su dyung dat ciia hg). To 0 chirc ghi tén va quyét dinh thanh Idp hodc gidy dang
ky kinh doanh, gidy phép dau tur (g6m tén va so6, ngay ky, co quan ky van ban). Ca nhan muwoc ngoai
va nguoi Viet Nam dinh cu ¢ nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, so va ngay cdp, noi cdp ho
chiéu. Truwong hop nhiéu chii cing sie dung dat, ciing 6 hiku tai san thi ké khai tén cac chii dé vao
danh sach kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khong de nghi cdp gidy hodc de nghi cdp
chung mét GCN nhiéu thira dit néng nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc I chi ghi tong s6 thira
va ké khai tung thira vao danh sdach kem theo (Mau 04c/PK).

(3) Ghi cu thé: duwoc Nha nuoc giao co thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thué tra tién mot
lan hay thué tra tién hang ndam hodc nguén goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha 6 riéng 16, can hé chung cu, van phong, nha xwéng, nha kho, ...
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MAu s6 04b/PK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA DAT,
CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky ddt dai va tai san gan lién VOT @At CUQ ........ovveeeeeeeeeeereeeeeseveees s, )
Sir dung chung thira dat || ; S& hitu chung tdi san gén lién véi dat || (danh ddu vao 6 tréng lwa chon)
Tai thwa dat so: ......... To ban do so. ......... Thuoc xa: ......... huyén ......... tinh .........

S8 Tén nguoi sir dung Gidy to phap nhan, nhan thin ciia nguoi sir

At, chii s& hitu tai | Na dung dat, chii s¢ hiru tai sin giin lién véi dat . o

thir dat: Chl;l 50 P tru tal Nam ins eeL - ,g Dia chi Ghi cha Ky tén
t san gan lién voi sinh Loai gify i g Ngay, thang, c .

! dat oai giay to 0 nim cép 0 quan cap

(1) (2 3) ) () (6) () (8 (9 (10

Huwdng dan:
- Mau nay dp dung doi véi truong hop thira dd:t, tai san gan lién véi dat ciia chung nhiéu t6 chire hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhdn hodc gom
cd to chirc, ho gia dinh, ca nhan, true truong hop dat lam nha chung cu.
- Tén nguoi sur dung dat, tai san gan lién voi ddt dugc ghi ddy dii theo gidy CMND, h¢ chiéu, Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky Kinh
doanh, GCN dau tw; ho gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguoi dai dién
- Cac cot 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc Hé chiéu (doi véi hé gia dinh, ca nhan); Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy dang ky
kinh doanh, GCN dau tw (doi voi to chuee),
- Truong hop xdc dinh dwge 1y 1é (%) hodc dién tich thuéc quyén sir dung, sé hivu cia tirng nguwoi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich cia timg
nguoi vao cot “Ghi chu”.
Miu s6 04¢/PK
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] DANH SéCH CAC THUA DAT ]
CUA CUNG MOT NGUOI SU DUNG, NGUOI PUQC GIAO QUAN LY

(Kém theo Pon ding ky ddt dai va tai san gan lién VOT A4t CUQ .........cveeeeeeeeereeeeeeeves e, )
Xa........ huyén ......... tinh .........
So | Thira| To cn o \ e
thie | dat | ban do Pija chi thira dat Di¢n 2t ich Muc dich sir dung dat T hot hanA Ngudn goc sir dung dat
£ £ : (m?) : : str dung dat ‘

tw SO )

@ @ (©)] 4 Q)] (6) 0] (8)
Ghi chu: Mau ' nay su dung cho truong hop nguoi su dung nhiéu thira dat nong nghiép cerreeey NQAY thang ...... nam ......
c6 nhu cau cap chung 01 GCN va truong hop nguoi duwoc nha nudc giao quan ly ddt Nguoi viet don )
dang ky nhiéu thira dat. (Ky va ghi ré ho tén, déng dau - néu cd)
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6. Pang ky, cap Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen s6 hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat ddi véi treong hop da chuyen quyén str dung
dit trwéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyen da dwoc cap Giay
chitng nhan nhwng chwa thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

(1) Trinh tu thuc hién

a) Nguoi st dung dat ndp hod so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén.

H0 gia dinh, ca nhéan, cong ddng dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cip xa
néu c¢6 nhu cau.

Truong hop hé so chua day du, chua hop 18 thi trong thot gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhén, xir Iy ho so phai thong bao va huéng dan ngudi ndp ho so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhan hd so ¢ trach nhiém ghi ddy du thong tin vao So tiép
nhan ho so va tra két qua va trao Phi€u ti€ép nhan ho so va tra két qua cho nguoi nop
ho6 so; chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

C) Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thong bao bang vin ban cho bén
chuyén quyen va niém yét tai try Sy Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat vé viéc lam
thu tuc cap Gidy ching nhéan quyén st dung dat quyén s& hitu nha & va tai san
khac gan lién voi dat cho nguoi nhan chuyén quyén.

- Truong hop khong rd dia chi ciia nguoi chuyén quyén dé thong bao thi phai
dang tin trén phuong tién thong tin dai chiing cta dia phuong ba s lién tiép.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao hodc ding tin l1an dau tién trén
phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong ma khong co don dé nghi giai
quyet tranh chap thi Chi nhanh Vin phong bang ky dat dai trinh co quan c6 tham
quyén quyét dinh huy Giay ching nhan da cap d6i v6i truong hop khong nop Glay
ching nhén dé 1am thu tuc dong thoi cap Glay ching nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v&i dat méi cho bén nhan chuyén
quyen.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi Chi nhanh Vin phong
bang ky dat dai hudng dan cac bén nop don dén co quan nha nudc c6 thim quyén
giai quyét tranh chap theo quy dinh.

(2) Cach thirc thuc hién

Nguoi str dung dat ndp hod so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

H0 gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c6 nhu cau.

(3) Thanh phén, sé lwong ho so
a) Thanh phén hé so:

- Trudng hop nhan chuyén nhuong, nhan thira ké, nhan ting cho quyén st
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dung dat, tai san gin lién voi dat ma 6 hop ddng hodc van ban vé chuyén quyén
theo quy dinh nhung bén chuyén quyén khéng trao Gidy chimg nhan cho bén nhan
chuyén quyén, hd so gdom:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin 1ién voi dat theo Mau s6 09/DK;
+ Hop ddng hodc van ban vé chuyén quyén da lap theo quy dinh;

- Truong hop nhan chuyén nhuong, nhén tang cho quyen su dung dat nhung
khéng 1ap hop dong, van ban chuyén quyén theo quy dinh, hd so gém co:

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau sb 09/PK;

+ Ban gdc Giay ching nhan di cip;

+ Gidy to Véj viéc ghuyén quyén sir dung dat, tai san gan lién v4i dat co du chir
ky ctia bén chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén.

b) S6 lwong hé so: 1 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Khong qua 25 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1&. Trong d6: Chi nhéanh
Vin phong Pang ky dat dai: 20 ngay; Vin phong Pang ky dat dai: 05 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phép luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian niém yét cong khai,
thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh ctia nguoi sir dung dét; khong tinh thoi gian
xem xét xtr 1y doi v6i truong hop str dung dat ¢ vi pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh; thoi gian thong bao hodc diang tin trén phuong tién thong tin dai
ching.

Pdi v6i cac xa mién nai, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khin, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa h¢i ddc biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi su dung dat, chii s¢ hiru
tai san gan hen v6i dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay co két
qua giai quyet

(5) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngu’ol Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc s¢ hiru nha ¢ gan lién vai quyén sir dung dat o tai Viet Nam.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan co tham quyén quyét dinh: Van phong Dang ky dat dai (theo tuy
quyén cua S¢ Tai nguyén va Moi truong).
- Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thyuc hién
(n€u co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.
- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xa.
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(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chung nhan.

(8) Lé phi (néu co):

- Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi dong nhan dan cdp tinh quyét dinh); HO
gia dinh, c4 nhan ¢ nong thon khong phai nop L¢ phi dia chinh.

- Chi phi dang tin do ngudi dé nghi cap Glay chtng nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat tra.

(9) Tén méu don, méu to khai :

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mau sé 09/PK;

(MAu don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT yé cong
khai trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc
Quan ly dat dai).

(10) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢ hiéu luc tir
ngay 01/7/2014.,

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va
Moi truong; co hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa Bo Tai nguyén va
Moi truong; co6 hi¢u lyc tir ngay 05/7/2014.

- Théng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia B6 Tai chinh; c6 hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Quyét dinh s6 609/2015/QD-UBND ngay 04/11/2015 cia UBND tinh Bac
Giang ban hanh Quy che phoi hop gilta S¢ Tai nguyén va Mo6i truong véi UBND
cac huyén, thanh pho, UBND cac xa, phuong, tl}i tran va cac co quan, t6 chuc lién
quan trong hoat dong cua Van phong Dang ky dat dai.

- Quyét dinh s6 313/QD-TNMT ngay 29/5/2019 ctia Giam ddc S¢ Tai nguyén
va Mbi truong V/v ity quyén cip Gidy chiung nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 09/PK

Poc lap - Tu do - Hanh phic X ) .
IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
ba kiém tra nodi dl}ng don déy du, 15 rang, thong
nhat voi gidy to xuat trinh.

~ PONDANG KY BIEN PONG
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Ny /oo

Nguoi nhan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

Kinh @Ui: ceeoeoiiii

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 9
(Xem huwong dan viét don trueoc khi ké khai, khong tay xod, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

L1, TN (VIBt CRIF i1 HOQ): oot
12, Dia Chi D L
2. Gi:"iy, ching nhén da cap )
2.1.56 vaosocap GCN:.........o.oooeee. ; 2.2. S0 phathanh GCN:........o ;
23 . NgaycapGCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NG dung Dien @ONEZ VE: ........c..ovuiveviiceieeeeeces e
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gi?iy, to' lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gom cé:
- Giay chung nhén da cap;

TOi ] ¢6 nhu cau cdp GCN moi ] khong ¢6 nhu cau cidp GCN méi
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T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhi¢m trude phap luat.
., NgaAy ... thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(D6i voi ho gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sur dung ddt néng nghiép khi hét han sir dung va
doi vdi truwong hop chitng nhin bo sung quyén sé hivu tai sdn vao gidy chirng nhin da cip)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chure dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngum kiém tra Glam doc
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi trwong hop gia han sw dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguwoi kiem tra Thi trudéng co quan
(Ky, ghi r6 ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong ddu)
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(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, trudng hop c6 thay doi
tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay ddi va nop gidy to ching minh sy thay doi.

Chii y: Mdu don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyen tir hinh thirc thué ddt tra
tién hang ndam sang thué dat tra tién mot lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat
sang hinh thuc thué dat hodic tir thué dat sang giao dat cé thu tzen sir dung ddt; , tir hinh
thirc thué ddt trd tien mét lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang nam; chuyén mic
dich sir dung ddt; gia han sir dung dat; doi tén ngueoi sir dung dat, chii sé hitu tai san gan
lién véi ddt hodc théng tin vé gidy to phdp nhdn, gidy to- nhdn than; thay doi dia chi;
gidm dién tich thira dat do sat 16t nhién; thay doi han ché quyén; thay doi vé nghia vu
tai chinh vé ddt dai; thay déi vé tai san gan lién véi dat so véi néi dung da dang ky, cdp
gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.
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7. Thi tyc x6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop von biang quyen sir
dung dat, quyen sé hiru tai san gan lien voi dat

(1) Trinh tw thuc hién

a) Mot trong cac bén hodc cac bén ky hop dong thué, thué lai, hop ddéng gop
vbn quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat ndp hd so tai BO phan
Tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén.

H0 gia dinh, ca nhan, cong d6ng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c¢6 nhu cau.

Truong hop ho so chua day du, chua hop 18 thi trong thot gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhén, xur 1y ho so phai thong bao va hudng dan ngudi ndp hod so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tlep nhan hd so ghi ddy du thong tin vao SO tiép nhan hd so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi ndp ho so.

Truong hop nop ho sé tai Uy ban nhan dan cap xd thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan di ho so, Uy ban nhan dan cip xa phai chuyén ho so dén
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

¢) Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra hd so, néu
phu hop quy dinh ctia phap luat thi thuc hién cac cong viéc sau:

- X4c nhan viéc x6a cho thué, cho thué lai, x6a gbp von vao Gidy chiing nhan
theo quy dinh va trao cho bén cho thué, cho thué lai, bén gop von. . Truong hop cho
thué, cho thué lai dat trong khu cong nghiép va truong hop gop vbn bang quyén st
dung dit ma da cip Gidy chung nhan cho bén thué, thué lai dat, bén nhan gop von
thi thu hdi Gidy chimg nhan da cap; bén gdp von duoc cap lai Glay chimg nhan
quyén st dung dit, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

Truong hop thoi diém hét thoi han str dung dét tring véi thoi diém xo6a cho
thué, cho thué lai dat, x6a gbp von bang quyén st dung dat néu ngudi st dung dat
khéng c6 nhu cau tiép tuc sir dung dat hodc khong duoc co quan nha nude co tham
quyén gia han sir dung dat thi thu hoi Gidy ching nhan da cap.

- Thuc hién viéc x6a dang ky cho thué, cho thué lai, x6a géop von vao hd so
dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Trao Gidy chtng nhan cho nguoi dang ky hodc guri Uy ban nhéan dan cip xa
dé trao d6i véi truong hop ndp ho so tai cap xa.

(2) Céch thirc thue hién

Nguoi st dung dat nop hd so tai BO phan Tiép nhéan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

H0 gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c6 nhu cau.

(3) Thanh phén, sé lwong ho so
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a) Thanh phén hé so bao gom:

- Vén ban thanh Iy hop dong cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sur
dung dat, _tai san gin lién voi dat hoac hop dong cho thué, cho thué lai, gop vén
bang quyén st dung dat, tai san gin lién voi dat co xac nhan di duoc thanh 1y hop
dong.

- Ban gbc Giéy chtng nhan da cap di voi truong hop cho thug, cho thué lai
quyén str dung dat cua chu dau tu xay dung ha ting trong khu cong nghiép, cum
cong nghiép, khu ché xuat, khu cong ngh¢ cao, khu kinh té va truong hop gop von
bang quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat.

b) S6 lwong hé so: 1 bo.
(4) Thoi han gidi quyét
Khong qua 03 ngay d6i voi truong hop xoa dang ky gop vbn bang quyén sir

dung dét, quyen sO htru tai san gan lién v6i dat, dang ky, x6a diang ky cho thué, cho
thué lai quyén sir dung dat.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh ctia nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur 1y d6i voi truong
hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

DPdi vé6i cac xa mién nai, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi khoé khan, ving c6 dicu kién kinh t€ - xa h¢i ddc biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi s dung dat, cha so hitu
tai san gan hen vGi dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay c6 két
qua giai quyet

(5) Doi twong thwc hién thu tuc hanh chinh

HO gia dinh, ca nhan, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc s¢ hiru nha
& gan lién voi quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

- Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyc hién

(néu co6): Khéng.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Phong Tai nguyén va Moéi truong, Uy ban nhan
dan cap xa.

(7) Két qud thwe hign thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuée quan ly.

- Giay chimg nhén.

(8) Lé phi (néu co):

Lé phi dia chinh (Mtc thu do Hoi déng nhan dan cép tinh quyét dinh).
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(9) Tén mdu don, mdu to khai : Khdng

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc gop von bang quyén sir dung dat chim dirt trong cac truong hop sau day:
- Hét thoi han gop von bang quyén st dung dat;

- M6t bén hoidc cac bén dé nghi theo thoa thuén trong hop dong goép véon;

- Bi thu hdi dét theo quy dinh cia Luat Dit dai;

- Bén gop vbn bang quyén sir dung dat trong hop (EIé)ng hop tac kinh doanh
hodc doanh nghiép lién doanh bi tuyén bo phd san, giai thé;
- Ca nhan tham gia hO’p dong gop Von chét; bi tuyén bd 1a da chét; bi mat hodc

han ché nang lyc hanh vi dan su; bi cam hoat dong trong linh vuc hop tac kinh
doanh ma hop dong gép von phai do ca nhan d6 thyc hién;

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu; c6 hiéu lyc tir
ngay 01/7/2014,

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va
Moi truong; co hi¢u luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiu luc tir ngay 05/7/2014.

- Théng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia Bo Tai chinh; c6 hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
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8. Pang ky bién dong vé sir dung dit, tai san gan lién véi dat do thay doi
théng tin vé ngwdi dwec cip Gidy ching nhan (déi tén hogc gidy to phap
nhan, glay to nhan than, dia chi); giam dign tich thira dit do sat 16 tw nhién;
thay d0| vé han Che quyen st dung dit; thay déi vé nghia vu tai chinh; thay
déi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da ding ky, cap Gidy ching
nhan

(1) Trinh tw thuc hién

a) Nguoi su dung dat ndp hd so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

H0 gia dinh, ca nhéan, cong d6ng dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cip xa
néu c¢6 nhu cau.

- Truong hop hd so chua (jtﬁy du, chua hop 1¢ thi trong thoi gian tbi da 03
ngay, co quan tiép nhdn, xu ly ho so phai thong bao va huéng dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Truong hop ngudi su dung dat ¢6 nhu cau chuyén muc dich st dung dat két
hop v&i dang ky bién dong vé cac ndi dung cua thu tuc nay thi thuc hién thi tuc
nay dong thoi voi thu tuc chuyén muc dich st dung dat.

b) Co quan tlep nhén ho so ghi ddy du thong tin vao S6 tiép nhan ho so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi ndp hd so.

Truong hop nop hod so tai Uy ban nhan dan cép xa thi trong thoi han 03 ngay
lam vigc k& tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhén dan cap xa phai chuyén ho so dén
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

¢) Chi nhanh Van phong bang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra ho so, néu
du dicu kién thuc hién cac quyén theo quy dinh thi thyc hién cac cong vi¢c sau
day:

- Trich do dia chinh thira dat ddi voi truong hop co thay d6i vé dién tich thua

dat, tai san gan lién v6i dat hodc trudong hop da cap Gidy chimg nhan nhung chua
c¢6 ban do dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat;

- Truong hop dang ky thay do6i dién tich xay dyng, dién tich sir dung, tang
cao, két cau, cap (hang) nha hoic cong trinh xay dung ma khong phu hop voi giay
phép xay dung hodc khong co gidy phép xay dung (101 voi1 truong hop phai xin
phép thi giri phiéu lay ¥ kién cua co quan quan 1y, cap phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat vé xay dung;

- Gui thong tin dia chinh cho co quan t}}ué dé xéac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh doi vo1 truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phap luat;

- Xac nhan thay d6i vao Giay ching nhan da cap hoic lap hé so trinh co quan
c6 tham quyen cap Gidy chumg nhan quyén st dung dat quyén s6 hitu nha ¢ va tai

san khac gan lién voi dat d6i véi trudong hop phai cdp lai Gidy chimg nhén theo
quy dinh ctia Bo Tai nguyén va Moi truong; thong bao cho ngudi sir dung dat ky
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hodc ky lai hop dong thué dét véi co quan tai nguyén va moi truong doi véi truong
hop phai thué dat;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

d) Chi nhanh Vian phong Déang ky dat dai trao Giéy chimg nhén cho ngudi
dugc cap hodc gui Uy ban nhan dan cap xa dé trao doi voi truong hop nodp ho so
tai cap xa.

(2) Cach thirc thuc hién

’ Nguoi st dung dat nop hd so tai BO phan Tiép nhén va tra két qua cua UBND
cap huyén.

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cip xa
néu c¢6 nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so

a) Thanh pht”in hé so bao g(im:

1. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mau s6 09/DK;

2. Ban goc Gidy chung nhan da cap;

3. Mot trong céc gidy to lién quan dén nodi dung bién dong:

- Vin ban céng nhin ciia co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh cia
phap luat do1 voi truong hop ca nhan hodc ngudi dai dién ho gia dinh thay doi ho,
tén;

- Ban sao s6 ho khau ddi véi trudong hop thay d6i ngudi dai dién 1a chu ho gia
dinh; van ban théa thuan cua hg gia dinh dugc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan
doi véi truong hop thay doi nguoi dai dién 1a thanh vién khéc trong ho;

- Ban sao gidy chtirng minh nhan dan hoic gidy chimg minh quan doi va s6 ho
khau hodc glay t& khac chtirng minh thay doi nhan than ddi véi truong hop thay doi
thong tin vé nhan than ciia nguoi ¢6 tén trén Gidy ching nhan;

- Vian ban thoa thuan ctia cong dong dan cu duoc Uy ban nhan dan cap x4 xac
nhan do6i voi truong hop cong dong dan cu doi tén;

- Van ban xac nhan cia ﬁy ban nhan dan cép xd vé tinh trang sat 16 ty nhién
doi voi truong hop gidm dién tich thua dat, tai san gan lién voi dat do sat 16 tu
nhién;

- Chiig tir vé viéc ndp nghia vy tai chinh déi véi truong hop Gidy chimg nhan
da cap co ghi ng hodc cham ndp nghia vu tai chinh, trir truong hop nguoi st dung dat
dugc mién giam hodc khong phai ndp do thay déi quy dinh ctia phép luat;

- Quyét dinh cta co quan nha nudc co tham quyén vé viéc thay d6i han ché vé
quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ghi trén G1ay chiig nhan

d6i voi truong hop co han ché theo quyet dinh giao dat, cho thué dat, cong nhan
quyén st dung dat; truong hop cé thay d6i han ché theo vin ban chuyén quyén st
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dung dat thi phai c¢6 van ban chip thuan thay doi han ché ctia nguoi c6 quyén loi
lién quan, dugc Uy ban nhan dan cap xa xac nhén;

- Ban sao mot trong cac gidy t& vé quyén s& hitu tai san gan lién véi dat thé
hién ndi dung thay d61 déi véi truong hop thay doi thong tin ve tai san gan lién voi
dat da ghi trén Giay ching nhan.

- 86 luwong ho so: 1 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1 theo quy dinh cua
phap luét; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cta nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly d6i véi truong
hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh.

DPdi v6i cac xa mién nai, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khan, vang c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi su dung dat, cha so hitu
tai san gan hen vGi dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngdy c6 két
qua giai quyet

(5) Doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngu’ol Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc so hiru nha & gan lién vai quyén sir dung dat o tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai.

- Co quan hodc nguoi co thAm quyén dugc uy quyén hodc phéan cap thyc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhéanh Vin phong Ping ky dét dai.

- Co quan phéi hop (néu c¢6): Uy ban nhan din cap x4, co quan quan 1y nha
nuéc vé nha o, xay dung, néng nghiép, thué, kho bac.

(7) Két qua thue hign thii tuc hanh chinh:

Ping ky bién dong ghi trong Gidy chimg nhan.

(8) Lé phi (néu cé)

Lé phi dia chinh (Mtc thu do Hoi déng nhan dan cip tinh quyét dinh).

(9) Tén méu don, méu to khai

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau s6 09/DK;

(MAu don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT yé cong
khai trén Trang thong tin dién tir cua B Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc
Quan ly dat dai)
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(10) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét s 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c6 hiéu luc tir ngdy 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu; ¢6 hiéu luc tur
ngay 01/7/2014.

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va
Moi truong; c6 hi¢u luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua B Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua B6 Tai chinh; c6 hi¢u
luc tir ngay 17/02/2014.

- Nghi dinh s0 01/2017/NDP-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Quyét dinh s6 609/2015/QD-UBND ngay 04/11/2015 ctia UBND tinh Bac
Giang ban hanh Quy ché phoi hop gitra S¢ Tai nguyén va Méi truong voi UBND
cac huyén, thanh phd, UBND céc xa, phuong, tl}i tran va cac co quan, t6 chuc lién
quan trong hoat dong ctia Van phong Dang ky dat dai.

- Quyét dinh s6 313/Qb-TNMT ngay 29/5/2019 cua Giam dbc So Tai nguyén

va Moi truong V/v uy quyén cap Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG

MAu sé 09/PK

IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
i kiém tra ndi dung don dy di, 10 rang,
thong nhat voi gidy to xuat trinh.

PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gui: .oooooiiiiiieee e

Vio sb tiép nhén ho so's:.......Quyén
Ngay...... /... /i

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi r6 ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwdng dan viét don truée khi ké khai; khong tay xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1, TBN (VIGt CRIE 11 HOG): ..ottt sttt
2. D0a G L
2. Gif'ly’ chirng nhén da cap )
2.1.S0vaosdcap GCN:......coeeveennne. ; 2.2. S0 phathanh GCN:........ooi ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NOT dung Dien @ONE VE: .....ovveviovceceeeeeeeees ettt
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gi?iy’ to' lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gom cé:
- Giay ching nhan da cap;

TOI 1 ¢6 nhu cau cdp GCN méi [1 khong c6 nhu cau cdp GCN méi
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T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhi¢m trude phap luat.
., NgaAy ... thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(D6i voi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sur dung ddt néng nghiép khi hét han sir dung va
doi vdi truwong hop chitng nhin bo sung quyén sé hivu tai san vao gidy chieng nhin da cip)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chure dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DPAT DAI

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu'o’l kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han su dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Noay....... thang...... nam......
Ngll’O’l kiém tra Thu truwong co quan
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong ddu)
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(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, trudng hop c6 thay doi
tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay ddi va nop gidy to chang minh sy thay doi.

Chii y: Mdu don nay sir dung trong cac truong hop: chuyen tir hinh thirc thué dat tra
tién hang ndam sang thué dat tra tién mot lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat
sang hinh thuc thué dat hodic tir thué dat sang giao dat cé thu tzen sir dung ddt; , tir hinh
thirc thué ddt trd tien mét lan sang hinh thire thué dat tra tién hang nam; chuyén mic
dich sir dung ddt; gia han sir dung dat; doi tén ngueoi sir dung dat, chii s6 hiru tai san gan
lién véi ddt hodc théng tin vé gidy to phdp nhdn, gidy to nhdn than; thay doi dia chi;
gidm dién tich thira dat do sat 16t nhién; thay déi han ché quyén; thay doi vé nghia vu
tai chinh vé ddt dai; thay déi vé tai san gan lién véi dat so véi néi dung da dang ky, cdp
gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.
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9. Dang ky xac 1ap_ quyen str dung han ché thira dat lién ké sau khi dugc
cAp Glay chirng nhén lAn dau va diang ky thay doi, chAm dit quyén sie dung
han ché thira dat lién ké

(1) Trinh tu thuc hién
a) Nguoi st dung dat nop ho so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huy¢n.

H0 gia dinh, ca nhén, cong d6ng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cip xa
néu c6 nhu cau.

Truong hop ho so chua day du, chua hop 18 thi trong thot gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhén, xur 1y ho so phai thong bao va hudng dan ngudi nop ho so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tlep nhan hd so ghi diy du thong tin vao SO tiép nhan hd so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi ndp ho so.

Truong hop nop ho so tai Uy ban nhan dan cap xa thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan di h6 so, Uy ban nhan dan cip xa phai chuyén ho so dén
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

c) Chi nhanh Van phong bang ky dat dai kiém tra, cap nhat vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai va thé hién trén Gidy ching nhan néu c6 yéu cau.

(2) Cach thirc thuc hién

Ngudi st dung dat nop ho so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua UBND
cap huyén.

H¢ gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan déan cap xa
néu c6 nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lirong hé so

a) Thanh phan hé so bao gom:

1. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/PK.

2. Ban gdc Gidy ching nhan da cap ctia mot bén hodc cac bén lién quan.

3. Hop déng hoac Vﬁn bép thoa thuélp hoac quyét dinh pﬁa Tc‘)a, an phﬁr} dan vé
viéc xac 1ap hodc thay do6i, cham dut quyén st dung han ché thira dat lién ké.

4.,So‘d6 ‘ghé hién vi tri, kich thudce ph?}n dién tich thtra dt ma nguoi str dung
thura dat lién ké dugc quyén st dung han ché.

b) S6 lwgng hé so 1 bo

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16.

Thot gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1¢ theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi glan t1ep nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu

tai chinh cua nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xet xur ly d6i v6i truong
hop str dung dat c6 vi pham phép luat, thot gian trung cau giam dinh.
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Pbi v6i cac x3 mién nai, hai dao, ving siu, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té
- xa ho1 kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh phai trd cho nguoi st dung dat, chi s&
hiru tai san gan hen v6i dét trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
c6 két qua giai quyet

(5) Doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh

HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc s¢ hiru nha ¢ gan lién voi quyén st dung dét o tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thiu tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.
- Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyc hién

(n€u c0): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xa.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1y.

- Giay chimg nhan.

(8) Lé phi (néu cé)

Lé phi dia chinh (Mt thu do Hoi déng nhan dan cép tinh quyét dinh).

(9) Tén méu don, méu to khai :

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau s6 09/PK;

(Mau don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién to cua B Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc
Quan ly dat dai)

(10) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu; ¢ hiéu luc tir
ngay 01/7/2014.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va
MOi truong; ¢o6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Théng tu sb 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bo Tai chinh; ¢ hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Nghi dinh s0 01/2017/NDP-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

~ PONDANG KY BIEN PONG
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gui: ..o,

MAu s6 09/PK

IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Da kiém tra ndi dung don ddy du, 0 rang,
thong nhat véi giay to xuat trinh.

Vio sb tiép nhén ho so's:.......Quyén
Ngay....../...... /e

Nguoi nhan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwdéng dan viét don true khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

L1, TN (VIBt CRIF i1 HOQ): oot
2. D0a G
2. Gif'ly’ chirng nhén da cip )
2.1.56 vaoso cap GCN:.........o.oooeee. ; 2.2.S0phathanh GCN:........ooii ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ............. ;
3. NOi dung BIen @OME VE: ........ovvvoiveiveceeeeeeeeeeeeseee e

3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong:

3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gom cé:

- Giay chimg nhén di cép;

TOI 1 ¢6 nhu cau cdp GCN méi

[1 khong c6 nhu cau cdp GCN méi
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T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 14 ding sy that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhi¢m trude phap luat.
., NgaAy ... thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Doi v6i hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddt nong nghiép khi hét han sir dung va
doi véi trwong hop chirng nhin bo sung quyén sé hitu tai sin vao gidy chitng nhin da cap)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu'o’l kiém tra Glam doc
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han su dung dat)

Ngay ... thang ...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngu’()’l kiém tra Thu truwéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong dau)
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(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, trudng hop co thay doi
tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay ddi va nop gidy to chang minh sy thay doi.

Chii y: Mdu don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyen tir hinh thirc thué dat trad
tién hang nam sang thué dat tra tién mot lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat
sang hinh thuc thué dat hodic tir thué dat sang giao dat cé thu tzen sir dung ddt; , tir hinh
thirc thué ddt tra tién mét lan sang hinh thire thué dat tra tién hang nam; chuyén muc
dich sir dung ddt; gia han sir dung dat; doi tén ngueoi sir dung dat, chii s6 hiru tai san gan
lién véi ddt hodc théng tin vé gidy to phdp nhdn, gidy to- nhdn than; thay doi dia chi;
gidm dién tich thira dat do sat 16t nhién; thay déi han ché quyén; thay doi vé nghia vu
tai chinh vé dat dai; thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cdp
gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.
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10. Thii tuc gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té
(1)Trinh tw thuc hién

a) Nguoi st dung dat ndp hod so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén.

H0 gia dinh, ca nhan, cong d6ng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c¢6 nhu cau.

Truong hop ho so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xur 1y ho so phai thong bao va huéng dan nguoi ndp ho so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tlep nhén hé so ghi ddy du thong tin vao So tiép nhan hd so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi ndp ho so.

Truong hop nop hé so tai Uy ban nhan déan cép x4 thi trong thot han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan d hd so, Uy ban nhan dan cip xa phai chuyén ho so dén
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

¢) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai chuyén ho so cho co quan tai nguyén
va moi truong.

d) Co quan tai nguyén va moi truong c6 trach nhiém tham dinh nhu ciu sir
dung dat; truong hop du diéu kién duoc gia han thi giao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai gui théng tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh;
trinh Uy ban nhan déan cing cap quyet dinh gia han quyén sir dung dat; ky hop dong
thué dat ddi véi truong hop thué dat; chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong Dang
ky dat dai dé thuc hién dang ky.

d) Nguoi st dung dat ndp Gidy chimg nhan da cip, ching tur dé thyc hién xong
nghia vu tai chinh doi vdi truong hop dugc gia han st dung dat cho co quan tai
nguyén va moi truong;

e) Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai c6 trach nhiém xac nhan gia han su
dung dat vao Gidy ching nhén da cap; trao Gidy chimg nhan cho nguoi dugc cap
hoic gtri Uy ban nhan dan cap xi dé trao dbi véi trudng hop ndp ho so tai cip xa.

g) Doi v6i nhimg truong hop khong du dicu kién duoc gia han sir dung dat thi
co quan tai nguyén va moi truong thong bao cho nguoi sir dung dat va lam thu tuc
thu hoi dat theo quy dinh.

(2) Céch thirc thuc hign

Trudce khi hét han st dung dét t6i thiéu 1 06 thang hodc sau khi c¢6 van ban cta
co quan c6 thim quyén vé viéc diéu chinh du an dau tu déi véi truong hop didu
chinh dy an déu tu ma co thay d6i thoi han hoat dong cua dy 4n thi ngudi st dung
dat c6 nhu cau gia han nop ho so dé nghi gia han su dung dat tai Chi nhanh Vin
phong Pang ky dét dai hoic co quan tiép nhan hd so theo quy dinh ctua Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

H0 gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cip xa
néu c6 nhu cau.
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(3) Thanh phén, sé lwong ho so

a) Thanh phin hé so bao gom:

1. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau s6 09/DK;
2. Ban gbc Gidy chimg nhéan di cap;

3. Chimg tir d thyc hién xong nghia vu tai chinh (néu c6).

b) S6 lwong ho so: 1 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 07 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1 theo quy dinh cua
phap luét; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xet xur ly d6i voi truong
hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh.

DPdi v6i cac xa mién nai, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khan, vang c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dat, cha so hitu
tai san gan hen Vi dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay c6 két
qua giai quyet

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Chi nhanh Vian phong Piang ky dét dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cp x3, co quan thué, Phong
Tai nguyén va Mai truong.

(7) Két qua thue hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dja chinh va 1ap ho so dé Nha nuéce quan 1y.

- Gidy chung nhan.

- Trudng hop khong du diéu kién dugce gia han su dung dat thi co quan tai
nguyén va moi truong thong bado cho nguoi sir dung dat va lam thu tuc thu hoi dat
theo quy dinh.

(8) Lé phi (néu cé)

Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).
Ho gia dinh, ca nhan ¢ ndng thon khéng phai nop L¢ phi dia chinh.
(9)Tén méu don, méu to khai :
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Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK.

(MAu don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tir cua B Tai nguyén va Mo6i truong, Tong cuc
Quan 1y dat dai)

(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu co)

- Trude khi hét han st dung dét tbi thiéu 1a 06 thang.

- Sau khi c6 véan ban cua co quan co thim quyén vé viée diéu chinh du an dau
tu doi voi truong hop di€u chinh du an dau tu ma co6 thay doi thoi han hoat dong cua
du an.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat sb 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 ndm 2013, ¢6 hidu luc ngay 01
thang 7 ndm 2014

- Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014, c6 hi¢u luc ngay 01
thang 7 nam 2014

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014, co6 hi¢u luc ngay
05 thang 7 nam 2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va
Moi truong; co hiu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 1 nam 2014, c6 hi€u lyc ngay 17
thang 2 nam 2014.

+ Nghi dinh sO 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu sira d6i, bo
sung mot sO nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 09/PK

Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

Da kiém tra ndi dung don ddy di, o rang,

PON DANG KY' BIEN DONG théng nhét voi gidy to xuét trinh.
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DPAT VA0S0 DR S0 0% QR
gay...... /ccooii /il

Nguwoi nhan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

Kinh Uiz oo

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwdng dan viét don truée khi ké khai; khong tdy xod, siva chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s hiru tai san gin lién véi dit

1.1, TN (Vi8t CRIF N HO): .o
L2, Dia Chil s
2. Gi:"iy, ching nhén da cap )
2.1.S6vaosdcap GCN:.......ooooeinee. ; 2.2.S0phathanh GCN:...........ccoooiiieanll. ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NG dung Dien @ONEZ VE: ........c..ovuiviveiceieeeeeces e,
3.1. Noi dung trén GCN trudce khi bién dong: | 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gi?iy, to' lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gom cé:
- Giay chuing nhén da cap;

TOi ] ¢6 nhu cau cdp GCN moi (] khong ¢6 nhu cau cip GCN méi
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T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhi¢m trude phap luat.
., NgaAy ... thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(D6i voi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddt néng nghiép khi hét han sir dung va
doi véi trwong hop chirng nhin bo sung quyén sé hitu tai sin vao gidy chitng nhin da cap)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chure dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chu tich

(Ky tén, dong ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngum kiém tra Glam doc
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong ddu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi trwong hop gia han sw dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngudi kiém tra Thi trudéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)
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(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, trudng hop co thay doi
tén thi ghi ca thong tin trude va sau khi thay ddi va nop gidy to chang minh sy thay doi.

Chii y: Mdu don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyen tir hinh thirc thué dat tra
tién hang ndm sang thué dat tra tién mét lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat
sang hinh thuc thué dat hodic tir thué dat sang giao dat cé thu tzen st dung ddt; , tir hinh
thirc thué ddt tra tién mét lan sang hinh thire thué dat tra tién hang nam; chuyén muc
dich sir dung ddt; gia han sir dung dat; doi tén ngueoi sie dung dat, chii sé hivu tai san gan
lién véi ddt hodc théng tin vé gidy to phdp nhdn, gidy to- nhdn than; thay doi dia chi;
gidm dién tich thira dat do sat 16t nhién; thay déi han ché quyén; thay doi vé nghia vu
tai chinh vé ddt dai; thay déi vé tai san gan lién véi dat so véi néi dung da dang ky, cdp
gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.

67



11. Thi tuc Xac nhan tlep tuc sir dung dat nong nghiép cia h gia dinh, ca
nhan khi hét han sir dung dat do6i véi trwong hep c6 nhu cau

(1)Trinh tw thwc hién

a) HO gia dinh, ca nhan ¢6 nhu cau xac nhan tiép tuc st dung d4t nong nghiép
ndp ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

H0 gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu nop ho so tai Uy ban nhan déan cap x4
néu c6 nhu cau.

Truong hop hé so chwa diy du, chua hop 16 thi trong thoi gian toi da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd
sung, hoan chinh h so theo quy dinh.

b) Co quan tlep nhén hé so ghi ddy du thong tin vao SO tiép nhan ho so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi ndp ho so.

Truong hop ndp ho so tai Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thi Van
phong chuyén hd so Uy ban nhan dan cip xi noi c6 dat.

c) Uy ban nhan dan cap X4 noi co dat klem tra ho so, xac nhan hd gia dlnh ca
nhan dang truc tlep su dung dat dé san xuat nong nghiép ma chua co quyet dinh
thu hdi dat cua co quan nha nude co tham quyén va chuyen hd so dén Chi nhanh
Vian phong DPang ky dat dai;

d) Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai kiém tra hd so; xac nhan thoi han
duoc tiép tuc sir dung dat theo thdi han quy dinh ctia Luat Dat dai vao Gidy ching
nhan di cap; chinh 1y, cap nhat vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dét dai va trao
Glay ching nhan cho nguoi su dung dat hodc giri Uy ban nhén dan cap xa dé trao
d6i voi trudong hop ndp ho so tai cap xa.

(2) Cach thirc thuc hién

~ Nguoi st dung dat nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

Ho gia dinh, ca nhén, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap x4
néu c6 nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lirong hé so

a) Thanh phén hé so bao gom:

1. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v4i dat theo Mau s6 09/DK;

2. Ban gbc Gidy chung nhan da cap.

b) S6 lwong hé so: 1 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khoéng quéa 05 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luét; khong tinh thoi gian ti€p nhan ho so tai xd, thot gian thue hién nghia vu
tai chinh cua nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly doi voi truong
hop str dung dat cé vi pham phap luat, thoi gian trung cau gidm dinh.

DPdi v6i cac xa mién nai, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
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- x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh t€ - xa h¢i ddc biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh phai trd cho nguoi st dung dat, chi s&
hiru tai san gan hen v6i dét trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
c6 két qua giai quyét.

(5) Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh

Ho gia dinh, ca nhan truc tiép san xuit ndng nghiép.

(6) Co quan thwc hién thiu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xa.

(7) Két qua thue hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chung nhan.

(8) Lé phi (néu co):

Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).

Ho gia dinh, ca nhan & ndng thén khdng phai nop Lé phi dia chinh.

(9)Tén méu don, méu to khai :

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau s6 09/PK.

(Mau don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT yé cong
khai trén Trang thong tin dién tr cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc
Quan ly dat dai)

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Khi hét han st dung dat.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nim 2013, ¢ hiéu luc ngay 01
thang 7 nam 2014.

- Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014, c6 hiéu luc ngay 01
thang 7 nam 2014.

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014, c6 hi€u luc ngay
05 thang 7 nam 2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va
Moi truong; co hi¢u lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 1 nam 2014, c6 hiéu lyc ngay 17
thang 2 nam 2014.

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 1 ndm 2014, c6 hi¢u luc ngay 03
thang 3 ndm 2014.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 09/DK
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Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

~ PONDANGKY BIEN PONG
DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh @Uri: cooeviiiie,

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
ba kiém tra ni dung don day du, 16 rang, théng
nhat vdi gidy to xuat trinh.

Vo s tiép nhan hd 5o s6:.......Quyén.
Ngay...../ ... VRS

Ngudi nhin hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem hwéng dan viét don trueée khi ké khai; khong tdy xod, sira chira trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s hiru tai san gin lién véi dit

L1 TEN (VIS CREF 11 HOG): oot enaana s
12, Dia Chi L
2. Gi:"iy, ching nhén da cap )
2.1.S6vaosdcap GCN:.......ooooeinee. ; 2.2.S0phathanh GCN:.........ooiiiieae ;
23.NgaycapGCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NG dung Dien @ONEZ VE: ........c..ovuiviveiceieeeeeces e,
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gi?iy’ to' lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gom cé:
- Giay ching nhan da cap;

TOI 1 ¢6 nhu cau cdp GCN méi [ khong c6 nhu cau cadp GCN méi

T61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhi¢m trudc phap luat.

70




., Ngay ... thang ...... nam.......
Nguoi viet don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(D6i voi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung ddt néng nghiép khi hét han sir dung va
doi véi trwong hop chirng nhin bo sung quyén sé hitu tai sin vao gidy chitng nhin d cdp)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chure dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chu tich

(Ky tén, dong ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngum kiém tra Glam doc
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong ddu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi trwong hop gia han sw dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu’()’l kiém tra Thi trudng co quan
(Ky, ghi r6 ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop co thay doi
tén thi ghi ca thong tin trudc va sau khi thay doi va ndp gidy to chimg minh su thay doi.
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Chii y: Mdu don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyen tir hinh thirc thué dat tra
tién hang nam sang thué dat tra tién mot lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat
sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao ddt cé thu tién sir dung dat; , tir hinh
thivc thué ddt trd tién mét lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang nam, chuyén muc
dich sur dung dat; gia han sir dung dat; doi tén nguoi su dung dat, chii s¢ hitu tai san gdn
lién véi ddt hodc thong tin vé gidy to' phap nhan, gidy to nhan than; thay doz dia chi;
giam dién tich thira dat do sat lo tw nhién, thay doi han ché quyén; thay doi vé nghia i
tai chinh vé ddt dai; thay déi vé tai san gan lien véi dat so véi ndi dung da dang ky, cap
gidy chitng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhdn.
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12. Thii tuc tach thira hoic hop thira dat
(1) Trinh tu thuc hié¢n

a) Nguoi st dung dat nop ho so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huy¢n.

H¢ gia dinh, ca nhan, cong d6ng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cip xa
néu c6 nhu ciu.

Truong hop ho so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhén, xur Iy ho so phai thong bao va hudng dan ngudi nop ho so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tlep nhén hé so ghi ddy du thong tin vao So tiép nhan hd so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi ndp ho so.

Truong hop nop hé so tai Uy ban nhan dan cap x4 thi trong thot han 03 ngay
lam viéc k& tir ngay nhan du h6 so, Uy ban nhén dan cap xa phai chuyén ho so dén
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

¢) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai c¢6 trach nhiém thuc hién:
- Do dac dia chinh d¢ chia tach thira dat;

- Lap ho so trinh co quan c6 thim quyen cap Glay chimg nhan quyén su dung
dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat cho ngudi sir dung dat doi
v6i thira dat méi tach, hop thira;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; trao
Gidy ching nhan quyén su ~dung dat, quyen s0 hiru nha ¢ va tai san khac gan lién
v6i dat cho nguoi dugc cap hoic gui Uy ban nhan dan cdp xa dé trao ddi voi
truong hop ndp hd so tai cap xa.

- Truong hop tach thura do chuyen quyen s dung mot phan thtra dat hoic do
giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 céo, dau gia dat hodc do chia tach h¢ gia dinh,
nhoém nguoi str dung dat; do xtr Iy hop dong thé chip, gop von, ké bién ban déu gia
quyén str dung dat dé thi hanh an thi Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai thyc
hién cac cong viéc sau:

+ Do dac dia chinh dé chia tach thua dat;

+ Thyc hién thu tuc dang ky bién dong theo quy dinh doi v6i phan dién tich
chuyén quyén; dong thoi xac nhan thay d6i vao Glay ching nhén dé cap hodc trinh
cO quan co tham quyen cap Gidy chtng nhan ddi v6i phan dién tich con lai cia
thira dt khong chuyén quyén; chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
so dir lidu dat dai; trao cho nguoi st dung dat hodc gui Uy ban nhan déan cap xa dé
trao ddi v6i truong hop ndp hd so tai cip xa.

- Trudng hop tach thira do Nha nude thu hdi mot phan thira dat thi co quan tai
nguyén va méi trudng co trach nhiém chi dao Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai can cir quyét dinh thu hdi ctia co quan nha nudc co thim quyén thuc hién cac
cong viéc sau:

73



+ Po dac chinh 1y ban do dia chinh, hd so dia chinh va co so di liéu dét dai;

+ Xéc nhan thay d6i vao Glay ching nhan da cap va trao cho nguoi sur dung
dat hodc giri Uy ban nhan dan cip xa dé trao d6i voi truong hop ndp ho so tai cap
Xa.

(2) Cach thirc thuc hién

~ Nguoi su dung dat nop ho so tai Bo phan Tiép nhén va tra két qua cia UBND
cap huyén.

H0 gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan déan cap x4
néu c6 nhu cau.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so

a) Thanh phin ho so bao gom:

1. Pon dé nghi tach thira hodc hop thira theo Mau s6 11/DK;
2. Ban gbc Gidy chung nhan da cap.

b) Sé lwong hé so: 1 bd

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1&. Trong d6: Chi nhéanh
Vin phong Dang ky dat dai: 10 ngay; Vin phong Pang ky dat dai: 05 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh ctia nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu 1y d6i voi truong
hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau gidam dinh.

Pdi v6i cac xa mién nai, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khin, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa h¢i ddc biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyet thil tuc hanh chinh phai tra cho nguoi sir dung dat, cha s
hiru tai san gan hen v6i dét trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
c6 két qua giai quyét.

(5) Doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh

HG gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai duoc s hitu nha & gan lién véi quyén si dung dat ¢ tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Van phong DPang ky dat dai (theo uy
quyén cua S¢ Tai nguyén va Moi truong).

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Chi nhanh Vian phong Piang ky dét dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xi, Phong Tai nguyén va
Moi truong.

(7) Két qua thue hign thii tuc hanh chinh:
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- Ghi vao sb dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chung nhan.

(8) Lé phi (néu co):

Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).
Ho gia dinh, ca nhan & ndng thén khdng phai nop Lé phi dia chinh.
(9)Tén méu don, méu to khai :
Pon dé nghi tach thtra hodc hop thira theo Mau s6 11/DK

(Mau don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tir cua B Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc
Quan ly dat dai)

(10) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Pap (mg vé dicu kién dién tich t0i thiéu tach thira theo quy dinh ctia Uy ban
nhan dan cap tinh.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013, c6 hiéu lyc ngay 01
thang 7 nam 2014

- Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014, c6 hi¢u luc ngay 01
thang 7 nam 2014

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014, c6 hi¢u luc ngay
05 thang 7 nam 2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa Bo Tai nguyén va
Moi truong; co6 hi¢u lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 1 nam 2014, c6 hiéu luc ngay
17 thang 2 nam 2014.

+ Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/1/2017 ctia Chinh phu, c6 hiéu lyc tir
ngay 03 thang 3 nam 2017.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM M4u sé 11/PK
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra noi dung don day du, 1o
rang, théng nhat véi gidy to xut

PON PE NGHI TACH THUA PAT, HOP THUA PAT trinh.
Vao sf) tiép nhén hé so
SO:....... Quyen
KINh U1z NG&Y o /oo o

Nguoi nhan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG DAT 7 ,
(Xem ky huong dan ¢ cuoi don nay truoc khi viét don, khong tay xod, swa chita ngi dung da viét )

1. Nguoi sir dung dit: ) )
1.1 Tén nguoi sit dung dat (Viet Chit in HOQ): .......ccooiiiiieiiiieie i
A 5 T 1 1 | SRR OURTPPPPR

2. Pé nghij tach, hop thira dit nhu sau:

2.1. Bé nghi tach thanh ............. thira dat d6i véi thira dat dudi day:
a) Thira dat $6:........ccoeeieeieeieeie ; b) TO AN A0 SO
C) DA Chi thITA GAL: ...v.viceceeceeeeeeeee sttt ettt s et
d) S6 phat hanh Glay ChUNG NhAN: ..o
S6 vao s6 cap Gidy ching nhan :.........ocoeveeveureeeenne. : NGAY CAP oo

d) Dién tich sau khi tach thira: Thira thi nhat:... m?; ; Thu:a tha hai:... m?;

2.2. Bé nghi hop cac thira dat dudi day thanh mot thira dat:

Thura To ban Dia chi thira dat S6 phat hanh S6 vao so cap gidy
dat s do so Giay chiing nhan ching nhan

3. Ly do tach, hop thira
i B LT TP PP PO P PP OPRTPPRRUPRRPPN

4. Gidy to ndp kém theo don nay gom co:
- Glay chtng nhan vé quyén s dung dat ctia thira dat trén;
- So d6 du kién phan chia cac thira dat trong truong hop tach thira (néu

T61 cam doan ndi dung ke khai trén don 1a dung.
., ngay ... thang ...... nam.......
Nguoi viét don o
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu néu co)
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11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
N guwoi kiém tra Glam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huwéng din viét don:

- Pon ndy ding trong truong hop nguoi sit sung dat dé nghi tach mét thira dat
thanh nhiéu thira dat méi hodc dé nghi hop nhiéu thira ddt thanh mét thira dat;

- Pé giri don: Hé gia dinh, cd nhén, cong dong dan cw thi dé givi Uy ban nhdn ddn
cdp huyén noi ¢é dat; t6 chirc, co s6 ton gido, t6 chitc va cd nhan nede ngodi, nguoi Viét
Nam dinh cu & nwée ngodi thi dé givi Uy ban nhdn ddn cdp tinh noi ¢é ddt;

- Piém 1 ghi tén va dia chi cua nguoi sw dung dat nhw trén gidy chitng nhdn vé
quyen sir dung dat gom cdc thong tin nhuw sau: doi véi cd nhan ghi ré ho, tén, nam sinh,
s6 gidy CMND, ngay va noi cdp gidy CMND; déi véi nguoi Viet Nam dinh cu ¢ nirdc
ngodi va cd nhdn nuwde ngodi ghi ho, tén, nam sinh, sé6 hé chiéu, ngdy va noi cdp hé
chiéu, qu(fc tich, doi véi ho gia dinh ghi chiv “Ho ong/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, s0
gidy CMND, ngay va noi cdp gidy CMND cia cd vo va chong nguwoi dai dién cing siv
dung dat; truong hop quyén sir dung dat la tai san chung cua ca v va chéng thi ghi ho,
tén, nam sinh, so giay CMND, ngay va noi cdp gidy CMND cua vo va cua chong; doz VOl
16 chirc thi ghi tén 16 chirc, ngay thang nam thanh lap, 6 va ngay, co quan ky quyét dinh
thanh lap hoac s6 gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw cia co quan nha nwée cé
tham quyén cap;

- Diém 2 ghi cdc thong tin vé thira dat nhw trén gidy chirg nhdn vé quyén sir dung
dat;

- Ngwoi viét don ky va ghi ré ho tén o cudi “Phc”in khai ciia ngwoi siv dung ddt”;
truong hop iy quyen viét don thi nguot digc uy quyén ky, ghi ré ho tén va ghi (dwoc uy
quyen) doi véi té chire sik dung dat phai ghi ho tén, chire vu nguwoi viét don va déng ddu
ciia t6 chirc.
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13. Cap d01 Glay ching nhin quyén sir dung dit quyén sé hiru nha
tai san khac gan lién véi dat

13.1. Déi véi truong hop di¢n tich thia dit bang hodc nhé hon di¢n tich
ghi trong gidy chirng nhdn da cap

(1) Trinh tu thuc hién

a) Nguoi st dung dat nop ho so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huy¢n.

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c6 nhu cau.

Truong hop hé so chwa day du, chwa hop 1é thi trong thoi gian tdi da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va hudng dan ngudi ndp hod so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tiép nhan hod so co trach nhiém ghi ddy du thong tin vao S6 tiép
nhdn ho so va trd két qua va trao Phiéu ti€p nhan ho so va tra két qua cho nguoi
ndp ho so; chuyén ho so té1 Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai.

¢) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai c¢6 trach nhiém:
- Kiém tra ho so, xac nhan vao don dé nghi vé 1y do cap doi Gidy chig nhan;

- Lap ho so trinh Van phong Dang ky dat dai cap Glay chting nhan quyén st
dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat;

- Cap nhat, chinh 1y hod so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;

d) Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai trao Gidy chimg nhan cho nguoi
dugc cap hodc giri Uy ban nhan dan cap xa dé trao dbi véi truong hop ndp ho so
tai cp xa.

Truong hop cip d6i Gidy chimg nhan sau do dac 14p ban d6 dja chinh ma
Gidy chimg nhan di cip dang thé chép tai t6 chirc tin dung thi Chi nhanh Vian
phong bang ky dat dai c6 trach nhiém thong bao danh sach cac truong hop lam thu
tuc cap d6i Giay ching nhén cho t6 chirc tin dung noi nhan thé chap quyen su
dung dat, tai san gan lién véi dat xéac nhan viéc ding ky thé chap vao Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyen s0 hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat sau
khi duoc co quan c6 thim quyén ky cap doi.

Vigc trao Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén sO httu nha ¢ va tai san
khac gan lién v6i dat méi cap doi (ma dang thé chp tai cac to chirc tin ~dung) dugc
thuc hién dong thoi gilta ba bén gom Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai, ngudi
str dung dat va to chirc tin dung theo quy dinh nhu sau:

- Ngudi sir dung dat ky, nhén Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v&i dat méi tir Chi nhanh Vian phong Piang ky
dat dai dé trao cho t6 churc tin dung noi dang nhan thé chép;

- T6 chue tin dung c6 trach nhiém trao Gidy chtng nhén cii dang thé chip cho
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dé quan 1y.
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(2) Céch thirc thue hién

~ Nguoi su dung dat nop ho so tai Bo phan Tiép nhéan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

H¢ gia dinh, ca nhéan, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c6 nhu ciu.

(3)Thanh phdn, s6 lwong hé so
1. Pon dé nghi cip ddi Gidy chimg nhan theo Mau s6 10/PK;
2. Ban gbc Gidy chung nhan da cap;

3. Ban sao hop dong thé chap quyen stt dung dat, tai san gan lién véi dat
thay cho ban gbc Gidy chimg nhan da cap ddi voi truong hop cap do6i Glay ching
nhén sau khi do dac lap ban d6 dja chinh ma Gidy ching nhan di cip dang thé
chap tai to chire tin dung.

¢) 86 lwong ho so: 01 bd.

(4) Thoi han giai quyét: Do U}{ ban nhan dan cap tinh quy dinh nhung khong
qua 07 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so hop 1€.

_ Truong hop cap d6i dong loat cho nhiéu ngudi str dung dat do do vé lai ban
do 1a khong qua 50 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi giar} ti€ép nhan ho so tai xa, thoi gian thuc hjén nghia vu
tai chinh ctia nguoi st dung dat; khong tinh thot gian xem xét xtr 1y doi voi truong
hop str dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Ddi v6i cac xa mién nﬁi,‘héi dao, Vl‘ll’lg’ sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- xa ho1 kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién duoc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyét thi tyc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dat, cha so
hiru tai san gan hen v4i dat trong thoi han khéng qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
c6 két qua giai quyét.

(5) Doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh

HG gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngu’ol Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc s¢ hiru nha ¢ gan lién vai quyén sir dung dat o tai Viet Nam.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dugc uy quyen hozc phan cap thuc hién
(néu co): Vian phong Pang ky dat dai (theo Gy quyén ciia S¢ Tai nguyén va Moi
truong).

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Chi nhéanh Vin phong Ping ky dét dai.
- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xa.
(7) Két qua thue hign thii tuc hanh chinh

79



- Ghi vao sb dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.
- Gidy chung nhan.
(8) Lé phi (néu co):

Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).

Ho gia dinh, ca nhan & ndng thén khdng phai nop 1€ phi dia chinh.

(9)Tén méu don, méu to khai

Pon dé nghi cap d6i Gidy chirng nhan theo Mau s 10/DK.

(Mau don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tir cua B Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc
Quan ly dat dai).

(10) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc cap déj Gidy chung nhan, Gidy chimg nhan quyén s hitu nha &, Gidy
chirng nhan quyén s& hitu cong trinh xay dung da cap dugc thuc hién trong cac
trudng hop sau:

- Nguoi st dung dét c6 nhu cdu d6i Gidy chimg nhan quyén sé hitu nha &,
Gidy ching nhan quyén so hiru cong trinh xay dung hodc cac loai Gidy ching

nhén dé cap trude ngay 10 thang 12 ndm 2009 sang loai Glay ching nhéan quyén su
dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat;

- Gidy chung nhan, Gidy chung nhén q}lyen so hiru nha &, Gidy chimg nhéan
quyén s& hiru cong trinh xay dung da cap bi 6, nhoe, rach, hu hong;

- Do do dac xé4c dinh lai dién tich, kich thudc thira dat;

- Truong hop quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat 13 tai
san chung cua vg va chong ma G1ay ching nhéan da cap chi ghi ho, tén ctuia vg hoac
ctia chdng, nay c6 yéu cau cap doi Gidy chirng nhan dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén
chong.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat sd 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013, c6 hiéu luc ngay 01
thang 7 nam 2014.

- Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014, c6 hi¢u luc ngay 01
thang 7 nam 2014.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014, c¢6 hiéu lyc tir
ngay 05 thang 7 nam 2014.

- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hi¢u lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01 ndm 2014, c6 hiéu luc ngay 17
thang 02 nam 2014.

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 1 ndm 2014, c6 hi¢u luc ngay 03
thang 3 nam 2014.
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- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ctua B Tai nguyén va
Moi trudng, co6 hiéu luc tir ngdy 05/12/2017 Quy dinh chi tiét Nghi dinh sb
01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nim 2017 cua Chinh phu stra doi, bo sung mot
$b nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai va stra doi, bd sung mot s6 diéu
ctia cac thong tu hudng dan thi hanh Luat Dat dai.

- Quyét dinh s6 609/2015/QD-UBND ngay 04/11/2015 ctia UBND tinh Béc
Giang ban hanh Quy ché phdi hop giira S¢ Tai nguyén va Moéi trudng voi UBND
cac huyén, thanh phé, UBND céc xa, phuong, thi trin va cac co quan, td chirc lién
quan trong hoat dong ctia Van phong Dang ky dét dai.

- Quyét dinh s6 313/Qb-TNMT ngay 29/5/2019 cua Giam dbc So Tai nguyén

va M61 truong V/v uy quyén cap Gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.
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13.2. Déi véi trwong hop dién tich thiva dit I6n hon dién tich ghi trong
gidy chirng nhdn da cap

(1) Trinh tw thuc hién

a) Nguoi st dung dat ndp hod so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén.

H0 gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan déan cap xa
néu c¢6 nhu cau.

Truong hop hé so chwa day du, chwa hop 1€ thi trong thoi gian tdi da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

b) Co quan tlep nhan ho so ¢6 trach nhiém ghi day du thong tin vao S6 tiép
nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi
ndp hd so; chuyén ho so tdi Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

¢) Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai ¢ trach nhiém:

- Kiém tra ho so, xac nhan vao don dé nghi vé 1y do cap d6i Gidy chung
nhan;

- Lap ho so trinh UBND cap huyén cap Giay chimg nhéan quyén sir dung
dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat;

- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir liéu dit dai;

d) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai trao Gidy chimg nhan cho nguoi
dugc cap hodc gui Uy ban nhan dan cép xa dé trao dbi véi truong hop ndp ho so
tai cp xa.

Truong hop cip d6i Gidy chimg nhan sau do dac 14p ban d6 dja chinh ma
Gidy chimg nhan di cip dang thé chép tai t6 chirc tin dung thi Chi nhanh Vian
phong bBang ky dat dai c6 trach nhiém thong bao danh sach cac truong hop lam thu
tuc cap d6i Gidy ching nhén cho t6 chtic tin dung noi nhan thé chap quyen su
dung dat, tai san gan lién voi dat xac nhan viéc dang ky thé chap vao Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyen s0 hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat sau
khi duoc co quan ¢6 thim quyén ky cap doi.

Vigc trao Gidy chimg nhén quyen str dung dat, quyen sO httu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat méi cap d6i duoc thuc hién dong thot gitra ba bén goém Chi
nhanh Vin phong Dang ky dat dai, nguoi str dung dat va to chirc tin dung theo quy
dinh nhu sau:

- Ngudi sir dung dat ky, nhén Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat méi tir Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai dé trao cho t6 churc tin dung noi dang nhan thé chép;

- T6 chtc tin dung c6 trach nhiém trao Gidy chtng nhén cii dang thé chip cho
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dé quan 1y.
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(2) Céch thirc thue hién

~ Nguoi su dung dat nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

H0 gia dinh, ca nhan, cong d6ng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c¢6 nhu cau.

(3)Thanh phdn, s6 lwong hé so
1. Pon dé nghi cip ddi Gidy chimg nhan theo Mau s6 10/PK;

2. bon dang ky, cap Glay chung nhan quyen st dung dat, quyén s& hiru nha
& va tai san khac gin lién véi dat theo Mau s 04/PK;

2. Ban gbc Gidy chimg nhan di cap ctia bén nhan chuyén quyén va bén
chuyén quyén;

3. Van ban vé viéc chuyén quyén;

4. To khai: Thué thu nhép ca nhén; thué sir dung dat phi nong nghiép; 18 phi
trudce ba nha, dat;

3. Ban sao hop dong thé chap quyen sit dung dat, tai san gan lién véi dat
thay cho ban goc Gidy chting nhan da cap doi voi truong hop cap doi Glay ching
nhan sau khi do dac lap ban d6 dja chinh ma Giay chung nhan di cip dang thé
chap tai t6 chirc tin dung.

4. Bién ban niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan hién trang,
tinh trang tranh chap, nguon goC va thoi diém sur dung dat cua phan dién tich ting
thém ctia Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat.

5. Van ban xac nhan cua Uy ban nhan dan cip x4 vé hién trang st dung dat
hién trang tai san gan lién voi dat so voi noi dung k& khai dang ky; xac nhan nguon
gbc va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh chap dat, su phu hop véi quy hoach d6i
v6i phan dién tich ting thém; xac nhan tinh trang tranh chap quyén s¢ hiru tai san
d6i v6i truong hop khong cé gidy to vé quyén sé hitu tai san; xac nhan thoi diém
tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc trudng hop phai cap phép xdy dung, sy phu
hop voi quy hoach duoc duyét doi véi nha &, cong trinh xdy dung; xac nhan so do
nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhéan cua to chic co tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do; niém yet cong khai két
qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh chap, nguon gdc va thoi diém
sir dung dat; xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung cong khai va giri ho
so dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai d6i v6i truong hop ho gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

6. Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thira dt & noi chua c6
ban d6 dia chinh hodc da c6 ban dd dia chinh nhung hién trang ranh gidi str dung
dat da thay doi hodc kiém tra ban trich do dja chinh thtra dat do nguoi str dung dat
nop (néu co);

¢) 86 lwong ho so: 02 bo.
(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 25 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop
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16. Trong d6: Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai: 17 ngay; UBND cap huyén: 8
ngay.

_ Truong hop cap ddi dong loat cho nhiéu ngudi sir dung dit do do vé lai ban
do 1a khong qua 50 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi giar} ti€p nhan ho so tai xa, tho1 gian thuc hjén nghia vu
tai chinh cua nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly doi voi truong
hop str dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau gidm dinh.

Pbi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- xa hdi kho khan, viing c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi s dung dat, cha so hitu
tai san gan hen v6i dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay co két
qua giai quyet

(5) Doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh

HG gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu, ngu:0’| Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc s¢ hitu nha ¢ gan lién vai quyén sir dung dat o tai Viet Nam.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyc hién

(n€u c0): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co): Uy ban nhan dan cip x3, co quan thué.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh

- Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.

- Giay chimg nhén.

(8) Lé phi (néu cé):

Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).

Ho gia dinh, c& nhan & ndng thon khong phai nop 1€ phi dia chinh.

(9)Tén méu don, méu to khai

Pon dé nghi cip d6i Gidy ching nhan theo Mau s6 10/DK

(Mau don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tir cua B Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc
Quan ly dat dai)

(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc cap déi Gidy chung nhan, Gidy ching nhén quyén so hiru nha &, Giay
chuing nhin quyén s& hiru cong trinh xay dung da cap duogc thyc hién trong cac
truong hop sau:
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- Nguoi st dung dét c¢6 nhu cau doi Gidy ching nhan quyén s& hitu nha ¢,
Gidy ching nhan quyén s& hiru cong trinh xay dung hoic cac loai Gidy ching
nhén dé cép trude ngay 10 thang 12 ndm 2009 sang loai Glay ching nhéan quyén sur
dung dét, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat;

- Gidy chimg nhan, Gidy chimg nhén q}lyen sO hitu nha ¢, Gidy chirng nhan
quyén so hitu cong trinh xay dung da cap bi 0, nhoe, rach, hu hong;
- Do do dac xé4c dinh lai dién tich, kich thudc thira dat;

- Truong hop quyen s dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat 13 tai
san chung cua vg va chong ma Glay ching nhén da cap chi ghi ho, tén cua vg hoac
ctia chong, nay c6 yéu cau cap doi Gidy ching nhan dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén
chong.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nim 2013, c6 hiéu luc ngay 01
thang 7 nam 2014.

- Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014, c6 hi¢u luc ngay 01
thang 7 nam 2014.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014, c¢6 hiéu luc tir
ngay 05 thang 7 nam 2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va
Moéi truong; co hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tur 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01 nam 2014, c¢6 hi€u luc ngay 17
thang 02 nam 2014.

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 1 nam 2014, c6 hi¢u luc ngay 03
thang 3 nam 2014.

- Thong tu sb 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo Tai nguyén va
Moi trudng, c6 hiéu luc tir ngdy 05/12/2017 Quy dinh chi tiét Nghi dinh sb
01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 ctia Chinh phi stra ddi, bo sung mot
s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat D4t dai va stra d6i, bo sung mot s diéu
clia cac thong tu huéng dan thi hanh Luat Dat dai.

- Quyét dinh s6 609/2015/QD-UBND ngay 04/11/2015 ctia UBND tinh Bic
Giang ban hanh Quy ché phéi hop gitta SO Tai nguyén va Mbi truong véi UBND
cac huyén, thanh phé, UBND céc xa, phuong, thi trin va cac co quan, td chirc lién
quan trong hoat dong ctia Vin phong Piang ky dat dai.

- Quyét dinh s6 313/Qb-TNMT ngay 29/5/2019 cua Giam dbc So Tai nguyen

va Moi truong V/v uy quyén cap Gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gn lién véi dt.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu sb 10/PK

Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra néi dung don diy du, rd

PON PE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG NHAN rang, thong nhat voi gidy & xuat trinh.

QUYEN SU DUNG b AT, QUYEN‘S@’ HUU NH AO Vo s6 tiép nhan hé so sb:.......Quyén....
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT Ngay.ooo fovovvs Lo

Ngudi nhin hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

Kinh Uiz .oooeiiie e

I. PHAN KFE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwdng dan viét don trude khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai sian gin lién voi dat
L1 TN VI8t CRIF i1 HOQ): oot

2.1. 86 vao s0 cap GCN:................... : 2.2.S6phathanh GCN:..............ooooi, ;
2.3. Ngay cap GCN: ...... /... /...
3. Ly do dé nghi cap lai, cap d6i Gidy ching nhan: ..........c....ccooooovvveorveoereosereesse s

4. Thong tin thira dat cé thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban do dia chinh méi)

Tobandésé | Thiua datsé | Dién tich (m?) Nbi dung thay d6i khac

4.1. Thong tin thtra dt theo GCN di cép: 4.2. Thong tin thira dit méi thay dbi:
- Thita dAtsO: ..ovveeeee e ; - Thita @At $O:. ... e ;
STODBAN AO SO: v, ; “TODBAN AD SO: .. eve e, ;
-Diéntich: ..o P -Diéntich: ...ooieiiie . P

5. Thong tin tai san gin lién véi dat da cap GCN c6 thay d0i (ké khai theo thong tin da thay doi - néu c6)

Loai tai san Noi dung thay doi
5.1. Thong tin trén GCN di cép: 5.2. Thong tin ¢ thay doi:
-Loal tal SAN: ...t ; -Loaitaisan: ....... T ;
- Dién tich XD (chiém dat): ................. m?; - Dién tich XD (chiém dat): .................... m?;




6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo
- Gidy chimg nhén da cp;

To61 cam doan nd1 dung ké khai trén don la ding su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhi¢ém trude phap luat.
e e e, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viét don o
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Doi voi truong hop cap doi GCN do do veé lgi ban do dia chinh)

Sy thay doi duong ranh gi6i thira dat ké tir khi cAp GCN dénnay:............oooovvveeiiiiiieen..
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DPAT PAI

(Néu ré két qua kiém tra ho so va y kién dong y hay khéng dong y véi dé nghi cdp doi, cap lai GCN; Iy do ).

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap. Truong hop c6 thay doi thi ghi
ca thong tin trudce va sau khi thay doi va ndp gidy to ching minh su thay d6i kém theo.
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14. Thi tuc dinh chinh Gidy chirng nhan da cip
(1) Trinh tw thuc hién

a) Nguoi sir dung dat, chu s hitu tai san gin lién voi dat ndp ho so tai Bo
phan Tiép nhan va tra két qua cuia UBND cap huyén.

Truong hop Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai phat hi¢n Gidy chung
nhan, Gidy ching nhén quyén so hitu nha ¢, Gidy chimg nhan quyen s¢ hiru cong
trinh xay dung da cap co sai sot thi thong bao cho nguoi stir dung dat biét va yéu
cau nguoi st dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi dat ndp Gidy chung nhan da
cap dé thuc hién dinh chinh.

b) Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai c6 trach nhiém kiém tra; lap bién
ban ket luan vé ndi dung va nguyén nhén sai sot; lap hé so trinh co quan co tham
quyen (UBND cép huyén d6i voi Glay chirng nhan truéc day do UBND cap huyén
cap; Van phong Piang ky dat dai d6i véi Gidy ching nhén truée day do So Tai
nguyén va Moéi truong hodc Van phong Pang ky dét dai cap) thyc hién dinh chinh
vao Gidy chimg nhan da cip c6 sai sot; dong thoi chinh 1y ndi dung sai s6t vao hod
so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

Truong hop dinh chinh ma nguoi duoc cap Giéy chtmg nhan ¢ yéu cau cap
601 sang Gidy chung nhén quyén str dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac
gan hen vOi dat thi Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai trinh co quan 6 tham
quyén de cap Gidy chimg nhan quyén su dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san
khac gin lién voi dat.

¢) Chi nhanh Van phong bing ky dat dai trao Gidy chimg nhan cho ngudi st
dung dét, chu s& hitu tai san gan lién voi dat.

(2) Cach thiec thuwc hién
Nop ho so tai BO phan Tiép nhan va tra két quéa caa UBND cép huyén.
(3) Thanh phin, s6 lwong hoé so
a) Thanh phén hé so bao gom:
1. Ban gdc Gidy ching nhan da cap.
2. Pon dé nghi dinh chinh Gidy chimg nhan ddi véi trudng hop phat hién sai
sot do 101 cia nguoi st dung dat, chu so hiru tai san gan lién voi dat.
b) S6 lwong hé so'. 1 bo.
(4) Thoi han gidi quyét

Khéng qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1€. Trong do: Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai: 07 ngay; UBND cap huyén hodc Vin phong Pang ky
dat dai: 03 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thyc hién nghia vu
tai chinh ctia nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr Iy d6i voi truong
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hop sir dung dét c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

DPdi v6i cac xa mién nai, hai ddo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 ho1 kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dét, chu s
hiru tai san gan hen v6i dét trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
c6 két qua giai quyet

(5) Doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh

HG gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc s¢ hiru nha ¢ gan lién vai quyén sir dung dat o tai Viét Nam.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén hodc Vin
phong Pang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai.
- Co quan phéi hop (néu co):

(7) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.

- Giay chimg nhan.

(8) Lé phi (néu co):

Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).
Ho gia dinh, ca nhan & ndng thon khdng phai nop 1€ phi dia chinh.

(9)Tén lllt’;‘u, don, méu to khai: Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gén lién
vo1 dat theo Mau s6 09/DK;

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khdng
(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢6 hiéu lyc tir ngdy 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu; ¢ hiéu luc tir
ngay 01/7/2014,

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua B Tai nguyén va
Moi truong; co hi¢u lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia B Tai chinh; c¢6 hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/1/2017 cua Chinh phu, c6 hiéu luc tu
ngay 03/3/2017.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sb 09/PK*
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don diy du, rd
rang, théng nhét véi gidy to xut trinh.
V4o s6 tiép nhan hé so

PON PANG KY BIEN PONG

DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT ... Ouyén..
NGAY-covse /o /v
, . . , . Ngudi nhan hd so
Kinh gtri: Chi nhanh Van phong Pang ky datdai ........... (K§ va ghi 15 ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 9
(Xem huwong dan viet don truoc khi ké khai; khdng tay xod, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chi sé hiru tai san gan lién vei dat
1.1, TN (VISt ChiE N N0Q): w.vvooveeoeeoeeeeeese e s s nssssnnse e

3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Giay to lién quan dén ngi dung thay d6i ndp kém theo dom nay gom co:
- Giay chitng nhan da cap;

T6i [ c6nhu cau cip GCN méi 1 khéng ¢6 nhu cau cip GCN mdi
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T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 14 ding sy that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
., hgay ... thang .... nam...
Nguoi viét don

I1- XAC NHAN CUA UBND CAP XA

(P6ivéi WG gia dinh, cd nhan dé nghj duwoc tiép tuc su dung dat ndng nghi¢p khi hét han sir dung va doi Véi truong hop
chitng nhdn bé sung quyén s¢- hizu tai san vao Giay ching nhédn da cdp)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi r6 ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAl

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi r6 ho tén, chuc vi) (Ky tén, dong dau)
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IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién déi voi triong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguwoi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi r6 ho tén, chizc vi) (Ky tén, déng ddu)
Chay:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN dd cdp, trwong hop c6 thay doi tén
thi ghi ca thong tin triede va sau khi thay doi va ngp giay to chizng minh sw thay doi.

- Doi Vi trong hop chuyén doi quyén sir dung dat ndng nghiép ma khéng thugc
trwong hop “don dién doi thira”; chuyén nhwong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, tang
cho, gop von bang quyén siz dung dat, quyén sé hiru tai san gan lien véi dat; chuyén
quyén sir dung ddt, quyén sé hizu tai san gan lién véi dat cia vo hodc chong thanh cia
chung vo va chéng; trirong hop xac nhdn thay déi thdng tin vé phap nhan, sé Gidy ching
minh nhan dan, sé thé Can cuéc cong dan, dia chi vao Gidy ching nhdn thi khdng ké
khai, khéng x&c nhdn cac théng tin tai Piém 5 cua muc 1, cac muc 11, 11 va IV cia Pon
nay.

- D6 Vi trieong hop xac dinh lai dién tich dat ¢ cho hg gia dinh, cd nhan da duoc Ccfp
Gidy chitng nhdn thi khong ké khai, khdng xac nhdn céc théng tin tai Piém 5 cia Muc |,
cac muc Il va IV cua Pon nay.
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15. Thii tuc thu hdi Gidy chirng nhin di cip khong dung quy dinh cua
phap Luat Piat dai do nguwoi sir dung dit, chi sé hiru tai san gan lién voi dat
phat hién

(1) Trinh tw thuc hi¢n

a) Nguoi st dung dat, chu s& hitu tai san gan lién v6i dat nop hod so tai Bo
phan Tiép nhan va tra két qua cua UBND cap huyén.

Co quan nha nudc co thim quyen cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v&i dét co trach nhiém kiém tra, thong
bao cho ngudi st dung dét biét rd 1y do; sau 30 ngay ké tur ngay gui thong bao cho
nguoi st dung dat ma khong c6 don khiéu nai thira quyét dinh thu hdi Gidy chimg
nhén da cap (trur truong hop nguoi duge cap Glay ching nhén da thyc hién thu tuc
chuyen d6i, chuyen nhuong quyén st dung dat, quyén s htru tai san gan lién véi
dat hodc chuyén muc dich sir dung dat va di duoc giai quyét theo quy dinh cua
phap luat).

d) Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thuc hién viéc thu hoi va quan 1y
Gidy ching nhén da thu hoi theo quyét dinh thu hdi Gidy chig nhan cia co quan
c6 tham quyén.

(2) Cach thiec thuc hién

Nguoi sir dung dat, chii s hitu tai san gan lién v6i dat nop ho so tai Bo phan
Ti€p nhan va tra két qua cua UBND cap huyén.

(3)Thank phdn, sé lwong hé so

a) Thanh phin ho so bao gom:

1. Pon phan 4nh viéc cap Gidy ching nhan khong dung quy dinh.
2. Ban gbc Gidy ching nhan da cap.

b) S6 lwong hé so'. 1 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

(5) Doi twong thwc hién thi tuc hanh chinh

HG gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngu’ol Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc s¢ hiru nha ¢ gan lién vai quyén sir dung dat o tai Viet Nam.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cap huyén d6i v6i Gidy ching
nhan trudc ddy do UBND cap huyén cip; S¢ Tai nguyén va Mai truong ddi véi
Giay ching nhén truéc day do S Tai nguyén va Moi truong hodc Van phong
Ping ky dat dai cap.

b) Co quan dugc ty quyén: Khong.
¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhéanh Vin phong Pang ky dét dai.
d) Co quan phdi hop (néu co): Co quan thanh tra.

93



(7) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y.

- Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan.

(8) Lé phi (néu cé): Khong

(9)Tén madu don, méu to khai: Khéng

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khdng

(11) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; c6 hi¢u luc tir
ngay 01/7/2014,

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciua B Tai nguyén va
Moi truong; co hicu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiu luc tir ngay 05/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/1/2017 cua Chinh phu, c6 hiéu luc tu
ngay 03/3/2017.
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16. Pang ky va cap Glay ching nhan quyen sir dung dit, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat lan dau

16.1. Doz voi truong hop nguwoi dang si dung dit dé nghi Nha nuwéc cong
nhéan quyén sie dung dit

a) Trinh tu thuc hién

(1) Nguoi su dung dat ndp hd so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huy¢n.

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c6 nhu cau.

Truong hop hé so chua day du, chua hop 16 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va hudng din ngudi ndp hd so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

(2) Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém ghi day du thong tin vao So tiép
nhdn ho so va trd két qua va trao Phiéu ti€p nhan ho so va tra két qua cho nguoi
ndp ho so.

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban
nhan déan cap xa thi Uy ban nhan dan cép x4 thuc hién:

+ Thong bao cho Chi nhanh Vin phong Déang ky dat dai thuc hi¢n trich do dia
chinh thira dat hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do nguoi sur dung dat
ndp (né€u cd) doéi véi noi chua cd ban do dia chinh.

+ Kiém tra hd s0; xac nhan hi¢n trang st dung dét, hién trang tai san gén lién
V6i dat so vi noi dung ke khai dang ky; xac nhan ngudn géc va thoi diém st dung
dat, tinh trang tranh chap dat, su phu hop véi quy hoach dbi véi truong hop khong
c6 gidy to hop 1¢ vé quyén sir dung dat; xac nhan tinh trang tranh chap quyén so
hitu tai san d6i véi truong hop khong co gidy to vé quyén s& hitu tai san theo quy
dinh; xac nhéan thoi diém tao lap tai san, thuoc hay khong thudc truong hop phai
cap phép xdy dung, su phu hop véi quy hoach duoc duyét dbi v0inha 0, cong trinh
xdy dung; xac nhan so d6 nha & hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan
ctia to chiic ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xdy dung hodc hoat dong do dac
ban do.

+ Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, X4c nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, ngudn géc va thoi dlem su dung dat tai tru s Uy ban nhan déan cép xa
va khu dan cu noi ¢6 dat, tai san gan lién v6i dat trong thoi han 15 ngay; xem x¢ét
giai quyét cac ¥ kién phan anh vé ndi dung cong khai va giri hd so dén Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai.

- Trudng hop ndp hod so tai Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai thi Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:
+ Gui ho so dén Uy ban nhan dén cap x4 dé lay y kién xac nhan hién trang s

dung dat, (hién trang tai san gan lién voi dat so voi noi dung ké khai dang Ky; Xac
nhan nguoén gdc va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh chap dat, su phi hop véi
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quy hoach di véi truong hop khong co gidy to hop 18 vé quyén str dung dat; xac
nhan tinh trang tranh chap quyén s& hitu tai san dbi véi trudng hop khong co gidy
to vé& quyén so hiru tai san; xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong
thudc trudong hop phai cip phép xay dung, su phu hop voi quy hoach dugc duyét
d01 voi nha ¢, cong trinh xay dyng; xac nhan so dd nha & hodc cong trinh xay dung
néu chua co xac nhén cua td chirc cd tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung
hoic hoat dong do dac ban dd; niém yet cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan
hién trang, tinh trang tranh chap, ngudn gbc va thoi diém st dung dat; xem xét giai
quyét cac y kién phan anh v€ ndi dung cong khai va gui hd so dén Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai d6i v6i truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu
ndp ho so tai Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

+ Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thira dit & noi chua co
ban d6 dia chinh hodc da c6 ban dd dia chinh nhung hién trang ranh gi6i sir dung
dat da thay doi hodc kiém tra ban trich do dia chinh thtra dat do nguoi stir dung dat
nop (néu co);

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién vo1 dat doi voi té chire trong nudce,
co sO ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudce ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién du an dau tu ma so d6 do6 chua c6 xac nhan cua t6 chirc co tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Kiém tra ho so dang ky; x4c minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan du di€u kién hay khong du di€u kién dugce cap Giay ching nhan vao don
dang ky;

+ Guri phiéu 1dy ¥ kién co quan quan ly nha nudc d6i véi loai tai san dang ky

d6i voi truong hop chi so hitu tai san gan lién v6i dat khong co gidy to hodc hién
trang tai san co thay doi so véi gidy to theo quy dinh.

(3) Co quan quan ly nha nudce dbi véi tai san gan lién voi dat co trach nhiém
trd 101 bang van ban cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai trong thoi han
khong qua 05 ngay lam viéc.

(4) Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dir li€u dat dai (néu co);

+ Gtri s6 lidu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh (trir truong hop khong thudc dbi tuong phai ndp nghia vu tai chinh
hoac dugc ghi ng theo quy dinh cua phap luat); chuin bi ho so dé co quan tai
nguyén va moi trudng trinh ky cdp Gidy ching nhan.

(5) Co quan tai nguyén va moi truong thuc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra hd so va trinh co quan c6 thim quyén cip Gidy chtng nhan.

- Chuyén ho so da giai quyét cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
(6) Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai:

- Cap nhat bd sung viéc cap Gidy chung nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir
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liéu dét dai;

- Trao Gidy chung nhan cho ngudi duoc cip dd ndp chimg tir hoan thanh
nghia vu tai chinh (hoic d3 ky hop dong thué dat hoic dugc mién nghia vu tai
chinh lién quan dén thu tuc hanh chinh) hodc gui Gidy ching nhan cho Uy ban
nhan dan cap xa dé trao cho nguoi duoc cap d6i véi truong hop ho gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai cip xa.

- X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cAp Gidy chimg nhan theo quy dinh.

(8) Nguoi dugce cap Gidy chung nhan nhan lai ban chinh gidy to da duoc xéac
nhan cap Gidy chtirng nhan va Gidy ching nhan.

b) Cach thirc thuc hién

, Nguoi st dung dat ndp hd so tai B phan Tiép nhan va tra két qua cua UBND
cap huyén.

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c6 nhu cau.

¢) Thanh phan, so lwong hé so
* Thanh phan hé so bao gom:

(1) Pon dang ky, cap Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru nha
& va tai san khac gin lién véi dat theo Mau s6 04/PK;

(2) Mot trong cac loai gidy to vé quyén sir dung dat (ban sao mot trong cac
gidy to da co cong ching hodc chimg thuc hodc ban sao giay to va xuat trinh ban

chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc
ban chinh):

(2.1) Glay to vé quyen duoc st dung dat trudc ngay 15 thang 10 nam 1993 do
co quan co tham quyén cap trong qué trinh thuc hién chinh sach dat dai cua Nha
nuéc Viét Nam dan chu Cong hoa, Chinh phi Cach mang 1am thoi Cong hoa mién
Nam Viét Nam va Nha nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

(2.2) Glay ching nhan quyén sir dung dat tam thoi dugc co quan nha nudc co
tham quyén cap hodc co tén trong S6 dang ky rudng dat, So dia chinh trudc ngay
15 thang 10 nam 1993;

(2.3) Glay to hop phap vé thira ké, ting cho quyén sur dung dat hozc tai san
gan lién véi dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lién voi dat;

(249 Gidy to chuyén nhuong quyeén sir dung dat, mua ban nha ¢ gan lién véi
dat ¢ trudc ngay 15 thang 10 nam 1993 dugc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan la
da st dung trudc ngay 15 thang 10 nam 1993;

(2.5) Gidy to thanh ly, hda gia nha & gan lién véi dat ¢; gidy to mua nha o
thudc s hitu nha nudce theo quy dinh caa phap luat;

~ (2.6) Gidy to vé quyen sir dung dat do co quan c6 tham quyen thudc ché do cii
cap cho nguoi sir dung dat;
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(2.7) Mot trong cac gidy to 1ap trude ngay 15 thang 10 nam 1993 ¢ tén ngudi
st dung dt, bao gdm:

- S6 muc ké dét, s kién dién 1ap trude ngay 18 thang 12 nam 1980.

- Mot trong cac gidy to duoc 1ap trong qué trinh thuc hién dang ky rudng dat
theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang 11 nim 1980 cta Thu twdéng Chinh pha vé
cong tac do dac, phan hang va ding ky théng ké rudng dat trong ca nuée do co
quan nha nuéc dang quan 1y, co tén ngudi sir dung dat bao gom:

+ Bién ban xet duyét cua Hoi dong dang ky rudng dat cip xa xac dinh nguoi
dang st dung dat 1a hop phap;

+ Ban tong hop cac truong hop sir dung dat hop phap do Uy ban nhan dan cap
x& hoac Hoi dong ding ky rudng dat cp xa hodc co quan quan ly dat dai cap
huyén, cép tinh lap;

+ Don xin dang ky quyén sir dung rugng dat doi véi truong hop khong co bién
ban xét duyét va Ban tong hop cdc trwong hop sur dung dat hop phdp. Trieong hop
trong don xin dang ky quyén st dung rugng dat ¢6 sy khac nhau gia thoi diém
lam don va thoi diém xac nhdn thi thoi diém xac ldp don diroc tinh theo thoi diém
sém nhdt ghi trong don.

+ Glay to Vé viéc ching nhan da dang ky quyén sir dung dat cua Uy ban nhan
dan cap xa, cap huyén hodc cap tinh cdp cho nguoi sir dung dat;

+ Gidy to Vé Viéc ké khai dang ky nha cira dwroc Uy ban nhan dan cdp xa, cap
huyén hodc cap tinh xac nhdan ma trong dé cé ghi dién tich dat co6 nha g,

+ Gidy to ciia don vi quoc phong giao dat cho can bg, chién sy 1am nha ¢
trieée ngay 15 thang 10 nam 1993 theo Chi thi sé 282/CT-QP ngay 11 thang 7 nam
1991 cua Bé trueng Bé Quéc phong ma viée giao dat do phii hop véi quy hoach s
dung ddt 1am nha ¢ cua can bg, chién sy trong quy hoach dat quc phong da duoc
co quan c6 tham quyén phé duyét.”

- Dy 4n hodc danh sach hodc vin ban vé viée di dan di xay dung khu kinh té
moi, di dan tai dinh cu dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hodc co quan
nha nudc c6 tham quyén phé duyét.

- Gidy to ciia ndng truong, 1am truong quéc doanh vé viéc giao dat cho ngudi
lao dong trong nong trudng, 1am truong dé lam nha & (néu co).

- Gidy to ¢6 noi dung vé quyqn s0 hiru nha ¢, cong trinh; Vé’ viéc xay dung,
sta chira nha &, cong trinh dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoac co
quan quan ly nha nudc vé nha &, xay dung chiing nhan hoac cho phép.

- Gidy to tam giao dat cua Uy ban nhan dan cap huyén, cép tinh; Pon dé nghi
dugc st dung dat duge Uy ban nhan déan cp x4, hop tac xa nong nghiép phé duyét,
chap thuan trudc ngay Ol thang 7 nam 1980 hodc dugc Uy ban nhan dan cap
huyén, cép tinh phé duyét, chap thuan.

- Giaiy to cua co quan nha nudc co tham quyén vé viéc giao dat cho co quan,
to chirc dé bo tri dat cho can b, cong nhan vién tu lam nha ¢ hodc xay dung nha &
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dé phan (cip) cho can bo, cong nhan vién bang von khong thudc ngan sach nha
nudc hoac do can by, cong nhan vién tu dong gop xay dung. Truong hop xay dung
nha & bang von ngan sich nha nudc thi phai ban giao quy nha ¢ d6 cho co quan
quan 1y nha & cua dja phuong dé quan 1y, kinh doanh theo quy dinh ctia phap luat.

(2.8) Ban sao cac glay to Iap truge ngay 15 thang 10 nam 1993 ¢6 tén nguoi
sir dung dat néu tai diém g co xéac nhan cua Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh
hodc co quan quan ly chuyén nganh cip huyén, cap tinh déi véi truong hop ban
goc gidy to nay da bi that lac va co quan nha nude khong con luu gitt hd so quan Iy
viéc cap loai gidy to do.

(2.9) Mot trong cac gidy to Ve quyén st dung dét néu tai cac diém a, b,c,d,
d, e, g va h trén day ma trén gidy to do ghi tén ngudi khac, kém theo gidy to vé
viéc chuyén quyén str dung dét c6 chir ky cia cac bén c6 lién quan.

(2.10) HO gia dinh, ca nhan dugc su dung dat theo ban an hodc quyét dinh cua
Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cia co quan thi hanh an, van ban cong
nhan két qua hoa giai thanh, quyet dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, to céo vé
dat dai ciia co quan nha nude c6 thim quyén da dugc thi hanh.

~(2.11) HO gia dinh, ca nhan dang str dung dat co quyét dinh giao dat, cho thué
dat cia co quan nha nudc c6 tham quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.

(2.12) Gidy xéac nhan la dat st dung chung cho cong dong d6i vai truong hop
cong dong dan cu dang sur dung dat.

(3) Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu nha ¢ d6i voi truong hop tai san 1a
nha & (ban sao gidy to di co cong chiung hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va
xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao
ban sao hoac ban chinh):

(3.1) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai c6 mot trong cac loai gidy td sau:

- Gidy phép xay dung nha o dbi véi truong hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, ban vé& thiét ké cong trinh. Truong hop
nha ¢ da xay dung khong ding vdi giay phép xay dung duge cap thi phai co y kién
bang vin ban cua co quan co tham quyén cap phép x@y dyng xac nhan dién tich
xay dung khong dung gidy phép khong anh huong dén an toan cong trinh va nay
pht hop voi quy hoach xdy dung d3 dugc co quan c6 thim quyén phé duyét;

- Hop ddng mua ban nha & thudc sé hiru nha nuoc theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 cua Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha
& hodc gidy to vé thanh 1y, hod gia nha ¢ thudc so hitu nha nude tir trude ngay 05
thang 7 nam 1994;

- Gidy to vé giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh thwong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hitu nha ¢ do co quan c6 thAm quyén cdp qua cac thoi ky ma
nha dat do khong thudc dién Nha nudc xéac 1ap s hiru toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 ctia Qubc hdi khoa XI
vé nha dat do Nha nudc da quan 1y, bo tri sir dung trong qua trinh thyc hién cac
chinh sach vé quan 1y nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia trudc ngay 01
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thang 7 nam 1991, Nghi quyét sb 755/2005/NQ-UBTVQHI1 ngay 02 thang 4 ndm
2005 ctua Uy ban Thuong vu Quéc hoi quy dinh viée giai quyét dbi véi mot sd
truong hop cu thé vé nha dat trong qua trinh thue hién cic chinh sach quan 1y nha
dat va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia trudc ngay 01 thang 7 nim 1991;

- Giéy t& vé mua ban hodc nhan tang cho hoac ddi hodc nhan thira ké nha & da
c¢6 chimg nhan ciia cong ching hoic chimg thuc cia Uy ban nhan dan cdp c6 tham
quyén theo quy dinh ctia phap luat. Truong hop nha & do mua, nhan ting cho, doi,
nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2006 thi phai c6 van ban vé giao dich d6
theo quy dinh cta phap luat vé nha ¢. Truong hop nha ¢ do mua ctia doanh nghiép
dau tu xay dung dé ban thi phai ¢6 hop ddng mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

- Ban an hoac quyet dinh cta Toa an nhén dan hodc gidy to clia co quan nha
nuéc c6 tham quyén giai quyét duoc quyén so hiru nha ¢ di ¢ hiéu luc phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén s¢ hiru nha ¢ ¢6 mot trong
nhing gidy to' quy dinh ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi khac thi phai ¢ mot trong
cac gidy to vé mua ban, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha ¢ trudc ngay 01
thang 7 nam 2006 c6 chwr ky cua cac bén c6 lién quan va phai dugc Uy ban nhan
dan cap xa xac nhan; trudng hop nha & do mua, nhan tang cho, d6i, nhan thura ké
nha ¢ trudc ngay 01 thang 7 ndm 2006 ma khong c6 giay to vé viéc di mua ban,
nhan tang cho, d6i, nhan thira ké nha & c6 chit ky ctia cac bén c6 lién quan thi phai
duoc ij ban nhan dan cép x& x4c nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho, ddi, nhan
thira ké nha ¢ d6. Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén s& hitu nha & co
mot trong nhiing gidy to theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong phu hop voi
glay to do thi phan nha ¢ khong phu hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan dan
cap xa xac nhan vé nha ¢ khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va
dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha & xay dung trude ngay 01
thang 7 nam 2006;

- Truong hop ca nhén trong nude khong cd6 mot trong nhing glay to vé quyén
so hitu nha ¢ thi phai c6 gidy to xac nhan ciia Uy ban nhan dan cap x4 vé nha ¢ da
hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 ndm 2006, dugc xay dung trudce khi co
quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach dbi véi
truong hop xay dung sau khi ¢6 quy hoach st dung dét, quy hoach chi tiét xay
dung d6 thi, quy hoach diém dan cu noéng thon theo quy dinh cua phap luat.
Truong hop nha ¢ hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2006 tro vé sau
thi phai c6 gidy to xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vé nha ¢ khong thudc
truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop nha ¢ xay dyng trude ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop nha ¢
thudc ddi tugng phai xin phép xay dung ma khong xin phep thi phai c6 gidy to cua
co quan quan 1y vé& xay dung cip huyén chip thuan cho ton tai nha & do.

(3.2) Nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai sé hitu nha ¢ tai Viét Nam phai
co cac gidy to sau:

- Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hodc nhan thura ké nha & hodc duoc
sO hitu nha & thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cta phap luét vé nha 6;
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- Mot trong céc gidy to cua bén chuyén quyén.

(4) Mot trong céac gidy to vé quyén so hitu cOng trinh xay dung dbi v6i truong
hop tai san 1a cong trinh xay dung (ban sao glay to da co chung nhén hodc ching
hodc ban sao gidy to va xut trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra d6i
chiéu va x4c nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy phép xay dung nha ¢ d6i véi truong hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh cua phap lut vé xay dung, ban v& thiét ké cong trlnh Truong hop
cong trinh da xay dung khong ding voi gidy phép xay dung dugc cap thi phai co ¥
kién bang van ban cta co quan c6 tham quyén cip phép x@y dyng xac nhén dién
tich xay dung khong dung gidy phép khong anh huéng dén an toan cong trinh va
nay phu hop véi quy hoach xdy dung da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Gidy to vé so hiru cong trinh xay dung do co quan c6 thAm quyén cip qua
cac thoi ky, trur truong hop Nha nude da quan 1y, bo tri st dung;

- Gidy t& mua ban hoic ting cho hoic thira ké cong trinh xdy dung theo quy
dinh cta phap luat da dugc cong chung hoac chung thuc theo quy dinh;

- Giay to cua Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc c6 tham quyén giai
quyét duoc quyén sé hiru cong trinh xay dung da co6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén so hitu cong trinh xay dung co
mot trong nhitng gidy to quy dinh tai cac Piém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén glay
to d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to mua ban, ting cho, doi,
thira ké cong trinh xdy dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 c6 chit ky cia céac
bén c6 lién quan va duge Uy ban nhan dan tir cp x3 trd 1én xac nhan; truong hop
mua, nhan ting cho, doi, nhén thura ké cong trinh x4y dyng trudc ngay 01 thang 7
nam 2004 ma khong co gidy to vé viéc di mua ban, nhan tang cho, doi, nhan thira
ké co chit ky cua cac bén c6 lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan cip x4 xéc
nhan vao don dé nghi cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen s& hitu nha &
va tai san khac gan lién v6i dat vé thoi diém mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké
cong trinh xay dung do.

Truong hop nguoi dé nghi ching nhan quyén so hitu cong trinh c6 mot trong
nhing gidy to vé quyen s¢ hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu hop
v0i gidy to do hodc thi phan cong trinh khong phu hop véi gidy to phai duoc Uy
ban nhan dan cap xi xac nhan cong trinh di hoan thanh xay dung truéc ngay 01
thang 7 ndm 2004 va cong trinh dugc xay dung trude khi c6 quy hoach sir dung
dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach dbi véi trudng hop xay
dung sau khi ¢6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop ca nhéan trong nude khong c6 mot trong nhimg gidy to vé& quyén
so hiru cong trinh thi phai duoc Uy ban nhan dan cdp xi xac nhan cong trinh da
hoan thanh x4y dung trude ngay 01 thdng 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay
dung trudce khi c6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop
quy hoach dbi véi truong hop xdy dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy
hoach xay dung.
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Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai co
gidy t& x4c nhdn cla Uy ban nhan déin cip x3 vé cong trinh xay dung khong thudc
truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop xay dung trude ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh thude d6i tuong
phai xin phép xay dung ma khong xin phep thi phai c6 gidy to cua co quan quan Iy
vé xay dung cip huyén chip thuin cho ton tai cong trinh do.

(5) Mot trong cac gidy to vé quyén s hiru rimg san xuét 13 rimng tré)ng dbi véi
truong hop chimg nhan tai san rimg san xuat 1a rung trong (ban sao giay to da co
cong chimg hodc chung thyc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can
b tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu va x4c nhan vao ban sao hoic ban chinh):

- Gidy chimg nhan hoic mt trong cac gidy to vé quyén sir dung dat, quyén so
huu tai sdn gan lién véi dat néu tai Khodn 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha
nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dat d€ trong rig san xuat;

- Gidy to v€ giao rung san xuat 1a ring trong;

- Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hoic tang cho hodc thura ké dbi véi
rung san xuat 1a rung trong da dugc cong chung hodc ching thuc theo quy dinh
cua phap luat;

- Ban an, quyét dinh cta Toa an nhan dan hoac gidy to cua co quan nha nudce
c6 tham quyén giai quyét dugc quyén sé hitu rimg san xuat 1a ring trong di co
hiéu luc phéap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé
quyén s hiru rimg ma da trong rimg san xuat bang von cua minh thi phai duoc Chl
nhanh Vin phong Pang ky dat dai xac nhan c6 du diéu kién dugc cong nhan quyén
str dung dat theo quy dinh ctia phap Luat Dat dai;

(6) Mot trong cac gidy tO vé quyén sé hitu cay lau nam dbi véi truong hop
ching nhan quyén so hiru cay lau nam (ban sao gidy to' da co cong chimg hoac
chtng thuc hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so
kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chtng nhan hodc mot trong cac gidy to vé quyen st dung dat néu tai
Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan
quyen sir dung dat dé trong cdy 1au ndm phu hop véi muc dich st dung dat ghi trén
gidy to do;

- Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hoic tang cho hodc thura ké ddi véi
cay lau nam da duogc cong chiing hoac chirng thuc theo quy dinh;

- Ban an, quyét dinh cta Toa an nhan dan hodc gidy to cua co quan nha nudc
c6 tham quyén giai quyét duoc quyén so hiru cay lau nam da c6 hiéu luc phap luat;

- Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé
quyen sO hitu cdy lau nam néu trén day thi phai dugc Chi nhanh Van phong Dang

ky dat dai xac nhan c6 du diéu kién dugc cong nhan quyén st dung dat theo quy
dinh cua phap Luat Dét dai;
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(7) Chimg tr thyc hién nghia vu tai chinh; glay to' lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dit dai, tai san gin llen v6i dat - néu c6 (ban sao da co
cong chimg hodc chimg thuc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé can bd tiép
nhan ho so kiém tra do1 chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh doé1 voi
truong hop ¢6 2 ban chinh).

(8) Truong hop co dang ky quyén st dung han ché d6i voi thira dat lién kef:
phai ¢6 hop dﬁng hoac van ban th("):d thuan hoég quyét dinh cua T(‘)a‘ an phén dan vé
viéc xac lap quén su dung han Ché thira dat lien ké, kém theg so‘dé thé hién vi t{‘i,
kich thudc phan dién tich thira dat ma nguoi s dung thira dat lién ké duoc quyén
st dung han che.

S6 hrong hé so: 1 bd

d) Thoi han gidi quyét

Khong qua 25 ngay ké tir ngay nhan duge hd so hop 18. Trong d6: Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai: 17 ngay; UBND cap huyén: 8 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian niém yét cong khai,
thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh ctia nguoi sir dung dét; khong tinh thoi gian
xem xét xtr 1y doi v6i truong hop str dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh.

DPdi vé6i cac xa mién nui, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyet thil tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chii s&
hiru tai san gan hen v6i dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
c6 két qua giai quyét.

d) Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh

HG gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngu’ol Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc s¢ hiru nha ¢ gan lién vai quyén sir dung dat o tai Viet Nam.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan ¢é thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cp huyén.

- Co quan hodc nguwoi cé tham quyén dwgc uy quyén hodc phdn cdp thuwc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan truec tiép thire hién TTHC: Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai.

- Co quan phéi hop (néu ¢é): Uy ban nhan dan cip xi, co quan quan 1y nha
nudc vé nha &, cong trinh xdy dung, nong nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén
va Moi truong.

2) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1y.
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- Giay chimg nhén.

h) Lé phi (néu cé)

Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi dong nhan dan cp tinh quyét dinh); Ho gia
dinh, c4 nhan & nong thon khong phai ndp L¢ phi dia chinh.

i) Mdu don, mdu to khai

- Mau s6 04a/PK: Pon ding ky, cap Gidy chumg nhén quyén sir dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dit.

- Madu so 04b/DK: Danh sach nguoi su dung chung thira dat, chii s¢ hitu
chung tai san gan lién voi dat.

- Mau s6 04¢/PK: Danh sach cac thira dat néng nghiép cua cling mot ngudi sir
dung, nguoi dugc giao quan ly dat.

- Mdu s6 04d/PK: Danh sach tai san gan lién véi dét trén cing mot thira dat.

(Mau don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT yé cong
khai trén Trang thong tin dién tir cua B Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc
Quan ly dat dai)

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh (néu cg)

Pbi Vo1 truong hop chung nhén quyén s& hitu rimg san xuat 1a rung trong thi
von dé trong rimg, tién da tra cho viée nhén chuyén nhuong rung hodc tién nop cho
Nha nude khi duoc giao rimg co thu tién khong c¢6 nguon gdoc tir ngan sach nha
nudc.

l) Can cw phap Iy cua thu tuc hanh chinh

- Luét s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phu; c6 hiéu luc tir
ngay 01/7/2014.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa B Tai nguyén va
Moi truong; co6 hiu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia Bo Tai chinh; ¢ hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiéu luc tir ngay 03/3/2015.

- Nghi dinh s6 01/2017/NDP-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
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16.2. Déi véi trwong hop cip GCN QSD dit cho ngwoi triing diu gid

a) Trinh tu thuc hién

(1) Nguoi sir dung dat ndp hd so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén.

H0 gia dinh, ca nhan, cong d6ng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c6 nhu cau.

Truong hop hd so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xur 1y ho so phai thong bao va hudng dan ngudi nop ho so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

(2) Co quan tlep nhan ho so co trach nhiém ghi day du thong tin vao S6 tiép
nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho nguoi
ndp ho so; chuyén ho so téi Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

(3) Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Cap nhit thong tin thira dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dit ligu dat
dai (n€u co);

+ Gri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh (trir truong hop khong thudc doi tuong phai ndp nghia vu tai chinh
hoac dugc ghi no theo quy dinb cﬁq phap luat); chuan bi ho so dé co quan tai
nguyén va moi truong trinh ky cap Gidy ching nhan.

(4) Co quan tai nguyén va moi trudng thuc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra hd so va trinh co quan c6 thim quyén cip Gidy chtng nhan.

- Chuyén ho so da giai quyét cho Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai.

(5) Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai:

-’Célp nhat bd sung viéc cép Giéy chimg nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai;

- Trao Gidy ching nhan cho ngudi duoc cap da ndp chimg tir hoan thanh
nghia vuy tai chinh hodc gui Giay chimg nhén cho Uy ban nhan dan cap xa dé trao
cho nguoi dugce cap doi voi truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dén cu
ndp ho so tai cap xa.

b) Cach thirc thuc hién

~ Nguoi su dung dat ndp hod so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

H0 gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c6 nhu cau.

¢) Thanh phan, so luong hé so

* Thanh phdn ho so:

(1) Bon dang ky, cap Gidy chung nhén quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dit theo Mau s 04/DK (khong can xac nhan cia
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UBND cap xd); Hodc ban sao (c6 ching thuc sao y ban chinh) Chtrng minh thu, S6
ho khau;

(2) Bién ban trang dau gia, Quyét dinh tring dau gia;

(3) Thong bao ndp tién st dung dat, Ching tir thuc hién nghia vu tai chinh;
(4) To khai L¢ phi trudce ba.

* S6 lwong ho so: 2 b.

d) Thoi han gidi quyét

Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan duge hd so hop 18. Trong d6: Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai: 09 ngay; UBND cap huyén: 06 ngay.

Thot gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian niém yét cong khai,
thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian
xem xét xtr Iy d6i véi truong hop sir dung dat ¢ vi pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh.

DPdi v6i cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh € - xa hoi ddc biét kho khan thi thoi gian
thyc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi su dung dat, cha so hitu
tai san gan hen vGi dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay co két
qua giai quyet

d) Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh

HG gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngu:ol Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai duoc so hiru nha & gan lién vai quyén sir dung dat o tai Viét Nam.

e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hodc ngueoi ¢6 tham quyén dwoc uy quyén hodc phdn cdp thuc hién
(néu cd): Khong.

- Co quan tryee tiép thire hién TTHC: Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

- Co quan phoi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap x4, co quan thué, Phong
Tai nguyén va Moi truong.

2) Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh

- Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chung nhan.

h) Lé phi (néu co)

Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi dong nhan dan cép tinh quyét dinh); Ho gia
dinh, ca nhan & ndong thon khong phai nop L¢ phi dia chinh.

i) Mdu don, méu to khai

106



- Mdu s6 04a/PK: Pon dang ky, cap Gidy chimg nhén quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dit.

- Madu so 04b/DK: Danh sach nguoi sir dung chung thura dat, chi s& hitu
chung tai san gan lién véi dat.

(Mau don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT yé cong
khai trén Trang thong tin dién tr cua B Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc
Quan 1y dat dai)

k) Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh

- Luat s 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phu; ¢ hiéu luc tir
ngay 01/7/2014,

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa B Tai nguyén va
Moi truong; co hiu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciua Bo Tai nguyén va
Moi truong; co hi¢u luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia Bo Tai chinh; c¢6 hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia Bo Tai nguyén va
Moéi truong; c6 hiéu luc tir ngay 03/3/2015.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu stra doi, bo
sung mot sO nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luét Dat dai.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK

Doc lap - Tw do - Hanh phuc PHAN GHI CfJ_A NGUOI
NHAN HO SO
DPON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SUDUNG | D kiém tra ngi dung
PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN | don day du, r& rang,

VOI PAT thong nhit voi gidy to
xudt trinh.

KIND Gl vttt Vo s0 tiép nhan ho so

Nguwoi nhéin hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ?
(Xem ky hwong dan viet don trueoc khi ké khai,; khong tay xoa, siea chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dt, nguoi quan ly dat
1.1, TN (VIGE CHIF i HO) ..o

1.2. DPia chi thuong trit O L,

2. D¢ nghi: - bang ky QSDD [ Pang ky quyen quan ly dat [_| (Panh dcftf
- Cép GCN ddi véi dat [ Jap GCN ddi véi tai san trén dat [ ] V. vao 6

trong  lua

chon)
3. Thira @At AAng KY @ Lo,
3.1.Thera dAt $8: ..ovveveeeeee e 23.2. TODAN AO SO: +vnee e ;
R I O J -1 e] o} - § E OO U OSSO PRRSTRRRTPPRRRRN X
3.4. Diéntich: ............... m% st dung chung: .............cccc..... m?; st dung riéng: ................... m?;
3.5. St dung vao muc dich: ........ocoeiiiiiiii ,tir thoi diém: ..o
3.6. Thoi han dé Nghi AUOC ST AUNG GAL: ..., ;
3.7. Ngudn goc SU AUNE B ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira dat sb. ... L CUA Lt , n01 dung
QUYL ST QUIE. ..o, ;
4. Tai san gin lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dwoc chitng nhin quyén sé hitu tdi san)
4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khdc:
a) Loai nha &, cOng trinh®): ..........c.cooiiiiieiee e
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);
¢) Dién tich san (doi vdi nha) hodc cong suit (doi voi cong trinh kRAc): ......oovoeeevcveereeerennn.
d) S¢ hitu chung: ..........cooooiiiiinn M, SO MU TIENZ: oo I
@) KBt CAUL ... eee e, £ €) SO TANG: ©.vovvveeereeeeeee e,
) Thoi han SO EU GEN: c..v.vveeeceeeeeeeeeeeee ettt

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung
va tong dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dwng; dong thoi lip danh sach nha 6, cong
trinh kem theo don)
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4.2. Rurng sdn xudt la rung tré‘ng: 4.3. Cay lau nam:

a) Loai cay chil yeu: ...........covevuuneennn, ;

b)Dién tich: ..........coveeininnnn. m?; a) Loai ciy chu

¢) Ngudn gbc tao lap: VOU: oo ;
- Ty trong rimg: [] b) Dién tich: ...l
- Nha nudc giao khong thu tién: 1 | m%
- Nha nudce giao c6 thu tién: [ ] |c)So&hiruchung:............. m?,
- Nhan chuyen quyen [] S¢ hitu riéng:.................. m?;
- Nguén vén trong, nhan quyen [ ] | d) Thoi han s hiru dén:

d) S& hiru chung: ....... m?, S& hitu rleng ....... m% |

d) Thoihan sé hitu dén: ... ...

5. Nhirng gidy to' ndp kém theo:

6. C6 nhu cau ghi ng ddi voi loai nghia vu tai chinh:

Dé nghi khéc :

T61 xin cam doan ndi1 dung ké khai trén don la ding sy that, néu sai tdi hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Nguoi viét don
(K, ghi ré ho tén va déng ddau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhan doi voi truong hop ho gia dinh cd nhdn, cong dong dan cu; nguot Viet Nam dinh cu &
nuoc ngodi so hitu nha o, trie truong hop mua nha, dat cua t6 chirc dau tw xay dung nha o dé ban)

1. No1 glung k€ khai SO V1 hi€n trang: .....cooiiiiiiiieiie s
2. Nguon goc st dung dat:

3. Thoi diém str dung dét vao mucdichdangky ...

4. Thoi diém tao 1ap tai san gan lién voi dat ........................................................
5. Tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién véi

6. Su ph hop v6i quy hoach sir dung dat, quy hoach XAy dung: ................cooeceeeeeeennn.
T NOTAUNG KNAC ... e

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cﬁng chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, dong dau)
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(Truong hop co glay 10 vé quyén sk dung ddt, quyén s hiru tai san gan lién véi dat thi
khong X4c nhdn cdc ndi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé dat
thi khéng xdc nhdn ndi dung Piém 4, ding ky riéng tai san thi khong xac nhan noi dung
Piém 2 va Diém 3 Muc nay )

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phaz néu ro co du hay khong du dzeu kién cdp GCN, Iy do va can cir phdp 1y dap dung;
triwong hop thira dat c¢6 vieon, ao gan lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich ddt & dwoc
cong nhdn va can cu phap ly)

Ngay.... thang ...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngu’o’l Kkiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huéng dan:

(1) Cé nhan ghi ho tén, nam sinh, s6 gzay CMND; h¢ gia dinh ghi chiv “Ho ong” (hodc
“Ho ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, so gidy chitng minh nhdn ddn (néu c6) ciia hai vo
chong chii hé (nguoi co chung quyén sir dung ddt ciia ho). To chirc ghi tén va quyét dinh
thanh Idp hodc gidy déing ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va sé, ngay ky, co quan
ky van ban). Ca nhan muwdc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai ghi ho tén, nam
sinh, quéc tich, s6 va ngay cdp, noi cdp hé chiéu. Trwong hop nhiéu chii ciing sir dung ddt,
cung so  hitu tai san thi ké khai tén cac chu do vao danh sach kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cap gidy hodc dé
nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau cua diém 3 muc I chi
ghi tong s6 thira va ké khai timg thira vio danh sdch kem theo (Mau 04c/DK).

(3) Ghi cu thé: duwoc Nha muoc giao co thu tzen hay giao khong thu tién hay cho thué tra
tién mot lan hay thué tra tién hang nam hodc nguén goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng lé, can ho chung cu, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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MAiu s6 04b/DK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA DAT,
CHU SO HU'U CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan 1ién v6i dat ClIA: ............ooeeeeeevseerseeeeeseessses s ens e, )
St dung chung thira dat || ; S¢ hitu chung tai san gin lién véi dat || (danh ddu vao 6 tréng lua chon)
Tai thwa dat so: ......... To ban do so: ......... Thuoc xa. ......... huyén ......... tinh .........

. . Gidy to phap nhan, nhin thin cia ngudi siv
Tén nguoi sir dung

Sé x DL BT . dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

, | dat, chu s¢ htru tai | Nam N . , N oA
thw L L LA . . . Ngay DPia chi Ghi chu Ky tén

san gan lien voi sinh | Loai gidy . ’ Co quan :
tw X : S0 |thang, nim 2
dat to g,’ cﬁp
cap

1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

Huéng din:

- ]\{[cfu nd)f dp dung doi véi trieong hop thira ddt, tdi Sdl? gdn lién véi dat cia chung nhiéu té chirc hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhan
hodac gom ca to chure, ho gia dinh, ca nhan, true truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi su ‘dung dat, tai san gan lién véi dat dwge ghi day dii theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy ding ky
kinh doanh, GCN dau tu, ho gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguoi dai dién

- Caccot 4, 5, 6va 7: Ghi Zhél’fg tin Vf:; Gidy CMND hodc Hé chiéu (doi véi h gia dinh, cd nhdn); Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy
dang ky kinh doanh, GCN dau tw (doi voi to chirc),

- Truwong hop xdc dinh dwoc ty 16 (%) hodc dién tich thuc quyén sir dung, sé hivu ciia ting nguoi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich ciia
teng nguoi vao cot “Ghi chu”.
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DANH SACH CAC THUA DAT

MAiu s6 04¢/PK

CUA CUNG MOT NGUOI SU DUNG, NGUOI PUQC GIAO QUAN LY

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan 1ién v6i dat ClIA: ..........o.veveveereeerseeeceeseersses e, )
......... huyén ......... tinh .........
S6 | Thia | To oA -
thie | dat | ban do Pia chi thira dat Dien 2tICh Muc dich sir dung dat T hot hanA Ngudn goc sir dung dat
X x (m?) str dung dat

tw SO )

@ | @ (©), (4) (5) (6) () (8)
Ghi chii: Mau ndy si dung cho truong hop nguoi siv dung nhiéu thira dat néng ..., ngay ...... thang ...... nam ......

nghiép c6 nhu cau cdp chung 01 GCN va truong hop nguoi dugc nha nuoc giao
quan ly dat dang ky nhiéu thua dat.

Nguoi viét don ) )
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau - néu co)
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Miu s6 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai San gan lién VGi dat ClIA: ..........o.veeeeeeeeereeeeeeeeeseeeeseee e, )
Tai thwa dat so: ......... To ban do so: ......... Thuoc xa. ......... huyén ......... tinh .........
Di¢n tich xAy dung| ... . . . . | Hinh thirc Pic diém cia tai san
A ine o L YA R Dién tich san (m?) .t P < x axe . .. .
Tén tai san gan lién| hoac dién tich h.OflC cone sult sO' htru (so tang, cap (hang), két cau doi véi nha | Thoi han so
voi dat chiém dat (;Gng trginh (chung, | &, cng trinh xay dung; loai cdy chii yéu hiru
(m?) riéng) doi v6i rirng san xuat va ciy lau nim)
(1) ) ) (4) (5) (6)
Nguoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng ddu - néu c6)
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17. Cap Giay chirng nhan quyen sir dung dat, guyen sé hiru nha & va tai
san khac gan lien véi dat cho ngwoi da diang ky quyén sir dung dat lan dau

a) Trinh tw thwc hién

(1) Nguoi dé nghi gép gidy chimg nhin ndép hd so tai B6 phan Tiép nhan va
trd két qua cia UBND cap huyén.

H¢ gia dinh, ca nhan, cong d6ng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cip xa
néu c6 nhu ciu.

Truong hop hé so chwa diy du, chua hop 1€ thi trong thoi gian toi da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

(2) Co quan tlep nhan ho so co trach nhiém ghi day du thong tin vao So tiép
nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi
nop ho so.

- Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban
nhan dan cap xa thi Uy ban nhan dan cap xa thuc hién:

* Truong hop c6 dé nghi ching nhén tai san gan lién voi dat: Kiém tra ho so;
xac nhén hi¢n trang tai san gan lién véi dat so véi noi dung ké khai dang ky; Xac
nhén tinh trang tranh chip quyén so hitu tai san d6i véi truong hop khong co gidy
td vé quyén sé hitu tai san theo quy dinh; xac nhén thoi diém tao lap tai san, thudc
hay khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, sy phu hop voi quy hoach
dugc duyét dbi voi nha ¢, cong trinh xay dung; xac nhan so d6 nha & hodc cong
trinh x4y dung néu chua c6 xac nhan cua t6 chic co tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do; guri hd so dén Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai.

* Truong hop khong dé nghi chimg nhan quyen so hitu tai san gan lién véi dat
thi giri hd so dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.

- Trudng hop ndp hod so tai Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thi Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Guri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kién xac nhan d6i véi
truong hop h gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu c6 dé nghi chiimg nhan tai san
gan lién véi dat (xac nhan hién trang tai san gan lién véi dat so véi noi dung ké
khai dang ky; xac nhan tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san déi véi truong
hop khong co gidy to vé quyén sé hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi diém
tao 14ap tai san, thudc hay khong thudc trudng hop phai cap phép xay dung, sy phu
hop v6i quy hoach duge duyét ddi véi nha 6, cong trinh xay dung; xac nhan so dd
nha & hodc cong trinh x4y dung néu chua c6 xac nhan cua td chirc co tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dé)).

+ Kiém tra, xac nhéan so do tai san gan lién vo1 dat doi vai té chire trong nudce,
co s& ton gido, t6 chirc nudc ngoai, ¢4 nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién du an dau tu ma so dé dé chua c6 xac nhan cua té chire co tu
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cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do;

+ Gui phiéu 13y v kién co quan quan ly nha nudc dbi véi loai tai san dang ky
d6i vé6i trudong hop chu sé hiru tai san gan lién vé6i dat khong c6 gidy to hodc hién
trang tai san co thay doi so véi gidy to theo quy dinh.

(3) Co quan quan ly nha nudce dbi véi tai san gan lién voi dat co trach nhiém
trd 101 bang van ban cho Chi nhanh Van phong DPang ky dat dai trong thoi han
khong qué 5 ngay lam viéc.

(4) Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:
- Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co);

- Guri sb liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh (trir truong hop khong thudc déi tuong phai ndp nghia vu tai chinh
hodc dugc ghi no theo quy dinh cua phap luat); chuan bi hé so dé co quan tai
nguyén va moi truong trinh ky cap Gidy chirng nhan quyen st dung dat, quyen so
hitu nha & va tai san khac gin lién v4i dat; cap nhat bo sung viée cap Gidy ching
nhan vao hod so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;

(5) Co quan tai nguyén va moi truong thuc hién cac cong viée sau:

- Kiém tra ho so va trinh co quan c6 thim quyén cap Gidy ching nhén.

- Chuyén ho so di giai quyét cho Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai.
(6) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai:

+ Cép nhat bo sung viéc cap Gidy chirng nhan vao ho so dia chinh, co sé dir
liéu dat dai;

+ Trao Gidy chimg nhan cho ngudi duoc cdp di ndp chung tir hoan thanh
nghia vu tai chinh (hoic d3 ky hop dong thué dat hoic dugc mién nghia vu tai
chinh lién quan dén tha tuc hanh chinh) hodc giri Gidy chtng nhan cho Uy ban
nhan dan cap xd dé trao cho ngudi dugc cip dbi voi truong hop hod gia dinh, cé
nhan, cong déng dan cu ndp ho so tai cip xA.

- Xé4c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy chting nhan theo quy dinh.

(7) Nguoi dugce cap Gidy ching nhén nhén lai ban chinh gidy to da duoc xéac
nhan cap Gidy chting nhan va Gidy ching nhan.

b) Cach thirc thuc hién

~ Nguoi st dung dat ndp ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

H0 gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan déan cap x4
néu c6 nhu ciu.

¢)Thanh phén, sé lwong ho so
Thanh phan hé so bao gom:
* Chirng nhan quyén sir dung dat:
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Don dang ky, cap Gidy ‘ching nhén quyen str dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gin lién véi dat theo Mau sb 04a/DK.

* Chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1a
nha 6

(1) Bon dang ky, cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyén so hiru nha
& va tai san khac gin lién véi dat theo Mau sb 04a/DK;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyen s0 hiru nha ¢ (ban sao gidy to d3 c6 cong
ching hodc ching thuc hodc ban sao giay to va xudt trinh ban chinh dé can b tiép
nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, c4 nhan trong nudc phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha ¢ dbi véi truong hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh cua phap lut vé xay dung, ban v& thiét ké cong trinh. Truong hop
nha ¢ da xay dung khong diung voi giay phép xay dung dugc cap thi phai co y kién
bang van ban cua co quan co tham quyén cap phép x@y dyng xac nhan dién tich
xay dung khong dung gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay
pht hop véi quy hoach x4y dung dd dugc co quan c6 thim quyén phé duyét;

- Hop dong mua ban nha & thudc so hiru nha nuoc theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 cua Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha
& hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha ¢ thudc so hitu nha nude tir trude ngay 05
thang 7 nam 1994;

- Giéy toy veé giao hodc tdng nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hitu nha ¢ do co quan c6 thAm quyén cdp qua cac thoi ky ma
nha dat d6 khong thudc dién Nha nudc xéac lap sé hitu toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 ctia Qudc hoi khoa XI
vé nha dit do Nha nudc dd quan 1y, bd tri st dung trong qua trinh thuc hién cac
chinh sach vé quan 1y nha dét va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia trudc ngay 01
thang 7 nim 1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQHI1 ngay 02 thang 4 nam
2005 ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi quy dinh viée giai quyét dbi véi mot sb
truong hop cu thé vé nha dat trong qua trinh thuc hién cac chinh sach quan 1y nha
dat va chinh sach cai tao x4 hoi chil nghia trudc ngay 01 thang 7 nim 1991;

- Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hoac d6i hodc nhan thira ké nha & da
c¢6 chimg nhan ctia cong chimg hodc chimg thuc ctia Uy ban nhan dan cap c6 tham
quyén theo quy dinh ctia phap luat. Truong hop nha & do mua, nhan ting cho, doi,
nhan thira ké ké tir ngdy 01 thang 7 ndm 2006 thi phai c6 van ban vé giao dich do
theo quy dinh ctia phap luat vé nha ¢. Trudong hop nha & do mua ctia doanh nghiép
dau tu xay dung dé ban thi phai c6 hop ddng mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

- Ban 4n hodc quyét dinh cua Toa an nhan din hodc gidy to ciia co quan nha
nudc c¢o tham quyén gidi quyét duge quyén sé hiru nha & da co6 hi¢u luc phap luat;
- Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén sé hitu nha & c6 mot trong

nhung giay to quy dinh ma trén gidy to do ghi tén nguoi khac thi phai ¢ mot trong
cac gidy to vé mua ban, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha & truéc ngay 01
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thang 7 nam 2006 c6 chir ky cua cac bén co lién quan va phai dugce Uy ban nhan
dan cap x3 xac nhan; trudng hop nha & do mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké
nha ¢ trudc ngay 01 thang 7 ndm 2006 ma khong co giay to vé viéc di mua ban,
nhan tang cho, d6i, nhan thira ké nha & ¢6 chit ky ctia cac bén c6 lién quan thi phai
duoc Uy ban nhan dan cép xd x4c nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho, ddi, nhan
thira ké nha & d6. Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén s& hitu nha & cd
mot trong nhiing gidy to theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong phu hop voi
g1ay to do thi phan nha ¢ khong phu hop voi gidy to pha1 dugc Uy ban nhan dan
cap xa xac nhan v€ nha ¢ khong thudc truong hgp phai xin gidy phép xdy dung va
dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha ¢ xay dung trudc ngay 01
thang 7 ndm 2006;

- Truong hop ca nhén trong nude khong c6 mét trong nhimg gidy to vé quyén
so hitu nha ¢ thi phai c6 gidy to xac nhan cia Uy ban nhan dan cdp xi vé nha ¢ da
hoan thanh xay dung truéc ngay 01 thang 7 ndm 2006, dugc xay dung trudc khi co
quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach ddi vai
truong hop xay dung sau khi ¢6 quy hoach st dung dat, quy hoach chi tiét xay
dung d6 thi, quy hoach diém dan cu noéng thon theo quy dinh cua phap luat.
Truong hop nha ¢ hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 tro vé sau
thi phai co gidy to xac nhan cua Uy ban nhan dan cip xi vé nha ¢ khong thude
truong hop phai xin gidy phép xdy dung va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop nha ¢ xay dyng trude ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop nha ¢
thudc ddi tugng phai xin phép xay dung ma khong xin phep thi phai co gidy to cua
co quan quan 1y vé xay dung cip huyén chip thuan cho ton tai nha & do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai sé hitu nha ¢ tai Vigt Nam phai
co cac giay to sau:

- Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hoac nhan thtra ké nha ¢ hodc duoc
sO hitu nha & thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cta phap luét vé nha &;

- Mot trong cac gidy to cia bén chuyén quyén.

* Chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat 1a
cong trinh xay dung:

(1) Pon dang ky, cap Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gin lién véi dat theo Mau s6 04/PK;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu cong trinh xay dung (ban sao gidy
to da c6 cong chung hoac chimg thyc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh

dé can bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban
chinh):

- Gidy phép xay dung nha ¢ dbi véi truong hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, ban v& thiét ké cong trinh. Truong hop
cong trinh da xay dung khong dung voi gidy phep xay dung dugc cap thi phai co ¥
kién bang van ban cta co quan ¢ thAm quyén cap phép x@y dyng xac nhén dién
tich xdy dung khong ding gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va
nay phu hop véi quy hoach xdy dung di dugc co quan c6 thim quyén phé duyét;
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- Gidy to vé so hiru cong trinh xay dung do co quan c6 tham quyén cip qua
cac thoi ky, trur truong hop Nha nude da quan 1y, bo tri st dung;

- Gidy to mua ban hodc ting cho hodc thira ké cong trinh xay dung theo quy
dinh cua phap luat da dugc cong chiing hoac ching thuc theo quy dinh;

- Gidy to cua Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc c6 thim quyén giai
quyét dugc quyén sé hiru cong trinh xay dung da co6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chirmg nhan quyén s& hitu cong trinh xay dung co
mot trong nhitng gidy t& quy dinh tai cac Piém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén glay
to d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to mua ban, ting cho, doi,
thira ké cong trinh xdy dung trude ngay 01 thang 7 nim 2004 c6 chir ky cia céc
bén c6 lién quan va duge Uy ban nhan dan tir cp x3 trd 1én xac nhan; truong hop
mua, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7
nam 2004 ma khong co giéy tor vé viée ¢ mua ban, nhan tang cho, dd1i, nhan thira
ké co chit ky cia cac bén c6 lién quan thi phai dugc Uy ban nhéan dan cap X4 Xéc
nhén vao don dé nghi cap Glay ching nhén quyén st dung dat, quyen s& hiru nha ¢
va tai san khac gan lién v&i dat vé thoi diém mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké
cong trinh xay dung do.

Truong hop nguoi dé nghi ching nhan quyén so hitu cong trinh c6 mot trong
nhing gidy to vé quyen s¢ hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu hop
voi gidy to' d6 hodc thi phan cong trinh khong phu hop véi gidy to phai duge Uy
ban nhan dan cip xd x4c nhan cong trinh d3 hoan thanh xay dung trudc ngay 01
thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trude khi ¢6 quy hoach st dung
dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach dbi véi truong hop xay
dung sau khi ¢6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop ca nhén trong nude khong c6 mét trong nhimg gidy to vé quyén
so hiru cong trinh thi phai duoc Uy ban nhan dan cdp xi xac nhan cong trinh da
hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thdng 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay
dung trudc khi c¢6 quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop
quy hoach d6i véi truong hop xay dung sau khi ¢6 quy hoach st dung dat, quy
hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dyng tir ngay 01/7/2004 thi phai co
gidy to xac nhan cia Uy ban nhan déan cap x4 vé cong trinh xay dung khong thudc
truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop xay dung trude ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh thude d6i tuong
phai xin phep xay dung ma khong xin phép thi phai co giay to cua co quan quan ly
vé xdy dyng cp huyén chip thun cho ton tai cong trinh do.

* Chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit
rirng san xuat la rumg trong:

(1) Pon dang ky, cap G1ay chig nhan quyen st dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién v6i dat theo Mau sé 04/PK;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu ring san xuat 1 ring trong (ban
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sao gidy to dd c6 cong chimg hodc chimg thuc hodc ban sao gidy tO va xuat trinh
ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao

hoac ban chinh):

- Gidy chirng nhan hodc mot trong cac gidy to vé quyén st dung dat, quyén s
huu tai san gin lién voi dat néu trén ddy ma trong d6 xac dinh Nha nude giao dat,
cho thué dat, cong nhin quyén str dung dat dé trong rimg san xuAt;

- Glay t vé giao rung san xudt 1a rung trong;

- Hop d@)ng hodc vin ban vé viéc mua ban hoic tang cho hodc thura ké dbi véi
rimg san xuét 13 ring tréng da dugc céng ching hodc chimg thyc theo quy dinh
cua phap luat;

- Ban an, quyét dinh cua Toa an nhan dén hodc gidy to cua co quan nha nudce
c6 tham quyén giai quyét dugc quyén sé hitu rimg san xuat 1a rimg trong dd c6
hi¢u lyc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé
quyén s hiru rimg ma da trong rimg san xuat bang von cta minh thi phai dugc Chl
nhanh Van phong Dang ky dat dai xac nhén c6 du diéu kién dugc cong nhan quyén
st dung dat theo quy dinh ctia phap Luat Dat dai;

* Chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat 13
cay lau nam:

(1) Bon dang ky, cap Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gin lién véi dat theo Mau s 04/PK;

(2) Mot trong cac gidy td vé quyén so hiru cay lau nam (ban sao gidy to di co
cong chimg hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can
b tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chtng nhan hodc mot trong cac gidy to vé quyen st dung dat néu tai
Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan
quyen str dung dét dé trong cay lau nam phu hop voi muc dich st dung dat ghi trén
giay to do;

- Hop dong hodc van ban vé viéc mua ban hoic ting cho hoic thira ké d6i véi
cdy lau nam da dugc cong ching hoac ching thuc theo quy dinh;

- Ban an, quyét dinh cta Toa an nhéan dan hoac gidy to clia co quan nha nudc
c6 tham quyén gidi quyét dugc quyén so hitu cdy lau nam da c6 hiéu luc phap luat;

- Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong cé gidy to vé
quyen s0 hitu cay 1au nam néu trén day thi phai dugc Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai xac nhan c6 du diéu kién dugc cong nhan quyén st dung dat theo quy
dinh ctia phap Luat Dat dai.

S6 luwong ho so: 1 bo.

d) Thoi han gidi quyét

Khéng qua 20 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18. Trong d6: Chi nhanh
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Vin phong Pang ky dat dai: 12 ngay; UBND cap huyén: 8 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian niém yét cong khai,
thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh ctia nguoi sir dung dét; khong tinh thoi gian
xem xét xtr 1y ddi v6i truong hop st dung dat co vi pham phap luét, thoi gian trung
cau giam dinh.

DPdi v6i cac xa mién nai, hai ddo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh t€ - xa h¢i ddc biét kho khan thi thoi gian
thuc hién duoc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh phai trd cho nguoi st dung dat, chi s&
hiru tai san gan hen v6i dét trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
c6 két qua giai quyét.

d) Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh

HG gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngu’ol Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc s¢ hitu nha ¢ gan lién vai quyén sir dung dat o tai Viet Nam.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hodc nguwoi cé tham quyén dwoc uy quyén hodc phdn cdp thue hién
(néu co6): Khong.

- Co quan tryee tiép thiee hién TTHC: Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu ¢é): Uy ban nhan dan cip xi, co quan quan 1y nha
nudc vé nha &, cong trinh xay dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén
va Moi truong.

2) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chung nhan.

h) Lé phi (néu cd)

- Lé phi dia chinh (murc thu do Hoi déng nhan dan cép tinh quyét dinh);
- HQ gia dinh, ¢4 nhan ¢ nong thon khong phai ndp Lé phi dia chinh.

\) Mdu don, mdu to khai :

- Mau s6 04a/PK: Pon dang ky, cap Giay chumg nhén quyén sir dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Mau s6 04b/DK: Danh sach nguoi su dung chung thua dat, chu so hitu
chung tai san gan lién véi dat.

- Mdu s6 04d/PK: Danh sach tai san gan lién véi dét trén cing mot thira dat.

(MAu don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tr cia Bo Tai nguyén va Moi truong. Tong cuc
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Quan 1y dat dai)

k) Yéu cdu, diéu kién thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé):

Pbi Vo1 truong hop ching nhén quyén s& hiru rimg san xuat 13 rung trong thi
vbn dé trong rumg, tién d tra cho viéc nhén chuyén nhuong rung hodc tién ndp cho
Nha nuée khi duoc giao rimg co thu tién khong c6 ngudn gdc tir ngan sach nha
nudc.

l) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phu; ¢ hiéu luc tir
ngay 01/7/2014,

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciua B Tai nguyén va
Moi truong; co hicu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa B Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia B Tai chinh; c¢6 hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiéu luc tir ngay 03/3/2015.

- Nghi dinh s6 01/2017/NP-CP ngy 06/01/2017 ctia Chinh phi sira doi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 04a/PK
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

DPON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SUDUNG | Pa kiém tra ndi dung don

PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN | 94y di, 1o rang, thong nhat

voi glay t& xuat trinh.

VOIDAT
Vao s tiép nhén hd so
$0:......Quyén
KINh UL i NG@Yooroo /oo o

Nguoi nhan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem ky huwong dan viéet don trudc khi ké khai, khong tdy xoa, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat
1.1 TEN (VG CHIF i1 ROG): ... .o

1.2. Dia chi thuong tri O L.,
2. Pé nghi: - Pang ky QSDP [ |Pang ky quyen quan ly dat [ ]| Bdnh
- Cép GCN d6i voi @it [_JCap GCN ddi voi tai san trén dat [ ] | dau ;/‘j,ao
6 trong
lya chon)
3. Thira dat dang ky @ ... P
3. 1.Thtra dat SO: .....vvvvniiiiiiiiiiena, ;3.2. TObAan A0 SO: v ;
RIS 5 T 1 1§ 17 | PO PP PSR X
3.4. Diéntich: ...................m% st dung chung: .................... m? st dyng riéng: ................. m?;
3.5. St dung vao muc dich: .......cocoveeiiiiiieiie ,tuthordiem: ...l
3.6. Thot han d@ nghi duoc s dung dat: ........c.ooeviiiiiiiiiii ;
3.7. Ngudn goc ST AUNE B s ;
3.8.‘C0 quyén su dung han ché ddi véi thira dat s....... LCUA o, , 101 dung
QUYEI ST QUNE. ..ttt ettt et e et e e e e e e e e e e e e e e e ;
4. Tai san gin lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dwoc chitng nhén quyén so hiku tdi san)
4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khdc:
a) Loai nha &, cOng trinh®): .. .....coiiiiiiiiiccc e
b) Dign tich xay dung: ................ (m?);
¢) Dién tich san (doi voi nha) hodc cong suat (doi voi cong trinh khdc): ........cccoovveiivniinnnnnn.
d) S¢ hitu chung: ..........coooiiiiinn M, SO MU TIENZ: oo m
@) K&t CAUL . ..o, 5€) SO tANG: ooviiiiiiiie e
) Thoi han SO DEU GEN: ....vveeceieeeceeeee ettt s st

(Truong hop co nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung va
tong dién tich cia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch nha 6, cong
trinh kem theo don)

4.2. Rirng sdn xudt la rirng trong: 4.3. Cay lau nam:

a) Loai cAy chll yéu: ..........ccoeeevnnne.... ; a) Loai cay chu

b) Dién tich: ..............coeennn.l. m?; YU oo ;

¢) Ngudn gbc tao 1ap: b) Diéntich: ...................... m?;
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- Ty trong rumg: | |c)Sohitu chung:............. m*,
- Nha nudc giao khong thu tién: [] S¢ hitu riéng:.................. m*;
- Nha nudc giao co thu tién: [] d) Thoi han s¢ hiru dén:

- Nhan chuyén quyén: []

- Ngudn vén trong, nhan quyen e I
d) S¢ hitu chung: ....... m?, S& hu*u rleng: ....... m*,
d) Thoihan s hitu dén: ........oooovviiiieiii.

5. Nhirng gidy t0 ndp Kem theo: ..........oooouiiiiei ettt e,

6. C6 nhu cau ghi n¢ ddi véi loai nghia vu tdichinh: ......................ccooooiiiiiiii,
D nghi Khac 1 . . e

TOI Xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhi¢m trude phap luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu cd)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhén doi véi truong hop hé gia dinh cd nhan, cong dong dan cu; nguoi Viét Nam dinh cu o
nieGe ngodi sé hitu nha 6, triv trieomg hop mua nha, dat ciia té chire dau tie xdy dung nha & dé ban)

1. N61 dung ké khai so vdi hién trang:

3. Thoi diém st dung dat vao mucdichdangky ...
4. Thoi diém tao 1ap tai san gin lién voi dat ........................................................
5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién véi

6. Su phu hop v6i quy hoach str dung dat, quy hoach XAy dung: .............oeveeveereeeeeeenns
ToNOTAUNG KNAC ©. .o e e

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

(Trieong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dat thl
khéng xdc nhdn cdc néi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky riéng vé dat
thi khéng xdc nhdn ndi dung Piém 4, ding ky riéng tai san thi khong xdac nhdn ngi dung
Piém 2 va Diém 3 Muc nay )
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IIL. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phaz néu roé co du hay khong du dzeu kién cdp GCN, Iy do va cdin cir phdp 1y ap dung;
trieong hop thira ddt ¢6 vuon, ao gan lién nha & thi phai xdc dinh ré dién tich dat & dwoc
cong nhdn va can cu phap ly)

Ngay.... thang ...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngu’o’l Kkiém tra Giam doc
(Ky, ghi r6 ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huéng dan:

(1) Cé nhan ghi ho tén, nam sinh, s6 glay CMND; ho gia dinh ghi chit “Ho ong” (hodc
“Ho ba"), sau do ghi ho tén, nam sinh, so gidy ching minh nhén ddn (néu cé) ciia hai vor
chéng chii hé (nguoi c6 chung quyén sir dung dat ciia hd). T6 chirc ghi ten va quyét dinh
thanh Idp hodc gidy diang ky kinh doanh, gidy phép dau ti (gom tén va so6, ngay ky, co quan
ky van ban). Ca nhan nuoc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu o nudc ngoai ghi ho tén, nam
sinh, quoc tich, s6 va ngdy cdp, noi cdp ho chiéu. Truwong hop nhiéu chii cing sir dung dat,
cung so* hitu tai san thi ké khai tén cdc chu do vao danh sdch kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khong dé nghi cap gidy hodc dé
nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau cua diém 3 muc I chi
ghi tong s6 thira va ké khai tirng thira vao danh sdch kém theo (Maiu 04c¢/DK).

(3) Ghi cu thé: duwoc Nha nude giao co thu tzen hay giao khong thu tién hay cho thué tra
tién mét lan hay thué trd tién hang nam hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, can hé chung cw, vin phong, nha xwéng, nha kho, ...
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MAiu s6 04b/DK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA DAT,
CHU SO HU'U CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky ddt dai va tai san gan lién v6i dat ClIA:............vevecereseeseeeeeeseersees s ens e, )
Sur dung chung thura dat - So hitu chung tai san gan lién voi dat anh ddu vao 6 trong lua chon)
Tai thwa dat so: ......... To ban do so: ......... Thuoc xa. ......... huyén ......... tinh .........

. . Gidy to phap nhan, nhin thin cia ngudi siv
Tén nguoi sir dung

Sé x DL BT . dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

, | dat, chu s¢ htru tai | Nam N . , . oA
thw L L LA . . . Ngay DPia chi Ghi chu Ky tén

san gan lien voi sinh | Loai gidy . ’ Co quan :
tw X : S0 |thang, nim 2
dat to g,’ cﬁp
cap

1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

Huéng dan:

- ]\{[cfu nd)f dp dung doi véi truong hop thira ddt, tdi Sdl? gdn lién véi dat cia chung nhiéu t6 chirc hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhan
hodc gom ca to chire, ho gia dinh, ca nhan, trie truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi su flung dat, tai san gan lién véi dat diege ghi day dii theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy ding ky
kinh doanh, GCN dau tw; ho gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguwoi dai dién

- Cdc cgt 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc HG chiéu (doi voi hg gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy
dang ky kinh doanh, GCN dau tw (doi voi to chirc),

- Truong hop xdc dinh duoc ty Ié (%) hoac dién tich thuoc quyén sw dung, so hitu cua tung nguoi thi ghi ty lé (%) hodc dién tich cua
tung nguoi vao cot “Ghi chu”.
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Miu s6 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

(Kém theo Pon dang ky dat dai va tai san gan lién VEi dat ClA: .........o.oeeeeeeeeeeeeeeeceeeseeeeseee e, )
Tai thwa dat so: ......... To ban do so: ......... Thuoc xa. ......... huyén ......... tinh .........
Di¢n tich xAy dung| ... . . . . | Hinh thirc Pic diém cia tai san
A ine o L YA R Dién tich san (m?) .t P < x axe . .. .
Tén tai san gan lién| hoac dién tich h.OflC cone sult sO' htru (so tang, cap (hang), két cau doi véi nha | Thoi han so
voi dat chiém dat (;Gng trginh (chung, | ¢, cng trinh xay dung; loai cdy chii yéu hiru
(m?) riéng) doi v6i rirng san xuat va ciy lau nim)
(1) ) ) (4) (5) (6)
Nguoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng ddu - néu c6)
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18. Dang ky, cap Glay ching nhin quyen sir dung dat, quyen s6' hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dit 1an diu déi véi tai san gan lién véi dit ma
chi s6¢ hiru khong dong thoi 1a nguoi st dung dat

a) Trinh tu thuc hién

(1) Nguoi dé nghi cap gidy chung nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua ciia UBND cap huyén.

H0 gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cp xa
néu c6 nhu cau.

Truong hop nhén hd so chua day du, chua hop 1é thi trong thoi gian t6i da 03
ngay, co quan tiép nhén, xu Iy ho so phai thong bao va hudng dan nguoi ndp ho so
bd sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

(2) Co quan tlep nhan ho so co trach nhiém ghi day du thong tin vao S6 tiép
nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi
ndp ho so.

- Truong hop ho ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa thi Uy ban nhan dan
cap x4 thyc hién: Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san gén lién voi dat so
v0i noi dung ké khai dang ky; xac nhén tinh trang tranh chap quyén s hiru tai san
d6i véi truong hop khong co gidy to vé quyén s hiru tai san theo quy dlnh Xac
nhén thoi diém tao 14p tai san, thudc hay khong thudc trudng hop phai cap phép
xay dung, sy phu hop véi quy hoach duoc duyét ddi véi nha &, cong trinh xdy
dung; xac nhan so dd nha & hoac cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhén cua to
chtrc ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoac hoat dong do dac ban do;
gti hd so dén Van phong dang ky dat dai.

- Truong hop ndp tai BO phén tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép huyén
thi Chi nhanh Vian phong PDang ky dat dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Guri ho so dén Uy ban nhan déan cap xi dé 1dy y kién xac nhéan hién trang tai
san gan lién voi dat so voi ndi dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang tranh
chap quyén sé hitu tai san dbi vi truong hop khong c6 gidy to vé quyén s hitu tai
san theo quy dinh; xac nhén thoi diém tao 1ap tai san, thuoc hay khong thuodc
truong hop phai cap phép xdy dung, su phu hop v6i quy hoach duge duyét do6i vOi
nha ¢, cong trinh xay dung; xac nhén so d6 nha & hodc cong trinh xay dung néu
chua c6 x4c nhén cia t6 chirc ¢ tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoic
hoat dong do dac ban do.

+ Kiém tra, xac nhan so d6 tai san gin lién voi dat dbi vai to chue trong nudc,
co s& ton gido, td chtrc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thyuc hi¢n dy an dau tu ma so do dé chua cd xac nhan cua to chire ¢o tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Guri phiéu 1dy ¥ kién co quan quan ly nha nudc dbi véi loai tai san dang ky
d6i voi truong hop chi so hitu tai san gan lién v6i dat khong co gidy to hodc hién
trang tai san co thay doi so véi gidy to theo quy dinh.
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(3) Co quan quan 1y nha nude doi voi tai san gan lién véi dat ¢6 trach nhiém
tra 101 bang van ban cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai trong thoi han
khong qué 5 ngay lam viéc.

(4) Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viée nhu sau:

- Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co);

- Gui s6 liéu dia chinh d&én co quan thuef: dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh (trir truong hop khong thude doi twong phai ndp nghia vy tai chinh
hodc dugc ghi ng theo quy dinl} cua ,phép luat); chuan bi ho so dé trinh S& Tai
nguyén va Moi truong trinh ky cap Giay ching nhan.

(5) So Tai nguyén va Méi truong thuc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra hd so va ky Gidy chimg nhén;

- Chuyén ho so da giai quyét cho Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai.

(6) Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai cap nhat bd sung viéc cap Gidy
chirng nhan Vél,O ho so dia chinh, co s¢ dir li€u dat dai va trao Gidy ching nhan Cho
nguoi duge cap da np chumg tur hoan thanh nghia vu tai chinh hodc gui Giay
ching nhan cho Uy ban nhan dan cap xa dé trao cho ngudi duoc cap doi voi
truong hop ho gia dinh, ca nhan ndp hoé so tai UBND cap xa.

- X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy ching nhan theo quy dinh.

(7) Nguoi dugce cap Gidy ching nhén nhén lai ban chinh gidy to da duogc xéac
nhan cap Gidy chting nhan va Gidy ching nhan.

b) Cach thirc thuc hién
, Nguoi st dung dat nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua UBND

cap huyén.

H¢ gia dinh, ca nhan, cong d6ng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c6 nhu cau.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so

Thanh phan hé so:

(1) Pon dang ky, cap Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gin lién véi dat theo Mau sb 04a/PK;

(2) Mot trong cac gidy to vé quyén s& hiru nha & d6i voi trudng hop tai san la
nha ¢ (ban sao gidy to da co cong chung hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va
xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao
ban sao hoac ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha ¢ d6i véi truong hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, ban v& thiét ké cong trinh. Truong hop
nha ¢ da xay dung khong diung voi giay phép xay dung dugc cap thi phai co ¥ kién
bang van ban cua co quan c6 thAm quyén cip phép xdy dung xac nhan dién tich
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xay dung khong dung gidy phép khong anh hudng déq an toan cong trinh va nay
phu hop véi quy hoach xay dung da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Hop dong mua ban nha & thudc so hitu nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 cua Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha
& hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha ¢ thudc s hiru nha nudc tir trude ngay 05
thang 7 nam 1994;

- Giéy tor ve giao hodc tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hitu nha ¢ do co quan c6 thAm quyén cdp qua cac thoi ky ma
nha dat do khong thudc dién Nha nudc xac 1ap sé hitu toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 ctia Qudc hoi khoa XI
vé nha dit do Nha nudc dd quan 1y, bd tri st dung trong qua trinh thuc hién cac
chinh sach vé quan 1y nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia trudc ngay 01
thang 7 ndm 1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 ndm
2005 ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi quy dinh viée giai quyét dbi véi mot sb
truong hop cu thé vé nha dat trong qua trinh thuc hién cic chinh sach quan 1y nha
dat va chinh sach cai tao x4 hoi chil nghia trudc ngay 01 thang 7 nam 1991;

- Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hoac d6i hodc nhan thira ké nha ¢ da
c¢6 chimg nhan ciia cong chimg hodc chimg thuc ciia Uy ban nhan dan cap c6 tham
quyén theo quy dinh ctia phap luat. Truong hop nha ¢ do mua, nhan ting cho, doi,
nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2006 thi phai c6 vin ban vé giao dich do
theo quy dinh cta phap luat vé nha ¢. Truong hop nha & do mua ctia doanh nghiép
dau tu xay dung dé ban thi phai c6 hop ddng mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

- Ban an hoac quyét dinh ctia Toa an nhan dan hodc giay to cua co quan nha
nudc ¢o tham quyén gidi quyét duge quyén sé hiru nha ¢ da co6 hi¢u luc phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén s¢ hiru nha ¢ c6 mot trong
nhimg giay to quy dinh ma trén gidy to do ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong
cac gidy to vé mua ban, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha ¢ trudc ngay 01
thang 7 nam 2006 c6 chwr ky cua cac bén c6 lién quan va phai dugc Uy ban nhan
dan cap xa xac nhan; truong hop nha ¢ do mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké
nha ¢ trudc ngay 01 thang 7 nam 2006 ma khong co giay to vé viéc di mua ban,
nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha & c6 chit ky cua cac bén c6 lién quan thi phai
duoc ij ban nhan dan cép x4 x4c nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho, d6i, nhan
thira ké nha & d6. Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén s& hitu nha & co
mot trong nhimg gidy to theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong phu hop voi
glay to do thi phan nha ¢ khong phu hop véi gidy to phai dugc Uy ban nhan dan
cap xa xac nhan vé nha ¢ khong thudc truong hop phai xin gidy phép xdy dung va
dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha ¢ xay dung trude ngay 01
thang 7 nam 2006;

- Truong hop ca nhéan trong nude khong c6 mot trong nhimng glay to vé quyén
so hitu nha & thi phai c¢6 gidy to xac nhan ciia Uy ban nhan dan cp xa vé nha ¢ da
hoan thanh xay dung trude ngay 01 thdng 7 nam 2006, dugc xay dung trude khi co
quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hodc phai pht hop quy hoach dbi véi
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truong hop xay dung sau khi ¢6 quy hoach st dung dét, quy hoach chi tiét xay
dung d6 thi, quy hoach diém dan cu nong thon theo quy dinh cua phap luat.
Truong hop nha ¢ hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 tro vé sau
thi phai c6 gidy to xac nhan cua Uy ban nhan dan cép xa vé nha ¢ khong thudc
truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop nha ¢ xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop nha ¢
thudc dbi tuong phai xin phép xay dung ma khong xin phep thi phai c6 gidy to cua
co quan quan 1y vé xay dung cip huyén chap thuan cho ton tai nha & do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai s¢ hitu nha ¢ tai Viét Nam phai
co cac giay to sau:

- Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hoac nhan thura ké nha ¢ hodc duoc
sO hitu nha & thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cta phap luét vé nha 6&;

- Mot trong cac gidy to cua bén chuyén quyén.

(3) Mot trong cac gidy td vé quyén so hitu cong trinh xay dung d6i voi truong
hop chiing nhan quyén sé hiru cong trinh xay dung (ban sao gidy to da cong ching
hodc chimg thyc hodc ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan
ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh):

- Gidy phép xay dung nha ¢ dbi véi truong hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, ban vé& thiét ké cong trinh. Truong hop
cong trinh da xay dung khong dung voi gidy phép xay dung dugc cap thi phai co ¥
kién bang van ban cua co quan co tham quyén cap phép xay dung xac nhén dién
tich xdy dung khong ding gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va
nay phu hop véi quy hoach xay dung di dugc co quan c6 thim quyén phé duyét;

- Gidy to vé so hiru cong trinh xay dung do co quan c6 tham quyén cip qua
cac thoi ky, trur truong hop Nha nude da quan 1y, bo tri st dung;

- Gidy to mua ban hodc ting cho hoic thira ké cong trinh x4y dung theo quy
dinh cta phap luat da dugc cong chung hoac chung thuc theo quy dinh;

- Gidy t0 ctia Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc c6 tham quyén giai
quyét dugc quyén sé hiru cong trinh xay dung da co6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén so hitu cong trinh xay dyng co
mot trong nhing gidy to quy dinh tai cac Piém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén glay
to do ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac gidy t& mua bén, ting cho, doi,
thira ké cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 co6 chir ky cua cac
bén c6 lién quan va duge Uy ban nhan dan tir cAp x3 tré 1én xac nhan; truong hop
mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7
nam 2004 ma khong co giéy tor vé viée dd mua ban, nhan tang cho, ddi, nhan thira
ké co chit ky cua cac bén ¢6 lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan cip x4 xéc
nhan vao don dé nghi cap Glay ching nhan quyén str dung dat, quyen s& hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat vé thoi diém mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké
cong trinh xay dung do.

Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén sé hitu cong trinh ¢6 mot trong
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nhimg gidy to vé quyén so hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu hop
vOi gidy to do hodc thi phan cong trinh khong phu hop voi gidy to phai dugc Uy
ban nhan dan cdp x3 xac nhan cong trinh di hoan thanh xdy dung trudc ngay 01
thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi ¢d quy hoach sur dung
dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach ddi véi truong hop xay
dung sau khi ¢6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop ca nhéan trong nude khong c6 mot trong nhimng gidy to vé& quyén
so hitu cong trinh thi phai duoc Uy ban nhan dan cdp xa xac nhan cong trinh da
hoan thanh xay duyng trudc ngay 01 thang 7 ndm 2004 va cong trinh dugc xay
dung trudce khi ¢ quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop
quy hoach dbi véi truong hop xiy dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy
hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dyng tir ngay 01/7/2004 thi phai co
gidy to xac nhan cla Uy ban nhan dan cép xa vé cong trinh xay dung khong thudc
truong hop phai xin gidy phép xdy dung va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop xay dung trude ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh thude d6i tuong
phai xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai c6 gidy to cua co quan quan ly
vé xay dung cap huyén chap thun cho ton tai cong trinh do.

(4) Mot trong cac glay to sau dbi vOi truong hop ching nhén quyén s& hiru
rimng san xuat 1a rung trong (ban sao gidy to di c6 cong chimg hodc chimg thuc
hodc ban sao gidy to va xut trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra d6i
chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Giay chirng nhan hodc mot trong cac gidy to vé quyén st dung dat, quyén so
huu tai san gan lién voi dat néu tai Khoan 2 trén day ma trong do xac dinh Nha
nuéc giao dat, cho thué dt, cong nhan quyén sir dung dat dé trdng ring san xuat;

- Gidy to v€ giao rung san xuat la rung trong;

- Hop dong hodc van ban vé viéc mua ban hoic ting cho hoic thira ké d6i véi
rung san xuat 1a rung trong da dugc cong chung hodc ching thuc theo quy dinh
cua phap luat;

- Ban an, quyét dinh cta Toa an nhan dan hoac gidy to cua co quan nha nudce
c6 tham quyén giai quyét duge quyén so hiru rimg san xuat 1a rimg trong di co
hiéu luc phap luat;

- Truong hop hé gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu khong cé gidy to vé
quyén s hiru rimg ma da trong rimg san xuit bang von cua minh thi phai duogc Chl
nhanh Vin phong Pang ky dét dai x4c nhan c6 da diéu kién duoc cong nhan quyén
str dung dit theo quy dinh cta phap ludt dat dai.

(5) Mot trong cac gidy to sau ddi v6i truong hop ching nhan quyén sé hitu
cdy lau nam (ban sao gidy t& di c6 céng chimg hodc chimg thuc hodc ban sao gidy
to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhan
vao ban sao hoac ban chinh):

- Gidy chimg nhan hodc mdt trong cac gidy to vé quyén su dung dat néu tai
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Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dét, cho thué dat, cong nhan
quyén st dung dat dé trong cay lau nam phu hop véi muc dich st dung dat ghi trén
giay to do;

- Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hoic tang cho hodc thira ké dbi véi
cay lau nam da duoc cong chiing hoac chirng thuc theo quy dinh;

- Ban an, quyét dinh cua Toa an nhén dan hodc gidy t& cta co quan nha nudc
c6 tham quyén giai quyét duoc quyén sd hiru cdy 1au nim da co hiéu lyc phap luat;

- Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé
quyen sO hiru cay lau ndm néu trén ddy thi phai duge Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai xac nhan c6 du diéu kién dugc cong nhan quyén st dung déat theo quy
dinh ciia phéap luat dat dai.

(6) Truong hop chu so hitu nha 6 khong dong thot la nguot st dung dat o thi
ngoai gidy to' ching minh vé quyen so hiru tai san gan lién voi dat, phai c6 hop
dong thué dat hodc hop dong gop von hoic hop dong hop tac kinh doanh hodc vin
ban chip thuan cua nguoi st dung dat dong v cho xay dung, tao lap tai san dugc
cong ching hodc chung thuc theo quy dinh cua phap ludt va ban sao gidy to vé
quyén sir dung dat theo quy dinh cta phép luat vé dat dai.

S6 lwong hé so: 1 bd

d) Thoi han gidi quyét

Khéng qua 25 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 16. Trong d6: Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai: 20 ngay; S& Tai nguyén va Moi truong: 05 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian niém yét cong khai,
thot gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian
xem Xét x1r 1y doi vai truong hop st dung dat c¢d vi pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh.

DPdi v6i cac xa mién m'li,‘héi dao, Vﬁng sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khan, vang c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién duoc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyét thl tuc hanh chinh phai tra cho nguoi str dung dat, chi s
hiru tai san gan hen v6i dét trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay
c6 két qua giai quyét.

d) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh

Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu, ngu’ol Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc s& hiru nha & gan lién vai quyén sir dung dat o tai Viét Nam.

e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tai nguyén va Mai truong.

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc hién
(n€u co6): Khong.
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai
cap huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhin dan cip x4, co quan quan 1y nha
nudc vé nha &, cong trinh xay dung, nong nghiép, co quan thué.

2) Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap h6 so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chung nhan.

h) Lé phi (néu cd)
Lé phi dia chinh (mtc thu do Hoi dong nhan dan cép tinh quyét dinh); Ho gia
dinh, c4 nhan ¢ nong thon khong phai nop L¢E phi dia chinh.

i) Tén méu don, méu to khai

- Mdu sé 04a/PK: Pon ding ky, cap Gidy chumg nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dit.

- Mau sé 04b/DK: Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, cha so hitu
chung tai san gan lién véi dat.

- Mdu s6 04d/PK: Danh sach tai san gan lién v6i dét trén cing mot thira dat.

(MAu don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tr cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc
Quan ly dat dai)

k) Yéu cdu, diéu kién thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé):

Pbi voi truong hop ching nhén quyén s& hiru rimg san xuat 1a rung trong thi
vbn dé trong rimg, tién d tra cho viéc nhan chuyén nhuong rung hodc tién nop cho
Nha nude khi duoc giao rimg co thu tién khong c6 ngudn gdc tir ngan sach nha
nudc.

|) Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luét s 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c6 hiéu luc tir ngdy 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢ hiéu luc tir
ngay 01/7/2014,

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bo Tai chinh; c6 hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong; co hi¢u lyc tir ngay 03/3/2015.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra d6i, bd
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sung mdt s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai.

- Quyét dinh s6 609/2015/QD-UBND ngay 04/11/2015 ctia UBND tinh Bic
Giang ban hanh Quy ché phoi hop gitra S¢ Tai nguyén va Moi truong voi UBND
cac huyén, thanh phd, UBND céc xa, phuong, tl}i tran va cac co quan, t6 chuc lién
quan trong hoat dong ctia Van phong Pang ky dat dai.

- Quyét dinh sb 313/Qb-TNMT ngay 29/5/2019 cua Giam dbc So Tai nguyén

va Moi truong V/v uy quyén cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
DON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SUDUNG | Pi kiém tra ndi dung don

PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN | day du, 16 rang, thong
VOIDAT nhat véi gidy to xuat
trinh.

Vao s tiép nhén hd so
Kinh @Uii..cece e $6:.....Quyén....

Nguwoi nhéan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ?
(Xem ky hwong dan viet don trueoc khi ké khai, khong tay xoa, siea chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién v6i dat, ngwoi quan ly dat
1.1 TN (VI6t CHIF i HO) ..o

1.2. Dia chi thuong trit O L,

2. Pé nghi: - Pang ky QSDDP [ Pang ky quyén quan 1y dat [ ] | Bdnh diu
- Cép GCN d6i véi dét [ Thp GON déi voi tai san wén dde [ | %97
chanj

3. Thiradat dAng Ky @ ...

3.1.Thira dAt $8: ..ovvoveeeeee e 23.2. TODAN AO SO: +vvev e ;

R I B 3 -1 e] o} ¥ § E OO TS OO R TRRSTRROTPPPRRRN X

3.4. Diéntich: ............... m% st dung chung: .......ccccooouue..... m?; str dung riéng: ................. m?;

3.5. St dung vao muc dich: ........ocoeiiiiiiii  trthoi diém: ..o, ;

3.6. Thoi han dé Nghi AUOC ST AUNG AAL: ..., ;

3.7. Ngudn goc SU AUNE B ;

3.8. C6 quyén s dung han ché ddi vai thira dat s6....... ,CUA o, , 101 dung
QUYL ST QUIE. ..o, ;

4. Tai san gan lién vai dat (Chi ké khai néu co nhu cau dwoc chumg nhdn quyén so hitu tai san)

4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cOng trinh®): .........oiiiiiiiiecec e
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (doi vdi nha) hodc cong suit (doi voi cong trinh khAc): ........ovoveevcvvereeeeennn.
d) S¢ hitu chung: ..........cooooiiiiinn M, SO MU TIENZ: oo I
@) KBt CAUL ... eee e, £ €) SO TANG: ©.vovvveeereeeeeee e,
) Thoi han SO MU GEN: ....cvoeeieieeceeeceeeeeee et

(Trmfng hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung
va tong dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch nha 6, cong
trinh kem theo don)
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4.2. Rirng sdan xudt la rirng trong: 4.3. Ciy ldu nam:

a) Loai cay chll yu: ........cccceuneernnne.... ;
b) Dién tich: ............coceeinnnnl. m?;
¢) Ngudn gbc tao lap: a) Loai cay chu
- Ty trong ring:
- Nha nudc giao khong thu tién:
- Nha nudc giao ¢6 thu tién:
- Nhan chuyen quyen
- Ngudn vén trong, nhan quyen
d) S¢ hiru chung: ....... m?, S& hu’u riéng: ....... m<,
d) Thoihansohttu dén: ...................c.........

S& hitu riéng:.................. m*;
d) Thoi han sé hitu dén: ..........

OO0
?
2,

5. Nhitng gidy to ndp Kem theo: ..............oooiiiiiiii e,

6. Co nhu cau ghi ng d6i véi loai nghia vu taichinh: ...,
Denghi Khac © ..o

To1 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trudc phép luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau néu cd)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhdn doi voi triuong hop ho gia dinh ca nhan, cong dong dan cu; nguot Viét Nam dinh cu o
nuoc ngodi so hitu nha o, trie truong hop mua nha, dat cua t6 chirc dau t xay dung nha o dé ban)

1. NOi dung ké khai S0 VO1 hi€n trang: .......ccccoeviiiiiiiiiiiiie s ssies e
2. Ngudn géc ST AUNE QAL ..ottt
3. Thoi diém str dung dét vao muyc dichdangky ...

4. Thoi diém tao 1ap tai san gin lién véi dat .....................................................
5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan 1ién voi dAti.... ..o
6. Su phu hop v6i quy hoach sir dung dat, quy hoach xdy dung: ................veceeeeenennee.

T NOLAUNG KhaAC ©. . o
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

(Truong hop co glay 10 vé quyén si dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi ddt thi

khong xdac nhdn cdac ngi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé

dat thi khéng xdc nhdn néi dung Diém 4; dang ky riéng tai san thi khéng xdc nhdn néi
dung Piém 2 va Piém 3 Muc nay )
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IIL. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phaz néu ro co du hay khong du dzeu kién cdp GCN, Iy do va can cir phdp Iy ap dung;
trieong hop thira dat c6 vweon, ao gdn lién nha ¢ thi phdi xdc dinh ré dién tich ddt & dwoc
cong nhdn va can cu phap ly)

Ngay.... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu’o’l Kkiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huéng dan:

(1) Cé nhan ghi ho tén, nam sinh, s6 gzay CMND; ho gia dinh ghi chit “Ho ong” (hodc
“Ho ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, so gidy chirng minh nhdn dan (néu c6) ciia hai vor
chong chii hé (nguoi co chung quyén sir dung ddt ciia ho). To chirc ghi tén va quyét dinh
thanh Idp hodc gidy déing ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va soé, ngay ky, co quan
ky van ban). Ca nhan mdc ngoai va nguot Viét Nam dinh cur 6 nuwde ngodi ghi ho tén, nam
sinh, quéc tich, s6 va ngay cdp, noi cdp hé chiéu. Trwong hop nhiéu chii ciing sir dung ddt,
cung so hitu tai san thi ké khai tén cdc chu do vao danh sdach kem theo)

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cap gidy hodc dé
nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau cua diém 3 muc I chi
ghi tong 56 thira va ké khai timg thira vio danh sdch kem theo (Mau 04c/DK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nude giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thué tra
tién mét lan hay thué trd tién hang nam hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng lé, can ho chung cu, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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MaAu s6 04b/PK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA DAT,

CHU SO HU'U CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan lién v6i dat ClIA:..........o.cocevveevseercseeeseeseersees s ers s, )
Sir dung chung thira ddt || ; S hitu chung tai sin gan lién véi dat || (danh ddu vao 6 trong hra chon)
Tai thwa dat so: ......... To ban do so: ......... Thuoc xa. ......... huyén ......... tinh .........

Gidy to phap nhan, nhin thin ciia nguoi sir

Sé Tfn nglf“n; Sﬁﬂ‘-"!g_ . dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat
, | dat, chu s¢ htru tai | Nam N . . . . oA
thw oL YA g . Ngay Dia chi Ghi chu Ky tén
san gan lién véi sinh . P h g .
tw dat Loai1 giay to So thang, nam | Co quan cap
cap
1) ) ®3) (4) (5) (6) ) (8) (9) (10)

Huéng dan:

- Mdu nay ap dung doi voi truong hop thuwa dat, tai san gan lién voi dat cua chung nhiéu to chuc hodac nhiéu ho gia dinh, ca nhan
hodac gom ca to chuee, ho gia dinh, ca nhan, true truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dwoc ghi day dii theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky
kinh doanh, GCN dau tw; h gia dinh phdi ghi tén hai vo chong nguwoi dai dién

- Céc cot 4, 5, 6 va 7: Ghi thong tin vé Gidy CMND hodc Ho chiéu (doi véi hd gia dinh, cd nhdn); Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy ding ky
kinh doanh, GCN dau tw (d0i vdi to chirc);

- Truwong hop xdc dinh dwoc 1y 16 (%) hodc dién tich thudc quyén sir dung, s6 hitu cia timg nguwoi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich cia timg
nguoi vao cot “Ghi chii”.
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Miu s6 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai San gan lién VGi dat ClIA: ..........o.veeeeeeeeereeeeeeeeeseeeeseee e, )
Tai thwa dat so: ......... To ban do so: ......... Thuoc xa: ......... huyén ......... tinh .........
Di¢n tich xAy dung| ... . . . . | Hinh thirc Pic diém cia tai san
A ine o L YA R Dién tich san (m?) .t P ; x axe . .. .
Tén tai san gan lién| hoac dién tich h.OflC cone sult sO' htru (so tang, cap (hang), két cau doi véi nha | Thoi han so
voi dat chiém dat (;Gng trginh (chung, | ¢, cng trinh xay dung; loai cdy chii yéu hiru
(m?) riéng) doi v6i rirng san xuat va ciy lau nim)
(1) ) ) (4) (5) (6)
Nguoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng ddu - néu c6)
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19. Ping ky thay ddi, so sung tai san gin lién véi dat vao Gidy chimg
nhan da cap

a) Trinh tu thuc hién

(1) Nguoi dé nghi thay d6i, so sung tai san gan lién v6i dat vao Glay ching
nhan da cip ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

H¢ gia dinh, ca nhén, cong ddng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cp xa
néu c6 nhu ciu.

Truong hop nhén hd so chua day du, chua hop 1é thi trong thoi gian t6i da 03
ngay, co quan tiép nhén, xur Iy ho so phai thong bao va hudng dan nguoi nop ho so
bd sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

(2) Co quan tlep nhan hd so ghi day du théng tin vao So tiép nhan hd so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi ndp ho so.

- Truong hop ndp hd so tai Uy ban nhéan dan cap x4 thi Uy ban nhan dan cap
xa c6 trach nhiém thuc hién: Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san gan lién
v6i dat so voi ndi dung ké khai dang ky; xac nhén tinh trang tranh chap quyén so
hitu tai san doi véi truong hop khong co gidy to vé quyén so hitu tai san theo quy
dinh; xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thuoc hay khong thudc truong hop phai
cap phép xdy dung, su phu hop véi quy hoach duoc duyét dbi v0inha 6, cong trinh
xdy dung; xac nhan so d6 nha & hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan
ctia to chiic co tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac
ban dd; gui hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Truong hop ndp tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap huyén
thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyuc hién cac cong viéc nhu sau:

+ Gui hd so dén Uy ban nhan dan cap xa dé 1ay y kién xac nhan ddi véi
truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan ndp hd so tai Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai (x4c nhan hién trang tai san gan lién voi dat so voi noi dung
ké khai dang ky; xac nhan tinh trang tranh chdp quyén s hiru tai san doi voi
truong hop khong cé gidy t& vé quyén sé hitu tai san theo quy dinh; xac nhan thoi
diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc truong hop phai cap phép xay dung, su
pht hop véi quy hoach duoc duyét ddi véi nha o, cong trinh xay dung; xac nhan so
d6 nha ¢ hodc cong trinh xdy dung néu chua c6 xac nhan cia to chirc ¢ tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban db).

+ Kiém tra, xac nhan so do tai san gan lién v6i dat dbi vai to chirc trong nudc,
co s& ton gido, td chtrc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién du an dau tu ma so d6 d6 chua ¢ xac nhan cua to chire o tu
cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;

+ Guri phiéu 1dy ¥ kién co quan quan ly nha nudc dbi véi loai tai san dang ky

d6i voi truong hop chi so hitu tai san gan lién v6i dat khong co gidy to hodc hién
trang tai san co thay doi so véi gidy to theo quy dinh.

(3) Co quan quan ly nha nudc doi vai tai san gan lién véi dat co trach nhiém
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tra 10i bang van ban cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai trong thoi han
khong qué 5 ngay lam viéc.

(4) Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai thuc hién cac cong viéc nhu sau:
- Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co);

- Guri s6 lidu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong béo thu nghia
vu tai chinh (trr trudng hop khong thude ddi twong phai ndp nghia vu tai chinh
hodc dugc ghi no theo quy dinh cta phap luat); chuan bi hd so va in Gidy chung
nhan trinh S¢ Tai nguyén va Mai truong trinh ky cap Gidy chimg nhén.

(5) So Tai nguyén va Méi truong thuc hién cac cong viéc sau:
- Kiém tra ho so va ky cap Gidy chtng nhan;
- Chuyén ho so da giai quyét cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

(6) Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai cap nhat bd sung viéc cip Gidy
chtng nhan vao hd so dja chinh, co sé dir liéu dat dai, chuyén Gidy chimg nhan t6i
B0 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén dé trao Gidy chting nhan
cho ngudi duge cap cho nguoi duge cap da ndp chung tir hoan thanh nghia vu tai
chinh hodc giri Gidy chting nhan cho Uy ban nhan dan cap xa dé trao cho ngudi
duogc cap doi voi truong hop ho gia dinh, ¢ nhan ndp ho so tai cap xa.

- X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap Gidy chiing nhan theo quy dinh.

g) Nguoi duge cap Gidy ching nhan nhan lai ban chinh gidy to di duoc xéac
nhan cap Gidy chting nhan va Gidy ching nhan.

b) Cach thirc thuc hién

Nguoi st dung dat nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua UBND
cap huyén.

Ho gia dinh, ca nhan, cong d6ng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c6 nhu cau.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so
Thanh phén hé so:
* Chirng nhin bo sung quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat 1a nha 6:

(1) Pon dang ky, cap Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyén s& hitu nha
& va tai san khac gan lién v6i dat theo Mau sé 04/PK;

(2) Giay chtng nhan quyén sir dung dat da cap

(3) Mot trong cac gidy to sau ddi voi truong hop ching nhan tai san la nha ¢
(ban sao gidy to da co cong chimg hodc ching thue hodc ban sao gidy to va xuét
trinh ban chinh dé can bd tlep nhan hd so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban
sao hoac ban chinh):

(3.1) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha & d6i v6i trudng hop phai xin gidy phép xay dung
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theo quy dinh cua phéap luat vé xay dung, ban v& thiét ké cong trinh. Truong hop
nha ¢ da xay dung khong diung voi giay phép xay dung dugc cap thi phai co ¥ kién
bang van ban cua co quan co thAm quyén cdp phép x@y dyng xac nhén di¢n tich
xay dung khong dung gidy phép khong anh huong dén an toan cong trinh va nay
pht hop véi quy hoach xay dung dd duge co quan c6 thim quyén phé duyét;

- Hop dong mua ban nha & thudc so hitu nha nude theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 ctia Chinh pht vé mua ban va kinh doanh nha
& hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha ¢ thudc s hitu nha nude tir trude ngay 05
thang 7 nam 1994;

- Gidy to vé giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hitu nha ¢ do co quan c6 tham quyén cap qua céc thoi ky ma
nha dat do khong thudc dién Nha nudc xac lap sé¢ hitu toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 ctia Qudc hoi khoa XI
vé nha dat do Nha nudc da quan 1y, bo tri st dung trong qué trinh thuc hién céac
chinh sach vé quan 1y nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia trudc ngay 01
thang 7 nam 1991, Nghi quyét sb 755/2005/NQ-UBTVQHI1 ngay 02 thang 4 nam
2005 ctia Uy ban Thuong vu Quéc hoi quy dinh viée giai quyét dbi véi mot sb
truong hop cu thé vé nha dat trong qua trinh thuc hién cac chinh sach quan 1y nha
dat va chinh sach cai tao x4 hoi chil nghia trudc ngay 01 thang 7 nim 1991;

- Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hoac d6i hodc nhén thira ké nha ¢ da
c6 chimg nhan ctia cong chimg hodc chimg thyc ctia Uy ban nhan dan cp c6 thim
quyén theo quy dinh ctia phap luat. Truong hop nha & do mua, nhan ting cho, doi,
nhan thira ké ké tir ngdy 01 thang 7 ndm 2006 thi phai c6 vin ban vé giao dich do
theo quy dinh ctia phap luat vé nha ¢. Trudng hop nha & do mua cua doanh nghiép
dau tu xay dung dé ban thi phai ¢6 hop ddng mua ban nha ¢ do hai bén ky két;

- Ban an hoac quyét dinh ciia Toa an nhan dan hodc giay to cua co quan nha
nudc ¢o6 tham quyén giai quyét dugc quyén sé hiru nha ¢ da co6 hi€u luc phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén so hitu nha & c6 mot trong
nhing giay to' quy dinh ma trén gidy to do ghi tén nguoi khac thi phai ¢ mot trong
cac gidy to vé mua ban, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha ¢ trudc ngay 01
thang 7 nam 2006 co chit ky ciia cac bén co lién quan va phai dugc Uy ban nhan
dan cap xa xac nhan; trudng hop nha & do mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké
nha ¢ trudc ngay 01 thang 7 nam 2006 ma khong c6 giay to vé viéc dd mua ban,
nhan tang cho, d6i, nhan thira ké nha & c6 chir ky ctia cac bén co lién quan thi phai
duoc Uy ban nhan dan cép x4 x4c nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho, ddi, nhan
thira ké nha ¢ d6. Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén s& hitu nha & co
mot trong nhimg gidy to theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong phu hop voi
glay to do thi phan nha ¢ khong phu hop véi gidy to phai dugc Uy ban nhan dan
cap xa xac nhan vé nha ¢ khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va
dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu truong hop nha & xay dung trude ngay 01
thang 7 ndm 2006;

- Trudng hop ca nhan trong nude khong c6 mot trong nhiing gidy to vé quyén
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so hitu nha ¢ thi phai c6 gidy to xac nhan ciia Uy ban nhan dan cdp xi vé nha ¢ da
hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, duoc xay dung trude khi co
quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach (1‘01 voi
truong hop xdy dung sau khi ¢6 quy hoach st dung dat, quy hoach chi tiét xay
dung d6 thi, quy hoach diém dan cu nong thon theo quy dinh cua phap luat.
Truong hop nha ¢ hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 tro vé sau
thi phai c6 gidy to xac nhan cua Uy ban nhan dan cép xa vé nha ¢ khong thudce
truong hop phai xin gidy phép xy dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop nha ¢ xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop nha &
thudc ddi tugng phai xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai c6 gidy to cua
co quan quan 1y vé& xay dung cip huyén chap thuan cho ton tai nha & do.

(3.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai s¢ hiru nha ¢ tai Viét Nam phai
CO cac giay to sau:

- Glay to vé mua ban hodc nhan tang cho hodc nhan thira ké nha & hodc duoc
sO hiru nha & thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cta phap luét vé nha &;

- Mot trong cac gidy to cua bén chuyén quyén.

(4) Hop dong thué dat hodc hop dong gop vén hoic hop dong hop tac kinh
doanh hodc van ban chép thuin ctia ngudi st dung dat dong v cho xay dung, tao
1ap tai san dugc cong ching hodc ching thyuc theo quy dinh cua phap luat va ban
sao gidy tO vé quyén sir dung dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai doi véi
truong hop chi sé hiru nha ¢ khong dong thoi 13 nguoi str dung dat o.

* Chirng nhan bd sung quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1a cong trinh
xay dung:

(1) Pon dang ky, cap G1ay chiing nhéan quyen st dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gin lién véi dat theo Mau s 04/PK;

(2) Gidy chimg nhan quyén sir dung dat da cap

(3) Mot trong gidy to sau ddi vai truong hop chimg nhan quyén so hiru cong
trinh xay dung (ban sao gidy to di cong ching hoic ching thuc hodc ban sao gidy
to va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhén ho so kiém tra dbi chiéu va xac nhan
vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy phép xay dung nha ¢ dbi véi truong hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh cua phéap luat vé xay du:ng, ban vé thiét ké cong trinh. Truong hop
cong trinh da xay dung khong ding voi gidy phép xay dung dugc cap thi phai c6 y
kién bing van ban cua co quan co thAm quyén cép phép xay dyng xac nhén dién
tich xdy dung khong dung gidy phép khong anh huong dén an toan cong trinh va
nay phu hop véi quy hoach xay dung di dugc co quan c6 thim quyén phé duyét;

- Gidy to vé so hiru cong trinh x4y dung do co quan c6 tham quyén cip qua
cac thoi ky, trur truong hop Nha nude da quan 1y, bo tri st dung;

- Gidy to mua ban hoic ting cho hoic thira ké cong trinh xay dung theo quy
dinh cta phap luat da dugc cong chung hoac chung thuc theo quy dinh;
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- Gidy to cua Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc c6 thim quyén giai
quyét dugc quyén sé hiru cong trinh xay dung da co6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén so hitu céng trinh xay dung co
mot trong nhitng gidy t& quy dinh tai cac Diém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén glay
to do ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong cac gidy t& mua ban, ting cho, doi,
thira ké cong trinh xdy dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2004 co chir ky cua cac
bén c6 lién quan va dugce Uy ban nhan dan tir cip x4 trd 1én xac nhén; truong hop
mua, nhan ting cho, doi, nhén thua ké cong trinh x4y dyng trudc ngay 01 thang 7
nam 2004 ma khong co gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, doi, nhén thua
ké co chit ky cta cac bén co lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan cAp x4 xéc
nhan vao don dé nghi cap Glay chung nhan quyén sir dung dat, quyen sO hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat vé thoi diém mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké
cong trinh xay dung do.

Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén sé hitu cong trinh c6 mot trong
nhimg gidy to vé quyen s¢ hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu hop
v0i gidy to do hodc thi phan cong trinh khong phu hop véi gidy to phai duge Uy
ban nhan dan cap xa xac nhan cong trinh d hoan thanh xay dung trudc ngay 01
thang 7 nam 2004 va cong trinh duoc xay duyng trude khi c6 quy hoach sir dung
dat, quy hoach xay dung hodc phai pht hop quy hoach dbi véi trudng hop xay
dung sau khi ¢6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xdy dung.

- Truong hop cé nhén trong nude khong c6 mot trong nhing gidy tO vé quyén
so hitu cong trinh thi phai duoc Uy ban nhan dan cdp xa xac nhan cong trinh da
hoan thanh xay dyng trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh duoc xay
dung trudc khi c6 quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung hoic phai phu hop
quy hoach dbi véi truong hop xiy dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy
hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dyng tir ngay 01/7/2004 thi phai co
gidy to xac nhdn cla Uy ban nhan dan cip x3 vé cong trinh xay dung khong thudc
truong hop phai xin gidy phép xdy dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop xay dung trudc ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh thudc dbi tugng
phai xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai c6 gidy to ciia co quan quan 1y
vé xay dung cap huyén chip thuan cho ton tai cong trinh do.

(4) Vin ban chép thuan cua ngudi st dung dat dong ¥ cho xay dung cong
trinh da dugc cong chirng hodc chung thuc theo quy dinh cia phap luat va ban sao
gidy t& vé& quyén sir dung dét theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai ddi véi trudng
hop chii s¢ hitu cong trinh x4y dung khong dong thoi 13 nguoi st dung dat.

* Chirng nhan bo sung quyén s& hiru tai san gan lién véi dat 1a rirng san
xuat la rirng trong:

(1) Pon dang ky, cap G1ay chimg nhan quyen st dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién v6i dat theo Mau sé 04/PK;

(2) Giay chtng nhan quyén sur dung dat da cap
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(3) Mot trong gidy to' sau day d6i vl truong hop ching nhén quyén s hiru
rimg san xudt 1a ring trong (ban sao gidy to da co cong chung hodc chimg thyc
hodic ban sao gidy to va xut trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i
chiéu va x4c nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chirng nhan hodc mot trong cac gidy to vé quyén sir dung dat, quyén so
huu tai san gan lién véi dat néu tai Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha
nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén str dung dat dé trong rirng san xuat;

- Giay t0 v€ giao rung san xuat la ring trong;

- Hop d@)ng hodc vin ban vé viéc mua ban hoic tang cho hodc thura ké ddi véi
rung san xuat 1a rung trong da dugc cong chung hodc ching thuc theo quy dinh
cua phap luat;

- Ban an, quyét dinh cua Toa an nhan dan hoac gidy to cua co quan nha nudce
c6 tham quyén giai quyét dugc quyén sé hiru rimg san xuat 1a rimg trong di co
hiéu luc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé
quyén s& hitu rimg ma da trong rimg san xut bang von ciia minh thi phai duoc Chl
nhanh Vin phong Pang ky dat dai xac nhan c6 du diéu kién dugc cong nhan quyén
sir dung dat theo quy dinh ctia phap luat dat dai.

(4) Van ban thoa thuin ctia ngudi str dung dat cho phép st dung dat dé trong
rung da dugc cong chimg hodc chimg thyc theo quy dinh cua phap luét va ban sao
gidy to vé& quyén sur dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai ddi voi truong
hop chii s¢ hitu rirng san xuat 13 rimg trong khong dong thoi 13 nguoi st dung dat.

* Chirng nhin bd sung quyén s& hiru tai san gan lién véi dat 1a cay ldu nim:

(1) Pon dang ky, cap G1ay chiing nhéan quyen st dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gin lién véi dat theo Mau s 04/PK;

(2) Gidy chimg nhan quyén sir dung dat da cap

(3) Mot trong glay td sau day d6i voi truong hop chimg nhan quyén so hiru
cay lau nam (ban sao gidy to da co cong chimg hodc chimg thuc hodc ban sao gidy
t va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan
vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chtng nhan hodc mot trong cac gidy to vé quyen st dung dat néu tai
Khoan 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhén
quyen sir dung dat dé trong cdy 1au nam phu hop véi muc dich st dung dat ghi trén
giay to do;

- Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho hodc thira ké ddi véi
cay lau nam da dugc cong chung hodc chung thuc theo quy dinh;

- Ban an, quyét dinh cua Toa an nhén dan hodc gidy t& cta co quan nha nude
c6 tham quyén giai quyét dugc quyén s¢ hiru cay lau nam da c6 hiéu luc phép luat;

- Trudng hop hd gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong cé gidy to vé
quyén s& hiru cdy ldu nim néu trén day thi phai dugc Chi nhanh Vin phong Ping
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ky dat dai xac nhan c6 du diéu kién dugc cong nhan quyén st dung dét theo quy
dinh cua phap luat dat dai.

(4) Vin ban thoa thuan ctia ngudi str dung dat cho phép sir dung dat dé trong
cdy lau nam da dugc cong ching hodc ching thyc theo quy dinh cua phap luat va
ban sao gidy to vé quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai d6i voi
truong hop chi sé hitu ciy lau nim khong dong thoi 13 nguoi st dung dat.

So6 lwong hé so: 1 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

Khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18 (Trong d6: Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai 10 ngay, S¢ Tai nguyén va Moi truong 05 ngay).

Thot gian nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian niém yét cong khai,
thot gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian

xem Xét xir Iy d6i voi truong hop st dung dat o vi pham phap ludt, thoi gian trung cu
giam dinh.

Dbi v6i cac xa mién nui, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi1 kho khan, vang c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét khé khan thi thoi gian
thyc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyet thil tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chil s&
hiru tai san gan hen v6i dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
c6 két qua giai quyét.

d) Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngu:ol Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc so hiru nha & gan lién vai quyén sir dung dat o tai Viét Nam.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan cé thdm quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Mai trudng.
- Co quan hodc nguoi co tham quyén dwoc uy quyén hodc phdn cdp thuc hién
(n€u c6): Khong.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
cap huyén.
- Co quan phéi hop (néu ¢6): Uy ban nhan dan cap x3, co quan quan 1y nha
nudc vé nha &, cong trinh xay dung, nong nghiép, co quan thué.

2) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:
- Ghi vao sb dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.
- Gidy chung nhan.
h) L¢é phi (néu cé)
- Lé phi dia chinh (mtc thu do Hoi ddng nhan dan cip tinh quyét dinh);
- HQ gia dinh, ¢4 nhan ¢ nong thon khong phai ndp Lé phi dia chinh.
i) Tén mdu don, mau to khai
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- Mdu s6 04a/PK: Pon ding ky, cap Glay chtng nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dit.

- Madu so 04b/DK: Danh sach nguoi st dung chung thira dat, chi s¢ hitu
chung tai san gan lién voi dat.

- Mdu s6 04d/PK: Danh sach tai san gin lién v&i dat trén cing mot thira dat.

(MAu don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT yé cong
khai trén Trang thong tin dién tir cua B¢ Tai nguyén va Mo6i truong, Tong cuc
Quan ly dat dai)

k) Yéu cdu, diéu kién thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé):

Pbi voi truong hop ching nhén quyén s& hiru rimg san xuat 1a rung trong thi
vbn dé trong rumg, tién d tra cho viéc nhén chuyén nhuong rung hodc tién ndp cho
Nha nude khi duoc giao rimg c6 thu tién khong c¢6 ngudn gdoc tir ngan sach nha
nudc.

l) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phu; ¢ hiéu luc tir
ngay 01/7/2014.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va
MOoi truong; c6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua B Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiu luc tir ngay 05/7/2014.

- Théng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cta Bo Tai chinh; c¢6 hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong; co6 hiu lyc tir ngay 03/3/2015.

- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phi sira doi mot
s0 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat bat dai.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 04a/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SUDUNG | P kiém tra ndi dung don

PAT, QUYEN SO HU'U NHA O VA TAISAN KHAC GAN LIEN | day dd, 1o rang, thong
VOIPAT nhat v6i gidy to xuat
trinh.

Vao s tiép nhan hd so
KINh ULz s6:......Quyén....

Nguoi nhan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 9
(Xem ky huwong dan viéet don trudc khi ké khai, khong tdy xoa, swa chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién voi dat, nguoi quan ly dat
1.1 TEN (VG CHIF i1 ROG): ... .o

1.2. Pia chi thudng trit O e,
2. Pé nghi: - bang ky QSDb [ ] bang ky quyen quan ly dat [ ]| Panh dau v
- Cap GCN doi véi dat[ | Cap GCN dbi véi tai san trén dat [ | V;’;aoc}tlr:rgg
3. Thira @At AAng KY @ ..o
3.1.Thira dat $6: ....ovvvveeeeiieen, ;3.2 TOban dd 86 ..vveeviiiiiieeeeeie ;
R TR 5 I F: o1 1§ 8 7 SRR ;
3.4. Diéntich: ............... m% st dung chung: ..................... m?; st dungriéng: ................. m?;
3.5. St dung vao muc dich: ........coccvieniiiiiii, tirthoi diém: ..o
3.6. Thoi han dé NEHT AUOC ST AUNG GAL: ..o ;
3.7. NGUON gOC ST dUNG P:...oovoooi e ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira dat sb. ... L CUA Lt , n01 dung
QUYBIL ST AUIE. ..o ;
4. Tai san gin lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau dwoc chitng nhén quyén s hiru tdi san)
4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khdc:
a) Loai nha &, cOng trinh®): ..........c.cooiiiiiioeccc e
b) Dién tich x4y dung: ................ (m?);
¢) Dién tich san (doi vdi nha) hodc cong suat (doi voi cong trinh khAc): .....uovcevevvvereevenenn.
d) S hiru chung: ...........oooiiiiiinnn 1P, 86 AU HENE: ooy I
@) K&t CAUL . ..o, £€) SO TANG: oo,
) ThOi han SO TU GEN: ..v.cvoceveevceeeeeeee ettt

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung
va tong dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dwng; dong thoi ldp danh sdach nha 6, cong
trinh kem theo don)

4.2. Rirng sdn xudt la rirng trong: 4.3. Cay lau nam:
a) Loaicdy chuyfu: .............coooein ; a) Loai cay cha yéu:............... :




b) Dién tich: ..............cooenin.l m?2; b) Dién tich: ................... m?2;
¢) Ngudn gbc tao 1ap: ¢) So hitu chung:............. m*,
- Ty trong rimg: S& hitu riéng:.................. m*,
- Nha nudc giao khong thu tién: d) Thoi han s6 hitu dén:
- Nha nudc giao ¢6 thu tién: [ |
- Nhan chuyén quyén: []
- Nguon vén trong, nhan quyen ST
d) S& hitu chung: ....... m?, S& hitu ri riéng: ....... m?;
d) Thoihan sé hitu dén: ...

O]

N A L st T I —

6. C6 nhu cau ghi ng d6i véi loai nghia vu tai chinh: ....................................
De nghi Khac 1 ... s

Toi xin cam doan nodi dung ké khai trén don 1 ding su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhiém trudc phép luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Ngudi viét don
(K, ghi ré ho tén va déng ddau néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhdn doi voi truong hop ho gia dinh ca nhan, cong dong dan cu; nguoi Viet Nam dinh cu o
nuoc ngodi so hitu nha o, trir truong hop mua nha, dat cua t6 chirc dau tw xay dung nha o dé ban)

1. NOi dung ké khai SO VOT hi€n trang: .......cceveiiiieiiiiieiiiie it srae e

2. Ngudn gbc st dung dat:

3. Thoi diém st dung dat vao mucdichdangky ...

4. Thoi diém tao 1ap tai san gin lién véi dat ........................................................

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan 1ién v6i dAte.........cooiioeeeeeeeeeeeeens

6. Su phu hop v6i quy hoach sir dung dat, quy hoach Xy dung: .............covueeceeeveeeeen.
T.NOLAUNE KNAC ©. .o e

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

(Trieong hop cé gidy to vé quyén sir dung ddt, quyén s hiru tai san gan lién véi dat thi
khéng xdc nhdn cdc ndi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay, ding ky riéng vé dat
thi khéng xdc nhdan néi dung Piém 4, ding ky riéng tai san thi khéng xdc nhdn néi dung
Piém 2 va Diém 3 Muc nay )
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IIL. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phaz néu ro co du hay khong du dzeu kién cdp GCN, Iy do va can cir phdp Iy ap dung;
triwong hop thira dat c¢6 vieon, ao gan lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich ddt & dwoc
cong nhdn va can cu phap ly)

Ngay.... thang ...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngu’o’l Kkiém tra GIAM POC ’
(Ky, ghi ro ho, tén va churc vu) (Ky tén, dong dau)
Huéng dan:

(1) Cé nhan ghi ho tén, nam sinh, s6 glay CMND; ho gia dinh ghi chit “Ho ong” (hodc
“Ho ba"), sau do ghi ho tén, nam sinh, so gidy ching minh nhén ddn (néu c6) ciia hai vo
chong chii hé (nguoti c6 chung quyén sir dung dat ciia hé). T6 chirc ghi ten va quyét dinh
thanh Idp hodc gidy diang ky kinh doanh, gidy phép dau ti (gom tén va so6, ngay ky, co quan
ky van ban). Ca nhan nuoc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu o nudc ngoai ghi ho tén, nam
sinh, quoc tich, s6 va ngdy cdp, noi cdp ho chiéu. Truwong hop nhiéu chii cing sir dung dat,
cung so* hitu tai san thi ké khai tén cdc chu do vao danh sdch kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khong dé nghi cap gidy hodc dé
nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau cua diém 3 muc I chi
ghi tong s6 thira va ké khai tirng thira vao danh sdch kém theo (Maiu 04c¢/DK).

(3) Ghi cu thé: duwoc Nha nude giao co thu tzen hay giao khong thu tién hay cho thué tra
tién mét lan hay thué trd tién hang nam hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, can hé chung cw, vin phong, nha xwéng, nha kho, ...
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MAiu s6 04b/DK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA DAT,
CHU SO HU'U CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan 1ién v6i dat ClIA:.............ocoveeeevseerseeeeeeseersees s ens e, )
Sur dung chung thura dat |:| ; S0 hitu chung tai san gan lién voi dat |:| (danh ddu vao 6 trong luva chon)
Tai thwa dat so: ......... To ban do so: ......... Thuoc xa. ......... huyén ......... tinh .........

. . Gidy to phap nhan, nhin thin cia ngudi siv
Tén nguoi sir dung

Sé x DL BT . dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

, | dat, chu s¢ htru tai | Nam N . , N oA
thw L L LA . . . Ngay DPia chi Ghi chu Ky tén

san gan lien voi sinh | Loai gidy . ’ Co quan :
tw X : S0 |thang, nim 2
dat to g,’ cﬁp
cap

1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

Huéng dén:

- Mcfu nd)f dp dung doi véi truong hop thira ddt, tdi Sdl? gdn lién véi dat cia chung nhiéu té chirc hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhan
hodac gom ca to chuee, ho gia dinh, ca nhan, true truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi su flung dat, tai san gan lién véi dat duge ghi day dii theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy dang ky
kinh doanh, GCN dau tw; ho gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguwoi dai dién

- Caccot 4, 5, 6va 7: Ghi z‘ho”n’g tin fo; Gidy CMND hodc Hé chiéu (doi véi h gia dinh, cd nhdn); Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy
dang ky kinh doanh, GCN dau tw (doi voi to chirc);

- Truwong hop xdc dinh dwoc 1y 16 (%) hodc dién tich thudc quyén sir dung, sé hitu ciia timg nguwoi th ghi ty 1é (%) hodc dién tich ciia ting
nguoi vao cot “Ghi chu”.
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Maiu s6 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOT THUA DAT

(Kém theo Pon dang ky dat dai va tai san gan lién Vi dat ClIA: ..........o.oeveeeeeeeeeeeeeceeeseeeeseee e, )
Tai thwa dat so: ......... To ban do so: ......... Thuoc xa. ......... huyén ......... tinh .........
Dién tich xay dung| ... .. . » | Hinh thire Pic diém ciia tai san
Al lxe 2 £ A c o Yo 2| Dién tich san (m?) oy Z A Cox oz . . .
Tén tai san gan lién| hoac dién tich l;oéc cone suit sO htru (s0 tang, cap (hang), két cau doi véi nha | Thoi han so
voi dat chiém dat c;()ng trginh (chung, |6, cong trinh xiy dung; loai cdy chi yéu hiru
(m?) riéng) doi véi rimg san xuat va ciy lau nim)
(1) ) ©) (4) (5) (6)
Nguwoi ke khai

(Ky, ghi ho tén, déng ddu - néu c6)
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20. Ping ky dat dai lan dau déi véi truong hop dwec Nha nuéce giao dat
dé quan ly

a) Trinh tw thwc hién

- Nguoi duoc Nha nude giao quan Iy dat nop ho so tai BO phan Tiép nhan va
trd két qua cia UBND cap huyén.

Truong hop hd so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xur Iy ho so phai thong bao va huéng dan nguoi ndp hoé so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan ho so ghi diy du thong tin vao S6 tiép nhan ho so va tra
két qua, trao Phiéu ti€p nhan ho so va trd két qua cho ngudi ndp ho so.

- Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai thyc hién cac cong viéc:

+ Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dja chinh thtra dt & noi chua co
ban do dia chinh hodc da c6 ban dd dia chinh nhung hién trang ranh gi6i str dung
dat da thay doi hodc kiém tra ban trich do dia chinh thtra dat do nguoi str dung dat
nop (néu co);

+ Cap nhat thong tin thira dat, dang ky vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat
dai (n€u o).

b) Cich thirc thuc hién

~ Nguoi st dung dat ndp ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

Ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan déan cp xa
néu c6 nhu ciu.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so
Thanh phan hé so bao gom:

- Don dang ky, cap Glay chiig nhéan quyen st dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gin lién véi dat theo Mau s6 04/DK;

- Van ban cua co quan nha nudc co tham quyén vé viéc giao dat dé quan ly
(néu co);
- So d6 hoic trich do dia chinh thira dat, khu dét duoc giao quan 1y (néu co).
S6 heong hé so: 1 bo.
d) Thoi han gidi quyét

Kh6ng qua 15 ngay ké tur ngay nhéan duoc ho6 so hop 1&. Thoi gian nay khong
tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi
gian t1ep nhan ho so tai xa, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi su
dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i voi truong hop st dung dét c6 Vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

D061 voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 di€u kién kinh té

153



- x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh t€ - xa h¢i ddc biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

d) Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Cong ddng dan cu duge Nha nude giao dat dé quan 1y.

e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

- Co quan hodc nguwoi ¢é tham quyén dwoc uy quyén hodc phan cdp thuc hién
(néu c6): Khong

- Co quan truc tiép thiee hién TTHC: Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai.
- Co quan phoi hop (néu ¢6): Uy ban nhan dan cép xA.

g) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh

Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y.

h) Lé phi (néu cé): Khong.

i) Tén méu don, mau to khai

- Mdu s6 04a/PK: Pon ding ky, cap Gidy chumg nhén quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Mau sé 04b/DK: Danh sach nguoi sir dung chung thura dat, chu s& hitu
chung tai san gan lién voi dat.

- Mdu s6 04¢/PK: Danh sach cac thura dat nong nghiép cua cting mot nguoi sir
dung, nguoi dugc giao quan ly dat.

(Mau don duoc ban hanh kém theo Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tir cua B Tai nguyén va Mo6i truong, Tong cuc
Quan ly dat dai)

k) Yéu cdu, diéu kién thuwc hign thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong
l) Can cw phap Iy cua thu tuc hanh chinh
- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢6 hiéu lyuc tir ngdy 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu; ¢ hiéu luc tir
ngay 01/7/2014,

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngy 06/01/2017 ctia Chinh phi sira doi, bo
sung mdt s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pat dai.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK

Doc lap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI

NHAN HO SO
DPON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG D4 kiém tra ndi dung don
PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GANLIEN | day du, 0 rang, thong
VOIPAT nhat voi giay to xuat
trinh.

Vao s6 tiép nhén hé so
Kinh Uiz s6:.....Quyén....

Nguwoi nhéan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

L. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ?
(Xem ky hwong dan viet don trueoc khi ké khai, khong tdy xoa, siea chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién voi dat, nguoi quan ly dat
1.1, TN (VIGt CHIF T HO) ..o

1.2. Dia chi thuong trit O L,

2. Pé nghj: - Ding ky QSDP [_] Déng ky quyen quan ly dat [ ] | Pank dau N

- Cap GCN d6i voi dat[ | Cap GCN d6i voi tai san trén dat [ e CZO:SO"g

3. Thira @At AAng KY @ Lo
3.1.Thira dAt $8: . ovovveeeeeieeeen 232, TODANAD SO: +vveee e ;
R B J -1 e] o} - § E OO U OSSO OPRRSTRRRTPPRRRRN X
3.4. Diéntich: .................. m% st dung chung: ................... m?; sir dung riéng: ................ m?;
3.5. St dung vao muc dich: ........ocoeiiiiiiii ,tir thoi diém: ..o
3.6. Thoi han dé NEHT AUOC ST AUNG GAL: ..o, ;
3.7. Ngudn goc SU AUNE B ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira dat sb. ... L CUA i, , 01 dung
QUYL ST QUING. ..o L ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu co nhu cau dwoc chimg nhdn quyén so hitu tai san)

4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cOng trinh®): ..........c.cooooiiiioiiecccccccce e
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (doi vdi nhd) hodc cong suit (@i voi cong trinh khAc): .....oovcveevcvereeeeennn.
d) S¢ hiru chung: ..................ccccevevevennnene.. M2, 86 hitu riéng: m2;

@) KBt CAUL. ..o, £ €) SO TANG: w.vovvveereeieeee e,
) ThOi han SO EU GEN: ..vocveceveevceeeeeeee ettt
(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung
va tong dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dwng; dong thoi ldp danh sach nha 6, cong

trinh kem theo don)

4.2. Rirng sdn xudt la rirng trong: 4.3. Cay ldu nam:
a) Loai cAy chll yéu: ..........ccoeeevnnne.... ; a) Loai cay chu yéu:............ ;
b)Diéntich: ......................... m2; b) Dién tich: ................... m?;
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¢) Nguon gdc tao 1ap: ¢) So hitu chung:............. m*,
- Ty trong rimg: [] S¢ hitu riéng:.................. m*;
- Nha nudc giao khong thu tién: [ 1 | d) Thoi han s6 hitu dén: ..........
- Nha nudc giao c6 thu tién: []

- Nhan chuyen quyen []
- Nguon von trong, nhan quyen []
2

d) Thoihan sé hitu dén: ... ...

5. Nhirng gidy t0 n0p Kem theo: ...........ooouiiiimi et e,

6. C6 nhu cau ghi ng ddi véi loai nghia vu tai chinh: .................ooooiiiiiiiiiiieei,
De nghi Khac 1 ... . e

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhi¢m trude phap luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Nguoi viét don
(K, ghi ré ho tén va déng ddau néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xac nhén doi voi truong hop ho gia dinh ca nhan, cong dong dan cu; nguot Vit Nam dinh cu o
nuoc ngodi so hitu nha o, trie truong hop mua nha, dat cua t6 chirc dau tw xay dung nha o dé ban)

1. NOi dung ké khai SO VOT hi€n trang: .......ccceeiiiiiiiiiieiiiie i tee e snae e
2. Ngudn géc ST AUNE QAL ..ottt
3. Thoi diém st dung dét vao mucdichdangky ...

4. Thoi diém tao 1ap tai san gin lién véi dat ........................................................
5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan 180 VOT At ..o
6. Su phu hop v6i quy hoach sir dung dat, quy hoach XAy dung: ...............ccoceeveveeeeeenn.
T.NOTAUNG KNAC ©. .o e

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

(Trieong hop cé gidy to vé quyén sir dung ddt, quyén s hiru tai san gan lién véi dat thi
khéng xdc nhdn cdc néi dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ding ky riéng vé dat
thi khéng xdc nhdn ndi dung Piém 4, ding ky riéng tai san thi khong xdac nhan ngi dung
Piém 2 va Diém 3 Muc nay )
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IIL. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phaz néu roé co du hay khong du dzeu kién cdp GCN, Iy do va cdin cir phdp 1y ap dung;
trieong hop thira ddt ¢6 vuon, ao gan lién nha & thi phai xdc dinh ré dién tich ddt ¢ dwoc
cong nhdn va can cu phap ly)

Ngay.... thang ...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngu’o’l Kkiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huéng dan:

(1) Cé nhan ghi ho tén, nam sinh, s6 gzay CMND; h¢ gia dinh ghi chir “Ho ong” (hodc
“Ho ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, so gidy chitng minh nhdn ddn (néu c6) ciia hai vo
chéng chii hé (nguoi ¢ chung quyén sir dung dat ciia hé). T6 chirc ghi tén va quyét dinh
thanh Idp hodc gidy déing ky kinh doanh, gidy phép dau tw (g6m tén va sé, ngay ky, co quan
ky van ban). Ca nhan nuwoc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu o nudc ngoai ghi ho tén, nam
sinh, quéc tich, s6 va ngay cdp, noi cdp hé chiéu. Trwong hop nhiéu chii ciing sir dung ddt,
cung so hitu tai san thi ké khai tén cac chu do vao danh sach kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cap gidy hodc dé
nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau cua diém 3 muc I chi
ghi tong s6 thira va ké khai tirng thira vao danh sdch kem theo (Mau 04c¢/DK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nude giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thué tra
tién mot lan hay thué tra tién hang nam hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng lé, can ho chung cu, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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Mau s6 04b/PK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT,

CHU SO HU'U CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan lién v6i dat ClIA:............voveveerseercseeseeseerseee s ens s, )
Str dung chung thira dat || ; S6 hitu chung tai san gan lién véi dat | _)(danh ddu vao 6 tréng hea chon)
Tai thwa dat so: ......... To ban do so: ......... Thuoc xa. ......... huyén ......... tinh .........

Gidy to phap nhan, nhin thin ciia nguoi sir

Sé Tfn nglf“n; Sﬁﬂ‘-"!g_ . dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat
, | dat, chu s¢ htru tai | Nam N . . . . oA
thw oL YA g . Ngay Dia chi Ghi chu Ky tén
san gan lién véi sinh . P h g .
tw dat Loai1 giay to So thang, nam | Co quan cap
cap
1) ) ®3) (4) (5) (6) ) (8) (9) (10)

Huéng din:

- Mdu nay ap dung doi voi truong hop thuwa dat, tai san gan lién voi dat cua chung nhiéu to chuc hodac nhiéu ho gia dinh, ca nhan
hodac gom ca to chuee, ho gia dinh, ca nhan, true truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dwoc ghi day di theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky
kinh doanh, GCN dau tw; h gia dinh phdi ghi tén hai vo chong nguwoi dai dién

- Cdc cot 4, 5, 6 va 7: Ghi théng tin vé Gidy CMND hodc Hé chiéu (doi véi ho gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy
ddang ky kinh doanh, GCN ddu tw (d36i vdi t6 chirc);

- Truwong hop xdc dinh dwoc 1y 16 (%) hodc dién tich thudc quyén sir dung, s6 hitu cia timg nguwoi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich cia timg
nguoi vao cot “Ghi chu”.
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DANH SACH CAC THUA DAT

MAiu s6 04¢/PK

CUA CUNG MOT NGUOI SU DUNG, NGUOI PUQC GIAO QUAN LY

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan lién v6i dAt ClIA:............veveveevseercseeserseersees e, )
......... huyén ......... tinh .........
S6 | Thia | To oA -
thie | dat | ban do Pia chi thira dat Dien 2tICh Muc dich sir dung dat T hot hanA Ngudn goc sir dung dat
X x (m?) str dung dat

tw SO )

@ | @ (©), (4) (5) (6) () (8)
Ghi chii: Mau ndy si dung cho truong hop nguoi siv dung nhiéu thira dat néng ..., ngay ...... thang ...... nam ......

nghiép c6 nhu cau cdp chung 01 GCN va truong hop nguoi dwgc nha nudc giao
quan ly dat dang ky nhiéu thua dat.

Nguoi viét don ) )
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau - néu co)
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21. Ping ky, cap Giay chieng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha
¢ va tai san khac gan lien véi dat cho nguwdi nhan chuyén nhwong quyén si
dung dat, mua nha ¢, cong trinh xay dwng trong cac dw an phat trién nha &

a) Trinh tw thuc hién

- Chu dau tu du 4n ndp hd so thay cho ngudi nhin chuyén nhuong quyén sir
dung dat, mua nha ¢, cong trinh xay dung hodc cung cap hd so cho bén mua dé
nop ho so tai BO phan Ti€p nhén va tra két qua cia UBND cap huyén.

Truong hop nhén ho so chua ddy dii, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da 03
ngay, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va huéng dan ngudi ndp ho so
b6 sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai co trach nhiém thuc hién cac cong
viéc sau:

+ Kiém tra cac glay to phap ly trong hd so; xac nhan du diéu kién hay khéng
du diéu kién cap Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru nha & va tai
san khac gan lién voi dat vao don dang ky;

+ Gri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu
co);
+ Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu co);

+ Chuan bi ho so dé trinh S¢ Tai nguyén va Mai truong ky cap Gidy chimg
nhan.

+ Yéu cau chu dau tu du an nop Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén
s& hiru nha & va tai san khac gan lién vo1 dat da dugc cap dé chinh 1y vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cap huyén chuyén Glay chirng nhan ra
B phéan tiép nhan va tra két qua de trao Gidy chuang nhén quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi dugc cép.

b) Cach thirc thuc hién

Chu dau tu du 4n hodc ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua
nha ¢, cong trinh xay dung cua Chu dau tu du an phat trién nha & ndp ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so
Thanh phdn hé so:

- Bon dang ky, cap Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyén s¢ hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04a/DK;

- Hop dong vé chuyén nhuong quyén st dung dat, mua ban nha &, céng trinh
xay dung theo quy dinh ctua phap luat;

- Bién ban ban giao nha, dit, cong trinh xay dung;

- Trich luc hoic trich do dia chinh nha, dat, cong trinh xay dung dé nghi cép;
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S6 hwong hé so: 1 bd
d) Thoi han gidi quyét

Khoéng qua 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é (Trong d6: Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai 10 ngay, S¢ Tai nguyén va Mai truong 05 ngay).

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh ctia nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu Iy d6i voi trudong
hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh.

Dbi v6i cac x3 mién nui, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khian, ving 6 diéu kién kinh t€ - xa h¢i ddc biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyét thil tuc hanh chinh phai tra cho ngudi str dung dat, chil s&
hitru tai san gan hen v6i dat trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
c6 két qua giai quyét.

d) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh

H¢ gia dinh, ca nhan, ngu’OI Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc s hitu nha
& gan lién voi quyen st dung dat ¢ tai Viét Nam.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: SO Tai nguyén va Moi trudng.

- Co quan hodc nguwoi cé tham quyén dwoc uy quyén hodc phdn cdp thye hién
(n€u co6): Khong.

- Co quan tryc tiép thwc hién TTHC: Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai
cap huyén.

- Co quan phéi hop (néu co): Phong Tai nguyén va Moi truong, co quan quan
Iy nha nuée vé nha &, xay dung, thué, kho bac.

2) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so d¢é Nha nuée quan 1.

- Giay chimg nhén.

h) Lé phi (néu cé)

Lé phi dia chinh (Mtc thu do Hoi déng nhan dan cép tinh quyét dinh).

L¢ phi tham dinh cdp quyén st dung dat (Muc thu do Hoi dong nhan dan cap
tinh quyét dinh).

\) Mdu don, mdu to khai :

- Mdu sé 04a/PK: Pon ding ky, cap Glay chtmg nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Mdu so 04b/DK: Danh sach nguoi sir dung chung thira dat, chi s¢ hitu
chung tai san gan lién v&i dat.
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(MAu don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc
Quan 1y dat dai)

- Mdu sé 01. Hop d6ng mua ban nha, cong trinh xay dung co san (ho#c hinh
thanh trong tuong lai) (ban hanh kem theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢ hiéu luc tir
ngay 01/7/2014,

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciua B Tai nguyén va
Moi truong; co hicu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia B Tai chinh; c¢6 hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua B Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiu luc tir ngay 05/7/2014.

- Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 cua Chinh phu; ¢ hiéu luc tir
ngay 01/11/2015.

- Nghi dinh s6 01/2017/NP-CP ngy 06/01/2017 ctia Chinh phi sira doi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai.

- Quyét dinh s6 609/2015/QD-UBND ngay 04/11/2015 cua UBND tinh Bic
Giang ban hanh Quy ché phoi hop gitra S¢ Tai nguyén va Moi truong voi UBND
cac huyén, thanh pho, UBND céc xa, phuong, tl}i tran va cac co quan, t6 chuc lién
quan trong hoat dong cua Van phong Pang ky dat dai.

- Quyét dinh so 313/QD-TNMT ngay 29/5/2019 cua So Tai nguyén va Moi

truong V/v uy quyen cap Glay chtng nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau sé 04a/PK
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO

PON DANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SUDUNG | P kiém tra ndi dung don

PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAISAN KHAC GAN LIEN | day dd, 1o rang, thong
VOIPAT nhat v6i gidy to xuat
trinh.

Vao s tiép nhan hd so
KINh ULz s6:......Quyén....

Nguoi nhan hd so
(Ky va ghi ré ho, t€N)

1. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ?
(Xem ky hwong dan viet don truedc khi ké khai, khong tdy xoa, swea chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién voi dat, nguoi quan ly dat
L1 TEN (VG CHIF i1 ROG): ... oo

1.2. Pia chi thudng trit O e,
2. Pé nghi: - bang ky QSDb [ |Pang ky quyen quan ly dat [ ] (Ddnh dau
- Cip GCN dbi véi dat | _|Cap GCN ddi véi tai san trén dat [ t;/OZ‘gwl;a
chanj
3. ThiradAt dAng KY @ ..o
3.1.Thtra dat $6: ..., $32. TObAN A0 SO ..oeeeeeeeeeeeiiii ;
TR TR 5 3 F- e 1§ 8 7 USSR X
3.4. Dién tich: ..............m% st dung chung: ...................... m?; st dung riéng: . .................. m?;
3.5. St dung vao muc dich: .........oocovveiiiiiiiiiie tirthoi diém: ..o, ;
3.6. Thoi han dé NEHT AUOC ST AUNG GAL: ..o ;
3.7. Ngubn goc ST AUNE Bt ;
3.8. C6 quyén s dung han ché ddi vai thira dat s6....... ,CUA Lo, , 101 dung
QUYBI ST AUIE. ... ;

4, Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu co nhu cau dwoc chumg nhan quyén so hitu tai san)

4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khac:

a) Loai nha &, cOng trinh®): ........oiiiiiiiicccce e
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (doz VOi nha) hodc cong suét (doi v6i cong trinh kRAc): ....ooovvveveevereerennen,
d) Sé hitu chung: . v M2 SE AU TIENE: oot f
@) K&t CAUL ..o, £€) SO TANG: oo,
) ThOi han SO EU GEN: ..vocvecevevceeeeeeee ettt

(Truong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung
va tong dién tich ciia cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sdch nha 6, cong
trinh kem theo don)
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4.2. Rurng sdn xudt la rung tr(”;ng: 4.3. Cay lau nam:
a) Loai cay chil yeu: ...........covevuuneennn, ;
b)Dién tich: ..........coveeininnnn. m?;
¢) Nguon goc tao lap: )
- Ty trdng rimg: ] a) Loai cay chil yéu:............... ;
s os e 2 b) Dién tich: ................... m?;
- Nha nudc giao khong thu tién: [] ¢) S6 hitu chun m2
- Nha nuée giao c6 thu tién: [] S& hitu rién Brevrreneees mz’.
_ Nhan Chuyen quyen I:I gl ,
d) Thoi han sé hitu dén: ..........
- Nguon vén trong, nhan quyen []
d) S¢ hiru chung: ....... m% S¢& hitu rleng ....... m?;
d) Thoi hanso hrudén: ............................ ..
5. Nhirng giay tonop kém theo: .......... ...
6. C6 nhu cau ghi ng doi véi loai nghia vu tai chinh: ........................................
De nghi Khac 1 ... e

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
., ngay ....thang ... nam ......
Nguoi viét don
(K, ghi ré ho tén va déng ddau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhdn doi véi truong hop ho gia dinh ca nhan, cong dong dan cu; nguoi Viet Nam dinh cu o
nieGe ngodi sé hitu nha 6, triv treomg hop mua nha, dat ciia té chire dau tie xdy dung nha & dé ban)

1. NOi dung ké khai SO VOT hi€n trang: .......cceeiiiieiiiiiieiiiie i e et nnae e e

2. Ngudn géc ST QUNE QAL <.ttt en s

3. Thoi diém str dung dét vao muyc dichdang ky ...

4. Thoi diém tao 1ap tai san gan lién véi dat ........................................................

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién v&i date..........ooooviiieeeeeeeeeeeeens

6. Su phu hop v6i quy hoach sir dung dat, quy hoach XAy dung: ................coceeeeeeeeens
T.NOTAUNE KNAC ©. .o e

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Cha tich

(Ky tén, déng dau)

(Trieong hop cé gidy to vé quyén sir dung ddt, quyén s hiru tai san gan lién véi dat thi
khéng xdc nhdn cdc néi dung tai cac Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; d‘ang ky riéng vé dat
thi khéng xdc nhdn néi dung Piém 4; dang ky riéng tai san thi khong xdac nhdn ngi dung
Piém 2 va Diém 3 Muc nay )
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IIL. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phaz néu ro co du hay khong du dzeu kién cdp GCN, Iy do va can cir phdp 1y dap dung;
triwong hop thira dat c¢6 vieon, ao gan lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich ddt & dwoc
cong nhdn va can cu phap ly)

Ngay.... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu’o’l Kkiém tra Giam doc
(Ky, ghi r6 ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Cé nhan ghi ho tén, nam sinh, s6 glay CMND; ho gia dinh ghi chit “Ho ong” (hodc
“Ho ba"), sau do ghi ho tén, nam sinh, so gidy ching minh nhén ddn (néu c6) ciia hai vor
chéng chii hé (nguoi c6 chung quyén sir dung dat ciia hd). T6 chirc ghi ten va quyét dinh
thanh Idp hodc gidy diang ky kinh doanh, gidy phép dau ti (gom tén va so6, ngay ky, co quan
ky van ban). Ca nhan nuoc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu o nudc ngoai ghi ho tén, nam
sinh, quoc tich, s6 va ngdy cdp, noi cdp ho chiéu. Trwong hop nhiéu chii cing sir dung dat,
cung so* hitu tai san thi ké khai tén cdc chu do vao danh sdch kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khong dé nghi cap gidy hodc dé
nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dat néng nghiép thi tai dong dau cua diém 3 muc I chi
ghi tong s6 thira va ké khai tirng thira vao danh sdch kém theo (Maiu 04c¢/DK).

(3) Ghi cu thé: duwoc Nha nude giao co thu tzen hay giao khong thu tién hay cho thué tra
tién mét lan hay thué trd tién hang nam hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 1é, can hé chung cw, vin phong, nha xwéng, nha kho, ...

165



MAiu s6 04b/DK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA DAT,
CHU SO HU'U CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Kém theo Pon ding ky dat dai va tai san gan 1ién v6i dat ClIA:..........o.cv.cveeovreereeeeeeseerseee e ens e, )
Sir dung chung thira dat || S6 hitu chung tai san gén lién véi dat | _|(danh ddu vao 6 trong hea chon)
Tai thwa dat so: ......... To ban do so: ......... Thuoc xa. ......... huyén ......... tinh .........

. . Gidy to phap nhan, nhin thin cia ngudi siv
Tén nguoi sir dung

Sé x DL BT . dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

, | dat, chu s¢ htru tai | Nam N . , . oA
thw L L LA . . . Ngay DPia chi Ghi chu Ky tén

san gan lien voi sinh | Loai gidy . ’ Co quan :
tw X : S0 |thang, nim 2
dat to g,’ cﬁp
cap

1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)

Huéng din:

- Mcfu nd)f dp dung doi véi truong hop thira ddt, tdi Sdl? gdn lién véi dat cia chung nhiéu t6 chirc hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhan
hodac gom ca to chuee, ho gia dinh, ca nhan, true truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi su flung dat, tai san gan lién véi dat duge ghi day dii theo gidy CMND, h¢ chiéu, Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy dang ky
kinh doanh, GCN dau tw, ho gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguoi dai dién

- Caccot 4, 5, 6va 7: Ghi z‘ho”n’g tin fo; Gidy CMND hodc Hé chiéu (doi véi h gia dinh, cd nhdn); Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy
dang ky kinh doanh, GCN dau tw (doi voi to chirc);

- Truwong hop xdc dinh dwoc 1y 16 (%) hodc dién tich thudc quyén sir dung, s6 hitu cia timg nguwoi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich cia timg
nguoi vao cot “Ghi chu”.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

HQP PONG MUA BAN NHA, CONG TRINH XAY DUNG CO SAN
(HOAC HINH THANH TRONG TUONG LAI)

So......... /HDP

Cin cr Luat Kinh doanh bat dong san ngay 25 thang 11 nam 2014;

Can ctr B0 Luat Dan sy ngay .... thang .....nam ........ ;

Can ctir Nghi dinh O ... /2015/ND-CP ngay....thang....nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s di€u ctia Luat Kinh doanh bat dong san;

Céc can ctr phap ly khéc;

Hai bén ching t6i gom:

I. BEN BAN NHA, CONG TRINH XAY DUNG (sau déy goi tit 13 Bén ban):

- Tén doanh NEhICP: ....oovviiiii

= 1A Gt e ————————

- Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép/Gidy ching nhan dang ky kinh
doanh:

= M2 SO dOANN NERIEP: ..ot

- Nguoi dai dién theo phap luat: ..................... Chlrc VU: ..ooovvveviiiiciiieeenn,

- SO dién thoai BN RE: veuuvvvereiereiecieceee s

- S6 tai khoan (néu cO): ......eevnn..... Tai ngan hang: .........ccccecevieviinnnnne,

S M SO TAUE: ..ot

II. BEN MUA NHA, CONG TRINH XAY DUNG (sau day goi tit 13 Bén
mua):

- S5 CMND (ho chiéu): .............. Cap NEAY .../ oo ooy 1AL e,
= HO KhAU thUONE T .o

-DP1achi HEN NE: ..ooeeiiiiii e
-Diénthoai: .................... Fax (N€U cO): v,
- Soé tai khoan: .................... Tai ngan hang: ........cccoeeevvvieviiiieeee e,

“ME SO tHUE: .o
Hai bén chiing t6i théng nhat ky két hop déng mua ban nha, cong trinh xay
dung véi cac ndi dung sau day:
Piéu 1. Cac thong tin vé nha, cong trinh xy dung
167


http://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Nghi-dinh-76-2015-ND-CP-quy-dinh-chi-tiet-Luat-Kinh-doanh-bat-dong-san-289793.aspx%23_ftn1

1. Loai nha, cong trinh xay dung (biét thu, can ho chung cuw, nha o riéng e,
cong trinh xay dung khong phai nha o nhu toa nha van phong, khach san, ...):

2. Vi tri nha, cOng trinh XAy dUng: ...cccoovvvviiiiiiii e

(Poi véi hop dong mua ban nha, cong trinh xdy dung hinh thanh trong twong
lai thi ghi ro tén dy dn, tén toa nha, tén lo ddt theo quy hoach da dwoc duyét).

3. Thong tin vé quy hoach c6 lién quan dén nha, cong trinh xay dung:

4. Quy mo cua nha, cong trinh xay dung:

- Tong dién tich san xay dyng: ............ m?

- Tong dién tich sir dung dat: .......... m?, trong do:
St dung riéng: ................ m?

Str dung chung (néu co): ............ m?

Ngudn goc st dung dat (dugc giao, dugc cbébng nhan hodc thud):

(]\{éu la thué dat thi phdi ghi thém thong tin vé s6 hop dong, ngay ky hop dong
thué dat, thoi gian thué tw ngay .... déen ngay.....).

5. bac diém,‘ tinh chét, cong nang st dung, chét‘ luong ctia nha, cong trinh xﬁ,y
dung; thong tin vé timg loai myc dich sir dung va phan di¢n tich s dung chung do1
v6i nha, cong trinh xay dung 1a tdoa nha hon hop nhiéu muc dich st dung, nha chung cu.

6. Thyc trang cac cong trinh ha ting, dich vu lién quan dén nha, cong trinh xay
dung.

7. Ho so phap ly cua du an, gidy to vé quyen s¢ hitu nha, cong trinh xay dung,
quyén sir dung dat va gidy td c6 lién quan dén viéc dau tu xdy dung nha.

8. Pdi véi hop dong mua ban nha ¢ hinh thanh trong tuong lai thi phai ghi 16
s6, ngay thang cta hop ddng bao 1anh vé nha 6, s6 ngay thang van ban cta So Xay
du’ng dia phu:ong vé vi¢c ban nha ¢ hinh thanh trong tuong lai; kem theo hop dong
nay con c6 ban sao hop déng bao 1anh vé nha &, ban sao vin ban ctua S¢ Xay dung
dia phuong vé viéc ban nha & hinh thanh trong twong lai.

9. Cac han ché vé quyén s hiru, quyén st dung nha, cong trinh xay dung (néu

C0).
10. CAC thONG tIN KNAC ..o e
Piéu 2. Gia ban nha, cong trinh xiy dung
(G14 ban nha, cong trinh Xay dung 2 ..........coocieiieiiiiie e, dong
(BANG CRIE: oo ettt
).

Gia ban nay da bao gdm gia tri quyén st dung dat, thué VAT (néu bén ban
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thudc dién phai ndp thué VAT) va phi bao tri (néu co)

(Néu gia ban la don gid trén m? san thi dién tich san phdi tinh theo théng
thuy)

Piéu 3. Phwong thirc va thoi han thanh toan

1. Phuong thirc thanh toan: Thanh toan bang tién Viét Nam thong qua hinh
thure (theo phép luat vé thanh toan):
2. Thoi han thuc hién thanh toan:

a) Thanh toan mét lan vao ngay ...... thang ...... nam ........ (hodac trong thoi
han ....... ngay, ke tur sau ngay ki két hop dong nay).

b) Thanh toan nhiéu lan

-Lan 1:

- Lan 2:

3. Truong hop mua nha, cong trinh xay dung hinh thanh trong tuong lai theo
phuong thurc thanh toan nhi€u lan thi phai thyc hién theo quy dinh tai Di¢u 57 Luat
Kinh doanh bat dong san 2014 nhu sau:

a) Vigc thanh toan trong mua ban, thué mua bat dong san hinh thanh trong
tuong lai dugc thyc hién nhiéu lan lan dau khong qua 30% gia tri hop dong, nhiing
1an tiép theo phai phu hop voi tién d6 xdy dung bat dong san nhung tong sd khong
qua 70% gié tri hop dong khi chua ban giao nha, cong trinh xay dung cho khach
hang, truong hop bén ban, bén cho thué mua la doanh nghiép c6 von dau tu nude
ngoai thi tong s6 khong qua 50% gia tri hop dong;

Trong moi truong hop khi bén mua, bén thué mua chua dugc cap Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat thi
bén ban, bén cho thué mua khong duoc thu qua 95% gia tri hop dong, gia tri con
lai cua hop dong dugc thanh toan khi co quan nha nudc da cap Glay ching nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat cho bén mua,
bén thué mua.

b) Chu dau tu phai st dung tién ung trudc cta khach hang theo ding muc
dich di cam két.

Pi¢u 4. Thoi han giao, nhan nha cong trinh xiy dung va ho so kém theo

1. Bén béan c6 trach nhiém ban giao nha, cong trinh xay dung kém theo céc
trang thiét bi gan véi nha, cong trinh xay dung do6 va gidy to phap 1y vé nha, cong
trinh x4y dung néu tai Piéu 1 ctua hop dong nay cho Bén mua trong thoi han la
.......... ngay, ké tir ngdy Bén mua thanh toan du sd tién mua nha, céng trinh xay
dung (trr truong hop cac bén co6 thoa thuan khac2). Viéc ban giao nha, cong trinh
xay dung phai 1ap thanh bién ban c6 chir ky x4c nhan cua hai bén.

2. Truong hop Bén mua chua nhén ban giao nha & hinh thanh trong tuong lai
tir chii dau tu (bén ban) ma Bén mua c¢6 nhu cau chuyén nhugng hop dong mua ban
nha & hinh thanh trong tuwong lai thi cac bén phai thuc hién ding thu tuc chuyén

169


http://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Nghi-dinh-76-2015-ND-CP-quy-dinh-chi-tiet-Luat-Kinh-doanh-bat-dong-san-289793.aspx%23_ftn2

nhuong hop dong theo quy dinh tai Pidu .......... ciia Nghi dinh SO ...... - Bén ban
khong dugc thu thém bat ky khoan chi phi nao lién quan dén viéc chuyén nhuong
hop dong khi xac nhan viéc chuyén nhuong hop dong cho Bén mua.

3.Cac thda thuan KhAc .......cc.evvvvviiiiiiii e

Piéu 5. Bao hanh (theo quy dinh tai Piéu 20 Luat Kinh doanh bit dong
san)

1. Bén ban c6 trach nhiém bao hanh nha, cong trinh xay dung da ban cho bén
mua. Truong hop nha, cong trinh xay dung dang trong thoi han bao hanh thi bén

ban c6 quyén yéu cau t6 chirc, ca nhan thi cong xay dung, cung Ung thiét bi co
trach nhiém thyc hién vi¢c bao hanh theo quy dinh cua phap luat vé xay dung.

2. Thoi han bao hanh: ............ (Thot han bao hanh theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung, v€ nha §).

3. Thoa thuan vé hét thoi han bao
NANN: ..

4, Cac thoa thuan khac:

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Bén ban

1. Quyén ctia Bén ban (theo quy dinh tai Piéu 21 Luat Kinh doanh bat dong
san) cu thé:

a) Yéu cau Bén mua nhan nha, cong trinh xdy dung theo ding thoi han da
thoa thudn tai Diéu 4 cua Hop dong nay;

b) Yéu cau Bén mua thanh toan du tién theo thoi han va phuong thirc thoa
thuan tai Diéu 3 cua Hop dong nay;

c) Yéu ciu bén mua phéi hop thuc hién cac thi tuc mua ban trong thoi han da
thoa thuan (thu tuc thanh toan, tai chinh, giay to......... );

d) Khong ban giao nha, cong trinh xay dung khi chua nhan du tién, trir truong
hop céc bén co6 thda thudn khac;

d) Yéu cau bén mua bdi thuong thiét hai do 16i ctia bén mua gy ra;

€) CAC QUYEN KNAC ...vocvicveieiececeee st

2. Nghia vy cta Bén ban (theo quy dinh tai Piéu 22 Luét Kinh doanh bat
dong san) cu thé:

a) Thong bao cho bén mua cac han ché vé quyén sé hiru nha, cong trinh xay
dung (néu co);

(Dbi vé6i truong hop mua ban nha ¢ hinh thanh trong tuong lai thi thoa thuan
theo nd1 dung: Bén ban c6 trach nhiém xay dung nha & theo ding thiét ké va theo
danh muc vat li¢u xay dung bén trong va bén ngoai nha ¢ ma cac bén da thoa
thuan; thong bao cho Bén mua biét tién d6 xay dung nha & va dam bao hoan thanh
viéc xay dung theo dung tién d6 da thoa thun; tao diéu kién dé Bén mua kiém tra
viéc xay dung nha & néu c6 yéu cau).

b) Bao quan nha, cong trinh xay dung da ban trong thoi gian chua ban giao
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cho bén mua;

¢) Thuc hién cac thu tuc mua ban nha, cong trinh xay dung theo quy dinh cua
phap luat;

d) Giao nha, cong trinh xay dung cho bén mua theo ding thoi han da thoa
thuefgn tai Diéu 4 cua Hop dong nay, dam bao chat luc_)’ng4. Qiao Giéy chl'rng nhan
quyén sur dung dat, quyén s¢ hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat va ho so ¢o
lién quan theo thoa thuan trong hop dong;

d) Bao hanh nha, cong trinh xdy dung d3 ban theo quy dinh tai Diéu 5 cua
Hgp dong nay;

e) Boi thudng thiét hai do 16i ciia minh gy ra;

g) Thuc hién nghia vy tai chinh v6i Nha nude theo quy dinh cua phap luét
(ndp tién st dung dat va cac khoan phi, 1¢ phi khac....);

h) Truong hop mua nha hinh thanh trong twong lai bén ban c6 nghia vu cung
cap thong tin vé tién do dau tu xay dung, viéc str dung tién Ung trude cia khach
hang, va tao diéu kién cho bén mua kiém tra cong trinh;

i) Chu dau tu c6 nghia vu thyc hién cac quy dinh vé bao lanh trong ban nha [y
hinh thanh trong tuong lai cho bén mua theo quy dinh cua Luat Kinh doanh bat
dong san va phap luat vé tin dung.

k) Céac nghia vu khac do hai bén thoa thudn: .............cccoeeeiiiiiiiii

Picu 7. Quyén va nghia vu ciia Bén mua

1. Quyén cua Bén mua (theo quy dinh tai Piéu 23 Luat Kinh doanh bat dong san):

a) Yéu cau bén ban hoan thanh cac thu tuc mua ban nha, cong trinh xay dung
theo thot han da thda thuén trong hop dong5;

b) Yéu cdu bén ban giao nha, cong trinh xay dung theo dung thoi han, chét
lugng va cac diéu kién khac da thoa thuan trong hop dong, giao Glay ching nhan
quyén str dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat va ho so ¢o
lién quan theo thoa thuén trong hop dong (ap dung tuong tu Khoan 2 Diéu 6 cia
Hop dong nay);

c) Yéu 5:5u bén ban bao hanh nha, céng trinh xay dung theo quy dinh tai Diéu
5 cua Hop dong nay;

d) Yéu cau bén ban bdi thudng thiét hai do viée giao nha, cong trinh x4y dung
khong diung thoi han, chat luong va cac cam két khac trong hop dong;

d) Truong hop mua nha hinh thanh trong tuong lai bén mua c6 quyen yéu cau

bén ban cung cap thong tin vé tién do dau tu xay dyng, viéc str dung tién Gmg trudc
va kiém tra thuc té tai cong trinh;

€) CAC QUYEN KDACT +...eoveeeeeeeeee et ent s
2. Nghia vu ctia Bén mua (theo Diéu 24 Luat Kinh doanh bat dong san)
a) Thanh toan du tién mua nha, cong trinh xay dung theo thoi han va phuong
thure thoa thuan tai Diéu 3 cia Hop dong nay;
b) Nhan nha, cong trinh xay dung kém theo Gidy chimg nhan quyén st dung
171


http://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Nghi-dinh-76-2015-ND-CP-quy-dinh-chi-tiet-Luat-Kinh-doanh-bat-dong-san-289793.aspx%23_ftn4
http://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thuong-mai/Nghi-dinh-76-2015-ND-CP-quy-dinh-chi-tiet-Luat-Kinh-doanh-bat-dong-san-289793.aspx%23_ftn5

dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat va hd so c6 lién quan theo
ding thot han thoa thuan tai Diéu 4 cia Hop dong nay6;

C) Phéi hop voi bén ban thuc hién cac thu tuc mua ban trong thoi han da thoa
thuén la:........

d) Boi thuong thiét hai do 16i ctia minh gay ra;

d) Cacnghia VU KNAC: ..o

Piéu 8. Trach nhiém ciia cac bén do vi pham hop dong

Hai bén thoa thudn cu thé vé cac hanh vi vi pham hop dong ma cac bén phai
chiu trach nhiém trudc bén kia (d6i v6i bén mua: Cham ndp tién mua nha, khong
chiu nhan ban giao nha...; ddi voi bén ban: Cham ban giao nha, chét luong thi cong
khong dam bao...).

Piéu 9. Phat vi pham hop dong

Hai bén thoa thuan cu thé vé cac truong hop phat do vi pham hop dong.

Picu 10. Cac truong hop cham dit, huy bo hop dﬁng va cac bién phap xi

1. Hop d6ng nay s& chdm dut trong céc truong hop sau:

3. Xtr Iy khi cham dut va hity b hop dong.
4. Cac thoa thudn KNAc .........euvveeieeieeeeeeeeeeee
Piéu 11. Giai quyét tranh chap

Truong hop cac bén c6 tranh chap vé nodi dung ciia hop dong nay thi hai bén
cung ban bac giai quyét thong qua thuong lugng. Trong truong hop cac bén khong
thuong luong dugc thi théng nhat chon Toa an hodc trong tai giai quyét theo quy
dinh cua phap luat.

Picu 12. Thoi diém cé hiéu lwc ciia hop dong

1. Hop ddng nay co6 hiéu luc ké tir ngay (hodc cé hiéu lirc ké tir ngay dwoc
cong chung chung nhdn hoac dwoc UBND chung thuc doi voi truong hop phap
ludt quy dinh phai cong chung hodc chirng thuc).

2. Hop dong nay duoc lap thanh ..... ban va co gia tri phap ly nhu nhau, n}Si
bén ‘giﬁ: o bé}n, .... ban luu tai co quan thué,....’ va .... bé}n luu tai co quan co tham
quyén cap giay chiing nhan quyén st dung dat va quyén s¢ hiru doi voi nha va
cong trinh./.

BEN BAN BEN MUA
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
Chirng nhén ciia cong chieng hodc chirng thwe cia co quan nha nwéc cé thim
quyén
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22. Ping ky bién déng quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién
véi dit trong cac trudng hep chuyén nhugng, cho thug, cho thué lai, thira ké,
tang cho, gop von bang quyen st dung dit, quyén sé hiru tai san gan lien véi
dat; chuyen quyén sir dung dat, quyen sé' hiru tai san géin lién véi dat caa ve
hoic chdng thanh caa chung ve va chang.

22.1. Trwong hep chii si dung dat khong c6 nhu cau cap gigy ching nhan
mdi (chinh ly bién déng trén giay chirng nhdn)

a) Trinh tu thuc hién

(1) Nguoi su dung dat nop hod so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua
UBND céap huyén.

H0 gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan déan cap x4
néu c6 nhu cau.

Truong hop ho so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xur 1y ho so phai thong bao va huong dan ngudi nop ho so bod
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

(2) Co quan tlep nhan ho so ghi day di thong tin vao So tiép nhan ho so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi ndp hd so.

Truong hop nop ho so tai Uy ban nhan dan cap xa thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc k¢ tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhén dan cap xa phai chuyén ho so dén
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

(3) Chi nhanh Van phong bang ky dat dai co trach nhiém kiém tra hd so, néu
da diéu kién thuc hién cac quyén theo quy dinh thi thuc hién cac cong viée sau
day:

- Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh doi véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- Xé4c nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cp theo quy dinh cua
B§ Tai nguyén va Moi truong.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

- Trao Gidy chung nhan cho nguodi sir dung dat hoac g1 Uy ban nhan déan cap
xa dé trao doi véi trudng hop ndp ho so tai cap xa.

Truong hop ngudi dé nghi cap Gidy chimg nhén da chét trudc khi dugce trao
Gidy chimg nhan thi nguoi dugce thua ke quyén st dung dat theo quy dinh cua
phap luat thira ké nop b6 sung gidy to vé thira ké theo quy dinh. Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai xac nhén thura ké vao Gidy chung nhén da ky hodc lap ho
so dé trinh co quan c6 thim quyen cap Glay chtng nhén quyén sir dung dat, quyén
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi dugc thira ké theo quy dinh
cua Bo Tai nguyén va Mai truong. Nguoi duge thira ké co trach nhiém thyc hién
nghia vy tai chinh vé quyén str dung dat, tai san gan lién v6i dét trong truong hop
nguoi duge cap Gidy chimg nhan da chét phai thuc hién theo quy dinh cta phap
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luat.
- X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cAp Gidy chirg nhan theo quy dinh.

(4) Nguoi duoc cap Gidy ching nhan nhan lai ban chinh gidy to d3 duoc xac
nhan cip Gidy chirng nhan va Gidy ching nhén.

* Truong hop ngudi st dung dit ting cho quyén su dung dat dé xay dung
cong trinh cong cong thi phai ldp van ban ting cho quyén st dung déat theo quy
dinh.

Sau khi hoan thanh x@y dung cong trinh cong cong trén dat duoc tang cho,
Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai can ctr vao van ban ting cho quyen su dung
dat da duogc Uy ban nhan dan cdp xa xac nhan va hién trang str dung dat dé do dac,
chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai va thong bao cho
nguoi str dung dat ndp Gidy chimg nhan da cip dé xac nhan thay d6i. Truong hop
nguoi str dung dat ting cho toan bd dién tich dat da cp Gidy chimg nhan thi thu
héi Gidy ching nhan dé quan 1y.

b) Cich thirc thuc hién

~ Nguoi st dung dat ndp ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

Ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu nop ho so tai Uy ban nhan déan cap xa
néu c6 nhu cau.

¢) Thanh phan, so luong hé so
Thanh phan hé so:

- Hop dong, van ban vé viéc chuyén déi chuyén nhuong, cho thué, cho thué
lai, thua ké, tang cho quyen st dung dat, quyén so htru tai san gan lién voi dat; gop
vbn bang quyén sur dung dat, quyén sO hitu tai san gin lién voi dat; chuyen quyén
st dung dat, quyen so hiru tai san gan lién v6i dat cia vo hodc chong thanh cua
chung vg va chong theo quy dinh.

Truong hop nguoi thua ké quyén str dung dat, quyén s hitu tai san gan lién
véi dat 1a nguoi duy nhat thi phai co don dé nghi dugc ding ky thua ké quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ctia ngudi thira ké;

- Ban goc Gidy chimg nhan di cap;

- Vin ban ciia nguoi sir dung dat dong y cho chu s¢ hitu tai san gan lién voi
dat dugc chuyén nhuong, tang cho, cho thué, gop von tai san gan lién véi dat d6i
voi truong hop chuyén nhuong, tang cho, cho thué, gop vbn bang tai san gan lién
v6i dat ma chu so hiru tai san gan lién véi dat khong dong thoi 13 nguoi st dung
dat.

- Truong hop nguoi dé nghi cap Gié}{ ching nhan da chét trude khi dugce trao
Giay chimg nhan thi nguoi dugc thira k& quyén st dung dat theo quy dinh cua
phap luat thura ké nop bo sung giay to vé thura ké theo quy dinh.

- Vin ban cua céc thanh vién trong ho gia dinh st dung dat dong ¥ chuyén
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quyén st dung dat cua ho gia dinh da duoc cong ching hodc chimg thuc theo quy
dinh cua phap luat.

Y lwong hé so 2 bo.
d) Thoi han gidi quyét
Do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh. Cu thé:

+ Thoi gian thuc hién thu tuc dang ky bién dong quyen su dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién voi dat trong truong hop chuyen doi, chuyen nhuong, thira ké,
tang cho, dang ky gop vén bang quyén st dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién
v6i dat 1a khong qua 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18é;

+ Thot gian thyc hién thu tuc dang ky bién dong quyén st dung dat quyén so
hiru tai san gin lién v&i dat trong trudng hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung
dat 1a khéng qua 03 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢;

+ Thoi gian thuc hién thu tuc dang ky bién dong quyen str dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién v&i dét trong truong hop chuyén quyén sir dung dat, quyen SO
hitu tai san gan lién véi dat cua vo hoac chong thanh cua chung vo va chong la
khong quéa 05 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18;

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hod so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh ctia nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xur 1y d6i voi truong
hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Ddi v6i cac xa mién nai, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khin, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa h¢i ddc biét kho khan thi thoi gian
thuc hién duoc tang thém 05 ngay.

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi str dung dat, chi so
hiru tai san gan hen v6i dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
c6 két qua giai quyét.

d) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh

HG gia dinh, ca nhan, ngu’OI Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc s hitu nha
& gan lién voi quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam.

e) Co quan thuwc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.

- Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dwoc uy quyén hodc phan cdp thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan truec tiép thiee hién TTHC: Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai.
- Co quan phéi hop (néu ¢6): Uy ban nhan dan cap xa, co quan thué, kho bac.
) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1y.
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- X4c nhan bién dong trén Gidy chtng nhan.

h) Lé phi (néu cé)

- Lé phi dia chinh (Mtrc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).

- Phi tham dinh cép quyen st dung dat dbi voi truong hop chuyén quyen SO
hitu nha gin lién v6i quyén st dung dat (Mirc thu do Hoi déng nhan dan cap tinh
quyét dinh).

i) Mdu don, méu to khai :

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau s6 09/PK;

(MAu don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tir cua B Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc
Quan ly dat dai)

k) Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

(1) Co Glay chimg nhan (trtr truong hop tat ca nguoi nhan thira ké quyén sir
dung dat, quyén so hitu nha &, tai san khac gan lién voi dat déu 1a nguoi nudc

ngoai hodc ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai khong thude ddi tuong duoc
mua nha & gan lién voi quyen st dung dat & tai Viét Nam).

Pbi voi trudng hop chuyen d6i quyén su dung dat noéng nghi¢p thi nguoi sur
dung dat duoc thuc hién quyén sau khi c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat; truong
hop nhan thura ké quyén sir dung dglt thi nguoi su dung dat dugc thuc hién quyén
khi c6 Giay chuing nhan hoac du diéu kién dé cap Giay chung nhan quyén st dung
dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v dat.

Truong hop nguoi st dung dat duoc cham thyc hién nghia vu tai chinh hoac
duoc ghi ng nghia vu tai chinh thi phai thuc hién xong nghia vu tai chinh trudc khi
thuc hién cac quyén.

(2) it khong c6 tranh chp.

(3) Quyén str dung dat khong bi ké bién dé bao dam thi hanh an.

(4) Trong thoi han sir dung dat.

(5) Ngoai cac diéu kién néu tai cac diém 1, 2, 3 va 4 trén ddy, con phai du diéu
kién sau:

(5.1) Diéu kién ban, mua tai san gin lién v&i dat dugc Nha nudce cho thué thu
tién thué dat hang nam.

-‘HC) gia C,ﬁnh, ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc ban tai san
gan lién voi dat thué cia Nha nude khi ¢6 du céc dicu kién sau day:

+ Tai san gan lién véi dat thué duogc tao 1ap hop phap theo quy dinh ctia phap
luat;

+ P4 hoan thanh viéc xay dung theo diing quy hoach xay dung chi tiét va du
an dau tu da dugc phé duyét, chap thuan.
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- Nguoi mua tai san gin lién voi dat thué phai bao dam cac diéu kién sau day:
+ C6 nang luc tai chinh dé thyc hién dy 4n dau tu;
+ C6 nganh nghé kinh doanh pht hop véi du 4n dau tu;

+ Khoéng vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai ddi véi truong hop da
dugc Nha nudc giao dat, cho thué dat dé thuc hién du an trude do.

- Nguoi mua tai san duoc Nha nudce tiép tuc cho thué dat trong thoi han sir
dung dat con lai theo gia dat cu thé, sir dung dat ding muc dich da dugc xac dinh
trong du an.

(5.2) Piéu kién nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén st dung dat:

+ Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai khéng duoc nhan chuyén nhuong, nhan tang cho quyén st dung dat d6i véi
truong hop ma phap luat khong cho phep chuyén nhuong, ting cho quyén st dung
dat.

+ Ho gia dinh, ca nhan khong truc tiép san xuat - nong nghi¢p khong duoc nhén
chuyén nhugng, nhan ting cho quyén st dung dat trong la.

+ HO gia dinh, ca nhan khong dugc nhan chuyen nhuong, nhan tang cho
quyén sir dung dat o, dat nong nghiép trong khu vuc ring phong ho, trong phan
khu bao vé nghiém ngat, phan khu phuc hoi sinh théi thudc rimg dic dung, néu
khong sinh séng trong khu vuc rimg phong ho, rimg dic dung do.

(5.3) Diéu kién ho gia dinh, c4 nhan chuyén nhuong, ting cho quyén sir dung
dat:

+ Ho gia dinh, c4 nhan dang sinh séng xen ké& trong phan khu bao vé nghiém
ngdt, phan khu phuc hoi sinh thai thuoc rimg dic dung nhung chua co diéu kién
chuyen ra khoi phan khu do thi chi duoc chuyén nhuong, ting cho quyén st dung
dat &, dat rimg két hop san xuat nong nghiép, 1am nghiép, nudi trong thuy san cho
h gia dinh, c4 nhan sinh sdng trong phan khu dé.

+ H§ gia dinh, ca nhan duoc Nha nude giao dat ¢, dat san xut nong nghiép
trong khu vuc ring phong ho thi chi duoc chuyén nhuong, ting cho quyén su dung
dat o, dat san xuat nong nghiép cho ho gia dinh, ca nhan dang sinh séng trong khu
vuc rung phong ho do.

+ Ho gia dinh, c4 nhan 1a dan toc thiéu so sir dung dat do Nha nuéc giao dat
theo chinh sach hd trg ctia Nha nudc thi duoc chuyen nhuong, tang cho quyén su
dung dat sau 10 nam, ké tir ngay c6 quyét dinh giao dat.

(5.4) Ho gia dinh, c4 nhan dugc nhan chuyén _nhuong, nhan gop von, thué
quyén str dung dét nong nghiép dé thyc hién dy an dau tu san xuét, kinh doanh phi
nong nghiép khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Myc dich str dung d6i voi dién tich dat nhan chuyén nhuong, nhan gop von,
thué quyén st dung dét phai phu hop véi quy hoach, ké hoach str dung dat da duoc
co quan nha nude c6 thAm quyén phé duyét;
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- Nguoi duoc Nha nudc giao dat, cho thué dat dé sir dung vao muc dich phi
néng nghiép tir dat chuyén trong lia nude phai ndp mot khoan tién dé Nha nudc bd
sung dién tich dat chuyén trdng lia nude bi mit hodc ting hiéu qua sir dung dét
trong lta.

(5.5) biéu kién chuyén nhuong quyén st dung dat trong thuc hién dyu an da‘:lu
tu xay dung kinh doanh nha &; dy 4n dau tu xay dung két cau ha tang dé chuyén
nhuong hodc cho thué.

- Viéc chuyén nhuong quyén sir dung dét trong du an dau tu xay dung kinh
doanh nha &:

+ Puoc Uy ban nhan dan cap tinh cho phep chu dau tu du an dau tu xay dung
kinh doanh nha & dugc chuyen nhuong quyén su dung dat dudi hinh thirc phén 16
sau khi d3 hoan thanh dau tu x4y dung két ciu ha ting va nghia vu tai chinh vé dat
dai dua vao can cu:

. Phu hop v&i ké hoach str dung dat hang ndm ciia cAp huyén;

. Chu dau tu dy an phai hoan thanh vige dau tu xay dung két cau ha tang
gdém cac cong trinh dich vy, cong trinh ha tang k¥ thuat, ha tang xa hoi theo quy
hoach chi tiét xay dung 1/500 da dugc phé duyét; dam bao két noi vOi hé théng ha
tang chung cta khu vuc trude khi thyc hién viée chuyen nhuong quyen su dyng dat
cho nguoi dan ty xay dyng nha ¢; dam bao cung cap cac dich vu thiét yéu gébm cap
dién, cap nudc, thoat nude, thu gom rac thai;

. Chu dau tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién quan dén dat dai cta du
an gom tién st dung dat, tién thué dat; thué, phi, 18 phi lién quan dén dit dai (néu
c0);

. Chu dau tu dy an x4y dung kinh doanh nha & dé ban hodc dé ban két hop
cho thué dugc chuyén nhuong quyén st dung dat dudi hinh thirc phén 16, ban nén
tai cac khu vyc khong nam trong dia ban cac quan noi thanh cua cac do thi loai dac
biét; khu vuc c6 yéu cau cao vé kién triic canh quan, khu vuc trung tam va xung
quanh céc cong trinh 13 diém nhan kién trc trong d6 thi; mit tién cac tuyén dudng
cap khu vuc trd 18n va cac tuyén dudng canh quan chinh trong do thi.

+ Viéc chuyén nhuong quyén st dung dat gan véi viée chuyén nhuong toan
bd hodc mot phan dy an khi chi dau tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién
quan dén dét dai cua du an gém tién sir dung dat, tién thué dat; thué, phi, 1€ phi lién
quan dén dat dai (néu c6).

- Nguoi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat gin v6i chuyén nhuong
mét‘phén hoac toan bd du an dau tu xay dupg kinh doanh nha & phai c6 nganh
nghé kinh doanh phu hop, phai dap img céac diéu kién:

+ Co6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc sur dung dét theo tién do cua du an
dau tu. Cu thé: C6 vdn thude sé hitu ciia minh dé thuc hién dy an khong thép hon
20% tong mirc dau tu dbi véi du an co6 quy mo st dung dat dudi 20 héc ta; khong
thap hon 15% tong murc dau tu dbi véi du an c6 quy md st dung dat tir 20 héc ta
tré 1én; c6 kha nang huy dong von dé thyc hién du an tir cac to chirc tin dung, chi
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nhanh ngan hang nudc ngoai va cac to chic, ca nhan khac.

+ Ky quy theo quy dinh cta phéap lut vé dau tu;

+ Khong vi pham quy dinh cua phap luat V§ dat dai d6i voi truong hop dang
st dung dat do Nha nudc giao dat, cho thué dat dé thuc hién du an dau tu khéc.

+ Dy 4n san xuét, kinh doanh khong str dung vén tir ngan séach nha nudc.

- Viéc chuyén nhuong quyen st dung dat gan voi chuyén nhuong toan bo du
an dau tu xay dung két ciu ha ting dé chuyén nhuong hoic cho thué phai dap ung
cac diéu kién: Dy an phai xay dung xong cac cong trinh ha tang k¥ thuat twong
ung theo tién do ghi trong du an da duoc phé duy¢t.

(5.6) Ho gia dinh, ca nhan nhan chuyén nhuong quyén st dung dat dé tu xay
dung nha ¢ phai thyc hién viéc xay dung nha ¢ theo dung giay phép xay dung,
tuan thu quy hoach chi tiét va thiét ké d6 thi da duoc phé duyét.

(5.7) Tb chtc kinh té nhan gdp vén bang quyén st dung dat cua ho gia dinh,
ca nhan trong céc truong hop sau day:

Pit cua ho gia dinh, ca nhan gop von ma khong phai 1a dat duoc Nha nuéc
cho thué tra tién thué dat hang nam.

l) Can cw phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢ hiéu luc tir
ngay 01/7/2014,

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa Bo Tai nguyén va
Moi truong; co6 hi¢u lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa B Tai nguyén va
Moi truong; co6 hiu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ctia B Tai chinh; c¢6 hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ciia Bo Tai nguyén va
Moi truong; co hiéu luc tir ngay 03/3/2015.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngdy 06/01/2017 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mdt s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pat dai.

- Thong tu 86 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B¢ Tai nguyén va
Moi truong, co hi€u luc tor ngay 05/12/2017 Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6
01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu stra d6i, b6 sung mot
s0 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai va stra d61, b6 sung mot so6 di¢u
cua cac thong tu huong dan thi hanh Luat Dat dai.
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Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK;

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 09/DK"

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUGI NHAN HO SO

Di kiém tra noi dung don day du, o
rang, thong nhét voi gidy to xuét trinh.

] DON DAN(} KY BIEN DON(,B ] Vo s6 tiép nhan hé so
DAT DAIL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT o Qu;/én....
Ngay....../...... /e
. . . , . . Nguoi nhan hd so
Kinh gui: Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai ........... (K va ghi 6 ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY ?
(Xem hwong dan viet don truoc Khi ké khai; khdng tay xoa, swa chira trén don)

1. Ngudi sir dung dit, chi sé hiru tai san gan lién véi dat

1.1, TN (VISt ChiE N N0Q): w.vvooveeeeeeeeeesese s nnees

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay doi ndp kém theo don nay gom co:

- Gidy chung nhan di cap;
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T6i [l co nhu cau cap GCN méi 1 khéng c6 nhu cau cidp GCN moi
T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.
.., NZAY ... thdng .... nam...

Nguoi viét don

I1- XAC NHAN CUA UBND CAP XA

(DI V6i g gia dinh, cd nhan dé nghi duroct tiép tuc sir dung dat néng nghiép khi hét han sir dung va déi véi triong hop
chizng nhén bo sung quyén sé hizu tai san vao Giay chiing nhdn da cap)

Ngay....... thang...... nam ...... Noay....... thang...... nam......
Cong chire dia chinh TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi rd ho tén) Chu tich

(Ky tén, déng ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAl

Ngay....... thang... ... nam .. Ngay....... thang... ... nam
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)




Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguwoi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi r6 ho tén, chizc vi) (Ky tén, déng ddu)
Chuy:

- Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cdp, trwong hop c6 thay doi tén
thi ghi cd théng tin trude va sau khi thay déi va nép giay to chizng minh sw thay doi.

- Poi véi truong hop chuyén doi quyén siz dung dat ndng nghiép ma khdng thugc
triweong hop “don dién doi thira”; chuyén nhwong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, ting
cho, gép vén bang quyén siz dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat; chuyén
quyén si dung ddt, quyén s¢ hiu tai san gan lién véi dat cua vo hodc chong thanh cua
chung v va chéng, trirong hop xac nhdn thay déi thdng tin vé phap nhan, s Gidy ching
minh nhan dan, sé thé Can cwéc céng dan, dia chi vao Gidy ching nhdn thi khong ké
khai, khéng x&c nhdn céc théng tin tai Piém 5 cua muc 1, cdc muc 11, 11 va IV cia Pon
nay.

- Péi véi truong hop xac dinh lai dién tich dat & cho ho gia dinh, cd nhan da duoc ccfp
Gidy chimg nhdn thi khéng ké khai, khéng xdc nhdn cdc thong tin tai Piém 5 ciia Muc 1,

cac muyc Il va IV cua Don nay.
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22.2. Truwong hep chii sk dung ddt c6 nhu cdu cdp gidy ching nhgn méi
a) Trinh tu thuc hién

(1) Nguoi su dung dat ndp hd so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

H¢ gia dinh, ca nhéan, cong ddng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c6 nhu ciu.

Truong hop thuc hién quyén ciia ngudi st dung dat ddi véi mot phan thira dat
thi nguoi sir dung dat dé nghi Chi nhanh Van phong bBang ky dat dai thuc hién do
dac tach thira ddi v6i phan dién tich can thyc hién quyén cua nguoi su dung dat
trude khi ndp hd so thuc hién quyén cta nguoi st dung dat.

Truong hop ho so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhén, xu ly h6 so phai thong bao va huéng dan nguoi nép hoé so bo
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

(2) Co quan tlep nhan ho so ghi ddy di thong tin vao So tiép nhan ho so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi ndp hd so.

Truong hop nop ho so tai Uy ban nhan déan cap xa thi trong thot han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan di ho so, Uy ban nhan dan cip xa phai chuyén ho so dén
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

(3) Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai co trach nhiém kiém tra hd so, néu
du diéu kién thuc hién cac quyén theo quy dinh thi thuc hién cac cong viéc sau
day:

- Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh doi véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- Lap hd so, in Gidy ching nhan, trinh Van phong Pang ky dat dai cap Gidy
chirng nhan cho nguodi sir dung dat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Trao Glay ching nhén cho nguoi st dung dat hodc giri Uy ban nhan dan cap
xa dé trao d6i voi trudng hop nop ho so tai cap xA.

(4) Nguoi dugce cap Gidy ching nhan nhan lai ban chinh gidy to da dugc xéc
nhan cép Gidy ching nhan va Gidy ching nhan.

* Truong hop ngudi st dung dat ting cho quyén s dung dat dé xay dung
cong trinh cong cong thi phai lap van ban ting cho quyén sir dung dat theo quy
dinh.

Sau khi hoan thanh xay dyng cong trinh cong cong trén dat duoc tang cho,
Chi nhanh Van phong Péang ky dat dai can clr vao van ban tang cho quyen st dung
dat da duoc Uy ban nhan dan cip x3d xac nhan va hién trang st dung dat dé do dac,
chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai va thong bao cho
nguoi str dung dat ndp Gidy chimg nhan da cip dé xac nhan thay doi. Truong hop
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ngudi stir dung dét ting cho toan bo dién tich dat da cap Gidy chung nhan thi thu
hoi Giay chirng nhan dé quan ly.

b) Cach thirc thuc hién

~ Nguoi su dung dat nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

H¢ gia dinh, ca nhén, cong ddng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cp xa
néu c6 nhu ciu.

¢) Thanh phan, so lwong hé so
Thanh phan hé so bao gom:

- Hop déng, van ban vé viée chuyen c101 chuyén nhuong, cho thug, cho thué
lai, thura ké, tang cho quyen st dung dat, quyén so htru tai san gan lién véi dat; gop
vbn bang quyén sur dung dat, quyén sO hitu tai san gan lién véi dat; chuyen quyén
str dung dat, quyen so hiru tai san gan lién v4i dat cia vo hodc chong thanh cua
chung vo va chong theo quy dinh.

Truong hop ngudi thira ké quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién
voi dat 1a nguoi duy nhat thi phai c6 don dé nghi dugc dang ky thtra ké quyén st
dung dat, quyén s¢ hitu tai sdn gan lién voi dat cua nguodi thira ké;

- Ban goc Giay chimg nhan di cap;

- Vin ban ctia nguoi sir dung dat dong y cho chil s¢ hiru tai san gin lién voi
dat dugc chuyén nhuong, tang cho, cho thué, gop von tai san ge‘in lién véi dét d6i
voi truong hop chuyén nhuong, tang cho, cho thué, gop vbn bang tai san gan lién
v6i dat ma chu sé hiru tai san gan lién v6i dat khong dong thoi 13 ngudi st dung
dat.

- Trudng hop ngudi dé nghi cap G1ay ching nhan da chét trudce khi duge trao
Gidy chimg nhan thi nguoi dugc thura ké quyén st dung dat theo quy dinh cua
phap luat thira ké ndp bo sung gidy td vé thira ké theo quy dinh.

- Van ban cua cac thanh vién trong h¢ gia dinh str dung dat dong ¥ chuyén
quyen st dung dat cua ho gia dinh da dugc cong chirng hoac chirng thuc theo quy
dinh cua phap luat.

S6 lwong ho sor: 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét

Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1&. Trong d6: Chi nhanh
Vin phong Ding ky dat dai: 15 ngay; Van phong Dang ky dat dai: 05 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian ti€p nhan ho so tai xa, thoi gian thue hién nghia vu
tai chinh cua nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly do1 voi truong
hop str dung dat c6 vi pham phép luat, thot gian trung cau giam dinh.

DPdi v6i cac xa mién nai, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
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- x4 hoi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai tra cho ngudi st dung dat, chu s
hiru tai san gan hen v6i dét trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
c6 két qua giai quyet

d) Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh

H¢ gia dinh, ca nhén, nguol Viét Nam dinh cu & nude ngoai dugc s¢ hitu nha
& gan lién véi quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam.

e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Vin phong Ping ky dat dai (theo uy
quyén cua S¢ Tai nguyén va Moi truong).
- Co quan hodc nguoi co tlgcfm quyén dwoc uy quyén hodc phan cdp thuc hién
(n€u c0): Van phong PBang ky dat dai.

- Co quan tryee tiép thiee hién TTHC: Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu ¢6): Uy ban nhan dan cap xa, co quan thué, kho bac.

2) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so d¢é Nha nuée quan 1y.

- Giay chimg nhan.

h) Lé phi (néu cé)

- L& phi dia chinh (Mtic thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).

- Phi tham dinh cép quyen su dung dat d6i voi trudong hop chuyén quyen SO
htru nha gan lién v6i quyén st dung dat (Mac thu do Hoi déng nhan dan cap tinh
quyét dinh).

i) Mdu don, méu to khai :

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau s6 09/PK;

(Mau don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT va cong

khai trén Trang thong tin dién tir cia Bo Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc
Quan ly dat dai)

k) Yéu cdu, diéu kién thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé):

(1) Co Glay chting nhan (trir truong hop tat ca nguoi nhén thua ké quyén st
dung dét, quyén s& hiru nha 6, tai san khac gan lién voi dat déu 1a nguoi nudc
ngoai hodc nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai khong thude dbi tuong duoc
mua nha ¢ gan lién voi quyén str dung dét ¢ tai Viét Nam).

Déi voi trudng hop chuyen d6i quyén s dung dat noéng nghiép thi nguoi sur
dung dat dugc thyc hién quyén sau khi c6 quyét dinh giao dét, cho thué dat; truong
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hop nhan thira ké quyén sir dung dat thi nguoi st dung dat duogc thyc hién quyén
khi co Glay chtrng nhén hodc du diéu kién dé cap Glay chtng nhan quyén st dung
dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.

Truong hop nguoi st dung dat duogc cham thyuc hién nghia vu tai chinh hoac
dugc ghi no nghia vu tai chinh thi phai thuc hién xong nghia vu tai chinh truéc khi
thuc hién cac quyén.

(2) Dét khong c6 tranh chap.

(3) Quyén str dung dat khong bi ké bién dé bao dam thi hanh an.

(4) Trong thoi han sir dung dit.

(5) Ngoai cac diéu kién néu tai cac diém 1, 2, 3 va 4 trén day, con phai du diéu
kién sau:

(5.1) Piéu kién ban, mua tai san gin lién v6i dat dugc Nha nude cho thué thu
tién thué dat hang nam.

- HO gia dinh, ¢4 nhan, nguo1 Viét Nam dinh cu & nude ngoai dugc ban tai san
gan lién véi dat thué cua Nha nudce khi ¢6 du cac dieu kién sau day:

+ Tai san gan lién voi dat thué duoc tao 1ap hop phap theo quy dinh ctia phap
luat;

+ P4 hoan thanh viéc xay dung theo diing quy hoach xay dung chi tiét va du
an dau tu da dugc phé duyét, chap thuan.

- Nguoi mua tai san gan lién véi dat thué phai bao dam cac diéu kién sau day:

+ C6 nang lyc tai chinh dé thyc hién dy an dau tu;

+ C6 nganh nghé kinh doanh phu hop véi du an dau tu;

+ Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé déat dai ddi véi truong hop da
dugc Nha nudce giao dat, cho thué dat dé thuc hién dy an trude do.

- Nguoi mua tai san duoc Nha nudc tiép tuc cho thué dét trong thoi han sir
dung dat con lai theo gia dat cu thé, sit dung dat ding muc dich da dugc xac dinh
trong du an.

(5.2) Piéu kién nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén st dung dat:

+ Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudce
ngoai khong duoc nhan chuyén nhuong, nhan tang cho quyén sir dung dat d6i voi
truong hop ma phap luat khdng cho phep chuyén nhugng, ting cho quyén st dung
dat.

+ Ho gia dinh, ca nhan khong truc tiép san xuat - n6ng nghiép khoéng duoc nhan
chuyén nhuong, nhan ting cho quyén st dung dat trong la.

+ HO gia dinh, ca nhan khong dugc nhan chuyen nhuong, nhan tang cho
quyén st dung dat &, dat nong nghiép trong khu vuc ring phong ho, trong phan
khu bao vé nghiém ngit, phan khu phuc hoi sinh thai thudc rung dac dung, néu
khéng sinh séng trong khu vuc rimg phong ho, rimg dic dung do.
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- (53) Piéu kién ho gia dinh, ca nhan chuyén nhuong, ting cho quyén st dung
dat:

+ Ho gia dinh, c4 nhan dang sinh séng xen k& trong phan khu bao vé nghiém
ngdt, phan khu phuc hdi sinh thai thudc rimg dic dung nhung chua co diéu kién
chuyen ra khoi phén khu do thi chi duoc chuyén nhuong, ting cho quyén st dung
dat o, dat rimg két hop san xuét nong nghiép, 1am nghiép, nudi tréng thity san cho
ho gia dinh, c4 nhan sinh sdng trong phan khu d6.

+ H§ gia dinh, ca nhén duoc Nha nude giao dat o, dat san xuat nong nghiép
trong khu vue ring phong ho thi chi duoc chuyén nhuong, ting cho quyén su dung
dat o, dat san xuat nong nghiép cho ho gia dinh, ca nhan dang sinh séng trong khu
vuc ring phong ho do.

+ HQ gia dinh, c4 nhan 1a dan toc thiéu sd st dung d4t do Nha nude giao dat
theo chinh sach ho tr¢g cua Nha nudc thi duge chuyén nhuong, tang cho quyén su
dung dat sau 10 nam, ké tir ngay c6 quyét dinh giao dat.

(5 4) Ho gia dinh, ca nhan dugc nhan chuyén nhugng, nhén gop von, thué
quyén st dung dat nong nghiép dé thuc hién dy an dau tu san xuét, kinh doanh phi
ndéng nghiép khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Muyc dich str dung d6i v6i dién tich dat nhan chuyén nhugng, nhan gop von,
thué quyén st dung dat phai phu hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat da dugc
co quan nha nude ¢6 tham quyén phé duyét;

- Nguoi duge Nha nudc giao dat, cho thué dat dé sir dung vao muc dich phi
ndng nghiép tir dat chuyén trong lia nude phai ndp mot khoan tién d¢é Nha nude bd
sung dién tich dat chuyén trong lia nude bi mat hoic ting hiéu qua sir dung dét
trong lua.

(5.5) biéu kién chuyén nhuong quyén st dung dat trong thuc hién dy an di}u
tu xay dung kinh doanh nha &; dy 4n dau tu xay dung két cau ha tang dé chuyén
nhuong hoac cho thué.

- Viéc chuyén nhuong quyén st dung dat trong dy 4n dau tu xay dyng kinh
doanh nha o

+ Puoc Uy ban nhan dan cap tinh cho phep chu dau tu du an dau tu xay dyung
kinh doanh nha & dugc chuyen nhuong quyén sur dung dat dudi hinh thic phan 16
sau khi d4 hoan thanh dau tu xay dung két ciu ha tang va nghia vu tai chinh vé dat
dai dua vao can cu:

. Phu hop v&i ké hoach str dung dat hang ndm ctia cAp huyén;

. Chii dau tu du 4n phai hoan thanh viéc dau tu xay dung két cu ha ting
gdm céac cong trinh dich vy, cong trinh ha tang k¥ thuat, ha ting xa hoi theo quy
hoach chi tiét xay dung 1/500 da duoc phé duyét; dam bao két ndi vOi hé théng ha
tang chung cta khu vuc trude khi thyc hién viée chuyen nhuong quyen st dyng dat
cho nguoi dan ty xay dyng nha 6; dam bao cung cap cac dich vu thiét yéu gém cap
dién, cap nudc, thoat nude, thu gom rac thai;
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. Chi1 dau tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién quan dén dét dai cua du
an gdm tién sir dung dat, tién thué dat; thué, phi, 18 phi lién quan dén dit dai (néu
cd);

. Chu dau tu dy 4n x4y dung kinh doanh nha ¢ dé ban hodc dé ban két hop
cho thué dugc chuyén nhuong quyén st dung dat dudi hinh thirc phén 16, ban nén
tai cac khu vyuc khong nam trong dia ban cac quan noi thanh cua cac do thi loai déac
biét; khu vuc ¢o yéu cau cao vé kién tric canh quan, khu vuc trung tam va xung
quanh cac cong trinh 1a diém nhan kién trac trong do thi; mat tién cac tuyén duong
cap khu vuc trd 18n va cac tuyén dudng canh quan chinh trong do th.

+ Viéc chuyén nhuong quyén sir dung dat gan véi viée chuyén nhuong toan
bd hodc mot phan dy an khi chit dau tu phai hoan thanh nghia vy tai chinh lién
quan dén dat dai cua dy an goém tién str dung dat, tién thué dat; thué, phi, 1é phi lién
quan dén dat dai (néu co).

- Nguoi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat gin véi chuyén nhuong
mét phan hodc toan bo du an dau tu xay dung kinh doanh nha ¢ phai c6 nganh
nghé kinh doanh phu hop, phai dap img céac diéu kién:

+ C6 nang luc tai chinh dé bao dam viéc sir dung d4t theo tién d6 cua du an
dau tu. Cu thé: C6 von thudc sé hiru cua minh dé thuc hién du an khong thap hon
20% tong murc dau tu d61 voi du &n ¢d quy mo st dung dat dudi 20 héc ta; khong
thap hon 15% tong mtrc dau tu doi1 véi du an c6 quy mo str dung dat tir 20 héc ta
tr¢ 1€n; co6 kha nang huy dong von dé thuc hi¢n dy an tur cac to6 chuc tin dung, chi
nhanh ngan hang nudc ngoai va cac to chure, ca nhan khac.

+ Ky quy theo quy dinh cta phéap lut vé dau tu;

+ Khong vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai ddi véi truong hop dang
st dung dat do Nha nudc giao dat, cho thué dat dé thyc hién dy an dau tu khac.

+ Dy 4n san xudt, kinh doanh khong str dung vén tir ngan séach nha nudc.

- Viéc chuyén nhuong quyen su dung dat gan voi chuyén nhuong toan bo du
an dau tu xay dung két cdu ha tang dé chuyén nhuong hoic cho thué phai dap img

cac diéu kién: Dy an phai xay dyng xong cac cong trinh ha tang k¥ thuat twong
ung theo tién do ghi trong du an da dugc phé duyét.

(5.6) Ho gia dinh, ca nhan nhan chuyén nhuong quyén st dung dat dé tu xay
dung nha ¢ phai thuc hién viéc xay dung nha ¢ theo ding gidy phép xay dung,
tuan thu quy hoach chi tiét va thiét ké do thi da duogc phé duyét.

(5.7) Tb chte kinh té nhan gdp vén bang quyén st dung dat ctua ho gia dinh,
ca nhan trong cac truong hop sau day:

Dit cua ho gia dinh, ca nhan gop vén ma khong phai 1a dat dugc Nha nudc
cho thué tra tién thué dat hang nam.

) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014.
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- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu; ¢6 hiéu luc tur
ngay 01/7/2014.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua B Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiéu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiéu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Théng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cta Bo Tai chinh; c6 hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Théng tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hi¢u luc tir ngay 03/3/2015.

- Nghi dinh s6 01/2017/NDP-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Thong tu 86 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cta B¢ Tai nguyén va
Moi truong, c¢6 hi¢u luc tor ngay 05/12/2017 Quy dinh chi tiétﬂ Ngbi dinh s6
01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu stra d61, bé sung mot
s0 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luét Dat dai va stra d61, b6 sung mot s dicu
cua cac thong tu hudng dan thi hanh Luat Dat dai.

- Quyét dinh s 609/2015/Qb-UBND ngay 04/11/2015 cua UBND tinh Bic
Glang ban hanh Quy ché phéi hop gitta S¢ Tai nguyén va Méi truong voi UBND

cac huyén, thanh phd, UBND cac x4, phudng, thi tran va cic co quan, to chirc lién
quan trong hoat dong ctia Van phong Dang ky dét dai.

- Quyét dinh s6 313/Qb-TNMT ngay 29/5/2019 cua Giam dbc So Tai nguyen
va Moi truong V/v uy quyén cap Glay chtmg nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sé 09/DK"
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D3 kiém tra noi dung don ddy du, ro
rang, théng nhat véi gidy to xut
trinh.

V40 s6 tiép nhan hd so

~ PONDANG KY BIEN PONG
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI AT

Kinh giri: Van phong Dang ky dat dai tinh Bic Giang

Nguoi nhan hé so
(KY va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY 7
(Xem hwong dan viet don truéc khi ké khai; khéng tay xoa, sira chiza trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién voi dat

1.2 TEN (VISt Ch N N0R): veeveoeeeeeeeeeeeeeeeee e e e ees e ee e aes s es e s ses e ee e eesesenseneees
1.2, 1A O
2. Gidy chitng nhan da cap
2.1.S6va0 56 CAp GCN:...o.oveee . ; 2.2. S6 phat hanh GCN:................ ;
2.3.Ngay cap GCN ..... / ... /[ ............ :
3. Néi dung bién dong vé:
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gié"ly, to lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo don nay gom co:
- Giay chirng nhan da cap;

T6i [ c6nhu cau cip GCN méi [ khdng ¢6 nhu cau cip GCN mdi
T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1 ding sy that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhiém trude phap luat.
.., NEAY ... thdng .... nam...

Ngudi viét don

I1- XAC NHAN CUA UBND CAP XA
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(Doi V6i g gia dinh, cd nhan dé nghi duroc tiép tuc sir dung dat ndng nghiép khi hét han sir dung va doi véi triong hop
ching nhdn bo sung quyén s¢ hizu tai san vao Giay chiing nhdn da cap)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
C6ng chire dia chinh TM. UY BAN NHAN DAN
(Ky, ghi rd ho tén) Cha tich

(Ky tén, déng ddu)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DAI

Ngay....... thang...... nam...... Ngay....... thang... ... nam......
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vi) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi truong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguwoi kiém tra Thi trwéng co quan
(Ky, ghi rd ho tén, chezc vi) (Ky tén, déng dau)
Chay
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- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN dd cdp, trwong hop c6 thay doi tén
thi ghi ca théng tin triede va sau khi thay doi va ngp gidy to chizng minh sy thay doi.

- DPoi véi truong hop chuyén doi quyén sir dung dat ndng nghiép ma khdng thuge
trweong hop “don dién doi thira”; chuyén nhwong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, tang
cho, gép vén bang quyén si dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat; chuyén
quyén sir dung ddt, quyén s¢ hizu tai san gan lién véi dat cia vo hodc chong thanh cua
chung v va chéng, trirong hop xac nhdn thay déi thdng tin vé phap nhan, s Gidy ching
minh nhan dan, sé thé Can cuéc cong ddn, dia chi vao Gidy ching nhdn thi khdng ké
khai, khéng x&c nhdn céc théng tin tai Piém 5 cua muc 1, cac muc 11, 111 va IV cia Pon
nay.

- Péi véi truong hop xac dinh lai dién tich dat & cho ho gia dinh, cd nhan da duoc cdp
Gidy ching nhan thi khéng ké khai, khong xdc nhdn cdc thong tin tai Piém 5 cia Muc 1,

cac muyc Il va IV cua Don nay.
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23. Ban hoic gop von bang tai san gin lién véi dat thué cia Nha nuéc
theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam

a) Trinh tw thwc hién

(1) Nguoi sir dung dat thuc hién mua ban, gop vbn bang tai san gan lién véi
dat theo quy dinh cua phap luat vé dan su ndp ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra
két qua ctia UBND cap huyén.

Truong hop mua ban, gop von bang tai san gin lién v6i mot phan thua dat
thué thi phai lam thu tuc tach thira dat trude khi 1am thu tyc thué dat.

H0 gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap x4
néu c6 nhu cau.

Truong hop ho so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhén, xu ly h6 so phai thong bao va huong dan nguoi nop ho so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

(2) Co quan tlep nhan ho so ghi ddy di thong tin vao So tiép nhan ho so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi ndp hd so.

(3) Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai lap ho so dé chuyen cho co quan tai
nguyén va moi trudng co tham quyén tiép nhan hd so cho thué dat.

(4) Co quan tai nguyén va moi truong co6 trach nhiém tham tra ho so va diéu
kién mua ban tai san gan lién voi dat thué; néu du diéu kién theo quy dinh thi trinh
Uy ban nhan dan cap co tham quyen quyét dinh viéc thu hoi dat cia bén ban, bén
g6p von bang tai san gan hen v6i dat thué dé cho bén mua, bén nhan gép von bang
tai san gan hen v6i dat tiép tuc thué dat; ky hop dong thué dat ddi véi bén mua,
nhan gop Von bang tai san gan lién véi dat thug; thong bao bang vin ban cho co
quan thué vé viéc hét hiéu luc ctia hop dong thué dat ddi véi nguoi ban, ngudi gop
von bang tai san;

(5) Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai gui hop dong thué dat cho nguoi
mua, ngudi nhin gdp von bang tai san gin lién voi dat thué; chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dét dai; trao Gidy chimg nhéan cho nguoi
dugc cap hozc giri Gidy chimg nhan cho Uy ban nhan dan cap xd dé trao cho nguoi
dn’o’c cap ddi vai truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu nop hd so tai
cap xa.

b) Cach thirc thuc hién

Nguoi sir dung dat ndp hod so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

H0 gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan déan cap x4
néu c6 nhu cau.

¢) Thanh phan, so luong hé so

Thanh phan hé so bao gom:

- Hop ddng, van ban mua ban, gop von bang tai san gin lién véi dat theo quy
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dinh.
- Ban gdc Gidy chimg nhan da cap;
- Hop dong thué dat da ky voi Nha nude.

- Van ban chap thuan cua co quan Nha nudc c6 tham quyén doi voi to chirc
kinh t€ nhan gbép von dé thuc hién du an dau tu.

S6 lirong ho so: 1 bo.

d) Thoi han gidgi quyét: Khdng qué 30 ngay lam viée ké tur ngay nhan duoc hd
so hop 18. Trong d6, 10 ngay cho thi tuc ding ky bién dong vé mua, gop von tai
san va 20 ngay cho thu tuc thué dat.

Thot gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu
tai chinh ctia nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr Iy d6i voi truong
hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh.

DPdi vé6i cac xa mién nai, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 hoi khoé khan, ving c6 dicu kién kinh t€ - xa h¢i ddc biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyet thil tuc hanh chinh phai tra cho nguoi str dung dat, chi s
hiru tai san gan hen v6i dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
c6 két qua giai quyét.

d) Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh: Ho gia dinh, c4 nhan.

e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Uy ban nhén dan cdp huyén d6i v6i trudng hop ban tai san gan lién véi dat
thué hoac truong hop gop von bang tai san gan lién véoi dat thué ma cap moi Giay
chirng nhan.

+ Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai ddi v6i truong hop gop von bang tai
san gan lién voi dat thué ma xac nhan thay déi vao Gidy chiing nhén.

- Co quan hodc nguoi co tham quyén dwegc uy quyén hodc phdn cdp thiee hién
(néu co): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Phong Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhan
dan cap xa, co quan thué, kho bac.

2) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1y.
- Gidy chung nhan.

- Hop dong thué dat.
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h) L¢é phi (néu co):
- Lé phi dia chinh (Mtic thu do Hoi ddng nhan dan cip tinh quyét dinh).

- Phi tham dinh cap quyén sir dung dat (Muc thu do Hoi déng nhan dan cip
tinh quyét dinh).

i) Tén mdu don, mdu to khai : Khong

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

- Y¢€u cau doi vdi bén ban tai san gan lién véi dat thué cia Nha nudce khi co du
cac dicu kién sau day:

+ Tai san gan lién voi dat thué duoc tao 1ap hop phap theo quy dinh cta phap
luat;

+ Da hoan thanh viéc xay dung theo dung quy hoach xay dung chi tiét va du
an dau tu da dugc phé duyét, chap thuan.

- Nguoi mua tai san gan lién véi dat thué phai bao dam cac diéu kién sau day:
+ C6 nang luc tai chinh dé thuc hién du 4n dau tu;
+ C6 nganh nghé kinh doanh phu hop véi du an dau tu;

+ Khong vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai dbi v6i truong hop da
dugc Nha nudc giao dat, cho thué dat dé thuc hién du an trude do.

- Nguoi mua tai san duoc Nha nudc tiép tuc cho thué dat trong thoi han st
dung dat con lai theo gia dat cu thé, sir dung dat ding muc dich da dugc xac dinh
trong du an.

11) Can cir phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

- Luét s 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c6 hiéu luc tir ngdy 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; c6 hiéu luc tu
ngay 01/7/2014.

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa B Tai nguyén va
Moi truong; co6 hiu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bo Tai chinh; c6 hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phi sira doi, bo
sung mdt s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pat dai.
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24, Piang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién
véi dit trong cac trwdng hep gidi quyet tranh Chap, khiéu nai, t6 céo vé dit
dai; xw Iy ng hgp dong thé chap, gop vén; ké bién, ddu gia quyen sir dung dét,
tai san gan lién véi dat dé thi hanh an; théa thuan hep nhét hoic phan chia
quyén sir dung dit, tai san gan lién véi dat caa hé gia dinh, cta vo va chdng,
ciia nhém ngudi sir dung dat; chuyén quyen sir dung dat cia h¢ gia dinh vao
doanh nghiép tw nhan

a) Trinh tu thuc hién

(1) Nguoi nhan quyen sur dung dat, tai san gan lién voi dat d6i voi truong hop
nhén quyén sir dung dat theo két qua giai quyét tranh chép, khleu nai, to céo vé dat
dai; xtr Iy hop dong thé chap bang quyén sir dung dét, tai san gan lién véi dat theo
thoa thuan; quyet dinh hoac ban an cua Toa an nhan dan, quyet dinh thi hanh an
ctia co quan thi hanh 4n da duoc thi hanh; két qua ddu gia quyén sir dung dat, tai
san gan lién voi dat; chia tach h¢ gia dinh, nhom nguoi str dung dat; T6 chuc da
thue hién viée xur ly quyen sit dung dét, tai san gan lién v6i dat thay nguoi nhan
quyen str dung dat d6i véi truong hop xur 1y hop doéng thé chap, gop von bang
quyén su dung dat, tai san gan hen v6i dat khong theo thoa thuan; ké bién ban dau
gia quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat dé thi hanh an theo quy dinh cua
phép luat ndp ho so tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

H0 gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cép x4
néu c6 nhu cau.

Truong hop thuc hién ddi véi mot phan thira dat thi ngudi st dung dat dé nghi
Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai thuc hién do dac tach thira dbi voi phan
di¢n tich can thyc hién quyén cua nguoi su dung dat trude khi ndp ho so thuc hién
quyén cta nguoi st dung dat.

Truong hop hod so chua day du, chua hop 1¢ thi trong thoi gian t(i)i da 03 ngay
lam vi€c, co quan ti€p nhén, xtr ly h6 so phai thong bao va hudéng dan nguoi ndp
ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

(2) Co quan tlep nhan ho so ghi ddy di thong tin vao So tiép nhan ho so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi ndp hd so.

Truong hop nop ho so tai Uy ban nhén dan cap xd thi trong thot han 03 ngay
lam viéc k& tir ngay nhén du ho so, Uy ban nhén dan cap xa phai chuyén hé so dén
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

(3) Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai co trach nhiém kiém tra hd so, néu
phu hop quy dinh ctia phéap luat thi thyuc hién cac cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira dat d6i voi trudng hop chua ¢6 ban do dia chinh,
chua trich do dia chinh thtra dat hodc nhan quyen sir dung mot phan thtra dat da
cap Giay chirng nhan;

- Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh dbi
voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu
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nghia vu tai chinh;

- Xac nhan vao Glay ching nhén da cap; truong hop phai cap Gidy chung
nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat theo
quy dinh thi 1ap hd so trinh co quan c6 thim quyen cap Glay ching nhan quyen su
dung dét, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién vé6i dat néu cé nhu cau;

- Cap nhat, chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

(4) Chi nhanh Vian phong Déang ky dat dai trao Glay ching nhan cho nguoi s
dung dat hodc giri Uy ban nhan dan cip xa dé trao d6i vai trudng hop nop ho so tai
cap xa.

Trudng hop ngudi dé nghi cap Gidy chimg nhan da chét trudc khi dugc trao
Gidy chimg nhan thi nguoi dugc thua ke quyén st dung dat theo quy dinh cia
phap luat thira ké nop bd sung gidy to vé thira ké theo quy dinh. Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai xac nhén thira ké vao Gidy chung nhan da ky hodc lap ho
so dé trinh co quan c6 tham quyen cap Glay chting nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat cho ngudi dugce thira ké theo quy dinh
cua Bo Tai nguyén va Mai truong. Nguoi dugce thira ké co trach nhiém thyc hién
nghia vuy tai chinh vé quyén str dung dat, tai san gan lién v4i dét trong truong hop
nguoi duge cap Gidy chimg nhan da chét phai thuc hién theo quy dinh cua phap
luat.

b) Cach thirc thuc hién
Nop hd so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.

Ho gia dinh, ca nhéan, cong ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap x4
néu c6 nhu cau.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so

Thanh phan hé so bao gom:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK;
- Ban gbc Gidy chimg nhan da cap;

- Mot trong céc loai gidy to gom: Bién ban hoa giai thanh (truong hop hoa
giai thanh ma co thay d6i ranh gidi thira dat thi co thém quyét dinh cong nhan cua
Uy ban nhan dan cap co tham quyen) hodc quyet dinh cua co quan nha nudc co
tham quyén vé giai quyét tranh chap, khiéu nai, to cao vé dat dai theo quy dinh cua
phap luat; van ban thoa thuén hoac hgp dong thé chép, gop vbn c6 nodi dung thoa
thuan vé xur 1y tai san thé chap, gop von va vian ban ban giao tai san thé chap, gop
von theo thoa thuén; quyét dinh hodc ban an cua Toa &n nhan dan, quyét dinh thi
hanh an cta co quan thi hanh an da dugc thi hanh c¢6 n6i dung xac dinh nguoi co
quyen str dung dat, quyén sO httu tai san gan lién vOi dat; vin ban két qua dau gia
quyén st dung dat, tai san gan lién voi dit theo yéu cau cta ngudi sir dung dat, chu
so hitu tai san hodc yéu cau cua Toa an nhan dan, co quan thi hanh an da duoc thi
hanh; hop ddng hodc van ban thoa thuén phan chia hoac hop nhit quyén sur dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lién v6i dat ciia hd gia dinh hodc ciia vo va chong
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hodc ctia nhdm nguoi st dung dat chung, nhom chu so hitu chung tai san gin lién
vo1 dat;

- Truong hop phén chia hodc hgp nhéat quyén str dung dét, quyén s hitu tai
san gan lién voi dat cua h¢ gia dinh phai 6 s6 ho khau kém theo; truong hop phan

chia hodc hop nhat quyen st dung dat quyén so hitu tai san gan lién v6i dit cia vo
va chong phai c6 s6 ho khau hodc gidy chirg nhan két hon hodc ly hon kém theo.

- Van ban cua cac thanh vién trong ho gia dinh sir dung dat déng y chuyén
quyén st dung dat cua ho gia dinh vao doanh nghi¢p tu nhan da dugc cong chimg
hodc ching thyc theo quy dinh cta phap luat d6i véi truong hop chuyén quyén st
dung dt cua ho gia dinh vao doanh nghiép tu nhan.

S6 hrong hé so: 1 bo.

d) Thoi han gidi quyét

- @6i v0i truong hop chinh ly bién dong trén gidy chimg nhan: khong qué 10
ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€.

- PBéi voi truong hop cap moi Gidy chimg nhan: khong qua 15 ngay ké tir
ngay nhan dugc ho so hop I¢. Trong d6: Chi nhanh Van phong bBang ky dat dai: 10
ngay; Van phong Pang ky dat dai: 05 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai xd, thoi gian thue hién nghia vu
tai chinh ctia nguoi st dung dat; khong tinh thot gian xem xét xtr 1y doi voi truong
hop str dung dat c6 vi pham phéap luat, thot gian trung cau giam dinh.

Ddi v6i cac xa mién m'li,‘héi dao, Vl‘mg’ sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- xa ho1 kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyét thil tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dat, chii s

hiru tai san gan hen v6i dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
c6 két qua giai quyét.

d) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh

H$ gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngu’ol Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc s¢ hiru nha ¢ gan lién vai quyén sir dung dat o tai Viet Nam.

d) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Van phong Dang ky dat dai (theo uy quyén cua S¢ Tai nguyén va Moi
truong) ddi véi truong hop cip méi Gidy chimg nhan.

+ Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai d6i véi truong hop chinh 1y bién
dong trén giay chiing nhan.

- Co quan hodc nguwdi cé tham quyén dwroc uy quyén hodc phdn cdp thue hién
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(néu co): Vin phong Piang ky dat dai.

- Co quan true tiép thiee hién TTHC: Chi nhanh Vian phong Piang ky dét dai.

- Co quan phoi hop (néu cé): Uy ban nhan dan cép x4, co quan thué, kho bac.

e) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chung nhan.

8) Lé phi (néu ¢é): Lé phi dia chinh (Mirc thu do Hoi dong nhén dan cip tinh
quyét dinh).

h) Tén mau don, mau to khai :

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau s6 09/PK;

(MAu don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Tong cuc
Quan ly dat dai)

i) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢ hiéu luc tir
ngay 01/7/2014.,

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va
Moi truong; co hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa Bo Tai nguyén va
Moi truong; co6 hi¢u luc tir ngay 05/7/2014.

- Théng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cta Bo Tai chinh; c6 hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong; co6 hiu lyc tir ngay 03/3/2015.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phi sira doi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Quyét dinh s6 609/2015/QD-UBND ngay 04/11/2015 cia UBND tinh Bac
Giang ban hanh Quy ché phoi hgp gitra S¢ Tai nguyén va Méi truong voi UBND
cac huyén, thanh pho, UBND cac xa, phuong, thi tran va céc co quan, t6 chuc lién
quan trong hoat dong cua Van phong Dang ky dat dai.

- Quyét dinh s6 3 13/QD-TNMT ngay 29/5/2019 cua Giam dbc So Tai nguyén

va Moi truong V/v uy quyén cap Gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gn lién véi dt.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM Miu s6 09/PK

Poc lap - Tu do - Hanh phic - - .
IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra ni dung don diy du, 13 rang,

PON DANG KY' BIEN DONG théng nhét voi gidy to xudt trinh.
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI AT VoS P RO s 0 QYR
gay...... /ccooii il

Nguwoi nhan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

Kinh Uiz ceeeeeiece e

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwdng dan viét don true khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii s hiru tai san gin lién véi dit

1.1, TEN (VISt CRIF i1 FOG): ..ottt
12, Dia ChilD
2. Gidy chirng nhan da cip
2.1.S6 va0 86 cap GCN:................... ; 2.2.S6 phathanh GCN:...............oooooiiii, :
2.3.Ngaycdp GCN .../ .../ ............. :
3. NOT dung Dien @ONE VE: ......ooooooivvioivceeeeeeeeceeeeeeeee oo
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gom c6:
- Gidy chiing nhéan da cép;

TOI 1 ¢6 nhu cau cdp GCN méi ] khong c6 nhu cau cadp GCN méi

To61 cam doan nd1 dung ké khai trén don la ding su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhi¢m trudc phap luat.
e ee e, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)
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11- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(D6i voi ho gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tyc sur dung ddt néng nghiép khi hét han sir dung va
doi véi trieong hop chirng nhdn bé sung quyén sé hivu tai san vao gidy chirg nhdn da cdp)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chi tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu’o’l kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kien doi voi truong hop gia han su dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Ngu’o’l kiém tra Thu truwéong co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) Ké khai theo dang tén va dia chi nhu trén GCN da cép, trudong hop co6 thay doi tén thi
ghi ca thong tin trudc va sau khi thay doi va ndp gidy to chimg minh sy thay dbi.

Chii y: Mau don nay si dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién
hang nam sang thué ddt tra tién mot lan hodc tir giao dat khéng thu tién sir dung dat sang hinh
thive thué dat hodc tir thué dat sang giao ddt c6 thu tién sir dung dat; , tiv hinh thirc thué dat tra
tién mot lan sang hinh thirc thué dat trd tién hang nam; chuyén muc dich sir dung ddt; gia han sir
dung ddt; doi tén nguoi sir dung dat, chii s hitu tai san gan lién véi dat hodc théng tin vé gidy
to phap nhdn, gidy to nhdn than; thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat lo tw nhién;
thay doi han ché quyén; thay doi vé nghia vy tai chinh vé dat dai; thay doi vé tai san gdn lién véi
ddt so véi ndi dung da dang ky, cap gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhén.
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25. Pang ky bién dong doi véi trwong hep chuyén tir hinh thirc thué dat
tra tién hang nim sang thué dat tra tién mét Ian cho ca thei gian thué hoic tir
giao dit khong thu tién sir dung dit sang hinh thic thué dat hoic tir thué dat
sang giao dat co thu tién sir dung dat

a) Trinh tu thuc hién

(1) Nguoi su dung dat nép hd so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén.

H0 gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c¢6 nhu cau.

Truong hop nhén hé so chua day du, chua hop 1é thi trong thoi gian t6i da 03
ngay, co quan ti€p nhan, xtr Iy ho so phai thong bao va hudéng dan nguoi np ho so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

(2) Co quan tlep nhan hd so ghi day du théng tin vao So tiép nhan hd so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop ho so.

Truong hop nop ho so tai Uy ban nhan dan cap xa thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc k¢ tir ngay nhan du ho so, Uy ban nhén dan cap xa phai chuyén ho so dén
Chi nhénh Van phong dang ky dat dai.

~ (3) Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, néu du
diéu kién thyc hién cac quyén theo quy dinh thi thuc hién cic cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira dat doi voi truong hop co thay d6i vé dién tich thua
dat, tai san gan lién v6i dat hodc trudong hop da cap Gidy chimg nhan nhung chua
¢ ban dd dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat;

- Trinh co quan c6 thAm quyén quyét dinh ghuyén hinh thl'Ig thué dat theo quy
dinh (trinh Phong Tai nguyén va Moi truong dé trinh UBND cap huyén ban hanh
quyet dinh, Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém ky Hop ddng thué dat
d6i voi chu sir dung dat sau khi c6 quyét dinh, chuyén hd so cho Chi nhanh vin
phong Piang ky dat dai).

- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai giri thong tin dia chinh cho co quan
thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh do6i véi truong hop phai np
tién s dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phép luit;

- Xac nhén thay do6i vao Gidy ching nhén da cap sau khi di c6 Quyét dinh cia
UBND cap huyén va Hop dong thué dat da dugc phong Tai nguyén va moi truong
ky.

- Lép,hé) S0 trinh co quan co tham quyén cap Gidy ching nhan dbi véi truong
hop phai cap lai Gidy ching nhan theo quy dinh;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

(4) Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai chuyen Gidy ching nhan, Hop
dong thué dat trao Glay ching nhén cho nguoi duge cap hodac giri Uy ban nhén
dan cip xa dé trao d6i voi trudng hop ndp ho so tai cap xa.
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b) Cach thirc thuc hién

~ Nguoi su dung dat nop ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

H0 gia dinh, ca nhan, cong d6ng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c¢6 nhu cau.

¢) Thanh phan, s6 luong hé so

Thanh phan hé so bao gom:

- Pon dang ky bién dong d4t dai, tai san gén lién véi dat theo Mau sd 09/PK;

- Ban gbc Gidy chimg nhan da cap;

- Hop dong thué dat da lap;

- Chimg tir thue hién nghfa vy tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam
nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién vai dat (néu co).

S6 hrong hé so: 1 bd

d) Thoi han gidi quyét

Khong qua 25 ngay ké tir ngay nhan duoc h,é so hop 1. Trong do: Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai: 17 ngay; UBND cap huyén: 8 ngay. D61 voi truong
hop cap mdi Gidy chirng nhan cong thém 10 ngay (S¢ Tai nguyén va Moi truong)

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cta
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thyuc hién nghia vu
tai chinh ctia nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu 1y d6i voi truong
hop str dung dat c6 vi pham phép luat, thot gian trung cau giam dinh.

DPdi v6i cac xa mién nﬁi,‘héi dao, Vl‘mg’ sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- xa ho1 kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi su dung dat, chi1 s¢ hiru

tai san gan hen v6i dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay co két
qua giai quyet

d) Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Ho gia dinh, ca nhan, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc s¢ hiru nha
& gan lién véi quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Uy ban nhén dén cap huyén hodc So Tai
nguyén va Moi truong (d6i voi trudng hop phai cap méi gidy ching nhan).

- Co quan hodc nguoi co tham quyén dwge uy quyén hodc phdn cdp thuwc hién
(néu co6): Khong.
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- Co quan tryc tiép thire hién TTHC: Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai.

- Co quan phéi hop (néu cé): Uy ban nhan dan cap xa, Phong Tai nguyen va
Moi trudng, co quan quan 1y nha nudc vé nha o, xay dung, nong nghiép, thué, kho
bac.

2) Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap h6 so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chung nhan.

h) Lé phi (néu cd)

- Lé phi dia chinh (Mtic thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).

- Phi thim dinh cip quyén sir dung dat (Mirc thu do Hoi dong nhan dan cap
tinh quyét dinh).

i) Tén méu don, méu to khai

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau sé 09/PK;

(Mau don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tur cia Bo Tai nguyén va Moi truong va Tong cuc
Quan ly dat dai)

k) Yéu cdu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

l) Can cw phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; ¢6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢ hiéu luc tir
ngay 01/7/2014.,

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa B Tai nguyén va
Moi truong; co6 hiu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa B Tai nguyén va
Moi truong; co6 hiu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Théng tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cta Bo Tai chinh; c6 hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/NP-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phi sira doi, bo
sung mdt s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pat dai.

- Quyét dinh s6 609/2015/QD-UBND ngay 04/11/2015 ctia UBND tinh Béc

Giang ban hanh Quy ché phéi hop gitrta S¢ Tai nguyén va Moi truong véi UBND

cac huyén, thanh phd, UBND cac x4, phudng, thi tran va cac co quan, to chire lién
quan trong hoat dong ctia Vin phong Piang ky dat dai.

- Quyét dinh so 313/QD-TNMT ngay 29/5/2019 cua So Tai nguyén va Moi
truong V/v uy quyen cap Glay chtng nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gin lién véi dat.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 09/PK

Poc lap - Tu do - Hanh phic X ) .

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

Da kiém tra ndi dung don day du, 1

rang, thong nhat véi giay to xuat
trinh.

Vo0 0 tiép nhén h so

~ DONDANGKY BIEN PONG
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

Kinh Uiz .ooeeiiee e

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwdng dan viét don trieée khi ké khai; khong tdy xod, siva chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1, TBN (VISt CRIE 11 OG): ..ottt
12, Dia Chi L
2. Gidy chirng nhin da cip
2.1.S6va0 86 cdp GCN:........oooonn.... : 2.2.S6phathanh GCN:...........ooiieii.... :
2.3.NgaycAdp GCN .../ .../ ............. :
3. NGI dung Bien @OME VO: .......coo..oovvvveiivieeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeseeee s seneeseenseenenes
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Giéy’ to lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo don nay gom co:
- Gidy chung nhén da cap;

TOi [1khong ¢6 nhu cau cdp GCN méi
T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhi¢m trudc phap luat.

1 ¢6 nhu cau cap GCN mai

e ee e, NEAY thang ...... nam.......
Nguwoi viet don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(D6i voi ho gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tyc sur dung ddt néng nghiép khi hét han sir dung va
doi véi trwong hop chieng nhin bo sung quyén sé hitu tai sin vao gidy chirng nhin da cip)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chi tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu’o’l kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi trwong hop gia han suw dung dat)

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu'o’l kiém tra Thi trudéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) Ké khai theo dang tén va dia chi nhu trén GCN da cép, trudong hop co6 thay doi tén thi
ghi ca thong tin trudc va sau khi thay doi va ndp gidy to chimg minh sy thay dbi.

Chii y: Mau don nay su dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thitc thué dat tra tién
hang nam sang thué ddt tra tién mot lan hodc tir giao dat khéng thu tién sir dung dat sang hinh
thive thué dat hodc tir thué dat sang giao ddt c6 thu tién sir dung dat; , tir hinh thitc thué dat trd
tién mot lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang ndam; chuyén muc dich sit dung dat; gia han sir
dung ddt; doi tén nguoi sir dung dat, chii s hitu tai san gan lién véi dat hodc théng tin vé gidy
to phap nhdn, gidy to nhdn than; thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat lo tw nhién;
thay doi han ché quyén; thay doi vé nghia vy tai chinh vé dat dai; thay déi vé tai san gdn lién véi
ddt so véi ndi dung da dang ky, cap gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chirng nhén.
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26. Cap lai G,iz‘ly chitng nhan hodc cap lai Trang bo sung cia Gidy
chirng nhan do bi mat

a) Trinh tu thuc hién

- Ho gia dinh va ca nhan, cong dong dan cu phai khai bao véi Uy ban nhéan dan
cap xd noi co dat vé viéc bi mat Gidy chimg nhan hoic Trang bd sung cua Glay
chimg nhan. Uy ban nhan dan cdp xd c6 trach nhiém niém yét thong bao mat Gidy
chimg nhan hodc Trang b sung ctia Gidy chimg nhén tai tru s¢ Uy ban nhan dan cp
X3, trir truong hop mat gidy do thién tai, hoa hoan.

- Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yét thong bao mat Glay chung nhan hoac Trang
bd sung cta Gidy chimg nhan tai tru s& Uy ban nhan dan cap xa dbi véi truong hop
ctia hd gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, ngudi bi mat Gidy ching nhan hodc
Trang b6 sung cta Gidy chimg nhin ndép 01 bd hd so dé nghi cip lai Gidy chung
nhan hodc Trang b sung ctia Gidy chimg nhén.

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai ¢d trach nhiém kiém tra ho so; trich
luc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat d6i véi truong hop chua c6
ban d6 dia chinh va chua trich do dia chinh thira dat; lap ho so trinh co' quan nha
nuéc cd thim quyén ky quyét dinh huy Giay ching nhén bi mat hoic Trang bd
sung cua Glay chting nhan bi mat, dong thoi ky cap lai Gidy ching nhan quyén su
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat; chinh 1y, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; trao Gidy ching nhan quyen
str dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat hodc Trang bd
sung cua Glay ching nhan cho nguoi dugce cap hodc gtri Uy ban nhan dan cip x4
dé trao d6i véi trudong hop ndp hd so tai cip xa.

b) Cach thirc thuc hién
Nop ho so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua caa UBND cép huyén.
¢)Thanh phan, sé lwong hé so

Thanh phan hé so bao gom:

- Bon dé nghi cap lai Gidy chtimg nhan theo Mau s6 10/DK hoic Trang bo
sung cua Giay chirng nhén;

- Gidy xé4c nhan cua Uy ban nhan dén cap xa vé viéc da niém yét thong béo
mat gidy chirng nhin hodc Trang bd sung cuia Giay chirng nhéan trong thoi gian 15
ngay;

- Gidy xéc nhén cua Uy ban nhan dan cdp xi vé viéc thién tai, hoa hoan ddi
véi truong hop mat Gidy chirng nhan hodc Trang bo sung ctia Giay chirg nhan do
thién tai, hoa hoan.

Sé luwong ho so: 1 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 10 ngdy k¢ tir ngdy nhan dugc ho so hgp
I¢. Trong d6: Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai: 07 ngay; Van phong Pang ky
dat dai: 03 ngay.
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Thot gian nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian niém yét cong khai,
thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian
xem xét xu ly doi voi truong hop str dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung
cau giam dinh.

DPdi v6i cac xa mién nﬁi,‘héi dao, Vﬁng sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- x4 ho1 kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién duoc tang thém 05 ngay.

Két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi st dung dat, chu so
hiru tai san gan hen v4i dat trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay co
két qua giai quyét.

d) Doi tuwong thuwe hién thii tuc hanh chinh

Ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu, nguc‘)’,i Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc so hitu nha & gan lién véi quyen sir dung dat ¢ tai Viét Nam.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Van phong Dang ky dat dai (theo uy quyén ciia S¢ Tai nguyén va Moi
truong) d6i voi truong hop cép lai Gidy ching nhéan.

+ Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai d6i v6i truong hop cap lai trang bo
sung.

- Co quan tryec tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
- Co quan phoi hop (néu ¢6): Uy ban nhan dan cap xa.
2) Két qud thyee hién thii tuc hanh chinh

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so d¢é Nha nuée quan 1y.

- Quyét dinh hity Giay chimg nhan hodc trang bo sung bao mat.

- Gidy chung nhan hodc Trang bo sung cta Gidy ching nhén.

h) L¢é phi (néu cé):

Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).
Ho gia dinh, ca nhan & ndng thdn khdng phai nop 1€ phi dia chinh.,
i) Tén mau don, méu to khai

Pon dé nghi cap lai Gidy chimg nhan theo Mau s6 10/PK.

(Mau don duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tu cua Bo Tai nguyén va Moéi truong, Tong cuc
Quan 1y dat dai).

k) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cd)
Sau 30 ngay, ké tir ngdy niém yét thong bao mat Gidy chimg nhan tai tru s
Uy ban nhan dan cép xa.

) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
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- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; c¢6 hi¢u luc
tir ngay 01/7/2014.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B6 Tai nguyén va
Moi truong; c6 hi¢u luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hi¢u luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bo Tai chinh; c6 hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiéu lyc tir ngay 03/3/2015.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/1/2017 cta Chinh phu, ¢6 hiéu luc tir ngay
03/3/2017.

- Quyét dinh s6 609/2015/QD-UBND ngay 04/11/2015 ctia UBND tinh Béc
Giang ban hanh Quy ché phoi hop gitra S¢ Tai nguyén va Méi truong voi UBND
cac huyén, thanh phd, UBND céc xa, phuong, t},li tran va cac co quan, t6 chuc lién
quan trong hoat dong ctia Van phong Dang ky dat dai.

- Quyét dinh s6 313/QD-TNMT ngay 29/5/2019 cua Gidm dbc So Tai nguyén

va Moi truong V/v uy quyén cap Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

DPON PE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNGNHAN
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT

Kinh Ui oo

MAiu s6 10/PK

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO sol
Pi kiém tra ndi dung don dﬁy du,
rd rang, thong nhat voi giay to
xuat trinh.

Vao s6 tiép nhan ho so

Nguoi nhan hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huéng dan viét don trude khi ké khai; khong tay xod, sira chiva trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s6 hiru tai san gin lién voi dat
1.1. Tén (viet chit in hoa): .........cc.ccceevuenne.n.

2.3. Ngay cdp GCN: ...... /... /...

3. Ly do dé nghi cap lai, cAp ddi Gidy ching nhan: ............cccoocovevvvveieveicieeeceeeeeeeees

4. Thong tin thira dat cé thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban do dia chinh méi)

To ban do so Thura dat so

Dién tich (m?)

Nbi dung thay dbi khac

4.1. Thong tin thira dat theo GCN da cap:

- Thita dAt $6: «.oovveeeeeee e ;
-Toban d0SO: .oovvii ;
-Diéntich: ... M2

4.2. Thong tin thira dat méi thay doi:

- Thita dAt $6: «.ovveeeeeeeeeeeeeeen ;
-Toban d0SO: ..ovvvniiiie e, ;
-Diéntich: ... m2

5. Thong tin tai san gin lién véi dat da cAp GCN c6 thay dbi (ké khai theo thong tin da thay doi

- néu cd)

Loai tai san

Nbi dung thay dbi

5.1. Thong tin trén GCN d4 cap:

5.2. Thong tin c6 thay doi:
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-Loaltal San: ... ; -Loaltaisan: ... ;
- Dién tich XD (chiém dat): ................. m?; - Dién tich XD (chiém dat): ................. m?;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo
- Gidy chimg nhén di cp;

T61 cam doan nd1 dung ké khai trén don la ding su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.

e eee e, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viet don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Poi voi trwong hop cdp doi GCN do do vé lai ban dé dia chinh)

Su thay d6i dudng ranh gidi thira dat ké tir khi cAp GCN dénnay:..........ovvvveeieeieeennn....
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

I11. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI




(Néu rd két qua kiém tra ho so va y kién dong y hay khong dong y véi dé nghi cdp doi, cap lai
GCN; ly do).

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) Ké khai theo duing tén va dia chi nhu trén GCN da cap. Truong hop c6 thay do6i
thi ghi ca thong tin truéc va sau khi thay doi va ndp gidy to ching minh su thay doi kém
theo.
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27. Pang ky chuyen muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan
nha nuéce c6 thaim quyén

a) Trinh tw thuc hién
- Ngubi su dung dat nop hd so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huy¢n.

H¢ gia dinh, ca nhén, cong ddng dan cu ndp ho so tai Uy ban nhan dan cp xa
néu c6 nhu ciu.

Truong hop hé so chua day du, chua hop 18 thi trong thot gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhén, xur 1y ho so phai thong bao va hudng dan ngudi nop ho so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chi nhanh Van phong Déang ky dat dai co trach nhiém kiém tra hd so; xac
minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac nhan vao Pon dang ky; xac nhan
muc dich st dung dat vao Glay ching nhén; chinh ly, cap nhat bién dong vao hod S0
dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co); trao Gidy chimg nhan cho ngudi duoc cap
hodc giri Uy ban nhan dan cap xa dé trao d6i voi truong hop ndp ho so tai cap xA.

b) Cach thirc thuc hién

Nop ho so tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua UBND cép huyén.
¢)Thanh phén, sé lwong ho so

Thanh phén hé so:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vi dat theo Mu s6 09/DK
ban hanh kém Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT;

- Gidy chtng nhan quyén st dung dat; Gidy ching nhén quyén str dung dat,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat; Gidy chiung nhan quyén s
hitu nha & va quyén st dung dat 6.

So6 lwong hé so: 1 bo.

d) Thoi han gidi quyét

Khéng qua 15 ngay lam viéc.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua
phap luét; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thyc hién nghia vu
tai chinh cua nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xet xur ly d6i voi truong
hop str dung dat cé vi pham phap luat, thoi gian trung cau gidm dinh.

DPdi v6i cac xa mién nﬁi,‘héi dao, Vl‘lIlg’ sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- xa hdi kho khan, ving c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyet thu tuc hanh chinh phai tra cho nguoi su dung dat, chi so hitu

tai san gan hen v6i dat trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay co két
qua giai quyet
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d) Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc
ngoai dugc so hiru nha & gan lién véi quyen sir dung dat ¢ tai Viét Nam.

e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

- Co quan hodc nguwoi ¢é tham quyén dwge uy quyén hodc phdn cdp thuwce hién

(néu c6): Khdng
- Co quan truc tiép thiee hién TTHC: Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai.
- Co quan phoi hop (néu ¢6): UBND cép xA.
2) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:
- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuédc quan 1y.
- Giay chimg nhan di xac nhan thay doi.
h) L¢é phi (néu cé)
Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).
Ho gia dinh, ca nhan & ndng thon khong phai nop 1€ phi dia chinh.
i) Tén mdau don, méu to khai:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/PK.
(ban hanh kém Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT);

k) Yéu cdu, diéu kién thuwc hign thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Chuyén dat trong cdy hang nam sang xay dung chudng trai chin nudi gia
suc, gia cam va cac loai dong vat khac dugc phap luat cho phép;

- Chuyén dat & sang dat phi nong nghiép khong phai 1a dét o.
l) Can cw phap Iy cua thu tuc hanh chinh
- Luét s 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013; c6 hiéu luc tir ngdy 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; c6 hiéu lyc tur
ngay 01/7/2014.,

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va
Moi truong; c6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va
MO0i trurong; ¢6 hiéu luc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bo Tai chinh; ¢ hiéu
luc tir ngay 17/02/2014.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia Bo Tai nguyén va
Moi truong; co hi¢u lyc tir ngay 03/3/2015.

214



- Nghi dinh s6 01/2017/NDP-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG

PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh Ui oo,

MAu s6 09/PK

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra noi dung don day du, 13
rang, thong nhét véi glay to xult
trinh.

Vao so tiép nhan hd so

Ngudi nhin hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwdng dan viét don triede khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién voi dat

L1 TEN (VIS CRIF i1 HOG): oot
1.2, Dia chiMr
2. Glay ching nhén da cap
2.1.S6va0 86 cAp GCN:.......ooooonn.... : 2.2.S6phathanh GCN:...........oociieiii.... ;
2.3.Ngaycap GCN .../ .../ ............. ;
3. NOT dung DIt @ONE VE: ......oovvoovveovoeeeeeeeceeeeeeeee oo ssessnnenens
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo don nay gom co:

- Gidy chimg nhén di cép;

Toi ] ¢6 nhu cau cdp GCN moi

(] khong c6 nhu cau cip GCN méi

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu

trach nhi¢m trude phap luat.

., Ngay ... thang ...... nam.......
Nguwoi viet don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(D6i voi ho gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tyc sur dung ddt néng nghiép khi hét han sir dung va
doi véi trwong hop chieng nhin bo sung quyén sé hitu tai sin vao gidy chitng nhin d cap)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chi tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu’o’l kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han sw dung dat)

Ngay... thang ...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu'o’l kiém tra Thi trudéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) Ké khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap, trudng hop c6 thay doi tén thi
ghi ca thong tin trudc va sau khi thay doi va ndp gidy to chimg minh sy thay doi.

Chii y: Mau don nay su dung trong cdc truong hop: chuyén tir hinh thitc thué dat tra tién
hang nam sang thué ddt tra tién mot lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh
thirc thué ddt hodc tir thué ddt sang giao dat c6 thu tién sir dung dat; , tir hinh thirc thué dat tra
tién mot lan sang hinh thirc thué dat tra tién hang nam; chuyen muc dich sir dung ddt; gia han su
dung ddt; doi tén nguoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién véi dat hodc théng tin vé gidy
to phap nhdn, gidy to nhdn than; thay doi dia chi; giam dién tich thira dat do sat lo tw nhién;
thay doi han ché quyén; thay déi vé nghia vu tai chinh vé ddt dai; thay déi vé tai san gdn lién véi
ddt so véi ngi dung da dang ky, cdp gidy chirng nhdn, dinh chinh gidy chitng nhdn.
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28. Chuyén ddi quyén sir dung dat ndng nghiép ciia ho gia dinh, ca nhan

(1) Trinh tw thuc hién

a) Truwong hop khéng thuwe hién cap doi dong loat:

- Nguoi sir dung dat ndp ho so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén.

Ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap x3
néu c¢6 nhu cau.

Truong hop ho so chua ddy du, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay
lam viéc, co quan tiép nhan, xt 1y hd so phai théng bao va hudéng dan ngudi ndp
hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Co quan tiép nhan ho so ghi day du thong tin vao So tiép nhan ho so va tra
két qua, trao Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi ndp hd so.

Truong hop nop hod so tai Uy ban nhan dan cip xa thi trong thdi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan di ho so, Uy ban nhan dan cip xa phai chuyén ho so dén
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

b) Trwong hop thuc hién cdp doi dong loat theo chii trwong “don dién doi
thira”:

- Ho gia dinh, c4 nhan sir dung dat nong nghiép tu thoa thuan v4i nhau bang
vin ban vé viéc chuyén d6i quyén st dung dat nong nghiép.

- Uy ban nhan dan cap x4 lap phuong 4n chuyén doi quyén sir dung dat néng
nghiép chung cho toan xa, phuong, thi tran (bao gom ca tién do thoi gian thyc hién
chuyén d6i) va gtri phuong 4n dén Phong Tai nguyén va Mai truong.

- Phong Tai nguyén va Moi truong cé trach nhiém tham tra phuong an trinh
Uy ban nhan dan cip huyén phé duyét va chi dao Uy ban nhan dan cap xi to
chirc cho cac ho gia dinh, c4 nhan chuyén d6i rudong dat theo phuong an dugc
duyét.

- S¢ Tai nguyén va Moi truong chi dao thuc hién viéc do dac 1ap, chinh ly ban
dd dia chinh.

- HQ gia dinh, ca nhan st dung dat nop hé so cép d6i tai tai Bo phan Tiép nhan
va tra két qua cia UBND cép huyén.

¢) Trach nhi¢gm ciia Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai:

Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai co trach nhiém kiém tra ho so, néu du diéu
kién thuc hién cac quyén theo quy dinh thi thyuc hién cc cong viéc sau day:

- X4c nhan vao don dé nghi vé 1y do cap ddi Gidy chimg nhan;
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- Lap ho so trinh Phong Tai nguyén va Moi truong tham dinh dé trinh UBND
cap huyén cap Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru nha & va tai san
khac gin lién voi dat;

- Cap nhat, chinh 1y hd so dja chinh, co s& dit liéu dét dai;

- Trao Gidy chimg nhan cho ngudi dugc cap hodc giri Uy ban nhan déan cp xa
dé trao d6i véi trudong hop ndp hd so tai cip xa.

- Trudng hop cdp ddi Gidy chimg nhan sau khi don dién doi thira, do dac lap
ban do dia chinh ma Gidy chtng nhan da cép dang thé chép tai t6 churc tin dung thi
nguoi sir dung dat nop ban sao hop dong the chap quyén su dung dat tai san gin
lién voi dat thay cho Gidy chimg nhan d3 cap dé lam tha tuc cp d6i gidy méi.

Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai co trach nhi¢m théng bao danh sach
cac truong hop lam thu tuc cap d6i G1ay ching nhan cho t6 chirc tin dung noi nhan
thé chap quyén su dung dat, tai san gan lién voi dat x4c nhan viéc dang ky thé
chap vao Glay chimg nhan quyén st dung dat, quyen sO httu nha ¢ va tai san khac
gan lién v4i dat sau khi dugc co quan c6 tham quyén ky cap doi.

Viéc trao Gidy chimng nhan dugc thuc hién dqng thoi gilia ba bén goém Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai, nguoi sir dung dat va to chuce tin dung theo quy
dinh nhu sau:

+ Nguoi str dung dat ky, nhan Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khéac gan lién véi dat méi tor Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai dé trao cho t6 chirc tin dung noi dang nhéan thé chap;

+ T chtrc tin dung c6 trach nhi¢m trao Gidy chung nhan cii dang thé chap cho
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dé quan ly.

(2) Cach thiec thuce hién

’ Nguoi su dung dat nop hd so tai BO phan Tiép nhéan va tra két qua cua UBND
cap huyén.

H0 gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu nop ho so tai Uy ban nhan dan cap xa
néu c6 nhu cau.

(3) Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Thanh phén hé so' doi véi truong hgp khong thue hign cap doi dong loat
bao gom:

1. Pon dé nghi cip doi Gidy chirg nhan theo Mau s6 10/PK;
2. Ban gbc Gidy chung nhan di cap;

3. Ban sao hop dong thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat thay
cho ban gbc Gidy ching nhan da cap ddi voi truong hop cap doi Gidy ching nhan
sau khi don dién doi thira, do dac 1ap ban do dia chinh ma Gidy chimg nhan da cap
dang thé chép tai to chirc tin dung.
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b) Thanh phan hoé so doi véi trwong hop thwe hién cdp doi dong loat, bao
gom:

1. Pon d& nghi cap doi Gidy ching nhan theo Mau sé 10/PK cua timg ho gia
dinh, ca nhan,;

2. Ban gbc Gidy chimg nhan di cip hodc ban sao hop dong thé chp quyén sir
dung dat ddi véi truong hop dat dang thé chap tai to chire tin dung;

3. Van ban thoa thuan ve vi¢c chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép cua
ho gia dinh, ca nhan;

4. Phuong an chuyén dbi quyén st dung dat nong nghiép caa Uy ban nhan
dan cdp xa dd duoc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x3, thanh phd thudc tinh phé
duyét;

5. Bién ban giao nhan rudng dat theo phuong an “don dién ddi thira” (néu c6).

¢) 86 lwong ho so 1 bd

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hod so hop 1&. Trong do:
Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai: 06 ngay; Vian phong Pang ky dat dai hoic
UBND cép huyén: 04 ngay.

Truong hop cip ddi dong loat cho nhiéu ngudi stir dung dit do do vé lai ban
d6 1a khong quéa 50 ngay.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1¢ theo quy dinh cua
phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thyc hién nghia vu
tai chinh ctia nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr Iy d6i voi truong
hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh.

Pdi v6i cac xa mién nai, hai déo, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khin, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa h¢i ddc biét kho khan thi thoi gian
thuc hién dugc tang thém 05 ngay.

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phai tra cho nguoi str dung dat, chu
sO hiru tai san gan lién voi dat trong thot han khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir
ngay cé két qua giai quyet.

(5) Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh

H$ gia dinh, ¢4 nhan.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:
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+ Truong hop khéng thiee hién cap déi dong loat: Vian phong Pang ky dat dai
(theo Uy quyén cta S& Tai nguyén va Méi truong).

+ Truong hop thuc hién cip doi dong loat theo chii truwong “don dién déi
thira”’: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai.
- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xa.

(7) Két qua thue hi¢n thii tuc hanh chinh

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chung nhan.

(8) Lé phi (néu cé)

Lé phi dia chinh (muc thu do Hoi dong nhan dan cap tinh quyét dinh).
Ho gia dinh, ca nhan & ndng thon khdng phai nop 1€ phi dia chinh.
(9)Tén mdu don, mdu to khai:

Pon dé nghi cip d6i Gidy chimg nhan theo Mau s6 10/DK

(MAu don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT va cong
khai trén Trang thong tin dién tir cua Bo Tai nguyén va Méi truong, Tong cuc
Quan ly dat dai)

(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
Thira dat nong nghiép chuyén doi phai trong ciing mot x4, phuong, thi trin.
(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nim 2013, c6 hiéu luc ngay 01
thang 7 nam 2014.

- Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014, c6 hi¢u luc ngay 01
thang 7 nam 2014.

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014, c¢6 hiéu lyc tir
ngay 05 thang 7 nam 2014.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa B Tai nguyén va
Moi truong; co6 hiu lyc tir ngay 05/7/2014.

- Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02 thang 01 ndm 2014, c6 hiéu luc ngay
17 thang 02 ndm 2014.

- Quyét dinh sé 609/2015/QD-UBND ngay 04/11/2015 ctia UBND tinh Béc
Giang ban hanh Quy ché phdi hop giira S¢ Tai nguyén va Méi truong voi UBND

221



cac huyén, thanh phd, UBND céac x4, phudng, thi tran va cic co quan, to chirc lién
quan trong hoat dong ctia Van phong Pang ky dét dai.

- Quyét dinh s6 313/QD-TNMT ngay 29/5/2019 ctia Giam ddc S¢ Tai nguyén
va Mbi truong V/v ty quyén cip Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT

Kinh @Uri: oo

MAu sé 10/PK

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don day du, &
rang, thong nhat vdi gidy to xuat trinh.

Vao sb tiép nhén hd so

Ngudi nhin hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN K KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwdng dan viét don trueée khi ké khai; khéong tdy xod, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién voi dat

1.1. TEN (viét chit in hoa): ......coeevveveereeeerrreen.

2.1.86 vao s0 cap GCN:.........co.oo.. : 2.2.S6phathanh GCN:..................ooo... :
2.3. Ngay cap GCN: ...... /... /...
3. Ly do dé nghi cap lai, cAp ddi Gidy ching nhan: .............cco.ccooooovveervonereneceseceeeenenn,

4. Thong tin thira dat c6 thay ddi do do dac lai (ké khai theo bin do dia chinh méi)

To ban do so Thura dat so

Dién tich (m?)

Nbi dung thay d6i khac

4.1. Théong tin thtra dat theo GCN da cap:

-Thiradatso: .....coovvvviiiiiiiiiiee. .. ;
-TObAN GO SO: v ;
-Diéntich: ...ooveeeieeie e

4.2. Thong tin thira dit méi thay doi:

-Thradatso: ....coovvvviieiiiiiiii s ;
-TObAN GO SO: v, ;
-Diéntich: .ooovveiii e

5. Thong tin tai san gin lién véi dat da cap GCN c6 thay ddi (ké ki theo thong tin da thay doi - néu

c0)

Loai tai san

Noi dung thay doi

5.1. Thong tin trén GCN d4 cap:

-Loal tal SaNn: ...t ;
- Dién tich XD (chiém dat): ................. m?;

5.2. Thong tin co thay doi:
-Loattaisan: ..o, ;
- Dién tich XD (chiém dat): ................. m?;




6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i ndp kém theo
- Gidy chimg nhén da cp;

To61 cam doan nd1 dung ké khai trén don la ding su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhi¢ém trude phap luat.
e e e, NEAY thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Doi voi truong hop cdp doi GCN do do vé lai ban do dia chinh)

Su thay d6i dudng ranh gidi thira dat ké tir khi cAp GCN dénnay:...........oooeeeeeeeiiiieinnni.
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chi tich

(Ky tén, déng diu)

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Néu ré két qua kiém tra ho so va y kién dong y hay khong dong ¥ voi dé nghi cap doi, cap lai GCN; Iy do ).

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong ddu)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN di cdp. Truong hop c6 thay doi thi ghi
ca thong tin trudc va sau khi thay doi va ndp gidy to chirng minh su thay d6i kém theo.
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II. LINH VUC PANG KY GIAO DICH BAO PAM

1. Ping ky thé chip quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat

1.1. Trinh tw thuc hién

(1) Ho gia dinh, ca nhan nop hd so tai BO phan Tiép nhédn va tra két qua cua
UBND cap huy¢n.

(2) Nguoi tiép nhan kiém tra hd so dang ky, trudng hop ho so khong hop 18
thi tr cho1 dang ky va huéng dan hoan thién ho so. Truong hop hd so hop 1€ thi

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai ghi noi dung dang ky vao S6 dija chinh;
Gidy chimg nhan; chimg nhan ndi dung ding ky vao phiéu yéu cau dang ky.

(3) Tra két qua dang ky tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua caia UBND cip
huyén.

1.2. Cach thirc thyc hién

Hb so duoc ndp theo mot trong cac phuong thic sau day:

- Qua hé théng dang ky truc tuyén;

- NOp truc tiép;

- Qua duong buu dién c6 bao dam.

1.3. Thanh phén, s6 lwong hd so

1.3.1. Thanh phan 1 b hd so gdm:

- Phiéu yéu cau diang ky (01 ban chinh);

- Hop dong thé chap hodc hop dong thé chip co cong chung, ching thuc

trong truong hop phdp luat quy dinh (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 ching
thuc);

- Ban chinh Gidy ching nhan quyén sir dung dat quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat hodc mot trong cac loai gidy chimg nhan quy dinh tai
khoan 2 Diéu 97 ctia Luat Dat dai (goi chung 13 Gidy chimg nhan);

- Trudng hop thé chap tai san gin lién v&i dat hinh thanh trong tuong lai
khéng phai 1 nha 6, thi ndp thém céc gidy to sau:

+ Glay phep xay dung theo quy dinh cua phap luat phai xin phép xay dung
hodc Quyét dinh phé duyét dy an dau tu theo quy dinh cta phap luat phai 1ap dy an
dau tu (01 ban sao khong ¢ chimg thyc), trir trudng hop hop dong thé chap tai san
d6 c6 coéng ching, ching thuc; mot trong cac loai Ban v& thiét ké thé hién duoc
mit bang cong trinh cta du 4n trong trudng hop chu dau tu thé chap du an xay
dung cong trinh (01 ban sao khong c6 ching thuc);

+ Gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luat phai xin phép xay dung
hoic Quyét dinh phé duyét dy an dau tu theo quy dinh ctia phap luat phai lap du an
dau tu (01 ban sao khong c6 ching thuc), trir trudng hop hop dong thé chap tai san
d6 c¢6 cong chimg, chung thuc; mot trong cac loai Ban vé& thiét ké thé hién duogc
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mit bang ciia tai san gan lién véi dat da dugce co quan co tham quyén phé duyét
trong truong hop thé chap tai san gan lién véi dat hinh thanh trong tuong lai la
cong trinh xay dung khac (01 ban sao khong c6 chirng thurc).

- Vén ban thoa thuan c6 cong chung, chung thyc gitta nguoi str dung dat va
chu s& hitu tai san gin lién vOi dat vé viéc tao 1ap tai san gan. lién voi dat trong
truong hop thé chap tai san gan lién v&i dat ma nguoi st dung dat khong dong thoi
1a chi so hitu tai san gén lién véi dat (01 ban chinh hodc 01 ban sao ¢ ching thuc
hodc 01 ban sao khong c¢6 chung thuc kém ban chinh dé ddi chleu),

- Giy to chimg minh trong céc trudng hop sau:

+ Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding ky 1a ngudi duge
iy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 ching thuc hodc 01 ban sao khong co
ching thuc kém ban chinh dé doi chiéu);

+ Mot trong cac loai gidy to chimg minh thudc déi twong khong phai nop phi
khi thyc hién dang ky bién phap bao dam: Hop dong bao dam hodc hop dong tin
dung c6 diéu khoan vé viéc ca nhan, h gia dinh vay vbn sir dung vao mot trong
cac linh vuc phuc vu phat trién nong nghiép, nong thon (01 ban chinh hodc 01 ban
sao c6 chung thuc); Vian ban xac nhan (c6 chir ky va con dau) cua to chirc tin dung
vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay vén str dung vao mot trong cac linh vuc phuc vu
phat trién néng nghiép, nong thon (01 ban chinh hodc 01 ban sao ¢6 ching thuc).

1.3.2. S6 lwong: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét

Trong ngay nhan hé so hop 1&. Néu nhan ho so sau 15 gi0, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc ti€p theo. Truong hop phai keo
dai thoi gian giai quyet ho so thi cling khong qua 03 ngay lam viéc ké trr ngay nhan
ho so dang ky hop 1¢€.

1.5. Pdi twong thwe hién: Ho gia dinh, c4 nhan.

1.6. Co quan thuce hién: Chi nhanh Vian phong Piang ky dét dai.

1.7. Két qua: Pon yéu cau ding ky c6 chung nhan cua Chi nhanh Vén phong

bang ky dat dai; Gidy ching nhén quyén sur dung dat, quyen sO hiru nha & va tai
san khac gan lién voi dat doi véi truong hop hd so ¢ Gidy ching nhan.
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2. Piang ky thé chap tai sin gin lién véi dat khong phai 1 nha ¢ ma tai
san do da hinh thanh nhung chuwa dwgc chirng nhan quyén s& hiru trén giay
chirng nhan

2.1. Trinh tw thuc hién ‘ , ,

(1) Ho gia dinh, c4 nhan ndp ho so tai BO phan Ti€p nhan va tra ket qua cua
UBND cap huy¢n.

(2) Nguoi tiép nhan kiém tra ho so diang ky, truong hop hd so khong hop 1€
thi ttr choi dang ky va huong dan hoan thién ho so. Truong hop ho6 so hop 1€ thi

Vin phong Pang ky dét dai ghi noi dung dang ky vao S6 dia chinh; Gidy ching
nhan; ching nhan noi dung dang ky vao phiéu yéu cau ding ky.

(3) Tra két qua dang ky tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua caia UBND cip
huyén.

2.2. Cach thirc thuc hién

Hb so duge ndp theo mdt trong cac phuong thire sau day:

- Qua hé théng dang ky truc tuyén;

- Nop truc tiép;

- Qua duong buu dién c6 bao dam.

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

2.3.1. Thanh phin 1 bd ho so gom:

a) Trueong hop thé chip ti sin gin lién véi dit khong phdi la nha & ma tai
san do da hinh thanh nhung chwa dwgc chirng nhin quyén sé hitu trén Gidy
chirng nhdn ma chu so hivu tai san gan lién voi dat dong thoi la nguwoi si dung
dat, ho so gom:

- Phiéu yéu cau diang ky (01 ban chinh);

- Hop dong thé chip hodc hop ddng thé chip cd cong ching, ching thuc
trong truong hop phap luat quy dinh (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 ching
thuc);

- Ban chinh Gidy ching nhan quyén sir dung dat quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat hodc mot trong cac loai gidy chimg nhan quy dinh tai
khoan 2 Piéu 97 ciia Luat Dt dai (goi chung la Gidy chimg nhan);

- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a nguoi duge
iy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chimg thyc hodc 01 ban sao khong c6
chung thuc kém ban chinh dé doi chiéu);

- Mot trong cac loai gidy to chimg minh thudc ddi twong khong phai nop phi
khi thyc hién dang ky bién phap bao dam: Hop dong bao dam hodc hop dong tin
dung c6 diéu khoan vé viéc ca nhén, ho gia dinh vay von st dung vao mét trong
cac linh vic phuc vu phat trién nong nghiép, nong thén (01 ban chinh hoic 01 ban
sao cO chung thue); Van ban xac nhan (c6 chit ky va con déu) cua to chirc tin dung
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vé viéc ¢4 nhan, ho gia dinh vay von str dung vao mot trong cac linh vuc phuc vu
phat trién nong nghiép, nong thon (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 ching thuc);

- Ho so d& nghi chtrng nhan quyén so hitu tai san gan lién voi dét theo quy
dinh cua phap Luat bat dai.

b) Truwong hop thé chép tai sin gin lién véi dit khéng phdi la nha ¢ ma tai
san dé da hinh thanh nhung chwa dwoc chitng nhin quyén sé hitu trén Gidy
chitng nhén va chii s¢ hivu tai san gén lién véi dit khong dong thoi la ngwoi siv
dung dit, ho so gom:

- Phiéu yéu cau dang ky (01 ban chinh);

- Hop ddng thé chip hoic hop ddng thé chip cé cong chimg, chung thuc
trong truong hop phép ludt quy dinh (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chung
thuce);

- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 13 nguoi duge
iy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chung thyc hodc 01 ban sao khdng c6
ching thuc kém ban chinh dé doi chiéu);

- Mot trong cac loai gidy to ching minh thudc ddi twong khong phai nop phi
khi thyc hién dang ky bién phap bao dam: Hop dong bao dam hodc hop dong tin
dung c6 diéu khoan vé viéc ca nhan, h¢ gia dinh vay vbn sir dung vao mot trong
cac linh vuc phuc vu phat trién néng nghiép, nong thon (01 ban chinh hodc 01 ban
sao c6 chung thuc); Van ban xac nhén (co chir ky va con dau) cua t6 chirc tin dung
ve viée qcé nhan, ho gia dinh vay von st dung vao mot trong cac linh vuc phuc vu
phat trién nong nghiép, nong thon (01 ban chinh hoac 01 ban sao c6 ching thuc);

- Ho so dé nghi chimg nhén quyén sé hitu tai san gan lién véi dat theo quy
dinh ctua phap Luat bat dai.

2.3.2. SO lwong: 01 bd.

2.4. Thoi han giai quyét

Trong ngay nhan hd so hop 18. Néu nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai kéo
dai thoi gian giai quyét ho so thi ciing khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hé so ding ky hop 18.

2.5. Poi twong thue hién: Ho gia dinh, ca nhan.
2.6. Co quan thue hién: Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.
2.7. Két qua: Pon yéu cau diang ky c6 ching nhéan cua Chi nhanh Van phong

bang ky dat dai; Gidy chimg nhén quyén sur dung dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat d6i véi truong hop ho so c¢6 Gidy chimg nhan.
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3. Ping ky thé chap du an dau tw xAy dung nha &, nha & hinh thanh
trong twong lai

3.1. Trinh tw thuc hién

(1) Ho gia dinh, ca nhan nop hd so tai BO phan Tiép nhén va tra két qua cta
UBND cap huyén.

(2) Nguoi tiép nhan kiém tra ho so diang ky, truong hop hd so khong hop 1€
thi tr cho1 dang ky va huéng dan hoan thién ho so. Truong hop hd so hop 1€ thi

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai ghi noi dung dang ky vao S6 dija chinh;
Gidy chimg nhan; chimg nhan ndi dung dang ky vao phiéu yéu cau ding ky.

(3) Tra két qua dang ky tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND cip
huyén.

3.2. Cach thirc thuc hién

Hb so duge ndp theo mdt trong cac phuong thire sau day:

- Qua hé théng dang ky truc tuyén;

- NOp truc tiép;

- Qua duong buu dién c6 bao dam.

3.3. Thanh phan, so lwong ho so

3.3.1. Thanh phin 1 bd ho so gom:

a) Truwong hop ding ky thé chép dw dn dau tw xdy dung nha 0, nha 6 hinh
thanh trong tu’o’ng lai xdy dwng trong duw dn ciia chii ddu tw, hé so gom:

- Phiéu yéu cau diang ky (01 ban chinh);

- Hop dong thé chap hodc hop dong thé chip c6 cong chung, ching thuc
trong truong hop phap ludt quy dinh (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 ching
thyc);

- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau diang ky 13 nguoi duoc
uy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao co chimg thuc hodc 01 ban sao khong c6
chung thuc kém ban chinh dé doi chiéu);

- Ban chinh Giéy ching nhan hodc ban chinh Quyét dinh giao dat, cho thué
dat do co quan c6 tham quyén cap cho chu dau tu;

- Glay pheép xay dung theo quy dinh cua phap luat phai xin phep xay dung
hodc Quyét dinh phé duyét dy an dau tu theo quy dinh cia phap luat phai 1ap dy an
dau tu (01 ban sao khong cé chimg thyc), trir trudng hop hop dong thé chap tai san
dé co cong ching, chirng thuc;

- Mot trong céc loai Ban vé& thiét ké theo quy dinh cta phap luat vé xdy dung
thé hién dugc miat bang cong trinh cua dy an hodc mat bang cla cong trinh xay
dung trong du an d6 da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét dbi véi truong hop
thé chip du 4n dau tu xay dung nha & (01 ban sao khong c6 chimg thuc).

b) Truwong hop ding ky thé chip nha ¢ hinh thanh trong twong lai ciia cd
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nhdn, phdap nhdn, ho gia dinh mua nha ¢ hinh thanh trong twong lai trong dw
an dau tw xdy dung nha 0, ho so gom:

- Phiéu yéu cau diang ky (01 ban chinh);

- Hop ddng thé chip hodc hop ddng thé chip cd cong ching, ching thuc
trong trudong hop phap luat quy dinh (01 ban chinh hodac 01 ban sao c6 ching
thuce);

- Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau diang ky 1a nguoi duge
uy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 ching thuc hodc 01 ban sao khong c6
chung thuc kém ban chinh dé doi chiéu);

- Hop ddng mua ban nha & duge ky giita bén thé chap voi chu dau tu phi hop
v6i quy dinh ctia phéap luat vé nha & (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chimg thuc).
Trudng hop bén thé chap la bén nhan chuyén nhugng hop dong mua ban nha & thi,
phai ndp thém vin ban chuyén nhuong hop déng mua ban nha & phu hop véi quy
dinh cua phap luat vé nha & (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 ching thuc).

c¢) Truwong hop dang ky thé chap quyen s dung dit dong thoi voi nha o
hinh thanh trong twong lai hodc dang ky thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong
lai ciia cd nhén, phdp nhén, hé gia dinh xdy dung trén thiva dit thudc quyén si
dung ciia minh, hé so gom:

- Phiéu yéu cau diang ky (01 ban chinh);

- Hop ddng thé chip hoic hop ddéng thé chip c6 cong ching, ching thuc
trong truong hop phap luat quy dinh (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 ching
thuc);

- Ban chinh Gidy ching nhan quyén sur dung dat quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat hodc mot trong cac loai gidy chung nhan quy dinh tai
khoan 2 Diéu 97 ctia Luat Dat dai (goi chung 1a Gidy chirng nhan);

- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a nguoi dugc
uy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chimg thuc hodc 01 ban sao khong co
chung thuc kém ban chinh dé doi chiéu);

- Mot trong cac loai gidy to chimg minh thudc ddi twong khong phai nop phi
khi thyc hién dang ky bién phap bao dam: Hop dong bao dam hodc hgp dong tin
dung c6 diéu khoan vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay von sir dung vao mot trong
cac linh vuc phuc vu phat trién nong nghiép, nong thén (01 ban chinh hoic 01 ban
sao c6 chimg thuc); Vian ban xac nhan (co chir ky va con dau) cia to chirc tin dung
vé viéc ¢4 nhan, ho gia dinh vay von st dung vao mot trong cac linh vuc phuc vu
phat trién néng nghiép, nong thon (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chtng thuc);

- Gidy phép xdy dung theo quy dinh cua phap luat phai xin phep xay dung, trur
truong hop hop dong thé chap tai san cd cong ching, chimg thyc (01 ban sao
khong c6 chung thuc).

3.3.2. S6 lugng: 01 bo.
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3.4. Thoi han giai quyét

Trong ngdy nhan hd so hop 18. Néu nhan ho so sau 15 gi0, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai kéo
dai thoi gian giai quyét hd so thi ciing khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hd so ding ky hop 18.

3.5. Poi twong thue hién: Ho gia dinh, ca nhan.

3.6. Co quan thue hién: Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai.

3.7. Két qua: Pon yéu ciu ding ky 6 chimg nhén cua Chi nhanh Van phong

bang ky dat dai; Gidy chimg nhén quyén sur dung dat, quyen sO hiru nha & va tai
san khac gan lién voi dat doi véi truong hop hd so ¢o Gidy ching nhan.
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4. Xoa diing ky bién phap biaoe dam bing quyén sir dung dat, tai san gan
lien voi dat
4.1. Trinh ty thuc hién

(1) Ho gia dinh, ca nhan nop hd so tai BO phan Tiép nhén va tra két qua cta
UBND cap huy¢n.

(2) Nguoi tiép nhan kiém tra hd so ding ky

- Truong hop ho so khong hop 1¢ thi nguoi tiép nhan tir chdi ding ky va
hudng dan hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so hop 18 thi Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai ghi noi
dung dang ky vao S6 dia chinh; Gidy chimg nhan; chimg nhan ndi dung ding ky
vao phiéu yéu cau dang ky.

(3) Tra két qua dang ky tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén.

4.2. Cach thirc thuc hién

Hb so duge ndp theo mdt trong cac phuong thire sau day:
- Qua hé théng dang ky truc tuyén;

- Nop truc tiép;

- Qua duong buu dién c6 bao dam.

4.3. Thanh phan, so lwong ho so

4.3.1. Thanh phan 1 bj ho so gom:

a) Ho so gém:

- Phiéu yéu cau x6a dang ky (01 ban chinh);

- Vin ban ddng ¥ x6a ding ky bién phap bao dam cta bén nhan bao dam (01
ban chinh hodc 01 ban sao khong c6 chimg thuc kém ban chinh dé d6i chiéu) hodc
van ban xac nhan giai chﬁp cua bén nhan bdo dam (01 ban chinh hodc 01 ban sao
khong c6 chimg thue kém ban chinh dé dbi chiéu) trong trudng hop phiéu yéu cau
x6a dang ky chi c6 chit ky ctia bén bao dam;

- Ban chinh Gidy chimg nhan dbi véi trudng hop ding ky bién phap bao dam
ma trong ho so dang ky c6 Gidy chung nhén;

- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a nguoi duge
uy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chimg thuc hodc 01 ban sao khong c6
chung thuc kém ban chinh dé doi chicu).

- Truong hop x6a ding ky bién phap bao dam ma trong hd so dang ky bién
phap bao dam trudc d6 dd c6 mot trong cac loai gidy to chimg minh thudc ddi
tuong khong phai nop phi khi thyc hién dang ky bién phap bao dam dudi day thi
nguoi yéu cau dang ky khong phai ndp cac loai gidy to d6: Hop dong bao dam
hodc hop ddng tin dung c6 diéu khoan vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay vén sir
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dung vao mdt trong cac linh vuc phuc vu phat trién nong nghiép, nong thoén (01
ban chinh hodc 01 ban sao c¢6 ching thuc); Van ban xac nhan (co chir ky va con
du) cua td chtrc tin dung vé viéc ca nhén, h gia dinh vay von st dung vao mot
trong cac linh vuc phuc vu phat trién néng nghiép, nong thén (01 ban chinh hoic
01 ban sao c6 chung thuc).

Mau 03

b) Truong hgp xéa ding ky quy dinh tai diém i khoin 1 Diéu 21 ciia Nghi
dinh s6 102/2017/ND-CP (co quan thi hanh dn dan sw hodc Van phong thira
phat lai da ké bién, xwr ly xong tai sdn bdo dam), ho so’ gom:

- Phiéu yéu ciu x6a dang ky (01 ban chinh);

- Ban chinh Gidy chimg nhan doi véi truong hop dang ky bién phap bao dam
ma trong ho so dang ky c6 Gidy chiing nhan;

- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 13 nguoi duge
uy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chimg thuc hodc 01 ban sao khong c6
ching thuc kém ban chinh dé doi chiéu);

- Trudng hop x6a dang ky bién phap bao dam ma trong hé so dang ky bién
phap bao dam trudc d6 da co6 mot trong céac loai gidy to chiing minh thudc doéi
tuong khong phai nop phi khi thyc hién dang ky bién phap bao dam thi nguoi yéu
cau dang ky khong phai ndp céc loai gidy to do.

- Vian ban x4c nhan két qua xir 1y tai san bao dam clia co quan thi hanh an dan
su hoac Van phong thtra phat lai (01 ban chinh hoéCOOI’ ban $a0 co ching thuc
hoac 01 ban sao khong c6 chirng thuc kém ban chinh dé doi chicu).

Mau 03

4.3.2. S6 lwgng: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét

Trong ngay nhan hé so hop 1¢. Néu nhan ho so sau 15 gi0, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc ti€p theo. Truong hop phai keéo
dai thoi gian giai quyet ho so thi cling khong qua 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhén
ho so dang ky hop I¢.

4.5. P6i twong thue hién: Ho gia dinh, c4 nhan.

4.6. Co quan thue hién: Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.

4.7. Két qua: Pon yéu cau dang ky €6 chimg nhén cua Chi nhanh Van phong

Dang ky dat dai va Glay ching nhan quyén str dung dat, quyén s hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat.
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5. Chuyén tiép ding ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop dong
mua ban nha &

5.1. Trinh tw thuc hién

(1) Ho gia dinh, ca nhan ndp hd so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia
UBND cip huyén.

(2) Nguoi tiép nhan kiém tra hd so dang ky, truong hop hd so khong hop 18
thi tir chéi ding ky va huéng dan hoan thién hd so. Trudong hop hd so hop 1¢ thi
Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai ghi chuyén tiép va thoi diém diang ky thé
chap vao SO dang ky thé chip tai san gan lién v6i dat hinh thanh trong twong lai
hodc vao S6 dia chinh, Gidy chting nhan di cap; ghi chuyén tiép va thoi diém dang
ky thé chip vao phiéu yéu cau chuyén tiép ding ky thé chap.

(3) Tra két qua dang ky tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén.

5.2. Cach thirc thuc hién

Ho so duogc ndp theo mot trong cac phuong thirc sau day:

- Qua hé théng dang ky truc tuyén;

- Nop truc tiép;

- Qua duong buu dién c6 bao dam.

5.3. Thanh phﬁn, s0 lwong ho so

5.3.1. Thanh phin 1 bd hd so gom:

a) Yéu cdu chuyén tiép ding ky thé chdp quyén tai sdn phdt sinh tiv hop
dong mua bdn nha ¢ sang ding ky thé chap nha 6 hinh thanh trong twong lai,
hé so gom:

- Phiéu yéu cau chuyén tiép ding ky thé chip (01 ban chinh);

- Vin ban cung cép thong tin vé viéc thé chap quyén tai san phat sinh tir hop
d6ng mua ban nha ¢ (01 ban chinh hodc 01 ban sao khong ¢ ching thyc kém ban
chinh dé ddi chiéu) hodc van ban chimg nhan ding ky bién phap bao dam (01 ban
chinh hodc 01 ban sao khong c¢6 ching thuc kém ban chinh dé dbi chiéu) va vin
ban chung nhan dang ky thay d6i noi dung thé chap di dang ky do co quan diang
ky thé chip quyén tai san cap, néu c6 (01 ban chinh hodc 01 ban sao khong c6
chung thyc kém ban chinh dé déi chiéu);
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- Vin ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau ding ky 1a nguoi duoc
iy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao c¢6 ching thuc hoic 01 ban sao khong co
chtng thue kém ban chinh dé ddi chiéu).

b) Yéu cau chuyén tiép ding ky thé chdp quyén tai sin phdt sinh tiv hop
dong mua bdn nha 6 sang ding ky thé chip nha 6 do nha ¢ hinh thanh trong
twong lai dd dwoc hinh thanh (dd dwoc nghiégm thu dwa vao siv dung), hé so
gom:

- Phiéu yéu cau chuyén tiép ding ky thé chap (01 ban chinh);

- Van ban cung cap thong tin vé viéc thé chap quyén tai san phat sinh tir hop
dong mua ban nha ¢ (01 ban chinh hodc 01 ban sao khong c6 ching thuc kem ban
chinh d¢ doi chiéu) hodc van ban chirng nhan dang ky bién phap bao dam (01 ban
chinh hodc 01 ban sao khong c¢6 chung thuc kém ban chinh dé doi chiéu) va van
ban chimg nhan dang ky thay dbi noi dung thé chap di ding ky do co quan ding
ky thé chip quyén tai san cap, néu c6 (01 ban chinh hoic 01 ban sao khong co
chung thyc kém ban chinh dé di chiéu);

- Van ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding ky 1a nguoi duoc
iy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao ¢6 chimg thyc hodc 01 ban sao khong co
chirng thuc kém ban chinh dé doi chicu);

- Hop ddng thé chip nha & c6 céng chimg, chimg thyc theo quy dinh ctia phap
luat (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chirng thuc);

- Giay chimg nhan (da c6 ching nhan quyén s hiru nha 6).

c) Déi véi cdc tru’o'ng hop da dang ky thé chép quyén tai san phat sinh tr
hop dong mua ban, chuyen nhwong tai san gan lién véi dit khong phdi la nha o
ma co yéu cdu chuyen ttep sang dang ky thé chap tai san gan lién véi dit hinh
thanh trong twong lai hodc sang dang ky thé chap tai san gan lién véi dat do tai

sdn dd hinh thanh thi hd so nhu hd so chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san
phat sinh tir hop dong mua ban nha o.

5.3.2. S6 lwong: 01 bo.

5.4. Thoi han giai quyét

Trong ngay nhan hd so hop 1&. Néu nhan ho so sau 15 gi0, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai kéo

dai thoi gian giai quyét hd so thi ciing khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
hé so dang ky hop 18.

5.5. P6i twong thue hién: Ho gia dinh, ¢4 nhan.
5.6. Co quan thwe hién: Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.
5.7. Két qua: Pon yéu cau dang ky €6 chimg nhén cua Chi nhanh Van phong

Dang ky dat dai va Glay chtng nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat.
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6. Piang ky vin ban thong bao vé viéc xir Iy tai san thé chip bing quyén
sir dung dat, tai san gin lién véi dat

6.1. Trinh tw thuc hién

(1) Ho gia dinh, ca nhan ndp hd so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia
UBND cip huyén.

(2) Nguoi tiép nhan kiém tra hd so dang ky, trudng hop hd so khong hop 18
thi tir chéi ding ky va huéng dan hoan thién hd so. Trudong hop hd so hop 1¢ thi
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai ghi noi dung dang ky vao S6 dia chinh;
chtng nhan ndi dung ding ky vao phiéu yéu cau ding ky va théng bao bang vin
ban vé viéc xir 1y tai san thé chap cho cic bén ciing nhan thé chap da ding ky trong
truong hop quyén sir dung dat, tai san gan lién v6i dat duoc dung dé bao dam thuc
hién nhiéu nghia vuy.

(3) Tra két qua dang ky tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén.

6.2. Cach thirc thue hién

Hb so duoc ndp theo mot trong cac phuong thic sau day:

- Qua hé théng dang ky truc tuyén;

- Nop truc tiép;

- Qua duong buu dién c6 bao dam.

6.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

6.3.1. Thanh phin 1 b) ho so gom:

- Phiéu yéu cdu ding ky vin ban thong bao vé viée xir 1y tai san thé chap (01
ban chinh);

- Vian ban thong bao vé viée xtr 1y tai san thé chap (01 ban chinh hodc 01 ban
sao c6 chimg thuc hodc 01 ban sao khong co chung thuc kém ban chinh dé doi
chiéu);

- Vin ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau dang ky 1a nguoi duoc
iy quyén (01 ban chinh hoic 01 ban sao c6 ching thuc hodc 01 ban sao khong cd
chung thyc kém ban chinh dé déi chiéu);

- Truong hop ding ky vin ban théng béo vé viée xir 1y tai san bao dam ma
trong ho so dang ky bién phap bao dam trudc d6 da c6 mot trong cac loai gidy to
ching minh thudc ddi twong khong phai ndp phi khi thuc hién dang ky bién phap
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bao dam dudi ddy thi nguoi yéu cau ding ky khong phai ndp cac loai gidy to do:
Hop dong bao dam hodc hop dong tin dung cé diéu khoan vé viéc ca nhan, ho gia
dinh vay von st dung vao mét trong cac linh vuc phuc vu phat trién nong nghiép,
nong thon (01 ban chinh hoac 01 ban sao cé ching thuc); Van ban xac nhan (co
chit ky va con déu) cua t6 chic tin dung vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay vén st
dung vao mdt trong cac linh vuc phuc vu phat trién nong nghiép, nong thoén (01
ban chinh hodc 01 ban sao c6 chimg thuc).

6.3.2. S6 lrgng: 01 bo.

6.4. Thoi han giai quyét

Trong ngay nhan hd so hop 1&. Néu nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra két qua ngay trong ngdy lam viéc tiép theo. Trudng hop phai kéo
dai thoi gian giai quyét ho so thi ciing khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so dang ky hop 18.

6.5. Poi twong thue hién: Ho gia dinh, ca nhan.

6.6. Co quan thwe hién: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

6.7. Két qua: Pon yéu cau ding ky c6 chimg nhan ctua Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai.
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7. Sira chira sai s6t ndi dung bién phap bao dam bang quyén sir dung dit,
tai san gin lién voi dit da ding ky do 18i ciia co quan ding ky

7.1. Trinh tw thuc hién

(1) Ho gia dinh, ca nhan ndp hd so tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia
UBND cip huyén.

(2) Nguoi tiép nhan kiém tra hd so dang ky, trudng hop hod so khong hop 18
thi tir chéi ding ky va huéng dan hoan thién hd so. Trudng hop hd so hop 18 thi
Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai dinh chinh thong tin sai sot trén Giay ching
nhan vao sd diang ky; ching nhan viéc stra chita sai s6t vao phiéu yéu cau sira chira
sai Sot.

(3) Tra két qua dang ky tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén.

7.2. Cach thirc thue hién

Hb so duoc ndp theo mot trong cac phuong thic sau day:

- Qua hé théng dang ky truc tuyén;

- NOp truc tiép;

- Qua duong buu dién c6 bao dam.

7.3. Thanh phan, s6 hrong ho so

7.3.1. Thanh phéan 1 b) ho so gom:

- Phiéu yéu cau sira chita sai sét (01 ban chinh);

- Phiéu yéu cau diang ky di chimg nhan c6 sai sot (01 ban chinh);

- Ban chinh Gidy chimg nhén trong truong hop nodi dung ching nhan c6 sai
sot;

- Vin ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau ding ky 1a ngudi dugc

iy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chimg thuc hodc 01 ban sao khong co
chung thuc kém ban chinh dé dbi chiéu).

7.3.2. S6 lrgng: 01 bo.

7.4. Thoi han gidi quyét: Trong ngay nhan hd so hop 1é. Néu nhan ho so sau
15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngdy lam viéc tiép
theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét ho so thi cling khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so ding ky hop 1é.
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7.5. P6i twong thue hién: Ho gia dinh, c4 nhan.
7.6. Co quan thwe hién: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

7.7. Két qua: Vin ban thong bao chinh 1y thong tin sai sot vé ndi dung ding
ky trong trudng hop co quan dang ky phat hién c6 sai sot trong hd so dia chinh do
16i ctia minh hodc Vin ban dinh chinh thong tin sai s6t vé ndi dung ding ky va
Pon yéu cau ding ky c¢6 ching nhan ciia co quan ding ky co sai sot trong trudng
hop ngudi yéu cau ding ky phat hién sai sot. Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat néu Gidy chimg nhan c6 sai
sot.
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8. Ping ky thay doi ndi dung bién phap bao dam bing quyén sit dung
dat, tai san gan lién véi dat da ding ky
8.1. Trinh tw thuc hién

(1) Ho gia dinh, ca nhan nop hd so tai BO phan Tiép nhédn va tra két qua cta
UBND cap huy¢n.

(2) Nguoi tiép nhan kiém tra hd so ding ky, truong hop hd so khong hop 18
thi nguoi tiép nhan tir chdi ddng ky va huéng dan hoan thién hd so. Truong hop hd
so hop 1& thi Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai ghi ndi dung dang ky vao S6
dia chinh; Gidy chtng nhan; chimg nhan ndi dung ding ky vao phiéu yéu cau dang

ky.
(3) Tra két qua dang ky tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén.

8.2. Cach thirc thuc hién

Hb so duoc ndp theo mot trong cac phuong thic sau day:
- Qua hé théng dang ky truc tuyén;

- NOp truc tiép;

- Qua duong buu dién c6 bao dam.

8.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

8.3.1. Thanh phin 1 b$ ho so gom:

a) Hé so dang ky thay doi ngi dung bién phap bao dam bang quyen su dung
dat hodc quyen s dung dit dong thoi voi tai san gan lién véi dit hodac tai sdan
gin lién véi dit da dang ky gom:

- Phiéu yéu cau dang ky thay doi (01 ban chinh);

- Hop ddng stra d6i, bd sung hop dong thé chap (trir truong hop dang ky thay
d6i ddi véi tai san bao dam 1a tai san gan lién voi dat hinh thanh trong tuong lai da
hinh thanh quy dinh tai khoéan 4 Piéu 18 cua Nghi dinh s6 102/2017/ND- -CP) hoac
hop ddng stra ddi, bd sung hop ddng mua ban tai san c6 didu khoan bao luu quyén
so hitu hodc van ban sira doi, b sung vin ban vé bao luu quyén so hitu trong
truong hop thay d6i noi dung bién phap bao dam theo thoa thuan cia cac bén (01
ban chinh hoac 01 ban sao c6 chirng thuc) hodc van ban khac chirng minh ndi dung
thay d6i (01 ban chinh hodc 01 ban sao c¢6 chtng thyc hoic 01 ban sao khong co
ching thyc kém ban chinh dé dbi chiéu) trong truong hop thay d6i noi dung bién
phap bao dam theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén;

- Ban chinh Gidy chimg nhén dbi vé6i trudong hop dang ky bién phap bao dam
ma trong ho so dang ky c6 Giady chirng nhan;

- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau diang ky 1a nguoi duge
uy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao co chimg thue hodc 01 ban sao khong co
chirng thuc kém ban chinh dé doi chiéu);
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- Truong hop dang ky thay d6i ndi dung bién phap bao dam di dang ky ma
trong hd so dang ky bién phap bao dam trudc d6 da c6 mot trong cac loai gidy to
chtng minh thudc ddi tuong khong phai nop phi khi thue hién dang ky bién phap
bao dam dudi day thi nguoi yéu céu dang ky khong phai ngp cac loai gidy to do:
Hop dong bao dam hodc hop ddng tin dung c6 diéu khoan vé viéc ca nhan, ho gia
dinh vay von st dung vao mét trong cac linh vuc phuc vu phat trién nong nghiép,
nong thon (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 ching thuc); Van ban xac nhan (cé
chit k¥ va con ddu) cua to chirc tin dung vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay von st
dung vao mot trong cac linh vuc phuc vu phat trién néng nghiép, nong thén (01
ban chinh hodc 01 ban sao ¢6 chung thuc);

- Danh muyc céc hop dong di dang ky (01 ban chup).

b) Ti ru’o’ng hop da dang ky bién phap bao dam bang quyen sw dung dat, tai
sdan gdn lién véi dit ma ngwoi siv dung dit, chii sé hivu tai san gin lién véi dit
dwoc co quan nha nwoc co tham quyén cho phép déi tén khdc véi tén ghi trén
Gidy chirng nhéan da cdp thi viéc thyc hién dang ky thay d6i noi dung bién phap
bao dam da dang ky duoc thyc hién dong thoi véi thu tuc chinh 1y bién dong dat
dai (thay doi tén nguoi st dung dat, chi s hiru tai san gén lién véi dat trén Giay
ching nhan). Van phong Dang ky dat dai xac nhan thay do6i tén ciia bén bao dam
trong truong hop thé chap quyén st dung dat, tai san gin lién véi dat hodc tén cua
bén nhan bao dam trong trudng hop mua ban tai san c6 bao luu quyén so hitu trén
Gidy chimg nhan va ho so dia chinh trude khi thuc hién thi tuc dang ky thay doi
nd1 dung bién phap bao dam. Trong truong hop nay, nguoi yéu cau dang ky khong
phai x6a dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién véi
dat trude khi thyc hién dang ky thay doi.

8.3.2. S6 lwgng: 01 bo.

8.4. Thoi han giai quyét

Trong ngay nhan ho so hop 18. Néu nhan ho so sau 15 gi0, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam vi¢c tiép theo. Truong hop phai kéo
dai thoi gian giai quyét ho so thi cling khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hé so ding ky hop 18.

8.5. Poi twong thuc hién: Ho gia dinh, ca nhan.

8.6. Co quan thwe hién: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

8.7. Két qua: Pon yéu cau dang ky ¢6 ching nhan cua Chi nhanh Vin phong

Pang ky dat dai va Glay chtrng nhén quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai
san khac gan lién voi dat.
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9. Ping ky bio hru quyén sir hiru trong treong hop mua ban tai sin gin
lien voi dat c6 bao lwu quyén sé hiru

9.1. Trinh tw thuc hién

(1) Ho gia dinh, ca nhan nop hd so tai BO phan Tiép nhén va tra két qua cta
UBND cap huy¢n.

(2) Ngudi tiép nhan kiém tra hd so dang ky, trudng hop hod so khong hop 18
thi tir chéi ding ky va huéng dan hoan thién hd so. Trudng hop hd so hop 18 thi
Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai ghi noi dung dang ky vao S6 dia chinh;
Gidy chung nhan; ching nhan ndi dung dang ky vao phiéu yéu cau dang ky.

(3) Tra két qua dang ky tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua cia UBND cap
huyén.

9.2. Cach thirc thuc hién

Hb so duoc ndp theo mot trong cac phuong thic sau day:
- Qua hé théng dang ky truc tuyén;

- Nop truc tiép;

- Qua duong buu dién c6 bao dam.

9.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

9.3.1. Thanh phin 1 b$ ho so gom:

- Phiéu yéu cau diang ky (01 ban chinh);

- Hop doéng mua ban tai san co diéu khoan bao luu quyén so hiru hoic hop
dong mua ban tai sdn kem van ban vé bao luu quyén s¢ hitu c6 cong chung, chung
thuc trong truong hop phép luat quy dinh (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 ching
thyc);

- Ban chinh Gidy chung nhén;

- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau diang ky 1a nguoi duge
uy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao co chimg thuc hodc 01 ban sao khong c6
ching thuc kém ban chinh dé doi chiéu).

9.3.2. S6 lwong: 01 bd.

9.4. Thoi han giai quyét

Trong ngay nhan ho so hop 1&. Néu nhan ho so sau 15 gi0, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai kéo

dai thoi gian giai quyét ho so thi cling khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
hé so dang ky hop 18.

9.5. Poi twong thue hién: Ho gia dinh, ca nhan.
9.6. Co quan thue hién: Chi nhanh Chi nhanh Vin phong Pang ky dt dai.
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1L LINH VUC MOI TRUONG ] ‘ ’

1. Xac nhan ke hoach biao vé moi trwomng thugc tham quyén cia UBND cap
huyén

1. Trinh ty thwce hién:

Bﬁu’o"c 1. ‘Té chuec, ca nhe}n lap hd so dépg ky ké hoach bép vé moi tru’(‘mg
thudc tham quyér} cua UBND cap huyén, nop ho so tai Bo phan Ti€p nhan va tra két
qua cua UBND cap huyén.

~ Bophan tiép nhan va tra két qua kiém tra ho so, yiét phié:u nhén hé so, vao
s0, cap nhat theo File d¢ theo ddi qua trinh giai quyét, chuyén dén Phong Tai
nguyén va Moi truong dé€ giai quyét theo quy dinh.

Bude 2. Trong thoi han ndm (05) ngay lam viée ke tir ngdy nhan duoc ho so
hop 1¢ Phong chuyén mén tham muu lanh dao UBND cap huyén xem xét, xac nhéan
dang ky ké hoach bao vé moéi truong. Truong hop ho so chua du diéu kién xac nhan
phai thong bao 16 1y do cho t6 chure, ¢4 nhan bang van ban.

Buorc 3: Trong thot han ba (03) ngay lam viéc, UBND cap huyén ky Giéy Xac
nhéan kém theo ké hoach bao vé moéi truong cho to chirc, ca nhan (chuyén két qua
dén B phan ti€p nhén va tra két qua; gui Gidy xac nhan dén UBND cap xé noi
trien khai dy an, Ban quan 1y cac khu cong nghi€p tinh (truong hgp du 4n ndm
trong khu cong nghiép).

Buéc 4: To chuic, ca nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND
cap huyén dé nhan két qua giai quyét theo quy dinh.

2. Cach thirc thuec hién:

Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén.
3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hé so:

a. 03~ bér} ké hoach bao vé méi truong (kém theo ban dién tir) cua dy an, co
s& theo Mau s6 02 Phu luc VII Muc I Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
40/2019/ND-CP ngay 13/5/2019 ctua Chinh phu;

b. 01 yén ban dé nghi dang ky ké hoach bao vé moi truong cua dy an, co sfg
theo Mau s6 01 Phu lyc VII Muc I Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
40/2019/ND-CP ngay 13/5/2019 cta Chinh phu

c. 01 bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xdy dung hodc bao céo kinh té - k¥
thuat dau tu xay dung cta du an, co sé (keém theo ban di¢n tur).

- S6 lwong: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét.

- Mudi (10) ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hd so day du hop 1é theo quy
dinh.
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-3 Poi twong thwe hién: To chic, ca nhan ¢ lién quan dén viée 1ap/xac nhan
ké hoach bao v¢ moi truong.
6. Co quan thuc hién:
- Co quan xac nhan: UBND cép huyén.
7. Két qua: Gidy xac nhan ké hoach bao vé méi truong.
8. Tén mau don, miu to khai:

- MAu vin ban dé nghi dang ky ké hoach bao vé moi trudong cua du an,
phuong an san xuat, kinh doanh, dich vu theo mau s6 01 Phu luc VII Muyc I Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 40/2019/ND-CP ngay 13/5/2019 cta Chinh
phu.

- Mau trang bia, phu bia, cAu trac va nodi dung ké hoach bao vé méi truong
cua dy an, phuong an san xuat, kinh gioanh, dich vu theo mau s6 02 Phu luc VII,
muc | phu luc kem theo Nghi dinh s6 40/2019/ND-CP ngay 13/5/2019 cua Chinh
phu

9. Phi, 1€ phi: Khong.
10. Yéu cau, diéu kién: T6 chirc, ca nhan.
11. Can cw phap ly:

- Luat Bao vé moi trudng nam 2014;

- Nghi dinh s6 18/2015/ND-CP ngay 14/2/2015 cua Chinh phu vé quy hoach
bao v€ moi truong, danh gia moi truong chién luge, danh gia tac dong moi truong
va ké hoach bao v&€ moi truong;

- Nghi dinh s6 40/2019/ND-CP ngay 13/5/2019 cua Chinh phu stra d6i, bo

sung mot s6 diéu ctia cac Nghi dinh quy dinh chi tiét, hudng dan thi hanh Luét bao
v€ moi truong.
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MAU 01 PHU LUC VII

VAN BAN BE NGHI PANG KY KE HOACH BAO VE MOI TRUONG CUA
DU’ AN, PHUONG AN SAN XUAT, KINH DOANH, DICH VU
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 40/2019/ND-CP ngay 13/5/2019 cua Chinh phi)
(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: .. (Pia danh), ngay ... thang ... nam
Viv dang ky ké hoach bao
v€é moi truong cua (2)

Kinh gui: (3)

(1) La chu dau tu cua (2) thudc d6i twong phai dang ky ké hoach bao vé moi
truong quy dinh tai muc s6 ..., cot 4 Phy lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh sO
/2019/ND-CP ngay thang nam 2019 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mét sd diéu
cua cac nghi dinh quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh Luat bao vé moi trudng.
Chung t6i ding ky ké hoach bao vé mdi truong nhu sau:

TN CUA (1)1 1ot e e nnn e e

Dia diém thuc SN CUA (2): wveeeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e ee st eee e e e,

Dia chi [HEN h& U (1) .vvviiiiiieiiiie e e

Dién thoai: .......cccoveevvieennenn, cFaX: oo Ebmal

Chuing t61 giri dén (3) ho so gom:

- Ba (03) ban ké hoach bao vé méi trudng.

- M6t (01) bao cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung hoic bao cdo kinh té -
k¥ thuat dau tu xay dung cua dy an, phuong 4n san xuét, kinh doanh, dich vu.

- M6t (01) ban dién tir caa cac hd so néu trén.

Chuing t61 cam két bao dam vé do trung thuc, chinh xéac cua cac s6 liéu, tai
lidu trong cac van ban néu trén. Néu co gi sai trai, chiing toi hoan toan chiu trach
nhiém trudce phap luat cua Viét Nam.

Dé nghi (3) xac nhan ding ky ké hoach bao vé méi truong cia (2)./.

(4)
Noi nhén: (Ky, ghi ho tén, chirc danh, dong dau)
- Nhu trén;
- Luu: ..
Ghi chu:

(1) Chu dy &n, phuong an san xuét, kinh doanh, dich vu;

(2) Tén dﬁy du, chinh xac ctia du an, phuong an san xuat, kinh doanh, dich vu;

(3) Co quan ¢ tham quyén xac nhan dang ky ké hoach bao vé mdi trudng ctia du an, phuwong &n
san xudt, kinh doanh, dich vu;

(4) bai dién co thAm quyén cua chu dy &n, phuong an san xuét, kinh doanh, dich vu.
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MAU 02 PHU LUC VIIMUC I
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 40/2019/NP-CP ngay 13/5/2019 ciia Chinh phii)

2A. MAU TRANG BIA VA TRANG PHU BIA CUA KE HOACH BAO
VE MOI TRUONG CUA DU AN, PHUONG AN SAN XUAT, KINH
DOANH, DICH VU

1)

KE HOACH BAO VE MOI TRUONG
cua (2)

Pai dién (*) Pai dién don vi tu van (néu ¢6) (¥)
(ky, ghi ho tén, dong dau (néu co) (ky, ghi ho tén, dong dau)

Ghi chu:

(1) Cha du 4n, phuong an san xuét, kinh doanh, dich vy;

(2) Tén dy an, phuong an san xuat, kinh doanh, dich vu.

(*) Chi thé hién tai trang phu bia.

(**) Ghi dia danh cép huyén noi thuc hi¢én hodc noi dat tru s¢ chinh cua chu du an,
phuong an san xuét, kinh doanh, dich vu.
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2B. CAU TRUC VA NOI DUNG KE HOACH BAO VE MOI TRUONG
MUC LUC
Danh muc cic tir va cac ky hiéu viét tit
Danh muc cac bang, cac hinh vé,...
MO DAU
Chuong 1

MO TA SO LUQC VE DU AN, PHUONG AN SAN XUAT, KINH DOANH,
DICH VU

1.1. Thong tin chung vé dw 4n, phwong 4n san xuit, kinh doanh, dich vu
(goi chung la du an):

- Tén goi cua du an (theo du an dau tu, du an dau tu xay dung).

- Tén chu du an, dia chi va phuong tién lién hé voi chu dy an; nguoi dai dién
theo phap luat ctia chil d 4n; ngudn von va tién do thuc hién du an.

- Quy md; cong suit; cong nghé va loai hinh duy 4n.

- Vi tri dja 1y (cac diém moc toa do theo quy chuan hién hanh, ranh giéi...)
cua dia diém thuc hién du an.

1.2. Nguyén, nhién li¢u sir dung va cac san pham ciaa dw an: Liét ké cac
loai nguyén, nhién li¢u st dung va céc san pham cua du an.

1.3. Cac hang muc cong trinh cia dy an

- Cac hang muc cong trinh chinh: ddy chuyén san xuét san pham chinh, hang
muc dau tu xay dung chinh cua dy an.

- Cac hang myc cong trinh phy tro: giao thong van tai; buu chinh vién thong;
cung cip dién; cung cip nudc; giai phong mit bang;...

- Cac hang muc cong trinh xtr 1y chit thai va bao vé moéi truong: thu gom va
thoat nudc mua; thu gom va thoat nudc thai; xr 1y nude thai (sinh hoat, cong
nghiép,...); xtr 1y bui, khi thai; cong trinh luwu giit, xtr Iy chat thai ran; cac cong trinh
phong ngira, tmg pho sy ¢ moi truong d6i vai nudce thai, khi thai; tng pho su cd
tran dau, chdy nd va cac cong trinh bao vé méi trudng khac.

Pbi véi cac dy an mo rong quy mo, nang cong suat hodc thay doi cong nghé
cta co s¢ dang hoat dong, trong ndi dung chuong nay phai lam rd thém cac thong
tin vé thyc trang san xuat, kinh doanh, dich vu cua co s¢ hién hitu; cac cong trinh,
thiét bi, hang muc, cong nghé s& dugc tiép tuc sir dung trong dy 4n mé rong quy
mo, néng cong suat hoic thay doi cong ngh¢; cac cong trinh, thiét bi s& thay doi,
diéu chinh, bd sung; tinh lién thong, két ndi voi cac hang muc cong trinh hién hitu
v6i cong trinh dau tu moi.

1.4. Hién trang moi trwomg khu vue thuwe hién du an
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- Lam rd ngudn tiép nhan nudc thai cia dy an. Tong hop dir lidu (néu rd
ngudn sd liéu st dung) vé hién trang méi truong khu vuc trién khai dy an trong
thoi gian it nhat 02 nim gan nhét, trong d6 1am rd: chit luong cua cac thanh phan
moi truong c6 kha ning chiu tac dong truc tiép boi du an nhu méi trudng khong
khi tiép nhan truc tiép nguén khi thai ctia dy an, moi truong nudc mat tiép nhan
truc tiép nudc thai cua du an.

- Su’ phu hOp cﬁa} dia diém thyc hién du 4n voi cac quy hoach, ké hoach da
duoc cap c6 tham quyén phé duy¢t.
- Pbi voi du an dau tu vao khu cong nghiép phai bao cao bd sung tinh trang

hoat dong cua khu cong nghiép; so bo ve ha tang k¥ thuat da hoan thanh cua khu
cong nghiép va su dap tmg tiép nhan chat thai phat sinh tir hoat dong cua duy 4n.

Chuong 2
PANH GIA TAC PONG PEN MOI TRUONG CUA DU AN; DU'BAO CAC
LOAI CHAT THAI PHAT SINH VA CAC CONG TRINH, BIEN PHAP
BAO VE MOI TRUONG

Nguyén tic chung:

- Viée du béo tac dong cua dy an dén moi trudng dugc thue hién theo cac giai
doan trién khai xay dung du an va khi du an di vao van hanh.

- Béi véi dy 4n mo rong quy mo, nang cong suat hodc thay doi cong nghé cua
co s dang hoat dong phai du bao tong hop tac dong moéi truong cua co so ci va
du an m¢ rong quy mo, nang cong suat, thay doi cong nghé cua dy &n mai.

2.1. Dy bao tac dfng va dé xuat cac bién phap biao vé méi truong trong
giai doan trién khai xay dung du an

2.1.1. Du bao cac tac dong: Du bdo so bo cac tdc dong dén moi truong cua
giai doan, trong do tap trung vao cac hoat dong chinh nhu: vat liéu xay dung phuc
vu du 4n (néu thudc pham vi du an); van chuyén nguyén vat liéu xay dung, may
moc thiét bi; thi cong cac hang muc cong trinh cta du an hodc cac hoat dong trién
khai thuc hién dy 4n (d6i voi cac du an khong c6 cong trinh xay dung); lam sach
duong 6ng, lam sach céc thiét bi san xuét, cong trinh bado v€ moi truong cuia dy an
(nhu: 1dm sach bang hda chat, nudc sach, hoi nudc, ...).

2.1.2. Cac cong trinh, bién phap bao vé mdi truong dé xuét thyuc hién

- Vé nudc thai: M6 ta quy md, cong suat, cong nghé cac cong trinh thu gom,
xu Iy nudc thai sinh hoat va nudc thai cong nghiép (néu co):

+ Cong trinh thu gom, xir Iy nudc thai sinh hoat cua timg nha thau thi cong,
xay dung du an, dam bao dat quy chuén k¥ thuat vé moi truong.

+ COng trinh thu gom, xtr 1y cac loai chat thai 1ong khac nhu hoa chat thai,
hoéa chat stc rira duong Ong, ...), ddm bao dat quy chuan ky thuat vé moi truong.

M&i cong trinh xtr Iy nudc thai phai co ban v& thiét ké co so cua timg hang
muc va ca cong trinh theo quy dinh cua phap luat vé xay dung.

- V& rac thai sinh hoat, chat thai xdy dung, chét thai ran cong nghiép thong
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thuong va chét thai nguy hai: M6 ta quy md, vi tri ctia khu vuc luu gitt tam thoi
cac loai chat thai.

- V& bui, khi thai: Cac cong trinh, bién phap giam thiéu bui, _khi thai trong qua
trinh thi cong xay dung du an, dam bao dat quy chuan k¥ thut vé moi truong.

- Cac cong trinh, bién phap bdo v€ moi truong khac.

2.2. Dy béo tic dong va dé xuat cic bién phap, cong trinh bio vé méi
trwomg trong giai doan du an di vao van hanh

2.2.1. Dy bao cac tac dong: Viéc du bado tac dong trong giai doan nay can phai
tap trung vao cac ndi dung chinh sau:

- Tac dong clia cac ngudn phat sinh chat thai (chét thai ran, chat thai nguy hai,
bui, khi thai, nudc thai cong nghi€p, nudc thai sinh hoat, cac loai chat thai 1éng
Khac).

- Béi voi du an dau tu vao khu cong nghiép, phai bo sung tic dong tir viéc
phat sinh nudc thai ctia du an do1 véi hién trang thu gom, xir Iy nudce thai hién hiru
cua khu cong nghiép; kha nang ti€p nhan, xur Iy ctia cong trinh xr ly nudce thai hi¢n
hitu cta khu cong nghi¢p doi vai khoi lugng nude thai phat sinh 16n nhat tir hoat
dong cua du an.

2.2.2. Céc cong trinh, bién phép bio v€ mdi trudng dé xuét thuc hién

Yéu cau chung: Trén co so két qua du bao cac tac dong tai Muc 2.2.1 néu
trén, chu dy dn phai can clr vao tung loai chat thai phat sinh (v6i luu lugng va tai
luong 6 nhiém 16n nhat) dé dé xuat lya chon cac thiét bi, cong nghé xir ly chat thai
phu hgp, dam bao dap img yéu cau bao vé€ mdi truong quy dinh.

a) Vé cong trinh xur Iy nudc thai (bao gdm: cac cong trinh xir Iy nudc thai sinh
hoat, nudc thai cong nghi¢p va céac loai chat thai 16ng khéc):

- M6 ta quy md, cong suat, quy trinh van hanh, hoa chat, chat xtc tac sir dung
cua ting cong trinh xtr 1y nudc thai.

- Céc thdng sb co ban cua timg cac hang myc thanh phan va cua ca cong trinh
xur Iy nudce thai, kém theo ban ve€ thiét ké co s& (dua vao Phu luc bao cao).

- Pé xuét vi tri, thong so 1ap dat cac thiét bi quan tric nude thai tu dong, lién
tuc (doi véi truong hop phai lap dat theo quy dinh).

b) Vé cong trinh xtr 1y bui, khi thai:

- Thyc hién nhu d6i v6i nudc thai.

- Pé xuét vi tri, thong s6 lap dat cac thiét bi quan trac khi thai ty dong, lién
tuc (do1 voi truong hop phai lap dat theo quy dinh).

¢) Vé cong trinh luu gitt, xir 1y chét thai rin (gém: rac thai sinh hoat, chat thai
ran cong nghiép thong thuong, chat thai nguy hai): Thuc hién nhu déi vé1 nude
thai.

d) Cong trinh phong ngira, tmg pho sy ¢b mdi truong dbi voi nudc thai va khi
thai (d61 véi truong hgp phai lap dat): Thuc hién nhu doi voi nude thai.
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2.2.3. Tién d6 hoan thanh cc cong trinh, bién phap bao vé mdi truong

- K& hoach xay ldp cac cong trinh bao vé mdi trudng, thiét bi xir Iy chat thai,
thiét bi quan trac nudc thai, khi thai tu dong, lién tuc.

- Tom tit du toan kinh phi déi voi timg cong trinh, bién phap bao vé méi
truong.

Chuong 3
TO CHUC THU'C HIEN CAC BIEN PHAP BAO VE MOI TRUONG
3.1. Ké hoach t6 chirc thuc hién cac bién phap bao vé méi truong

3.2. K¢ hoach quan trac mdi truong: Ké hoach quan tric mdi truong dugc
Xay dyung theo tung giai doan cua dy an, gom: thi cong xay dung va van hanh
thuong mai, cu thé: Giam sat luu luong khi thai, nudc thai va nhiing thong sO 6
nhiém c6 trong khi thai, nudc thai dic trung cta du an, pht hop voi quy chuan ki
thuat vé méi truong véi tan suat tdi thiéu 06 thang/01 lan.

Cam két ciia chii dv an, co sé

Chung t6i cam két vé 16 trinh thyc hién cac bién phap, cong trinh giam thiéu
tac dong xau dén mdi truong néu trong ké hoach bao vé moi truong.

Chung t61 g1 kém theo dudi day Phu luc cac ho so, van ban c6 lién quan dén
du an, co s¢ (néu co va liét ké cu thé).

Phu luc
(Cac Phu luc I, 11,...)
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