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BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - T do - Hanh phic
S6: 07/2012/TT-BTP Ha Ngi, ngay 30 thdng 7 ndm 2012

THONG TU
Hudéng din vé cfng tic vién tro gitp phap Iy
cia Trung tam trg gitp phap ly nha nuéc

Can cwe Ludt Tro giup phap Iy ngay 29 thdng 6 ndm 2006,

Can cit Nghi dinh 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 ndm 2007 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Tro givip phdp
Ly,

Cin cik Nghi dinh 56 05/2012/ND CP ngay 02 thang 02 ndm 2012 cua

Chinh phi sira doi, b6 sung mét sé dzeu ciia-cde Nghi dinh vé- dang ky giao dich
bdo dam, trg giup phap ly, ludt su, tue van phdp ludt;

Can cir Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyen han va co cdu té chire cia B
Tuw phap;

Xét dé nghi ciia Cuc truong Cuc Tro glup phap ly, o

B¢ truong Bé Tu phdp hzwng dén vé cong tac vién tra giup phap ly cua
Trung tdm tro giup phdp ly nha nudc nhu sau:

o Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudng din vé tiéu chuén, diéu kién, thu tyc cong nhan, cap
va thu hdi thé cong tac vién trg gidp phap ly (sau day v1et tt, la cdng tac vién);
hop dong cong tac thuc hién trg gitp phap 1y; quyén va nghia vu cia cong tac
vién; d6i tuong, pham vi, hinh thitc, phuong thuc va lmh vye tror glup phap ly;
va quan Iy nha nuéc d6i véi chng tac V1en '

Piéu 2. Cong tac vién

1. Cong tac vién cia Trung tdm trg gmp phap ly nha nudc (sau day v1et tat
la Trung tam) 1a ngudi c6 du tiéu chuin; didu kién, dugc cong nhén va cap thé
cfng tac vién theo quy dinh cia Thong tu nay. :

2. Cong tac vién giip Trung tim, Chi nhanh cla Trung tdm (sau day viét
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dugc trg gitip phap 1y bao vé quyén, 1¢i ich hop phép, nang cao hiéu biét phap
luat, y thirc tén trong va chip hanh phép luat; gép phén phéd bién, gido duc phap
luat, bao vé cong ly, bio dim cdng bing x4 hoi, phong ngira, han ché tranh chip
va vi pham phép luat. | |

3. Cong tac vién thuc hién tro gitip phép Iy theo ddi tuong, pham vi, hinh
thirc, phuong thic va linh vyc trg gitip phap 1y thé hién trong hop ddng cong tac
duogc ky két gitta cong tac vién véi Trung tdm phu hgp vdi quy dinh.cta phap
luat ve trg gitup phap ly.

4. Nha nude khuyén khich can b, cong 'chl’xc, vién chic, ludt su, luit gia
va cac c4 nhén c6 di tiéu chudn, diéu kién tham gia lam cOng tac vién, bao dam
huy déng dugc ngudn lyc tir x4 hoi thue hién x3 hdi hod tro giup phép ly.

Co quan, tb chitc trong pham vi nhiém vy, quyén han cia minh khuyén
khich, tao diéu kién dé can bg, cong chirc, vién chuc, thanh vién, hdi vién va c4
nhan khac c6 di tiéu chudn, diéu kién lam viéc tai co quan, td chirc minh lam
cong tac vién. _ _,

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong

1. Cong tac vién tham gia trg giup phap ly trén co s& tu nguyén, dugc
huong cac quyén va thuc hién cdc nghia vu phu hop véi quy dinh cua phap lut.

2. Khi thyc hién trg giip phap ly, cdng tac vién phai tudn thu cac nguyén
tac hoat dong tr¢ giup phép ly quy dinh tai Diéu 4 Luét Tro gitp phap 1y.

3. Nghiém cAm moi hinh thirc loi dung thé cdng téc vién hodc tr cach
cOng tac vién vi muc dich tur loi- hoglc 1am anh huéng dén uy tin cha Trung tim
va Chi nhanh. :
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TIEU CHUAN, PIEU KIEN, FHU TUC CONG NHAN, CAP VA THU
HOI THE CONG TAC VIEN

Diéu 4. Tiéu chuin, diéu klgn cong nhin va cip thé cong tic vién

1. Ngudi ¢6 di tiéu chuén, &ieu kién quy dinh tai khoan 1, Diéu 22 Luat
Tro gitp phap ly va tu nguyén thafa gia trg giup phdp ly thi duoc xem xét cong
nhan va cép thé cdng tac vién. 5

2. Nguoi cé thoi gian 1am céng tac phdp luét theo quy dinh tai diém b,
khoan 1, Diéu 22 Luat Tre gitip phép 1y 1a ngudi da hodc dang lam cong tac lién
quan dén phap luat trong cic co quan thudc nganh Tu phap, Kiém sat, Toa 4n,
Thanh tra, hé théng cac co quan didu tra hoic td chirc phap ché cac co quan, t6
chic, doanh nghiép, don vi luc luong vil trang; co quan, t6 chirc khac c6 lién quan




trAn, Hoi thdm nhéan dan, Bao chita vién nhan dan, luat gia.

3. Ngudi c6 kién thirc phap ludt va c6 uy tin trong cdng ddng theo quy
dinh tai diém b, khoan 1, Diéu 22 Luét Tro gitp phap 1y 1a nguoi di hoic dang
14 t5 vién t6 hoa giai, thanh vién Ban Chu nhiém Cau lac bf tro gitp phap ly, gia
lang, trudng ban, trudng thon, trudng 4p, dai dién t& chuc chinh tri - x4 hai, tb
chirc x4 hoi - nghé nghiép & co s6.

Piéu 5. Thi tuc cong nhin va cip thé cong tic vién

1. Ngudri ¢6 da tiéu chudn, didu kién quy dinh tai Diéu 4 Théng tu nay va
c6 nguyén vong 1am cdng tic vién thi giri 01 bd hd so d& nghi lam cdng tac vién
theo quy dinh tai Didu 2 Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nim
2012 ctia Chinh phu sira d8i, bd sung mdt sé didu cia cac Nghi dinh vé ding ky
giao dich bao dam, trg gitip phap 1y, ludt su, tr van phap luat (sau day viét tit [a
Nghi dinh sb 05/2012/ND-CP) dén Trung tdm hodc Chi nhanh & dja phuong noi
minh cur tri hodc cong tac. Pon dé nghi l1am cdng téc vién theo Mau sé 01-CTV-
TGPL ban hanh kém theo Théng tu nay.

2. Thu tuc cong nhan va clp the cong tac vién duge thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 2 Nghi dinh sb 05/2012/ND- CP. Quyét dinh cong nhan va cip thé
cong tic vién dugc ban hanh theo Mau sé 02-CTV-TGPL kém theo Théng tu
nay. B

Piéu 6. Thé cong téc vién

1. Thé cdng tac vién co kxch thudc: chidu ngang 70mm, chiéu dai 95mm;
thé gém c6 02 mit dugc ghi bang txeng Viét, ca hai mit trude va sau thé déu co

in mo hoa van mau vang nhat, ¢ giita c6 biéu tuong tro gitip phép ly in chim.
Noi dung thé nhu sau:

a) Mit trude thé: gdm hai phan

Phan bén trai thé: phia trén ¢6 hai dong chit, dong trén ghi “UBND TINH
(TP).....”, dong dudi ghi “SO TU PHAP”; dudi dong chu 14 anh cta céng tic
vién c& 02cm x 03cm, c¢6 dong diu gxap lai bang du ndi ctia S& Tu phép & goc
dudi bén phai anh.

Phén bén phai thé cé ni dung tir trén xubng dudinhusau: - .

Phia trén cung & Qudc hidu nuéc Cng hoa x3 hdi chii nghia Vit Nam va
dong ké ngang phia dudi c6 d6 dai bang d9 dai dong chit Pdc lap-Tu do-Hanh
phtc.

Phia dudi la dong chir “THE CONG TAC VIEN TROQ GIUP PHAP LY”
in hoa mau do; tiép dudi 1a cac noi dung: S6 (mau do) ho va ten noi cong tac;
dia danh, ngay, thang, nim cép the.

Phia dudi bén phai 1a dong chit GIAM POC.

Du6i cune 14 chit kv ciia Gidm dbc S& Tu phap va déne diu S Tu phao.



b) Mit sau thé:

Phia trén 14 dong chit “QUY PINH SU DUNG THE” in hoa mau dé.

Phia duéi in ndi dung quy dinh v& sit dung thé cng tac vién.

Chi tiét MAu thé cOng téc vién trg gitip phap Iy duoc mé ta tai Mau sb 03-
CTV-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Cuc Tro gitip phép 1y, B6 Tu phép in 4n, quan 1y phéi thé cong tic vién
va cAp phat phoi thé cong tac vién theo dé nghj ctia Giam dbc S& Tu phap.

3. Viéc sir dung thé cdng tic vién dugc thuc hién theo quy dinh tai biéu
29 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nim 2007 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu cua Luét Tro gitp phép ly
(sau déy viét tat 1a Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP).

Pidu 7. Cip lai va thu hdi thé cdng tac vién

I. Trong truomg hop thé cong tic vién bi mét, bi hong khong st dung
dugc cong tac vién 1am don dé nghi Giam dbc S& Tu phap cép lai thé, kém theo
hai anh mau chan dung c¢& 02 cm x 03 cm giti Gidm déc Trung tim. Pon dé nghi
cip lai thé phai ghi 16 viéc thé bi mét, bj hong khéng sir dung dugc. Trong
truong hop thé bj hu hong phai giri don kém theo the bi hu hong. Trong thoi han
04 ngay lam viéc, k& tir ngay nhin dugc don de nghi cap lai thé, Gidm dbc
Trung tam kiém tra danh sach cong tac vién theo s6 thé da cip cho cong tac vién
va dé nghi Giam déc S& Tu phap quyét dinh cap lai thé cong tic vién cho ngudi
d& nghi. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, k& tir ngay nhin dugc ho so do Giam
déc Trung tdm trinh, Giam dbc S& Tu phap xem xet ky quyét dinh céng nha‘m va
cap thé cong tac v1en Thé cong tac vién dugc cap lai dugc giit nguyén sé va ky
hiéu cua thé duoc cip 1in ddu nhung thoi’ glan cap ghi trén thé 1a ngay duoc cap
lal.

2. Truong hop cong tic vién thay déi noi cu tri hodc noi cong tac tu tinh,
thanh phé truc thude Trung uong nay sang tinh, thanh phé truc thugc Trung
uong khac thi dén Trung tim trg gitp phap Iy noi d4 tham gia lam cdng tac vién
thanh 1y hop dong cong tic va ndp lai thé cong tac vién di dugc cip. Néu co
nguyén vong lam cdng tac vién thi dén'Trung tdm trg gitp phap ly noi cu trd
hodc céng tac m&i 1am thu tuc cong nhén va cip thé cong téc vién theo quy dinh
tai Piéu 5 Thong tu nay.

3. Khi cong tac vién thudc mét trong céc truomg hop quy dinh tai khoan 1,
Diéu 30 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP, trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhin duge vin ban d& nghi thu hdi thé céng tac vién cua Giam déc Trung
tam, Giam dc S& Tu phap ra quyét dinh thu hdi thé cong tac vién. Quyét dinh




hét gia tri sir dung k& tir thoi diém quyét dinh thu hoi thé cong tac vién co hiéu
luc phap luét.

Ngudi bi thu hdi thé cong tic vién duge quyén khiéu nai ddi véi quyét
dinh thu hdi thé ciia Gidm dbc S& Tu phap. Viéc khiéu nai va giai quyét khiéu
nai duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé khiéu nai.

Chwong III
HOQP PONG CONG TAC THU'C HIEN TRQ GIUP PHAP LY
Piéu 8. Ky két hop dong cong tac

1. Hop déng cdng tac thuc hién tro gitip phap ly 1 co s& dé xac dinh trach
nhiém va quyén han ctia Trung tdm va cdng téc vién trong quan hé cong tac. Hop
ddng cong tac c6 hiéu luc ké tir thoi diém hai bén cung ky vao hop ddng, trir
trudng hop trong hop ddng c6 thoa thudn khac. Cong tac vién duoc thuc hién tro
gitip phap ly tir thoi didm hop ddng cong tic c6 hidu luc.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy dugc cip thé cong téc vién, cong
tic vién dén Trung t4m hodc Chi nhanh d& ky két hop ddng cong tac. Hop dong
cdng tac phai xac dinh rd ddi tuong, pham vi, hinh thitc, phuong thuc, lmh vuc
trg giup phap ly, thoi han cong ‘tdc.ma cOng tic vién. s€ thuc h1en quyen va
nghia vu cta cdng tac vién, vin dé& chdm dut hop dong va co ché giai quyét
tranh chép trong qué trinh thyc hién hop déng cong tic phi hop véi quy dinh
ctia phap luat vé tro gitp phap ly va phap luat khac co hen quan (Mau s& 04-
TGPL-CTV ban hanh kém theo Thong tu nay).

3. Giam ddc Trung tdm ky hop dong cdng tac vai cdng tac vién thuc hién
trg gitip phap ly tai Trung tdm. Gidm ddc Trung tdm ky hodc uy quyen bang vin
ban cho Truéng Chi nhanh thira tiy quyén ky hep dong cong tdc voi cong tic
vién thuc hién tro glup phép ly tai Ch1 nhéanh. Truong Chi nhanh chiju trach
nhiém truéc Giam dbc Trung tdm v& viée ky hop ddng odng tac véi cong tac
vién. Hop dong cong tc do Giam dée Trung tdm ky duogc lap thanh 02 ban; hop
ddng cong tic do Trudng Chi nhanh ky duoc lap thanh 03 ban moi ben gift 01
ban, 01 ban luu tai Trung tim.

Piéu 9. Thay dbi, bd sung ho’p dong cong tac

l. Cong tac vién dugc dé nghi Trung tdm thay dm bo sung ndi dung hop
dong cdng tac. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc vin ban
dé nghi ctia cfng tac vién, néu dong y voi dé nghi ctia cong tac vién, Giam ddc
Trung tam hodc Trudng Chi nhanh dugc Giam déc Trung tdm uy quyén va cong
tdc vién tién hanh ky két vin ban stra déi hop ddng cong tac thuc hién tro gitp
phap ly. '

2. Trudng hop Giam dbc Trung tam hodc Trudng Chi nhanh khéng dong



y voi dé nghl thay déi, bo sung ndi dung hop ddng cong tac ctia cdng tac vién thi
phai tra lo1 bang vén ban va néu 6 ly do trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén duge dé ngh; Trong truomg hop nay, cdng tac vién tiép tuc thuc hién
trg gitp phéap ly theo hop df‘mg cong tac dd ky hoic thong bao cho Trung tdm
biang vin ban vé viéc chdm dirt hop dong cong tac. Trong thoi han 04 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc thong bao chdm dirt hop ddng cong tic, cong tac
vién tién hanh ban giao céc hd so vu viée tro giup phap Iy dang dam nhéan va
tién hanh thanh ly hop ddng cong tac véi Trung tam.

Piéu 10. Chdm dirt hop dong cong tic

. Hop ddng cong tac bi chdm ditt trong céc truomg hop sau day:

a) Céng tac vién dé nghj Trung tdm chdm dirt hop dong cong tac bang van
ban, trong d6 néu rd ly do chdm dirt hop dong cong tac;

b) Cong tac vién c6 hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 2, Diéu 29 Nghi
dinh s 07/2007/ND-CP-vé st dung thé cong téc vién;

c) Cong tac vién thudc mot trong cac truong hop bi thu hoi thé cong tac
vién theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 30 Nghi dinh sé 07/2007/NP-CP.

2. Trong thoi han 04 ngay lam viéc, ké tir ngay chdm dirt hop dong cong
tac, cac bén trong hop ddng cong tac ¢ trach nhiém tién hanh thanh ly hop dong
cong tac. Cong tac vién co trach nhiém nodp lai thé céng tic vién va ban giao
toan bd cac hd so vu viéc trg gitp phép ly dang thuc hién cho Trung tdm, Chi
nhanh. Trung tﬁm c6 trach nhiém thanh toan tién bdi dudng, cac chi phi hop ly
cho cong tac vién d6i véi vu viée trg gitip phép 1y ma cong tic vién di thuc hién
theo quy dinh cia phdp luat.

Cong tac v‘len da chim dut hop dong cong téc van phai chiu trach nhiém
trude phap luét vé nhitng vu viéc da thuc hién trong qua trinh la cong téc vién.
Chuong IV
QUYEN VA NGHIA VU CUA CONG TAC VIEN
Piéu 11. Quyén ciia cong tac vién

1. Puoc cp thé cong tac vién va sit dung thé cong téc vién theo quy dinh
tai Diéu 29 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP.

2. Pugc phan cong thyc hién vu viéc tro giup phap ly phu hop vai dbi
tugng, pham vi, hinh thirc, phuong thic va linh vyc trg gitp phap ly thé hién
trong hop ddng cong tac ky két véi Trung tam.

3. Pugc yéu clu cic co quan, td chirc, c4 nhin c6 lién quan cung cép
thong tin, tai liéu dé thuc hién vu viéc trg gitp phap ly.



dinh tai khoan 1, Piéu 16 ctia Thong tu nay.

5. Pugc bdi dudng chuyén mon, nghiép vu va ki néng tro gitip phap ly.

6. Puoc hudng ché d6 bdi dudng va céc chi phi hanh chinh hop ly khéc
theo quy dinh cua phap luat.

7. Pugc dé xuét, kién nghi vé viéc m& rong va ning cao hiéu qua hoat
ddng tro gitp phap ly cua Trung tAm va Chi nhanh.

8. Puoc biéu duong, khen thudng theo quy dinh cia phap luat khi cé
thanh tich trong cong tac trg gitp phap ly.

9. Khiéu nai vé viéc cAp, thu hdi thé cdng tac vién, viéc thuc hién ché do,
chinh sach va cac quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh khac trong linh vuc
tro giup phap ly.

Piéu 12. Nghia vu ciia cdng tic vién

1. Thuce hién trg gitip phap ly theo dung céc quy dinh ctia phép lujt vé tro
giup phap ly va hop dong cong téc duoc ky két véi Trung tam.

2. Sir dung va bao quan thé cdng tac vién khi thue hién tro giup phép ly
theo quy dinh tai Pidu 29 Nghi dinh 07/2007/ND-CP; ndp.lai thé cdng tac vién
khi bi thu hoi.

3. Tuén thil nguyén tic hoat dong trg giup phap ly; tuan thu ndi quy, quy
ché ctia Trung tdm, Chi nhénh.

4. Phai tir chéi hodc khéng dugc tiép tuc thuc. hién trg: gitip phép 1y theo
quy dinh tai khoan 2, Piéu 16 ciia Thong tu nay.

5. Chju trach nhiém truéc Giam déc Trung tdm hog¢ Trudng Chi nhanh
va truéc phap ludt vé& hoat dong tro gitp phap ly; thuc hién viéc hoan tra cho
Trung tdm chi phi bdi thudng thiét hai trong truong hop trg gidp phap ly sai gay
thiét hai cho nguoi dugc trg gitip phap 1y. .

6. B4o céo dinh ky va dot xuét theo yéu cdu ciia Trung tim, Chx nhanh;
kip thoi bao céo véi Giam dbc Trung tam, Trudng Chi nhanh nhu'ng van dé phat
sinh lam anh huéng dén két qua thuc hién trg gitp phap ly va de xuat bién phap
giai quyet

7. Théong bao cho Trung tim vé viéc t'nay d6i noi éu trﬁ, noi cong tac.

Chuvng V.

POI TUQGNG, PHAM VI, HINH THUC, LINH VUC PHUO'NG THUC
HOAT PONG VA QUAN LY CONG TAC VIEN

Piéu 13. Péi twgng, pham vi trg- glup phap ly

Cong tac vién chi thuc hién trg gitp phap ly cho ngudi thudc dién duogc




tro gitp phap ly dbi véi cac vu viée thudc pham vi trg gitp phép ly quy dinh tai
Diéu 26 Luat Trg gitp phap ly.

Piéu 14. Hinh thirc trg gitip phap Iy

1. Cong tac vién la ludt su dugc thuc hién trg giup phép ly thong qua céc
hinh thirc tro gitup phép ly dugc quy dinh tai Didu 27 Luat Trg gitp phap ly, bao
g6m tu vén phép luét, tham gia t6 tung, dai dién ngoai t6 tung, cic hinh thic trg
giup phap 1y khdc phit hop véi hinh thic trg gitp phap 1y duoc thé hién trong
hop déng cong tdc ma cong tac vién di ky két véi Trung tam.

2. Cong thc vién khéng phai 13 lugt su chi thuc hién tro gitip phap Iy bang
hinh thtrc tw vin phép luét. Trong truong hgp cong tac vién di thuc hién vu viéc
trg giup phap ly bang hinh thirc tu vn phap ludt ma ddi tuong c6 nhu cu cir
chinh cdng tac vién d6 tham gia hoa giai gan v&i vu viée da tu van thi Giam dbc
Trung tdm hodc Truéng Chi nhanh c6 thé cir cong tic vién do tiép tuc thuc hién
hoa giai. '

Piéu 15. Linh vure trg gitip phép Iy

1. Cong tic vién duge lwa chon mét hodc nhiu linh vuc tro gitip phap ly
quy dinh tai Didu 34 ctia Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP khi tién hanh ky két hop
déng cong tac véi Trung tdm pht hop véi kha ning va trinh d6 chuyén mén
nghé nghiép cta minh.

2. Cong téc vién thuc hién trg gitip phap 1y dbi v&i cac linh vuc tro gitp
phép 1y da ky két trong hgp ddng cong tic véi Trung tdim hoic Chi nhanh.

Diéu 16. Tir chdi, khdng tiép tuc thwe hién trg giap phap Iy

1. Cong tac vién dugc tir chbi hoic khéng tiép tuc thuc hién trg giup phap
ly khi vu viéc trg giup phép ly thudc mdt trong céc trudng hop dugc quy dinh tai
khoan 1, PDiéu 45 Lu4t Tro giup phap ly. Viéc tir chdi hoic khong tiép tuc thuc
hién tro giup phép ly phai dugc tra 161 bing vin ban trong thoi han 03 ngdy lam
viéc, ké tir ngay tiép nhin hd so yéu ciu trg gitup phép ly hodc phat hién co can
cr & tir chbi hodic khéng tiép tuc thuc hién trg gitip phéap ly va phai néu rd ly do
cho ngudi yéu ciu tro gitip phap 1y biét, ddng thoi bdo cao Giam déc Trung tdm
hoac Trudng Chi nhanh.

2. Cong tac vién phai tir chdi hoic khong duogc tiép tuc thuc hién trg gitp
phap ly khi vu vi€c trg gitp phap ly thugc mét trong cac truorng hop duoc quy
dinh tai khoan 2, Diéu 45 Lujt Trg gitp phap ly. Viéc tir chéi hodc khéng tiép
tuc thuc hién trg gitp phéap ly phai dugc tra loi bing van ban trong thdi han 03
ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so yéu ciu trg giup phap ly va phai néu
r5 1y do cho ngudi yéu cu trg giup phép ly biét, dong thoi bao cao Giam doc




Piéu 17. Phwong thirc hoat djng

1. Cong tic vién thuc hién trg gitip phép ly theo phéan céng cia Giam ddc
Trung tdm, Trudéng Chi nhanh hodc tryc tiép nhén vy viéc do ngudi dugc trg
gitip phép 1y yéu ciu theo hudng din cta Trung tdm, Chi nhanh.

Trudong hop cong tic vién truc tiép thu 1y vu viéc trg gitp phép 1y theo
huéng din cia Trung tdm, Chi nhanh thi dugc thuc hién tro gitp phép 1y tai noi
lam viéc cta cong tac vién néu dugc co quan, td chirc noi cdng tac vién lam viéc
cho phép.

2. Trong qua trmh thyc hién tro gitp phap 1y, néu xét thdy can thiét phai
¢6 su hd tro, gitip d v& chuyén mén, nghiép vu, cong tac vién duogc phdi hop vai
ngudi thyc hién tro gitp phéap Iy khac dé cing trao déi kinh nghiém, cling nhau
thdo g& vuéng méc khi thuc hién vu viéc tro gitip phap ly.

3. Giam d6c Trung tim xem xét, quyét dinh viéc thanh lap T6 cong tac vién
tal cac co quan, to chirc, dia phuong khi c6 tir 03 cong tac vién trd 1én.

Pidu 18. Quan Iy cdng tic vién

1. Céng téc vién chiu su quan ly, theo ddi, kiém tra, hudng dan vé chuyén
mon, nghiép vu trg gitip phap ly ciia Gidm déc Trung, tAm hodc cua Truéng Chi
nhénh theo uy quyén cita Gidm ddc Trung tim. Cong tic vién dugc Trung tim hd

trg bdi dudng chuyén mén nghlep vu va k¥ ning tre gitp phap ly Trung tdm chiu
trach nhiém trudc phép ludt véviéc thuc hién tro gitp phap 1y ctia cong tac vién.

Trudng hop cong tac vién thuc hién trg giup phap ly sai gay thlet hai cho
ngum dugc trg giup phap ly, Trung tdm chiu trach nhiém bbi thuomg va duoc
quyén yéu ciu cong tic vién co 18i phai hoan tra chi phi bdi thudng thiét hai.
Viéc hoan tra duoc thuc hién theo quy dmh cua phap luat dén sy va quy ché 6
chirc va hoat dong cua Trung tdm. SRR

2. Giam déc Trung tam truc tiép quén l)’f v’é s’fl‘”dung cOng tac vién, co
trach nhiém phén céng vu viéc hoic mdi cong tac vién tham gia thuc hién céc vu
viéc tig gitp phéap 1y phii hop véi dbi tvong, hinh thic, linh vue, phuong thic,
pham vi trg gitp phap 1y dugc thé hién trong hop ddng cong tac. Truong Chi
nhanh dugc Gidm déc Trung tdm uy quyén quan 1y va sir dung cong tic vién
trong pham vi dia ban, chiu trach nhiém phan céng, sir dung cong téc vién phu
hop véi Thong tu nay va chiu trach nhiém vé quan ly, su dung cong ‘tac vién
trudce. Glam déc Trung tAm. ' '

Chuo‘ng VI
DIEU KHOAN THI HANH
‘Diéu 19. Pidu khoan chuyén tlep

Cong tac vién dugc cong nhan va cép thé cong tac vién theo Quy ché cong
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tic vién ban hinh kém theo Quyét dinh sé 05/2008/QD-BTP ngay 13 thang S
nam 2008 cia Bo trudng B$ Tu phap (sau day viét tat 1a Quyét dinh s6
05/2008/QD-BTP) thi tiép tuc dugc cdng nhén 13 cong tic vién theo Thong tu
nay. B . *

Trong thoi han 03 thang ké tir ngay Théng tu nay co hiéu e, Trung tim
c6 trach nhiém kiém tra lai hd so, lam thi tuc d& nghi Gidm dbc S& Tu phap
quyét dinh thu hdi thé cong téc vién cii va cp thé cong téc vién méi theo quy
dinh tai Théng tur niy cho cong téc vién.

Pidu 20. Hidu hre thi Kanh

1. Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 9 nim 2012 va
thay thé Quyét dinh s6 05/2008/QD-BTP.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mic, dé nghi cdc co quan, don
vi phan 4nh v& B4 Tu phap dé xem xét, giai quyét.

Pidu 21. Tréch nhiém thi hanh

Cuc truéng.Cyc Tre gitip phap 1y, Thi truéng cac don vi thude Bd Tir
phap, Gidm déc S& Tu phép, Giam dbc Trung tAm tro giup phéap 1y nha nudc cac
tinh, thanh phé' tryc thugc Trung uong va ch co quan, to chirc, ca nhan ¢o lién
quan c6 trach nhi€m thi hanh Théng tu nay.

Noi nhin: KT. BQ) TRUONG
- Thi tuéng, cac Phé Thi twéng Chinh phu; *17 TRUONG

- Cac B§, co quan ngan§ B§, co quan thugc Chinh phu;
- Van phong BCDTW vé phong, chng tham nhiing;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé tryc thudc TW;

- Vin phong Trung vong va cic Ban cia Dang;

- Vin phong Tdng Bi thu;

- Van phong Quéc hdi;

- Van phong Chi tich nuéc;
- Vién kiém sat nhan dan téi cao;
- Toa an nhéan dan tdi cao;
- Kiém toan nha nuérc; X - :A
- Uy ban TW Mit trén T4 quéc Viét Nam; Nguyén Thay Hien
- Co quan Trung vong clia cic doan thé;
- So Tu phap, Trung tim TGPLNN céc tinh, thanh phd tryc
thudc TW;
- Cong bdo, Website Chinh phi, Website B§ Tu phép;
- Cac Thir trudng;
- Cuc Kiém tra van ban quy pham phép ludt, B$ Tu phap;
- Cac don vj thude B9; .
- Lwu: VT, Cyc TGPL (10b).




UBND HUYEN TAN YEN SAO LUC

VAN PHONG

s6:A4H. /sL-vp Tdn Yén, ngay A6 thang 8 nam 2012
Noi nhén: KT. CHANH VAN PHONG
- Luu: VT.

PHO CHANH VAN PHONG

Ban dién tir:

- Thuong truc HU, HDND huyén;

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;

- MTTQ va céc doan thé nhan dan huyén;

- Cac co quan, don vi thugc UBND huyén;

- Vién KSND, TAND, Chi cuc THADS huyén;
- UBND cdc x4, thi tran;

-LDVP, cac CV.

- Pham Van Diing






Mau sé 01-CTV-TGPL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Ty do - Hanh phiic

(Pia danh), ngay  thdng  nam 20...
PON DE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: - Giam d6c S& Tw phdp tinh (thanh pho)..........ccennnneneee.
- Giam d6c Trung tam trg giip phap Iy nha nwéc tinh (thanh
phé). ...........................................................................

TN 01 Ja: L e e

Sinh ngay...... thang....nAM. ... oo e

DANtOC. ... coovviiiiiiiiiiiiecinanes QuOC tiCh. ..o veee e,

Piachi thuong tri........c.ooiiiiiii i e e e

NEHE IENIP: .. ... e e ettt e e e e e e e e e e e e,

NoTlam VIEC: ...

Trinh 6 chuyén moén:.. e )

Thai gian cong tac phap luat ..... O

Piénthoai ....c..oovvnevennn.. Fevidees Dlen thoai di dong

Email.... i e e s

Sau khi nghién ciru Luat Trg gitup phap ly, Thong tu s6:07/2012/TT-BTP ngay

30 théng 7 ndm 2012 ciia B truéng Bo Tu.phap huéng din vé cong tac vién tro giup
phéap ly cua Trung tdm trg giup phap ly nha nuéce va céc van ban huéng dan thi hanh,
toi tr nhan thdy minh co du diéu kién dé tro thanh cong tc vién cila Trung tam tro
giap phép ly nha nuéc tinh (thanh pho) i e Vi vay; toi tram trong dé nghi duoc
lam cdng tac vién cla Trung tdm dé thuc hién trg gitip phap ly theo quy dinh cta phap
lut vé trg gitp phap ly.

To6i cam doan tuan tht nghiém chinh phéap luit vé trg gifip phap 1y, Thong tu s6

07/2012/TT-BTP va thuc hién trg gitp phép 1y c6 chit lurgng.

'NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ré ho tén)




Miu s6 02-CTV-TGPL

UY BAN NHAN DAN TINH/TP ....... 'CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO'TU PHAP Pic 1ap - T do - Hanh phiic
S(").....'/QD-STP | (Dia danh), ngay  thdng  ndm 20. ...

QUYET PINH

Céng nhdn va cép thé cdng tic vién trg gitp phap ly

| GIAM POC SO TU PHAP
Can ¢ Lugt Tro gitp phép ly ngdy 29 thang 6 nim 2006;
Cin cir Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2007 cta Chinh phu
quy dinh chi t_iét va hudng din thi hanh mét sb didu cia Luat Tro gitp phap ly; ‘
Can cir Nghij dinh sé 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 ndm 2012 cia Chinh phu
sira d6i, bd sung mdt s diéu cua cac Nghj dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg giup
phap ly, ludt su, tu van phap luat;
Can cir Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30 thang 7 nam 2012 ciia Bo trudng
Bo Tu phap huéng din v€ cong tac vién trg giup phap ly cia Trung tdm trg giup phdp
ly nha nudc;’ ' .

Xét déAn‘ghi cia Gidm dbe Trung tdm trg gilp phap ly nha nudc tinh/thanh

r
A

PhO.cciiien et ,
| QUYET PINH:

Diéu 1. Cong nhdn 6ng/ba ..............ceen...n. la cong tac vién cua Trung tim
trg gitp phdp ly nha nuéc tinh/thinh phd ..., ké tir
ngay...thang.....ndm.....

ONE/DA. ..., dugc cdp Thé cong tic vién theo

quyét dinh nay dé thuc hién tro giup phép ly, c6 trach nhiém quan ly va s dung thé
theo quy dinh ciia phap lut vé trg giup phép Iy va Thong tu s 07/2012/TT-BTP.

Piéu 2. Trong thoi han 30 ngay, k& tir ngay dugc cdp thé cong tac vién, ong
) N c6 trdch nhiém dén Trung tim trg gitp phap 1y nha nudc tinh (thanh
phd)... (hoac Chi nhanh) dé ky két hop ddng cdng tac va thyc hién trg giap phap ly ke
tr ngay hop dong cfng tic c6 hi¢u luc phap luét.

Piéu 3. Gidm déc Trung tAm trg giup phap 1y nhd nudc va bng/ba
............................................. chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. é/a{/

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; Ky va ghi ré ho tén, déng ddu
- Trung tim TGPL; (Kyvag ' g dau)

-Luu VT,



Mau sd 03-CTV-TGPL

THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

1. Kich thuéc: 70mm x 95mm.
2. Dic diém: thé Cong tac vién c6 hai mat dugc ghi bing tiéng Viét, ca hai mat truoc
va sau thé déu c6 in md hoa vin hinh tréng ddng mau vang nhat, & giita c6 biéu tuong
trg giup phap ly in chim. N§i dung thé nhu sau:

a) Mit trudc thé: gdm hai phan:

+ Phia trén bén trai 1a UBND TINH (TP); ngay phia duéi la dong chir SO TU PHAP
va dong ké gach ngang phia dudi ¢6 d¢ dai tir 1/3-1/2 46 dai dong chir va dit can doi
v@i dong chif;

+ Phia trén bén phai 1a Quéc hiéu va dong ké ngang phia dudi c6 49 dai bing do dai
dong chir Boc lap-Ty do-Hanh phiic;

+ Duéi quéc hiéu 1a dong chit THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY mau
do;

+ Dong chit: S (mau do);

+ Ho tén (cua cdng tac vién);

+ Noi cong tac;

+ Dia danh, ngay, thiang, nam;

+ GIAM POC;

+ Chit ky, ho va tén Giam doc S& Tu phép tinh (thanh pho) va déu ciia S& Tu phap
tinh (thanh phé);

+ Bén trai 1a &nh mau 02cm x 03cm cla cong tac vién co dong dau glap lai bang dau
ndi ciia S& Tu phap & goéc dudi ben phai anh; :

b) Mit sau:
+ Phia trén |2 dong chit QUY DINH SU DUNG THE mau dé; -
+ Phia dudi in ndi dung quy dinh vé st dung thé cdng tac vién.

N&i dung cu thé in trén mat trudc va mit sau cia thé cdng tac vién theo mau dinh kém
nhu sau:

B

{1 UBND TINH (TP...comr e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

o tén 0 3. Cdm sir dung thé v muc d;jch cd nhan hodc truc loi:
o T v 4. Bao quan, git gin thé can than, khong tay xod. lam
! Anh NGOG 8 hong, khong cho ngudi khdc mugn the;
S e |5, MAL thé phéi bdo ngay cho co-quan ¢ tham quyén. |
G1km pdc || Cdc coquan, 16 chirc, cd nhan c6 thdm quyén |
i co trdch nhiém rao diéu kién, gitip 4 Coug tdc|;

3 TU PHAP D 130 - Ty do - Hanh phoc QUY DINH SO'DUN(; THE

TUE PANE TEP WEW TR AP DUAD 1V 1. Mang thé khi thyc hién trg gitip phap I¥; :
He G T P mﬂ PP LY 2. Xudt trinh thé khi ¢ yéu cdu ctia ngudi ¢6 tham quyén: |

vién thue hién nhiém vu.




Mau sb 04-CTV-TGPL

SG TU PHAP TINH/THANH PHO.............. CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TGPL NHA NU()C | Déc 1ip - Tu do - Hanh phiic
Sé. .../QD-TGPL (Dia danh), ngay  thdng  ndm 20....

HOQP PONG CONG TAC THU'C HIEN TRG GIUP PHAP LY

Cian cir Luat Trg gitip phap ly, Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s diéu cua Luét Trg gitp
phép 1y (say day viét tit 1a Nghij dinh s§ 07/2007/ND-CP), Nghi dinh s 05/2012/ND-
CP ngay 02/02/2012 cuia Chinh phu sira ddi, bd sung mdt s6 diéu ciia cac Nghi dinh vé
dang ky giao dich bdo dam, trg gitip phép Iy, lut su, tr vin phap luat va Thong tr sb
07/2012/TT-BTP ngay 30 thdng 7 nim 2012 cita B trudng B6 Tu phap hudng dan vé
cdng tac vién tro gilp phap Iy ctia Trung tdm trg giup phap 1y nha nudc (sau day viét
tit la Thong tur s6 07/2012/1"T BTP);

Céan cir Quyét dinh so ..... /QD STP ngay.../.../20 . cvia Giam ddc S& Tu phap

tinh (thanh pho) ............... vé v1¢c cong nhdn va cip thé cong tac vién trg gitip phap 1y;
Hém nay, ngay..../..../20 , tai Tru s& Trung tam tro giip phap ly nha nudce
(hodc Chi nhanh) tinh/thanh ph6 ......... et rererenaeiane e reraaas , chiing t6i gbm cé:
Bén A: Trung tim Trg gitip phép Iy nha nudc tinh (thanh phé): ..............
Diachis.......oo
Dxen thoa1 cbdinh:......co.......... Fax:...........oo... Email '
Dai dién 14 6 ong (bé) .................................................................
CHUC VI, ..o e,

(Truomg hgp Trudng Chi nhanh ky hop dbéng cong tac vdi cong tac vién theo uy
quyén thi cdn bd sung thém: Theo Gidy uy quyén ky két hop déng cong tac thuc hién
tro gitip phap ly cua Gidm dbc Trung tAm ngdy ..../..../20....);

Bén B:

ONE (DAY .ot
Noi cong tac hodc dija chi noi thuongtria:.......................
DPién thoai:.......coceevvrvevcrireerne. Email....oc
Chimg minh nhén dan sé:.......... cdp ngay.....thang...nam.....tai.............

Hai bén ddng ¥ ky hop ddng cong tac thuc hién tro gitp phap ly véi cac thoa
thuén sau day:

Piéu 1. Déi tuwgng, pham vi, hinh thirc, phwong thirc va linh vwe trg giip
phap ly, théi han cfng tic:

- D6 QNG 1 ZIUP PRAP 1Y oo



- Pham vi trg gIUP PhaAD 1! e

- Hinh thirc tro giip phap 1y .. e

- Phuong thirc trg gidp phap 1y

- Linh vuc trg iOp PhAP LY .o

= TROThAN CONE TAC ..t e S

Diéu 2. Quyén va nghia vy cia Trung tim, Chi nhinh

1. Phan c6ng vu viéc trg giup phap ly phu hgp vdi ning lyc ciia cfng tac vién
theo hinh thirc, linh vuc, phuong thirc, dbi tugng, pham vi va thoi han quy dinh tai
Piéu 2 ciia Hop dong nay.

2. Tao diéu kién thuan lgi va hd trg vé nghiép vu va cung cip vin ban phap luat
c6 lién quan dén viéc thuc hién trg gitp phép ly cho cdng tac vién khi ¢ yéu ciu phu
hop v&i kha ning va diéu kién cia Trung tdm.

3. Kiém tra, theo di, d4nh gi4, thim dinh chét lugng vu viéc trg giup phap ly
do cOng tac vién thuc hién theo quy dinh cia phap luat.

4. Boi dudmg nghiép vu va k¥ ning tro gitp phap ly cho cong tac vién; hd tro,
tao diéu kién cho cong tac vién duge tham gla cac hoat dong trg gxup phap ly do Trung
tdm, Chi nhanh t6 chirc.

5. Nghiém thu va thanh toan ché d4 bdi dudng, ¢hi phi hanh chinh thuc hién vu
viéc trg gitp phéap ly cho cdng tic vién theo quy dmh cua phap luat.

6. Thuc hién viéc biéu duorng, khen thuorng hoéc dé nghi co quan nha nuéc co
thim quyén thuc hién viéc khen thurdng khi cong téc vién c6 thanh tich hodc c6 dong
gop tich cuc cho cong tac trg giup phép ly. o ‘

Piéu 3. Quyén va nghia vy cua cong tac vién

1. Thuc hién trg glup phép 1y theo: hinh thire, linh vuc phu'ong thuc dbi tuong
va pham vi quy dinh tai Diéu 1 cia Hop dong nay v duge huéng ché do bbi dudng va
chi phi hanh chinh hop Iy theo quy dinh cua phap luét trq gitp phap ly

2. Pugc dé xuét, kién nghj ning cao h1eu qua hoat dong cua Trung tdm, Chi
nhinh va dugc biéu duong, khen thudng, tdn vmh kh1 cé thanh txch xuat sdc trong hoat
ddng trg giup phép ly. ‘ -

3. Pugc quyén tir chdi hoic khong tlep tuc thuc hxen tro glup phap ly theo quy
dinh tai Diéu 45 Luat Tro giap phap ly hoac kh1 thay vu viéc vuqt qua kha ning cua
minh. ' o

4. Stir dung thé cong tac vién khi thuc hxcn tro giap phap ly

5. Chiu trich nhiém truéc phép luat Vi trude Glam dbc Trung tam hosc Trudng
Chi nhanh vé viéc thuc hién vu v1¢c tror giip phap Iy; ¢6 trich nhiém hoan tra cho
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Trung tdm ve ch1 ph1 b01 thudng thiét hai trong truéng hop trg gitp phép ly sai gay
thiét hai cho ngu?n dugc trq giap phép ly theo cia phép luét dan su.

6. B4o céo vé viéc thuc hién vy viée trg gitp phéap 1y theo dinh ky hoic theo
yéu cdu dot xuét cia Gidm déc Trung tdm, Trudng Chi nhanh; ban giao ddy dd hd so
vu viéc trg gu’lp phap 1y cho Trung tdm, Chi nhénh theo quy dinh cia phap luat

7. Tuan thu nguyen tic hoat dfng tr¢ giap phap ly, ndi quy noi thuc hién tro
gitp phép 1y, Thong tr s6 07/2012/TT-BTP va cdc quy dmh khéc cia pha? luat vé tro

gip phap ly. -
‘Piéu 4. Cham dirt hgp ddng chng tic
Hop ddng cong tic chim dirt khi thudc mét trong céc trudong hop sau déy:

- C6ng' tac vién khong thyc hién trg gitp phép Iy trong thoi gian 6 thang ké tir
ngay ky hop ddng cong tac ma khong cé 1y do chinh déng;

- Cong tic vién b d0’n dé nghi Trung tdm chim dut hgp déng cong téc;

- Cong téc vién cé_hanh vi vi pham céc quy dinh vé sit dung thé cong tac vién
theo Diéu 29 Nghj dinh $6:07/2007/ND-CP hodc c6 hanh vi vi pham phép luat vé tro
gitip phép 1y dén mirc phai chdm dit hop ddng cong tac;

- Cdng tac vién thudc mdt trong cac truong hop bi thu hdi thé cong tac vién
theo quy dinh taikhoan 1, Diéu 30 Nghj dinh s6 07/2007/ND-CP.

Piéu 5. Diéu khoan chung

Céac ndi dung khic khéng thoa thudn trong hop dbng nay duge thuc hién theo
quy dinh ciia phap luat vé trg gitip phap ly va Thong tu s6 07/2012/TT-BTP.

Trong qué trinh thyc hién hgp ddng néu phét sinh miu thuin hay xung-dét, cc
bén cing nhau thuong lugng, gidi quyét trén nguyén tic binh ding va tén trong lan
nhau. Néu khong thdng nhét dugc bién phép gidi quyét thi c6 quyén yéu cdu co quan
c¢6 thim quyén giai quyét.

Hop dbng nay c6 hiéu huc ké tir ngay ky. Hop dbng nay duoc lap thanh hai ban -
c6 gia tri phap ly nmr nhau, mdi bén giit mot ban (Trong truromg hop Truéng Chi
nhanh ky thira Gy quyén Gidm dbc Trung tdm thi Hop ddng duoc 1ap thanh 03 ban,
bén A giir 02 ban, mjt ban luu tai Trung tdm, 01 ban luu tai Chi nhanh; bén B giit 01
ban).

'CONG TAC VIEN GIAM POC
(Ky va ghi 16 ho tén) hoac
TUQ. GIAM POC
TRUONG CHI NHANH
(Ky va ghi ré ho tén, dong ddu
Trung tam TGPL)
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