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HUYEN TAN YEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 64 |KH-UBND Tan Yén, ngay 08 thang 5 nam 2023
KE HOACH

Chinh Iy tai liéu tdn dong tai Kho lwu trit UBND huyén va cic co quan
chuyén mén thugc UBND huyén Tan Yén giai doan 2023-2025

Thuc hién Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011; Chi thi sé
35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctua Thu tuéng Chinh phil Vé ting cudng cong tac
1ap hd so va giao nop hd so, tai liéu vao luu trit co quan, luu trit lich sir; Thong
tu s6 16/2014/TT-BNV ngay 20/11/2011 ctia Bo Noi vu vé viée giao nhan tai
liéu luu trit vao Luu trir lich st cac cap; Quyét dinh s6 1637/QD-UBND ngay
02/8/2021 ctia Chii tich UBND tinh Bic Giang vé viéc ban hanh Danh muc cac
co quan, td chirc thudc nguén nop luu tai liéu vao Luu trir lich st tinh; Chi thi s6
06/CT-UBND ngay 11/5/2021 ctua Chu tich UBND tinh Bic Giang vé ting
cuong cong tac van thu, luu trir trén dia ban tinh Bic Giang; Cong van sb
169/SNV-TTLTLS ngay 09/02/2023 ciia S& Noi vu tinh Bac Giang vé viéc khao
sat, théng nhat cac noi dung thu, ndp tai liéu vao Luu trir lich sir tinh. Chu tich
UBND huyén xdy dung ké hoach chinh 1y tai liéu ton dong tai kho luu trir cta
UBND huyén va cac co quan chuyén mon thuoc UBND huyén Tan Yén giali
doan 2023-2025, nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Nham giai quyét dat diém tinh trang ho so, tai liéu hinh thanh tir nim
2022 trd vé trudce con tén dong, tich ddng cia cic co quan chuyén mén thude
UBND huyén. Chinh 1y, xac dinh lai gia tri tai liéu dang dugc quan 1y tai Kho
luu trt cia UBND huyén (do Phong N6i vu huyén duoc giao quan 1y).

b) T6 chirc phan loai, chinh 1y khoa hoc, x4c dinh gia tri tai liéu, lya chon,
dé bao quan an toan nang tudi tho tai liu lwu trir dé phuc vu kip tho1i, chinh xéc
viéc khai thac, st dung va phat huy gia tri tai liéu. Loai bo cac tai licu hét gia tri,
trung thira, nham tiét kiém kho tang va céc trang thiét bi bao quan; tién hanh 1am
thi1 tyc tiéu hay tai liéu hét gia tri theo quy dinh.

c) Phan loai, chinh 1y, x4c dinh gié tri tai liéu, thong ké, sap xép khoa hoc
bao dam theo ding quy dinh ctia Luat Luu trir va huéng dan tai Cong van sb
283/VTLTNN-NVTW ngay 19/5/2004 cua Cuc Van thu va Luu trit Nha nudce
huéng dan chinh 1y tai liéu hanh chinh; giao ndp vao luu trit co quan, luu trir
lich str theo quy dinh; bao quan an toan tai liéu; t6 chuc st dung hi¢u qua tai li¢u
sau chinh ly.

2. Yéu cu
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a) Khi chinh 1y tai liéu luu trir phai bao dam trén nguyén tic tap trung,
théng nhat, khong xé 16 phong luu trir; xay dung cong cu tra ctru, khai thac tai
liéu nhanh chéong, chinh xac.

b) Tai liéu sau khi duoc chinh Iy phai bao dam cac yéu ciu sau:

- Pugc phén loai theo diing nguyén tic, quy dinh cua phap luat, huéng dan
vé nghiép vu luu trir ctia Cuc Van thu va Luu trir nha nudéce;

- Hd so duoc hoan thién dﬁy du, xac dinh thoi han bao quan;

- Lap muc luc hd so riéng dbi véi hd so ¢6 thoi han bao quan va hd so ¢o
thoi han bao quan vinh vién;

- C6 danh muc tai liéu hét gia tri.

¢) Ho so, tai liéu luu trit sau khi duge chinh 1y phai duoc dua vao kho luu
trtt co quan, dugc bao quan an toan theo quy dinh cua phép luit dé quan 1y, khai
thac, sir dung phuc vu cho nhu ciu cta cac co quan, don vi; hd so, tai liéu c6 gla
tri bao quan vinh vién phai thuc hién giao ndp vao Luu trit lich st tinh Bic
Giang theo quy dinh.

1. MUC TIEU

Giai doan tir nim 2023 dén hét nam 2025 giai quyét dut diém tai liéu ton
dong, tich dong tir nam 2022 trd vé trude cua 12 co quan chuyén mon thudc
UBND huyén. Chinh 1y, xac dinh lai gia tr1 tai liéu dang dugc quan 1y tai Kho
luu trir cia UBND huyén (do Phong No1 vu huyén dugc giao quan ly).

I11. NOI DUNG, LQ TRINH, HINH THUC, TRINH TU, KINH PHi
THUC HIEN

1. Noi dung, 1§ trinh thuc hién

Giai doan tir nam 2023 dén hét nam 2025, thyc hién chinh ly 1.270,5 mét
gia tai liéu ton dong, tich déng tir ndm 2022 tré vé trudc, cu thé:

Stt Pon vi Don vi Khoi | Lo trinh thyc
: tinh lwgng hién

I | Chinh ly, xac dinh lai gia tri tai li¢u Mét 91

1 | Kho Luu trirt UBND huyén Mét 91 Nam 2023
Il | Chinh ly tai li¢u Mét 1.179,5

1 | Kho Luu trirt UBND huyén Mét 22 Nam 2023
2 | Phong Tai nguyén va M6i truong Meét 180 Nam 2023
3 | Phong Noi vu M¢ét 92 Nam 2024
4 | Phong Tai chinh - Ké hoach Mét 298 Nim 2024
5 | Van phong HDND&UBND Mét 55 Nam 2024
5 Egi(‘)ng Lao dong - Thuong binh va xa Mét 174 Nim 2025
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7 Eggg%hlggng nghiép va Phat trién Mét 87 Nim 2025
8 | Phong Kinh té va Ha tang Mét 135 Nam 2025
9 | Phong Tu phép Mét 20,5 Nam 2025
10 | Phong Giao duc va Pao tao Mét 53 Nam 2025
11 | Phong Y té Mét 17 Niam 2025
12 | Thanh tra Mét 23 Nam 2025
13 | Phong Van hoa va Thong tin Mét 23 Nam 2025
Tong cong (I+11) 1.270,5

2. Hinh thirc va trinh thyc hién

a) Hinh thac thuc hién: Cac co quan chuyén mon thuéc UBND huyén su
dung dich vu chinh ly tai liéu dam bao theo ding quy trinh chinh ly thuc hién
theo hudng dan tai Cong van so 283/VTLTNN-NVTW ngay 19/5/20Q4 cua Cuc
Van thu va Luu trit Nha nudc va cac quy dinh khac ctuia phap luat vé chinh 1y,
luu trir tai liéu.

b) Trinh ty thuc hién

- Co quan chuyén mon thugc UBND huyén td chtrc thue hién théng ke,
ban giao ho so, tai li¢u cho don vi thuc hién hoat dong dich vu chinh ly tai liéu
luu trir.

- Pon vi chinh 1y tién hanh thyc hién céc cong viéc sau:

+ T6 chic phan loai, sép xép, théng ké, 1ap ho so, xac dinh thoi han bao
quan va dua tai li¢u 1én gia, tu;

+ Xay dung, 1ap cong cu tra clru tai liéu;

+ Lap Danh muc va thuyét minh ta1 li€u loai.

3. Kinh phi thyc hién:

- Giao cho Phong Noi vu huyén huyén,xéy ,dL_rng du toan kinh phi thuc
hién theo 16 trinh giai doan tor nam 2()23 dén hét nam 2025, trinh Chu tich
UBND huyén (qua Phong Tai chinh — K& hoach huyén).

- Giao cho Phbng Tai chinh — K& hoach huyén tham dinh dy toan, b tri
nguon kinb pvhi tir ngudn ngan sach huyén trinh UBND huyén ph,é duyét d}_J: toan
kinh phi dé t6 chrc thuc hién dam bao hoan thanh theo 19 trinh ké hoach d¢ ra.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong N§i vu huyén

- Lya chon co quan, td chirc va ca nhan co nang luc cung cép dich vu luu
trtr thuc hién chinh 1y tai liéu tai Kho luu trir cia UBND huyén va 12 co quan
chuyén mon thugc UBND huyén.
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- T6 chirc quan 1y, theo ddi, gidm sat don vi chinh 1y tai liéu trong sudt qua
trinh thuc hién chinh 1y tai li¢u tai Kho luu trir cia UBND huyén va 12 co quan
chuyén mén thuoc UBND huyén theo Ké hoach nay bao dam theo dung quy
dinh. Phdi hop véi co quan chuyén mén cap trén nghiém thu két qua chinh 1y
khi hoan thanh; 1ap bién ban xac dinh x4c nhan khoi luong, chit luong cong viéc
hoan thanh.

- Tham muu chi dao cac co quan chuyén mon thugc UBND huyén (thudc
ngudn ndép luu vao Trung tdm Luu trit lich sir tinh) giao ndp tai liéu luu trir co
gia tri vinh vién vao Luu trit lich sir theo quy dinh.

- Huéng dan, theo ddi, don ddc cac co quan, don vi trong viéc bd tri kho
tang va céc trang thiét bi can thiét dé bao vé, bao quan an toan, su dung ho so,
tai liéu luu trir sau khi thyc hién chinh 1y hiéu qua.

2. Phong Tai chinh - Ké hoach

Tham muu cho ldnh dao UBND huyén cap kinh phi chinh 1y; phdi hop,
huéng dan cac co quan chuyén mon thuéc UBND huyén thuc hién ngudn kinh
phi dung muyc dich, tiét kiém va thanh toan dung quy dinh hién hanh.

4, Cac co quan chuyén mon thugc UBND huyén

- Lam chu dau tu; thuc hién ban giao ho so, tai liéu cho don vi chinh 1y dé
dua ra chinh 1y va nghiém thu, tiép nhén tai liéu sau khi hoan thanh viéc chinh
1y, két thuc hop déng chinh ly; bd tri dia diém va co s& vat chat dé phuc vu hoat
dong chinh 1y d6i voi toan bo khéi tai lidu cua don vi minh.

- B4 tri kho tang, trang thiét bi bao quan an toan tai liéu; thyc hién viéc
quan 1y, bao quan an toan tai liéu sau chinh 1y; t6 chtc tiéu huy tai liéu hét gia
tri theo ding quy dinh cua phép luat.

- Thuc hi¢n giao ndp hd so c6 thoi han bao quan vinh vién vao Trung tam
Luu trit lich sir tinh theo quy dinh tai Diéu 21, Piéu 22 ctia Luat Luu trit va Ké
hoach thu tai liéu Iuvu trir vao Luu trit lich st tinh ciia S& Noi vu tinh Béc Giang.

Trong qué trinh thuc hién, néu c¢é phat sinh, vuéng méc bao cao vé UBND
huyén (qua Phong Ngi vu huyén) dé xem xét, giai quyét./.

Noi nhan:

- TTHU, HDND, UBND huyén;

- Cac phong chuyén mén thugc UBND huyén;
- Phong Ndi vy, Phong Tai chinh — Ké hoach;
- Luu: VT.

“Nguyén Viét Toan
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