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VIV nang cao chét luong hi¢u
qua thuc hién Quy ché 1am viéc
ctia UBND huyén

Kinh gtri:
- Céc co quan, don vi ,thucf)c UBND huyén;
- UBND cac x4, thi tran.

Thoi gian qua, cac phong, ban, don vi, dia phuong (sau diy goi tit 1a
cac co quan, don vi) trén dia ban huyén da co nhiéu chuyén bién tich cuc trong
thue hién Quy ché lam viéc cua UBND huyén. V& co ban, cac co quan, don vi
da chu dong giai quyet cong viéc ding quy trinh, thi tuc, thim quyén va quy
dinh ctia phap luat; dong thoi, chit dong tham muu, dé Xuat cac giai phap trién
khai thuc hién ¢6 hi¢u qua cac nhiém vu phat trlen kinh té - xa hoi, kip thoi giai
quyét, thao g& kho khin, vuéng mic cho cac t6 chirc, doanh nghiép va ngudi
dan. Cong tac img dung cong nghé¢ thong tin trong cong tac lanh dao, chi dao,
diéu hanh duoc drfly manh... Qua do, nang cao hi¢u quéa cong tac chi dao, diéu
hanh ctia UBND huyén, Cha tich UBND huyén, gbp phan thuc hién thang loi
cac nhiém vu chinh tri cua dia phuong.

Tuy nhién, con mot sd co quan, don vi thuc hién Quy ché lam viéc cua
UBND huyén chua thuc su nghiém tac, day du va hiéu qua. Viéc dé& xuit noi
dung x@y dung chuong trinh cong tac cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén
con thiéu chii dong, chat lwong chua dam bao, do vy nhiéu ndi dung con phai
diéu chinh, bo sung va lui thoi gian trinh. Hoat dong theo ddi, don ddc, giup
UBND huyén, Chu tich UBND huyén kiém tra, danh gid viéc thuc hién chuong
trinh cong tac con chua dap tmg yéu cau dat ra. Mot sd co quan, don vi con
thiéu chu dong trong nghién cuu giai quyét, tham muu, dé& xuét cic noi dung
thudc tham quyén, trach nhiém theo chirc nang nhiém vy quy dinh. Viéc chuan
bi ho so, tai liéu phuc vu cac cudc hop do lanh dao UBND huyén chu tri chua
nghiém tac; cong tac phdi hop, tham gia ¥ kién dong gép ciia mot sd co quan,
don vi, thanh vién UBND huyén con chua day du va kip thoi; mot sé béo céo,
van ban tham gia gop ¥ theo yéu cau ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, c4c
s&, ban nganh cua tinh con bi cham mudn thoi gian. ..

Pé khic phuc nhirng tdn tai, han ché néu trén, chan chinh 1& 15i lam
viéc, tang cuong ky luat, ky cuong, nang cao hiéu qua thyc hién Quy ché lam
viéc cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén yéu cau Thu trudng cac co quan,
don vi thuoc UBND huyén, Chu tich UBND cac xa, thi trin nghiém tic thuc
hién cac ndi dung sau:

1. Thu trwéng cac co quan don vi ty ra soat lai viéc tham muu, thuc hién
quy ché 1am viéc cia UBND huyén d6i v6i nganh, linh vuc cia co quan, don vi
minh. Pdng thoi nghiém tic rat kinh nghiém va c6 bién phap khac phuc (néu
cd) trong thoi gian tdi.
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2. Tham muu, gidi quyét, trién khai cac nhiém vu dwoc giao

a) Thu trudng cac co quan, don vi chi dong xem xem xét, quyét dinh va
chiu trach nhiém vé nhiém vu dugc UBND huyén, Cha tich UBND huyén giao,
uy quyén.

b) Khi dugc giao chu tri thyc hién nhiém vu phai chu dong phdi hop, trao
d6i v6i cac co quan lién quan dé thong nhat trude khi bao cdo, dé xuat; nhimgvy
viéc hodc ndi dung quan trong con nhiéu ¥ kién hodc quan diém khac biét giita
cac co quan thi bdo céo tinh hinh, d& xuat véi Chu tich, Pho Chu tich UBND
huyén dé xtr 1y.

Dbi véi cac co quan, don vi dugc giao phdi hop, phai phan cong nguoi co
trach nhiém, ning luc phu hop dé tham gia va chiu trach nhiém vé mic do hoan
thanh nhiém vu cing co quan chi tri, khong tham gia chiéu 18, hinh thirc, dun
day trach nhiém cho co quan chu tri.

¢) Péi véi nhitng nhiém vu duge UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao:

Cé&c co quan, don vi phai chu dong t6 chirc thyc hién dam bao chét lugng,
hiéu qua va dung tién do; nhitng nhiém vu khong thé hoan thanh dung tién do
ma cO 1y do khach quan, chinh dang, co quan, don vi phai bao cao UBND
huyén, Chu tich UBND huyén bang vin ban trude thoi han giao it nhat 02 ngay.

Truong hop khong hoan thanh ding tién d6 ma khong ¢ bao céo hodc co
bao cdo nhung 1y do khong chinh dang hodc hoan thanh tién do nhung khong
dam bao chat lugng dugce xac dinh 13 khong hoan thanh nhiém vy do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén giao.

Vin phong HDND&UBND huyén cé trach nhiém cap nhat day du cac
nhiém vu UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao hang thang (trir néi dung
mat) trén Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh tac nghiép dé lam co sé theo
dodi viée thuce hién nhi€ém vu dugce giao ctia cac co quan, don vi.

3. Xay dung, to chirc thuc hién va quan Iy chuong trinh cong tac

a) Cac co quan, don vi thyc hién nghiém tic vi¢c xay dung chuong trinh
cong tac theo quy dinh tai Piéu 10, Diéu 11 Quy ché 1am viéc cia UBND huyén
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1457/QD-UBND ngay 15/09/2022.

b) Co quan, don vi dugc giao chu tri ngi dung trinh UBND huyén, Chu tich
UBND huyén phai c¢6 ké hoach chi tiét ddi voi timg noi dung va thuc hién bao
dam chat lugng, dang tién d6. Cac co quan, don vi bao céo cu thé béng van ban,
xin y kién Chu tich UBND huyén vé viéc diéu chinh, bo sung ndi dung, thoi han
trinh theo trong chuong trinh cong tac trong cac truong hop:

- C6 chi dao cuia UBND huyé¢n, Chu tich UBND huyén, Pho Chu tich
UBND huyén hoic cua cap c6 tham quyén;

- C6 nguyén nhan khach quan, bat kha khang va tinh hudng cp bach phat
sinh trong qua trinh trién khai thuc hién;

- Do yéu cau thuc tién cua cong tac chi dao, diéu hanh cua nganh, linh
vuc, dia phuong;
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- Viéc bd sung, diéu chinh chwong trinh xdy dyng cac van ban quy pham
phap luat thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé ban hanh van ban quy pham
phap luat.

Viéc dé nghi diéu chinh, bo sung cac ndi dung trong chuong trinh cong
tac phai giai trinh 13 1y do, su can thiét, danh gia anh hudng cua viéc diéu chinh,
b6 sung ti cong tac chi dao, diéu hanh cia UBND huyén, Cha tich UBND huyén.

¢) Theo ddi, d6n ddc kiém tra viéc thuc hién chuong trinh cong tac:

Két qua thuc hién chuong trinh coéng tic duoc danh gia trén co so sd
lugng ndi dung phai trinh, da trinh, dé ban hanh, chua trinh; ty 1¢ ndi dung da
trinh, dd ban hanh so véi tong s6 ndi dung phai trinh. Thi trudng co quan, don
v1, phai chiu trach nhi€ém ca nhan trudc UBND huyén, Chu tich UBND huyén vé
viéc trién khai thuc hién chwong trinh cong tac, bao cdo va giai trinh rd ly do
khong hoan thanh d6i véi cac ndi dung duge phan cong phu trach (néu co) tai
cac phién hop UBND huyén thuong ky hang thang.

Van phong HDND&UBND huyén c6 trach nhiém thuong xuyén theo doi,
kiém tra, don déc téng hop, danh gia viéc trién khai, bao cdo két qua thuc hién
chuong trinh cong tac cia cac co quan, don vi va danh muc cac ndi dung chua
hoan thanh (néu c6) theo chwong trinh cong tac tai phién hop UBND huyén
thuong ky hang thang.

4. Xwr ly van ban; tham gia y kién giai quyét cong viéc va biéu quyét
trén H¢ thong quan ly van ban va diéu hanh tac nghiép

a) Chu tich UBND huyén giao thuc hién xtr ly van ban dén cua céac co
quan, don vi thudc Trung wong; UBND tinh, Chu tich UBND tinh; S¢, ban,
nganh cia tinh; cac huyén, thanh phé (sau ddy goi tdt la van ban chi dao) 100%
trén Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh tac nghiép (khdng thuwc hién giao
viéc bang van ban, triv van ban mat).

Chéanh Van phong HDND&UBND huyén thtra Iénh Chua tich UBND huyén
xt 1y van ban dén trén Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh tac nghiép cta
UBND huyén.

Khi nhan dugc van ban chi dao trén Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh
tac nghiép do Chu tich UBND giao, Thu truong cac co quan, don vi chu dong trong
viéc trién khai thuc hién, dam bao dung tién do theo yéu cau.

Trudng hop vin ban chi dao duge giao khong thudc tham quyén, Thu trudng
cac quan, don vi kip thoi co ¥ kién véi Cha tich UBND huyén (qua Chdnh Vin
phong HDND&UBND huyén) trong ngay nhan dugc vin ban dé duoc diéu chinh.
Néu co quan, don vi nhan dugc van ban khong kip co y kién, dé xay ra cham
muon, thi trach nhiém thudc vé Thu trudng co quan, don vi dugc giao ban dau.

Truong hop van ban chi dao thudc thim quyén cua nhiéu co quan, don vi
khéc nhau, thi cham nhit sau 02 ngay lam viéc co quan duoc giao chu tri chii dong
tham muu, dé xuat UBND huyén, Chua tich UBND huyén céac ndi dung lién quan dé
trien khai thyc hién.

b) Tham gia ¥ kién ddi v6i cac van ban do S&, nganh tinh va cac huyén,
thanh phd giri dén: Khi dugc UBND huyén, Chii tich UBND huyén yéu cau
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tham gia gdp ¥ (truc tiép hoic béng van ban), cac co quan, don vi can nghién
ctru ky quy dinh cua phap luat, hd so lién quan va tinh hinh thyc té cua huyén dé
tham gia dong gop ¥ kién; ndi dung gop ¥ can rd rang, cu thé.

¢) Thu truéng cac co quan, don vi néu cao tinh than trach nhiém trong
viéc tham gia dong gop ¥ kién d6i voi nhimg van ban duoc cac nganh chu tri
soan thao chuyén dén dé thong nhat y kién trudc khi trinh UBND huyén, Chu
tich UBND huy¢én.

d) Péi véi thanh vien UBND huyén: Co trach nhiém nghién ctru, cho ¥
kién biéu quyét vao du thao vin ban kém theo hd so, tai liéu co lién quan dugc
dang tai trén He thong quan 1y van ban va diéu hanh tac nghiép (hodc bang van
ban glay doi véi cdc noi dung mat) dam bao kip thoi dé co quan chu tri soan
thao tiép thu, hoan thién hd so, phéi hop v6i Van phong HDND&UBND huyén
thue hién cac bude tiép theo theo quy dinh. Y kién tham gia phai thé hién rd
quan diém: Pong ¥; dong ¥ nhung co ¥ kién bd sung, sira doi; khong dong y.

Co quan chil tri soan thao c6 trach nhiém téng hop két qua xin y kién thanh
vién UBND huyén trén Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh tic nghiép bao
c4o Chu tich UBND huyén thong bao két qua biéu quyét tai phién hop UBND
huyén gan nhét.

5. Chuan bi tai liéu, hé so trinh UBND huyén, Chii tich UBND huyén

a) Pbi v6i nodi dung trinh UBND huyén, co quan chu tri soan thao vin ban
phéi hop véi Vian phong HDPND&UBND huyén xin y kién Chua tich UBND
huyén va Pho Chi tich UBND huyén mudn nhat trude 05 ngay (lam viéc) dién
ra phién hop UBND huy¢én.

b) Yéu cau Thu trudng co quan, don vi chiu trach nhi€ém vai cac ndi1 dung
trinh UBND huyén, Chu tich UBND huyén; tai liéu gii vé Vian phong
HDND&UBND huyén theo dung quy dinh (trwde 03 ngay lam viée doi voi néi
dung trinh UBND huyén, truéc 01 ngay lam viéc doi véi noi dung bao cdo tai
héi nghi giao ban gitta Chii tich véi cdc Phé Chii tich UBND huyén hang tuan).

Truong hop qua thoi han, don vi chua hoan thanh tai liéu ma khong co ly
do chinh dang thi Van phong HDND&UBND huyén tong hop, bao cao Chu tich
UBND huyén rat néi dung khoi chuong trinh hop.

¢) Noi dung trinh UBND huyén, Chil tich UBND huyén phai néu day du
cin ct phap 1y, can ct thyc tién, trinh t, thi tuc, thAm quyén ban hanh theo quy
dinh cua phap luat va Quy ché lam viéc, dam bao dong bo cta hé thong phap
luat 4p dung va ndi dung chi dao co lién quan; dong thot, phai cu thé va khang
dinh 18 quan diém tham muu cta co quan, don vi. H) so trinh, tham muu phai
dam bao day du tai liéu kém theo theo quy dinh.

d) Van phong HDND&UBND huyén thuc hi¢n nghiém tac viéc tham tra vé
ndi dung trinh UBND huyén, Chua tich UBND huyén.

6. To chirc thue hién

a) Yéu cau Thu trudng cic co quan, don vi, Chu tich UBND x4, thi tran
quan triét va nghiém tac trién khai thue hién cac ndi dung tai Van ban nay.
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b) Giao Vin phong HDND&UBND huyén dén déc, theo ddi, tong hop viée
thuc hién cac ndi dung trén.

Pinh ky hang thang, thong bao két qua giri nhan tai liéu phuc vu Hoi nghi
thuong ky UBND huyén, két qua thuc hién chwong trinh cong tac va két qua
thuc hién cac nhiém vu dugc UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cho cac
co quan, don vi.

c) Giao Phong Noi vu can ctr két qua thuc hién cdc ndi dung chi dao tai
Van ban nay dé xac dinh ti€u chi danh gid, x&p loai thi dua nguoi ding dau cac
co quan, don vi hang nam./.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Van phong UBND tinh (b/c);

- Thuong truc HU, HDND huyén (b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;

- Cac co quan TW, tinh dong trén dia ban;

- Cac Ban HBND huyén;

- Cong thong tin dién tir ciia huyén (dua tin);
-LbVP, CV.

" Nguyén Viét Toan
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