UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i’ HUYEN TAN YEN Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: It /UBND-VHTT Tan Yén, ngay 16 thang 4 nam 2019

V/iv thl_rg: hién mot sc‘)‘nhiém vu
phat trién Chinh quyén dién tir
nam 2019

Kinh gui:
- Céac co quan, don vi ,thu(f)c UBND huyén;
- UBND céc x4, thi tran.

Can cir Cong van s6 230/STTTT-CNTT ngay 29/3/2019 cua S& Thong tin
va Truyén théng vé viéc huéng dan, don déc thuc hién nhiém vu tai Thong bao so
71/TB-UBND ngay 25/3/2019 cua Chu tich UBND tinh - Truong Ban chi dao
xdy dung Chinh quyen dién tr tinh Bic Giang. D& hoan thanh muc tiéu, nhiém vy
phat trién Chinh quyén dién t trén dia ban huyén, Chu tich UBND huyén yéu céu
Thu trudng cac co quan, don vi thuc hién t6t mot s6 ndi dung sau:

1. Phan loai viin ban dé giri dién tir

Can cu Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 cua Thu tudng
E Chinh pht vé giri, nhan vin ban dién tir gitra cac co quan trong hé thong hanh
| chinh nha nudc; Quyet dinh s6 133/QD-UBND ngay 10/4/2015 ctia UBND tinh
| ban hanh Quy dinh vé viéc guri, nhan, st dung van ban dién tu va hé so dién tir
trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Bic Giang; vin ban duogc phén loai
nhu sau:

a) Van ban chi gt dién tu, gém:

- Tht ca céc van ban cua céic co quan nha nudc duoc giri, nhan hoan toan
dudi dang van ban dién tr (khong bao gom van ban mat).

- T4t ca céc vin ban thudc thdm quyén ban hanh va giai quyét ctia co quan
trong hé thong hanh chinh nha nudc phai duge giri, nhan qua hé théng quan ly
vin ban va diéu hanh (trir vin ban mdt theo quy dinh cia phdp lugt).

b) Vin ban chi giti ban gidy, gdm: Van ban mét, tuyét mat, t6i mat.

¢) Céc loai van ban dién tir guri kém van ban gidy, gom:

- Van ban gtri Chinh phu, Thi tudng Chinh phu theo quy dinh tai Quy ché
lam viéc ctia Chinh phu.

- Vin ban quy pham phap luat.

- Céc loai van ban chi giri dién tr (nhu trén) nhung bén glri va bén nhan
khong co6 du diéu kién k§ thuat cho phép dé giri nhan dudi dang véan ban dién tur.

- Viin ban, hd so, tai liéu c6 quy dinh phai giri ban gidy.
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- Van béan gt cho c4 nhéan dé thuc hién.
2. Sit dung chir ky s0, chitng thuw s6 ctia Ban co yéu Chinh phii

- Ap dung chit ky s6 chuyén dung ctia Chinh phu phuc vu gui, nhan van
ban dién tir, x{r ly cong viéc theo Théng tu sO 02/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 cta B Noi vu; Quyét dinh s6 330/2016/QD-UBND ngay 09/6/2016
cua UBND tinh vé ban hanh Quy ché quan ly va sir dung ching thu s0, chit ky
s6 trong cac co quan Nha nudc tinh Bic Giang.

- Yéu cau 100% cac vin ban phat hanh trén mo6i truong mang cua cac co
quan, don vi su dung chir ky s6 dé giri, nhan; dam bao trén 20% van ban phat
hanh duoc st dung chit ky s6 ca nhan cla lanh dao co quan dé ky s6 van ban
dién tu.

3. Luu trir vian ban dién tir, ddm béo an toan an ninh thong tin

- Thuc hién tét viéc luu trit van ban dién tir duge quy dinh tai Thong tu sb
01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cta Bé No6i vu vé viéc quy dinh quy trinh
trao doi, luu trit, xir ly tai liéu dién tr trong cong tac van thu, cac chirc nang co
ban cuia Hé théng quan ly tai liéu dién tr trong qua trinh xir ly cong vigc cua cac
co quan, to chic.

- Tt ca cac may tinh soan thao van ban (trir mdy tinh soan thao van ban
mdt) cla co quan, don vi duoc cai dat, sir dung phan mém diét virus c6 ban quyén.

Giao Phong Néi vy, Van hoa va Thong tin huyén kiém tra, bdo cdo két qua
thuc hién cta cac co quan, don vi vai cht tich UBND huyén theo quy dinh./.g’/

Noi nhan: s '\. TICH
- Luu: VT, VHTT. 7 P N T

Ban dién ti:

-S6 TT&TT;

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;

- Nhu trén;

-LDb VP HDND&UBND huyénr

Pinh Dire Canh
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