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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TAN YEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: 03..../2013/QD-UBND Tén Yén, ngay Ab.. thing 7 nim 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly to chire b may,
bién ché va can b, cong chirc, vien chirc huyén Tan Yén

UY BAN NHAN DAN HUYEN TAN YEN

Can ctr Luit T4 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 ndm 2003;

Can ctr Luit ban hanh van ban Quy pham phép luét cua Hoi ddng nhan dan
va Uy ban nhén dan ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Can ct Luat Can bo, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can ctr Luft Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Cén ctr Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cda Chinh

phu quy dinh vé quyen tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu to chuc
bd may, bién ché va tai chinh dbi voi don vi sy nghiép cong lap;

Cén cir Nghi dinh 56 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 cua Chinh
pht v& chirc danh, s& luong, mot sb ché do, chinh sach ddi v6i can bg, cong chirc 6
x4, phudng, thi trdn va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x4;

Cén cr Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP ngay 08 thang 3 nim 2010 cua Chinh
phti vé quén ly bién ché cong chtc;

Cén cu Nghi dinh 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh’
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quén ly cong chec; -

Can ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

Can ctr Nghi dinh sb 41/2012/ND-CP ngdy 08 thing 5 ndm 2012 cta Chinh
pht quy dinh vi tri viéc lam trong cac don vi su nghiép cdng lap;

Can ctr Nghi dinh s6 112/2011/NDP-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cla
Chinh phu vé& cdng chirc x3, phudng, thi tran;

Can cr Nghi dinh sb 36/2013/ND-CP ngay 22 thang 4 nam 2013 cia Chinh
phu quy dinh vi tri viéc lam va co cAu ngach cong chirc;

Cén ct Quyet dinh sé 26/2013/Qb- -UBND ngay 23 thang 01 nam 2013 cua
UBND tinh Bac Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly td chuc bo may, |
bién ché va can b, cong chire, vién chitc Nha nude tinh Bic Giang;
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Theo d& nghi cta Trudng phong Noi vu huyén tai T trinh sé: 93/TTr-NV
ngay 10 thang 6 nam 2013,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé phan cdp quan ly,
t6 chirc bd may, bién ché va can bd, cong chire, vién chirc huyén Tan Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay ké tir ngay ky va’
thay thé Quyét dinh sb 02/2011/QD- UBND ngay 29 thang 3 nam 2011 cua
UBND huyén Tan Yén ban hanh Quy dinh vé phén cép quan ly t chirc bd may,
bién ché va can b, cong chirc, vién chirc huyén Tan Yén.

Piéu 3. Thu trudng céc co quan, don vi tryc thuoc UBND huyén, don vi
truyc thudc cap phong, Cha tich UBND cac x4a, thi tran va Wg cac co
quan, don vi, ca nhén c6 lién quan cdn ctr Quyét dinh thi hanh./?

Noi nh@n!{ TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; ~ CHU TICH
- S& Noi vu tinh; )

- S¢& Tu phap tinh;

- TTCB- VP UBND tinh;

- TT HU, HBND, UBND huyén;
- Ban T4 chirc Huyén uy;

- Cac thanh vién UBND huyén;

- MTTQ va céc doan thé nhan dan huyén; ry }})/u.o,ng Ngé Manh
- Luu: VT, Noi vu. ’
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TAN YEN Doc lap- Tw do- Hanh phiic

QUY DINH
Vé phan cap quén ly to chire b may, bién ché va can b9,
cong chikre, vién chirc huyén Tén Yén
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6:05/201 3/0D-UBND ngayAbthing 7 nim 2013
cua UBND huyén Tdn Yén)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc phan cép quan ly t& chic bo may, bién ché, céan
bd, cong chirc, vién chirc cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép true thude
UBND huyén, don vi su nghiép truc thude cap phong quan ly; céng tac td chirc
cén bd, cong chirc x4, thi trdn (goi chung 1a cap xa).

Picu 2. Poi twong ap dung

1. T6 chire, gdm: Céc co quan, don vi tryc thugc UBND huyén; cac don vj
su nghiép truc thude cc phong chuyén mén ciia UBND huyén; UBND cap x&; to
chue xa hoi, t6 chirc xa hoi- nghé nghiép, t6 chirc chinh tri- x4 hoi- nghé nghiép,
t6 chirc phi Chinh phu dugc thanh 14p theo quy dinh (goi chung 1a Hbi). |

2. Ca nhan, gdém: Cén bo, cong chuec, vién chire va lao dong hop dong theo
Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh phu (goi tit 1a lao
dong hop ddng 68) dang 1am viéc & cac to chirc néu tai Khoan 1 Pidu nay.

Chuong II
NHIEM VU, QUYEN HAN QUAN LY TO CHUC BO MAY, BIEN CHE
VA CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC

Pi¢u 3. Nhiém vu, quyén han ciia cc co quan, don vi truc thuge UBND huyén

1. Xay dung dé an thanh 1ép, sip nhap, chia téch, giai thé cac don vi truc
thugc trinh cap co tham quyén phé duyét quyét dinh. Quan | y cac don vi truc
thudc theo thdm quyén va quy dinh.

2. Hang nam, x&y dung dé an vi tri viéc lam va co cdu ngach cdng chuce (d6i’
V6l cac co quan quan ly nha nudc); dé an vi tri viéc lam, sb luong nguoi lam
viée, co cau vién chirc theo chic danh nghé nghiép (d6i v6i cac don vi su nghiép
cdng 18p) clia co quan, don vi giri Phong Néi vu tong hop, béo cao UBND huyen
theo quy dinh.

3. Xay dung Quy ché lam viéc clia co quan, don vi.
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4. Quan ly va phan cong nhiém vu cu thé cho cong chue, vién chirc theo
chie ning, nhiém vu dugc giao. Hudng dan thu truong don vi truc thudoc phong
(néu co) quan ly cong chire, vién chuc.

5. Panh gia, phan loal cong churc, vien chie thude quyén quan ly, cap

truong cac don vi tryc thudc; nhan xét cong chire cap xa (theo nganh doc) hang
nam theo quy dinh.

6. Thanh 1ap Hol dong ky luat, xét ky luat: Cép truong, cép pho céac don Vi
tryc thude va vién chitc cac don vi truc thude khong c6 to chirc cong doan riéng
trinh Chu tich UBND huyén quyeét dinh.

7. Giai quyét khiéu nai, t6 cao dbi v6i cong chuc, vién chtre thudc quyén
quan ly.

8. D3 nghi Cha tich UBND huyén oiai quyét ché dd, chinh sach cho cong.
chire, vién chirc thudc co quan, don vi.

picu 4. Nhié¢m vy, quyén han ciia UBND, Chi tich UBND cap xa

1. Uy ban nhan dan cap xa

a) Xay dung dé an thanh 1ap, sap nhap, chia tach cac thon, khu phé dé nhan
dan ban va trinh cac cap c6 thAm quyén phé duyét, quyét dinh. ’

b) Quan Iy hd so, duong danh gi6i, mbc dia gidi hanh chinh theo qui dinh.

¢) Xay dung quy ché lam viéc ciia UBND xa theo ting nhiém ky.

d) Thanh 1ap Hoi dong ky luat, xét ky luat 451 voi nguoi vi pham l1a cong chic
cap xd; kiém diém, 1ap ho so dé nghi ky luat d6i voi nguoi vi pham 12 Chu tich, Pho
Chu tich UBND cép x4, trinh Cha tich UBND huyén xem x¢€t quyet dinh.

e) Xem xé€t, dé nghi co quan, td chirc ¢6 thim quyén khen thuodng céan b,
cong chirc cap xa theo thAm quyeén.

g) Thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng, quy hoach, 120 nguon can bo,
cong churc cap xa. -

» Chii tich UBND cép xa

a) Quan ly va phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién UBND, can
b, cong chic cap xa.

b) Hang ndm, nhén xét, danh gia can bo, cong chuc cap xa.

c) Ky hop ddng v6i can bo khong chuyén trach x4 lam cong tac chinh quyén
sau khi ¢0 y kién cua Cha tich UBND huyén.

d) Khen thuong can bd, cong chuc chp x&, ky luét can bd khong chuyén
trach thudc quyen quan ly. :

e) Quan ly hd so can b, cong chirc (bao gém ca can bd khong chuyén trach)
cap xd; thiét 1ap ho so de nghi cap so Bao hidm x4 hoi, quan ly s6 Bao hiém x4 hoi;
thuc hién cac thu tuc de giai quyét ché do, chinh sach cho can b, cong chirc cap
x4 (che do: huu tri, thoi viée, thai san, nghi vi€c,.. -
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g) Gial quyét Khidu nai, 1o céo dot Vi can bd, cong chuc cap Xa.
Pidu 5. Nhiém vu, quyén han ctiia Phong Noi vy

Ngoai cac qui dinh tai Biéu 3 cia Quy dinh nay Phong Noi vu huyen €O
nhiém vu va quyen han sau: :

1. Cht tri xay dung hodc tham dinh trinh UBND, Chu tich UBND huyén vé
cong tac t chirc bo may, bién ché va cén bo, cong chirc, vién chire thudc tham

quyeén quyét dinh cua UBND, Chu tich UBND huyén quy dinh tai Quyét dinh sb
26/2013/QD-UBND ngay 23 thang 01 nam 2013 ctia UBND tinh Béac Giang.

2. Hudng dan cac co quan, don vi truc thugc UBND huyén; cac don vi truc
thudc cac phong chuyén mén cta UBND huyén xay dung d& 4n vi tri viéc lam va
co cAu ngach cong chuc; dé an vi tri viéc lam, s6 luogng nguoi lam viéc, cO géu
vién chic theo chire danh nghé nghiép cua timg co quan, don vi; tham dinh, tong
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hop, bao cao UBND huyén trinh céc cap ¢6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh.

3. Tham dinh cac dé an thanh 1ap, sap nhap, chia tach, giai thé, phan hang
céc truong hoc, cac don vi truc thude cap phong trude khi trinh Chu tich UBND |
huyén quyét dinh.

4. Tham muu cho UBND huyén thuc hién cac thu tuc dé trinh cac cép co
thim quyén phé duyét, quyét dinh viéc thanh 1ap, sap nhap, chia tach, phan hang
cac thon, t6 dan phé va cac don vi truc thudc UBND huyén; phan chia dia gidt
hanh chinh, cim mbc dia gidi, 1ap ban dd dia gii hanh chinh.

5 Tham dinh trinh UBND huyén ban hanh chitc nang, nhiém vu, quyén han
co ciu to chie va mdi quan hé cong tac ctia cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép truc thudc UBND huyén; tham muu cho UBND huyén giao va quan ly
bién ché cac co quan, don vi thudc huyén quan ly.

6. Chu tri, phéi hop voi cac co quan chuyén mdn cia UBND huyén thuc
hién quy trinh, tht tuc, trinh Chu tich UBND huyén bd nhi¢m, b6 nhiém lai, mién
nhiém, tur chic, diéu dong can bd lanh dao quan ly cac don vi truc thudc cac
phong chuyén mon cua UBND huyén; phéi hgp voi Ban T4 chirc Huyén ty thuc’
hién quy trinh bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, tir chie, diéu dong cén bd
linh dao quan ly céac co quan, don vi truc thuéc UBND huyén (déi tugng thudc
dién Ban Thuong vu Huyén Uy quan ly).

7 Kiém tra cong tac quan ly to chtrc va can bd, cong chirc, vién chirc doi
véi cac co quan, don vi truc thudc UBND huyén; cac don vi su nghiép truc thudc
cac phong chuyén mon ctia UBND huyén va UBND cap xa.

8. Théng ké cén bg, cong chie, vién chic. Thiét 1ap hd so ban dau doi véi
cong chue, vién chic cac co quan, don vi su nghiép truc thude UBND huyén,
don vi su nghiép truc thudc cac phong chuyén mon ctia UBND huyén; lao dong
hop dong theo Nghi dinh 68; can bo, cong chuc cép X4, thiét lap ho so dé nghi
cap sO Bao hiém xa hoi, quan ly ho so, sb Bao hidm x3 hoi cta cong chic, vién
chire cic co quan, don vi truc thugc UBND huyén va céac don vi khéng dugc,
UBND huyén phan cap.



Diéu 6. Nhiém vu, quyén han Phong Gido dyuc va Dao tao

Ngoai nhitng quy dinh tai Diéu 3 ctia Quy dinh nay, Phong Gido duc va Dao
tao huyén c6 nhiém vu va quyén han sau:

1. Xay dung co cau, ké hoach st dung gido vién cho céc truong truc thudce
theo nhiém vu cua timg ndm hoc.

2. Phdi hop véi Phong Néi vu thuc hién quy trinh, thu tuc b6 nhiém, bd"
nhiém lai, mién nhiém, tir chirc, diéu dong can b quan ly cac truong Mam non,
Tiéu hoc va Trung hoc co so trén dia ban huyén.

3. Phéi hop voi Phong Noi vu d& xuat ké hoach diéu dong, ting cuong gido
vién theo yéu cau nhiém vu cla timg nam hoc.

4. Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng can b, gido vién héng nam.

5. Quan ly hd so can bd quan ly cac truong truc thude.

6. Cir biét phai gido vién tir 04 thang tro xubng; phin cdng nhiém vu giang
day d6i véi nhilmg gido vién kiém nhiém giang day thém & trudong khac.

Pidu 7. Phan cAp quan Iy cdng chire, vién chire cho cic don vi s nghiép
cong 1ap true thude cic phong chuyén mon ctia UBND huyén

1. Nhiém vu, quyén han cua Hiéu trudng cac truong Mam non, Tiéu hoc,"
Trung hoc co so

a) Truc tiép quan ly va phén cong nhiém vu cu thé cho can bd, gido vién,
nhan vién thudc don vi.

b) Héng nam, xay dung dé an vi tri viéc lam, sb luogng ngudi lam viée, co
cAu vién chuec theo chirc danh nghé nghiép cta don vi gui Phong Giao duc va
Pio tao, Phong Nbi vu dé tong hop, bio cao UBND huyén theo quy dinh.

¢) Quén 1y hd so gido vién, nhan vién; thiét 14p hd so d& nghi cép sb Bao
hiém x3 hoi, quan ly s6 Bao hiém x4 hoi; thuc hién cac thu tuc dé giai quyét ché
0, chinh sach cho céan bg, gido vién, nhan vién thudc don vi (ché dd: huu tri, nang
béc luong, théi viée, thai san,...).

d) Panh gi4, phan loai can by quan ly, gido vién, nhan vién hing nam (trlr
cap truong don vi). !

d) Thanh lap Hoi dong ky luat, xét ky luat nhimg giao vién, nhan vién vi
pham, d& nghi Cht tich UBND huyén quyét dinh.

¢) P& nghi viéc tiép nhén, didu dong, biét phai can bo, gido vién, nhan vien
den va di khoi don vi ’

2. Nhiém vu, quyén han cta Gidm ddc Van phong Pang ky Quyén str dung dét

a) Truc tiép quan ly va phan cong nhiém vu cu thé cho cong chire, vién chirc
thudc don vi. |
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Pitu 9. Trach nhi¢ ‘

Trudng phong Nbi vy huyéen ¢
bao cao Chl tich UBND huyén ve vi

pidu 10. pidu khoan thi hanh
2 5 hodc vuon

Trong qua trinh thuc hién ¢ diem nao chua 10 ho

quan, don Vi truc thudc UBND huyén, don Vi su nghiép truc
n bao céo vé UBND huyén (qua

cac co
phong, Chu tich UBND céc X&, thi tra
vu huyén) dé xem xet gial quyet./.

i, kiém tra

g mic thi truong
thudc cap
Phong Noi




