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BAO CAO

Két qua cong tic vin thu, leu trit nim 2018

Thuc hién Cong vén so 1354/SNV-CCVTLT ngay 07/1/2018 cua Giam ddc

S& Noi vu tinh Béc Giang vé viéc béo cdo tong ket cong tac vidn thu, luu trlit ndm
2018; Chu tich UBND huyén Téan Yén bao cdo két qua cong tac vin thu, luu trix
huyén Tan Yén nam 2018, nhu sau:

I. KET QUA PAT PUQC

1. Phé bién, tuyén truyén

Nhim néng cao nhan thirc trong di ngil can b, cong chirc, vién chirc vé cong tac
Vin thu, luu trit, ngay tir diu nim 2016, Chu tich UBND huyén chi dao thu truong cac
co quan, don vi, UBND céc x4, thi trin, c4c co quan, don vi thudc nguon nép luu vao luu
trit lich st tinh Bac Giang trén dia ban huyén Tan Yén tang cuong phd bién, trién khai
thuc hién Lut luu trir, Nghi dinh 110/2004/ND-CP va Nghi dinh 09/2010/ND-CP,
Théng tu 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cia Bo No6i vu huéng din quan Iy van
ban, 1ap hd so va ndp luu hé so tai liéu vao luu trit co quan va cdc van ban khéc cua
B4 Noi vu, UBND tinh Bic Giang vé thuc hién nhiém vu cong tac van thu luu trir.
Giao cho Thu trudng céc co quan, don vi, cac x4, thi trén té chirc tuyén truyén long
ghép thong qua Hoi nghi, cudc hop giao ban chuyén mén dinh ky cla co quan, don
vi dén toan thé can bd, cong chuc, vién chic trong co quan, don vi nhén thirc day du
vai trd, tim quan trong cuia cdng tac vin thu, luu trir va thuc hién theo ding quy
dinh cua phap luat.

2. Xay dung, ban hanh t6 chirc thue hién cdc vin ban quy pham phap luit
va cdc vin ban huéng din nghiép vu vé cong tic vin thu, hru tru‘

Ngay tir ddu ndm, Chu tich UBND huyén ban hanh Ké hoach sb 20/KH-UBND
ngay 30/01/2018 vé thuc hién nhiém vu céng tac van thu, Iru trir ndm 20138, chi dao
cac co quan, don vi, cac x4, thi tran, cac Truomg MN, TH, THCS trén dia ban huyén t6
chtc thuce hién.

Dé t6 chuc trién khai c6 hidu qua K& hoach thuc hién nhiém vu cdng tac van thu,
luu trit nam 2018, 100% co quan, don vi, UBND céc x4, thi tran, céc truong MN,
TH, THCS trén dia ban huyén xay dung K& hoach thyc hién cong tdc van thu, luu
trlr cia don vi to chie trién khai dén toan thé cén bg, cdng chirc, vién chuc trong co
quan, don vi. Déng thoi, thuc hién nghiém viéc td chic kiém tra, gidm sat viéc thuc
hién cua cén bo, cong chirc, vién chirc thuc hién nhi¢ém vu cong tic van thu, luu tri
theo K& hoach dé ra. :

Viéc ra sodt, stra ddi, bd sung Quy ché céng tac van thu, luu trit duge cac co
quan, don vi nghiém tdc thyuc hién. Trong ndm 2018 ¢6 15/42 co quan, don vi thudc
UBND huyén, UBND céc x4, thi trén thyuc hién sira doi, bo sung quy ché cong tac
van thu, luu trit. 87/119 co quan, don vi, UBND x&, thi trén, cac Truong MN, TH,
THCS trén dia ban huyen thuc hién viéc xay dung Danh muc hd so co quan.

Thuc hién Quyét dinh 330/QD-UBND ngiy 07/3/2017 cia Chu tich UBND
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tinh Béc Giang vé viéc ban hanh danh muc céc co quan, t6 chirc thudc ngudn ndp
Iuwu tai lidu vao luu trit lich sir tinh Bac Giang; Quyet dinh 1320/QD-UBND ngay
31/7/2017 ctia Chii tich UBND tinh Béac Giang vé viéc ban hanh Danh muc ho S0,
tai licu thugc dién ndp luu vao Luu trir lich su tinh Bac Giang; Huéng dan sb
150/HD-SNV ngay 30/6/2017 cua S& Noi vu vé viéc xay dung bang thoi han bao
quan hd so, tai liéu; Huong dan sb 217/HD-SNV ngay 11/9/2017 ctia S& Noi vu vé
viéc lap hd so va nop luu hd so, tai liéu vao Luu trir co quan,... Chu tich UBND
huyén da ban hanh Quyét dinh sé 142/QD-UBND ngay 23/01/2018 cua Chu tich
UBND huyén vé Bang thdi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phé bién trong
hoat dong cia UBND huyén (thay thé Quyét dinh sé 4115/0P-UBND ngay
03/7/2015 ciia Chit tich UBND huyén Tén Yén); Cong van sb 673/UBND-NV ngay
16/4/2018 vé viéc x4y dung thoi han bao quan hd so, tai liéu chi dao cac co quan,
don vi t6 chirc thuc hién. Chi dao cac co quan, don vi xay dung bang thoi han bao
quan phtl hop véi chirc nang, nhiém vu duoc giao. Pén nay, 100% cac co quan, don
vi, cac x4, thi trAn thuc hién hoan thanh viéc xay dung bang thoi han bao quan hd so
tai liéu theo quy dinh. Riéng Phong Gido duc va dao tao huyén ban hanh Cong van
s6 209/GD&DT ngay 23/7/2017, chi dao cac Truong MN, TH, THCS trién khai
thyc hién viéc xac dinh thoi han bao quan hd so tai liéu theo quy dinh tai Thong tu
s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cua Bo Gido duc va dao tao quy dinh thoi
han bao quén hd so, tai liéu chuyén mén nghiép vu cia nganh Gido duc va dao tao.

Ngoai ra Chu tich UBND huyén, Phong Noi vu huyén da kip thoi ban hanh
cac van ban chi dao cac co quan, don vi t6 chirc thuc hién nghlem cac noi dung cua
van ban, dong thoi, quyét liét chi dao thuc hién 1ap hd so va giao ndp ho so vao luu
trir co quan.

3. T6 chirc bd may, nhin sw lam cdng tic vin thw, luu triv tai cic co quan, don vi.

a) T6 chirc b may, nhan su

Can clr Thong tu s6 02/2010/TT-BNV ngay 28 thang 4 nam 2010 cia Bo Noi
vu Huéng dan chire niang, nhiém vu, quyén han va td chirc cua td chirc Vin thu, Luu
trlt B9, co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu va Uy ban nhan dan céac cap, tai
céc co quan, don vi, cac x4, thi trdn, cac Trudng MN, TH, THCS (sau ddy goi tat la
cdc co quan, dom vi) da bd tri 119 can bd, cdng chirc, vién chirc 1am cong tac van
thu, luu trit co quan, trong do:

- S6 cén bo, cong churc vién chirc dugc bd tri chuyén trach lam cong tac van
thu, luu trit 15/119 nguot dat 12,61%; can bd, cong chirc vién chirc kiém nhiém:
104/119 dat 87,39%.

- V& trinh do chuyén moén nghi¢p vu: C6 trinh do Thac s 06/119 ngudi dat
5,04%; Dai hoc 50/119 dat 42,02%; Cao dang 26/119 dat 21,85%; Trung cap 37/119
dat 31,09%; trong d6 sb ngudi c6 trinh do chuyén nganh vén thu, luu trir 11/119
chiém 9,24%.

Vigce bé tri nhan su lam cong tac van thu, luu trit trong cac co quan, don vi, cac
x4, thi trdn duoc bd tri cu thé nhu sau:

! Céng van sé 1354/UBND-NV ngay 02/8/2018 vé viéc thyc hidn quan 1y tai liéu luu trix khi co quan, t6 chirc, don vi
hanh chinh tich, sép nhap, giai thé; Cong van sé 543/UBND-NV ngay 30/3/2018 vé viéc td chirc thuc hién lua chon, lap
muc luc hd so, tai liéu c6 thdi han bao quan vinh vién thudc ngudn ndp luu vao luu trit lich sir tinh Bic Giang;
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- Tai Phong Noi vu huyén b6 tri 01 céng chire gitip Trudng Phong Noi vy thuc
hién chirc nang tham muu cho UBND huyén quan ly nha nude vé van thu, luu triv
ctia huyén; tir nim 2016 dén thang 5/2018 huyén chua bé tri duge, vién chirc quan ly
kho Iuu trit huyén ma phan cong cong chirc kiém nhiém. Pén thang 5/2018 Chu tich
UBND huyén diéu déng 01 vién chic Truomg hoc c6 trinh d6 chuyén nganh Vin thu,
[wru trir thue hién nhiém vu quan ly kho Iuu trir cia UBND huyén theo quy dinh.

- Van phong HDND&UBND huyén bd tri 01 cong chuc lam vén thu chuyén trach
c6 trinh d6 Trung cdp Vian thu luu trir. Con lai, mdi co quan, don vi b tr{ 01 cdng chirc
hoac vién chirc kiém nhiém lam céng tac van thu cuia don vi; UBND céc x4, thi trdn bd tri
can by Van phong thdng ké giup UBND x4 thuc hién cong tac van thu kiém nhiém; mot
s X4, thi tran bb tri can bd khéng chuyén trach gitip cho cong chirc Vin phong thong ké
truc tiép lam cong tac van thu, luu trir co quan.

Thuc hién Thong tu s6 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo No1 vy,
Cong van s6 362/SNV-CCVTLT ngay 19/4/2011 cia Giam dbc S& Noi vu vé ché
d6 phu cdp ddc hai, bdi dudng hién vat dbi véi can bd, cong chire, vién chic lam
cong tac luu tri; dén nay huyén maoi ¢o 07/119 co quan, don vi bo tri duoc kinh phi
dé chi tra ché d6 phu cap doc hai (hé 56 0.2) cho can bd, cong chuc vién chirc lam
cbng tac luu trit co quan; con lai cac co quan, don vi khéc chua bé tri dugce ngudn kinh
phi dé chi tra.

b) Pao tao, boi dwdng cong chiec, vién chirc lam cong tdc van thu, luu triv

Nam 2018, Chu tich UBND huyén giao cho Phong Noi vu huyén phéi hop véi
Chi cuc Van thu, luu trit S& Noi vu td chirc 01 16p tap huén véi sé hoc vién tham gia
1&p tap huén 1a 270 hoc vién gém lanh dao va cong chirc, vién chirc phu trach cong
tac vin thu, luu trit va thi dua khen thudng cua cac phong, ban chuyén moén, cac co
quan trung wong dong trén dia ban, cac don vi sy nghiép, doanh nghiép nha nuoc,
cac x4, thi trén trén dia ban huyén.

4. Cong tac kiém tra, hwong din cac hoat dong viin thw, luu triv

Cong tac kiém tra, hudng dan thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir
duoc Chu tich UBND huyén quan tim, chd trong. Trong nam 2018, giao cho Phong
Nbi vu huyén tién hanh kiém tra cong tac Van thu, luvu trir tai 06 co quan chuyén
mén va 12 x4, thi trin, 10 don vi Truong TH, THCS. Qua viéc kiém tra da kip thoi
phat hién va huong dan céc co quan, don vi; ddng thoi ban hanh thdng bao két luén
kiém tra, chi dao cac co quan, don vi thuc hién khic phuc va bao cdo két qua vé
UBND huyén quan ly, theo doi.

5. Tinh hinh thyce hién hoat dong nghiép vu van thw, luu trir

5.1. Thwc hién hoat dong nghiép vu van thw

a) Céng tdc soan thao van ban

Pé nang cao tinh hiéu luc clia vin ban trong co quan hanh chinh nha nudc,
cdng tac soan thao vin ban trong cac co quan, don vi, cac x4, thi tran trong toan
huyén luén dugc chu trong. Vigc thuc hién soan thao van ban dugc tuan thu theo
dang quy dinh tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia Bo Noi vy;
Thong tu lién tich s6 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06/5/2005 cua B No1 vu,
Vin phong Chinh pht huéng dan vé thé thire k¥ thuat trinh bay vin ban (d6i véi van
ban Quy pham phdp ludt), chat lugng van ban cua cac co quan, don vi ngay dugc

nang 18n, han ché duoc nhiéu 15i sai vé thé thuc k¥ thuat trinh bay. Quy trinh tham
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muu, trinh ky duoc kiém so4t chit ché, viéc thuc hién ky nhay vao két thuc noi dung
van ban va sau dong noi nhan dugc cac don vi thuc hién ¢6 hiéu qua; qua d6, nang
cao y thirc, trach nhiém ctia mdi can bd, cdng chuc, vién chirc trong qua trinh tham
muu soan thao van ban theo linh vuc dugce giao.

b) Quan Iy vin ban di, dén

- Dé thong nhat viéc quan ly s6 dang ky van ban di, dén, Phong Noi vu huyén
da huéng dan cac co quan, don vi truc thuéc UBND huyén thuc hién théng nhét viée
dang ky trén hé thong phan mém dung chung, dinh ky hang quy hogc theo nam in 50
dé quan ly theo quy dinh (s6 ddng ky vain ban Mdt dang ky so gidy riéng). Doi cac
don vi truong hoc chi dao thuc hién theo mau théng nhat chung do Phong Néi vu
trién khai va huéng dan cach thuc hién.

Quy trinh tiép nhan va chuyén giao vidn ban dugc cac co quan, don vi thuc hién
theo dung quy dinh. Vi€c ti€p nhan va xir ly van ban duoc thyc hién d6ng bo trén hé
théng phan mém quan van ban va diéu hanh tac nghiép (1rir vin ban mdt). Tix dau
nam 2018 dén nay, cac co quan, don vi thuéc UBND huyén, UBND cac x4, thi tran
thuc hién tét cong tac guri nhan van ban dién tir; van ban dién tir gui di duoc gan ching
thu sb dam bao c6 gia tri phap ly trong qua trinh td chire thuc hién. Két qua: Ty 1é van
ban dién tu den trung binh dat trén 96% (khoz cdc co quan chuyén moén thuéc UBND
huyén dat trén 99%, UBND cdc xd, thi trdn dat trén 93%); ty 1& van ban dién tir giri di
dat trung binh 98% (khdi cdc co quan chuyén mén thuéc UBND huyén 99%, UBND cdc
xd, thi trdn dat 97 %)

Viéc chap hanh cac quy dinh vé& quan ly sé dang ky; tiép nhan, chuyén giao,
ban hanh van ban mat duogc thuc hién theo quy dinh; cac don vi m& s6 mat dén, di
bang so gidy, chuyén giao ky nhan ddy du va giao trach nhiém va can b, cong chirc
quan ly theo ché do mat.

c) Cong tdc Idp hé so va giao ndp hé so vao lwu triv co quan

Thuc hién Théng tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua Bd Nbi vu;
Hudng dan sé 217/HD-SNV ngay 11/9/2017 ctia S& Néi vu vé viéc lap hd so va nop
luu hod so tai liéu vao luu trir co quan; cong tac lap hd so tai cac co quan, don vi
trong huyén tung budc dugc quan tdm, mot so can bg, cong churc, vién chuce trong
qua trinh giai quyét cong viéc da thuc hign t6t viéc 1ap ho so; toan bd ho so nguyén
tic tai van thu dugc sip xép khoa hoc, thuc hién bién muc day du,... Tuy nhién,
cong tac lap hd so va giao ndp hd so vao luu trir co quan ¢ cac co quan don vi
chuyén bién con cham; tinh trang hé so tai liéu chua duoc sép xép, bo goi con nhleu
Nguoi ding dau trong cac co quan, don vi chua c6 sy chi dao quyét liét; mot sb can
bo, cong chirc mé1 chi thye hién viéc sap xép hd so tai liéu hinh thanh trong qua
trinh giai quyét cong viéc theo nhom linh vuc, chua tuan thu dung theo quy trinh lap
hd so cong viéc. Viée giao ndp hd so vao luu trir co quan s0 lugng tai li€u thu vé
chua day du theo thanh phan tai liéu thudc dién ndp luu, cha yeu la tai liéu luu & van
thu va mot sd tai lidu cua cac cong chuc chuyén moén. Vadi thuc trang can bo, cong
chuc kiém nhiém lam céng tac van thu, luu trit tai cac co quan, don vi nhu hién nay,
viée trién khai 14p ho so, chinh ly khéi tai 1iéu nay gap rat nhiéu khé khan; mot sb tai
lidu da thu thap vé luu trir co quan nhung viéc khai thac sir dung tai liéu con nhiéu
han ché, chua phat huy duoc gia tri ca tai liéu luu tri.

d) Céng tdc quan Iy va stk dung con ddu
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Thyc hién Nghi dinh 56 99/2016/NP-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé quan
ly va st dung con dau; tai cac co quan don vi con déu duoc giao cho can bd, cong chirc
lam c6ng tac van thu, luu trit co quan quan ly va sir dung theo dung quy dinh. Trong
nhimg nam qua khong dé xay ra viéc mat dau, sir dung con dau trai quy dinh.

5.2.Thwc hién hoat dong nghiép vu luu triv

a) Cong tdc thu thdp hé so, tai liéu vao Luu trit co quan

Né@m 2018, Phong Noi vu huyén td chire thu thap tai liéu luu trix co quan; tién
hanh phén loai, sap xép dugc 35m gi4; tai liéu dugc phan loai theo nhom van dé, xac
dinh duoc nhidu nhém tai liéu c6 gia tri cao phuc vu cho viéc giai quyét ché do
chinh séch cho nguoi lao dong.

Tai cac co quan don vi, cac x4, thi trn trong huyén thuc hién viéc thu thép ho
so chii yéu la tai liéu roi 18, b6 goi theo nhom linh vuc chua dap img viéc quan ly va su
dung tai liéu.

b) Cong tac chz’nh Iy tai ligu ton dong tie nam 2015 tro vé trude

Hién nay, so tai liéu luu trir tai cac co quan don vi co ban chua thuc hién viéc
chinh ly; tai liéu ton dong, tich dbng chua dugc phan loai chinh ly theo quy dinh.

¢) Cong tac xdc dinh gza tri tai lidu va tiéu huy tai liéu hét gid tri

Thuc hién Huong dan s6 150/HD-SNV ngay 30/6/2017 cia Giam dbc So Nai
vu Hudéng dan vé viéc x4y dung Béng thoi han bao quan hd so, tai lieu; Chu tich
UBND huyén da ban hanh Cong van s6 673/UBND-NV ngay 16/4/2018 chi dao cac
co quan, don vi xay dung bang thoi han bao quan hd so, tai lidu; Cong van sb
543/UBND-NV ngay 30/3/2018 ve viéc t6 chic thye hién lya chon, lap muc luc hd so, tai
lidu ¢6 thoi han bao quan vinh vién thuéc ngudn ndp huu vao luu trir lich st tinh Bic
Giang. Pén nay, co ban cic co quan, don vi da thuc hién viéc xay dung Bang thoi han bao
quan hd so, tai liéu nham tao thuan loi cho viéc lya chon tai liéu c6 gid tri dé nop vao
luu trir co quan, luu trit lich st theo quy dinh. Tuy nhién, viéc thuc hién xac dinh gia
tri tai liéu va tiéu huy tai liéu ctia cac co quan, don vi co ban chua thuc hién do s tai
liéu tdn dong tich déng nhiéu chua dugc phén loai, sap xép, chinh ly theo ho so. Cén
bd, cong chuc dugce phan cong lam cong tac luu trir co quan chu yéu la kiém nhiém
nén viéc thuc hién xac dinh gla tri tai liéu gap nhiéu khé khin.

d) Cong tac bao quan hé so tai liéu

Thuc hién Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 cua Bo Noi vu hudng
dan vé kho luu trt chuyén dung; viéc bé tri kho tang, trang thiét bi bao quan, phong
chong chay, nd, vé sinh kho va tai liéu luu trlt trong cac co quan, don vi da dugc
quan tam, cu thé nhu:

Kho luu trlr huyén dang t6 chirc bao quan 145 met gia tai liéu trén dién tich kho la
45m’ & tang 3 cao dao, bao dam cac yéu céu ky thuat va co day du cic trang thiét bi bao
quan nhu: 01 may hut bui, 01 may do do am, 01 may dleu hoa nhiét d9, 12 gia dung tai
liéu, 02 ban go phuc vy cong tac chinh ly tai liéu, 01 ti g0, 02 binh chia chdy, bia ho so,
cép 3 day, 650 hop céac tong bao quan tai liéu va s sach nghlep VU,.

O mdot s6 co quan, don vi thuge UBND huyén bd tri duoc kho luu trir doc lap
nhu: Phong N6i vu, Van phong HDND&UBND huyén, Phong Tai chinh ké hoach,
Phong Tai nguyén va mdi truong huyén, Phong LDTB&XH,...tuy nhién, dién tich
con chua dam bao theo quy dinh. Cac co quan, don vi con lai bo tri quan ly tai liéu
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tai phong lam viéc ctia cong chirc chuyén mén, trang bi di cac gia, cap, hop dé bao
quan tai liéu luu trir.

Tai UBND xa da c¢6 15/24 x4, thi trdn bé tri 01 kho luu trit doc 14p trong tru so
UBND x3 v6i dién tich ti thiéu 1a 20m? tai khu vuc cao réo, sach sg, thoang mat
dung theo quy dinh tai Thong tu 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 ctua Bo Néi vu.
Viéc trang bi cac trang thiét bi, phuong tién thiét yéu dé bao vé, bao quan an toan tai liéu
phuc vu cho cong tac luu trlf nhu: cép dung tai liéu, th dung tai li€u, binh phong chéng
chay, nd... duoc trang bi kha tét.

d) To 6 chike khai thdc va sir dung tai liéu luu triv

Nhin chung cong tac t6 chirc khai thac sir dung tai liéu tai kho luu trir huyén
dap Ung kip thoi, chinh xac cac yéu céu vé khai thac, str dung tai li€u luu trir phyc
vu sy lanh dao, chi dao va cac nhu cu clia td chirc ca nhan. Tur dau nam 2018 dén
nay, d@ phuc vu dugc 32 lugt doc gia dén khai thac va str dung tai li¢u. Tuy nhién,
s6 luong tai lidu duoc khai thac con it so véi sb tai lidu hién dang quan ly trong kho;
hinh thirc khai thac, st dung tai liéu con don gian, chu yeu la phuc vu tai phong doc,
cho muon,...

Cong tac khai thac va to chire sir dung tai li€u luu trit tai cac co quan, don vi da
phuc vu kip thoi ¢ hiéu qua cho hoat dong ciia co quan, t6 chirc, ca nhan ¢6 nhu cau
st dung tai liéu luu trit; tai liéu duoc khai thac chil yéu phuc vu viée giai quyét cong
viéc cua can bg, cong chure, vién chirc, gop phén thuc hién tdt nhiém vy chinh trj cua
mdi co quan.

6. Ché db thdng tin bio cdo

Céng tac théng ké tai liéu duoc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu so
09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 (nay dwoc thay the bang Théng tw sé
03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 cua Bé Noi vu quy dinh vé ché dé bdo cdo thong
ké cong tac van thu, luu trit va tai liéu luu trir). Tai cac co quan, don vi thuc hién
tét viéc théng ké tai lidu luu trir theo ding quy dinh.

Ngoai ra, viéc thuc hién ché do bao cao dinh 'ky 6 thang, nam; bao céo so két
05 nam thyc hién Luat Luu trir; bao cao két qua tu t chirc kiém tra cong tac van thu,
luu trit nam 2018,... duoc cac co quan, don vi thuc hién day da theo dung quy dinh.

1. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém:

Cong tac van thu, luu'trlr trén dia ban huyén da tung budc di vao né nép va
ngay cang dugc clng cb, gép phan quan trong dam bao thong tin, quan ly, cung cap
nhitng tai li€u, tu liéu phuc vu cho cac muc dich chinh tri, kinh té, van hoa xa hoi
cua dia phuong.

Cac co quan, don vi thuc hién quy trinh soan thao van ban va hanh hanh van
ban; lap s0 theo ddi, dang ky, quan ly van ban di, dén; cong tac quan ly va str dung
con déu dung theo quy dinh; cong tac dao tao, boi dudng duge chu trong. Budce dau
thuc hién mét s6 khau nghiép vu cua cong tac lap hd so cong viée; Ung dung cong
nghé thong tin trong hoat dong cong tac van thu, luu trir dem lai hi¢u qua thiét thue
gitp cho viéc chi dao, diéu hanh va gu1 nhén van ban nhanh, thuan tién, tiét kiém vé
thoi gian, kinh phi thuc hién ctia méi don vi.



Cong tac luu trir bude dau da xac dinh dwoc trach nhiém cta ngudi dimg dau ciing
nhu cong chirc chuyén mén trong viéc quan ly, st dung, bao quan, khai thac va tai liéu
lru trix,.. ...

2. Han ché

Bén canh nhitng két qua dat dugc, viéc thuc hién nhiém vy cong tac van thu, luwu
trif tai cde co quan, don vi, UBND céc x4, thi tran con c6 nhimg han ché sau:

Cong tac trién khai, quén triét cac van ban quy dinh vé cbng tac vin thu, luu trix
va gid tri cua tai liéu huu trit van chua duge thuong xuyén; Lanh dao mot so cO quan,
don vi chua quan tdm dung muc dén cong tic vin thu, luu trir. Viéc ndm bat va
nghién clru cac vin ban vé cong tac Van thu, luu trir ciia doi ngfi can bd 1am cong tac
vin thu con chua su nén viée trién khai thuc hién con ling ting.

Cong tac thu thap, chinh 1y tai liéu nhidu han ché; tinh trang tai lidu b6 goi, tich
dong tai cac co quan, don vi con kha nhiéu, nguy co tai liéu luu trir b hu hong,
xudng cip ngly cang cao; mot s tai liéu khéng dugc bao vé, bao quan, b mdi, mot,
con trung phé hoai, khong c6 kha niang phuc hdi;

Co s vat chat va kinh phi dau tu cho cong tac vin thu, luu trir tuy da dugc lanh
dao co quan, don vi quan tdm nhung nhin chung chua dép img dugc yéu ciu nhit 13
trong viée bd tri kho luu trir doc 1ap. Ung dung cong nghé thong tin vao cong tac luu
trir con han ché, chua dép img duoc yéu cau trong viéc timg bude hién dai hod, ning
cao hiéu qua cong tac van thu trén dia ban.

III. PE XUAT, KIEN NGHI

Pé nghi S& Noi vu kip thoi kién nghi co quan c6 tham quyén quy dinh cu thé
chirc danh 1am c6ng tac van thu huu trit co quan, nhu hién nay viéc b6 tri cong chirc
kiém nhiém lam cong tac van thu, luu trir tai cac co quan, don vi 1 khong thé dap
tmg duoc yéu ciu nhiém vu vé cong tac luu trir.

Thudng xuyén td chirc cac 16p tap huin bdi dudng dé nang cao trinh d§ chuyén
mon nghiép vu cho ngudi lam cc“)ng tac Iuu trir co quan.

Xay dung phuong 4n, dé nghi co quan c6 thAm quyen bd sung nguon kinh phi

cho UBND cép huyén, cap x4 to chic thuc P}gn X ly nguon tai li€u ton dong, tich
dbng ca cac co quan, don vi dia phuong./

Noi nhin:

-Lwu VT, NV.

Ban di¢n tur:

- S& Nbi vu;

- Chi cuc Vin thu, luu trit - S& NG§i vu tinh;
- Chu tjch, cac Phé Chu tich UBND huyén;
- Céc co quan, don vi thugc UBND huyén;
- UBND céc x4, thi tring-

foh Dirc Canh
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	Ủy ban Nhân dân huyện Tân Yên<ubnd_tanyen@bacgiang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




