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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN LUC NGAN Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 404 /2009/QD-UBND Luc Ngan, ngay {b thdng 4 nam 2009
QUYET DPINH

Ban hanh Quy dinh nhiém vu, quyén han, co cdu td chitc va méi quan hé cong
tac caa phong Noi vu huyén

UY BAN NHAN DAN HUYEN LUC NGAN

Can ctt Luat Té chitc HDND va UBND ngay 26 thdng 11 nam 2003;

Cin ctt Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 ctia Chinh phu va
Thong tu s6 04/2008/TT-BNV ngay 04/6/2008 hudng din chiic ning, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chic clia S6 Noi vy, phong Noi vu thuoc UBND cép huyén,
thanh pho;

Can ct Quyet dinh s6 108/2007/QD -UBND ngay 31/12/2007 cia UBND
tinh Bic Giang vé ban hanh Quy dinh vé phan cép quan 1y t6 chitc, bién ché va can
bo, cong chiic, vién chic tinh Bic Giang;

Can cit Hu6ng dan s6 25/HD-SNV-BDT ngay 14/8/2008 clia S& Noi vu, Ban
Dan toc huéng din vé chifc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chic cla
Phong Noi vu thuoc UBND huyén, thanh pho;

Xét dé& nghi clia 6ng Trudng phong Noi vu huyén tai TS trinh s6 72 ngay 01
thang 12 nadm 2008,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh nhiém vu, quyén han,
co cdu td chifc vA m6i quan hé cong tic cua Phong No6i vu huyén Luc Ngan.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 07 ngay, k€ tir ngay ky. Cic quy
dinh truéc day trdi véi quy dinh nay déu bii bo.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND huyén; Trudng phong Noi vy,
thi trudng cdc co quan thuoc UBND huyén, cdc co quan don vi c6 lién quan, chil
tich UBND c4c x4, thi trén can cit Quyét dinh thi hanh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN LUC NGAN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY PINH

Nhiém vu, quyén han, co cdu té chirc va méi quan hé cong tic ciia phong
No6i vu huyén Luc Ngan.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6': 1012009/QD-UBND ngay [6 | & /12009 cua
UBND huyén Luc Ngan)

Piéu 1. Vi tri va chic ning

1. Phong Noi vu 1a co quan chuyén mon thudéc UBND huyen Luc Ngan, tham
mury, gitip UBND huyén thyc hién chic ning quan 1y Nha nuéc vé cic linh vyc: Té
chifc, bién ch€ cic co quan hanh chinh, sy nghiép nha nudc; cai ciach hanh chinh;
chinh quyén dia phuong; dia giéi hanh chinh; cdn bg, cong chic, vién chic nha
nudc; cin bo, cong chic x3, thi tran; cic hoi, td chic phi chinh ph; van thu, Iuvu trit
nha nudc; ton gi4do; dan toc va thi dua khen thudng.

2. Phong Noi vu ¢6 tu cich phap nhan, c6 con du va tai khoan riéng; chiu sy
chi dao, quan 1y vé t8 chic, bién ché€ va cong tic cia UBND huyén, dong thoi chiu
sut chi dao, kiém tra, thanh tra huéng din vé chuyén mon, nghiép vu cia S& Noi vu,
Ban Dan toc tinh.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han.

1. Trinh UBND huyén c4c van ban huéng dan vé cong tac ndi vy, ton gido, dan
toc, thi dua- khen thudng, van thu- luu trit trén dia ban va t6 chic trién khai thuc
hién theo quy dinh.

2. Trinh UBND huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, k& hoach dai
han, ndm nam va hang niam; chuong trinh, bién phép t6 chitc thyc hién cic nhiém vu
thudc Iinh vuc quan 1y nha nuéc dugc giao.

3. T8 chitc thuc hién cdc van ban quy pham phép luat, quy hoach, k€ hoach sau
khi dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé céc linh
vuc thudc pham vi quan 1y dugc giao.

4. Vé 14 chiic, bo mdy:

- Tham muwu gidp UBND huyén ban hanh quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén
han va t8 chitc cdc co quan chuyén mon thuoc UBND huyén theo huéng dan ciia S&
Noi vu va S& quan 1y nganh;

- Trinh UBND huyén quyét dinh hoac UBND huyén trinh c4p c¢6 thim quyén
quyét dinh thanh l4ap, sdp nhap, gidi thé cdc co quan chuyén mon thuoc UBND
huyén;

- Xay dung dé 4n thanh lap, sép nhap, giai thé cdc t6 chitc su nghiép trinh cap
c6 thdm quyén quyét dinh;



- Tham muu gitp Cha tich UBND huyén quyét dinh thanh lap, gidi thé, sip
nhap céc t8 chitc phdi hgp lién nganh cdp huyén theo quy dinh ctia phép luat.

5. Vé quan 1y va sir dung bién ché hanh chinh, su nghiép:

- Tham muu gitip UBND huyén phan bé chi tiéu bién ché hanh chinh, sy nghiép
hang nam cho céc co quan, don vi tryuc thudc;

- Gitip UBND huyén huéng dén, kiém tra viéc quan 1y, st dung bién ché€ hanh
chinh, su nghiép;

- Gitip UBND huyén téng hgp chung viéc thuc hién céc quy dinh vé ch& do tu
chil, tu chiu trdch nhiém d&i v6i cic co quan chuyén mén, t8 chiic su nghiép cap
huyén va UBND cép xa.

6. V& cong tac xay dung chinh quyén:

- Gidip UBND huyén va céc co quan c6 thdm quyén t6 chie thyc hién viéc bau
ctt Dai biéu Quéc hoi, Dai biéu Hoi déng nhan dan theo phan cong cia UBND cép
huyén va huéng dan ciia UBND tinh, S& Noi vu;

- Thuc hién c4c thi tuc d€ Chi tich UBND cép huyén phé chudn céc chitc danh
1anh dao ctia UBND cép x&; gitip UBND huyén trinh UBND tinh phé chudn céc chiic
danh b4u cir theo quy dinh ctia phép luat;

- Tham muu, gidp UBND huyén xay dung dé 4n thanh 14p mdi, nhap, chia, diéu
chinh dia giéi hanh chinh trén dia ban d¢ UBND trinh Hoi dong Nhan dan ciing cap
thong qua truée khi trinh cdc cdp ¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh. Chiu trdch
nhiém quan 1y hé so, mdc, chi gidi, ban d6 dia gidi hanh chinh clia huyén;

- Gitip UBND huyén trong viéc huéng din thanh lap, gidi thé, sap nhap va kiém
tra, t8ng hop bao c4o vé hoat dong clia thon, ban, 16 dan phé trén dia ban huyén theo
quy dinh; bbi dudng cong téc cho trudng, phé thon, ban, t8 dan phd.

7. Gidp UBND huyén trong viéc huéng din, kiém tra tdng hgp bdo cdo viéc
thuc hién phép luat vé dan chu co sd d6i véi cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép, x4, thi trin trén dia ban huyén.

8. V& cdn b0, cong chirc, vién chirc:

- Tham muu gitp UBND huyén trong viéc tuyén dung, sit dung, diéu dong, bd
nhiém, bd nhiém lai, ddnh gid; khen thudng, ky luat, thuc hién chinh sich, dao tao,
b6i dudng vé chuyén mon nghiép vu va kién thic quan 1y d6i véi cdn b, cong chiic,
vién chitc (theo phan cép ctia Nha nuéc va cha tinh). Huéng dén va kiém tra cong
tac quan 1y hé so cdn bd, cong chiic, vién chic nha nudc va cin bo, cong chifc cap
Xa.

- Thuc hién viéc tuyén dung, quan 1y va ché€ do chinh sdch di véi cong chic x4,
can bo khong chuyén trach x3; can bo y t€ co s, khuyén nong co s& theo phén cép.

9. VEé cai cdch hanh chinh:

- Gitip UBND huyén trién khai, don d6c, kiém tra cdc co quan chuyén mon
cuing c&p va UBND cép x4 thuc hién cong tdc cai cadch hanh chinh & dia phuong;

- Tham muu, gitip UBND huyén vé chii truong, bién phdp ddy manh cai cdch
hanh chinh trén dia ban huyén;
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- Téng hop cong téc céi cdch hanh chinh & dia phuong béo cdo UBND huyén va tinh.

10. Gitp UBND huyén thuc hién quan Iy nha nudc vé t6 chdc va hoat dong clia
hdi va to chirc phi chinh pht trén dia ban.

11. V& cong tac van thu, luu trit:

- Huéng dan, kiém tra c4c co quan, don vi trén dia ban huyén chdp hanh ché do,
quy dinh cta phdp luat vé cong tac van thu, Iuu tri,

- Hu6ng dén, kiém tra chuyén mon, nghiép vu vé thu thap, bdo vé, bo quan va
t6 chic str dung tai liéu lwu trit d6i véi cdc co quan, don vi trén dia ban huyén va luu
trit huyén.

12. V& cong tc ton gido:

- Gitip UBND huyén chi dao, huéng dén, kiém tra va t6 chitc thuc hién cdc chi
truong cta Pang, chinh sich, phdp luat cia Nha nudc vé tén gido va cong tic ton
gido trén dia ban;

- Ch tri, phéi hgp vdi cdc co quan chuyén mén cling cép dé thuc hién nhiém vu
quan 1y nha nudc vé ton gido trén dia ban theo phan cdp clia UBND cép tinh va theo
quy dinh ctia phép luat

13. V& cong tic Dan toc:

- Gitip UBND c#p huyén trong viéc t6 chitc thuc hién cac chinh sich dén toc;
cdc du 4n, chuong trinh phét trién kinh t€ - xd hoi d6i véi ddng bao dan toc trén dia
ban huyén; cong tdc dinh canh, dinh cu d6i v6i déng bao dan toc thiéu so;

- Phéi hgp véi céc co quan chuyén mon clng cip va cic doan thé t8 chic tuyén
truyén, phd bién chinh sdch va vin dong déng bao cic dan toc thiéu s thuc hién t6t
cac chu trrong, chinh sach cua Pang va cdc quy dinh cla phdp luat.

14. V€ cong tdc thi dua khen thudng:

- Tham muu dé xu4t véi UBND huyén t6 chic cic phong trio thi dua va trién
khai thyc hién chinh sidch khen thudng cua Pang va Nha nuéc trén dia ban huyén;
lam nhiém vu thudng truc cia Hoi dong thi dua - khen thudng;

- Huéng din, kiém tra, don déc viéc thuc hién ké hoach noi dung thi dua, khen
thudng trén dia ban huyén; xay dung, quan 1y va st dung quy thi dua, khen thudng
theo quy dinh ctia phap luat.

15. Thanh tra, kiém tra, giai quyét cdc khi&u nai, t6 cdo va xit 1§ cdc vi pham vé
cong tic ndi vu, cong tac dan tdc, ton gido, thi dua-khen thudng, vin thu-luu trit theo
thdm quyén.

16. Thuc hién cong tac thong ké, thong tin, bdo cdo Chi tich UBND huyén va
Gidm d6c S& Noi vu vé tinh hinh, két qua trién khai cong tdc noi vu; bdo cdo dan
toc, ton gido, thi dua- khen thudng, van thu luu trit trén dia ban huyén.

17. T6 chitc trién khai, tng dung ti€n bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé
thong thong tin, luu trit phuc vu céng tdc quan 1§ nha nuGc vé coéng tic ndi vu, dan
toc, ton gido, thi dua - khen thudng, van thu luu trit trén dia ban huyén.



18. Quan Iy t8 chifc, bién ché, thuc hién ch&€ do, chinh sich, ché do dii ngo,
khen thudng, ky luat, ddo tao va bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu déi véi cén
b0, cong chiic, vién chic thudc pham vi quan 1y clia phong Noi vu theo quy dinh cua
phép luat va theo phan cap cia UBND huyén.

19. Quan 1y tai chinh, tai san cua phong Noi vu theo quy dinh cta phap luat va
theo phan cdp ctia UBND huyén.

20. Gitip UBND huyén quy dinh cu thé chic ning, nhiém vu, quyén han cia
UBND x4, thi trdn vé cong tdc ndi vu va cic linh vic cong tac khac duge giao trén
cd sd quy dinh clia phdp luat va theo huéng din ctia S& Noi vu.

21. Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo sy phan cong cia UBND huyén.

Diéu 3. Té chitc va bién ché

1. Phong Noi vu ¢6 trudng phong; cdc phé trudng phong va cong chitc chuyén mon.

+ Trudng phong: Chiu trach nhiém truéc UBND huyén, Chi tich UBND huyén
va truéc phap luat vé viéc thuc hién chic ning, nhiém vu, quyén han dugc giao va
toan bo hoat dong cua phong.

+ C4c Pho Trudng phong chiu trdch nhiém trudc Trudng phong va trudc phdp
luat vé& nhiém vu dugc phan cong; nhiém vu cu thé clia cdc Phé Trudng phong do
Trudng phong phan cong.

2. Bién ché ctia phong Noi vu do Chi tich UBND huyén quyét dinh trong tng
bién ché€ hanh chinh cta huyén dugc giao hang nam.

Piéu 4. Mo6i quan hé cong tac cia phong

1. M6i quan hé véi Huyén uy, HDND, UBND huyén; S& N6i vu va Ban Dan toc tinh.

+ Phong Noi vu chiu su chi dao truc ti€p va toan dién ctia Huyén uy, HDND,
UBND huyén Luc Ngan déng thoi chiu su chi dao va huéng din, kiém tra vé
chuyén moén nghiép vu ctia S6 Noi vu va Ban Dan tdc tinh.

2. M6i quan hé v6i cdc co quan thuoc UBND huyén 1a m6i quan hé phoi hop
trong hoat dong cong tic lién quan dén nhiém vu cong tdc ctia phong Noi vu.

3. M&i quan hé v6i UBND céc x4, thi trdn 12 m6i quan hé chi dao, huéng dan,
kiém tra, don d6c UBND cic x4, thi tran thuc hién cdc nhiém vu chuyén mon cla
phong No6i vu huyén.

Piéu 5. Diéu khoan thi hanh

Trudng phong Noi vu ¢6 trach nhiém cin cit quy dinh nay va cic van ban lién
quan xay dung quy ché 1am viéc cua phong, phﬁn cong nhiém vu cu thé cho cdc Phé
Truéng phong va cong chic trong phong nham thyc hién t6t cdc nhiém vu dugc
giao.
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