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sé: 55 /KH-UBND Luc Ngan. ngay05 thang § nim 2019

; KE HOACH
Kiém tra cong tac cai cach hanh chinh, td chire can b,
van héa cong so, van thw, luu trir; nhiém vy trong tam ngwoi dung dau;
viéc thuc hién cam két voi Chi tich UBND huyén va quan 1y hdi, quan Iy
thanh nién, hoat dong tin ngudng din gian trén dia ban huyén nam 2019

1. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Kiém tra, danh gia két qua thue hién cong tac ndi vy, nhiém vu trong tam
ngudi ding dau, vig¢c thuc hién cam két véi Chu tich UBND huyén; qua kiém tra
chi ra nhting uu dlem ton tai tr ong cong tac cua Cac CO quan, dorn vi, X4, thi tran
can bd, cong chuc; dé ra cc giai phap khéc phuc ton tai, han ché.

- Tang cuorng ky luat, ky cuong, trach nhiém ctia can bd, cong chie, vién chire
trong cdng tac cai cach hanh chinh, té chiic can bo, van hoa cdng so, véan thu, luu triy;
quan ly hoi, quan ly thanh nién, hoat dong tin ngudng ton giao, thuc hién nhlem vu
trong tam Nguorl dung dau va viée thuc hién cam két voi Chu tich UBND huyén tai
don vi nham néang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly hanh chinh nha nuéc.

- Danh gi4 nhén thuc, su quan tam trlcn khai, chi dao thuc hién cua thu
trudng cac co quan, don vi, cap ty chinh quyén dia phuong; qua viée kiém tra,
UBND huyen kip thoi xu 1y nhiing sai pham trong cong tac tai cac co quan, don
vi; ddnh gia uu diém, khuyét diém, khé khin, ton tai va nhing kién nghi, dé xuét
trong thuc hién cac nhiém vu trén.

- Nam bat tinh hinh trién khai hoat déng tai cac co quan, dia phuong ‘uen
dia ban, dé co co so xem xét, danh gia va binh xét khen thudng danh hleu thi dua.

2. Yéu cau

- Hoat dong kiém tra phai ding ndi dung ké hoach, dam bao chinh xéc,
khach quan, theo dung quy dinh cua phap ludt; khong lam can tro hoat dong bmh
thuong cua co quan, don vi duoc kiém tra.

- Céc co quan, don vi dugc kiém tra chuan bi hd so. tai liéu va clr cong chirc
co trach nhiém lam viéc voi Poan kiém tra.

- Qua klem tra néu ra dugce nhirng uu dlem tdn tai, han ché cn khac phuc, ¢o

ket fuén cy thé, 1& rang va trach nhiém cua to chuc ca nhan c6 lién quan; dong thoi,
dé xuat kién nghi cap cb thAm quyén chi dao, xur ly két qua kiém tra theo quy dinh.

I1. NO1 DUNG KIEM TRA
1. Cong tac cai cach hanh chinh, to chire can bd

- Kiém tra viéc thyuc hién cdc ndi dung tai Ké hoach s 13/KH-UBND ngay
08/01/2019 cua UBND huyén vé cong tac cai cach hanh chinh-nha nudc nam
2018; ho so can bd, cdng chirc va cdng tac té chic can bé tai don vi, cu thé:
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+ Cong tac cal cach thé ché: thuc hién chirc nang, nhiém vu cua co quan,
don vi, ra soat hé thong vin ban tir Trung uong dén dia phuong. Céng khai minh
bach chu truong, ché d6, chinh sach dang ¢6 hiéu luc.

+ Cong tac giai quyet tha tuc hanh chinh: thuc hién viéc klem soat thu tuc
hanh chinh; céng khai cac bé thu tuc hanh chinh; don gian héa hd 50, quy trinh giai
quyet theo Quyet dinh sO 18/QD-UBND ngay 19/6/20] 7 cua UBND tinh; B§ phén
tiép nhan va tra két qua cap X3, co s¢ vt chat trang thiét bi céng nghé thong tin;
thudng xuyen cAp nhét va sir dung hiéu qua phin mém Mat cira dién tir, Lya chon, bd
tri doi ngu cong chuc ¢6 néng luc, trinh do chuyén moén, nghlep vu, kinh nghiém phu
trach va truc tiép lam viéc tai BO phan tiép nhan va tra két qua. Viéc b01 ducmg, thue
hién ché dd, chinh sach cho céng chic Jam viée tai BO phén tiép va tra két qua

‘+ Thuc hién khao sat, thim do v kién cua ngudi dan, doanh nghiép déi véi su
phuc vu ciia co quan hanh chinh nha nude trén dia ban huyén.

- Cong tac cai cach t6 chic bé may hanh chinh nha nude, xay dung chinh
quyen viéc phan cap quan ly, phan cong trach nhiém, ra soat chuc nang nhiém vy,
ra soat sap xep co cau to churc bd may . Thuc hién Luét Td chic chinh quyén dla
phuorng, viéc xay dung quy ché lam vide ctia UBND xa nhiém ky 2016-2021. Két
qua thuc hién Phap [énh dan chu ¢ dia phuong

- Cong tac xay dung va nang cao chét luong d6i ngli can bd, cong chue,
vién chirc: cong tac dao tao boi du(mg, nang cao trach nhiém, dao duc nghe
nghlep, van hda cong s& cha can bo, cong chire, vién chue... Tinh hinh hoat dong
cua ddi ngu can by khong chuyen trach cap x4, thon, Cong tac quan ly, phan cong
Sap xep, viéc quan Iy hd so, viéc danh gia, thi dua, khen thuéng, ky ludt can bo,
cong chirc; vién chuec. .

- Cong tac cai cach tai chinh cong: viéc thuc hién tu chu, tu chiu trach
nhiém ddi véi cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap theo Nghi dinh
56 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay
25/4/2006 cia Chinh phu.

* - Hién dai héa nén hanh chinh nha nudc: viée ing dung céng nghé théng tin
vao hoat dong quan ]y hanh chinh nha nuéc; viéc thanh 1ap Ban Chi dao xay dung
chinh quyén dién tir ctia céc x4, thi trén; xay dung va duy tri hé théng quan ly chat
luong theo tiéu chudn ISO 9001:2015 trong hoat dong clia co quan, don vi.

2. Cong tac van thu hru triv

Klem tra cong tac véan thu luu try dbi voi cac co quan, don vi, UBND cac
xd, thi trin trén dia ban huyén, cu thé:

- Thuc hién Luat Luu trir; Thong tu s& 01/2011/TT- BNV; Thong t sb
14/2011/TT-BNV ngay 08/11/2011 cua Bo Noi vu; Théng tu sb 07/20 2/TT-BNV
ngay 22/11/2012 ctia Bd Nai vu hudng dan quan ly vin ban lap hé so, ndp luu ho
so va Quy ché céng tac van thu, luu trir cia don vi thuc hién theo Thong tu 5O
04/2013/TT-BNV ngay 16/4/20] 3 cha Bo Noi vu vé quy dinh cong tac vin thu,
luu tri.

- Viée bd tri can bd chuyén mén, thuc hién cac chinh sich hién hanh cua
Nha nudce déi véi cdn bd lam céng tac van thu luu trir tai don vi.

- Viée ban hanh cac van ban nhu: Quy ché céng tac vian thu luu trir, danh
muc hd so tai liéu, danh muc cac b phan nép luu tai liéu...



- Cong tac van thu gom cong tac quan ly van ban di, van ban dén; cong tac
lap ho s hién hanh va giao ndp ho so tai ligu vao luu trir co quan; viéc quan ly
con déu theo quy dinh.

- Cong tac luu trir gom viéc thu thép tai liéu cua cac bo phéan chuyen mon,
chinh ly tai liéu va tai liéu ton dong tai co quan, don vi; thye hién viéc giao nhén
tai liéu luu trd vao luu trlr lich st theo Thong tu s6 16/2014/TT-BNV ngay
20/11/2014 cua B6 Nai vy vé& hudng dén giao, nhan tai liéu luu trit vao luu trix lich
sur cac ¢ap; tinh trang cua tai liéu luu tri, kho va trang thiét bi phuc vu luu trir tai
liéu nhu: kho du dién tich phuc vu tdt viée luu trir tai lidu cia co quan, gia, ti, cap,
hdp va céac vat dung khac.

- Viéc ing dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trit nhu soan
thao vén ban, danh muc luc van ban, trién khai thuc hién viéc quan ly van ban di,
van ban dén va 1ap hd so trong méi trudng mang.

- Viéc quén ly van ban mat theo quy dinh cua Nha nud6c tai Thong tu so
33/2015/TT-BCA ngay 21/7/2015 cua B Cong an vé huong dan thuc hién mét sé
dleu Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 coa Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh Phép lénh bao vé bi mat Nha nudc.

- Viée thue hién ché do bao cao thong ké cong tac van thu, luu trir va tai
liéu luu trit theo Théng tu s& 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 coa B Néi vu.

3. Kiém tra hoat dong tin nguong, ton gido

- Viéc thue hién nghia vu cua to chire, ca nhan trong viée thuc hién quyén tu
do tin ngudng, ton gido theo muc 2, Pidu 9, Luat Tin ngudng, ton gido.

- Viéc dang ky sinh hoat tin ngudng theo Diéu 12, Luét Tin ngudng, tén gido.

- Viéc td chure 18 hoi tin ngudng dinh ky theo muc 1, muc 2, Piéu 13, Luat
Tin ngudng, ton gido. 7

- Cong tac quan ly nha nudc vé xay dung, trung tu, ton tao cdng trinh ton
giao, tin nguc‘mg

© 4. Kiém tra cong tac quan ly cac hoi

- Viée t6 chue quan ly céc to chire hdi ¢o pham vi hoat dong cép huyen cap XA.

- Két qua hoat dong cua céac to chirc hoi trén dia ban (co céu té chue, sb
luvong hdi vién, kinh phi hoat dong...). - =

5. Kiém tra cong tac thanh nién

- Tinh hinh thuc hién quén ly nha nudc ve cong tac thanh nmién trén dia ban;
viée trién khai thuc hién Chu0’ng trinh phat trién thanh nién ciia Tinh doan giai

doan 2012-2020 (Quyét dinh s6 306/QDP-UBND ngay 24/9/2012 ciia UBND tinh
Bac Giang).

- Tinh hinh trién khai thuc hién Quyét dinh ) 40/2011/Qb- TTg ngay
27/7/2011 clua Thu tudng Chinh pha quy dinh ché d6 dbi véi thanh nién xung
phong da hoan thanh nhiém vu trong khang chién...

6. Thue hién nhiém vu trong tim ngudi ding dau, thue hién cam két
véi Chi tich UBND huyén

- Cong tac chi dao trién khai thuc hién: viéc xay dung ké hoach, ban hanh
van ban chi dao, t6 chire thuc hién cac vin ban chi dao cua cap trén vé thuc hién cac
nhiém vu trong tim ngudi dung dau, thuce hién cam két véi Chu tich UBND huyén.
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- Cong tac trién khai, quan triét cac nhiem vu trong tam nguoi ding dau doi
v6i cén b, edng chire, vién chiie va cac thén, khu phd trén dia ban.

- Tlen 6, két qua thuc hién cdc nhidm vu trong tam ngudi dimg diu va thuc
hién cam két véi Chu tich UBND huyén.

111, CHU THE VA POI TUQNG KIEM TRA
1. Kiém tra theo ké hoach
1.1. Chii thé kiém tra

Uy ban nhan dén huyén thanh lap Poan kiém trado Phong Néi vu chu tri,
ph01 hop véi Van phong HDND va UBND huyén, Phong Van héa va Thong tin va
cac co quan, don vi lién quan; thoi gian kiém tra cu thé do Poan kiém tra xay dung
va thdng bao toi cac don vi duoc kiém tra.

1.2. Boi twong kiém tra

- Cac co quan, don vi thuéc UBND huyén.

- UBND cac x4, thj trin: 29 x4, 01 thj tran trén dia ban huyén.

- Céc treong hoc thuée huyén quan ly.

2. Kiém tra dot xut

2.1. Chii thé kiém tra: Phong N1 vu. |

2.2. Dii tuong kiém tra: 30 x4, thi tran, cac trudng hoc thude huyén quan 1y.
1V. THOT GIAN, KINH PHI

1. Thoi gian

1.1 Kiém tra theo ké hoach: thuc hién tir thang 4 dén thang 12/2019; mdi

thang kiém tra it nhat 02 co quan, don vi chuyén mon cap huyén, 04 x4, thi trén va
céc trudng hoc trén dia ban x4, thi trén.

1.2. Kiém tra dpt xudt: do phong Noi vu huyén dé xuét véi Chi tich UBND
huyén vé co quan, don vi dugc kiém tra.

2. Kinh phi: thuc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

V. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thu truong cac co quan, don vi, Chu tich UBND cac xa, th trin thude ddi
tuong kiém tra cé trach nhiém chuan bi hé so, tai liéu theo yéu cu ctia Poan-kiém tra.

2. Thu truong cdc co quan lién quan cu cén bd, cong chic tham gia Poan
Kiém tra; phdi hop v&i Phong N6i vu thuc hién ndi dung Ké hoach dat hiéu qua,
ddng quy dinh.

3. Bién ban cac cudc kiém tra duoc lap day dua, luu trl theo quy dinh. Doan
kiém tra c6 trdch nhiém téng hop két qua kiém tra va théng bao téi cac don vi
duoc kiém tra.

4. Giao Phong Nbi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
hudng dan cac co quan, don vi, UBND céc x4, thi tran xdy dung bao cdo cac ndi
dung kiém tra, tai liéu, hd so phuc vu cbng tac kiém tra dat hiéu qua.



Trén ddy 1a Ké hoach Kiém tra cdng tac cai cach hanh chinh, té chic céan
bd, van hda cong sd, van thu, luu trir; nhiém vu trong tdm nguoi ding dau; viée
thuc hién cam két vai Cha tich UBND huyén va quan Iy héi, quan ly thanh nién,
hoat ddng tin ngudng déan gian trén dia ban huyén nam 2019./.

Noi nhﬁn:\g TM. UY BAN NHAN DAN
- Lo VT, NV, KT. CH‘U TICH

Ban dign tii: TR T

- Chu tich, cac PCT UBND huyén: - A priadlly

- Céc co quan, don vi thude huyén; __

- UBND céc x4, thi tran;
- Céc trivong hoc thuge huyén quan ly;

-LDVP, CVTH.
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